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DA Ls el jefe de la unidad y el conductor del taxi. |

Zo el S - d) Para el pago de los servicios de uso del taxi, la unidad requirente emitira un informe de
' los servicios realizados indicando; cantidad de horas, fecha y lugar del cometido,

?lene? ; adjuntado; las bitacoras y decreto de cometido del funcionario que utilizé el taxi.

SMesisd - &) Elreferido informe se debe presentar a mas tardar los dias 25 de cada mes para que la

R unidad de adquisiciones los informe en el portal electronico www.mercadopublico.cl,

T‘OU“U" derivando el expediente a la unidad de Contabilidad para que gestione el pago

Jetoa ¥ espectivo dentro del mes.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PURRANGQUE
DIRECCION DE CONTROL

OE.N° 61 4

MAT: Convenio arriendo taxi

REF: Instruye uso de taxi.
PURRANQUE, 19 DE ENERO DE 2012

DE: ALCALDE DE LA COMUNA DE PURRANQUE
A : DIFERENTES UNIDADES MUNICIPALES

: Mediante el presente se pone en conocimiento de todas las unidades del municipio
que con fecha 06 de enero en curso, previa licitacién publica, el municipio celebro contrato de
prestacién de Servicio por arriendo de taxi con el Sr. Bruno Muftoz Bello.

. ‘Con el propdsito de dar a conocer el convenio suscrito la Unidad de adquisiciones
hard llegar via correo electronico institucional el texto del referido convenio para que los
funcionarios sepan a que atenerse cuando requieran hacer uso de este medio de transporte
para cumplir las funciones que se le encomienden en sus respectivas Unidades.

‘Para hacer uso del taxi se deberan cumplir fundamentalmente los siguientes pasos.

- a) Agendar con la funcionaria encargada de la Direccién de Administracion y Finanzas el
X . diaque requiere hacer uso del taxi. -
9 f - b) La funcionaria encargada llevara un registro donde se deje constancia de a lo menos de
la siguientes informacién; numero de decreto de cometido del funcionario que hara uso
LA~ deltaxi, fecha, horario de uso, nombre del funcionario y firma.
' ¢) Concluido el cometido se debera llenar la bitdcora la que sera firmada por el funcionario,

: _ A partir de esta fecha se pone en conocimiento a las distintas unidades
del convenio suscrito con el fin de que se haga uso racional y controlado del setvicio contratado.

&8¢ informa para |os fines que proceda.
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