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DECRETO ALCALDICIO N* /
PADRE HURTADO,
11 MAR 201

LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO, HOY DECRETO LO SIGUIENTE:
VISTOS ¥ CONSIDERANDO:

1 Memoréndum de DIDFCO nidmero 3417/2015, que remite a la Direccidn Juridica
propuesta de Reglamento de Subvenciones Municipales; -

2. Memorandum de ALCALDIA nimero 286/2015, que instruye se realicen acciones que
indica para subsanar observacién de Ja Contraloria General de la Repiiblica;

3. Observacion realizada por la Contralorfa General de la Repiblica al Capitulo 1, numerat 2
del Informe de Auditoria Final ndmero 361/2015, en atencién a que:” La entidad edilicia debera
acreditar 1a incorporacién del procedimiento que regule la entrega de subvenciones, .en ef
“Protocolo de Procedimientos Internos ¥ Descripcién de Cargos de la Direccién de P
Comunitario”, donde se puntualicen los procesos gue correspondan.

esarrolio

4. tas Facultades que me confiere Iz tey N” 18695, Orgénica Constitucional de
Municipalidades y sus Madificaciones; en especial Articulo 65 Letra k);
A La Sentencia de 30 de noviembre de 2017 del Primer Tribunal Electoral de Ia Region

Metropolitana gue me proclams electo Alcalde de Ia lustre Municipalidad de Padre Hurtado.

DECRETC:

1. HIESE Y APRUEBESE como formatos de presentacitm Jos adjuntos al presente decreto
torrespondientes a; Formulario de Postulacidn a Subvencidn Municipal, Acta de Asambiea
para Presentacién de Proyecio a Subvencidn Mumnicipal vy Formulario de Rendicién de
Cuentas.

2. APRUEBESE el presente decreto que fija ef texto coordinado y sistematizado de-

REGLAMENTO DE SUBVENCIONES
MUNICIPALIDAD
PADRE HURTADO

INTRODUCCION

La Municipalidad de Padre Hurtado conforme lo establece fa Ley 18.695 Orgénica Constituciona!
en su articulo 5 letra g de Municipalidades, regulard mediante ef presente reglamento los
mecanismos mediante los cuales las organizaciones territoriales y funcionales con personalidad
juridica sin fines de lucro, directorio vigente, antigiiedad minima de seis meses desde su
constitucién, sin rendiciones pendientes en Ja Direccidn de Administracidén v Finanzas, con
‘actividades en la comuna de Padre Hurtado, inscritas en el registro ley 19.862 Registro de
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Pablicos, interesadas en implementar proyectos de

desarrolio local, mediante un sistemsz que considera un aporte a fa organizacién que postula a
través de una subvencidn municipal.

OBIETIVO GENERAL. - o

“Colaborar con recursos econémicos yfo materiales para contribuir a financiar actividades y
proyectos especificos 8 personas juridicas de cardcter publico a privado generados, disefiados y .




gestionados por las propias organizaciones, sin fines de luero, que colaboren directamente en el
cumplimiento de las funciones municipates”

TITULO |
GENERALIDADES.
ARTICULO 12

Para los efectos del presente Reglamento se entenders por subvencién toda cantidad de dinero
v/0 especies otorgadas por la Municipalidad de Padre Hurtado a titulo determinado o no, simple o
condicionado, que tiene por objeto Ia satisfaccion de necesidades de cardcter social o piblico y
Cuyo uso est3 sujeto a control. En tanto se reconoce este derecho, para todas ias organizaciones

estipuladas en el presente cuerpo regulatorio, las gue podrdn hacer uso de el en plena autonomia
y responsabiiidad.

ARTICULO 2¢
Dentro de los fines que podré perseguir una subvencién tenemos:
a})-. La educacién y la cultura;
b}--1a salud pdblica y la proteccién del medic ambiente;
¢)-. La asistencia social y juridica;
d)-. La capacitacién y la promocién del empieo y el fomento productivo;
e)- El turismo, el deporte y la recreacion;
f)- La wbanizacidn y fa via!idéd urbana vy rural;
g}~ La construccidn de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;
lh)—. kl transporte y trinsito piblicos;
. i+ La prevencién de riesgos y la prestacién de auxilio en situaciones de emergencia o catastrofes;

i» € apoyo y el fomento de medidas de prevencidn en materia de seguridad ciudadana y

colaborar en su implementacién, sin perjuicio de lo dispuesto en ef inciso tercers dei articulo 90
de Ja Constitucién Politica;

k}- La promocién de Ja igualdad de oportunidades entre hombre ¥ mujeres, y
I}-. Bt desarrolio de actividades de interés comiin en el mbito Jocal.

TITULO H

REQUISITOS PARA PRESENTACION DE S0LICITUD PARA SUBVENCION

ARTICULD 3¢

1. La solicitud de Subvencién se presentars a través de un formulorio de postulacién o subvencidn

municipal que deberdn ser presentados en el Formulario Unico, escrito mecanicamenie o letra
imprents clara. {Anexo 1}

Esta solicitud deberd presentarse, mas toda Ia documentacion requerida, en una carpeta en la
Oficina de Organizaciones Comunitarias/Programas Sociales de la Municipalidad de Padre




Hurtado, ubicada en calle Camino San Alberto Hurtado 3295, en horario de atencién desde Jas
08:00 hasta las 14:00 hrs.

Adjuntar los siguientes documentos:

a) Certificado de personalidad juridica con directorio vigente al afio de solicitud, otorgado por
Secretaria Municipal, salvo proyectos cuya ejecucidn sea posterior a dicha fecha.

b} Fotocopia del Rot Unico Tributario.

c) Presentar certificado de la Direccién de Administracidn y Finanzas del Municipio, que acredite
no tener obligaciones pendientes o atrasadas con Ia Municipalidad.

d} Curriculum de recursos humanos a contrafar, en casos de que éste sea con carge a la
subvencidn otorgada.

e} Acta de asamblea donde conste ef acuerdo para la presentacion del proyecto. (Anexo N© 2}

) Autorizacidn para el uso del lugar donde se efectuardn las actividades del proyecto, en caso gue
“cotrespondiere.

g} Todos los antecedentes técnicos necesarios para implementar el proyecto. Por ejemplo, bases
de campeonato deportivo, programa de clases, planos, estudios técnicos especificos, permisos
fiscales, municipales, particulares o de construccion, efc.

h} Presentar al menaos dos cotizaciones por cada recurso material a adquirir.

i} Cartas de compromiso, en caso de convenios con otras organizaciones o de aportes propios, s
amerita.

1} Fotocopia de la Libreta de Ahorro, Cuenta Corriente, Cuenta Vista o Chequera Electrénica, a
nombre de la organizacién.

k} Acreditar estar inscrita en el registro pablico de organizaciones receptoras de subvenciones o
transferencias, de acuerdoa la Lley 19.862.

2. 50lo se podrd presentar un proyecto por organizacion a ejecutarse en un plazo que no exceda a
diciembre del afio respectivo.

Las etapas a financiar son:

12 etapa, hasta Enero del afio respectivo

22 etapa, hasta Abril del apo respectivo

32 etapa, hasta Julio del afio respectivo

42 etapa, hasta Septiembre del afio respectivo
TITULD L

MARCO PRESUPUESTARIQ.

ARTICULD 48

Las subvenciones no podrin exceder en conjunto al 7% del Presupuesto Municipal, exceptuando
de este limite a las subvenciones destinadas al Cuerpo de Bombergs, como a Jos aportes gue el




Municipio destine a las dreas de Educacion, Salud que les hayan sido traspasadas a ia
Municipalidad.

ARTICULO 58

~ Se debera tener en consideracién que el Presupuesto Municipal es una estimacién de Ingresos y
Egresos por io cual en su oportunidad fa Municipalidad de Padre Hurtade, en conformidad con sus
facultades y atribuciones, evaluard dicha enfrega de la subvencién en armonia con el
comportamiento de Jos ingresos reales que tenga la Municipalidad.

FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO

ARTHCULD Be

Et Municipio asignard la subvencién del monto total 0 un porcentaje de lo solicitado previo
analisis de Jos costos totales y tipos de proyectos. Este aporte se acreditara a través de un acta de
adjudicacién del proyecto por parte de Ja Secretaria Municipal o el acuerdo de Comisién de
Concejo. Cada proyecto debe considerar todos los recusos que requiera para ser implementado,
de esta manera, una vez aprobado, no se podra solicitar al municipio aportes extras en materiales,
dinero u otras gestiones. La subvencién municipal otorgada debers ser destinada tnicamente z los
gastos estipulados para el proyecto. El Concejo Municipal deberd dar respuesta por escrito a las
organizaciones postulantes, las razones existentes para no otorgar alglin proyecto de subvencdidn.

No se podra financiar con cargo a Ia Subvencidn Municipal:

1. Honorarios para Dirigentes, representantes legales y socios de las organizaciones.
2. Pago de deudas de la organizacién,

3. Hementos de aseo,

4. Las postulaciones a Subvencidn fuera del plazo estipulado

5. Pago de consumos bdsicos {iuz, gas, teléfono, agua)

b. Cocteles o convivencias de finalizacién de actividades.

7. Movilizacion y/fo fietes o similares

En el caso en que mis de una organizacion tompartan un misme recinto comunitario, no podran
copsiderar fa compra de artefactos que ya se encuentren disponibles en la sede, por lo que
deberdn gestionar el préstamo de éstos con fa OTganizacion propietaria. Se debe demaostrar y
garantizar la utilizacién efectiva del bien a través de una carta del propietario.

ARICULD 72

Existira una etapa denominada de preseleccidn de proyecto para subvenciones y estara a cargo de
una Comisién de subvencién compuesta Y a cargo del Concejo Municipal.

ARTICULO 82

Los proyectos preseleccionados pasardn al Concejo Municipal para la Aprobacién de recursos
dentro de los mdrgenes presupuestarios y disposiciones fegales existentes, reguerimiento
fundamental para gue se procedan a la dictacidn de los Decretos que sancionan el otorgamiento
de [a Subvencidn. La Municipalidad se reserva el derecho de aprobar, parcialmente un proyecto,
vetar clertos gastos, asignando montos de recursos diferentes a los solicitados. Las resoluciones
adoptadas por el Municipic serin inapelables y se comunicardn a mds tardar en el mes de Enero
del afic en que se otorga la subvencidn. Correspondiéndole a la Direcdén de Desarrollo




Comunitario y especificamente 3 Ia oficina de organizaciones comunitarias informar a aguellas
entidades que fueron y/o no fueron beneficiadas con Ia subvencién solicitada.

TITULC V DE LA ENTREGA DE RECURSOS.
ARTICULO 82

No podran solicitar subvencién:

1- Organizaciones que mantengan rendiciones pendiente, observaciones o deudas con el
IMUnicIpio.

2.- Organizaciones gue no cuenten con su personalidad juridica al dia

3.- La ausencia de algunos de los requisitos establecidos en el articulo 32 del presente regfamento.

ARTICULO 102

tas subvenciones se pondrin a disposicién de las instituciones beneficiadas entregandofas
mediante cheque nominativo al nombre de la Personalidad Juridica de la Institucién. Entregado
este documento, fa organizacién cuenta con 30 dias para depositarlo en la cuenta de ahorro
existente a nombre de Ia organizacién, o hacerlo efectivo. Bajo ninguna circunstancia podrd ser
depositado en cuentas bancarias personales, bipersonales o de otras organizaciones.

ARTICULO 138

Para proceder a entregar la subvencion, deberd dictarse previamente un Decreto Alcaldicio
Secretasia Municipal, aprobando la subvencién, especificando ef objetivo de la misma y que fuere
aprobada por el Concejo Municipal. Luego de esto se confeccionara un convenie o contrato para la
entrega de la subvencién lo que reafizara la Direccién luridica, quienes ademas confeccionaran el
Decreto Alcaldicio que aprueba el contrato o convenio- Por Glimo todos los antecedentes se

remitirdn a la Direceidn de Adminisiracién para la confeccién del decreto de pago v al entrega de
la subvencidn otorgada.

ARTICHHO 122

Lla Municipalidad con Acuerdo del Concejo Municipel se reserva el derecho, en caso de fuerza
mayor, como por ejemplo: menores ingresos, para rebajar o suspender la entrega de una o mas
subvenciones, o que serd comunicado za la organizacion o institucién con la debida anticipacion.

TITULO VI ADMINISTRACION DE LA SUBVENCION.

ARTICULO 132

5t por negligencia de la organizacién el cheque de la subvencién se extraviare o venciere su plazo
para cobrarlo, la Municipalidad no se hara responsable de ninglin gasto que conlleve esta
situacion, que serdn todos de cargo de la organizacion titufar de la subvencidn.

Los gastos a realizarse con cargo a la subvencién, no podran ser documentados con fecha anterior
2 la establecida con fecha de firma del convenio de subvencion respectivo.

TITULO WI:
DE LA RENDICION DE CUENTA DE LA SUBVENCION OTORGADA.
ARTICULO 142

Todas la Instituciones beneficiadas con subvencion, deberdn rendir cuenta documentada de su
mversién ante fa Direccién de Administracidn y Finanzas, como plazo nmidximo hasta el 31 de




Diciembre del afio en que fue otorgada. Los fondos no utilizados deben reintegrarse al Municipio a
myds tardar a Ia fecha tope de rendicién de fa subvencién.

ARTICULOD 152

Toda rendicién de cuentas deberd contener un Formulario de rendicion, un resumen de los gastos
y los documentos de -respaidd de los gastos realizados {Facturas, Boletas). Para su tramitacion, [as
rendiciones de cuentas se ingresardn en fa Direccidn de Administracién ¥y Finanzas 2 objeto de
proceder a su andlisis, revisidn, archivo o devolucidn, la organizacion rendird cuenta en el
Formularic de Rendicion Subvencién Municipal {anexo 3) al momento de haber invertido el total
de la subvencién, antes del dia 30 de Diciembre del afio en curso.

ARTICULO 162

Se exighrd la presentacién de documentos de caricter tegal, esto es, boletas y/o facturas y deberd
corresponder 2 documentos originales y no fotocopias, en toda compra el documento de respaldo
deberd permitir la identificacidn de la adquisicion. Las boletas y/o facturas no podréin tener fecha
de emisién anterior 2 la entrega de la subvencién. Se sugiere emisicn de factura a nombre de la
Organizacion para moptos mayores a $45.000 chilenos

ARTICULO 172

Los gastos que rindan y respalden las rendiciones de cuentas, deberdn guardar estricta refacién
con Jos objetivos del proyecto aprobado. Ef Muricipjo a través de Ia Direccién de Administracién ¥
Finanzas y la Direccién de Control a su turmo, se reserva el derecho de aprobar o rechazar fos
gastos guse se incluyan en Jas rendiciones de cuentas.

ARTICULD 182
Cualguier Institucién u Organizacién gue tenga rendiciones de cuentas pendientes quedara

imposibifitada de postular a subvencién hasta que efectile su rendicién y esta sea visada y
aprobada por la Direccién de Administracién y Finanzas, y Iz Direccion de Control a su tumo,

TFFULO Vilt
OBLIGACIONES DE 1 A ORGANIZACION BENEFICIARIA DE SUBVENCION

ARTICHI O 192

1. Gestionary controlar la correcta implementacién def proyecto

2. Distribuir los beneficios del proyecio de manera equitativa y transparente entre sus
participantes.

3. Rendir cuentas en los plazos establecidos,

ARTICHLO 20°

Todas las solicitudes que no se ajusten al marco establecido por el reglamento, deben ser

resueltas en forma excepcional por el Concejo Municipal,

TITULO IX FISCALIZACION DEL PROYECTO

- ARTICULO 21*°

La llustre Municipalidad de Padre Hurtado, en el contexto de resguardar el cumplimiento a los.
objetivos de los proyectos seleccionados, se reserva el derecho de efectuar supervisiones al
‘desarrolio de las actividades en terreno, coordinar reuniones de trabajo con lz directiva de la




organizacion, otras entidades piiblicas y/o instituciones privadas relacionadas con ef provecto, Jo
anterior a través de la Direccién de Desarrolio Comunitario ¥ Ia Direccidn de Control.

ARTICULO 22°

Las instituciones beneficiarias de subvenciones municipales, tendrdn la obligacién de dar todas ias
facilidades para que la Direccidn de Control y Ia Direccién de Desarrollo Comunitario del Municipio
o los profesionales gue los representen, fiscalicen y supervisen la realizacién del proyecto por el
tual se otorgd la subvencién. En el caso gue la organizacién se niegue a la evaluacién de su
proyecto, no entregue toda la informacién solicitada o interfiera en el proceso del fiscalizador o
supervisor, ésta serd calificada de manera negativa, lo que le

ANOTESE, COMUMIQUESE, TRANSCRIBASE Y HECHO ARCHIVESE
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{Anexo 2)

ACTA ASAMBLEA PARA PRESENTACION DE PROYECTO DE SUBVENCION MUNICIPAL

En Padre Hurtado a de de hrs., se da inicio a fa asamblea de la
arganizacisén con
la asistencia de socios, que abajo firman. Se deja constancia gue Ia citacidn a esta

asamblea se ha realizado de acuerdo a lo establecido en nuestros estatutos. El objetivo de esta
asamblea es deeidir de manera participativa y transparente, las necesidades mds urgentes de
huestra organizacion, con el fin de presentar un proyecto al Municipio de Padre Hurtado para gue
éste sea financiado a través de una Subvencién Municipal. Sedala palabra a los socios asistentes,

los cuales manifiestan por mayoria la intencién de presemtar el

Proyecto . 5e

acuerda ademds que [os recursos necesarios, se solicitara una subvencién municipal de

S ¥ se aportard come organizacion $




Siendo Ias

hrs., se da términc a la asamblea. Concurren con su nombre, rut y firma,
legitimando esta decisién, los siguientes socios. '

i Mombre

RUT

FIRMA




- Folio  P3120

FORMILH ARIO DE POSTULACION A SUBVENCION MUNICIPAL
(& presente formulario debers sef Jenado de forma integra y no podea surgir modificaciones ni
cambios en mnguno de sus campos a Benad

1. JDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

2. INFORMIACION DE LA DRGANIZACION
a. Numero de la Personatidad Jridica -
b. Afio de constitucion:
€. Nimeroe de socios achiales:

Némina de Proyectos Ejecutados con Financiamiento de {a Municipalidad de
Padre Hurtado en el periodo 2012 - 2013 anteciores a esia postulacion
{Subvenciones, Fondeves Provecto participativos) :

o doa o

: (REE

3. ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ORGANIZACION :
e

LIt




5. AREA A LA CUAL SE VA A DESTINAR LA SUBVENCION. Marque con
una X lafs) Areas que corresponda

B} 5

7. LOCALIZACION DEL PROYECTG 8. FECHA DE DESARROLLO DEL

PROYECTO

BEMEFICIARIOS DIRECTOS E iNDiRE{ITO |

i
10.  OBJETIVO DEL PROYECTO .




11.  DESCRIPCION DE DIFUSION HACIA LA COMUNIDAD, INFORMANDO
| QUE El. PROYECTO FUE FINANCIADO VIA SUBVENCION MUNICIPAL

12 FINANCIAMIENTS BEL PROYECTO

13. PRESUPUESTO PETALLADO {Estimativo de Io solicitado 2 la
Subvencion HMunicipal.

|
_ TOTAL {(IVA incluido) |

NOMIBRE Y FIRMA
DEL PRESIDENTE (A}
- NOMBREYERMA NOMBRE ¥ FIRMA
DEL SECRETARIO {A) DEL TESORERO (A}
TIMBRE DE LA

ORGANIZACION
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