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-~ REPUBLICA DE CHILE

REGION DE TARAPACA

LMUNICIPALIDAD DE COLCHANE

Secretaria Municipal

ART. 1°

AR 20

ART. 3¢

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO INTERNO

DEL CONCEJO DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE COLCHANE

"ART. 92° - TITULO III

DE LA LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N°18.695

TITULO J

GENERALIDADES

~ El Concejo de la I Municipalidad de Colchane en conformidad a lo

preceptuado por el articulo 92° de la Ley Orgdnica Constitucional de
Municipalidades, dispone por este instrumento su Reglamento de Sala que
regulard su funcionamiento interno, las obligaciones de los concejales a
quienes correspondan funciones especifica, el establecimiento de
comisiones de trabajo, las formas que pueden adoptar las sesiones. Sus
quorums, los debales, las volaciones y sus clausuras; como asimismo, ia

forma de las recomendaciones ¢ informes. i

TITULO 0

DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL

PRESIDENTE DEL CONCEJO.

El Presidente del Concejo es el Alcalde de la Comuna, quién presidird las
sesiones con derecho a voto. En caso de ausencia deberd presidir ei
Concejal con mayoria de votacion, conforme al articulo 85° de la Ley

Organica Murnicipal.
Corrcsponde al Alealde cn su calidad de Presidente del Conccjo:
@) Requerir ¢l acuerdo del Concejo en aquellas materias contenidas en el

articulo 65°, de la Tey 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades.

b) Formular consultar al Concejo sobre todas aquellas materias sefialadas
en ¢l articulo 64° de la citada Ley y someter a su consideracién, toda
ofra materia que estime conveniente .



ART. 4°

AR50

©)

d)

.e)

Convocar a sesiones ordinarias, presidir ésias y Ias exiraordmarias.

Orientar, dirigir y clausurar los debates: aprobar el contenido de la
tablas que le presentare oportunamente el Secretario, sin perjuicio de
las facultades del Concejo en esta materia; formular mociones y firma

las actas de las sesiones.

Suspender sesiones, ponerles iérmino y declarar la falta de quorum par:
iniciar una sesidn en conformidad a las modalidades que establece este

reglamento.

: Correspondera también al Alcalde, a mas tardar en el mes de Abril de cada

afio, en conformidad a lo dispuesto en el Art. 67° de la Ley N° 18.695.

Dar Cuenta publica al Concejo de su gestion anual y de la marcha de la
Municipalidad.

a)

b)

©

’d)

2

a)

b)

Presentar al Concejo el Balance de la Ljecucion Presupuestaria y el
estado de la Situacion Financiera.

Las acciones realizadas para el cumplimiento del Plan de desarrollo
Comunal, y ¢l estado de avance de los Programas de mediano y largo

plazo.

Las inversiones efectuadas en relacién con los proyectos concluidos en
el periodo y aquellos en ejecucion.

Resumen de las observacioncs mds relevantes efectuadas por la
Contraloria General de la Republica.

Los convenios celebrados con otras instituciones piblicas o privadas o
asi como la conslilucion de corporaciones o [undaciones, a la
incorporacién Municipal a ese tipo de entidades

Las modificaciones efectuadas al patrimonio Municipal.

Todo hecho relevante de la administracion Municipal que debe ser
conocido por la Comunidad local.

PARRAFO I  DELOS CONCEJALES

' CORRESPONDE A CADA CONCEJAL:

Agistir a todas las sesiones ordinariag y extraordinarias a las que sea
cilado.

In caso de impedimiento para asistir a alguna sesidon ordinaria,
mformar y justificar por escrito esta circunstancia, a o menos 2 dias
antes de su celebracidn, al Secretario del Concejo.

Tratandose de sesiones extraordinarias, la inasistencia debera ser
informada y justificada oporftunamenie.



ART. 6%

ART. 7%

ART. 8%

ART. 9°:

d) Tomar paric en fos debates, formulando sugerencias, destinadas a dar
una mejor solucién a los asuntos sometidos a discusion. Emitir su voto,
actuando en conciencia y en materia consideradas trascendentales por

el Concejo, debera fundamentarlo.

€) Proponer al Concejo: - La postergacion de una sesion ordinaria, Ia
revisidn de un acuerdo adoptado con anterioridad, la citacion de
funcionarios de la Municipalidad o la invitacién a alguna.sesion del
Concejo a personas ajenas al Municipio y, en general, ejercer las
demés atribuciones que l¢ cncomiende o faculte la Ley de

Municipalidades.

) Requerir al I'ribunal Electoral Regional lo establecido en el Art. 77° de
la Ley N° 18.695.

La iasistencia injustificada a mds del cincuenta por ciento de las sesiones
ordinarias que se efectien en un aflo, serd causal de cesacion de los
concejales, seghin el Art. 76°, letra ) de 1a Ley N° 18.695.

Se entenderd justificada una inasistencia a una sesion, si es precedida de un
a Viso oportuno por escrito y tiene como fundamento un impedimiento
originado por caso fortuito o fuerza mayor, como por ejemplo, enfermedad -
grave, fallecimienio de algin miembro de su grupo familiar, citacion.
judicial u otras que, sometidags a consideracién del Concejo, sean

cah'ﬁcadas como tales.

El Secretario del Concejo dejard constancia en actas de las inasistencias y
cuando se produjere la situacidn a que se refiere el inciso primero del
articulo precedente, informara al Concejo en la Primera sesion ordinaria

que corresponda.

La enfermedad grave o prolongada‘ de alghn concejal serd causal de

cesacion en su cargo, en contormidad a lo sefialado en las letras a), del
articulo 76° de la Ley N° 18.695.

Se entenderd como enfermedad grave, aquella que determina un médico
especialista a través del oorrespondlcnte certificado a solicitud del Concejal

o del Concejo.

b
/

Para ¢l eficiente funcionamiento del Concejo se conformarén comisiones
del trabajo de caricter permanente y transitorias o accidentales, las que se
integraran por sus miembros en ¢jercicio. Las que seran la prolongacién dcl

Concejo y tendran sus facultades.

Cada comisién permanenle se inlegrard a lo menos por lres micmbro; las
transitorias o accidentales por el nimero ‘de miembro quc el Concejo

determine.

Las comisionss de trabajo permancntes y las transitorias o accidentales,
para mejor resolucion de las materias en estudio, podran solicitar Ia entrega
de informes de los directores de Servicios Municipales; requerir o invitar a
funcionarios Municipales o a oiras personas cuyos conocimientos, ciencia,
arte u oficio sean necesarios para la acertada ilustracion de sus respectivos

miembios.



ART. 10°:

ART, 11%

ART. 12°

Las conclusiones de cada comision, se enfregaran al Presidenic del Concejo
para ser fratadas en la reunién de Concejo mas proxima.

PARRAFO III  DEL CONCEJO

CORRESPONDE AL CONCEJO:

aj

b)

d)

€

Ejercer las atribuciones que le confiere el articulo 79° de la Ley
Organica de Municipalidades N° 18.695 y sus modificaciones

posteriores.

Prestar su acuerdo en aquellas materias contenidas en el articulo 65° de
la Ley 18.695 y sus modificaciones posteriores.

Emilir su opinién sobre aquellas malerias que ¢l Alcalde someta a su
consideracién de acuerdo a la Ley

En la Sesion Constitutiva, elaborar un calendario, determinando el dia

y hora en que se celebrard cada una de las sesiones ordinarias que
corresponda a un determinado periodo de tiempo, en conformidad a lo
dispuesto en el articulo 83°, inciso cuarto, de la Ley N°18.695 y

~ modificaciones posteriores.

S¢ desempefiara como Secretario y Ministerio de Fe del Concgjo,
quién cumpla las funciones de Secretario Municipal o quién deba
subrogar legalmente, el que s6lo tendrd derecho a voz, en relacién con

las materias que en él trate.

El Concejo podrad solicitar asesoria en materias de su competencia, a la

! Secretaria Comunal de Planificacion y Coordinacion y, a la Direccion de
Desarrollo Comunitario de la Municipalidad, sin perjuicio de que se
solicite 1a asesoria de otras entidades.

PARRAFO IV DEL SECRETARIO DFEIL, CONCEJO

ay

b)

Comunicar o transferir las actas y los acuerdos adoptados por ¢l
Concejo a los concejales.

Efectuar por escrito las citaciones para las sesiones extraordinarias del
Concejo con la debida antelacibn que se indica en el Art. 20° del

presente Reglamenio.

Levaniar aclas de cada sesion que celebre ¢l Concejo e incorporar el
original de ella al archivo de actas que llevari al efecto, insertando en
un archivo especial los documentos que determnine el Concejo.



ART. 13°

ART. 14°:

ART. 150:

ARG

d) Diflundir a fravés de los medios de Comunicacion social, cuando ¢
Concejo se lo haya encomendado expresamente, las actividade:
desarroltadas, las materias tratadas y los acuerdos adoptados en la

respectivas sesiones.

€) Redactar y. despachar .las citaciones o invitaciones a funcionarios
municipales o a personas ajenas al Municipio que determine €

Concgjo.

Lo miismo debera realizar con los oficios, por los cuales se solicite los
informes o asesorias que el Concejo estime necesarios. Estos oficios
deberan ser suscritos por el Presidente del Concejo.

) Recibir, registrar, distribuir o archivar, segn corresponda, la
documentacion que reciba el Concejo. Asimismo, debera despechar
toda correspondencia que emane del Concejo.

Remitir a todos los concejales, tres dias antes que se celebre cada
sesi6n ordinaria, actas de la sesién anterior, la tabla contenido las
materias que se trataran, con los antecedentes respectivos y el listado

)

de las audiencias.
TITULO IO

DE LAS SESIONES

La celebracion de sesiones ordinarias y extraordinarias y su convocatoria,
suspension o término, se regirdn por lo dispuesto en el articulo 84° de la
Ley N° 18.695 y en el presente Reglamento.

La hora de inicio y (érmino de las sesiones de un peiiodo, serd acordada
por los miembros del Concejo. Podra prorrogarse la hora de término de una
sesi6m, mas alld de la hora acordada, si asi lo decide la mayoria de los
miembros presentes en ella. A

/
B

Las Sesiones Ordinarias seran pablicas y se celebraran a lo menos cuatro
veces al mes, en fos dias acordados per el Concejo en la sesion constitutiva,
en eilas se trataran las materias contenidas en la tabla respectiva y una vez. -
concluidas éstas Gltimas, se podran tratar otras materias no consideradas on
ellas, en puntos varios.

Las Sesiones Extraordinarias se efectuarén a requerimiento del Alcalde, o a
lo menos de un tercio de los Concejales en gjercicio. En ella s6lo se tratara
la o las materias indicadas en la convocatoria.

Lag Sesiones Extraordinarias podran tener cardcter de publicas o privadas,
scgiin 1o requicran ¢1 o los convocantcs. .



ART. 17°

ART. 18¢

ART. 19°

ART. 20°:

ART. 21°

ART. 22°:

Las Sesiones Extraordinarias, tanto las que se originen por iniciativa del

Presidente o de la tercera parte de los concejales en ¢jercicio, serdn
notificadas por el Secretario del Concejo, por escrito  a cada

concejal, en el domicilio, que para estos efectos designe o a cualquier
persona adulia que en él se encuentre.

Tratindose de una Sesidn Extraordinarias de iniciativa del Presidente del
Concejo, €ste deberd hacer llegar una comunicacién escrita al Secretario,
indicando las materias a tratar y las fechas para la que se solicita la sesién,
a lo menos con 24 horas de anticipacion en dias hibiles.

Las sesiones se celebraran en la sede del Municipio o en oiro lugar
previamente acordado por el Concejo. En todo caso, el local o sala de
sesiones debera permilir la acomodacion razonable del piblico que desca
agistir a las gesiones phiblicas.

En caso de citaciones a sesiones extraordinarias, éstas se cfectuarin
normalmente con 24 horas de anticipacién en dias habiles por escrito por el

Secretario, en conformidad al Ast. 18°.

Lag citaciones deberdn acompafiargse de una minuta, que contenga las
materias a tratar en la sesion, ¢ incluir la documentacion necesaria, para la

adecuada informacién de los concejales.

TITULOIV

DEL_QUORUM PARA SESIONAR

En conformidad a lo dispuesto en el Art. 86° de la Ley N° 18.695, el
quérum para sesionar serd la mayorfa absoluta de los concejales en

ejercicio.

Si a 1a hora de citacion no hubiera quorum, se esperara hasta un maximo de
15 minutos, antes de declarar suspendida la reunién, Io que hard el
Presidente o ¢l Concejo que presidiria, conforme al Art. 85°, de la Ley
N°18.695. El secretario del Concejo, dejard constancia en Actas de la
imposibilidad de celebrar la sesién por falta de quérum, indicado ademais la
nomina de los concejales citados, de los inasistentes y de quienes
excusaron. su inasistencia, si fuere el caso. Si el Presidente no hubiera

asistido, también se dejara constancia.

La sesién no celebrada a que se refiere el Articulo precedente, se entender
- postergada para el siguients dia habil, en ¢l mismo lugar y hora; ¥ no se

repetira citacion expresa, respecto de quienes concurrieron a ella.

No obstante lo anterior, el Secretario del Concejo, procedera a citar a los
concejales que justificaron su inasistencia.



ART. 23°

ART. 24°

ART. 250

ART. 26°

ART. 27°

ART. 28°:

ART. 29°:

ART. 30°:

Si el Alcalde nuevamenie no concurriera a fa sesion sefialada en el meist
precedente, ésta sera presidida por el Concejal que establece el Art. 85° de

ia Ley N°18.655.

TITULO V

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

La primera materia a tratar en cada sesién ordinaria, serd la aprobacion del
acta de la sesién anterior, debiendo anotarse las observaciones que

formulen los concejales.

Las actas debern contener la némina de los asistentes, la tabla de la sesion
y los acuerdos adoptados. Se registrard asimismo en actas, la forma en que
se hayan votado los concejales v la fundamentacion del voto, salvo que se

trate de votaciones sccretas.

Las actas deberdn ser precisas y concisas evitando al méximo posible su
extension inoficiosa. -

Una vez que se haya aprobado el acta de la sesion anterior o anotadas las
observaciones que se le hubieren formulado, se procederd a efectuar las
audiencias pablicas y de acuerdo al Art. 92° de la Ley N° 18.695, vy a
continuacién se trataran los temas que incluye y 1a respectiva tabla.

Una vez dpr()bdd() ¢l acla respeciiva, o formuladas las observaciones que
correspondan, seran incorporadas por el Secretario del Concejo al archivo

de actas.

De conformidad a lo dispuesto en la leira b), del articulo 20°, de la Ley N°
18.695, el Secretario Municipal se desempefiard como Ministro de Fe, en
todas Ias actuaciones del Concejo. '

g
;

El acta correspondiente a cada gsesién serd firmada por el Presidente,
Concejales y por el Secretario Municipal. Las copias que sc romitan a los
concejales seran autorizadas por el Secretario Municipal, quién rubrloara

ta.mbzcn los anexos.

Tratindose de una sesion a la que no asista al presidente, el acta serd
firmado por ¢l concejal que presida fa sesion, en conformidad  a lo
dispuesto en el Art. 85°, de 1a Ley N°18.695.

El Presidente dirigira los debates y conicedera la palabra a los concejales en
el mismo orden que lo soliciten. Sin perjuicio de lo anterior, el Presidente -
tendra dereche a hacer wso de la palabra sobre cada material de debate.
Ningtin concejal podri ser interrumpido mieniras hace uso de la palabra.



ART. 31°

ART. 32°:

ART. 33°:

ART. 34°:

ART. 350

En las sesiones solamente fendra derecho a voz y voto los concejales en
gjercicio v solamente tendran derechio a voz los funcionarios o personas
ajenas a la Municipalidad cuando sean requeridas por el presidente v/o a

peticién propia de los coticejales.

En cada oportunidad y en consideracién a Ia complejidad de las materias a
tratar, se determinarid el tiempo estimativo ideal de duracion de las
intervenciones de los concejales y de los funcionarios o personas ajenas a
la Municipalidad que hayan sido citadas o invitadas a la sesion, quedando

el Presidente facultado para suspender los debates acerca de cada

materia de la tabla.

No obstante lo anterior, si uno o mas concejales solicitare la continuacion
del debate v asi lo acordare la mayoria del Concejo, éste podia prolongarse

mds alld de lo determinado previamente.

Si llegara a hora de término de la sesidn sin haberse producido la votacion
sobre la materia debatida, se entendera pronogada la misma, hasta que

cxista pronunciamiento.

Las materias que en la tabla no alcanzaren a tratarse o dirimirse, deberan
ser analizadas y/o resueltag con preferencia a toda ofra materia en la

siguiente sesidn ordinaria.

No obstante, cuando se trate de materias contempladas en el Art. 82°, de la
Ley N°18.695 o en otras que ¢l Alcalde determine, v las gue no se
alcanzare a tratar integralmente en la sesior ardinaria a que sc refieren los
articulos precedentes de este Reglemento, debera prorrogarse la sesion
antes citada, pata el siguienic dia habil, si fuese necesario.

Si no hubicse quérum o no se produjere el pronunciamiento del Concejo
acerca de las materias mencionada en ¢l imciso precedente, el Presidente
convocara a sesion extraordinaria dentro de las 24 horas siguientes en dia
habil. Si es mantuvieran las circunstancias o la falta de pronunciamiento
referidos y tampoco se produjera acuerdo en Ia siguiente sesion ordinaria o
ésta se celebrare mdas alla del plazo de veinte dias establecidas en el articulo
82°, de la Ley N° 18.655, rcglra lo planieado por el Alcalde en

conformidad a dicha norma.

P
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8i en ¢l transcurso de una sesién, se retirasen uno o mas de los conccjales
asistentes, quedando la sesion con un quorum inferior al dispuesto por la
Ley N° 18.695, ésta debera suspenderse. Las materias pendientes de tratar,
seran discutidas preferentemente en la sesion ordinaria siguiente. Sin
embargo si la suspensidn recayera en una sesidn extraordinaria 0 en una
fuviese en (abla malerias irascendentales para el

ordinaria que
caracter

funcionamiento municipal, se celebrard ofra sesiéon de
extraordinaria, la que se entenderd autométicamente convocada para e} dia

siguiente, con la finalidad de terminar de tratar las materias pendientes.

Verificando lo indicado en ef Art. 25° del presente Reglamento, se
procedera a las Audiencias Piblica, de acuerdo a lo mencionado en el Art.
92° Ley N° 18.695. las gue no podran exceder de 30 minutos.



ART. 36%

ART. 37°:

Las personas naturales, juridica e instifuciones deberan solicitar la
audiencia del Concejo en Sccretaria Municipal, a lo menos con 4 dias
habiles, anies de la sesion ordinaria siguiente.

Las intervenciones no podran exceder de 5 minutos por audiencia, Jo que

limita a un total de 6 audiencias por cada sesién o sea el Secretario deberd.
considerar en la tabla a fratar 30 minutos de audiencias especiales

conforme lo disponga el Presidente del Concejo.

TITULO IV

DE L.OS ACUERDOS

Los acuerdos se adoptaran por la mayoria establecidas por la Ley en la
Sala legalmente constituida, de acuerdo al Art.- 84°, de la Ley N° 18.695

segun lo siguiente:

MAVYORITA ABSOT.UTA DE CONCEJALES EN EJERCICTO:

Autorizacion para no llamar a licitacion pliblica en contratos en caso
imprevistos y urgenles Art. 6°, Inciso quinto.

® Reglamentacion funciones administrador municipal (Art. 30°).
@ FEleccion del Alcalde (Art. 125°).

e FEleccién Alcalde suplente (Art. 62°, inciso tercero).

® FEleccién Alcalde en caso de vacancia (Art. 62°, inciso cuarto).
e Constitucion ¢ instalacion del primer Concojb {Art. 83°).

o  Provision del cargo de un nuevo concejal (Arl. 78°).

DBOS TERCIOS DE LOS CONCEJALES PRI‘J:EN TES:
®  Acuverdo para celebrar sesiones secretas (Art. 84°, inciso final).

DOS TERCIOS DE CONCEJALES EN EJERCICIO:

e Cambio de denominacion de poblaciones, barrios ¥ conjuntos
habitacionales {Art. 5°, letra c).
e Renuncia del Alcalde (Art. 60°, letra d)

® Remocion del administrador Municipal,



ART. 39°;

ART. 40°:

ART. 41°%

ART. 42°%

ART. 43°

ART. 449

ART, 45°

En caso de empaie se aplicara la norma esiablocida en ef Asl. 86°, de la Ley
N° 18.695. En todo caso, aquellos votos nulos o en blanco, se consideraran
como tales para los efectos del resultado de la volacion, sin que puedan en
caso alguno, sumarse a la mayoria o a la minoria de votos.

Los acuerdos del Coneejo serédn publicados en el boletin municipal o en
fugares de uso piblico (incluvendo el edificio municipal), a menos que se

refieran a materias de caricter reservado.

Adoptado un acuerdo o rechazado uaa proposicidn, €stos no podrdn ser
revisados, sino en virtud de nuevos antecedentes gue no se hubieren
invocado o de los que se hubiere tenido conocimiento al tiempo en que se

adopto el acuerdo.

La revision debera ser solicilada a 1o menos por un lercio de los miembros
en ejercicio v acordada por la mayvoria absoluta de los miembros en
gjercicio del Concejo. Serd incluida en la tabla de la sesion siguiente o si lo
acordara el Concejo, convocara a una sesion extraordinaria para esie efecto,

dependiendo de la trascendencia o wgencia de la materia a revisar.

Las votaciones se efectuaran a viva voz, salvo en los casos siguienies, en
que serdan secretas.

2) Fiscalizacion del Alcalde v formulacidn de observaciones.

b) En aquellas materias en que excepcionalmente el Alcalde o algin
Concejal lo. solicite y que el Concejo lo acuerde por mayoria de los

asistentes.
Anles de someler a volaciOn una maleria, ¢l Secrelario dara leclura a la
proposicion o hard una relacién verbal de ella. Si fuera muy extensa, se

podra prescindir de la lectura o relacion mencionada, siempre que el
Presidente, de comun acuerdo con el Concejo, asi lo determine.

Durante la votacion, no se hara uso de la palabra, salvo que se trate de
fundamentar un voto, en cuyo caso el Presidente concedera a los concejales

un tiempo prudencial para hacerlo,

7 5
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En el caso producirse dispersion de votgs sobre una determinada materia,
se someteran las dos altas minorias a una nueva votacion.

El Concejo solo podrd adoptar acverdos en presencia del Secretario
Municipal.

Proclamado el resultado de una votaciéon por ol Secretario del Concejo, se
cerrara definitivamente el debate sobre la materia, con las excepciones
contempladas cn ¢l articulo 30° del presente Reglamento.



TITULO VI

DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS Y
ACUERDOS ADOPTADOS.

ART. 46: 1as matérias tratadas y log acuerdos adoptados en las sesiones del Concejo,
podran ser difundidos principalmente, por ¢l Presidente.

Asimismo, los conoejales podrin hacer declaraciones a los medios de
difusién de las materias tratadas y acordadas en el acta respectiva y/o en
discusién

TITULO VIO

DE LA VICENCIA Y REFORMA DEL RECLAMENTO

ART. 47°: El presents Reglamento entrard en vigencia una vez que £ed aprobado por
¢l Concejo, por la mayoria de sus miembros en gjercicio.

Toda modificacidn al presente Reglamento, deberd s aproba&b“-pgr la

mayoria de los concejales.

A ,\1\.: B “"'“/~
O MAMANI CASTRO
ALCALDE

COLCIIANE, Diciembre do 2002.



