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1.- JUSTIFICACION

La presente auditoria, se enmarca en la planificaciéon anual para el ano 2022,
aprobada mediante Decreto N° 89 de fecha 12 de enero de 2022 y que considera
dentro de las tareas a realizar durante el ano 2022 la evaluaciéon de los aspectos de
control, en relacion a los permisos administrativos y feriados legales utilizados por los

funcionarios de la Municipalidad de Panguipulli.

2.- ANTECEDENTES GENERALES

2.1 NORMATIVA APLICABLE:

e Ley 18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades;

e ley 18.883, que Aprueba el Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales;

e Jurisprudencia administrativa emitida por la Contraloria General de la

Republica.

2.2 DE LOS FERIADOS LEGALES: estos se definen de acuerdo alo senalado en el pdarrafo

tercero del estatuto administrativo, tal como sigue:

Articulo 101.- Se entiende por feriado el descanso a que fiene derecho el
funcionario, con el goce de todas las remuneraciones durante el tiempo y bajo las
condiciones que mds adelante se establecen.

Articulo 102.- El feriado corresponderd a cada ano calendario y serd de quince
dias hdbiles para los funcionarios con menos de quince anos de servicios, de veinte
dias hdabiles para los funcionarios con quince o mds anos de servicios y menos de
veinte, y de veinticinco dias hdbiles para los funcionarios con veinte o mds anos de
servicio. Para estos efectos, no se considerardn como dias hdbiles los dias sGbado y se
computardn los anos trabajados como dependiente, en cualquier calidad juridica, sea
en el sector publico o privado.

Artficulo 103.- El funcionario solicitard su feriado indicando la fecha en que hard
uso de este derecho, el cual no podrd en ningun caso ser denegado
discrecionalmente. Cuando las necesidades del servicio asi lo aconsejen el alcalde
podrd anticipar o postergar la época del feriado, a condicidn de que éste quede
comprendido dentro del ano respectivo, salvo que el funcionario en este caso pidiere
expresamente hacer uso conjunto de su feriado con el que corresponda al ano

siguientfe. Sin embargo, no podrdn acumularse mdas de dos periodos consecutivos de
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feriados. Los funcionarios podrdn solicitar hacer uso del feriado en forma fraccionada,
pero una de las fracciones no podrd ser inferior a diez dias. La autoridad
correspondiente autorizard dicho fraccionamiento de acuerdo a las necesidades del
servicio.

Articulo 104.- Los funcionarios que se desempenen en unidades o servicios
municipales que dejen de funcionar por un lapso superior a veinte dias dentro de cada
ano, no gozardn del derecho a feriado, pero podrdn completar el que les
correspondiere segun sus anos de servicios. No regird esta disposicidon para los

funcionarios que deban por cualquier causa trabajar durante ese periodo.

2.3 DE LOS PERMISOS ADMINISTRATIVOS

Estos se definen de acuerdo a lo senalado en el pdrrafo cuarto del estatuto

administrativo, tal como sigue:
Articulo 107.- Se entiende por permiso la ausencia tfransitoria de la municipalidad por
parte de un funcionario en los casos y condiciones que mds adelante se indican. El
adlcalde podrd conceder o denegar discrecionalmente dichos permisos.
Articulo 108.- Los funcionarios podrdn solicitar permisos para ausentarse de sus labores
por motivos particulares hasta por seis dias hdbiles en el ano calendario, con goce de
remuneraciones. Estos permisos podrdn fraccionarse por dias o medios dias.
Los funcionarios municipales podrdn solicitar que los dias hdbiles insertos entre dos
feriados, o un feriado y un dia sdbado o domingo, segun el caso, puedan ser de
descanso, con goce de remuneraciones, en tanto se recuperen con ofra jornada u
horas de trabajo, realizadas con anterioridad o posterioridad al feriado respectivo (LEY
19.920 Modifica el codigo del trabajo y el estatuto administrativo, con el fin de permitir
acuerdos en materia de descanso semanal, Articulo 35 bis).
Articulo 108 bis.- Todo funcionario municipal tendrd derecho a gozar de los
permisos contemplados en el articulo 66 del Codigo del Trabajo. D.O. 16.12.2006.
Arficulo 109.- El funcionario podrd solicitar sin goce de remuneraciones, por
motivos particulares, hasta por fres meses en cada ano calendario. El limite senalado

en el inciso anterior, no serd aplicable en el caso de funcionarios que obtengan becas

otorgadas de acuerdo a la legislaciéon vigente.
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3.- OBJETIVO
Velar por el cumplimiento de la normativa en cuanto a la autorizacion y uso de

permisos administrativos, como también de los feriados legales por parte de los

funcionarios de la Municipalidad de Panguipulli.

4.- METODOLOGIA

Este trabajo se llevd a cabo teniendo en cuenta la metodologia de auditoria de esta
Direcciéon de Control contenida en el Reglamento de Auditorias de la Municipalidad
de Panguipulli, aprobado por decreto n° 633 de fecha 21 de marzo de 2022 y con los
procedimientos de control aprobados mediante la resolucion exenta N° 1.485 de 1996,
qgue Aprueba Normas de Control Interno y en la revision de los antecedentes puestos
a disposicidén por la Unidad de Recursos Humanos, a la unidad de Auditoria de la

Direccién de Control de la Municipalidad de Panguipulli.

Considerando los Resultados de la evaluaciéon de control interno y determindndose la
realizacién de pruebas de auditoria en la medida que se estimaron necesarias, tales
como: extraccion, andlisis y cruces de base de datos de los sistemas informdticos y
mecanismos utilizados por la enfidad para el desarrollo de sus funciones, entrevistas
con los funcionarios involucrados en el proceso en revision, entre otros. Asimismo, se

efectud un examen de cuentas de las partidas relacionadas con la materia en revision.

El procedimiento considerd las siguientes 3 etapas:

a) Tramitacion de emision y autorizacion de las fichas de feriados y permisos
mediante la plataforma INTRANET, que se utilizada actualmente. (ANEXO N°
1y ANEXO N° 2)

b) Documentacion de aprobacion de las fichas de feriados y permisos en
formato papel (decretos SIAPER) que debe redalizar el Departamento de
Recursos Humanos.

c) Cruce de informacion en respaldo en papel de las fichas de feriados y
permisos, con las plataformas digitales (Intfranet, Sistema de Personal “Cas
Chile” (ANEXO N° 1.6 y ANEXO 2.7) y plataforma de Transparencia (ANEXO
N° 1.7).

Esta informacion se respalda en documentos fisicos y/o electrénicos cuando proceda.

5.- UNIVERSO Y MUESTRA
El inicio del tfrabajo de auditorias se encuentra aprobado por Decreto Alcaldicio N°

705, de fecha 25 de marzo de 2022, e instruye la aplicacion de auditoria a la totalidad
de los permisos administrativos y feriados legales cursados en el periodo febrero amayo

de 2021, es decir, fichas de solicitud de cada funcionario y decretos SIAPER

aprobatorios.
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5.1 FERIADOS LEGALES

Funcionarios Aprobados Rechazados | Pendientes Total Folios
81 119 4 5 128
5.2 PERMISOS ADMINISTRATIVOS
Funcionarios | Aprobados | Rechazados Me,d 105 Dias Sin Goce | Total Folios
Dias Completos
130 311 14 95 216 2 325

Este documein

NOTA: En los permisos administrativos aprobados se incluyen 307 emitidos a través de

infranet y 4 en formato papel.

6.- ASPECTOS DE CONTROL INTERNO

La Municipalidad de Panguipulli cuenta con un Reglamento de Control y Asistencia y
Horas Extraordinarias, aprobado por Decreto Alcaldicio N° 3.037, de fecha 17 de
noviembre de 2017, reglamento que en su articulo octavo del fitulo segundo dicta:
“que todos los funcionarios deberdn registrar en forma diaria su ingreso a la jornada
laboral y término de ésta...” y su modificacion por Decreto Alcaldicio N° 398 de fecha

8 de febrero de 2021, que agrega al articulo 8vo del reglamento original, lo siguiente:

6.1 APLICACION MOVIL: mecanismo que funciona a través de teléfonos celulares
inteligentes, mediante el cual el funcionario registra el ingreso y salida de la jornada,
computando el total de horas trabajadas, atrasos, errores, entradas y salidas
extraordinarias, y que estard asociado a través del sistema de reloj control municipal.

En cuanto a la framitacién de permisos, ya sea administrativos con goce de
remuneraciones, administrativos sin goce de remuneraciones, feriados legales y salidas
en comision de servicios, como cometidos funcionarios; la Municipalidad de
Panguipulli cuenta con una infranet municipal, herramienta que permite realizar
cualquiera de estos trdmites de manera digital, lo que facilita la framitacion de estos
en fiempo y eficiencia enla obtencidn de su resultado. Este procedimiento electrénico,
que es utilizado por la mayoria de los funcionarios municipales, al dia de hoy no cuenta
con un instructivo o manual de uso y tampoco se encuentra autorizado nireconocido

por el jefe superior del servicio a través de decreto Alcaldicio.

6.2 PLATAFORMA DE INTRANET: De las indagaciones realizadas se pudo constatar que

el proceso solicitud y autorizacion de las fichas de permisos administrativos y feriados
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legales, se realiza a fravés de una Plataforma Infranet que utiliza la Municipalidad de

Panguipulli, siguiendo el siguiente procedimiento:

a) El funcionario redliza la solicitud, que debe llenar personalmente con una clave
de acceso personal a través de la plataforma intranet en la siguiente pagina

web:

https://municipalidadpanguipulli.cl/intranet/index.php

Acceso a Intranet Muniopal

Ly

Municipalidad de

PANGUIPULLI

Arva 0e Desarvolls Muncioulatd de Pt

b) La solicitud realizada por el Funcionario se envia automdticamente a su Director

o Jefe Directo respectivo, a fravés del sistema de Infranet.

c) El Director o Jefe Directo pondera Ia aprobacion o rechazo del formulario. Si
correspondiese la autforizacion de la salida, ésta se envia automdticamente a
través de la plataforma intranet, al Administrador Municipal. En caso de que, el

Director o Jefe directo, la rechazare, esta se devuelve al funcionario.

d) Unavezrecepcionadala peticion el Administrador Municipal autoriza o rechaza
la solicitud a fravés de la plataforma intranet. Si correspondiese su autorizacion,
el cometido se envia automdticamente a Recursos Humanos. En caso de

rechazarse, se devuelve al Director o Jefe directo, a través de la plataforma

infranet, notificando al funcionario.

Maca.Lla .
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e) El Jefe de Recursos Humanos recibe el cometido autorizado, procediendo a su

f)

revision, pudiendo aprobar o rechazar la solicitud, si corresponde su
autorizacién, le dard visto bueno a fravés de la plataforma intranet y procederd
con la tramitacion del decreto SIAPER, que aprueba administrativamente el

cometido o comisidon de servicio.

Los formularios contienen como minimo la siguiente informacion:

e Fecha de presentacion

e Nombre y Rut del funcionario.

e Escalafény grado.

e Fecha de inicio y Termino.

e Diasy Jornada: (Parcial o Completa).

e Dependencia (Departamento o Direccidn).
e Periodo.

e Observaciones.

e Firma funcionario.

e Firma Jefe que Aprueba.

e Firma Administrador Municipal o quien lo subrogue.
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g) Modelo de Formulario “Ficha Solicitud de Feriado”

== Municipalidad de

£ PANGUIPULLI

SOLICITUD DE FERIADO #439

FECHA DE PRESENTACION: 06-05-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: ALVARO VALLADARES SUAREZ RUT FUNCIONARIO: 11138058-9
ESCALAFON: ADMINISTRATIVOS GRADO: 11
FECHA INICIO: 10-05-2021 FECHA TERMINO: 20-05-2021

DEPARTAMENTOQ O DIRECCION: DIREC. DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
SOLICITA FERIADO LEGAL ANUAL (ARTICULO 102 Y 103 LEY 18.853)
SOLICITA FERIADO PROGRESIVO: NO ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: NO

ANO CORRESPONDIENTE:
correspondiente al aio 2021

OBSERVACIONES:

ESTADO SOLICITUD: APROBADO

NOS
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h) Modelo de Formulario “Ficha Solicitud de Dia Administrativo”

il Municipalidad de

@ PANGUIPULLI

SOLICITUD DIA ADMINISTRATIVO #855

FECHA DE PRESENTACION: 27-05-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: VIVIANA BORQUEZ MUNOZ RUT FUNCIONARIO: 16465500-8
ESCALAFON: TECNICO GRADO: 12
FECHA INICIO: 28-05-2021 FECHA TERMINO: 28-05-2021 DIAS: 1 JORNADA: COMPLETA

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. ADM. Y FINANZAS
SOLICITA PERMISO CON GOCE DE REMUNERACIONES (ART. 108 LEY 18.883).

PERIODO:
1 dia correspondiente al periodo 2021

OBSERVACIONES:
ESTADO SOLICITUD: APROBADO

CIONARIO

NOS

0 Ragt.cle . do co
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RESULTADOS DE LA AUDITORIA

7.- RESULTADO DE LA AUDITORIA DE FERIADOS

De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, en cuanto a los feriados legales
tramitados durante el periodo auditado, se puede indicar, que, de acuerdo a la
informacion entregada por la unidad de Recursos Humanos, se tramitaron 129 feriados

en el periodo dado, de los cuales se puede informar lo siguiente:

7.1.- DETALLE DE INFORMACION ANALIZADA

El detalle de lainformacidn analizada se encuentra adjunta a este Informe de Auditoria

en el Anexo N° 1.

7.2.- FERIADOS PENDIENTES DE AUTORIZACION
De acuerdo al total de 129 solicitudes de feriados, dentro del periodo de 01/02/2021 al

31/05/2021, se puede informar que las siguientes solicitudes no fueron cursadas en su

totalidad, pero que efectivamente los funcionarios si se ausentaron de sus labores.

P FECHA FECHA

CODIGO TRABAJADOR FOLIO ESTADO
SALIDA LLEGADA

323 08/02/2021 ALEJANDRO LARSEN HOETZ 352 26/02/2021 PENDIENTE
293 03/03/2021 | SANDY FERNANDEZ ASTUDILLO 257 03/03/2021 PENDIENTE
236 17/03/2021 FREDY ZAPATA AZOCAR 382 31/03/2021 PENDIENTE
274 30/04/2021 ROBERTO ZAMBRANO MARCHANT | 432 03/05/2021 PENDIENTE
29 05/05/2021 LUIS RENCORET GARAY 437 07/05/2021 PENDIENTE

7.2.1.- De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, obtenidos del sistema CAS
Chile de la Municipalidad de Panguipulli, especificamente del sistema de reloj conftral,
se puede senalar que el senor ALEJANDO LARSEN HOETZ no cuenta con informacion o
registros historicos de asistencia para el mes de febrero del ano 2021, por lo tanto, se

limita el alcance a este proceso de revision.

No se puede evidenciar si asistio o inasistio del 08 al 26 de febrero del ano 2021, ya que
para esa fecha cuenta con solicitud de feriado a través de la infranet municipal,

solicitud que se encuentra en estado pendiente al dia de hoy.
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LIQUIDACION DE REMUNERACION 30 DiAS FEBRERO 2021

L.MUNICIPALIDAD DE PAMGUIPULLI Fecha ;08082022
ADMIMISTRACION Y FINANZAS Hora o DE2Z23E
REMUNERACIONES Fagina N

HoUIDACION DE REMUNERACI O
Mes de Febrero 2021

Nombre LARSEM HOETZ ALEJANDRO ALBERTO Codigo 323
Grado [+ Escalsfan 2 DIRECTIVDS R.UT. 10,088,167-8
Dias Trabajados 2300 Jornada 44 Cargas N: 0 I 0 T
N Hrs. Ext 25% 0.0 Bienios s/zona o
N Hrs. Ext 50% 0.0 Bienios o/zona ]
Trienic
AFF HABITAT s Bpre FOMASA
% Dcio. 11.27 Meodalidad B
Factado T.000
Fecha Ingreso 01/02:2020 Modalidad Auge &
Fecha Bienios 01/022020 Factado Auge 0.000

Direccion/Deptc SECPLANSECFLAN

HABERES DESCUENTOS

555,797 COTEACIKON OBLIGATORIA 269,888

119,496 SALUD 167,495

1,371,538 TOTAL IMPOSICIONES 437,181

ASIG. LE 20,535 IMPUESTO UMICO 99,544

ASIG. LE 101,400 CTAAHORRO VOLUNTARIKD 10,000

ASIG. LEY 18675 ART 10 266,085 ARRIENDD 10% SUELDDO BASE 55,580
ASIG. LEY 19529 32,383
ASIGE. ZONA 118,717
ASIG. PROFESIKDMNAL 444,190

Tatal Hakerres 3,032,211 Total Desouenios 802,285
Barmer Imporikile 2,382,779

Bame Tribuiatle 2,358,388 Liquida a Pagar 2,829 926

Dhexpr Coon wemrimcl o ) Tty P aad ™) *Gi= Ermpleadar

a L1} 55,034
{* ) Apories salo informativas de Camga del Empleadar
b Toge 35% Descuenio: 1,020,423
INOSTROZA REYES JORGE LARSEN HOETZ ALEJANDRD ALBERTD

CONSULTA ASISTENCIA RELOJ CONTROL MUNICIPAL FUNCIONARIO CODIGO 323
FEBRERO 2021.

w2 = ——_—
Datos Funcionario
Mes: [Febrero ] Afo: [2021 | | Bliminar | Modificar | Broceso || imprimir salic |
=7 T | fo——r
Nombre : [ |
cesamamactor [ o
Direccién [ Rut |

Consulta de Horas por Perso|
Dia

Hees Reloi-Control x —

@ o se enconis intormacion para mprimie

Aceptar

| »
TOTALES Horas Atrasos Horas Extras 25% Horas Extras 50%

CAS-OHILE®™ /| ormies [T ios de nasistencies TN
[BiEe RNl A s — | 2 st

I fddear en Saftware cde Oestiaon Poablica

| Mes y Afio R.Control : 6/2022 MANUEL LMUNICIPALIDAD DE PANGUIPULLI 12:30 01/06/2022
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SOLICITUD FERIADO INTRANET.

SOLICITUD DE FERIADO #3352

FECHA DE PRESENTACION: 29-01-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: ATETANDEREOD LARSEN HOETZ RUT FUNCIONARIO: 10088167-6
ESCALAFON: DIRECTIVO GRADO: 6
FECHA INICIO: 08-02-2021 FECHA TERMIMNG: 26-02-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: SECRETARLA COMUNAL DE PLANIFICACION (SECPLAMN)
SOLICITAFERTADO LEGAL ANUAL (ARTICULO 102 ¥ 103 LEY 18.883)
SOLICITA FERTADO FROGCRESIVO: 20 ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: 20

ANO CORRESPONDIENTE:

Se zolicitan 15 dias habiles de fenado de un total de 200

OBSERVACIONES: Durante 2l periodo me anconfraré principalmants en mi lngar de demicilio en comuma de Valdiia
ESTADO 30OLICITUD: PENDIENTE

OBS. JEFE DIRECTO{(z)

OBS. ADMINISTRADOR(=):

OB5. RRHH:
=
POR APROBAR
] EOR AP RGRABAVOR
FIFLLA DEL FIRACIONARIO ESPERE POR FAVOR
B aDN A ERHR BT e EAT (o
POR APROBAR V'B" ADITRSTHTES PALcs)

ESPERE POR FAVOR

V°E" JEFE RECTURSO0S HUMANOS
FirmaTimbre

7.2.2.- De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, obtenidos del sistema CAS
Chile de la Municipalidad de Panguipulli, especificamente del sistema de reloj control,
se puede sefalar que el sefior SANDY FERNANDEZ ASTUDILLO no cuenta con
informacion o registros histéricos de asistencia para el mes de marzo del ano 2021, por

lo tanto, se limita el alcance a este proceso de revision.

Su solicitud de feriado corresponde a una solicitud de traspaso de feriado legal del ano
2020 al ano 2021. De acuerdo a lo indicado en la solicitud de feriado N° 257 de fecha
14.12.2020, al dia de esta auditoria, aun se encuentra PENDIENTE del término del

proceso administrativo, por lo que a esta fecha la solicitud de fraspaso de vacaciones

estaria prescrita.
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a) LIQUIDACION DE REMUNERACION 30 DIAS MARZO 2021

L.MUMICIPALIDAD DE PANGUIPLLLI Fecha D0e 2022
ADMINISTRACION % FIMNAMNZAS Hora 11:10:38
REMUMERACIOMES FPagina 1
LaupaACion DE REMUNERACIOM
Mes de Marzo 2021
Nombre FERMAMDEL ASTUDILLD SAMNDY JANMS Codigo 293
Grado 15 Escalsfon g ADMINISTRATIVGS R.UT. 17,359,804 K
Cias Trabajados 30.0 Jornada e Cargas M: 1 I: 0 M: 0
NF Hrs. Ext 25% 0.0 Bienios s'zona 2
NF Hrs. Ext 50% 0.0 Bienios c'zona a
Trienio
AFF ING AFF CAPITAL s Bpre FOMNASA
% Dcto. 11.44 hodalidad %%
Pactado 7.000
Fecha Ingresc 010022017 Modslidad Auge 8
Fecha Bienios 01022017 FPactado Auge 0.000
Direccien/Deptc  DIRECCION DE OBRAS MUNICIFALES/DEFTD. ORMATD
HABERES DESCUENTOS
285,845 COTEZACKON OBLGATORIA 72,027
E 61,457 SALUD 44,072
MUNICIP AL 114,310 TOTAL IMPOSICIONES 118,099
LEY 18717 65,438 ASEMUCH 5717
. LEY 18586 4,433 FIANZA DL 799 2,115
. LEY 18675 ART 10 22,414 FIDELIDAD FUNCKINARLY 2230
L . LEY 19529 55,274 CUOTA MENSUAL BIENESTAR 7148
ASIG. TONA 80,027
BIENIDS S/Z0ONA 11,434
ASKE. FAMILIAR 2,589
Total Habenes 632,233 Total Desouenios 133,307
Bame Imporikile 29,807
Bayme Tritnudable £31,084 Licpida a Pagar 558,928
Drapr Con werrid af “} Trahy P o adal*) [ S Ermplaadar
[ [i] 14,481

*} Apories sala Informativas de Cama del Empleadar
**) Tager 35% Desouento: 220,362

b) CONSULTA ASISTENCIA RELOJ CONTROL MUNICIPAL FUNCIONARIO CODIGO 293

| Funcionarios | | Fechas 1 -
Tipo de Funcionario Mes Ario
" Todos Planta Enero ~ | 2021 j
* Rango de Rol Contrata Febrero
— Suplencia
Rol Inicio Médico Abril o
293 ﬂ Cédigo del Trabajo Mayo esde
- Honorarios Junio 08/06/2022 |Z|, -
Ral Término Julia
lzgsij Agosto Hasta
? Septiembre |—|Z|—
Octubre v 08/06/2022 |5~
[ Tipos 1
Tipo de Impresora 1
" Pareados £ * Todos " Permisg| Reloj_Contral %
" Mo Pareados % Grafica -
+ Ambas
Ordenado por —
* Cadigo (Rol) 7 Ru
Centro de Costo i
=
I
[~ Exporta Informacién Cancelar
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c) SOLICITUD FERIADO INTRANET.

Municipalidad de

4| PANGUIPULLI

SOLICITUD DE FERIADO #257

FECHA DE PRESENTACION: 14-12-2020

NOMERE FUNCIONARIO: §ANDY FERNANDEZ ASTUDILLO RUT FUNCIONARIO: 17359934-K
ESCALAFON: ADMINISTRATIVOS GRADO- 15

FECHA INICIO: 03-03-2021 FECHA TERMINO: 03-03-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. DE OBRAS MUNICIPALES

SOLICTTAFERIADO LEGAL ANTIAL (ARTICULO 102Y 103 LEY 13.883)

SOLICITAFERIADO PROGRESIVO: 2O ADJUNTA CERT. PEEVISIONAL: MO

ANO CORRESPONDIENTE:
Solierto trazpasar mis vacaciones para el proximo afo (fechs creada de imielo v tarminoe es solo para crear la solicitud).

OBSERVACIONES: Sclicito poder programar mis vacacionss del 2020 al proxime aso.

ESTADO 3CLICITUD: PENDIENTE

OBS. JEFE DIRECTO:
OBS. ADMINISTRADOR3): POR APROBAR

OB, RRHHC) ESUERERARAVOR
ESPERE POR FAVOR

POR APROBAR VBT ADNTRG T ENREEERICTRAL )
Fimna Tobre
ESPERE POR FAVOR

V*B" JEFE RECURS0E HUMAMNOS(s)
FirmaTimbre
FIRNA DEL FUNCIONARIO

7.2.3.- De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, obtenidos del sistema CAS
Chile de la Municipalidad de Panguipulli, especificamente del sistema de reloj contral,
se puede senalar que el senor FREDY ZAPATA AZOCAR cuenta con registro de ingresos
y salidas durante todo el mes de marzo de 2021, aun cuando en la infranet municipal
el funcionario solicitd feriado legal del 17 al 31 de marzo de 2021, segun lo describe la

ficha “SOLICITUD DE FERIADO” 382 de fecha 17.02.2021, trdmite que aun se encuentra

pendiente de su término administrativo.

Q dao.cle anto de dn co
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a) LIQUIDACION DE REMUNERACION 30 DIAS MARZO 2021.

LMUNICIPALIDAD DE PANGUIPULLI Fecha 1 0E0g2022
ADMINISTRACION Y FINAMZAS Haora 112358
REMUNERACIONES Fagina o1

LouUiDACION DE REMUNERACION
Mes de Marzo 2021

MNombre ZAPATA AZCCAR FREDY Codigo 228
Grado 18 Escalsfan T AUXILUARES R.LT. 08,578,514-0
Dhas Trabajados 30.0 Jornada 44 Cagas M: 0 I.d N0
I Hrs. BExt 25% 300 Bienios s'zena 0
N Hrs. BExt 50% 270 Bienios ozona a
Trigniz
AFP CUPRLIM lsapre FOMASA,
% Dcto. 11.44 hodalidad 96
Pactado 7.000

Fecha Ingresc 014012021 Modslidad Auge 3
Fecha Bienios 010012021 Pactdo Auge 0.000
Direccion/Depto DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALESAVEHICULS DOM

HABERES DESCUENTOS
SUELDD BASE 228,807 COTIZACION OELIGATORIA 57,0848
INCREMENTO 45,377 SALUD 34,938
ASKG. MUNICIPAL 87,737 TOTAL IMPOSICIONES 92,038
ASIKG. LEY 18717 4,138 ASEMUCH 4538
ASKG. LEY 18588 5311 FIANZA LT3 1679
ASIKE. LEY 18675 ART 10 14,388 CUDTA MENSUAL BIENESTAR 5872
ASKE. LEY 19529 55,278 MUTUAL DE SEGUROS DE CHILE 277
ASKE. ZOMA 47,845
MONTO HRS EXT 25% &2,0968
MONTO HRS EXT 50% E7.084
Tatal Hakemes B75.915 T atal D soou e 126,642
Baze Impanible 244,110
Bame Tribt ate 521,848 Liguida a Pagar M9.273

Drerpy Conwerrid ol *) Trakr Pes adal*) "G Emplesadar
a a 11,480
) Aparies solo Informativas de Camgo del Empleadar
{**) Tope 35% Desousnio: 174,689
INOSTROZA REYES JORGE ZAPAT A AZOCAR FREDY

o firmada.cle en () G0 Co
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b) CONSULTA ASISTENCIA RELOJ CONTROL MUNICIPAL FUNCIONARIO CODIGO 236

IMUNICIFA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha r DE0GI2022
ADMINISTRACION Y FINANZA 5 Hom o 1Z:24:48
REMUNERACIONES Pagina . |
LIBRC DE ASISTENCIA
Comespondiente al Mes de : Marzo Afo 2021
Todos
Codigo 236 MN* Tarjeta: OB5TEI14
Nombre: ZAPATA AZOCAR FREDY RLUT: 0B5TEN4-0
Departamento: VEHICULD DOM
Direccion: DIRECCION DE OBRA 5 MUNICIPA LES
Seccion: VEHICULD DOM
na Entrads [ Sal Ent. [ Salida | WDias | N¥Hrs Permizo Desde Hasta Arazo | 28% [ 50% |Observscion
Col Col
01 [Llun [08:03 9:38 COMET IDO / COMI 01032021 | 01403/2021 0208
02 | Mar |08:10 8:27 01:58
02 | Mie |0E:24 8:14 043
04 | Jus |0B:ZE 2:09 01:38
08 | Vie |0B:24 2:20 0Z:43
08 |Sab |0T:58 15:35 0743
07 | Dom LIERE
08 |Lun |08:5D 15:43 1 COMET IDO f COMI Q003202 | 00:20 | 0212
0% | Mar |0E1T 2:24 COMET IDO / COMI Oy 2021 01:53
10 | Mie |08:05 2:01 COMET IDO f COMI 01:30
i1 |Jue |OT:EB 9:28 COMET IDO / COMI 01:55
12 |Vie |0B:1E 8:28 oZ:57
13 |5sb [0T:56 1342 0547
14 | Dom LIBRE
15 |Lun |OT:58 1 COMET IDO § COMI 1802021 | 1500302021 | 0900
18 | Mar |08:25 19:27 01:58
17 | Mie |08:11 8:18 COMET IDO / COMI 1TA32021 | 1740372021 01:45
18 |Jus |0B:ZE 2313 COMET IDO f COMI 18032021 | 180372021 0Z:02
13 (Vie [0E:22 240 0308
20 |8sb |0T:EE 13:47 [ iR)
21 Dom LIBRE
22 (Lum |OE:08 1931 02:00
zZ Mar |08:10 8:18 01:45
24 | M |08:20 2:04 01:33
25 [Jus |DE:1E 9:30 01:58
2 |Vie [08:08 8:54 02:23
2T |Ssb |07T:54 13:15 062
ZE | Dom LIERE
28 |Lun |08:13 15:48 (o
30 |Mar |0T:ES 19:32 02:01
3 Miz |08:11 iT:58 02T
Totsles: 27 00920 | 04258 [ 02442
[ RESUMEN
[Cizs EBctvsmente Trabajsdos |27 | Inasistencis |0 [Horss Atrsscs  [005:20 [Horss Extras 25%  [042:56 [Horss Extras 50%  [024:42 |
c) SOLICITUD FERIADO INTRANET.
@ | Municipalidad de
]
SOLICITUD DE FERIADO #382
FECHSA DE PRESENTACION: 17-02-2021
NOMBEE FUNCIONARIO: FREEDY ZAPATA ATOCAR RUT FUNCIONARIO: 33746314-0
ESCATLAFON: AUHILIARES GRADO- 18
FECHA IMNICTO- 17-03-2021 FECHA TERMING: 31-03-2021
DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. DE OBFRAS MUNICIFALES
SOLICITAFERIADD LEGAL ANUJAL (ARTICULO 102 Y 103 LEY 13.883)
SOLICITA FERIADO PROCRESIVO: — ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: O

ANO CORRESPONDIENTE:
Pericde 2020
OBSERVACIONES:
ESTADO SOLICITUD: PENDIENTE
OBS. JEFE DIRECTO(z):
OBS. ADMINISTRADOR(=):
OBS. RRHH(z):
POR APROBAR

ESYEAE RORARAVOR
ESPERE POR FAVOR

VBT ADNDE S ERHRBF eI pAT 1)
Fimna Timbre

<t
o

¥ InF (o]
FE RECURSOS HUMANOS =)
FirmaTombra
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7.2.4.- De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, obtenidos del sistema CAS
Chile de la Municipalidad de Panguipulli, especificamente del sistema de reloj control,
se puede senalar que el senor ROBERTO ZAMBRANO MARCHANT no cuenta con
informacion o registros histéricos de asistencia para el mes de ABRIL del ano 2021, por

lo tanto, se limita el alcance a este proceso de revision.

No se puede evidenciar si asistié o inasistié el 30 de abril del ano 2021, ya que para esa
fecha cuenta con solicitud de feriado a través de la intranet municipal, solicitud que
se encuentra en estado pendiente al dia de hoy, y no se pudo obtener acceso al reloj

control del sistema CAS Chile, ya que se encuentra inactivo su cédigo.

a) LIQUIDACION DE REMUNERACION 30 DiAS MARZO 2021.

I.MUNICIPALDAD DE PANGLIPULLI Fecha 08082022
ADMINISTRACION ¥ FINANZAS Hora 11:38:07
REMUMERACIONES Fagina o1
Laubacion DE REMUNERACIOM
Mes de Abril 2021
Mombre FAMBRAND MARCHANT ROBERTO CARLOS Codigo 4
Grado 8 Escalsfon 2 DIRECTIVOS R.UT. 13,159.408-7
Cias Trabajados 20.0 Jornada 44 Cargas M: 0 I Q M D
N Hrs. Bxt 25% 0.0 Bienios s'zona 1
MF Hrs. Ext 50% 2.0 Bienios o'zona 2
Trienic
AFP CUPRLUM Isapre COLMEMNA
GOLDEN CROSS
%% Dcto. 11.44 MModalidad UF
Pactado 4100
Fecha Ingreso 01102018 Modalided Auge UF
Fecha Bienios 011102018 Pactado Auge 0.000
Direccion/Depte  DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICADIRECCION DE SEGURIDAD FUBLICA
HABERES DESCUENTOS
SUELDD BASE 489,932 COTEACION OBLIGATORIA 235,149
INCREMENTO 105,335 SALUD 143,885
ASKGS. MUNICIPAL 815,748 TOTAL IMPOSICIONES 379,034
ASKE. LEY 18717 21,211 IMPUESTO UNICO 44,347
ASIS. LEY 18588 549,599 ASEMUCH 97449
ASKE. LEY 18675 ART 10 144,559 FIDELIDAD FUMCIO NARLA, 3a
ASIS. LEY 19529 33,459 CUOTA MENSUAL BIEMESTAR 12,248
ASKE. TONA 102,888 MUTUAL DE SEGURQS DE CHILE 58,8688
BIEMIDS S5Z0OMA 49,7449
ASKE. PROFESIOMNAL 75,855
Total Haberes 2,158,381 Total |Dersouenios 508,117
Ba e Imponike 2,055,445
Bame Tribntable 1,678,481 Licuida a Pagar 1,850,284
Drerpr Sy i o *) Traty P ool *) 15 i E e oy
a a 39877

*} Aportes sala Informativas de Camo del Empleadar
**) Tope 35% Descuenio: 719,423

Q magda.cle s dn co
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b) CONSULTA ASISTENCIA RELOJ CONTROL MUNICIPAL FUNCIONARIO CODIGO 274

ABRIL 2021.
[ Funcionarios 1 [ Fechas | "
Tipo de Funcionario Mes Ano |
™ Todos Planta Enero ~ | 2021 ill
{* Rango de Rol Contrata Febrero
Suplencia Marzao
Rol Inicio Médico i
274 ? Cadigo del Trabajo Mayo
J Honorarios Jur'_li-::u |0&"0&-"21}22 l%'v
Rol TErmino lulia
Imiﬂ ?gotsttc- b Hasta
? eptiembre -
P - | 08/06/2022 (==
[ Tipos 1
[ Tipo de Impresora 1L L pD O PENMISos |
{ Pareados Reloj_Control =
" Mo Pareados J
s Ambas
Mo se encontrd informacidn para imprimir, .
y " Alfabético
Centro de Costo = .
Aceptar
I Exporta Informacion Cancelar
c) SOLICITUD FERIADO INTRANET.
Municipalidad de
PANGUIPULLI
al
SOLICITUD DE FERIADO #432
FECHA DE PRESENTACION: 29-04-2021
NOMBERE FUNCIONARIO: ROSERTO ZARMEFANO MARCHANT RUT FUNCIONARIO: 13159409-7
ESCALAFON: DIRECTIVO CGRATH)- 8
FECHA IMICTO: 30-04-2021 FECHA TERMING: 03-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIRECCION DE SEGURIDAD PUSLICA
SOLICTTAFEFIADO LEGAT ANUTAT (ARTICULO 102 7Y 103 LEY 18.383)
SOLICITA FERIADO PROGRESIVO: - ADJUNTA CERT. PEEVISIONAL: O

ANDO CORRESPONDIENTE:

2020

OBSERVACIONES: vacaciones dias 30 de abml v 03 de mayo.
ESTADD S0OLICITUD: PENDIENTE

OBS. JEFE DIRECTONzh

OBS. ADMINISTREADOR(=):

OBS5. RKEHH(z):

ESPERE POR FAVOR

VBT ADMIMNISTEADOR WMUMICIPAL:)
Firma'Timbre

ESPERE POR FAVOR

VBT JEFE RECURSOS HURMMAMOS(=)
Firmz Timhra
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7.2.5.- De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, obtenidos del sistema CAS
Chile de la Municipalidad de Panguipulli, especificamente del sistema de reloj control,
se puede senalar que el senor LUIS RENCORET GARAY no registra asistencia los dias 5, 6
y 7 del mes de mayo de 2021 (inasistente), aun asi, su remuneracién es pagada por la

totalidad del mes.

El funcionario a través de la SOLICITUD DE FERIADO N° 437 de fecha 04.05.2021 solicita
feriado los dias 5, 6 y 7 del ano 2021, solicitud que a la fecha de la auditoria aun se

encuentra pendiente de autorizacion.

a) LIQUIDACION DE REMUNERACION 30 DiAS FEBRERO 2021.

|.MUNICIFALIDAD DE PAMGUIPULLI Fecha B i e
ADMINISTRACICN % FINANZAS Hora : 1201:04
REMUMERACICNES Fagina 1

LUauUDACION DE REMUNERACION
Mes de Mayo 2021

Nombre REMCORET GARAY LUIS ALBERTO Cedigo P
Grado 9 Escalsfon 5 TECMICOS R.LLT. 08,888,920-7
Dias Trabajados 30.0 Jornada 44 Cargas M: 1 I: 0 M0
N Hrs. BExt 25% 0o Bienios s/zona a
W Hrs. Ext 50% 0.0 Bienios ozona 0
Trienic
Horas de Atrasos 1
AFP HABITAT Isape BAMMEDICA
% Dicto. 1127 hodalidad UF
Factado 2888
Fecha Ingrese  D&08M 591 Modslidad Auge UF
Fecha Bienios 18112019 Facado Auge 0.000

Direccion/Depte DIDECOYWEHICULO DIDECO

HABERES DESCUENTOS

SUELD:D BASE 453,538 COTEZACION OBLIGATORIA 156,454

INCREMENTO 97,523 SALLD 87,177

ASIG. MUMICIP AL 26,803 TOTAL IMPOSICIONES 253,831

ASIG. LEY 18717 21,212 IMPUESTO UNICZO 17,413

ASKE. LEY 18586 45,430 HORAS DE AT RASOS 72485

ASIG. LEY 18675 ART 10 110,213 RETEMCION JUDICIAL 1 171,850

ASIG. LEY 19529 33,459 FIANZA DL79E 31357

ASIGE. ZONA 95,255 FIDELIDAD FUNCKDNARL 3,534
DEPORTIO MUNICIPAL 2,500
SERV. BIEEMESTAR - DESCTOS. 3,350
CUOTA MENSUAL BIENESTAR 11,340
MUTUAL DE SEGUROS DE CHILE 58,922
FULL AHORRO LOS ANDES L19821 14,157
AS0C. FUNCIONARIOS MUNICIPALES 8,804
1

Total Haberes 1,483,491 Toatal Doy enices 552,157

Base Imporikile 1,388,238

Bayme Tribnutabile 1,134,805 Liquida a Pagar 931,334
D Conweridal *) Trar Pes adal™) * Si= Ermpleadar

[ [ 26,532

I ) Agories salo kformativas de Camo del Empleadar
**) Tape 35% Descuenio: £85853

s Ragt.cle . do co
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b) CONSULTA ASISTENCIA RELOJ CONTROL MUNICIPAL FUNCIONARIO CODIGO 29

IMUNICIFA LID& D DE PANGUIFULLI Fecha o DBA0GIZ0Z2
ADMINISTRACION Y FINAMZA S Hom o 11:10:40
REMUNERACKINES Pagina . |
LIBRC DE A SISTENCIA
Comespondiente al Mes de : Mayo A o 2021
Todos
Codige: i) N° Tarjeta: 086885930
Nombre: REMCORET GARAY LUISA LBERTO RLLT: 0B688930-7
Departamento: VEHICULO DIDECO
Diireccicn: DIDECO
Seccion: VEHICULO DIDECO
[FY Entads [ Szl Ent. Sslids | N°Dias | NEHrs Parmizo DCiesde Hzstz Arsso [ 25% | B0 % | Observacion
Col Cal
01 Sab LIBRE
0z Dom LIBRE
03 Lun |08:29 18:08 03T
04 | Mar (0508 (=K ]
05 | Mie INASISTENCLA
08 |Jus INASISTENCLA
a7 Wi INASISTENCLA
Q8 | Eab LIERE
08 | Dom LIERE
10 | Lun 5 FERIADO LEGAL
11 har FERIADO LEGAL
12 | Mie FERIADO LEGAL
13 |Jus FERIADO LEGAL
14 |Vie FERIADO LEGAL
18 |Sab LIERE
18 Dom LIBRE
17 Lun INASISTEMCILA
i8 Mar INASISTEMCILA
19 Wiz INASISTEMCILA
20 | Jus INASISTEMCILA
21 | Vi 1 FEST WO
Iz | Eab LIERE
22 | Dom LIERE
24 | Lun & FERIADO LEGAL
ZE | Mar FERIADO LEGAL
28 | Mie FERIADO LEGAL
T | due FERIADO LEGAL
e FERIADO LEGAL
8 | 5ab LIERE
30 | Dom LIERE
31 Lun 10 FERIADO LEGAL 31062021 | 3106302
Totsles: z 00500 | DI0:AT | D
[ RESUMEN ]
[Cas Eeclivamente Trabajados |2 [Inasistencia |7 [Horas Atrasos | 005.00 |Hotas Exras 2b5e  [000.27 [Horas Exgras 505 [0 ]

c) SOLICITUD FERIADO INTRANET.

Municipalidad de

3 PANGUIPULLI

SOLICITUD DE FERIADO #437

FECHA DE PRESENTACION: 04-05-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: LUIS RENCORET GARAY RUT FUNCIONARIO: 3888530-7
ESCALAFON: TECNICO CRADO-
FECHA DMICIO: 03-05-2021 FECHA TERMING: 07-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIRECCION DE DESARROLLO COMUTNITARIO (DIDECO)
SOLICITAFERTADO LEGAL ANUAL (AFRTICULO 102 7% 103 LEY 18.883)

SOLICITA FERIADO PROCGRESIVO: N0 ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: ™0
ANO CORRESPONDIENTE:

2021

OBSERVACIONES:

ESTADO SOLICITUD: PENDIENTE
OBS. JEFE DIRECTO(z)

OBS. ADMINISTRADORz):

OBS. RRHH(z):
POR APROBAR

ESHEAE BRIRASAVOR
ESPERE POR FAVOR

POR(&PRDBARﬂ_____j VB !‘D”‘Tﬂﬁf‘smﬁ' BAT(s)
ESPERE POR/FAVOR =

N,

FIRNA DEL FUMNCIONMARIO
EE- JEFE RECLESOS HURIAMODS( )

FirmaTimbre

Q .,,p--- N -
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Como se puede demostrar en el cuadro siguiente, el Sr. Rencoret habria hecho uso de
la totalidad de su feriado legal correspondiente al ano 2021, en los cuales no se
encuentran descontadoslos dias 5, 6 y 7 de mayo de 2021, por tanto, se puede concluir
con los antecedentes tenidos a la vista que dicho funcionario se tomd 28 dias de

feriado legal el ano 2021, 3 dias mds que los que le corresponden por Ley.

REPUELICA DE CHILE
XV
I.MUNICIPALIDAD DE PANGUIPULLI
ADMINISTRACION Y FINANZAS
REMUNERACIONES

PERMISOS LEGALES (FERIADOS)

Fecha :08/06/2022
Pagina n® :1

Nombre LUIS ALBERTO RENCORET GARAY

Cédigo 29

Postergados Afio Ant. 0

Postegados Prox.Afio 0

Dias Disponibles 0

N°Decreto | Estado Fec.Emisitn N® Dias | Fec.lnicio | Fec.Término Tipo Dias
184 | Otorgado 08/02/2021 1| 09/02/2021 | 09/02/2021 | Dias Normales
451 | Otorgado 10/05/2021 5| 10/05/2021 | 14/05/2021 | Dias Normales
495 | Otorgado 24/05/2021 5| 24/05/2021 | 28/05/2021 | Dias Normales
509 | Otorgado 27/05/2021 10 | 31/056/2021 | 11/06/2021  Dias Mormales
554 | Otorgado 09/06/2021 4 | 17/05/2021 | 20/05/2021 Dias Normales

7.3 FERIADOS RECHAZADOS.

De los antecedentes obtenidos del sistema de infranet municipal, se puede obtener
que, del total de solicitudes de feriados correspondientes al periodo auditado, solo 5

de estos fueron rechazados por distintos motivos.

7.3.1 DETALLE DE FERIADOS RECHAZADOS, FEBRERO A MAYO DE 2021.

FECHA
FECHA SALIDA TRABAJADOR # ESTADO
LLEGADA
27/04/2021 SERGIO GALLARDO MARDONEZ 429 | 05/05/2021 RECHAZADO
05/05/2021 ANA MANQUELEF MUNOZ 436 | 07/05/2021 RECHAZADO
10/05/2021 GRACIELA MARIPAN CARTES 443 | 14/05/2021 RECHAZADO
28/05/2021 EUGENIO HUENUFIL SPULER 471 28/05/2021 RECHAZADO
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7.3.1.1 RECHAZO A SOLICITUD DE FERIADO SR. SERGIO GALLARDO MARDONES.
Solicitud de feriado N° 429 de fecha 27/04/2021 solicita feriado del 27/04/2021 al

05/05/2021, por un total de 7 dias hdbiles los que fueron rechazados. Justificados en
que la solicitud incumple la instruccién que una de las fracciones no podrd ser inferior
a 10 dias hdbiles. Objeciéon incorrecta ya que el funcionario postergd 10 dias de feriado
legal del ano anterior, sumando un total de 25 dias hdbiles para el ano auditado, por
lo que contaba con 15 dias dentro de los cuales, se podia haber fraccionado en 7

dias, tal cual lo solicitado.

Municipalidad de

[ PANGUIPULLI

SOLICITUD DE FERIADO #429

FECHA DE PRESENTACION: 27-04-2021

NOMBEE FUNCIONARIO: SERGIO GALL ARDO MARDONES EUT FUNCIONARIO: 168237547
ESCATAFON: AUXILIARES GRADO- 18
FECHA INICTO: 27-04-2021 FECHA TERMIMNG: 05-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. DE OBRAS MUNICIPALES
SOLICITA FERTADO LEGAT. ANTIAT (ARTICULO 102 ¥ 103 LEY 18.883)
SOLICITA FERTADO PROGRESIVO: 20 ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: X0

ANO CORRESPONDIENTE:

Avip 2021

OBSERVACIONES: 7 dias correspendienta al ado 2021
ESTADO SOLICITUD: RECHAZADO

OBS. JEFE DIRECTO:

OBS. ADAMINISTRADOR=):

0BS. RRHH(s): DEEE TOMMAR 10 DIAS DE FERIADO EN FORMA CONTINUA SEGLR

RECHAZADO

V=B JEFE FECURSOS HUMANDOS(s)
Frrma Tombre

Habiéndose rechazado la solicitud de feriado legal, segun solicitud de feriado N° 429
de fecha 27 de abril de 2022, se pudo cotejar que se dio cumplimiento al uso del

feriado legal ya que en libro de asistencia del mes correspondiente al feriado solicitado

(27-04-2021 al 05-05-2021), se encuentra inasistente y su remuneracion fue pagada en

su totalidad. Se adjunta liquidacién de remuneraciones correspondientes:

o n dao.cle anto de dn co
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IMUNICIFA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha 20062022
ADMIMISTRACION Y FINANZA S Hom 09:52:04
REMUNERACIONES Pagina . |
LIBRD DE A SISTEMCIA
Comespondients al Mes de : A bril A fio 2021
Caodigo: 3z N* Tarjeta: 16823784
Mombre: GALLARDC MA RDNMOMEZ SERGID ALEJANDRC RLUT: 168Z3734-7
Departamernto: DEFTO. DE CAMINGS
Direccion: DIRECCION DE OBRA S MUNICIPA LES
Seccion: CAMING S
Dia Entrada | Sal. Ent. | Salda | N°Dias | N°Hrs Parmiso Desda Hasta Araso | 25 % | B0 % | Observacon
Col Col
01 [Jus IMASISTEMCLA
oz |Vie FEST WO
03 [Bab LIBRE
04 | Dom LIBRE
05 | Lun INASISTENCLA
06 | Mar INASISTENCLA
a7 | Mie INASISTENCLA
08 |Jus IMASISTEMNCLA
e (Vie IMASISTEMNCLA
10 | Ssb LIBRE
11 Dom LIBRE
12 [Lun INASISTENCIA
12 | Mar z PERMISO ADMINIS
14 [ Mis PERMISO ADMINIS
15 |due INASISTENCIA
18 |Vie INASISTENCLA
17 [Ssab LIBRE
18 | Dom LIBRE
19 [Lun INASISTENCIA
20 | Mar INASISTENCIA
21 Wiz INASISTEMNCLA
ZZ | dus INASISTENCLA
23 | Vie INASISTENCLA
24 [ Ssb LIBRE
25 | Dom LIBRE
26 Lusn INASISTEMCIA
ZT | Mar INASISTEMNCLA
ZE | Mis INASISTEMNCLA
28 | Jus INASISTENCLA
0 |Vie INASISTEMCLA
Totales: [1] (1] [1]
[ RESLIMEMN |
| Cia= EEctvamen & Trabajados [0 [Inasistencia_ |13 [Horas Atrases [0 FEE [Horas Baras 5005 [0 |
I.MUNICIPALIDAD DE PANGIUIPULLI Fecha 20082022
ADMIMIS TRACICN Y FINAMZAS Hora o5 5700
REMUMNERACIOMES F'égi na o1
uauipacion DE REMUNMERACIOM
Mes de Abril 2021
Mombre GaALLARDO MARDONEE SERGIO ALEJANDRO Codigo 30z
Grado 18 Escalafan T AJKILARES R.UT. 168227247
Dvas Trabajados 30.0 Jornada 44 Cargas M: 0 I: 0 M: 0
MF Hrs. Bxt 25% 0.0 Bienios s/zona 1
MF Hrs. Ext 0% 0.0 Bienios czona o
Trienio
AFF FLAMWITAL Isapre FOMNASA
% Dcto. 11.16 Modalidad %
Facado T.000
Fecha Ingreso 01/01.2018 Meodalidad Auge S
Fecha Bienios 01/01.2018 Paclado Auge 0.000
Direccion/Depto DIRECCICN DE OBRAS MUMICIPALES/DEFTS. DE CAMINGS
Calidad Funcionaric COMNTRATA
HABERES DESCUENTOS
SUELDD BASE 226,883 COTEACKON OELIGATORIA 56,207
INCREMENTO 45,377 SALUD 315,255
ASKE. MUMICIPAL A7, 737 TOTAL MPOSICIONES 91,482
ASKE LEY 18717 64,1348 ASEMUCH 4534
ASKE. 5311 FIANZA D799 16749
ASKE LEY 18675 ART 10 14,388 DERPORTND MMUNICIPAL 5,000
ASKE LEY 19529 55,278 CUOTA MEMSUAL BIENESTAR 5E72
ASKE ZOMNA 47,845
BIENKDS SEZ0OHA 4,538
Teokal Haberes 551,283 T aial Descuenios 104,351
Ba=me Imponible 503,648
Ba=e Tribndate 7. 800 Liquida a Pagar S432 943
Drargr Corrwernid of *) Trasty Pl o *) " S Ermpleadar
L} Li] 9,771

* ) Aportes =olo Informatives de Camo del Empleadar
* 4 Tape 35% Descuenia: 178277

INOSTROZA REYES JORGE GALLARDD MARDONEZ SERGIO ALEJANDRO

FIRMA F UNCIONARID

FIRMA HABILITADD

A m amie de dn co
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REPUBLICA DE CHILE
XV Fecha :20/06/2022
[.MUNICIPALIDAD DE PANGUIPULLI Pagina n® :1
ADMINISTRACION Y FINANZAS
REMUMERACIONES

PERMISOS LEGALES (FERIADOS)

Mombre -SERGIO ALEJANDRO GALLARDO MARDOMEZ

Cadigo 302

Postergados Afio Ant. =10

Postegados Prax. Afio 4

Dias Disponibles 0

MN®Decreto |Estado Fec.Emisian M?Dias | Fec.Inicio FecTérmino Tipo Dias
496 | Otorgado 24/05/2021 10 | 26/04/2021 07/05/2021 Dias Mormales
685 | Otorgado 21/07/2021 5 02/08/2021 06/08/2021 Dias Mormales
1082 | Otorgado 29/10/2021 1] 02/11/2021 02/11/2021 Dias Mormales
1129 | Otorgado 08/11/2021 1] 09/11/2021 09/11/2021 Dias Mormales
1166 | Ctorgado 15/M1/2021 4 | 15/11/2021 181172021 Dias Mormales
1339 |Postergado 141272021 4 Dias Normales

En conclusién, el Sr. Gallardo hizo uso de sus vacaciones habiendo modificado de 7
dias a 10 dias hdbiles, las que fueron aprobadas en solicitud de feriado legal N° 440 de
fecha 7 de mayo de 2021. Por lo tanto, se puede senalar que el Sr. Gallardo hizo uso
de 10 de sus dias de vacaciones sin estas haber sido aprobadas, de acuerdo a la

jurisprudencia municipal.

7.3.1.2 RECHAZO A SOLICITUD DE FERIADO SRA. ANA LUISA MANQUELEF.

SOLICITUD DE FERIADO #436

FECHA DE PRESENTACION: (4-05-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: A A MANQUELEF MUFOZ RUT FUNCIONARIO: 12337142-9
ESCALAFON: JEFATURA GRADO- 10
FECHA INICIO: 03-05-2021 FECHA TERMINO: 07-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO (DIDECO)

SOLICTTAFERIADO LEGAL ANUAL (ARTICULO 102 ¥ 103 LEY 13.883)

SOLICITA FERIADO PROGEESIVO: - ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: MO

ANO CORRESPONDIENTE:

3 dias correspondients al periodo 2020

OBSERVACIONES: Dicha soliciiud esta coordinada con La Directora de Desarrolle Comumitario ¥ en m reemplazo quedara 1z Sefionta
Fosanz Beroiza

ESTADO SOLICITUD: RECHAZADO

OBS. JEFE DIRECTO{z)

OBS. ADMINISTRADOR=):

OBSs. RRHH(z): DEEE SOLICITAR FERIADO FRACCIONADO POR 01 O 10 DIAS CONTINU RGN R JATTVA.

@3@_51_;;{__
ROCESO
RECHAZADO

V°B" JEFE RECURSOS HUMAMNDS(:)
Firma Timbre
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En relacién al rechazo de la solicitud de feriado N° 436 de fecha 04/05/2021 de
la funcionaria Sra. Ana Luisa Manquelef, se puede senalar que este se justifica en lo
siguiente: “DEBE SOLICITAR FERIADO FRACCIONADO POR 1 o 10 DIAS CONTINUOS,
SEGUN NORMATIVA",

El pdrrafo tercero del articulo 103 de la Ley 19.883 dicta que “Los funcionarios
podran solicitar hacer uso del feriado en forma fraccionada, pero una de las fracciones
no podrd ser inferior a diez dias. La autoridad correspondiente autorizara dicho
fraccionamiento de acuerdo a las necesidades del servicio.” Por |o tanto, el rechazo
no se ajusta ala normativa legal vigente.

De acuerdo a los antecedentes solicitados a la funcionaria Sra. Ana Luisa
Manquelef y de acuerdo a certificado de vacaciones progresivas, folio N° CU30748377
de fecha 5 de julio de 2022, esta funcionaria registra al dia de hoy 231 meses cotizando,
lo que equivale a 19 anos y 3 meses.

El articulo 102 de la Ley 19.883 dicta que “El feriado correspondera a cada aino
calendario y serd de quince dias habiles para los funcionarios con menos de quince
anos de servicios, de veinte dias habiles para los funcionarios con quince o mdas anos
de servicios y menos de veinte, y de veinticinco dias habiles para los funcionarios con
veinte o mds anos de servicio.

Para estos efectos, no se considerardn como dias hdabiles los dias sabado y se
computardn los ainos trabajados como dependiente, en cualquier calidad juridica, sea
en el sector publico o privado”. Por lo tanto, a contar del afo 2018 se le debieron
aumentar sus vacaciones en 5 dias hdbiles, quedando en un total de 20 dias hdbiles
de feriado legal.

Se solicita se informe de dicha situacion a la funcionaria para regularizar su
solicitud de vacaciones progresivas, ya que de acuerdo alainformacién obtenida del
sistema de remuneraciones de CAS Chile, el ano 2021 se le habrian otorgado solo 15
dias hdbiles, de los cuales tenia 11 postergados del ano anterior sumando un total de
26 dias de feriado legal para el ano 2021, habiendo hecho uso solo de 10, postergando

16 dias de feriado para el ano 2022.

REFUBLICA DE CHILE
HW
LMUNICIFALIDAD DE PANGUIPILU
ADMIMISTRACKEN % FINANZAS
REMUNERACIZNES

PERMISOS LEGALES (FERIADOS)

Mombre SAMA LUISA MAMOUELEF MURNGCZE
Codigo B9
Postergados Ao Ant
Postegados Prosx Ao
Dias Disponibles

Fecha 05072022
Fagina n®:1

11

18

NDeog et | Estado Fec.Emisicn H® Dias Fec lnicic Fec.Terminc Tipo Cias
451 | Otorgado 10052021 10 117052021 25052021 Dias Mormales
1168 | Postergado 184 1,201 10 Digs Mormales
127 | Postergado 24012022 L] Digs Mormales
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7.3.1.3 RECHAZO A SOLICITUD DE FERIADO SRA. GRACIELA MARIPAN CARTES.

Municipalidad de

[%] PANGUIPULLI

SOLICITUD DE FERIADO #443

FECHA DE PRESENTACION: 10-05-2021

NOMBERE FUNCIONARIO: GERACIELA MARTPATN CARTES RUT FUNCIONARIO: 13139358-7
ESCALAFON: ADMINISTRATIVOS GRADO- 15
FECHA DNICTO:- 10-035-2021 FECHA TERMING: 14-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO (DIDECO)
SOLICITA FERTADO LEGAL ANUAL (ARTICULO 1027% 103 LEY 18.383)
SOLICITA FERIADO PROGEESIVO: — ADJUNTA CERT. PREVISIONAL: 700

ANO CORRESPONDIENTE:

5 dias 2020, autorizada por la jefatmra
OBSERVACIONES:

ESTADD SOLICITUD: RECHAZADO

OBS. JEFE DIRECTON=):

OBS. ADMINISTRADOR:):

OBS5. RRHH(z): Debe tomar 10 dias contimaes.

PROCESO
RECHAZADO

W B® JEFE RECURSOS HUMANOS(=)
Firma Timbre

No se puede obtener informacién del sistema de personal y reloj control de CAS
Chile de la funcionaria Graciela Maripdn Cartes, mensaje “"FUNCIONARIO INACTIVO”".
Situacién que ocurre con todos aquellos ex funcionarios municipales, lo que
imposibilita obtener informacion y registros histéricos de cada uno de ellos, dificultando

cualquier tipo de fiscalizaciéon y/o procedimiento administrativo.

7.3.1.4 RECHAZO A SOLICITUD DE FERIADO SR. EUGENIO HUENUFIL SPULER.

De acuerdo a los antecedentes obtenidos desde la plataforma intranet se pudo
determinar que la solicitud de feriado N° 471 de fecha 27/05/2022, tramitada por el
funcionario Eugenio Huenufil Spuler, es solo una prueba de sistema, por lo tanto, se

recomienda que las pruebas de sistema sean eliminadas para que no alteren la

informacion real del sistema.

o magda.cle anto de dn co
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Municipalidad de

PANGUIPULLI

SOLICITIUD DE FERIADO #471

FECHA DE PRESENTACION: 27-05-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: ETTGEENIO HIUENUFIL SPFULER
ESCATL AFON: PROFESIONNAT.

RUT FUNCIONARIO: 13818535-3
GRATHD: &

FECHA INICTO:- 28-05-2021 FECHA TERMIMNO-: 28-05-2021

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. ADM ¥ FINATZAS

SOLICITA FERTATDMD LEGAT. ATITATL (ARTICULD 102 7% 103 LEY 18.883)

SOLICITA FERIADO PROGREESTVIO: IO ADJUNTA CERT. PEEVISIONAL: 00
ANO CORRESPONDIENTE:

1 dia del 2021

OBSERVACIONES: Prueba por ayuda a don ivan rachacela don robarto

ESTADD SOLICITUD: RECHAZATDD

OBS. JEFE DIRECTO(s):

OBS. ADAMINISTRATDMORI(=): se rechaza por zar prusba ds =istema por poszible falla.

OBS. RREHHI=z)}: Fechazadza por Admimstrador Municipal

vz o IBEGIEAZAD O

PROCESO

RECHAZADO

WEES JEFE FECURSOS HURAMNOS (=)

Firma'T:

7.3.1.5 FERIADOS SR. RONALD MONSALVE VERGARA.

REPUBLICA DE CHILE
HIW Fecha 07072022
LMUMICIPALIDAD DE PANGUIPULL Fagina n®:1
ADMIMISTRACION % FINANZAS
REMUNERACIONES

PERMISOS LEGALES (FERIADOS)

Noembre RONALD MICHEL MONSALVE VERGARA

Codigo 58

Postergados Ano Ant 0

Postegados ProsAnic g

vas Disponibles 0

WDeoets |Estado FecEmisicn M® Dias | Feclnicic | FecTeérmino Tipo Diss
857 | Otorgado 120720 2| 19072021 | 200072021 Digs Normales
1035 | Ctorgado 18020 9 021172021 121112021 Digs Mormales
1297 | Postergado 08M 220 9 Digs Normales

De acuerdo a los antecedentes tenidos a la vista, se solicita corregir la situacion
referente a feriados del Sr. Ronald Monsalve Vergara, quien durante el ano 2021 hizo

uso de 21 dias de feriado legal de acuerdo al siguiente detalle:

N° decreto N° solicitud N° de dias Fecha emisién Fecha inicio Fecha término

Sin decreto 378 10 No hay 22/02/2021 05/03/2021
657 514 2 12/07/2021 19/07/2021 20/07/2021
1035 719 9 15/10/2021 02/11/2021 12/11/2021
1297 posterga (9)

)

(] G0 o
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Se solicita corregir la situaciéon del Sr. Monsalve, ya que el ano 2021 hizo uso de 21 dias
de vacaciones, prorrogando 9 dias para el ano 2022, lo que en total sumaria un total
correspondiente a 30 dias de feriado legal para el 2021, de los cuales no se pudo
evidenciar la postergacion de 10 dias del ano 2020 al 2021.

Se adjunta libro asistencia mes de febrero que demuestra la inasistencia desde el 22-
02-2021 al 05-03-2021.

I MUNICIPA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha  : 110772022
ADMINISTRACION Y FINANZA S Horm S | ]
REMUNERACIONES Pagina : 1

LIBRC DE ASISTENCIA
Correspondiente al Mes de : Febrero Afio 202
Todos

Codigo: 3 N Tarjeta: 10917209
Nombre: MONSALVE VERGA RA RONALD MICHEL RUT: 1097203-K
Departamento: DIRECTOR DE CONTROL

Direccion: DIRECCICN DE CONTROL INT,

Seccion: DIRECTOR: DE CONTROL

Dia Enfrada | Sl Ent. | Salids | NDias| WHs Fermizo Desde Hastz Araso| 25 % | B0 % [Obssrvacion
Cal Cal
01 |Lun |08:15 5:00
0z | Mar INASISTENCIA
03 | Mie INASISTENCIA
04 |Jus INASISTENGIA
05 |Vie INASISTENCIA
06 |Bab LBRE
07 | Com LBRE
08 |Lun (08:08 13:08 04:22
08 Mar |08:31 13:41 03:50
10 [Mie |08:12 13:55 03:35
Jus |08:20 13:38 352

Vie |08:2Z 1822 0008

Sab LEBRE
LEBRE
Lun (0814 13:28 04:02
Mar INASISTENCIA
Mie |08:20 13:11 04:15
e |08:1% 13:02 04:28
Vie |08:20 13:08 0321
S3b LBRE
Dom LBRE
Lun INASISTENCIA
INASISTENGIA
Wiz INASISTENCIA
INASISTENCIA
INASISTENCIA

FHEGHD
3

Mh.lk.lh.lh_.l el
oy NS TR
F
i H

=
E

LEBRE
28 [Dom LIBRE
Totales: 10 040:5710 [1]

| RESUMEN |
Dizc Elctvamente Trabajados |10 |Inssistencis |10 | Horac Atrasos [040.57 [Horas Extras 25% [0 [Horss Extras 505 [0 |

L
=
iy
=3
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7.4 OTRAS OBSERVACIONES RELEVANTES SOBRE FERIADOS.

De las 119 solicitudes de feriado, que fueron autorizadas a través de la plataforma
Intranet municipal, existen fichas que se encuentran con algun tipo de “Observacion”,
que pueden ser por errores o discrepancias u “Omision de algin proceso”, es decir,
falta de decreto, falta de respaldo papel y no publicacion en alguna de las
plataformas (SIAPER, Infranet y Transparencia)”, todas detalladas en los siguientes

anexos, las cuales se pasan a detallar a continuacién:
7.4.1 FICHAS DE FERIADOS CON OBSERVACIONES DE FORMA ANEXO 1.1

En el anexo N° 1.1 existen 33 fichas de salidas, que cuentan con observaciones de
distinta indole, especificamente por ser haber sido aprobadas en el mes anterior al
periodo auditado y las que contienen errores de informacién o digitacién, como:
numero de decreto errdneo en sistema de personal, fichas aprobadas en decretos
distintos, fichas duplicadas, decretos publicados en transparencia que no
corresponden a la materia y funcionarios inactivos de los cuales no pudo obtener

informacion del Sistema de Personal, por encontrarse desvinculados.

Fecha N° Fecha
N° Salida Funcionario Folio Llegada Observaciones

1 01/02/2021 | Alvaro Valladares Suarez 332 12/02/2021 | Aprobado en enero 2021
Claudia Alvarez

2 15/02/2021 | Montecino 319 26/02/2021 | Aprobado en enero 2021
Gladys Coronado
3 01/02/2021 | Coronado 313 05/03/2021 | Aprobado en enero 2021
Pabla Sdnchez
4 01/02/2021 | Maldonado 328 23/02/2021 | Aprobado en enero 2021
5 20/05/2021 | Brenda Olate Viveros 456 27/05/2021 | Aprobado en Junio
6 26/05/2021 | Jaime Sepulveda Maureira | 466 26/05/2021 | Aprobado en Junio
7 17/05/2021 | Luis Rencoret Garay 452 20/05/2021 | Aprobado en Junio
8 15/02/2021 | Jorge Inostroza Reyes 368 26/02/2021 | Decreto 599 acepta renuncia
9 15/02/2021 | Jorge Inostroza Reyes 369 26/02/2021 | Decreto 600 acepta renuncia
10 | 29/03/2021 | John Aguayo Guzmdn 409 30/03/2021 | Error en D° sistema Personal indica 320
11 | 24/05/2021 | Tomds Recabarren Arias 448 28/05/2021 | Error en D° sistema Personal indica 464
12 | 14/05/2021 | Berta Spuler Pacheco 450 14/05/2021 | Error en D° sistema Personal indica 467

13 | 01/02/2021 | Bernardo Toledo Gallegos | 345 24/02/2021 | Ficha Duplicada
14 | 01/02/2021 | Bernardo Toledo Gallegos | 346 24/02/2021 | Ficha Duplicada

15 | 05/04/2021 | Tomds Recabarren Arias 411 05/04/2021 | Ficha Duplicada

Aprobado en infranet y no registrado
en personal de CAS Chile, registra
inasistencia del 25 al 28 de mayo 2021
16 | 25/05/2021 | Cristian Garrido Ddvila 465 28/05/2021 | segun reloj control CAS Chile.

No hay antecedentes de vacaciones
17 | 15/02/2021 | Cristian Mora Vd&squez 357 05/03/2021 | en esas fechas segun cas chile

No hay antecedentes de vacaciones
18 | 08/02/2021 | Eugenio Huenufil Spuler 339 19/02/2021 | en esas fechas segin cas chile
Aprobado en infranet y no registrado
en personal de CAS Chile, registra
inasistencia el dia 8 de abiril, reloj

19 | 08/04/2021 | Jaime Sepulveda Maureira | 415 08/04/2021 | control CAS Chile.
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No hay antecedentes de vacaciones
20 | 12/04/2021 | Ronald Monsalve Vergara | 413 12/04/2021 | en esas fechas segun cas chile

No hay antecedentes de vacaciones
en esas fechas segun cas chile,

21 | 15/02/2021 | Ximena Villarroel Gutiérrez | 354 19/02/2021 | Inasistencia mes febrero completo
No hay antecedentes funcionario
22 | 31/05/2021 | Alejandro Larsen Hoetz 467 25/06/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
23 | 10/03/2021 | Carlos Ferndndez Aguilera | 389 07/04/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
24 | 22/02/2021 | Claudio Oliva Reyes 384 04/03/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
25 | 24/02/2021 Ernesto Osses Contreras 391 16/03/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
26 | 19/02/2021 Evaristo Recabarren Arias 362 19/02/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
27 | 07/05/2021 | Gerardo S¢ez Séez 438 13/05/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
28 | 01/02/2021 | Graciela Maripan Cartes 355 01/02/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
29 | 15/02/2021 | Jimmy Herrera S&nchez 358 26/02/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
30 | 19/05/2021 | Jimmy Herrera SGnchez 453 20/05/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
31 | 01/03/2021 | Pedro Pezo Salvo 388 05/04/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
32 | 24/02/2021 | Roberto S&ez Cataldn 393 24/02/2021 | inactivo en RRHH Cas Chile

No hay antecedentes funcionario
33 | 22/02/2021 | Ronald Monsalve Vergara | 378 05/03/2021 | inactivo segun CAS Chile.

LEONTINA MELLA Emitida en formato papel Aprobada
34 | 04/01/2021 | VILLANUEVA 1 01/02/2021 | en Enero 2021

7.4.2 FICHAS DE FERIADOS CON OBSERVACIONES DE “OMISION DE ALGUN PROCESO”.

a) Existen 89 fichas de feriados, detalladas en Anexo N° 1.2, que no se encontraron
los 47 decretos aprobatorios ingresados en el “Registro SIAPER” o copia del folio
entregado por la plataforma SIAPER.

b) 16 fichas de feriados, detalladas en Anexo N° 1.3, que se encuentran aprobadas
por decreto, que no fueron encontradas en “Sistema de Personal - Plataforma
CAS CHILE".

c) 36 fichas de feriados, detalladas en Anexo N° 1.4, que no se encontraron en el

“Archivo en Respaldo Papel”.

d) 30 fichas de FERIADOS Y DECRETOS DE APROBACION, detalladas en Anexo N°

1.5, que no fueron encontradas publicadas en la “Plataforma de Transparencia”,

de las cuales 9 no cuentan con decreto de aprobacion.
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8.- RESULTADO DE LA AUDITORIA SOBRE LOS PERMISOS.

8.1.- Los permisos administrativos con goce de remuneraciones, como |los permisos sin
goce de remuneraciones, se solicitan a través de la plataforma digital Intranet
Municipal, plataforma en la que se describe el tipo de permiso y se completan los
antecedentes necesarios para que siga el conducto regular de aprobacion por parte
de las distintas jefaturas o firmas asignadas a este procedimiento.

Es importante destacar que el procedimiento para permisos administrativos con o sin
goce de remuneraciones, a través de la plataforma mencionada anteriormente, no se
encuentra descrita en un manual ni reglamento sobre solicitud de permisos con o sin
goce de remuneraciones.

Se adjunta Anexo N° 2 que detalla el total de dias administrativos otorgados dentro del

periodo auditado.

8.2 PERMISOS ADMINISTRATIVOS RECHAZADOS Y SUS CAUSAS.

8.2.1 RECHAZO PERMISO A SRTA. KARIN SALDIVIA VALDEBENITO.

De acuerdo a la informacién proporcionada por intranet, la Srta. Saldivia realiza 4
solicitudes de permisos administrativo: N° 588, 589, 590 y 59, solicitudes todas para el dia
16 de febrero del 2021, las que se encuentran todas rechazadas. Ademds, no se pudo
cruzar esta informacion con el sistema de personal de CAS Chile ya que este dice que:
“no existe funcionario o se encuentra inactivo™.

Se solicita se corrija el sistema 'y se permita obtener informacion histérica de los sistemas

de CAS Chile, de los ex funcionarios de la Municipalidad de Panguipulli.
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8.2.2 RECHAZO PERMISO A SR. ROBERTO SAEZ CATALAN.

Municipalidad de

| PANGUIPULLI

SOLICITUD DIA ADMINISTRATIVO #601

FECHA DE PRESENTACION: 17-02-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: ROBERTO SAEZ CATALAN RUT FUNCIONARIO: 13139544-1
ESCALAFON: PROFESIONAL CRADO-
FECHA DNICTO: 17-02-2021 FECHA TERMING: 17-02-2021 DIAS: 0.5 JORMADA: AN

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. DE OBRAS MUNICIPALES
SOLICITA PERMMISO CON GOCE DE REMUNEFACIONES (ART. 108 LEY 18.883).
PERIODO:

2021

OBSERVACIDNES: Tramites perzonales

ESTADO 30OLICITUD: RECHAZADO

PROCESO
: > lZi

De acuerdo a la informacién proporcionada por la infranet municipal, el Sr. Sdez
Cataldn habria solicitado un dia de permiso administrativo para el dia 17 de febrero
de 2021, segun consta en solicitud de dia administrativo N° 599, aprobada, de fecha
17 de febrero de 2020 que se reitera peticidon con la solicitud de dia administrativo
numero N° 601 de la misma fecha, la que fue rechazada por su jefe directo.

El sistema de personal, CAS Chile, de la Municipalidad de Panguipullireconoce que se
asignd el permiso administrativo al Sr. Sdez por medio dia el 17 de febrero de 2021,

aprobado por Decreto Alcaldicio N° 216.

REFPUBLICA DE CHILE

HIw Fecha 14072022
LMUNICIPAL IDAD DE PANGUIPULL Fagina n®:1
ADMINISTRACION % FINANZAS
REMUNERACIOMES

PERMISOS ADMINISTRATIVOS

hMombre (SAES CATALAM ROBERTO OCTANID
Rl 1248
Dias Dis ponibles 20.0
N Deoeto FecDeoeto M= Drias Fec Inicic Fec. Término Jornads Hera Inicic Haora
Térming
95 120012021 0.5 13012021 13/01/2021 Mafians a8:30 1200
245 2E0020 2031 1.0 ZFF01.2021 0,20
248 25022021 0.5 | 02022031 02022021 Mariana 0830 1200
ey =] 17022021 0.5] 17022021 17022021 Mafiana 08:30 00:00
200 AF02,2021 1.0 4032031 24002303
299 AT03/ 2021 0.5 | 18022021 18022021 Mafians a8:30 1200
I 15/04/2021 0.5 18042021 18/04° 2021 Marfana 08:20 1230
458 14052021 0.5| 14052021 1405/ 2021 Mafians a8:30 1230
5857 10°08/2021 1.0 02082021 0208 2021
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| MUNICIFA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha o 1307022
ADMINISTRACION Y FINANZA § Hora o 15:38:09
REMUMNERACIONES Pagina : 1

LIBRC DE A SISTENCIA
Correspondiente al Mes de : Febrero Afio 2021

Todos
Codiga: 243 W Tarjeta: 13138544
Hombre: SAEZ CATALAN ROBERTO QCTAVIO RUT: 131585441
Departamento: DPTQ. TECNICO OBRA 5
Direccion: DIRECCION DE OBRA S MUNICIPALES
Seccion: DPTC. TECNICO OBRA 5
[ Enfrada | Sal Ent. | Salida | N°[vas | NHrs Permiso Desde Hasta Atraso | 26% | 80 % | Observacon
Col Cal
01 |Lun [02:24 05:00
02 | Mar IMASISTENCIA
03 | Mis IMASISTENCIA
04 e IMASISTENCIA
05 |Vie IMASISTENCIA
08 |Bab LIERE
47 | Dom LIERE
08 (Lun [D8:25 18:45 01:18
09 [Mar |08:21 17:42 00:01 | 00:11
10 |Mie [02:28 1757 00:28
1 e [08:23 18:43 0112
12 |Vie [08:23 1718 00:45
13 |Eab LIERE
14 | Dom LIERE
15 |lun [08:23 18:55 01:28
18 |Mar [08:24 18:35 01:04
17 |Mie [13:58 17:44 05:28 | 00:13
18 |Jue [08:23 18:28 00:55
19 |Vie [08:08 17:25 00:54
20 |Bsb [10:01 13:04 0302
21 | Dom LIERE
22 |Llun [08:22 15:00 01:28
23 |Mar [08:27 15:25 01:54
24 | Mie IMASISTENCIA
25 e [08:25 18:37 01:08
B |Vie (0828 18:04 01:33
a7 |Bab LIERE
28 |Dom LIERE
Totsles: 18 01425]07428 (00303

En conclusion, con el Sr. Sdez se le aprueba su solicitud de dia administrativo solicitado
en ficha 599 y se rechaza la segunda solicitud por el mismo medio dia, segun ficha N°
601 para el dia 17 de febrero de 2021.

Se recomienda corregir en la infranet que no se pueda duplicar la solicitud de un
permiso o feriado en documentos distintos para una misma fecha y en el caso que

ocurra, la que sea anulada quede con alguna observacion que describa de mejor

manera la situacién ocurrida.

)
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Municipalidad de

12| PANGUIPULLI

SOLICITUD DIA ADMINISTRATIVO #552

FECHA DE PRESENTACION: 03-02-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: DANNY RODRIGUEZ EELTRAN RUT FUNCIONARIO: 10966041-8
ESCALAFON: PROFESIONAL CRADO- 2
FECHA INICIO: 04-02-2021 FECHA TERMDNO: 05-02-2021 DIAS:2  JORMADA: COMPLETA

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. CONTROL INTERNO
SOLICITAPERAOISO CON GOCE DE FEMUNERACIONES (ART 108 LEY 18.883).

PEEIODO:
2 dias admimistrativos
OBSEEVACIONES:

ESTADO SOLICITUD: e VAN

ALEX
V°B" JEFE DIRECTO(s
FirmaTimbre

Solicitud del Sr. Beltrdn se encuentra totalmente framitada y autorizada, aun asi, se
describe en el estado de la solicitud como RECHAZADO situacion que no cuenta con
mayor justificacion, pero que se subentiende es dada por la duplicidad de la solicitud
de administrativo para las mismas fechas (solicitud ficha N° 550).

Es importante destacar que de acuerdo al sistema Libro de Asistencia CAS Chile, el Sr.
Beltran presentaria inasistencia el dia 4 y 5 de febrero de 2021, coincidiendo con los
dias de solicitud de permiso administrativo N° 550, cuando en realidad se encontfraba

haciendo uso de permiso administrativo con goce de remuneraciones, situacion que

debe ser regularizada en lo sucesivo.
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IMUNICIPA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha © 13072022
ADMINISTRACION Y FINANZA S Hom N kR PRI
REMUNERACIONES Pagina @ 1

LIBRC DE ASISTENCIA
Correspondiente al Mes de : Febrero Afio 2021

Codigo: am N° Tarjeta: 10966041

Nombre: RODRIGUEZ BELTRAN DANNY CRISTIA N MUNIR: RU.T: 10966041-8

Departamento: AUDTORIA INTERNA

Direccion: DIRECCICON DE CONTROL INT,

Seccion: AUDTORIA INTERNA

[BEY Entrada | Sal Ent. | Salids | N°Dras | MNHrs Permizo Desde Hasta Absso | 25 % | B0% | Obssrvamon
Cal Col

01 |Lun |[D8:11 1730

02 | Mar INASISTENCIA
03 | Mie INASISTENCIA
04 e INASISTENCIA
05 |Vie INASISTENCIA
05 |S5sb LIBRE

07 | Dom LIBRE

08 |Llun [10:32 T30 02:02

05 |Mar |07:58 1735 00:04

0 [ Mie [0802 1730

1 e [08:22 1737 00:06

12 Ve |D8:13 16:42 00:11

13 [8ab LIBRE

14 | Com LIBRE

15 |Lwn |08:15 ira 00:08

18 [Mar [08:04 1733 00:02

17 |Mie [08:08 1Tz 00:01

15 (e [08:30 ]

13 (Ve |D812 16:41 0010

I |Bsb LIBRE

21 | Com LIBRE

22 |lun |(OT:58 1737 00:06

23 |Mar |08:08 1738 00:07

4 | Mie (0824 1734 00:03

25 |Jus  |0E:04 18:00 0:Ze

B |Vie |08:18 168:41 00:10

27T | 5sb LIBRE

28 | Dom LIBRE

Totales: 16 00202 [ 00137 [ D

RESUMEN |

| Cias Eeciivamente Trabajados. 16 [Inasistencia |4 [Horas Atrasos  |00Z2:07 [Horas Extras 253 [001:37 [Horas Extras 505 [0 |

REFUBLICA DE CHILE

i Fecha 12072022
. MUNICIFALIDAD CE PANGUIPULL Pagina n®:1
ADMINISTRACICN Y FINANZAS
REMUNERACIONES

PERMISOS ADMNISTRATIVOS

MNombre ‘RODRIGUEZ BELTRAN DANNY CRISTIAN MUNIR
Raol 271
Dias Dis ponibles 0.5
NTegeter | FecDeoeto M® Dias | FecInicio Fec. Termino Jornads Hora Inicio Hora
Tarming
g2 O701/2024 1.0 | 08012021 080120
125 20001720249 0.5 21012021 210017203 Tarde: 1300 1730
178 0022021 20| 04022021 050220
&79 2000720241 1.0 21072021 2107203
1205 231172021 1.0 2412021 24117203

Por Ultimo, destacar que de acuerdo a la solicitud de permiso administrativo segin
ficha N° 550 el sistema de remuneraciones registra el descuento por los dias 4 y 5 de
febrero de 2021.

Se reitera con este frabajo de auditoria, que, en caso de repetirse situaciones como
éstas, se deje constancia detallada de los motivos que justifican el rechazo de las

solicitudes de permisos repetidas, ya que de lo contrario alteran la informacién para

futuras fiscalizaciones.

)
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8.2.4 RECHAZO PERMISO SR. EUGENIO HUENUFIL SPULER.

SOLICITUD DIA ADMINISTRATIVO #652

FECHA DE FRESENTACION: 08-03-2021

NOMBRE FUNCIONARIO: EUGENIO HUENUFIL SPULER RUT FUNCIONARIO: 13815353
ESCALAFON: PROFESIONAL CRADO: 9
FECHA DNICIO: 11-03-2021 FECHA TERMINO: 12-03-2021 DIAS:2  JORMADA: COMPLETA

DEPARTAMENTO O DIRECCION: DIREC. ADML ¥V FINANEAS
SOLICITA PERRISO CON GOCE DE FEMUNER ACIONES (ART. 108 LEY 13.883).

PERIODO:
Periedo 2021
OBSERVACIONES: Permizo Coordinado con el depto de Informatica

ESTADO 30OLICITUD: RECHAZADO

PROCESO

. BECHAZADO
PROCESO
VBT ADMINI f EHMl l) (}

Fiftaz Timbre

Solicitud de administrativo N° 652 se encuentra rechazada y no se justifica el motivo de
su rechazo. Considerando que el Sr, Huenufil Spuler vuelve a redlizar su solicitud de
permiso administrativo N° 654, la que se encuentra aprobada y totalmente framitada,
e incluso se evidencia que efectivamente hizo uso de su permiso administrativo, de
acuerdo alo senalado en el sistema Reloj Control, CAS Chile, para el mes de marzo de
2021, detallado a continuacion.

Se reitera nuevamente que las fichas duplicadas cuenten con una observacion que

describa el mofivo que justifica se rechazo, de lo confrario altera la informacion

disponible en futuras fiscalizaciones.
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IMUNICIPA LIDA D DE PANGUIPULLI Fecha 13072022
ADMINISTRACION ¥ FINAMZA 5 Hora 16:38:10
REMUNERACIONES Pagina o1
LIBRD DE A SISTENCIA
Comespondients al Mes de : Marzo Afc 2021
Todos
Codigo: e N° Tarjeta: 13816333
Nombre: HUENUFIL SPULER EUGENIZ ENRIGLE RLUT: 13816535-3
Departamento: DPTO. INFORMATICA
Direccion: DIRECCION DE ADM Y FINANZA S
Seccion: DPTO. INFORMATICA
(B EY Entrads [ Sal Ent. | Salids [ N'Dvas | MHrs Permiso Desde Hasta Arsso | 25 % | 80% | Observacion
Col Col
01 |Lun [QE:21 1742 00:12
02 |Mar |08:18 18:12 00:41
03 [Mi= |0B:1T 17:40 00:08
04 [Jus |0E:Z3 17:36 00:05
08 [Vvie |DB:13 16:30
08 |[Sab LIBRE
07 | Dom LIBRE
08 |Lun |08:25 i 00:10
05 |Mar |0B:18 1732 00:01
10 | Mi= |08:19 730
11 | e PERMIZ0O ADMINIS 11/03:2021 03/202
i2 |Vie [08:28 643 0D:12
13 | Sab LIBRE
14 | Dom LIBRE
15 |Lun |08:28 1732 00:01
18 | Mar [08:20 18:01 00:30
17 | Mie |08:2T i
18 |Jus |0E:28 iTAT 0012
19 |Vie [0B:19 16:55 00:24
20 |Sab LIBRE
21 | Dom LIBRE
22 |Llum |08:23 05000
23 [Mar |0E:20 1735 00:08
24 M= |0E:ZT 05:00
285 [Jue |DE1E 1737 00:08
28 |Vie [08:21 08:00
2T |5ab LIBRE
28 | Dom LIBRE
28 |Lun |0B:28 1734 00:02
30 |Mar |08:20 1737 00:08
31 | Mie |08:24 1732 00:02
Totsles: o 02813 (00250 1 0

[ RESUMEN ]
[

Oias EEcfivamen® Trabajados 27 [ Ingsistencia [0 [Horas Atrasos  [096:13 [Horss Extras 28% [ 002:50 [Horss Extras 505 [0 |

8.2 OTRAS OBSERVACIONES RELEVANTES SOBRE PERMISOS ADMINISTRATIVOS.

De las 307 solicitudes de permisos administrativos, que fueron aprobadas a través de
la plataforma Infranet municipal segun ANEXO N° 2, existen fichas que se encuentran
con algun tipo de “Observacion”, que pueden ser por errores o discrepancias U
“Omision de algin proceso”, es decir, falta de decreto, falta de respaldo papel y no

publicacién en alguna de las plataformas (SIAPER, Infranet y Transparencia)™.
8.3 FICHAS DE PERMISOS CON OBSERVACIONES DE FORMA

En el anexo N° 2.1 existen 68 fichas de salidas, que cuentan con observaciones de
forma de distinta indole, especificamente errores de informaciéon o digitacion, como:
numero de decreto errébneo en sistema de personal, fichas aprobadas en decretos
distintos, fichas duplicadas, decretos publicados en transparencia que no
corresponden a la materia y funcionarios inactivos de los cuales no pudo obtener

informacion del Sistema de Personal, por encontrarse desvinculados.

ANEXO N° 2.1

N° | Folio Trabajador Fecha Fecha N° Observaciones
Salida Llegada Dias
1 534 Berta Spuler Pacheco 01/02/2021 | 01/02/2021 | 0.5 Error N° decreto Sist. Personal
indica 246
2 | 534 Berta Spuler Pacheco 01/02/2021 | 01/02/2021 | 0.5 Ficha aprobada en 2
decretos (246 y 159)

)
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3 | 526 | Cristian Barrientos Cdrdenas | 01/02/2021 | 01/02/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
4 | 537 | Karin Saldivia Valdebenito 03/02/2021 | 03/02/2021 | 2 Error N° decreto Sist. Personal
indica 173
5 | 546 | Karina Sanchez Cuevas 03/02/2021 | 04/02/2021 | 2 Error en D° en sistema de pers.
Indica 491
6 | 536 | Felipe Bustos Toledo 04/02/2021 | 04/02/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
7 | 556 | Leonardo Rosales | 04/02/2021 | 04/02/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Bustamante Personal
8 | 559 | Claudio Oliva Reyes 05/02/2021 | 05/02/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
9 | 548 | Cristian Mora Vasquez 09/02/2021 | 09/02/2021 | 1 ficha no encontrada solo en
intranet
10 | 571 Alex Mera Garcia 11/02/2021 | 11/02/2021 | 1 Duplicado Dia 11/02 en
Intranet
11 | 569 | Marco Caceres Carrasco 11/02/2021 | 11/02/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
12 | 585 | Marcelo Torres Gomez 15/02/2021 | 15/02/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
13 | 584 Yessenia Alvarez Fuentes 15/02/2021 | 15/02/2021 | 1 Funcionario Inactivo Sis.
Personal
14 | 587 Karin Saldivia Valdebenito 16/02/2021 | 16/02/2021 | 1 Funcionario Inactivo Sis.
Personal
15 | 557 | Patricia Urrutia Osores 16/02/2021 | 16/02/2021 | 1 Ficha no encontrada solo en
intranet
16 | 594 Rodolfo Sandoval Pena 16/02/2021 | 16/02/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
17 | 597 | Leonardo Rosales | 17/02/2021 | 19/02/2021 | 3 Funcionario  Inactivo  Sis.
Bustamante Personal
18 | 625 | Brenda Olate Viveros 25/02/2021 | 25/02/2021 | 1 Duplicado en Intranet
19 | 604 | Felipe Bustos Toledo 25/02/2021 | 25/02/2021 | 0.5 Ficha sin decreto -
Funcionario Inactivo Sis. Pers.
20 | 638 | Patricia Urrutia Osores 03/03/2021 | 03/03/2021 | 1 ficha no encontrada solo en
infranet
21 | 643 | Roberto Zambrano | 05/03/2021 | 05/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Marchant Personal
22 | 614 | Carlos Fernandez Aguilera 08/03/2021 | 09/03/2021 | 2 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
23 | 651 Cristian Barrientos Cdardenas | 11/03/2021 | 12/03/2021 | 2 SIN GOCE - Funcionario
Inactivo Sis. Personal
24 | 653 | Karin Saldivia Valdebenito 11/03/2021 | 11/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
25 | 659 | Marcelo Torres Gomez 11/03/2021 | 11/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
26 | 669 | Leonardo Rosales | 18/03/2021 | 18/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Bustamante Personal
27 | 675 | Jimmy Herrera Sanchez 19/03/2021 | 19/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
28 | 678 | Christopher Aguilera | 22/03/2021 | 22/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Faundez Personal
29 | 688 | Ana Aceiton Lincoqueo 25/03/2021 | 25/03/2021 | 0.5 Funcionario Inactivo  Sis.
Personal
30 | 693 | Evaristo Recabarren Arias 26/03/2021 | 26/03/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
31 | 699 | Ana Aceiton Lincoqueo 01/04/2021 | 01/04/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
32 | 610 | Caros Fernandez Aguilera 08/04/2021 | 09/04/2021 | 2 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
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33 | 714 | Sergio Gallardo Mardonez 13/04/2021 | 14/04/2021 | 2 Ficha aprobada en 2
decretos (369 y 372)

34 | 717 | Juan Espinoza Medina 14/04/2021 | 14/04/2021 | 1 ficha no encontrada solo en
infranet

35 | 731 Cristian Barrientos Cdrdenas | 16/04/2021 | 16/04/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

36 | 734 | Felipe Bustos Toledo 21/04/2021 | 21/04/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

37 | 738 | Filadelfo Pena Pena 21/04/2021 | 21/04/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

38 | 736 | Alex Mera Garcia 22/04/2021 | 22/04/2021 | 1 Error N° decreto Sist. Personal
indica 386

39 | 740 | Ana Aceiton Lincoqueo 23/04/2021 | 23/04/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

40 | 739 | Marco Caceres Carrasco 23/04/2021 | 23/04/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

41 | 746 | Felipe Bustos Toledo 26/04/2021 | 26/04/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

42 | 748 | Filadelfo Pena Pena 27/04/2021 | 27/04/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

43 | 756 | Maria Solis Navarrete 28/04/2021 | 28/04/2021 | 1 Funcionario Inactivo  Sis.
Personal

44 | 758 Karin Saldivia Valdebenito 30/04/2021 | 30/04/2021 | 1 Funcionario Inactivo Sis.
Personal

45 | 750 Roberto Zambrano | 03/05/2021 | 06/05/2021 | 4 Funcionario  Inactivo  Sis.

Marchant Personal

46 | 777 | Ana Aceiton Lincoqueo 06/05/2021 | 06/05/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

47 | 767 | Felipe Bustos Toledo 06/05/2021 | 06/05/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

48 | 768 | Felipe Bustos Toledo 07/05/2021 | 07/05/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

49 | 797 | Graciela Maripan Cartes 10/05/2021 | 13/05/2021 | 4 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

50 | 792 | Alejandro Larsen Hoetz 11/05/2021 | 11/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

51 | 784 | Felipe Bustos Toledo 11/05/2021 | 11/05/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

52 | 791 Filadelfo Pena Pena 11/05/2021 | 11/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

53 | 787 | Marcelo Torres Gomez 11/05/2021 | 11/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

54 | 795 | Cristian Barrientos Cardenas | 12/05/2021 | 12/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

55 | 805 | Brenda Olate Viveros 13/05/2021 | 13/05/2021 | 1 Error N° decreto Sist. Personal
indica 465

56 | 807 | Marco Caceres Carrasco 13/05/2021 | 13/05/2021 | 0.5 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

57 | 803 | Valeria Segura Pulgar 13/05/2021 | 13/05/2021 | 0.5 Error N° decreto Sist. Personal
indica 462

58 | 798 | Graciela Maripan Cartes 14/05/2021 | 14/05/2021 | 1 SIN GOCE - Funcionario
Inactivo Sis. Personal

59 | 796 | Yanira Caostillo Henriquez 14/05/2021 | 14/05/2021 | 1 Error N° decreto Sist. Personal
indica 462

60 | 806 | Pamela Cabezas | 17/05/2021 | 17/05/2021 | 1 Error N° decreto Sist. Personal

Hormazabal indica 465

61 | 823 Patricio Castro Gomez 19/05/2021 | 19/05/2021 | 0.5 Duplicado en Infranet

62 | 837 | Marco Caceres Carrasco 25/05/2021 | 25/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal
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63 | 852 | Cristian Gallardo Mardonez | 27/05/2021 | 27/05/2021 | 1 aprobado nuevamente el
2/11/21 en D° 1091

64 | 847 | Jimmy Herrera Sanchez 27/05/2021 | 27/05/2021 | 1 Funcionario Inactivo  Sis.
Personal

65 | 859 | Alejandro Larsen Hoetz 28/05/2021 | 28/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

66 | 816 | Alejandro Reyes Catalan 31/05/2021 | 07/06/2021 | 6 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

67 | 1227 | Brenda Olate Viveros 31/05/2021 | 31/05/2021 | 1 ficha no encontrada solo en
infranet

68 | 869 Filadelfo Pena Pena 31/05/2021 | 31/05/2021 | 1 Funcionario  Inactivo  Sis.
Personal

8.4 FICHAS DE PERMISOS ADMINISTRATIVOS CON OBSERVACIONES DE “OMISION DE
ALGUN PROCESO".

Q) Existen 264 fichas de permisos administrativos, detalladas en Anexo N° 2.2, de
las cuales no se encontraron los 77 decretos aprobatorios ingresados en el
“Registro SIAPER"” o copia del folio entregado por la plataforma SIAPER.

b) 56 fichas de permisos administrativos, detalladas en Anexo N° 2.3, que se
encuentran aprobadas, que no fueron encontradas en “Sistema de Personal
— Plataforma CAS CHILE".

C) 10 fichas de permisos administrativos, detalladas en Anexo N° 2.4, que no se
encontraron en el “Archivo en Respaldo Papel”.

d) De los 2 permisos sin goce de remuneraciones, no fue posible verificar que
hayan sido descontados de la remuneracion de cada funcionario, ya que
en la plataforma de personar y de remuneraciones, se encuentran inactivos,

no pudiendo acceder a la informacion.

NOMBRE FOLIO SALIDA LLEGADA ESTADO TIPO
Graciela Maripan Cartes 798 14/05/2021 | 14/05/2021 | APROBADO | Sin Goce
Cristian Barrientos Cardenas | 651 11/03/2021 | 12/03/2021 | APROBADO | Sin Goce

e) 30 fichas de PERMISOS ADMINISTRATIVOS Y DECRETOS DE APROBACION,
detalladas en Anexo N° 2.5, que no fueron encontradas publicados en la
“Plataforma de Transparencia” de |la Municipalidad, de las cuales 10 no
cuentan con decreto de aprobacion.

f) 4 fichas de permisos administrativos fueron generadas a fravés de formato

papel, segun el siguiente detalle:

Nombre N° Fecha D° Salida Llegada Observacion
Funcionario Decreto

Cristian Garrido | 1091 02/11/2021 27/05/2021 27/04/2021 Ficha en formato papel - Decreto

Davila corresponde a otfro funcionario -
error sist. Personal

Luis Judes Troncoso | 334 31/03/2021 01/04/2021 07/05/2021 Ficha en formafto papel - Mal
ingresada en sistema personal,
ficha corresponde a Orando
Judes.
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Rogelio Exequiel | 299 17/03/2021 17/03/2021 18/03/2021 | ficha en formato papel
Valdebenito

Inzunza

Juan Espinoza | 196 10/02/2021 11/02/2021 12/02/2021 ficha en formato papel
Medina

8.3 OBSERVACIONES GENERALES SOBRE PERMISOS ADMINISTRATIVOS.

Este documein

a)

b)

d)

f)

o)

En general, las principales observaciones, en cuanto a las solicitudes de
administrativos rechazadas, son que: estas al ser rechazadas por un firmante, la
plataforma de intranet continia con el proceso completo de firmas, debiendo
haberse detenido una vez rechazada. Esto genera tiempos perdidos y
burocracia en el proceso de autorizacion de dias administrativos solicitados por
los funcionarios.

Por ofra parte, es importante destacar que el sistema de infranet no cuenta con
una opcidn que permita dejar mayores detalles que justifiquen o describan los
motivos y/o causas que justificarian y/o respaldarian las causas de rechazo por
parte de un firmante.

La infranet municipal no cuenta con un manual que describa las instrucciones
sobre su uso, como tampoco un reglamento que describa la importancia de
esta herramienta en el cumplimiento de la jurisprudencia aplicable a los
funcionarios municipales.

El Decreto N° 270 del 08 de marzo de 2021 (solicitud folio #651), corresponde a
permiso sin  goce de remuneraciones, no a permiso con goce de
remuneraciones. Decreto se encuentra rayado como si estuviera nulo, revisar si
se dio curso al dia solicitado o se anuld realmente. Se recomienda corregir el
mencionado decreto alcaldicio.

Las fichas de permisos emitidas en formato papel no quedan registradas en la
infranet municipal. Por lo cual, se solicita corregir este proceso y que la
informacion realizada a través de una solicitud manual se pueda subir a la
plataforma mencionada.

Las solicitudes de permisos administrativos que no se encuentran en infranet,
hacen perder la correlatividad de las solicitudes framitadas y registradas a
través de la infranet municipal. Se recomienda corregir esta situacion en lo
sucesivo.

El filtro de bUsqueda existente en la plataforma intranet, no permite filtrar por

fechas de presentacion de fichas, solo filtrar las fechas de las salidas efectivas.
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9.

)

b)

CONCLUSIONES

REGLAMENTACION:

Se determina que la Municipalidad de Panguipulli, a la fecha de la auditoria no
cuenta con un reglamento o manual interno, que regule y o describa, los
procesos administrativos para el otorgamiento de los Feriados y Permisos
Administrativos, a los funcionarios de la Municipalidad de Panguipulli.

En cuanto a lo anterior, cabe hacer presente que el N° 1, del capitulo 1, sobre
vision general de los conceptos objetivos y normas de control interno, de la
resolucidon exenta N° 1.485, indica que "el director de toda institucién publica
debe asegurar no sélo el establecimiento de una estructura de control interno
adecuada, sino también la revisidn y actualizacion de la missma para mantener
su eficacia."

PLATAFORMA DE INTRANET

Se corrobora que la totalidad del proceso de solicitud y autorizacion de las
Feriados y Permisos Administrativos, se realiza a través de una plataforma
electrénica de intranet, no existiendo un acto administrativo que autorice que,
las firmas de antecedentes sea 100% de manera digital o sean catalogadas
como firmas electronicas simple o avanzada de acuerdo a laley 19.799, Sobre
Documentos Electréonicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de
dicha firma.

Ademas, de las indagaciones realizadas se pudo observar que esta plataforma
electronica (Infranet), no posee una designacion clara y expedita respecto a
los funcionarios subrogantes, quedando asignado los roles a los firmantes
subrogantes, cuando ya estdn en funciones los fitulares.

DOCUMENTACION DE RESPALDO

Sobre la falta de la documentacion de respaldo (decretos y fichas de feriados
y permisos) que no se encuentran copia debidamente archivada en el
departamento de recursos humanos, es menester indicar que el registro
documental debe existir.

Cabe precisar que el arficulo 3°, de ley N° 19.880, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la
Administracion del Estado, apunta a que las decisiones escritas que adopte la
Administracion se expresardn por medio de actos administrativos.

De igual modo el articulo 12, de la citada ley N° 18.695, previene que las
resoluciones que adopte el servicio deberdn quedar reflejadas, en este caso en
decretos alcaldicios.

Por lo tanto, se deben tomar las medidas que correspondan con el fin de no
perseverar en dichas faltas.
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INFORMACION DEL PERSONAL QUE NO SE ENCUENTRA EN FUNCIONES

Respecto del personal que no se encuentra en funciones (Anexo N° 2.3), no fue
posible corroborar si las fichas efectuadas, fueron registradas en la plataforma
de personal “Plataforma CAS CHILE”, por cuanto si un funcionario, por cualquier
motivo estd inactivo, se inhabilita la totalidad de la informacion registrada en
dicho sistema.

Dicha situacion no permite tenerlos antecedentes ala vista acerca de los actos
administrativos suscritos por gestion de dicho personal, ante fiscalizaciones del
érgano contralor o revisiones internas.

DECRETOS NO INFORMADOS EN TRANSPARENCIA

Respecto de las fichas de feriados y permisos que no fueron enconfradas
publicadas en la Plataforma de Transparencia (Anexo N° 2.5), es menester
indicar que dicha publicacion tiene especificamente que ver con los decretos
que aprobacién de las mencionadas salidas, resulfando que los decretos de
aprobacién no fueron publicados en la plataforma de transparencia.

Al respecto el arficulo 5° de la ley N° 20.285, Sobre Acceso a la Informacion
PUblica, indica que “En virtud del principio de transparencia de la funcidn
publica, los actos y resoluciones de los drganos de la Administracion del Estado,
sus fundamentos, los documentos que les sirvan de sustenfo o complemento
directo y esencial, y los procedimientos que se utilicen para su dictacion, son
publicos, salvo las excepciones que establece esta ley y las previstas en otras
leyes de qudrum calificado”.

RECOMENDACIONES.

a) Contar con un Reglamento sobre la materia que contenga a lo menos lo
siguiente:

- Que, implemente procesos fransvasarles que permitan que todas las
fichas de feriados y permisos aprobadas en intranet, se registren en cada
una de las plataformas existentes, para que dicha informacion coincida
en cuanto a documentacion de aprobacion y datos.

- Que, regule y describa, los procesos en general de los Feriados y Permisos
Administrativos, estableciendo los lineamientos técnicos y administrativos,
gue actualmente se efectlan a través de la plataforma de intranet.

b) Con la implementacion del reglamento sugerido, se debieran delimitar y
asignar las funciones al personal que realizard, la gestion en cada una de Ias
etapas del proceso, lo que podria facilitar su seguimiento.

c) Gestionar con la empresa que proporciona el servicio de plataformas
electronicas, CAS CHILE, con el fin de que, en dicha plataforma de personal,
se pueda conocer la informacion de los actos administrativos efectuados al
personal que no se encuentra activo en el municipio.
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d) Enrelacién a vacaciones progresivas, esta Unidad de Auditoria recomienda

)

se notifique a los funcionarios que revisen su situacion de anos cotizados,
como también se revise la posible situacion de haber otorgado vacaciones
progresivas a funcionarios que hayan incluido, dentro de sus 15 anos de
cotizaciones, cotizaciones voluntarias en periodo contratados a honorarios.
Lo anterior de acuerdo a lo instruido en el Dictamen N° 21.411 de fecha 25
de marzo de 2014, adjunto en Anexo N° 3, dicho dictamen, concluye lo
siguiente:

“En ese contexto, cabe recordar que para reconocer el aumento de feriado
en estudio, solo son Utiles las labores realizadas en los sectores publico o
privado, efectuadas en calidad de dependiente, cardcter que no poseen
los trabajos remunerados sobre la base de honorarios, aun cuando ellos se
prestaron en forma reqular, con un horario fijo y se hayan efectuado
imposiciones previsionales voluntarias (aplica criterio contenido en los
Dictdmenes N°. 29.665, de 2008; 37.172, de 2009; 19.162, de 2010, y 2.482, de
2013). Consecuente con lo expuesto, no procede computar para efectos de
obtener el feriado progresivo a que se refiere el Articulo 103 antes anotado,
el tiempo desempenado a honorarios por el funcionario de que se trata en
la entidad peticionaria, entre el 14 de noviembre de 1994 y el 28 de febrero

de 20006."

NIDAD DE XUDITORIA
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