
 
ACTA DE EVALUACIÓN 

 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO ALMACENAJE, TRASLADO Y CUSTODIA DE CAJAS DE ARCHIVOS POR UN 

PERIDO DE 24 MESES PARA EL ÁREA DE ARCHIVO Y DOCUMENTACIÓN DE LA UNIDAD PROGRAMA DE 

DERECHOS HUMANOS DEPENDIENTE DE LA SUBSECRETARÍA DE DERECHOS HUMANOS 

ID 957865-1-LE21  

En Santiago, a 15 de marzo del 2021, de acuerdo a lo establecido en las bases administrativas, bases técnicas 

y anexos para licitación pública mayor o igual a 100 UTM y menor a 1000 UTM, para la contratación del 

“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO ALMACENAJE, TRASLADO Y CUSTODIA DE CAJAS DE ARCHIVOS POR UN PERIDO 

DE 24 MESES PARA EL ÁREA DE ARCHIVO Y DOCUMENTACIÓN DE LA UNIDAD PROGRAMA DE DERECHOS 

HUMANOS DEPENDIENTE DE LA SUBSECRETARÍA DE DERECHOS HUMANOS”, ID 957865-1-LE21, aprobada por 

Resolución Exenta Nº 46, de fecha 22 de febrero 2021, de la Subsecretaría de Derechos Humanos, y con el 

objeto de dar cumplimiento a la cláusula número 11: “Apertura y Evaluación”, punto 11.2: “Evaluación de Las 

Ofertas”, se reúne la Comisión Evaluadora con fecha 11 de marzo del 2021, designada bajo Resolución Exenta 

Nª 53, de fecha 1 de marzo del 2021, con el objeto de realizar el análisis de la propuesta presentada por el 

oferente declarado admisible. Dicha Comisión Evaluadora está integrada por los/las siguientes 

funcionarios/as: 

 

 

1. A la licitación pública se recepcionaron 2 (dos) ofertas, conforme a lo establecido en la Resolución 

Exenta Nª 58 de fecha 9 de marzo 2021, que aprueba acta de apertura y declara admisibilidad e 

inadmisibilidad de ofertas presentadas en proceso de licitación pública ID 957865-1-LE21. La Comisión de 

Apertura, ha resuelto que solo 1 (una) propuesta ha cumplido con dicho criterio de pre-evaluación 

Obligatorio y Excluyente, y que se detalla a continuación: 

 

 

Nº RAZÓN SOCIAL RUT OFERENTE 

1 Microsystem S.A. 94.099.000-9 

 

 

1.1 De acuerdo a lo indicado en el párrafo precedente la Comisión de Apertura ha establecido que el 

proveedor Asesorías y Gestión Easylit Ltda., RUT 77.020.963-3, no ha cumplido con los requisitos administrativos 

de admisibilidad al no presentar los anexos N° 5 – 6 – 8 – 9 – 11 – 12, además de la obligatoriedad de presentar 

la Garantía de Seriedad de la Ofertas según lo establecido en las Bases de Licitación ID 957865-1-LE21. Y que 

por consiguiente dicha propuesta se declaró inadmisible. 

 

INTEGRANTES COMISIÓN RUN CARGO 

Mauro Torres Soto 10.551.077-2 
Jefe Unidad Programa de 

Derechos Humanos. 

Maria Angélica Rojas Lizama 15.724.931-2 
Profesional Unidad Programa 

de Derechos Humanos. 

Johanna Ochoa Hutinel 16.426.434-3 
Profesional División de 

Administración y Finanzas. 

Rectangle

Rectangle

Rectangle



 
 

 

2. Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el inciso 4° del artículo 37 del Decreto 

Supremo N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda que Aprueba Reglamento de la Ley N° 19.886, de Bases 

sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestación de Servicios  y artículo 62, de la Ley N° 18.575, 

Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración del Estado; los integrantes de la presente 

Comisión Evaluadora declaran bajo juramento que no les afectan conflictos de interés de ninguna especie, 

que los inhabiliten o que hagan incompatible su participación en el presente procedimiento concursal, 

ratificándolo en su “Declaración Jurada Sobre Ausencia de Conflicto de Intereses” de fecha 11 de marzo 

2021. 

 

3. Conforme a lo establecido en el punto 3 “ÁMBITO DE APLICACIÓN” que señala: “Formarán parte 

integrante de estas bases sus eventuales aclaraciones, rectificaciones, enmiendas y sus anexos, y en general, 

todo documento relacionado con la licitación, que emane de la Subsecretaría y publicado en el portal 

www.mercadopublico.cl relacionado con el presente llamado a licitación pública”, y en el punto 7 

“CONSULTAS, ACLARACIONES Y RESPUESTAS “ con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en las bases 

de Licitación Pública, la plataforma www.mercadopublico.cl habilita Foro Inverso de preguntas que se 

pueden efectuar a los oferentes relativo a consultas técnicas, económicas u/o administrativas del proceso. 

 

3.1. De acuerdo al precedente con fecha 11 de marzo de 2021 se le solicita al proveedor indicado en 

el punto 1 del presente instrumento, que hiciera aclaración respecto a su propuesta técnica y económica 

en lo relativo a:  

 

 

 

 

http://www.mercadopublico.cl/
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3.1.1. En conformidad al levantamiento de aclaración de su propuesta por parte del proveedor en lo 

relativo a aclaración Técnica y Económica la comisión evaluadora se vuelve a reunir el día 15 de marzo de 

2020 para dar continuidad al respectivo proceso de evaluación. 

3.1.2. Que, en atención a la solicitud de aclaración de oferta, con fecha 11 de marzo de 2021 se 

recepciona pregunta a través del Foro Inverso de Preguntas Licitación: 957865-1-LE21 en la cual el oferente 

da respuesta a lo consultado: 

 

4. Para dar continuidad al proceso de Evaluación esta Comisión Evaluadora procederá a evaluar la 

propuesta presentada por el oferente indicado en el numeral 1 de la presente Acta de Evaluación y según 

los criterios establecidos en las Bases de Licitación Pública en su punto 12 “Criterios de Evaluación”: 

 

 

Factor de Evaluación Ponderación 

Oferta Técnica 50% 

Propuesta Económica 30% 

Experiencia del oferente 10% 

Certificación de Calidad 5% 

Inclusión (trabajadores/as en situación de 

Discapacidad  
5% 

 

4.1. La evaluación de la Oferta Técnica se considera conforme a lo establecido en el punto 12.1 “ 

Propuesta Técnica” con una ponderación total de 100 puntos y correspondiente a un 50% de la evaluación 

total, la que es estrictamente de acuerdo a los antecedentes presentados por el oferente y lo indicado en 

el Anexo N° 5 adjuntado a través de la Plataforma www.mercadopublico.cl  y ha determinado la siguiente  

obtención de puntaje por la propuesta: 

Criterio Descripción   Puntaje Oferente 
Puntaje 

Obtenido 
Observación 

Evaluación 

Técnica 

Cumple  100 

MICROSYSTEM S.A. 100 

Conforme a la revisión técnica realizada a la 

propuesta presentada por el oferente, éste 

cumple con los requerimientos técnicamente, 

para la correcta custodia, almacenaje y 

traslado de los servicios a contratar. Además 

de lo establecido en  Anexo N° 5 adjuntado a 

la propuesta y firmado por el oferente. 

Cumple 

parcialmente  
50 

No cumple  0 
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4.2 La evaluación de la Propuesta Económica se considerará conforme a lo establecido en el punto 

12.3 “Propuesta Económica” con una ponderación total de 100 puntos y correspondiente a un 30% de la 

evaluación total, presentada por el oferente en Anexo Nª 7, y su validación en la ficha de la propuesta 

presentada por el oferente a través de la plataforma www.mercadopublico.cl y que es la siguiente: 

 

Oferente Bien o Servicio 

 Precio 

Ofertado Neto 

Mensual  

 Meses a 

contratar  
 Valor Total  

Puntaje 

Obtenido 

Microsystem 

S.A. 

Servicios de Almacenaje, 

Traslado y Custodia de cajas 

de archivos 

 $       217.200  24  $ 5.212.800  100 

 

Para la contratación de los servicios tal como se indica en el anexo N° 7 se considera la sumatoria y estimación 

del gasto por servicios adicionales de acuerdo a la siguiente tabla: 

Descripción Valor Mensual Periocidad Gasto Total Estimado 

Monto Total 

estimado a 

Adjudicar 

Precio fijo Mensual  $          217.200  24 meses  $            5.212.800  
 $        8.212.800  Estimación de gasto por 

servicios adiciónales   24 meses   $            3.000.000  

 

Los servicios adicionales que se den producto de la contratación serán facturados en razón como convenio 

de suministro, lo que implica que este tipo de servicio se facturará en los casos que se requiera el resguardo 

de nuevas cajas de archivos y documentación en general, basándose en el precio ofertado por el proveedor 

en el anexo N°7 “$ 430 por  - Carpeta o archivador” 

4.3 La siguiente evaluación se considera conforme a lo establecido en el punto 12.2 “Experiencia del 

Oferente” con una ponderación de 100 puntos máximo y correspondiente a un 10% de la evaluación total, la 

que es estrictamente de acuerdo a los antecedentes presentados por el oferente y lo indicado en el Anexo 

N° 6 adjuntado a través de la Plataforma www.mercadopublico.cl  y ha determinado la siguiente  obtención 

de puntaje por la propuesta presentada: 

ITEM Características 0 punto 
25 puntos 

por ITEM 

50 puntos 

por ITEM 
Oferente 

Puntaje 

Obtenido 
Observación 

1 

Se considerará el ITEM 

en relación a cantidad 

de documentos 

presentados que 

tengan relación con el 

fin de la licitación. 

No 

presenta 

o no 

adjunta 

Presenta 2 a  

4 

documentos 

Presenta 5 o 

más 

documentos 

MICROSYSTEM 

S.A. 
50 

Presenta 7 

documentos que son 

atingente para la 

prestación de 

Servicios de Custodia, 

Almacenaje y otros. 
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2 

Se considerará en 

cantidad de años de 

experiencia contados 

desde la fecha de 

emisión del documento 

y la fecha de 

evaluación del mismo 

en relación con el fin de 

la licitación 

Menos 

de 3 años 

Entre 3 a 5 

años 

Más de 5 

años 
25 

Presenta 3 

documentos que son 

mayores a tres años 

en relación a 

prestación de 

Servicios de Custodia, 

Almacenaje y otros. 

 

4.3.1 Que para mayor claridad de acuerdo a lo indicado por el oferente en el Anexo N° 6 de su propuesta 

y la documentación adjunta relativa a evaluar el criterio, se procedió a revisar a cabalidad cada documento 

presentado y por consiguiente se determinó la siguiente tabla de análisis:  

Empresa 

Tipo de 

Documento 

que acredita 

otorgado Evaluado Años Meses Días Atingente 
Tipo de Servicio 

Contratado 

Municipalidad de 

Vitacura 

Orden de 

Compra N°  

2667-62-SE20 

04-02-

202 

16-03-

2021 
1 1 12 SÍ  

 Servicio de Custodia, 

Almacenaje y gestión 

de Reportería. 

Dirección de 

Compras y 

contratación 

pública  

Orden de 

Compra N°  

2241-170-

SE18 

22-10-

2018 

16-03-

2021 
2 4 22 SÍ  

 Servicio de Custodia, 

Almacenaje y otros. 

Subsecretaría de 

Economía  

Orden de 

Compra N° 

756-23-SE18 

29-01-

2018 

16-03-

2021 
3 1 16 SÍ  

 Servicio de 

almacenaje, 

administración de 

archivos y 

documentos.  

Oficina de 

Estudios y Políticas 

Agrarias (ODEPA)  

Orden de 

Compra N° 

688-66-SE18 

24-04-

2018 

16-03-

2021 
2 10 20 SÍ  

Servicio de 

almacenaje y 

administración de 

documentos con el fin 

de conservar, 

custodiar, administrar y 

acceder fácilmente a 

la documentación. 

 Servicio Nacional 

de Geología y 

Minería 

(SERNAGEOMIN) 

Orden de 

Compra N° 

1562-1024-

SE19 

15-11-

2019 

16-03-

2021 
1 3 29 SÍ  

Servicio de Custodia , 

Almacenaje y 

Administración de 

Documentos. 

 Servicio Nacional 

de Capacitación 

y Empleo (SENCE)  

Contrato 
24-02-

2017 

16-03-

2021 
4 0 20 SÍ  

Servicio de 

Digitalización, Custodia 

y Almacenaje de 

Documentación. 

CRS DE 

PEÑALOLEN 

CORDILLERA 

ORIENTE  

Contrato 
02-03-

2017 

16-03-

2021 
4 0 14 SÍ  

Servicio de Bodegaje y 

Almacenaje de 

Documentos. 
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4.4 Esta evaluación se considera conforme a lo establecido en el punto 12.4 “Certificación de Calidad” 

y Anexo N° 8, con una ponderación de 100 puntos máximo y correspondiente a un 5% de la evaluación total, 

la que es estrictamente de acuerdo a los antecedentes presentados por el oferente a través de la Plataforma 

www.mercadopublico.cl  y ha determinado las siguientes  obtención de puntaje por la propuesta presentada: 

 

 

Tramos Puntaje Oferente 
Puntaje 

Obtenido 
Observación 

Más de dos certificaciones 100 

MICROSYSTEM 

S.A. 
80 

Oferente presenta dos 

certificación  ( ISO 9001 

e ISO 27001) 

Dos certificaciones 80 

Una certificación 50 

Cero certificación o no informa 0 

 

4.5 La evaluación se considera conforme a lo establecido en el punto 12.5 “Inclusión (integración 

Trabajadores/as en Situación de Discapacidad)” y Anexo N° 9, con una ponderación de 100 puntos máximo 

y correspondiente a un 5% de la evaluación total, la que es estrictamente de acuerdo a los antecedentes 

presentados y adjuntados por el oferente en su propuesta: 

Criterio Puntaje Oferente 
Puntaje 

Obtenido 
Observación 

Dispone de Contrato con 2 o más 

personas en situación de 

Discapacidad. 

100 

MICROSYSTEM 

S.A. 
100 

oferente presenta 

documentación que 

acredita 3 trabajadores en 

Situación de 

Discapacidad. 

Dispone de Contrato de 1 persona en 

situación de Discapacidad. 
50 

NO dispone de contrato o no adjunta 

información. 
0 

 

4.5.1 De acuerdo al precedente el oferente presentó la siguiente documentación que da origen a las 

evaluaciones y obtención de puntaje: 

 

Personal en Situación de Discapacidad 

 

Nombre Rut 
Fecha de 

Contratación 

 Certificado de 

AFP con Rut 

Empleador 

Acreditación de 

Discapacidad 

Tipo de 

Contratación  

Claudia Araya Maulen  11.860.259-5  21-06-2013 SI Sí, con 70% Indefinido 

Priscilla Palacios O.  14.583.059-1  08-07-2011 SI Sí, con 75% Indefinido 

Manuel Gutierrez  8.485.861-7  07-11-2018 SI Sí,  con 42,9% Indefinido 

 

 

5. Resumen de Evaluación de Oferta. 

 

En razón de lo expuesto precedentemente y la evaluación de cada criterio de evaluación 

establecido en las Bases de Licitación Pública ID 957865-1-LE21 para la “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO 

ALMACENAJE, TRASLADO Y CUSTODIA DE CAJAS DE ARCHIVOS POR UN PERIDO DE 24 MESES PARA EL ÁREA DE 

ARCHIVO Y DOCUMENTACIÓN DE LA UNIDAD PROGRAMA DE DERECHOS HUMANOS DEPENDIENTE DE LA  
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