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Secretaría Municipal

DECRETO N°: 2308. •/

MAT.: APRUEBA CANALES DE ACCESO A LA

INFORMACIÓN (TRANSPARENCIA PASIVA) PARA EL
PROCESO INTERNO DE TRANSPARENCIA

MUNICIPAL

LO PRADO, 30 de agosto de 2012.

LA ALCALDÍA DECRETO HOY:

VISTOS

El decreto alcaldicio N°2247 de fecha 27 de agosto de 2012, que aprueba
el Manual de Procedimiento para el Acceso a la Información Pública en la
Municipalidad de Lo Prado; el Memorando N"483 de fecha 28 de agosto de
2012, de la Dirección de Asesoría Jurídica, mediante el cual solicita se

apruebe los canales de acceso a la información (transparencia pasiva) para
el proceso interno de Transparencia Municipal; el visto bueno anotado por el
Sr. Alcalde al margen de éste documento; y

TENIENDO PRESENTE

DECRETO

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Orgánica Constitucional
de Municipalidades, y lo dispuesto en la Ley N° 20.285, sobre acceso a la
información pública, y el artículo 23 del Manual de Procedimiento para el
Acceso a la Información Pública.

Apruébense por este acto, los canales de acceso a la información

(Transparencia Pasiva) para el proceso interno de Transparencia Municipal:

El Canal presencial: Consiste en que el solicitante concurre a la Oficina de Partes de la
Municipalidad, en donde llena el "Formulario de Solicitud de Información", con los datos
requeridos por la Ley de Transparencia. Al solicitante se leentregara un comprobante en elcual
se especificara el número desolicitud, fecha de recepción y los plazos de respuesta. Seadjunta
copia del formulario. Este canal se encuentra disponible en las dependencias de la Oficina de
Partes de la Municipalidad ubicadas en el primer piso del edificio consistorial, Avda. San Pablo
N°5959, Lo Prado.

El Canal Formulario Electrónico: En el portal institucional de la Municipalidad (www.loprado.cl),
específicamente en el aparatado sobre Transparencia Municipal existirá un formulario
electrónico, el cual deberá ser llenado por el solicitante con la información que ahí se pide para
que su solicitud sea recepcionada y procesada por el municipio. Este formulario será ingresado
a través del correo electrónico transparencia@loprado.cl



El Canal Correo Postal: En el portal de Transparencia de la Municipalidad, existirá un formulario
que se pueda descargar e imprimir por parte del peticionario, quien podrá enviar por correo
postal la solicitud de acceso a la información. Este formulario deberá ser enviado a la Oficina de
Partes de la Municipalidad ubicada en Avda. San Pablo N° 5959, Lo Prado.

ANÓTESE, COMUNIQÚESE Y ARCHÍVESE.

NOZ
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