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MAT.: APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
SOLICITUDES DE OBTENCION Y VIGENCIA DE
PERSONALIDAD JURIDICA DE CORPORACIONES Y
FUNDACIONES DE LA LEY N°20.500, ANTE LA
SECRETARIA MUNICIPAL

LOPRADO, 2.0 NoV 2013

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS
El Decreto Alcaldicio N° 3220 de fecha 27 de diciembre de 2012,
mediante el cual se aprobaron las “Metas Institucionales y Colectivas
afio 2013”, entre ellas las metas de la Secretaria Municipal, el Memo
N° 240 de fecha 18 de octubre de 2012, de esta Secrefﬁrla y 3
CONSIDERANDO: %
Las facultades que me confiere la Ley N° 1§‘695 Orgamcé
Constitucional de Municipalidades.
DECRETO

1. Apruébase por este acto, el siguiente Manual de Procedimiento para la
tramitacion y vigencia de Personalidad juridica de las Corporaciones y
Fundaciones de la Ley N°20.500, ante esta Secretaria Municipal, cuyo
texto se transcribe a continuacion:
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“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA TRAMITACION Y VIGENCIA DE PERSONALIDAD
JURIDICA DE LAS ASOCIACIONES O FUNDACIONES ANTE LA SECRETARIA MUNICIPAL DE LO

PRADO”.
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1.- SOLICITUD DE PERSONALIDAD JURIDICA DE LAS ASOCIACIONES Y FUNDACIONES.

i L

RESPONSABLE MUNICIPAL: SECRETARIA MUNICIPAL
FUNCIONARIA ENCARGADA: YOLANDA NAVARRO RAIMAN

1.1.- CONSIDERACIONES PREVIAS i

Con la dictacion de la Ley 20500, se modificd el Cédigo Civil, permitiendo ahora que la

constitucion de asociaciones y fundaciones pueda hacerse ante el/la Secretario/a Municipal.
* B

Por asociacion se entiende una reunion de personas entorno a objetivos de interés comun a

los asociados. También se les llama corporaciones.



Las fundaciones se forman mediante la afectacion de bienes a un fin
determinado de interés general.

1.2.- ¢QUIENES PUEDEN SOLICITARLA?

Cualquier grupo de personas que desee conformar una asociacion o fundacion, de
conformidad a lo sefalado en la Ley N°20.500.

1.3.- ¢(COMO SE INICIA EL TRAMITE?

Se envia una carta formal a la municipalidad, con firma de algunos de los integrantes deI
grupo, solicitando un Ministro de Fe para la constitucion.

1.4.- ¢QUE SE REQUIERE?

Para constituir una Asociacion o Fundacion, puede ser Ministro de Fe un Oficial del Reglstro
Civil o un Notario, y el/la Secretario/a Municipal o un funcionario que designe ¢l alcalde’ para
estos fines. La regla general es que estos funcionarios coincidan con quienes desempefian las
funciones de encargados territoriales. ”

1.5.- REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIRSE. it
e Para integrarlas y conformarlas se requiere de un grupo de personas que sean
mayores de 18 afios.

e El domicilio de la persona juridica que se desea constituir tiene que ser de la Comuna
de Lo Prado. al g
ol =
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e No existe un numero minimo de personas para integrarla, al contrario de lo que
ocurre con las organizaciones funcionales y las juntas de vecinos.

e La constitucion de estas agrupaciones debe hacerse mediante un acto solemne, esto
es, escritura publica o privada suscrita ante notario, oficial del Registro Civil o
funcionario municipal autorizado por el alcalde. 0

e Las asociaciones que se constituyan no deben perseguir tener fines de lucro.
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6.- ¢QUE ASOCIACIONES NO PUEDEN CONSTITUIRSE?
Aquellas asociaciones cuyos fines sean contrarios a la moral, al orden publico y'é la seguridad
del Estado.



OBSERVACION

Se sugiere acercarse a la oficina de Organizaciones Comunitarias y a la Secretaria Municipal
para asesorarse, antes de la realizacidon de la reunion de constitucion de la organizacién y
para coordinar todo lo referente a ella, especialmente la solicitud de Formularios Tipo, para
constitucion, que gratuitamente otorga el municipio

1.7.- PLAZO.

Es recomendable presentar la solicitud a la municipalidad con, a lo menos unos diez dias de
anticipacion a la celebracion de la reunién de constitucién pues deben coordinar fecha de
constitucion con su ministro de fe.

Este trdmite es importante pues deben contar con un ministro de fe obligadary{ente, para la

v ay
constitucion. 5
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1.8.- TRAMITACION ‘

Una vez coordinado ya la fecha de constitucién con su Ministro de Fe, se llevarad a cabo la
reunion de constitucion, en la cual se inscribirdn en el Libro de Socios todas las personas que
deseen participar y que cumplan con los requisitos, presentando para tal efectg.,su cédula dg
identidad ante el Ministro de Fe y firmando el libro, en su presencia.

No existe un nimero minimo para constituirse como asociacion o fundacion. Sln embargo,
para esta ultima se requiere tener bienes que se vayan a afectar para un fin.

En la sesidn el ministro de fe lee los Estatutos y solicita se sancione a apruebe‘ por parte de
los concurrentes.

De aprobarse el Estatuto, se procedera a la elecciéon de la directiva, que para estos efectos lo
pueden integrar solamente un Presidente, un Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero (g
lo menos 3 miembros, siendo el vicepresidente opcional). 5 e
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Los dirigentes que resultasen elegidos deberan firmar el acta de Constitucion de la
organizacion. Deben tener mas de 18 afios. <

2.- DE LA TRAMITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA

2.1.- DEPOSITO ANTECEDENTES.

Copia del acto constitutivo, autorizada por el ministro de fe o funcionario ante el cual fue
otorgado, debera depositarse en la secretaria municipal del domicilio de la persona Jundlca
en formacion, dentro del plazo de treinta dias contado desde su otorgamiento. Este plazo no
regira para las fundaciones que se constituyan conforme a disposiciones testamgzntarias.




2.2.-OBSERVACIONES AL ACTO CONSTITUTIVO.

Dentro de los treinta dias siguientes a la fecha del depdsito, el secretario municipal podra
objetar fundadamente la constitucion de la asociacién o fundacidn, si no se hubiere cumplido
los requisitos que la ley o el reglamento sefalen.

No se podran objetar las clausulas de los estatutos que reproduzcan los modelos aprobados
por el Ministerio de Justicia. La objecion se notificara al solicitante por carta certificada. Si al
vencimiento de este plazo el secretario municipal no hubiere notificado observacién alguna,
se entendera por el solo ministerio de la ley que no objeta la constitucion de la:organizacion,
y se procedera de conformidad al inciso quinto.

2.3.- PLAZO PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES.

La persona juridica en formacion deberd subsanar las observaciones formuladJas dentro del
plazo de treinta dias, contado desde su notificacidn. Los nuevos antecedentes se deposntaran
en la secretaria municipal, procediéndose de igual forma como que se tratara del primer
deposito. El érgano directivo de la persona juridica en formacién se entendera fgcultado para
introducir en los estatutos las modificaciones que se requieran para estos efectos <y, 5t

Si el/la secretario/a municipal no tuviere objeciones a la constitucion, o vencndo el plazo
para formularlas sin que lo haya hecho, de oficio y dentro de quinto dia, se archlvara copia
de los antecedentes de la persona juridica y los remitira al Servicio de Registro Civil e
Identificacidon para su inscripcion en el Registro Nacional de Personas Juridicas sin Fines de
Lucro, a menos que el interesado solicitare formalmente hacer la inscripcion de manera
directa. |
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La asociacion o fundacion gozard de personalidad juridica a partir de esta inscripcion.
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3.- DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PRESENTADOS EN SECRETARIA MUNIClPAL.f
Una vez realizada la Sesion de Constitucidn, la directiva debera preocuparse de reunir
todos los antecedentes necesarios para la obtencién de la Personalidad Juridica, y
depositarlos en la Secretaria Municipal en el plazo méaximo de 30 dias después de
efectuada la Sesion de Constitucion. 51

Los documentos a presentar serdan los siguientes:
v
* Acta de Sesion de Constitucion. Firmada por todos los dirigentes electos, en el caso de
las Corporaciones, y por los designados tratdndose de fundaciones, mas la firma'y
timbre del Ministro de Fe.
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El acta respectiva deberd indicar claramente la fecha, hora, numero de socios
asistentes, votacion del Estatuto, votacion de la directiva, identificacion de los
dirigentes elegidos o designados segun se trate de una corporacion o fundacién
(nombre, RUT, domicilio particular).

El acta deberd presentarse a lo menos en dos originales.

= Estatutos de la Organizacion. Cada hoja debe ser firmada por el Presidente elegido
(designado en el caso de las fundaciones) y el Ministro de Fe. Deben entregarse dos
originales firmados.

= Libro de Socios. Con la firma de todos los socios presentes, su RUT y todos los
antecedentes requeridos. Debe ser un libro y no hojas sueltas. Si fuereprhojas deben
ir pegadas al libro firmadas cada una por el ministro de fe. 3

(&1

= Certificados de antecedentes de los miembros de la directiva, con fotécopias de sus
cédulas de identidad.

id a0
El/La Secretario/a Municipal tendra un plazo de hasta 3 dias para emitir el certificado de
personalidad juridica.

4.- CONTENIDO DEL ACTO CONSTITUTIVO a

En el acto constitutivo, ademds de individualizarse a quienes comparezcan otorgandolo, debe
expresarse la voluntad de constituir una persona juridica, aprobarse los estatutos y designar se
designardn las autoridades inicialmente encargadas de dirigirla.

Los estatutos deben contener al menos lo siguiente:
a) El nombre y domicilio de la persona juridica; T
b) La duracién, cuando no se la constituya por tiempo indefinido;
c) La indicacidn de los fines a que esta destinada;

d) Los bienes que forman su patrimonio inicial, si los hubiere, y la forma en que se aporten;

e) Las disposiciones que establezcan sus érganos de administracion, cémo seran integrados y las
atribuciones que les correspondan, y

f) Las disposiciones relativas a la reforma de estatutos y a la extincidn de la persona juridica,
indicandose la institucion sin fines de lucro a la cual pasaran sus bienes en este ultimo evento.
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Deberan determinar ademds los derechos y obligaciones de los asociados, las condiciones de
incorporacién y la forma y motivos de exclusion.

Tratdndose de los estatutos de toda fundacidén deberdn precisar, ademads, los bienes o derechos
que aporte el fundador a su patrimonio, asi como las reglas basicas para la aplicacién de los recursos
al cumplimiento de los fines fundacionales y para la determinacién de los beneficiarios.

5. DIRECTIVA

Tanto para las corporaciones como para las fundaciones, se exige un minimo de 3 miembros
para la directiva.

Los cargos a considera son: Presidente, Secretarioy Tesorero
Se puede opcionalmente tener el cargo de Vicepresidente S L

Para las corporaciones se debe hacer una elecciéon en una asamblea ordinaria.
En ambas el primer periodo durara maximo 5 afos en su cargo.
En el caso de las corporaciones estos pueden ser reelegidos por igual periodo.

Traténdose de fundaciones la directiva no se elige, sino que es designada por el fundador. En
este caso la directiva debe ser confirmada cada 5 aflos como maximo.

6. ESTATUTOS.

Existen estatutos tipos que fueron elaborados por el Ministerio de Justicia, estan disponiblés
en la pagina web del Ministerio de Justicia, sin perjuicio de ello los interesados pueden
solicitarlos en la Direccion de Desarrollo Comunitario, Departamento de Organizaciones
Comunitarias.

7.- SOLICITUD CERTIFICADOS DE VIGENCIA.
7.1.- RESPONSABLE.

Debe solicitarlo algun dirigente de la organizacién correspondiente, de preferencia el
presidente y/o secretario. i ‘
7.2 REQUISITOS.

* La organizacion debe poseer personalidad juridica.
= La organizacion debe estar inscrita y al dia en el Registro de Organizaciones Personas
juridicas sin fines de lucro.



7.3 PLAZO.

No tiene, pero se sugiere solicitarlo con anticipacién al tramite que la organizacién requiera
hacer. |

La entrega de estos certificados se hard de inmediato o a mas tardar al dia siguiente.

7.4.- TRAMITACION.

Debe solicitarse directamente en la Secretaria Municipal.

La Secretaria Municipal verificara que la directiva esté vigente. Si es asi el Secretario
Municipal emitira el certificado respectivo.

De no ser asi, informara a la organizacion y la Oficina de Organizaciones Comuq‘{tarias, la que
se preocupara de asesorarlos en la regularizacion de la vigencia.

El certificado debe retirarse directamente en la Secretaria Municipal.

2. La Secretaria Municipal sera la encargada de velar por el
cumplimiento del presente Manual

3. Remitase copia del presente decreto a la Direcciéh de Control y
Administracién Municipal.

SECRETARIA MUNICIRAL

LGNM/CGV 0
Distribucién: Sec. Mun N° 950

= A TODAS LAS DIRECCIONES MUNICIPALES

= CONCEJO MUNICIPAL

= JUZGADO DE POLICIA LOCAL DE LO PRADO
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