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MAT.: APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
PARA INGRESOS DE PARTES DE

ALCOHOLES E INGRESOS DE PARTES

DE TRANSITO"
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El decreto alcaldicio N° 2816 de fecha 20 de diciembre de 2011,
el cual Aprueba Metas Institucionales y Colectivas año 2012",
entre ellas las metas del Juzgado de Policía Local de Lo Prado;
la Providencia N° 94 de fecha 27 de noviembre de 2012, de
Secretaria, del Juzgado de Policía Local; mediante la cual da
cuenta de cumplimiento de metas y remite el referido manual de
procedimiento; y

Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Orgánica
Constitucional de Municipalidades.

1. Apruébase por este acto, el siguiente Manual de
Procedimiento para "Ingresos de Partes de Alcoholes e
Ingresos de Partes de Transito" , cuyo texto se transcribe a
continuación:

MANUAL DE PROCEDIMIENTO

DENUNCIAS POR INFRACCIÓN A LA LEY N°19.925 SOBRE EXPENDIO Y

CONSUMO BEBIDAS ALCOHÓLICAS Y LEY N° 18.290 DE TRANSITO
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INTRODUCCIÓN

Siendo los procedimientos informales internos de este

juzgado, de amplio conocimiento de las funcionadas(os) que

prestan funciones en él, el notorio incremento de partes emitidos

como consecuencia de infracciones a las Leyes N° 19.925, de

Alcoholes y Ley N° 18.290, de Tránsito, resulta trascendente normar

las distintas actividades y procedimientos que en los hechos se

realizan, para dar tramitación interna a los partes antes referidos

hasta lograr la sanciónfinal, de una manera eficiente y eficaz.

Amen de lo anterior, el normar las actividades y establecer un

procedimiento hará que la gestión interna se ejecute con mayor

celeridad y, sin duda, delimitará las responsabilidades de cada uno

de los funcionarias (os) que intervienen en el.

OBJETIVO

El presente manual de procedimiento tiene por objeto normar

las distintas actividades secuenciales que se deben realizar para

lograr la íntegra y oportuna sanción de las infracciones que se

denuncian en el parte respectivo.

ALCANCE

•Tramitación de denuncias de Carabineros de Chile, por infracción

a la ley N° 19.925 sobre Expendio y Consumo Bebidas

Alcohólicas.

•Tramitación denuncias por infracciones a la Ley N° 18.290 , de

Tránsito.



ESTRUCTURA FÍSICA

•Ventanillas 1, ingreso, distribución y custodia de documentos

•Ventanillas2 y 3, atención de público y trámites administrativos

•Oficinas 1, control de ingresos, trámites administrativos.

•Oficina 2, trámites administrativos

•Archivo

•Oficina Juez

•Oficina Secretario

RECURSOS HUMANOS

Juez

Secretario - abogado

Ventanilla 1 :

Ventanilla 2

Oficina 1

Oficina 2

Oficina Actuarías

Archivo

1 funcionaria planta

Técnico.

: 2 funcionarias planta

administrativo.

2 funcionarias planta

Técnico.

1 funcionaria planta

Administrativo.

3 funcionarias planta

Técnico.

: 3 funcionarias planta

Administrativo.

1 funcionaria técnico

Contrata.

1 funcionario

Administrativo

Contrata.



FUNCIONES DEL TUZGADO DE POLICÍA LOCAL

Corresponde a el J.P.L la administración de justicia a nivel comunal,
conoce de las infracciones a :

Ley N° 18.290, de Tránsito

Decreto Ley N° 3.063, de Rentas Municipales

Ley de General de Urbanismo y Construcciones

D.S N°47/92, Ordenanza General de Urbanismo y

Construcciones.

Ley N° 19.925, de Alcoholes

Ley N° 19.496, de Protección al Consumidor

Ley N° 19.537, de Copropiedad Inmobiliaria

D.L N° 3607, Ley de Vigilantes Privados

Ley N° 18.700,Ley de Votaciones y Escrutinios

Ley N° 19.676, Infracciones del Ministerio de

Transporte.

Ordenanzas, Reglamentos y Decretos Municipales.
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ASTROSA

3?ET^RIA MUNICIPAL

LGNM/P@PkmeP
Distribución: N° 1141

Secretaría Municipal (2)1
Control

Administración Municipal
Oficina de Partes

2. El Juzgado de Policía Local de Lo Prado estará encargado
de velar por el cumplimiento del presente Manual

3. Remítase copia del presente decreto a la Dirección de
Control y la Administración Municipal.

ANÓTESE, COMUNÍQUESE Y ARCHÍVESE.

JZALO NAVARRETE MU^JOZ
ALCALDE


