REPUBLICA DE CHILE
I. MUNICIPALIDAD DE COBQUECURA
SECRETARIA MUNICIPAL

Aprueba Modificacion de Reglamento de Sala
Concejo Municipal Cobquecura, aprobado por
Decreto Alcaldicio N° 3.378, de fecha 04 de
Septiembre de 2017.

DECRETONe D Y50 /.-

Cobquecura,
VISTOS: » 2 0 SEP 2021
° Articulos N° 92 de la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.
° Ley 20742, que Perfecciona el Rol Fiscalizador del Concejo; Fortalece la Transparencia y
Probidad en las Municipalidades; Crea Cargos y Modifica Normas sobre Personal y Finanzas
Municipales.
° Decreto N° 3.378 de fecha 04 de Septiembre de 2017, que aprueba Reglamento de Sala del
Concejo Municipal de Cobquecura.
o Decreto N° 3.370 de fecha 24 de Agosto de 2021, que aprueba Modificacion de

Reglamento de Sala Concejo Municipal Cobquecura, en sus articulos N° 8, N° 1 transitorio y N° 2°
transitorio.

o Certificado N° 153 de fecha 10 de septiembre de 2021, que contiene acuerdo N° 25 de
sesion ordinaria N° 7 del Concejo Municipal de Cobquecura, de fecha 06 de septiembre de 2021.
o Las facultades que me otorga la Ley N° 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades

y sus modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO:

° Articulo 92 de la Ley 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades;

“Articulo 92.- El concejo determinard en un reglamento interno las demas normas necesarias para
su funcionamiento...”

° Acuerdo N° 25: El Honorable Concejo Municipal, por unanimidad de sus miembros,
aprueba la transmision en vivo de las sesiones del concejo municipal de Cobquecura, periodo 2021
-2024, a través de la pdgina institucional de Facebook municipal, incorporando la modificacién
respectiva al reglamento de sala del concejo municipal, en el articulo N° 13, en cuanto a incluir la
transmision en vivo de las sesiones de concejo via Facebook institucional.

DECRETO: . :

° APRUEBASE Modificacion de Reglamento de Sala Concejo Municipal Cobquecura,
aprobado a través\de Decreto N° 3.378 de fecha 04 de Septiembre de 2017, en su articulos N° 13,
en cuanto a incluir la transmisién en vivo de las sesiones de concejo via facebook institucional.

° DISPONGASE del personal y medios necesarios, para el cumplimiento de acuerdo N° 25 del

Honorable Concejo Municipal, periodo 2021-2024, de sesién ordinaria N°7, de fecha 06 de
septiembre de 2021.
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REGLAMENTO DE SALA
CONCEJO MUNICIPAL DE COBQUECURA

TITULO |
DEL CONCEJO

ARTICULO 12 : El Concejo de Cobquecura tendrd caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
correspondiéndole hacer efectiva la participacién de la comunidad local, actuando y ejerciendo sus
atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales.

ARTICULO 22 : El Concejo estara integrado por el Alcalde, quien lo presidira, y 06 Concejales, elegidos de
conformidad con la Ley.
Actuard como Secretario del Concejo el Secretario Municipal, o quien lo subrogue, de acuerdo a la ley.

ARTICULO 32 : Al Concejo le corresponderan las atribuciones y funciones que le otorga la Ley Organica
Constitucional de Municipalidades N° 18.695, titulo Il y lll, en lo que respecta a este cuerpo colegiado.

ARTICULO 42 : El Concejo se reunird en Sesiones Ordinarias y Extraordinarias con, a lo menos, la mayoria
absoluta de los concejales en ejercicio, es decir, 04 Concejales, en el Salén Municipal, a menos que
inconvenientes lo impidan, en cuyo caso el Alcalde indicara el lugar.

Asimismo, se reunird en Audiencias Publicas para tratar temas especificos, de acuerdo con la
Ordenanza de Participacion vigente.

ARTICULO 52 : El Concejo podré designar Comisiones Permanentes de Trabajo, Comités de Estudio y
Comisiones Asesoras, mediante Acuerdo adoptado en Sala.

ARTICULO 62 : El Concejo podrd pedir informes, a través del alcalde, a las direcciones municipales u otros
organismos cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las materias de su competencia, previo
acuerdo. Esta misma facultad la tendra el Alcalde, como jefe superior de la municipalidad, cuando se requiera
un pronunciamiento del Concejo o deba conocer informacion relevante.

La facultad de solicitar informacion la  tendrd también cualquier concejal, la que deberd
formalizarse por escrito al concejo. Este derecho debe ejercerse de manera de no entorpecer la gestién
municipal. El Alcalde deberad dar respuesta en un plazo no mayor de quince dias habiles, salvo en casos
calificados en que aquel podra prorrogarse por un tiempo razonable a criterio del concejo.

ARTICULO 7°: Al concejo, le corresponderd citar a través del alcalde a los organismos o funcionarios
municipales cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las materias de su competencia.
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Asi mismo, al Concejo le corresponderd fiscalizar las unidades y servicios municipales.y-en el ejercicio de esta
funcién fiscalizadora, el concejo, con acuerdo de, al menos, un tercio de sus miembros, podra citar a cualquier
director municipal para que asista a sesiones del concejo con el objeto de formularle preguntas y/o requerir
informacién en relacién con materias propias de su direccion.

El procedimiento y demds normas necesarias para regular estas citaciones sera el siguiente:

a) En el caso de que el concejo requiera la presencia de los organismos o funcionarios
municipales para pronunciarse sobre las materias de su competencia, solo bastara el acuerdo de concejo y no
sera necesaria citar con antelacion.

b) En el caso que el concejo , en su rol fiscalizador requiera la presencia de un director municipal,
una vez tomado el acuerdo de citar al director o directores, correspondera al Secretario Municipal poner en
conocimiento a la persona o a las personas mediante aviso por cualquier medio escrito sea electronico o en
papel.

La notificacién debe contemplar el motivo de la citacién, el dia y la hora de la concurrencia ante la
sesion del concejo y la informacién requerida.

La notificacién se deberda realizar a lo menos con 24 horas antes de la realizacién de la sesion del
concejo a la cual ha sido invitado.

La no concurrencia a la sesion del concejo inexcusablemente, dard derecho al concejo informar al
alcalde en su calidad de director y administrador superior de la municipalidad, a quien le corresponderd
adoptar las medidas correspondiente dentro del marco legal aplicable a los funcionarios municipales.

A si mismo el Concejo, podra invitar a otras Autoridades publicas y privadas para que asistan a la
Sesién Concejo , Comisiones, Audiencias Publicas y Comités, previo acuerdo adoptado por la Sala. Esta misma
facultad la tendrd el Alcalde, pero debe quedar expresamente establecido en la citacién, de lo contrario”
deberd solicitar autorizacion al Concejo Municipal en el momento de la sesion.

TITULO I
DE LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD ENCARGADA DEL CONTROL

ARTICULO 8°: A la unidad encargada del control le correspondera:

a) Representar al Alcalde los actos municipales que estime ilegales, informando de ello al concejo, para cuyo
objeto tendra acceso a toda la informacion disponible. Dicha representacién deberd efectuarse dentro de los
diez dias siguientes a aquel en que la unidad de control haya tomado conocimiento de los actos. Si el
Alcalde no tomare medidas administrativas con el objeto de enmendar el acto representado, la unidad de
control debera remitir dicha informacién a la Contraloria General de la Republica.

b) Colaborar directamente con el concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para estos efectos,
emitira un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio programatico presupuestario; asimismo
debe informar trimestralmente, sobre el estado de cumplimiento de los pagos por concepto de cotizaciones
previsionales de los funcionarios municipales y de los trabajadores que se desempefian en servicios
incorporados a la gestion municipal, administrados directamente por la municipalidad o a través de
corporaciones municipales, de los aportes que, la municipalidad debe efectuar al Fondo Coman Municipal, y
del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignacién de perfeccionamiento docente.

En todo caso, debera dar respuesta por escrito a las consultas o peticiones de informes que le formule un
concejal.

c) Asesorar al concejo con la definicién y evaluacién de la auditoria externa que aquél puede requerir en
virtud de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades.
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d) Realizar  una presentacién en sesion de comisién del concejo, destinada a que sus miembros puedan
formular consultas referidas al cumplimiento de las funciones que le competen. Esta sesién de comisidn se
realizaré el tercer lunes de los meses de Marzo, Junio, Septiembre y Diciembre, después de sesién ordinaria
de concejo municipal.

Sin perjuicio de lo anterior, el concejo estara facultado para solicitar la presencia del director de control en
sesidn ordinaria o extraordinaria de concejo, de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo N° 7, o
de comisién de trabajo o de comisidn de investigacion, previo acuerdo de estas comisiones.

Correspondera al Secretario Municipal o al secretario de la comisidn, segin corresponda, notificar por
escrito al encargado de la unidad de control, la fecha y la hora de la sesidn, la que se deberd entregar con a lo
menos 24 horas de anticipacién.

Sin perjuicio que el Alcalde, como superior jerarquico del Director de Control , y con la venia del Concejo o
de la comisién , podra solicitar su presencia, en razén de su labor como asesor y colaborador del concejo
municipal sin mediar previo aviso por escrito, solo bastard la solicitud verbal realizada por la Secretaria
Municipal. La no concurrencia sera sancionada con una anotacion de demerito.

TITULO lii
FISCALIZACION DE LA LEY SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 9°: Corresponde al funcionario municipal responsable de la aplicacion de la Ley sobre Acceso a la
Informacién Publica poner en conocimiento del concejo, la nomina de todas aquellas solicitudes de
informacién publica recibidas, asi como las respectiva respuestas entregadas por la municipalidad, que se
realicen en el marco de lo dispuesto por la ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacion Publica. ‘

La informacidn debe ser entregada mensualmente durante la sesidn del concejo en forma escrita o digital,
dependiendo del volumen de la documentacién.

TITULO IV
MOCION DEL CONCEJAL

ARTICULO 10°: Los concejales podrén requerir el acuerdo del concejo en aquellas materias referidas en el
articulo 65 de la Ley Orgédnica Constitucional de Municipalidades, siempre que éstas no incidan en la
administracion financiera del municipio.

El procedimiento para presentar iniciativas, es aquella que se encuentra regulado en Ia Ley Organica
Constitucional de Municipalidades y en el presente Reglamento.

TITULO V
DE LAS SESIONES EN GENERAL

ARTICULO 11° : El Concejo celebraré Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

a ) Seran Ordinarias, aquellas que fije el propio Concejo en la sesién de instalacién o por acuerdo posterior en
la primera sesidn de cada afio, las que tendran lugar en dias habiles por (3) tres veces al mes.

Si uno de los dias acordados para sesionar fuera festivo o no laboral, dicha reunién se efectuars el
primer dia habil siguiente, a la misma horay con igual procedimiento.
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La hora de segunda y ultima citacién para las Ordinarias serd (15) quince minutos-después de la primera
citacién, y si no hubiere quérum en la Sala, quien debiera presidirla declarara que no hay Sesién y ordenara al
Sec. Municipal o a quién le subrogue, dejar constancia de la asistencia de los concejales, para efectos del pago
de la dieta.
b) Seran Extraordinarias aquellas que convoque el Alcalde o quien le subrogue, o a peticion de, por lo menos,
un tercio de los Concejales en ejercicio y en ellas sélo se tratardn aquellas materias indicadas en la
convocatoria y no se podra adoptar ningln otro acuerdo sobre un tema que no esté incluido en la tabla,
pudiéndose tratar no mas de 4 puntos en la tabla.

La hora de segunda y Gltima citacién para las Extraordinarias serd de 15 minutos después de la
primera citacién, y si no hubiere quérum en la Sala, el que debiera presidirla declarara que no hay sesién y
ordenara al Secretario Municipal o a quien le subrogue dejar constancia de la asistencia de los concejales,
para efectos del pago de la dieta.

No podrd citarse a mas de 2 sesiones extraordinarias por semana y estas no podran ser el mismo
dia.

ARTICULO 12° ; Salvo que la Ley exija un quérum distinto, los acuerdos del Concejo se adoptaran en Sala
legalmente constituida y por la mayoria absoluta de los integrantes presentes.

Los alcaldes no seran considerados para el célculo del quérum exigido para que el Concejo
pueda sesionar, pero si en aquel requerido para adoptar acuerdos.

ARTICULO 13° : Las Sesiones del Concejo las presidira el Alcalde o, en su ausencia, el Concejal presente que
haya obtenido, individualmente, mayor votacion ciudadana en la eleccién respectiva, segun lo establecido por
el Tribunal Electoral Regional. También, en caso de ausencia del Alcalde titular, debera asistir el subrogante en
ejercicio pero solo con derecho a voz.

Las sesiones del concejo seran publicas, salvo que los dos tercios de los concejales presentes, acuerden que
determinadas sesiones sean secretas. Las sesiones del concejo podran ser trasmitidas por radio, televisadas o
Facebook institucional en vivo y en directo, siempre que haya un acuerdo en tal sentido del concejo.

ARTICULO 149 : Las citaciones a sesiones ordinarias seran por escrito y deberdn ser enviadas con 48 horas de
anticipacidn. Las citaciones de sesiones extraordinarias seran por escrito y deberan ser enviadas con 24 horas
de anticipacion.

Cada concejal dejara constancia de la hora y dia en que dicha citacién fue recibida, firmando el
registro de correspondencia, siendo de responsabilidad del concejal informar al Secretario Municipal el lugar
de recepcion de la citacién. En todo caso cuando no existiere un domicilio definido o cuando en el domicilio no
se encuentre nadie, se mantendra la correspondencia en la Secretaria Municipal , siendo de responsabilidad
del Concejal pasar a retirarla, no obstante, si se refiere a una citacién de sesién extraordinaria, mediara un
previo aviso de la Secretaria Municipal o quien le subrogue, por teléfono, servicio de mensajeria telefénica o
correo electronico, para que el Concejal pase a buscar la correspondencia a la Secretaria Municipal. Si el
Concejal lo estimare puede solicitar al Secretario Municipal, por este mismo medio que la citacién se envie
por correo electrénico a su direccidn electrdnica.

Las citaciones deberén contener, en forma explicita, los temas a tratar en cada sesion, el dia, el
lugar y la hora de la sesidn.

ARTICULO 152:; Las Sesiones ordinarias , como extraordinarias, tendran una duracién de hasta dos (2) horas.

Las Sesiones podréan suspenderse por el Alcalde o por la Sala, en cualquier momento, hasta por (30)
treinta minutos, entendiéndose por este sélo hecho, aumentada la duracién de ella, por igual tiempo.
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ARTICULO 16° : La Sala, por mayoria absoluta de los asistentes, podra alterar el orden de las materias
consignadas en la Tabla, de acuerdo a las prioridades que estime convenientes. A su vez El Sr. Presidente o
cualquier concejal podra solicitar la incorporacién de nuevos puntos en la tabla, si estén dentro de la
correspondencia de interés, para la cual se debe contar con la venia de la mayoria absoluta de los miembros
del concejo presente.

Acuerdo 17°: Por Acuerdo de la mayoria del Concejo, se podra designar a uno o mas Concejales en cometidos
especificos que solo se relacionen con algunas de las funcione de dicho concejo, lo cual debera constar
mediante acuerdo vy respaldado por decreto Alcaldicio que aprueba dicha designacion. Este Decreto debera
ser emitido por el Secretario Municipal o quien lo subrogue. No se consideraran las inasistencias de concejales
motivadas en el cumplimiento de cometidos expresamente autorizados por el propio concejo.

Acuerdo N° 18: Cuando un concejal se encuentre en el desempefio de un cometido autorizado por el
concejo, tendra derecho a percibir fondos con el objeto de cubrir sus gastos de alimentacién y alojamiento.
Tales fondos serdn equivalentes al vidtico que corresponde al Sr. Alcalde. Ademads tendrdn derecho a
reembolso de pasajes, devolucion de gastos en combustible y peajes. En cuanto a la devolucién de
combustible, los pardmetros seran los mismos que rigen a los funcionarios municipales. Para hacer efectivo los
reembolsos, deberdn hacer rendicion mediante un formulario proporcionado por la unidad de finanzas y
agregar el informe que da cuenta del cometido realizado, todo lo cual debe ser ingresado a la oficina de
partes.

Acuerdo N° 19: Una vez realizado el cometido el concejal designado debera dar cuenta de su gestion , en
forma escrita en la sesién inmediatamente siguiente a no ser que el concejo municipal acuerde un plazo
mayor, no pudiendo ser mas alla de dos sesiones consecutivas. Ademas en cuanto a los cometidos y la
respectiva rendicién de cuentas, deberd dar cumplimiento a lo estipulado en la ley 20.730 que regula el lobby
y las gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios.

TITULO Vi

DE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 202 : El desarrollo de las Sesiones Ordinarias se subdividird en cuatro partes :

a) Aprobacion del Acta de la o las Sesiones anteriores: Abierta la Sesidn, el Presidente someterd a la
aprobacion de la Sala el Acta o las Actas anteriores. Si hubiere reparos al acta en si, (problemas de redaccién,
digitacién o que el contenido no es el tratado en la sesion), éstos se haran dentro del término de (10) diez

minutos. Se dejara constancia de las rectificaciones en la préxima acta de Concejo y con estas observaciones
se dard por aprobada.

En el caso de no haber observaciones, el Presidente dara por aprobada la o las Actas respectivas.
Las Actas deberan ser firmadas por el Presidente, los concejales y el Secretario Municipal.

b) Cuenta: son los informes de los asuntos que debe conocer el concejo, tanto de parte del Alcalde, como de
los concejales, como de las comisiones de trabajo. La cuenta del Presidente se referird a informacidn

relevante por cada Departamento en periodo respectivo. La cuenta de concejales o de comisiones de trabajo
se realizard mediante informe escrito.
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c) Tabla: Sera propuesta por el Alcalde y se incluirdn de preferencia aquellos asuntos que fueran acordados
en la sesidn anterior y/o sea solicitado por un Sr. Concejal con acuerdo del Concejo, o aquella que por su
relevancia se deba tomar un acuerdo al respecto. Todo asunto de gran relevancia o controversial que
requiera un pronunciamiento del Concejo, podra ser estudiado y analizado por algunas de las Comisiones
Permanentes de Trabajo, lo cual serd determinado por el concejo, a través de un acuerdo.

d) Incidentes: es el tiempo en el que los sefiores Concejales plantearan sus inquietudes y presentaran a la
Mesa o la Sala sus indicaciones o proposiciones y solo estardn contemplados en las sesiones ordinarias.

El tiempo de Incidentes serd de 35 minutos como maximo, el cual serd dividido en 5 minutos por
cada concejal (30 minutos), 04 de los cuales seran destinados a planteamientos de inquietudes, solicitudes,
proposiciones o sugerencias y un 01 minuto a derecho a réplica o respuesta en caso que sea necesario y 05
minutos como maximo seran destinados al Sr. Alcalde, cuando sea necesario el derecho a réplica o respuesta.

En Incidentes también podran formularse y discutirse todas las observaciones y proyectos nuevos
que deseen someter al Concejo, como asimismo, los asuntos que se encuentren en tramitacion y que no
figuren en la Tabla Ordinaria, ya sea para pedir preferencia en su tramitacién o que figure en la Tabla de la
Sesion Ordinaria siguiente, siempre que se encontrare en situacion de ser tratado por la Salay previo acuerdo
del Concejo Municipal. ‘

e) Otros: Eventualmente y cuando el tema sea de relevancia comunal, el Presidente podra incluir el punto
otros, donde se dard cabida a exposiciones de instituciones del sector publico o privado y de organizaciones
de la sociedad civil, que soliciten un espacio en el Concejo Municipal. Este punto deberd quedar expresamente
consignado dentro de la citacidn, de lo contrario el concejo podra no aceptar la exposicion respectiva.

ARTICULO 21¢ : Todo asunto que requiera un pronunciamiento del Concejo, debe ser estudiado previamente
por los Sres. miembros del Concejo, por lo que junto a la citacién debe ir toda la documentacién que sustentan
los puntos de la tabla, para lo cual cada direccién municipal responsable debera entregar a la Secretaria
Municipal 8 ejemplares de la documentacién. Igual mecanismo se utilizard para la entrega de los informes
trimestrales que debe entregar el Director de Control. En caso de modificaciones presupuestarias todos los
antecedentes que justifican la modificaciéon deberan ser proporcionados a los concejales con una anticipacion
de a lo menos 05 dias habiles de la sesion respectiva, como lo establece expresamente la LOC N° 18.695.

ARTICULO N°22: El Secretario Municipal o quien lo subrogue debera redactar un acta de Concejo, la cual
contendra la asistencia de los Sres. Miembros del Concejo, un resumen de las materias tratadas en cada uno
de los puntos establecidos en el presente reglamento , incluyendo opiniones, sugerencias de los
intervinientes y los acuerdos adoptados en la sesidn en curso, ademas de la forma como fueron votados.

TITuLo v
DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 232 : El Concejo conocera el Proyecto de Acuerdo inserto en la Tabla y se dard lectura integra a su
texto solamente en el caso de ser solicitado por la Sala. De igual forma se procedera cuando se pida conocer
los informes correspondientes.

Asimismo, déjase expresa constancia de la voluntad del Concejo en general, y de sus integrantes en
particular, de que se procurara que se haga con conocimiento y participacién de la comunidad, el tratamiento
y discusiones previas de la elaboracién de los Presupuestos Anuales y del Plan Regulador Comunal.

ARTICULO 24° : Los Concejales, para hacer uso de la palabra, deberdn, previamente, solicitar la venia del
Presidente.
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En los casos que la intervencion vaya a exceder de lo considerado como tiempo prudencial (dos
minutos), deberan requerir la venia de la Sala indicando, previamente, el tiempo méximo que precisan para el
término de su exposicion.

ARTICULO 252 : Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras tenga la palabra, salvo la
facultad del Presidente para llamarlo al orden, pedir el término de su intervencidon de acuerdo con lo
establecido en el Articulo precedente, cuando en el discurso se comience a reiterar ideas o fundamentos o
para exigir el cumplimiento de alguna otra disposicion reglamentaria.

ARTICULO 262 : El Presidente podra tomar la palabra en todas las ocasiones que estime oportuno, para la
direccidn y aclaracion de los debates y para hacer cumplir las disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO 272 : Se consideraran faltas al orden de todos aquellos quienes asistan a la Sesidn las siguientes:
Usar la palabra, sin venia del Presidente, en mas de tres oportunidades, referirse a asuntos ajenos que no
guarden relacién con la materia en discusidn, interrumpir a quien hace vélidamente uso de la palabra, faltar el
respeto y no guardar la debida compostura en la Sala, Cualquier otra alteracion o perturbacién al orden que
impida o haga imposible la continuacién de la Sesidn del Concejo. En este caso el Presidente podra solicitar el
abandono del recinto a quienes originen o participen en estos hechos, pudiendo incluso suspenderse la Sesion
con acuerdo de concejo.

ARTICULQ 282 ; El Presidente, después que los Concejales hayan hecho uso de la palabra, declarara cerrado el
debate y se procedera a la votacién sin mas tramite.

ARTICULO 299: Cerrado el debate, los Concejales emitirdn su voto en votacidn puablica, excepto cuando los dos
tercios de la Sala disponga votacidn secreta. Los concejales, considerando que ya contaron con tiempo
suficiente para el debate, dispondran solo de un (1) minuto para justificar su voto.

Las votaciones publicas seran tomadas por el-Secretario y podrén ser de palabra o mano alzada. Las votaciones
secretas se emitiran en cédulas, expresando solamente “si” o “no” y recogidas por el Secretario Municipal.

ARTICULO 3092: Tratdndose de materias que enumera el articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, los concejales presentes en votacién respectiva deberan expresar su voluntad, favorable o
adversa, respecto de las materias sometidas a aprobacién del concejo, a menos que les asista algun motivo o
causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo dejarse constancia de ello en el acta
respectiva.

ARTICULO 312: Si en las votaciones hay empate, se tomard una segunda votacién. De persistir el empate, se
citarda a una nueva Sesion dentro de tercer dia, para repetir la votacién y si se mantiene dicho empate,
correspondera a quien presida la sesion el voto dirimente para resolver la materia.

ARTICULO 32° ; El Concejo adoptara los Acuerdos por mayoria absoluta de votos de los integrantes presentes,
excepto cuando alguna expresa disposicién legal o reglamentaria disponga quérum calificado.

Los Acuerdos seran redactados por el Secretario, quien los suscribira.

Estos se cumpliran o ejecutardn por parte de las direcciones y unidades municipales, segtn la
pertinencia de cada direccién o unidad, sin esperar la aprobacién del Acta, salvo indicacién en contrario del
Concejo. Le correspondera a la Secretaria Municipal hacer un seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

TITULO VIl
DE LAS COMISIONES PERMANENTES DE TRABAIO
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ARTICULO 332 : Las Comisiones de Trabajo podréﬁ ser Especiales (ad hoc) para tratar materias de encargo,
puntuales y definidas, y Permanentes, para tratar materias habituales de la gestion municipal que requieran o
no pronunciamiento del Concejo.

ARTICULO 342 : Correspondera a las Comisiones:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema o problema sometido a su
conocimiento.

b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

c) Informar con el mérito de estos antecedentes.

d) Someter dicho informe a conocimiento del Alcalde, del Concejo o de otro organismo que estime
conveniente.

e) Invitar ocasionalmente a funcionarios publicos que se relacionen con la materia, organizaciones,

instituciones o particulares relevantes con experticia o pertinencia en la materia a tratar.

ARTICULO 352 : Todo asunto que requiera un pronunciamiento del Concejo y que diga relacién con temas
relevantes para gestién municipal o para la comuna, podra ser estudiado e informado por alguna de las
Comisiones Permanentes o Especiales de Trabajo, para lo cual el Concejo evaluara la importancia de la
materia y tomard un acuerdo asignando la labor especifica a una comision y determinando un plazo para que
esta pueda realizar su planteamiento o propuesta.

Las conclusiones, en caracter de Proyecto de Acuerdo, se adoptaran con el quérum necesario y
pasaran a consideracidn del Concejo.

Existird un Acta de Comisién , que no requerira aprobacidn, en la que consten los temas tratados en
la Comisién correspondiente, indicdndose conclusiones, acuerdos y votacidn, salvo que se aprobare, con el
quérum requerido, votacidn privada, lo que debera consignarse en la referida Acta, incluyendo el Proyecto de
Acuerdo que pasara a la Sala para aprobacién del Concejo.

ARTICULO 362 : Cada Comisién Permanente de Trabajo puede estar constituida por uno o mas concejales,
funcionarios municipales con pertinencia laboral y /o profesional en la materia y al constituirse, considerara:

a) Nominar a un Presidente, el cual debe tener la calidad de concejal y un vicepresidente y en ausencia de
ellos se aplicara el orden de precedencia.

b) Nominar a un Secretario de la Comision el que serd elegido entre los miembros de la comisién y deberd
tener la calidad de funcionario municipal, el que debera tomar nota y levantar el acta correspondiente.

c) Fijar dia y hora de sus reuniones ordinarias, cuyo quérum para sesionar serd de mayoria absoluta de los
miembros de la comisién.

ARTICULO 37°: Las reuniones ordinarias de las Comisiones Permanentes tendran hora de comienzo y de
término, dentro del horario normal de oficina municipal, y se celebraran en el Edificio Consistorial o en el lugar
gue se determine dentro de la comuna.

ARTICULO 382 : Las Comisiones Permanentes podrian celebrar reuniones extraordinarias, a peticién del
Alcalde, de su Presidente o de 1/3 de sus integrantes, previa citacion hecha a lo menos con (24) veinticuatro
horas de anticipacion. La citacion debera enviarla el secretario de la comisidn.

ARTICULO 399 : Si transcurridos (15) quince minutos desde la hora fijada para el comienzo de la reunién de la
Comisién Permanente no hubiese quérum, quien debiera presidirla y a falta de éste, el Secretario de ella,
declarara que no hay reunién, dejando constancia de ello por escrito.
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ARTICULO 409 : En ningun caso las Comisiones de Trabajo podrdn reunirse simultdneamente ni tampoco a la
misma hora en que el Concejo celebre sus Sesiones.

ARTICULO 412 : Las Comisiones deberan acompafar los antecedentes sobre las causas o motivos de sus
respectivas resoluciones. Asimismo podran designar, expresandolo en el informe, a uno de sus integrantes
para exponer ante el Concejo, sobre el Proyecto de Acuerdo adoptado, cuando le fuere asignada esta labor.

ARTICULO 42° : En la segunda sesién del Concejo Municipal del periodo respectivo, deberan definirse o
modificarse las comisiones permanentes de trabajo, los presidentes de cada comisiony genéricamente los
directores, jefes o encargado de unidades componentes de cada una de las comisiones , de acuerdo a afinidad
del cargo, todo lo cual serd sancionado a través un decreto Alcaldicio.

ARTICULO 43°: Las Comisiones de trabajo deberan constituirse dentro de los 30 dias siguientes de la fecha del

Decreto Alcaldicio mencionado en el articulo anterior.

TITULO IX
ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE

ARTICULO 442 : las Sesiones del Concejo seran presididas por el Alcalde o, en su defecto, por el concejal
presente que haya obtenido, individualmente, mayor votacion ciudadana en la eleccién respectiva, segin lo
establecido ,  por el tribunal electoral regional. En caso de ausencia del Alcalde titular debera asistir el
subrogante en ejercicio, solo con derecho a voz.

Durante el periodo de la subrogacion del alcalde, el concejal que
preside la sesion, sera el representante protocolar de la municipalidad, y tendrd el derecho a convocar al
Concejo.

Son atribuciones y deberes del Presidente:
1.- Proponer la tabla
2.- Abrir, suspender y levantar las sesiones.
3.- Conceder la palabra.
4.- Dirigir los debates.
5.- Mantener el orden en la Sala.
6.- Llamar la atencién o sancionar por faltas al orden que se cometan durante la Sesidn.
7.- Cuidar la observancia del reglamento.
8.- Solicitar la presencia de un funcionario municipal para aclarar dudas respecto temas que esté analizando el
Concejo como punto en tabla.
9.- Firmar las actas de sesiones junto con los Concejales, una vez aprobadas.

ARTICULO 452 : Toda persona que asista a las Sesiones del Concejo y que usare de la palabra, se dirigiré al
Presidente y éste al Concejo.

El Presidente podra ofrecer la palabra a alguien del pablico, siempre que cuente con la venia de la mayoria
absoluta de la Sala.

ARTICULO 462 : Son faltas al orden por parte de los Concejales:

1.- Hacer uso de la palabra sin serle otorgada por el Presidente, salvo que sea para exigir el cumplimiento de
una disposicién legal o reglamentaria.
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2.- Continuar el didlogo, habiendo sido observado por el Presidente, o interrumpir o perturbar a quien hace
validamente uso de la palabra.

ARTICULO 472 : El Presidente debera sancionar las faltas enunciadas anteriormente - si
las hubiere - con alguna de las siguientes medidas:

1.- Llamada al orden.
2.- Prohibicion de hacer uso de la palabra durante la Sesion.
TITULO X
DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO
ARTICULO 489 ; Al Secretario del Concejo le correspondera:

1.- Adoptar las providencias y gestiones necesarias para que los Concejales tomen noticia oportuna de las
citaciones a Sesion, de las Actas y de los documentos pertinentes. No obstante, no sera de su responsabilidad
si la informacion se entrega incompleta, no se entrega o no se entrega oportunamente, la responsabilidad
recaera sobre la Direccién que generd informacion y/o la solicitud de acuerdo

2.- Asistir a las Sesiones.

3.- Redactar las Actas de las Sesiones.

4.- Llevar registro numerado de los Acuerdos adoptados por el Concejo, comunicarlos y transcribirlos.

5.- Llevar la correspondencia recibida y despachada por el Concejo, la cual sera informada dandose lectura en
la sesidn correspondiente y anexada en el acta respectiva.

6.- Mantener y custodiar las Actas, Oficios y documentos.

8.- Citar a los funcionarios municipales o invitar a personas ajenas al municipio que determine el Alcalde o el
Concejo.

9.- Hacer un seguimiento al cumplimiento de los acuerdos por parte de las direcciones o unidades municipales
correspondientes.

TITULO XI

DEL REGLAMENTO DE SALA

ARTICULO 492: Los Acuerdos tomados en contravencidn o con omisién de cualquiera de las disposiciones
de este Reglamento, serdn nulos. Sin embargo, seran vélidos los que se aprueben previa iniciativa del Alcalde y
por la unanimidad de los Concejales presentes.

ARTICULO 502:  Cualquier duda o controversia que se suscite con motivo de la interpretacion o aplicacién
del presente reglamento, serd resuelto por el Concejo en sesién formal mediante acuerdo.

ARTICULO 519: El presente reglamento solo podra ser modificado por acuerdo de la mayoria absoluta de los
miembros de Concejo, tomado en sesién ordinaria o extraordinaria, la cual sufrird efecto una vez aprobado el
acta respectiva, debiendo el Secretario Municipal, ratificar mediante Decreto dicha modificacién en un plazo
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no supetrior a 72 horas desde la aprobacién del acta debiendo enviar el reglamento modificado en la sesion
ordinaria siguiente.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

ARTICULO 1°: Habr4 las siguientes Comisiones Permanentes de Trabajo para el periodo 2021-2024:

e Educacién, Cultura y Patrimonio.

e Desarrollo Comunitario, Participacién, Deporte y Recreacion.

e Hacienda, Salud y Adulto Mayor.

e Vialidad e Infraestructura Comunal.

e Agricultura, Seguridad Ciudadana Municipal y Manejo Integral del Riesgo.
e Turismo, Fomento Productivo, Medio Ambiente y Normativa Comunal

ARTICULO 2°: El concejo municipal y los concejales, periodo 2021-2024, contardn con una placa
identificatoria para el vehiculo, una credencial de identificacién, la posibilidad de asistencia a cursos de
capacitacién. Ademas, si fuera factible, en la medida de que exista disponibilidad financiera y de espacios,
una oficina equipada con condiciones basicas de funcionamiento y un plan de telefonia celular.

VALENTINA GONZALEZ SOTO
SECRETARIA MUNICIPAL
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La Secretaria Municipal de la I. Municipalidad de Cobquecura quien
suscribe, viene por la presente en certificar que en Sesién Ordinaria N° 7 de Concejo
Periodo 2021-2024, de fecha 6 de Septiembre de 2021, s2 tomé el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 25: EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL, POR UNANIMIDAD DE SUS
MIEMBROS, APRUEBA LA TRANSMISION EN VIVO DE LAS SESIGNES DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE COBQUECURA, PERIODO 2021°-2024, A TRAVES DE LA PAGINA INSTITUCIONAL DE
FACEBOOK MUNICIPAL, INCOJRPIORANDO MODIFICACION RESPECTIVA AL REGLAMENTO
DE SALA DEL CONCEJO MUNICIPAL, EN EL ARTICULO N° 13, EN CUANTO A INCLUIR LA
TRANSMISION EN VIVO DE/LAS SESIONES DE CONCEJO ViA FACEBOOK INSTITUCIONAL.

Certificado emitido para

fines correspondientes
bRy

'En Cobquecura 10 de Septiembre de de 2021.
CC/ Secretaria .



