Secretaria Municipal

DECRETO ALCALDICIO N°: 4 U 8

MAT.: MODIFICA REGLAMENTO MUNICIPAL DE
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
ORDENADO POR DECRETO ALCALDICIO N°470 DE
FECHA 24 DE JUNIO DE 2016, EN LA FORMA QUE
INDICA

LO PRADO, 79 MAYD 2017

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS

El Decreto Alcaldicio, N° 470 de fecha 24 de junio de 2016, mediante el cual
Aprueba Actualizacion del “Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes
y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado”; el Memorandum N° 217 de fecha
27 de abril de 2017, el cual solicita que mediante el correspondiente decreto
alcaldicio se modifique dicho Reglamento en la forma que alli sefiala, el visto
bueno del Sr. Alcalde al margen de este documento; y

CONSIDERANDO: La necesidad de modificar el Reglamento de Municipal de Compras vy

Contrataciones del municipio.

TENIENDO PRESENTE

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

DECRETO

a)
b)

d)

e)

1.- Modifiquese el Articulo 8 del Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, ordenado por decreto
alcaldicio N® 470 de fecha 24 de junio de 2016; en el sentido siguiente, el
que pasa a quedar de la siguiente manera:

“Articulo 8 El 6rgano municipal que autoriza previamente la ejecucioén del
proceso de compras o la contratacién de un servicio seré el mismo que adopta la
decision de adjudicacion del proceso de compra o la contratacién de un servicio y del
acto administrativo sancionatorio que, atendido el monto involucrado corresponderé en
los procesos de compra:

Al Alcalde, cuando el monto de la contratacién, cualquiera sea su naturaleza, sea igual o
superior a 300 UTM.

Correspondera también al Alcalde en los procesos de contratacion para el otorgamiento
de concesiones, cualquiera sea el monto de la misma.

Al Administrador Municipal cuando el monto de la contratacion, cualquiera sea su
naturaleza, sea inferior a 300 UTM y superior a 30 U.T.M.

Al Director(a) de Administracién y Finanzas, cuan do el monto de la contratacién,
cualquiera sea su naturaleza, sea inferior a 30 U.T.M y superior a 3 U.T.M.

Al Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones cuando el monto de la
contratacién, cualquiera sea su naturaleza, sea inferiora 3 U.T.M.



Circunstancias especiales:

-Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 500 U.T.M. se debera contar
previo a su adjudicacién y si no fuere posible a la suscripcién del contrato, con el
acuerdo favorable del Concejo Municipal, adoptado por la mayoria absoluta.

-Aquellas contrataciones que comprometan al municipio por un plazo que exceda el periodo
alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios del Concejo.

-El otorgamiento de las concesiones municipales, cualquiera sea el monto involucrado,
requeriran acuerdo del Concejo Municipal.

-Tratandose de contrataciones por via de trato directo, la Unidad Municipal solicitante
siempre deberéd fundamentar su peticién y sefialar especificamente las circunstancias
que fundamentan el uso de la causa legal que se invoca.

Elaboracién de los respectivos decretos de contratacion:

La autorizacion para realizar una compra o contratacion a través de trato directo seré
sancionada a través de Decreto Alcaldicio, el que sera elaborado por la Secretaria
Municipal.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcalde se sancionardn a través de Decreto
Alcaldicio el que seréd elaborado por la Secretaria Municipal.

Las decisiones de contratacién resueltas por el Administrador Municipal, el Director de
Administracién y Finanzas o el Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones, se
sancionarén a través de Decretos que seran elaborados por el Departamento de
Compras y Contrataciones. Estos Decretos tendran un nimero correlativo distinto de los
Decretos Alcaldicios, seran numerados y fechados, correlativamente, por el
Departamento de Compras y Contrataciones, siendo suficientes para su validez y
autentificacion que sean suscritos por el Administrador Municipal, el Director de
Administracién y Finanzas o el Jefe del Departamento s Compras y Contrataciones,
segtin corresponda.”

Informacion de contrataciones:

La Secretarfa Municipal, informara al Concejo sobre la adjudicacion de las concesiones,
de las licitaciones publicas, de las propuestas privadas y de las contrataciones directas
de servicio para el municipio, en la primera sesién ordinaria que celebre el Concejo con
posterioridad a dichas adjudicaciones o contrataciones, informando por escrito sobre las
diferentes ofertas recibidas y su evaluacién.”

2- En todo lo no modificado seguira rigiendo lo establecido en el decreto
alcaldicio N° 470 de 2016.

MRG/CGV/kmo
Distribucién N° 314//Sec. Municipal-2017

Secretaria Municipal/Concejo /Municipal/Control/Asesoria Juridica/Administracién y Finanzas//Contabilidad y Ppto. /Depto., de
Contrataciones y Compras/ Oficina de Partes.
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LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS :

TENIENDO PRESENTE :

DECRETO

LGNM/CGV/kmo
Distribucién:

DECRETO ALCALDICIO N° 4 7 0

MAT.: Aprueba Actualizacion del
“Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes vy
Servicios de la Municipalidad de
Lo Prado”

LO PRADO: 24 N 709F

El decreto alcaldicio N° 1086 de fecha 30 de diciembre de 2015, mediante
el cual se Aprueban las Metas Institucionales y Colectivas de la
Municipalidad de Lo Prado para el afio 2016; entre ellas las metas de la
Direccién de Asesoria Juridica; el memorando N° 205 de fecha 16 de
junio de 2016, del Directora de Asesoria Juridica, el cual informa sobre el
cumplimiento de la meta de prioridad alta; cuyo objetivo es actualizar el
“Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Municipalidad de Lo Prado”, para ser aprobado mediante el
correspondiente decreto alcaldicio; el Acuerdo N° 70-2016, del
Concejo Municipal, tomado en Sesién Ordinaria N° 18 de fecha 21 de
junio de 2016; el visto bueno anotado por el Sr. Alcalde al margen de
este documento; y

Las facultades que me confiere la Ley N°18.695 Orgénica Constitucional
de Municipalidades.

Apruébese el presente “Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado”; presentado
por la Direccién de Asesoria Juridica, que da cumplimiento de la Meta
Institucional de Prioridad Alta; y cuyo texto se adjunta al presente acto
administrativo y forma parte integrante del mismo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

MUNOZ

N° 392/Sec. Municipal-2016

Secretaria Municipal/Concejo  Municipal/ Asesorfa Juridica/Control Municipal/ Administracién  Municipal/Administracién

Finanzas/Oficina de Partes
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\ MEMORANDUM N° 217 /

%w 5l & / 7 ANT.: -Solicitud verbal del Sr. Alcalde.
N\ <,
\-M f)l MAT.: Informa lo que indica.

LO PRADO, 2 1 ABR 2017

DE : DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA

A : SR. ALCALDE

En relacion a vuestra consulta referida a la posibilidad de aumentar el
monto limite establecido en el Reglamento de Compras y Contrataciones, para autorizar la
adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios para la Municipalidad de Lo Prado,
informo lo siguiente: '

Facultad para delegar:

Conforme a lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley N°18.695, el Alcalde es
la maxima autoridad de la municipalidad y en tal calidad le correspondera su direcciéon y
administracién superior y la supervigilancia de su funcionamiento.

A su vez en el articulo 63 del mismo cuerpo legal, se establecen las
atribuciones que corresponden al Alcalde; sin embargo, la letra j) permite expresamente a
la autoridad edilicia delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en
funcionarios de su dependencia o en los delegados que designe, asi como la facultad para
firmar, bajo la formula "por orden del alcalde", sobre materias especificas.

De las disposiciones antes sefaladas, es posible advertir que las
atribuciones establecidas en la letras h), adquirir y enajenar bienes muebles; y II) ejecutar
los actos y celebrar los contratos necesarios para el adecuado cumplimiento de las
funciones de la municipalidad y de lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley N°18.575,
pueden ser objeto de delegacion tanto de la funcién, como de firma de los documentos y/o
decretos que los autorizan.

Se debe tener presente que la limitacion al ejercicio de la facultad de
delegar atribuciones propias se refieren a que en ningun caso podra ejercerla tratandose
de las materias establecidas en esa misma disposicion en las letras ¢ y d que a saber son
las siguientes:

- Nombrar y remover a los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas
estatutarias que los rijan;

- Velar por la observancia del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en conformidad con las
normas estatutarias que lo rijan; y



- La presidencia del consejo comunal de seguridad publica. Igualmente podra delegar

Procedimiento para adecuar reglamento vigente:

Para los efectos de modificar alguna disposicion contemplada en el
Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo
Prado, basta tan solo disponer la dictacion del correspondiente decreto alcaldicio
aprobatorio.

Modificacion propuesta para visto bueno:

La modificacion que se propone realizar al actual articulo 8 del Reglamento
Municipal de Contratacion de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado,
aprobado por Decreto Alcaldicio N° 470, de 24 de junio de 2016, considera establecer
nuevos limites en los montos sefialados para la autorizacion o adjudicacion de las
contrataciones que se hagan, asi como también complementar la actual disposicion
estableciendo que estos limites no solo se refieren a la adjudicaciéon sino también a la
autorizacién previa para iniciar el proceso de contratacion, de tal forma que la propuesta de
articulo 8 que se somete a su consideracién es la siguiente:

“Articulo 8 El 6rgano municipal que autoriza previamente la ejecucion del
proceso de compras o la contratacion de un servicio sera el mismo que adopta la
decision de adjudicacion del proceso de compra o la contratacién de un servicio y
del acto administrativo sancionatorio que, atendido el monto involucrado
correspondera en los procesos de compra:

a) Al Alcalde, cuando el monto de la contratacion, cualquiera sea su naturaleza,
sea igual o superior a 300 UTM.

b) Correspondera también al Alcalde en los procesos de contratacion para el
otorgamiento de concesiones, cualquiera sea el monto de la misma.

c¢) Al Administrador Municipal cuando el monto de la contratacion, cualquiera sea
Su naturaleza, sea inferior a 300 UTM y superior a 30 U.T.M.

d) Al Director(a) de Administracién y Finanzas, cuando el monto de la
contratacion, cualquiera sea su naturaleza, sea inferior a 30 U.T.M y superior a 3
UTM.

e) Al Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones cuando el monto de
la contratacion, cualquiera sea su naturaleza, sea inferiora 3 U.T.M.

Circunstancias especiales:

- Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 500 U.T.M. se
deberé contar previo a su adjudicacion y si no fuere posible a la suscripcion del
contrato, con el acuerdo favorable del Concejo Municipal, adoptado por la mayoria
absoluta. _

- Aquellas contrataciones que comprometan al municipio por un plazo que
exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios del Concejo.
- El otorgamiento de las concesiones municipales, cualquiera sea el monto
involucrado, requeriran acuerdo del Concejo Municipal.
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- Tratandose de contrataciones por via de trato directo, la Unidad Municipal
solicitante siempre debera fundamentar su peticion y sehalar especificamente las
circunstancias que fundamentan el uso de Ja causa legal que se invoca.

Elaboracién de los respectivos decretos de contratacion:

La autorizacion para realizar una compra o contratacion a través de trato directo
sera sancionada a través de Decreto Alcaldicio, el que sera elaborado por la
Secretaria Municipal.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcalde se sancionaran a través de Decreto
Alcaldicio el que seré elaborado por la Secretaria Municipal.

Las decisiones de contratacion resueltas por el Administrador Municipal, el
Director de Administracion y Finanzas o el Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones, se sancionaréan a través de Decretos que seran elaborados por el
Departamento de Compras y Contrataciones. Estos Decretos tendrén un namero
correlativo distinto de los Decretos Alcaldicios, seran numerados y fechados,
correlativamente, por el Departamento de Compras y Contrataciones, siendo
suficientes para su validez y autentificacion que sean suscritos por el
Administrador Municipal, el Director de Administracion y Finanzas o el Jefe del
Departamento s Compras y Contrataciones, segin corresponda.”

Informacién de contrataciones:

La Secretaria Municipal, informaré al Concejo sobre la adjudicacién de las
concesiones, de las licitaciones publicas, de las propuestas privadas y de las
contrataciones directas de servicio para el municipio, en la primera sesion
ordinaria que celebre el Concejo con posterioridad a dichas adjudicaciones o
contrataciones, informando por escrito sobre las diferentes ofertas recibidas y su
evaluacion.”

En consecuencia, solicito a usted tener a bien disponer se dicte Decreto
Alcaldicio que modifique el Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios
de la Municipalidad, aprobado por decreto N°470/2016 reemplazando el actual articulo 8, por

el texto que se propone.

thje

CBC.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

ARLOS OLIVARI CONTRERAS
ABOGADO ,
DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA

DISTRIBUCION:
-Alcalde -Direccion de Asesoria Juridica —Expediente.

@ SEEYIIOMPPARTICHPACION ) v Tk Com



Informmacién, y por tanto del procedimiento establecido en el presente
Reglanicnts Municipal, lus siguicntes conwrataciones:

al Lus contrataciones de bicnes y  sewvicios Cuyos montos sean
tiferiores a 3 ULT.M.

b; Lus cooirataciones y compras directas efechiadas con cargo a los
recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que
c-les recursos hayan sido aprobados por Decreto Alcaldicio v se
ajusien a las instrueciones presupuestarias coriespondientes.

TITULO 11
ORGANO MUNICIPAL ENCARGADO DE ADMINISTRAR EL
PROCEDIMIERTO DE ADQUISICIONES, COMIPHAS Y
CONTRATACIONES

Articule 7. Organo Municipal Encargado del Proceso de Compras. La
Direccion de Administiacion y Finanzas, a través de su Departamento de
Compras y Contrataciones, serd la Unidad encargada de administrar y
ejecutar los procesos de compras y adquisicion de bienes y servicios
munwipales, cualquiera sea el monto de dichas operaciones.

Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaria Comunal de Planificacién
{SECI'LA), serd la Unidad encargada de elaborar las Bases Administrativas
Especiales y las Especificaciones Técnicas para los procesos de
vontiatacion que se realicen mediante el procedimiento de licitacién, previo
inforrac o propuesta de la Unidad Municipa) correspondiente.

Articulo 8. Organo Municipal que Adopta La Decision De Adjudicacién
en ei Proceso de Compras y del Acto Administrative Sancionatorio.
Las uecisiones sobre ia adjudicacion de la oferla para la adquisicion,
suminisito v contratacién de bicnes o servicios scran adoptadas por el
urgano Municipal que se senala de acuerdo a su monio:

a} a adjudicacion de los precesos de cocmypra de bienes o la
vontratacion de servicios, cualquiers sca su naturaleza, cuyo monto
sea igual o superior a 100 UTM, correspondera al Alcalde.

b) El olorgamiento de las concesiones, cualyuicra sea el monto de la
misina ¢ el valor de los derechos o prestaciones que deba pagar ¢l
concesionario, correspondera también al Alcalde, previo acuerdo del
Cunceio Municipal.




¢} La adjudicacion de los procesos de compra de bienes o la
contratacion de servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuye monto
sea inferior a 100 UTM y superior a2 30 UTM, corresponderd al
Comité de Adquisiciones, que sera presidido por el Administrador
Municipal e integrado por el Director de Administracién y Finanzas,
el Jefe del Departamento de Finanzas y el Director de la Unidad
requirente.

d} La adjudicacién de los procesos de compra o la contratacion de
servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuyo monto sea inferior a 30
UTM y superior a 3 UTM, corresponderd al Director de
Administracion y Finanzas,

€) La adjudicacién de los procesos de compra o la contratacién de
servicios, cualguiera sea su naturaleza, cuyo monto sea inferior a 3
UTM, correspondera al Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcalde se sancionaran a través de
Decreto Alcaldicio el que sera elaborado por la Secretaria Municipal.

Los actos administrativos que contengan las decisiones de contratacion
resueltas por ¢l Comité de Adquisiciones, el Director de Administracién y

Finanzas o el Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones, seran -

elaborados por el Departamenio de Compras y Conlrataciones, salvo
cuando se trate de una contratacion realizada a través de trato directo, €n
cuyo caso también se debera sancionar a través de Decreto Alcaldicio, el
que serii elaborado en este caso por la Secretaria Municipal.

Articulo 9. Representante de la Municipalidad ante el Sistema de
Compras y Contratacién Pablica. La Municipalidad efectuara sus
procesos de compras a través del Departamento de Compras y
Contrataciones, quien constituye el 6rgano competente para representar a
la Muﬁiuipaﬁdad ante el Sistema de Compras y Contratacion Publica.

Para efectos de la utilizacién del Sistema de Informacion, la Municipalidad

informaré ¢l nombre del o los funcionarios que la representan, designacion
que debera se formalizada a través de la emisién del Decreto Alcaldicio
respectivo haciendo llegar a la Direccién de Compras y Contratacién
Publica una copia de los antecedentes correspondientes.

Dichos funcionarics contaran con clave para operar el sistema de

informacién, permitiendo asi a la Municipalidad realizar sus Procesos de
Compra.




