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~ Puerto Varas

I.MUNICIPALIDAD DE PUERTO VARAS
ADMINISTRACION MUNICIPAL

PUERTO VARAS,
2 9 AGD. 2019
VISTOS:

a) El Decreto N°6236 del 31/12/2018, que Aprueba el “Programa de Mejoramiento de
la Gestidon Municipal, aho 2019".

b) Las aftribuciones que confiere la Ley 18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades, cuyo texio refundido fue aprobado por D.F.L 1, del 09/05/2006,
publicado en D.O. del 26/07/2006.

CONSIDERANDO:
a) La necesidad de uniformar las normas para la elaboracion de documentos

oficiales de la |. Municipalidad, tales como ordinarios, cartas, decretos, sobres y
presentaciones Power Point.

DECRETO N° 4355 ¢

1° APRUEBESE, los formatos de papeleria para la confeccion de ordinarios, cartas,
decretos, sobres y presentaciones power point, de la I. Municipalidad, de acuerdo al
siguiente prototipo:

HOJA TAMANO CARTA HOJA TAMANO FOLIO
21,59 cm. X 27.94 cm. 21,59 cm. X 33,02 cm.
e,
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Puerto Varas
CAPITAL TURISTICADELSURDE HILE
I.MUNICIPALIDAD DE PUERTO VARAS
ADMINISTRACION MUNICIPAL
POWER POINT
DIAPOSITIVA PORTADA DIAPOSITIVA PARA TEXTO, IMAGENES,
GRAFICOS Y TABLAS.

DIAPOSITIVA PARA TEXTO.

ETIQUETA PARA SOBRE:

2° ESTABLEZICASE, los siguientes
oficiales del municipio:

- Tipografia: Letra Century Gothic.
- Interlineado: Sencillo.

- Mdargenes; superior e inferior 2.0 cms. y derecho e izquierdo de 2.5 cms.

pardmetros para la confecciéon de los documentos

3° DEJESE, establecido que los formatos aprobados se encontrardn disponibles en la

infranet municipal para ser descargados por usuarios internos, modificando en el pie de
firma la unidad ejecutora del documento.

4° DESIGNESE, a los Directores, Encargados y Jefes de las diferen

es unidades municipales,
como encargados del respectivo cumplimiento de la presente re

solucion alcaldicia.

ANOTESE, CQMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

ADRIANA SOTO NIETO
SECRETA FFA MUNICIPAL
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