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El decreto alcaldicio N° 1086 de fecha 30 de diciembre de 2015, mediante
el cual se Aprueban las Metas Institucionales y Colectivas de la
Municipalidad de Lo Prado para el afio 2016; entre ellas las metas de la
Direccién de Asesoria Juridica; el memorando N° 205 de fecha 16 de
junio de 2016, del Directora de Asesoria Juridica, el cual informa sobre el
cumplimiento de la meta de prioridad alta; cuyo objetivo es actualizar el
“Reglamento Municipal de Contrataciones de Bienes y Servicios de la
Municipalidad de Lo Prado”, para ser aprobado mediante el
correspondiente decreto alcaldicio; el Acuerdo N° 70-2016, del
Concejo Municipal, tomado en Sesién Ordinaria N° 18 de fecha 21 de
junio de 2016; el visto bueno anotado por el Sr. Alcalde al margen de
este documento; y

Las facultades que me confiere la Ley N°18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades.

Apruébese el presente “"Reglamento Municipal de Contrataciones de
Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado”; presentado
por la Direccion de Asesoria Juridica, que da cumplimiento de la Meta
Institucional de Prioridad Alta; y cuyo texto se adjunta al presente acto
administrativo y forma parte integrante del mismo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

ZALO NAVARRETE MUNOZ

ALCALDE
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REGLAMENTO MUNICIPAL
DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LO PRADO

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Regulacién Aplicable. Los contratos que celebre la [ustre
Municipalidad de Lo Prado, a titulo oneroso, para el suministro de bienes
muebles, y de los servicios que se requieran para ¢l desarrollo de sus
funciones y para atender necesidades de la comunidad local, se ajustaran
a lo establecido en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, en la Ley N° 19.886, de Bases Sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, a su Reglamento
contenido en el Decreto N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda ya
las normas del presente Reglamento.

A estos actos supletoriamente se les aplicaran las normas de Derecho
Publico y, en defecto de ellas, las normas de Derecho Privado.

Articulo 2. Finalidad y Ambito de aplicacién del Reglamento. El
presente Reglamento establece las condiciones, normas y procedimientos
que se aplicaran en la provisién de servicios necesurios para satisfacer los
requerimientos de orden interno con el objeto de que la Municipalidad de
Lo Prado se provea de los recursos y elementos necesarios para su
adecuado funcionamiento.

Este Reglamento regulara también el procedimiento de contratacion de
bicnes y servicios necesarios para satisfacer las necesidades de la
comunidad local de Lo Prado, incluida la implementacion de programas y
proyectos financiados con fondos propios o externos.

Por ultimo, el presente Reglamento regird tambicn los procesos de
otorgamiento de concesiones para la prestacion de determinados servicios
municipales.




Articulo 3. Alternativas de Implementacién del Proceso de Compras o
Contratacién. Las adquisiciones o contrataciones de bienes y servicios
seran efectuadas por la Municipalidad a travées de los siguientes
procedimientos:

a. Licitacion Publica
b. Licitacion Privada
e¢. Trato o Contratacion Directa
d. Convenios Marco

Articulo 4. Definiciones. Para el presente Reglamento los siguientes
conceptos tienen el significado que se indica a continuacién:

a)

b)

c)

dj

¢

Adjudicacién: Acto administrativo por medio del cual el Alcalde o el
funcionario en quien éste haya delegado estas funciones, selecciona
a uno o mas oferentes ya sea para la adquisicion de un bien o un
servicio determinado o para la suscripcion de un contrato de
suministro o servicios, regido por la Ley de Compras.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o
una cotizacion en un proceso de compras, ya sea para la
adquisicion de un bien o un servicio determinado o para la
suscripcion del contrato respectivo.

Bases Administrativas: Documento aprobado por el Alcalde que
contiene el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones
establecidos por la Municipalidad de Lo Prado, que describe los
bienes y servicios a contratar, financiamiento, modalidad de la
licitacion, plazos, forma de presentar las ofertas, criterios de
evaluacion, contrato y sus garantias, sanciones y término de
contrato y otros aspectos administrativos del proceso de compras.

Bases Técnicas: Documento aprobado por el Alcalde o por el
funcionario en quién éste delegue que contiene de manera
particular la individualizacion, especificacion, descripcion,
requisitos y demas caracteristicas esenciales que describen el bien o
servicio a adquirir y/o contratar,

Catalogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente licitados
y adjudicados por la Direccion de Compras y puestos, a través del
Sistema de Informacion, a disposicion de la Municipalidad. También
se consideran dentro del catalogo los convenios marco licitados
directamente por la Municiplidad.
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Certificado de Inscripcién Registro de Proveedores: Documento
emitido por la Direccion de Compras o poi el organismo que ésta
designe, que acredita que una determinada persona natural o
Juridica se encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en
algunc de sus categorias.

Contratista o Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o
extranjera, o agrupacion aec las mismas, que puedan proporcionar
hienes y o servicios a la Municipalidad de Lo Prado.

Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la
Dircccion de Compras, para procurar el suministro directo de
biencs y/o servicios a la Municipalidad, en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho convenio.

Direccion de Compras: Direccion de Compras y Contratacion
iublica,

Licitacion o propuesta privada: Procedimiento administrativo de
caracter concursal, previa resolucion fundada que lo disponga,
mediante la cual la Municipalidad invita a determinadas personas
para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

Municipalidad: Corporacién auténoma dc derecho publico que
wonvoca a un proceso de compras para la adquisicion de bienes
mucbles o para la provisién de servicios neccsatios para satisfacer
los requerimientos de orden interno, como asimismo, para satisfacer
las necesidades de la comunidad local y las derivadas de la
implementacion de programas y proyectos financiados con fondos
propios o externos.

Oferente: Proveedor que participa en un proceso de compras,
presentando una oferta o cotizacion.

Plan Arual de Compras: Corresponde a Ia lista de bienes y/o
servicivs de caracter referencial, que la Municipalidad planifica
womprar o contratar durante un ano calendar o,

Proceso de Compras y Contratacién: Cuiicsponde al proceso de
compras y contratacion de bienes y/o scivicivs, a través de algun
mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento,
incluyendo los convenios marcos, licitacion puiblica, privada y tratos
0 contrataciones directas.
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r)

Registro de Proveedores: Registro electronica oficial de
provecdores, a cargo de la direccion de compras, de conformidad a
lo prescrito en la Ley de Compras.

Sistema de Informacion de Compras y Contratacion Puablica: Es
¢l medio a través del cual se dan a conocer las compras y
contrataciones realizadas por la Municipalidad. Es administrado y
licitado por la Direccion de Compras compuesto por un software,
hardware e infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte
que permite efectuar los procesos de compra.

Términos de Referencia: Pliego o conjunto de condiciones que
regulan el proceso de Trato o contratacion directa y la forma en que
deben formularse las cotizaciones.

Trato o Contratacién Directa: Procedimiento de contrataciéon que
por la naturaleza de la negociacion debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefnalados para la licitacion o
propuesta publica y para la privada.

Articulo 5. Exclusiones Legales. Se encuentran excluidas de la
regulacion del presente Reglamento las siguientes contrataciones:

a)

b)

<)

d)

€)

f)

g

Las contrataciones de Personal, incluidas las contrataciones a
honorarios;

Los convenios celebrados con otros érganos de la Administracion del
Estado;

Las operaciones crediticias que se efectian de acuerdo con los
procedimientos de un organismo internacional;

Los contratos relacionados con la compraventa de instrumentos
financieros;

Los contratos relacionados con la ejecucion y concesion de obras
publicas;

Las contrataciones celebradas a titulo gratuito; y

Las concesiones para la administracion de establecimientos o bienes
especificos que la Municipalidad posea o tenga a cualquier titulo.

Articulo 6. Exclusiéon del Sistema. De acuerdo a lo establecido en el
Reglamento de la Ley N° 19.886, se encuentran excluidas del Sistema de



Infornacion, y por tunto del procedimiento establecido en el presente
Reglanicnt> Municipal, las siguicntes contrataciones:

A} Las contrataciones de bienes y selvicios cuyos montos sean
“iferiores a 3 ULT.M.

b} Las comitrataciones y compras directas efeciusdas con cargo a los
recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que
extos recursos hayan sido aprobados por Decreto Alealdicio y se
ajusten a las instrucciones presupuestarias ¢oriespondientes.

‘IITULO II
ORGANO MUNICIPAL ENCARGADO DE ADMINISTRAR EL
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES, COMFPRAS Y
CONTRATACIONES

Articule 7. Organo Municipal Encargado del Proceso de Compras. La
Direccion de Administiacion y Finanzas, a través de su Departamento de
Cotpras y Contrataciones, sera la Unidad encargada de administrar y
ejecutar los procesos de compras y adquisicion de bienes y servicios
municipales, cualquiera sea el monto de dichas operaciones.

Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaria Comunal de Planificacién
(SECP'LA), sera la Unidad encargada de elaborar las Buses Administrativas
Especiales y las Especificaciones Técnicas para los procesos de
vontiatacion que se realicen mediante el procedimiento de licitacion, previo
informe o propuesta de la Unidad Municipal correspondiente.

Articulo 8. Organo Municipal que Adopta La Decision De Adjudicacién
en ei Proceso de Compras y del Acto Administrativo Sancionatorio.
Las decisiones sobre la adjudicacion de la oferla para la adquisicién,
suministro v contratacién de bicnes o servicios scran adoptadas por el
Organo Municipal que se seniala de acuerdo a su manto:

a} La adjudicacion de los procesos de compin de bienes o la
contratacién de servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuyo monto
seaigual o superior a 1€2 UTM, correspondora al Alcalde.

b) El olorgamiento de las concesiones, cualquicra sea el monto de la
misina o el valor de los derechos o prestaciones que deba pagar el
concesionario, correspondera también al Alcalde, previo acuerdo del
Zunceio Municipal.




¢) La adjudicacién de los procesos de compra de bienes o la
contratacion de servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuyo monto
sea inferior a 100 UTM y superior a 30 UTM, correspondera al
Comité de Adquisiciones, que sera presidido por el Administrador
Municipal e integrado por el Director de Administracion y Finanzas,
el Jefe del Departamento de Finanzas y el Director de la Unidad
requirente.

d) La adjudicaciéon de los procesos de compra o la contratacion de
servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuyo monto sea inferior a 30
UTM y superior a 3 UTM, correspondera al Director de
Administracion y Finanzas.

e) La adjudicacion de los procesos de compra o la contratacion de
servicios, cualquiera sea su naturaleza, cuyo monto sea inferior a 3
UTM, correspondera al Jefe del Departamento de Compras y
Contrataciones.

Las adjudicaciones realizadas por el Alcalde se sancionaran a traves de
Decreto Alcaldicio el que sera elaborado por la Secretaria Municipal.

Los actos administrativos gue contengan las decisiones de contratacion
resueltas por el Comité de Adquisiciones, el Director de Administracion y
Finanzas o el Jefe del Departamento de Compras y Contrataciones, seran
elaborados por el Departamento de Compras y Contrataciones, salvo
cuando se trate de una contratacion realizada a través de trato directo, en
cuyo caso también se debera sancionar a través de Decreto Alcaldicio, el
que sera claborado en este caso por la Secretaria Municipal.

Articulo 9. Representante de la Municipalidad ante el Sistema de
Compras y Contratacion Pablica. La Municipalidad efectuara sus
procesos de compras a través del Departamento de Compras y
Contrataciones, quien constituye el 6rgano competente para representar a
la Municipalidad ante el Sistema de Compras y Contratacion Publica.

Para efectos de la utilizacion del Sistema de Informacion, la Municipalidad
informara el nombre del o los funcionarios que la representan, designacion
gue debera se formalizada a través de la emision del Decreto Alcaldicio
respectivo haciendo llegar a la Direccion de Compras y Contratacién
Publica una copia de los antecedentes correspondientes.

Dichos funcionarios contaran con clave para operar el sistema de
informacién, permitiendo asi a la Municipalidad realizar sus Procesos de
Compra.




iistox lunzionarios, sera.a exclusivamente respousables del uso de la clave,
de la eutrega de claves secundarias y dc comunicar oportunamente,
custLie coiiesponda, a la Direceion de Coapras de cualquicr cambio en la
peisona e sus reprosentantes o en las facultades de las que estan
investidogs.

Articule 10. Autorizaciones Fresupuestarias, [l Departamento de
Compius y Contrataciones debera contar siempre y en lorma previa al
iniciv de i proceso de contratucion, con la aulorizacion presupuestaria
del gesto otorgada por el Depariamento de Finanzas, cualquiera sea el
organo que adopte la decision de adjudicacion.

Cuando se irate de la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios
financiadus con programas sociales provenientes de fondos externos, la
solicitud de compra o contratacion debera contar con la autorizacion
previa del Departamento de Ventanilla de Progranias Socieles.

Articulo !1. Actuacién Oportuna y Calidad de los Productos. La
adquisicion o compra se efectuara procuraudo satisfacer en forma
oporiuna la necesidad de que se trate v adoptando las medidas destinadas
@ cautelar los intereses municipales, en especiz! en lo relativo al precio,
calul.id, garantias, servicio de mantenimicnto y reparacion, plazos de
enttcva v otros de similar naturaleza.

TITULO III
TLAN ANUAJ. DE COMPRAS

Articule 12. Plan Anual de Compras. Las adquisiciones municipales se
efectuarin de acuerdo a lo especificado en el Plan Anual de Compras
apiobado por el Alcalde y que corresponden a un listado ordenado y
estralcgi.o de los hienes y servicios de caracter referencial que la
Municipalidad planifica comprar o contratar durante un ano.

La conifewcion del Plan Anual de Compras estaria a cargo del Departamento
de Compras y Contrataciones. i proyecto de Flin deberi ser claborado
dentio de Y primera quincena del mes de noviembie do cada afo.

Una vexz «laborado ¢l Plan Anual de Compras, ¢s.0 debera ser analizado
por una Comision integrada por la SECPLA, la Dircccion de Asesoria
Juridics, la Direccion de Admumnisuacion y Finanzas y ¢l Administrador
Munizipal. Con la aprobacion de esta instancia, ¢! Plan sera remitido para

conovimizrta y resolucion del Alcalde.




El Plan debera quedar aprobado dentro de la primera quincena del mes de
diciembre de cada ano, una vez aprobado el Presupuesto Municipal, con el
objeto de que sea debidamente informado a todas las Unidades
Municipales, previo al inicio del ejercicio presupuestario en que debe regir.
Sera cspecial responsabilidad del Departamento de Compras y
Contrataciones, velar por el cumplimiento de estos plazos.

El Plan Anual de Compras comprendera:

a. La identificacion de los bienes y servicios destinados a que la
Municipalidad se provea de las prestaciones necesarias para su
funcionamiento interno o para el cumplimiento de las funciones y
actividades propias de la administracion.

b. La identificacién de los bienes y servicios destinados a que la
municipalidad se provea de las prestaciones para satisfacer las
necesidades de la comunidad local y para la implementacién de
programas y proyectos financiados con fondos propios o externos.

c. Los servicios de adquisicion de programas computacionales,

adquisicion o arrendamiento de equipos y sistemas computacionales

y el mantenimiento de equipos y sistemas.

Identificacion de los stocks disponibles.

Establecimiento de los convenios y contratos vigentes para el

respectivo periodo presupuestario (contratos de tracto sucesivo y

contratos de arrastre).

d
€

Articulo 13. Incorporacién de Requerimientos al Plan Anual de
Compras. La incorporacion de requerimientos al Plan Anual de Compras,
previo al inicio del periodo de vigencia presupuestaria del mismo, debera
ser formulada por cada Unidad Municipal, atendiendo a los criterios de
suministro y contrataciéon que previamente informe el Departamento de
Compras y Contrataciones.

Las solicitudes deberan ser recepcionadas hasta el ullimo dia habil del
mes de octubre de cada ano.

Recepcionadas las solicitudes de requerimiento, el Departamento de
Compras y Contrataciones elaborara una propuesta priorizada de
necesidades de suministro de bienes y servicios asociada a las capacidades
financieras reales de satisfaccion de las mismas. Esta priorizacion, sera
sancionada por el Director de Administracién y Finanzas y sera la base
para la confeccion del proyecto de de Plan.

Aprobado el Plan Anual de Compras, el Departamento de Compras y
Contrataciones debera proceder a ejecutar, conforme al flujo efectivo de
gasto en €l consignado, los diversos Procesos de Compra, con el objeto de
satisfacer los requerimientos en él establecidos.




S6io por viuenes fundedas, el Departamento de Comuras vy Contrataciones
podri iechiazar efectuar un poveeso de compra cyo requerimiento se
encuenty on ol Plan Anual de Cownpras.

Durante ¢! perindo de vigensia del Plan Anual e Compras, cualquier
Urnid. .} Mirncipal podra solicitar iz ‘nclusion en el Flan de Compras de un
nueve egusrimiento de suministiro, compra o ad-juisicion, debiendo en
todo «so justficar su solicitud.

Articuio 14, Especificacion de las Solicitudes pars (ncorporacion al
Plav Anu2l de Compras. Si la solicitud de bienes o la relativa a
dotermined s contratacion carecicra de las especiflicacivnes necesarias para
incetiiatia al Plan Anual de Compras, el Directur d: Administracion y
Fiitetuicus precede.a a devolver dicha solicitud a la Unidid de origen, a fin
de gue ¢l la complemente, aclare o subsane lan deficiencias que
orgina: o 'a devolucion

Articuie 15. Ilnicio del P:ocndimiento de Ce.npra y/o Contratacion.
Aprsibalo per el Alealde el Plan de Compras Anuai, ¢ste serd remitido al
Depariamento de Compras y Contrataciones puora gue inicie el
procedimiento de compras a traves de los mccanisnos que se determinan
més aclolunte,

TITULO IV
I LOS TIPOS DE CONTRAYOS, DE LOS MON 1'Uty 1 DE LAS
MODALIDADES DE CONTRATACI(N

Articrnlo 16. Objetivos de las Contrataciones de Bieuds y Servicios por
parte de la Municipalidad. La Municipalidad podra cclebrar contratos de
biernc s v saivicios con <l objete de atender necesidad s de la comunidad
ioenl ¢ necusidades @ funcionamiento interno.

Asirasine, Is Municipalidad podra otorgar concesivies para la prestacion
de usiziconados scivicios municipales o para 'a administracion de
_staclecinicentos o bicnes espect’icos que posca o i nga a cualquier titulo.

Articulo 17, Tipos de cortratos que puede ccivorar lJa Municipalidad.
Con ¢l objeto de atender lus nccesidades de funcionamicnto interno, las
necesidadss de la comunidad 'ocal o para la prestacion de determinados
selvicios municipales o la auministracion de estableciimientos o bienes
especificus, la Municipalidad podra celebrar lus siguicntes tipos de
conivelos:




a) Contrato de suministro de bienes muebles.
b) Contratos de servicios.
c) Concesiones.

Articulo 18. Contrato de Suministro de Bienes Muebles. Es aquel que
tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcién de
compra, de productos o bienes muebles. Un contrato sera considerado
igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere contener es
inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato

Articulo 19. Contrato de Servicios. Es aquel mediante el cual la
Municipalidad encomienda a una persona natural o juridica la ejecucion
de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles, Un
contrato sera considerado igualmente de servicios cuando el valor de los
bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato.

Para efectos del presente Reglamento, los servicios se clasificaran en
generales y personales. Estos ultimos, a su vez, podran tener el caracter
de servicios personales propiamente tal y personales especializados.

Se consideran Contratos de Servicios Generales aquellos que no
requicren un desarrollo intelectual intensivo en su ejecucion, de caracter
estandur, rutinario o de comun conocimiento.

Por su parte, los Contratos de Servicios Personales son aquellos que en
su ejecucion demandan un intensivo desarrollo intelectual.

Los Contratos de Servicios Personales Propiamente Tal, son aquellos
que en su ejecucion demandan un intensivo desarrollo intelectual. En
tanto, los Contratos de Servicios Personales Especializados son
aquellos para cuya realizaciéon se requiere una preparaciéon especial, en
una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea
o preste, sea experto, tenga conocimientos, o habilidades muy especificas.
Generalmente estos contratos son intensivos en desarrollo intelectual,
inherente a las personas que prestaran los servicios, siendo
particularmente importante la comprobada competencia técnica para la
ejecucion exitosa del servicio requerido. Es el caso de proyectos de
arquitectura, arte o disefio; proyectos tecnolégicos o de comunicaciones
sin oferta estandar en el mercado; asesorias en estrategia organizacional o
comunicacional; asesorias espccializadas en ciencias nalurales o sociales;
asistencia juridica especializada y la capacitacion con especialidades
unicas en el mercado, entre otros.

Los contratos de servicios podran ademas, tener el caracter de habituales
o esporadicos.




oe censtleran Contrutos de Servicios Habituales aquellos que se
reqicren en forma permanenie por la Municipalidad vy que utilizan
petsonnl de manera irtensiva y ditecta para la presiacion de lo requerido
por lu +i-riicipalidad, tales como servicios e aseo. sopunidad, alimentacion,
soporte tlefonico, nrauntencion de jardines, extraccion de residuos, entre
otrus.

Artivi's 29. Concesiones. La Municipalidad de Ls "1ado podra otorgar a
favor I+ ios particulares derechos como el de uso, goce o disposicién, sobre
hienes muuicipales o nacionales dae uso publico. quc administre, incluido
su stbsurlo, cumplicido con los requisitos citublecidos en la Ley
Organica Constitucion:! de Municipalidades.

La Municipalidad de Lo Prado también podra en.arger a una persona
natutal o juridica gestionar y hacer funcionar a su riessp y ventura un
servicio publico o una gestion publica, proporcionandale ciertas ventajas, y
en poiicular, la percepcion de tarifas pagadas por s usaarios.

Finauncuis, lu Municipalidad podra otorgar concesivnes paua la prestacion
de deturninadns servicios municipales.

Articalo 2. hiontos y Modalidades de las Contrataciones de Bienes y
Servicios para Atender Necesidades de la Comuvidad Local. A fin de
ateader lus necesidades de la comunidad local, la Municipalidad podra
celchrar conliatos que impliquen la ejecucion de awciones determinadas.
La ceichricicn de estos cortratos se realizara condsivo a lo dispuesto en el
artioulo U la Ley N 18,695,

Si el vales G los contratos o el monto de los bicincs involucrados exceda de
200 Ulis. fos contratos de sumnistros o de s, icios se haran por
hcitae,non paehica.

vor su onaiw, stoel moulo de los contiratos o ¢! ..'or de los bienes
mvolterazor es inferior a 200 UTM pero supcier a 100 UTM, su
conis izadn s realizaua o traves de licitacion privad 1,

e opreecacts también medante liciacion privada. cucinue o obstante el
monto de los contratos o ¢f valur de los bienes invelucrados exceda de 200
UTM, concurian imprevistos urgentes u otras circuiizlan: ias debidamente
calificadus por el Conesjo Municipai. de acuerdo co. lo senalado en el inc.
Sddl A, oo la Ley 1R.6Y5,

51 ol moeee de los contratos o ¢l valor de los bienws involucrados no
excediere de 120 UTM, se porlra proceder mediante contratacion directa.




De igual modo, si en las licitaciones convocadas no se presentaren
interesados, también se podra efectuar la contratacion a través de
contratacion directa.

Articulo 22. Montos y Modalidades para el Otorgamiento de
Concesiones. La Municipalidad podra otorgar concesiones para la
prestacion de determinados servicios municipales o para la administracion
de establecimientos o bienes especificos que posea o tenga a cualquier
titulo. La celebracion de las concesiones se realizara conforme a lo
dispuesto en el articulo 8 de la Ley N° 18.695.

Si el valor total de los derechos o prestaciones que deba pagar ¢l
concesionario es superior a 100 UTM, el otorgamicnto de la concesion se
hara previa licitacion pablica.

Por otro lado, si el valor total de los derechos o prestaciones que deba
pagar cl concesionario es inferior a 100 UTM, la concesion se otorgara a
través de licitacion privada.

De conformidad con lo establecido en el Art. 66 de la Ley N° 18.695, el
otorgamiento de las concesiones que realice la Municipalidad para la
prestacion de determinados servicios municipales se sujetara a los
procedimientos establecidos en la Ley N° 19.886 y su Reglamento. Las
concesiones que se celebren para la administracion de establecimientos o
bienes especificos que la Municipalidad posea o tenga a cualquier titulo, se
sujetaran al procedimiento que se establezca en el acto administrativo que
ordene ¢l otorgamiento de la respectiva concesion.

Articulo 23. Montos y Modalidades de las Contratacion de Bienes y
Servicios para Atender Necesidades de Funcionamiento Internmo. La
Municipalidad a fin de atender las necesidades de sus distintas Unidades
podra celebrar contratos de suministro y/o servicios conforme a las
disposiciones de la Ley N® 19.886 y su Reglamento, de tal manera que
procedera por, regla general, a través de licitacién pablica o convenio
marco, cualquiera sea el monto de los bienes involucradoes, sin perjuicio
de las excepciones que se senalan mas adelante.

Articulo 24. Circunstancias en que procede la licitacion pablica.

lcuando no proceda lu contratacion a través de Convenio Marco, por regla
general la Municipalidad de Lo Prado celebrara sus Contratos de Suministro
y/o Servicios a traves de una Licitacién Publica. No obstante, y en casos
fundadus, las Municipalidad de Lo Prado podra realio.n sus procesos de
contrilicion a través de la Licitacion Privada o el Trato o Contratacion
Directa vn conformidad a la Ley de Compras y su Regliruenio,

Comentado [CBL: Moditicado por DS, 1810 de M De |

.| Hacienda que eliming el inwiso que limit las licimciones
piblicas a las contrataciones que superen las 1000 LUTM

1
|
antiguo Articulo 24. Circunstancias en que |
procede la lcltacién piblica. Por regla general la |
celebracion de cualquier cuitrato de suministro
¥/ 0 de servicio se realizard o través de licitacion
publica, salvo cuando coucurian causales que
Justifiquen una modalidad distinta de
contratacién. En todo casn, b licitacion publica
seré obligatoria cuando las coutrataciones
superen las 1.000 UTM




1 aniee v dera la licitacion prblica ©n aquclio - - 1sos donde no sea

08I, vaar el monto eleetivy de la contrutas v . pora aseguiar el
cumiiine ot de la Loy de Compras, En dicho caso <« i-rd, ademas, que
Yas i ~animos eutre el llamado vy la recepic, o'ortas sean los
exigivier jens las contrataciones iguales o supei s a [.000 UTM e

inferaes o 5000 UTM. Adicionalmente. les of o ges deberan otorgar
St ceas e oriedad de la oferia)

frines < e acion publicii semin el monto e 1o w
Al 3o e

st o la contratacion

1. Liv #icignes publicas para contrataciones inferiores o 100 JTM.

2o B L & pablicas parae controtaciones igualcs o cuporiores a 100 UTM
e infu e s 0 las 1.000 UTM.

0wt s pablicas para contrataciones iguoler o srpesdiores a 1,000
LT dusires a 5000 UTM.

a st swre e publicas para controtaciones gualer o superiores a 5.000
L et

Articnly 27, Circunstancias en que procede la iizitacién privada o la
contralacion directa. La licitacion privada o el til0 o contratacion directa
precoseran enlos sigulentes casos:

L- & en 1us licitaciones publicas respectivas no s hubieren presentado
intere.udos.  n tal sitaacién, procedera primero lu licitacion o propuesta
privada y, en taso de ne encontrar nuevamente int-re sados, sera procedente
el treto o contratacion directa.

2.- 8! se uatara de contratos que correspondicras a la realizacion o
termunacion de un contrato que haya debido 1cuolverse o terminarse
anticipudamendte por falta de cumplimiento del coti'r itante u otras causales,
¥y cuyo remsa.iante no supere las 1.700 UTM.

3.- En casus de emergencia, urgencia o imprevico, calificodos mediante
resolucion [undada del Alcalde, sin perjuicio de las dispesiciones especiales
parid les cosgs Je sismo y catastrel: contenide en la 'osilecion pertinente.

4.- Si solo eriste un proveedor del bien o servicio.

S.- 81 se tratara de convenios de prestacion de scivicius a celebrar con
personas juridicas cxtranjeras qiic deban ejecutarse fucia del territorio
nacional,

6.- Sise trati de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusién pudiere
fectin la seguridad o ¢l inlerés vucional. los que scran Jdewerminados por
decre te: supremao,

Comentado [CB2]: Modifice:lo por 51410 de M. De
Hacientla.

Inciso npregado en virtud del nucvo ant 11 inciso 2° del
Reglaimento de Compras
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Comentado [CB3): Modilic:u! en virtud del art, 19 bys del |
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7.- Cuando por la naturaleza de la negociacién existen circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato
o0 Contratacién Directa, de acuerdo a los casos y criterios que se senalan a
continuacion:

a)

b

<)

d

€)

Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o
Servicios, o contratar servicios conexos, respeclo de un contrato
suscrito con anterioridad, por considerarse indispensable para las
necesidades de la Entidad y sélo por el tiempo en que se procede a un
nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de dicha prérroga
no supere las 1.000 UTM.

Cuando la contratacién se financie con gastos de representacién en
conformidad a las instrucciones presupuestarias correspondientes,

Cuando pueda alectarse la seguridad e integridad personal de las
autoridades siendo necesario contratar directamente con un proveedor
probado que asegure discrecién y confianza.

i se requiere contratar consultorias cuyas matcrias se encomiendan
en consideracion especial de las facultades del Proveedor que otorgara
¢l servicio, por lo que no pueden ser sometidus a una licitacién, y
siempre que se refieran a aspectos claves Yy estratégicos,
fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la entidad
publica, y que no puedan ser realizados por personal de la propia
cmidad.l

Cuando la contratacién de que se trate solo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de
propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros,

Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se
hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén de
la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia
comprobada en la provisién de los bienes o servicios requeridos, y
siempre que se estime fundadamente que no existen otros proveedores
que otorguen esa seguridad y confianza.

Cuando se trate de la reposicién o complementacion de equipamiento
o servicios accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con
los modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por la
Municipalidad.

Comentado [CBA]: Maditicuds por D.5.1410 del M. de

Hacienda.

Antigua letra d) Si se requiere contratar
consultorias cuy us materias se encomiendan en
consideracion especial de las facultades del
Proveedor que otorgari el servicio o ellas se
refieran a aspectos claves v exlratégicos,
fund Jes pari el cumplimi de las
funciones de la enudud pabli a por Io cual no !
pueden ser sometidis a un Pioceso de Compras
publico.




h}

i

k)

!

Cucnde el conocimiento pubiico que generuiia ¢l proceso licitatorio
previo o Ja contratacion puticra poner en sciiv riesgo el objeto y la
ehicacia de la contratacion de que se trata,

Cusnido se trate de adquisiciones de biencs muebles a oferentes
exiranjeros, para ser utilizados o consumidu. luera de Chile, en el
cur:plimiento de las funciones propias de la entidad adquirente, vy en
lac ¢ue por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema
cconomico o culturales, y vira de similar naturaleza, sea del todo
indispensable acudir a este Lipo de contratacion

Eni el caso anterior, la Municipalidad deteriaiaard por medio de una
1esolucion, los procedimientos internos que permitan resguardar la
ficicncia, transparencia, publicidad, igualdad v no discriminacion
arbitraria en esla clase de adquisiciones.

Cuanely el costo de evaluacion de las ofertas, “csde ¢! punto de vista
financicro o de  utilizacion  de  recurses humanos, resulla
desproporcionado en relacion al monto de la ceniratucion y ésta no
supera las 100 Unidades Tributarias Mensuales.

Cuandu se trate de la compra de bienes y/o conlrutacion de servicios
que ue encuentren destinados a la ejecucion de proyectos especificos o
sinpulures, de docencia, investigacion o extension, en que la
utitizucion del procedimiento de licitacion publica pueda poner en
riesgo ¢l objeto v la eficacia del proyecto de que se trata. En estos
casos, las entidades determinaran por mcdio de una resolucion,
cizpotuble en el Sistema de Informacion, los procedimientos internos
que pormitan resguardar la eficiencia, trausparencia, publicidad,
nwualdad y no discriminacion arbitraria en et clase de adquisiciones.

Cuando habiendo realizado una licitacic. piilbilica previa para el
suministro de bienes o contratacion de scivicios no se recibieran
ciertas o éstas resultaran inadmisibles o no ajustarse a los
rouisilos esenciales establecidos en las Dowes y la contratacion es

wotirepsakle para ¢l organismo.

Cuaniuo se trate de la contratacion de soivicion  especializados
tidenwres a 1.000 UTM.

nt Cuanuo se traie de adoviciciones inferiue: = 10 UTM, v que

pilileyen mataias de 2'in impacto socii:, lales como aquellas
relacionadas coan #] desartllo inclusivo, el ivo)ise » jas empresas de
menor tamane, ! descer shzacion y el foaoirollo local, asi como
aguoeiias que wovilegien la proteccion ol nwdio ambiente, la
contratacion  de  pursongs  en  situacion  de  discapacidad o de
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vulnerabilidad social. El cumplimiento de dichos objetivos, asi como la
declaracién de que lo contratado se encuentre dentro de los valores de
mercado, considerando las especiales caracteristicas que la motivan,
dcher&nlexpresarse en la respectiva resolucién que autorice el trato
directo. |

8.- Si lus contrataciones son iguales o inferiores a 10 Unidades Tributarias
Mensuules. En este caso el fundamento de la resolucion que autoriza dicha
contratacion se referira inicamente al monto de la misma.

En todos los casos scnalados anteriormente, deberd efectuarse el Proceso de
Compras y Contratacion a través del Sistema de Informacion, salvo en los
casos que se realice la licitacién en soporte de papel, de acuerdo con lo
senalado en el articulo 62 del Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

No obstante lo anterior, en todos los casos enumerados anteriormente podra
realizarse la contratacion a través de licitacién publica si asi lo estimare la
Municipalidad.

La conuatacién indebidamente fundada en una o mas de las causales
indicadas en la presente norma, generara las responsabilidades
administrativas que, de acuerdo a la legislacion vigente, pudieran
corresponder

[rticulc 26. Monto adjudicado superior al estimado para la
contratacién. Cuando ¢l monto adjudicado supere en mus de un 30% ul
monto estimado, la Municipalidad de Lo Prado debers explicitar en el acto
adjudic:iorio las razones técnicas y econémicas qun justifique  dicha
difercncia, debiendo, asimismo, mantener los antecedenios para su revision
¥ contiol posterior por parte de la correspondiente entidad fiscalizadora, ]

Articulo 27. Renovaciones y Opciomes. La Municipaidad no podra
suscribic contratos de suministro y servicio que coni: ugan cliausula de
renoviviun a menos que existan motivos fundados p. establecer dichas
clausulas y asi se hubiese senalado en las buses o ¢ el contrato, si se
trata dv una contratacion directa, En tal evento, la renovacion solo podra
establecerse por una vez.

Articulo 28. Principio de la no Fragmentacién. La Municipalidad en
ningun caso podra fragmentar sus contrataciones con el proposito de
variar el procedimiento de contratacion.

TITULO V
LICITACION PUBLICA

acienda.

Comentado [CB5): Modificado por [.5.1410 del M. de
I
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Antiguo Articulo 27. Rencvaciones y
Opeiones. La Munivipalidad ue podra suseribic
contralos de suministro y servicio que contengan
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TENovACion para algunas de las partes, cuyos
montos excedan las 200 U.T.M., a menos que
existan motivos fundados pum establecer dichas
‘_C_l:l;l.!ﬁl_ﬂl.'i y asi ae_h ubiese scialado en las bases
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Articui > 9. Elabotacién v Anivbaciéon de las isases. Las Bases de la
licitacion que den origen a yin Proceso de Compra ceran claboradas por la
SECHLA  uicn contaia con la ayuds téenicu de lo Unided solicitante del
Bien o Lovacio, segun la naturale:za de la lizitacion. y scran aprobadas por
Decic o Alealdicio.

En casu gue las Bases sean modificadas antes dcl civire de la recepeion de
ofertas, <dubora considerarse un plazo prudencial para que los proveedores
intereses” @ ruedan conocer y adecuar su oferta a tal=s modificaciones.

Articu'c 07U, Determinacién de '3 Condiciones de las Bases. Las bases
de 1t on deberan establecer las condiciones qu- permilan alcanzar la
combivioon mas ventajosa entre todos los beneficios del ien o servicio por
adgquiir v todos sus costos asociados, presentes y fuurns.

[~ Municipalidad no atendera solc al posible precio del bien y/o servicio,
sinu 7t u todas las condiciones que impacten en los bendficios o costos que
se eepera recibir del bien y/o servicio. En la detenninacion de las
contliciones de las Bascs la Municipalidad debera prepender a la eficiencia y
cficucia, calidad de los bienes v sorvicies que se prolende contratar y al
ahiorro ¢ sus contrataciones.,

i dae neitaciones en las que la evaluacion e s olertas revista gran
comptoitlid v oen aquellas superiores a 5.000 Ut oo anterioridad a la

elotpo ion e las bases, la Muaicipalidad & @ 4 o:iener y analizar
inforeeomny acerca de las esvacteristicas de e hienes o servicios
regtio s, de sus precios de 10s costos asoc, o o O cualquier otra
Chidctoocien que regerieran para la confeceion ¢ las bases, pudiendo
pare s aihrar procesos forme les de consultas | micrcado en la forma
recalane o articule andorior oo tre mecenisty oo oetioen pertine nl.{e-.l

Las bive s no podran afectar el trato igualitario ¢u la Municipalidad debe
dir @ todos los oferenies ni establecer diferencias arrarics entre estos.

Aitic!o 21, Form+luriv de Bases. La D i de Compras y
Convatacion [ablica, siguiendo Ias pautas cmobiecidas en la Ley de
vor pras ¢ ool Reglamento, claborara uno o mas Founolarics de Bases, que
esteran disponibles ca el Sistema de Informacion ¥ a los cuales la
Municipalidad debera cepirse.

Lo Municipalidad debrra completer el o los Formulanos que al efecto
estaclezca la Direccion, pudiendo meodificar y ajusiar ¢l Formulario a las
necesidades  particulares de cada Proceso de Compra, :lempre quc se
cumpla i la Ley de Compras y el Reglame=ito.

Come.tado [CBI]: Modifii w1 n-lrr D.S.1410 del M, de 1
Hacienda.
Inciso agregado en virtud de In dispuesto en el art. 13 ter del
D

.5.M7250 Reglamentn de Conirres Piblicas.




Articulo 32. Contenido Minimo de las Bases. Las Bases deberan
contencr, en lenguaje preciso y directo, a lo menos las siguientes materias:

1.

Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que
sus ofertas sean consideradas como ofertas habiles.

. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren

contratar, las cuales deberan ser genéricas, sin hacer referencia a
marcas especificas.

En el caso que sea necesario hacer referencia o marcas especificas,
deben admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalente de otras
marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida la frase “o
equivalente”.

- Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades de

aclaracion de las bases, la entrega y la apertura de las ofertas, la
evaluacion de las ofertas, la adjudicacion y la firma del contrato
respectivo o la emision de la orden de compra y el plazo de duracion
de la relacion convenida.

- La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos

del Contrato de Suministro y Servicio, una vez recibidos conforme los
biecnes o servicios de que se podra establecerse en las bases,
tratandose de licitaciones publicas o privadas, o en los contratos,
tratandose de tratos directos.

Fl plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

- La naturaleza y el monto de las garantias y la forma y oportunidad en

que seran restituidas.

Las multas y sanciones por incumplimicnto, sin que las mismas
desincentiven la participacion en el llamado a licitacién o propuesta.

Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la
adjudicacién, atendida la naturaleza de los bienes y servicios que se
licitan, la idoncidad y calificacion de los oferentes y cualquier otro
antecedente que sea relevante para efectos de la Adjudicacion.

i el caso de la prestacion de servicios habituales, que deban
proveerse a través de licitaciones o contrataciones periodicas, debera
sicmpre considerarse el criterio relativo a las mejores candiciones de
empleo y remuneraciones.,)

[ Comentado [CBLO}: Incospurade en virtud de) nuero
[ inciso 2 N7 del articulo 22 del 1+ 8 N250,
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9. L. ormahzacion de la contratacion, sca a trave. e lu suscripeion de
uit cortlrato o la emision ¢ una orden de comiio, Feeptada por el

phoveedor,

1% Los medios para acreditar el cumplimienle de lus obligaciones
aborales y previsionales del proveedor y la oporturidad en que seran
~eyueridos. Estos antecedentes deberan ser solicitados respecto de los
actuales trabajadores del proveedor como los contralados en los dos
anos wileriores.

11, La ferma de designacion de la Comision Evalvadora,

« o diterminacion de les medidas a anlicar n los casos de
i atplimiente del proveed v y de las causdes expresas en que
e - medidars deberan funsdorse, asi como ¢f avore-timiento para su

i 7y

Articu’» 33.  Contenido Adicional de las Bases: lasz  $ases  podran
cortes L cgtwionalments, los siguientes materias:

T.- Lo isuntificacion de la Comision encargada de la evaluacion de las
ofeites, 3m embargo en las licitaciones supericies a 1.000 U.T.M. sera
ubligstonio.

2. La cveniual existencia de una prohibicién de subcontraiar impuesta al
propenenie adjudicado y las circunstancias y alcances de tal prohibicién,

3. Criee oy pondueraciones g se asignen a los Clerenies, derivados de
e e s dealte impacte social, como s aclacionadas con el
cotpdirmento de normas que  privilegien el acdioambiente, con la
sunliatacion de  personas  on o situacion de disenpacidad o de
wolevrsiniidad socia! y con o1as materias rehiiooadas con el desarrollo
reiasivo. asi como con el hinpulso a las emprecas ¢ menor tamano y
con b e seentralizacidn y of desarrollo local.

: ciajes o ponderacionts no podran, oo case alguno, ser los

(O do se eonscleren snrs determinar o o0 U ion de 1a oferta

n = enient: |

- Cualquier vtra matcria qnz no contradiga disposicioacs de la Ley de
Corpras y el Reglamento,

Fxtivete 500 Llamado, Bl lemado a presentar olv.las debera publicarse
“0

en el Bisieonn de Infeonacian - debera contener, of uoos, los siguientes

ant-cod nyes:

1. DPesciipeion del bie s v/, sevicio a licitar.
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2. Modalidades y fechas para las aclaraciones de las bases.
3. Fecha, hora y lugar de la recepcién y apertura de las ofertas .
4. Monto y modalidad de las garantias exigidas, cuando corresponda

Articulo 35. Plazos Minimos entre Llamado y Apertura de Ofertas. | os
plazus :¢ definirdan de acuerdo a los criterios establecidos en la Ley de
Compr i y su Reglamento, esto es, atendido el monto v complejidad de la
adquisi.on, considerando particularmente el tictpo icyuerido para que los
prove i l.res preparen sus ofertas:

a. Ciundo el monto de la contratacion sea inferior a 100 U, T.M., el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacion ¢ Compras con una
antelucion de 5 dias corridos anteriores a la lecha de apertura.

b. Cuiido el monto de la contratacion sea igual o superior a 100 UTM ¢
infer or a 1.000 UTM, el Uamado debera publictuse en ¢l Sistema de
Iniimacion de la Direccion con una antelacion de a lo menos 10 dias
corrwios anteriores a la fecha de recepeion de las vicrtas. No obstante, ¢l
pliz sefalado en ¢l inciso precedente podri rebajarse hasta 5 dias
corridos en el evento de que se trate de la contratacion de bienes o
servicios de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente
conivve un esfuerzo menor en la preparacion de nferias.

c. Cuinlo el monto de la contratacion sea igual o superior a 1000 UTM, el
Hariado debera publlicarse en el Sistema de Informaciin de la Direccion
cou nna antelacion de a lo menos 20 dias cornidos anteriores o la fech:,
de L apertura de los ofertas.

d. Cusiniea el monto de la contratacion sea igual o suprror a 1.000 UTM &
inferior a 5,000 UTM, el llamado debera publicarse en el Sislema de
Infornicion de la Direccion con una antelacion de a lo menos 20 dias
coriidos anteriores a la fecha de recepcion de las oferias. No obstante, ¢l
plaz. senalado en ¢l inciso precedente podra rebajarse hasta 10 dias
corriias en el evento de que se trate de la contratacion de bienes o
servicios de simple v objetiva especificacion, v (ue razonablemente
conltve un esfuerzo menor en la preparacion de ofelias.

e. Cuundo el monto de la contratacion sea igual o superior a 5,000 UTM, el
lam. do debera publicarse en el Sistema de Infurmacicn de la Direccion
con urna antelacion de a lo menos 30 dias corridos anteriores a la fecha de
recepcion de las oferias.

En todus los casos, el plazo de cierre para la recepeion de ofertas no podri

vencer « o dias inhabiles ni en un dia lunes o en ut dia sicuiemc a un dia
inhabil, 1tes de las quince horas)|
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Lo auterior os sin perjuicio de las normas que sobie ¢l particular se
eslablecen i los acuerdos comovoales susoriies por Chile vy oque sc
encucnuen vientes,

Articulo 35. Llamadoe en Otros Medios. El medio oficial de publicacion de
lus lie nados u licitacion sera €l o los Sistemas de Irformacion u otros medios
G sistemas que establezeca la Direcsion de Compras ; Conttratacion Pablica.

Adrmias hn el objete de aumentar la dilucion « los llamados, la
Mussecipe Bl nodra publicar por reodio de uno o (ad. o sos en diarios o
medios dn cireolacion interra fon L Seciono! ooree ol e oo sea o coso)

Articuro 27. Aclaraciones. Las bases eslablecorZn o posibilidad de
elecluar achivaciones, cun el objeto que los provecdoies tormulen preguntas
v consultes, dentro del periodo «stublecido en las mismas.

Las preguaoias formuladas por les proveedores delbeidn clectuarse a traves
del Sistenie de Informacion, salve que en las Bascs s: permitan aclaraciones
Sa moegtle 1 pol

La Mo patidad pondra las reicridas preguntas €1 conocimiento de todos
los provecdeics interesados, a través del Sistema de nformacion dentro del
plazo vstahbizcido en las Bases.

La Muunicipa'idad debera dar respuesta a las preguinias a través del Sistema
de Informacion dentro del plazo cstablecido cu las bases.

La Munic;palidad no puedra tener contactos con los oferentes, salvo a traves
del mecaniano de las adlaraciones, las visitas a terteno establecidas en las
Bases.

Articnlo 3R. Publicidad y Gratuidad de los Documentos de la
Licitecidn. Las bases de la licitacion, sus modificiiciones y aclaraciones, la
adjudicasion, el contrato o la orden de cumnpra respectiva deberan estar
siermpre JDisponibles al publico en el Sistema de Informaciéon en forma
gratiiw, sin perjuicio de los casos e que ' o antece..cntes e ia licitacion se
realoua en soporte maerial (pape!).

Articule 52 [doneidad Tecnict y Financiera. . idovcidad técnica y
financiers sera acreditada e cada caso, de acuedJo a los antecedentes
dispanil-le: en 21 Regist-o de Prover dores del Sisterwe

Ademis, < Oferente debera picsentar los documentos que acrediten la

calidad ce los bienes v/o scrvicios ofrecidos, la sncantia otorgada sobre los
mimes i faver de la Municipalidad, la forma de oporeer tal garantia, la
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calidad de distribuidor oficial del fabricante o proveedor del bien o servicio y
las certificaciones de los bienes y servicios que correspondan.

Articulo 40. Recepcion de las Ofertas. Las ofertas deberan ser enviadas
por los Oferentes y recibidas por la Municipalidad a través del Sistema de
Informacién.  Excepcionalmente, y cuando las bases asi lo dispongan se
pondrin recibir en soporte papel, en la forma y condiciones que se
establezea en las mismas bases.

Articulo 41. Garantia de Seriedad de la Oferta. Los oferentes deberan
hacer entrega de una caucién o garantia, o certificado de fianza, por el
monto lotal establecido por la Municipalidad en las Bases, para garantizar la
seriedad de la oferta. La Municipalidad establecera en las Bases el tipo y
montt de la garantia, su plazo de vigencia, la glosa que debe contener su
monto ¢n pesos chilenos o unidades de fomento.

[Trataniiose de conuataciones iguales o inferiores o las 2.000 UTM. la
entidu licitante debera ponderar el ricsgo involuciudo on cada contratacion
para t{ ierminar si requiere la presentacion de gavantins de sericdad de la
ofert.

La garantia podra otorgase fisica o electrénicamente. En 1os casos en que se
otorgue de manera electronica, debera ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre
Documentos Electréonicos, Firma Electrénica ¥y Servicios do¢ Certificacion de
dicha firma.

La caucion o garantia debera ser pagadera a la vista y tener ¢l caracter de
rrevocitble.

Al momento de regular la garantia de seriedud, las bases no podran
establecer restricciones respecto a un instrumento en particular, debiendo
aceptur cualquiera que asegure el cobro de la misma de manera rapida y
electiva, siempre que cumpla con las condiciones dispuestas en el presente
artictilo.

La Entidad Licitante solicitara a todos los Oferentes lu misma garantia en lo
relativo i su monto y vigencia.

El owrgumiento de la garantia de seriedad sera obligatorio en las
contrataciones que superen las 2,000 UTM. O cuando el Municipio lo
determine.

Articulo 42. Contenido de las Ofertas. La Municipalidud establecera para
cada Proceso de Compra el formulario de oferta, a través de la cual recibira
la informiacion que solicita a los oferentes.

(]
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Las uicrtas deberan cfectuurse o través de los fermularios respectivos,
fwrplicikio tedos los requerimienios exigidos cu ls Bases y adjuntando
todus y cada ane de los dociwnentos solicitsdos en chivs, en soporte
elect Znien.

Quedariam excluidos quiencs al niemento de la pres-ntacion de la oferta, de
la foimulucion de la propuesta, o de la suscripcion de la colvencion, segan
se tratc du licitaciones publicas, privadas o contratacion directa, hayan sido
condenados  por praclicas antisindicales o infracaon a los derechos
furdamcuniales del trabajador dentro de los aulcrioies dos anos. El
cumplimicnto de este requisito debera efectuarse por <l vicrente a través de
Ui declmacion jurada ante Notario Publice, la que s agregara como un
ane.n en s bases cocrespondieries.

“n caso de que la empresa que obtiene la licitaciein o celebre convenio
regisire saldos insolutus de rensuneraciones o cotizaciores de seguridad
sociul cur sus actuale: irabajacdores o con trabajadores contratados en los
ultim<s dos anos, los primeros estados de pago pireducto del contrato
licitaclo deoeran ser destinados wl pago de dichas oulipviones, debiendo la
empr ca acreditar que la totalidad de las obligacioies se encuentran
hguidades @l compliree la mitad del periodo de ejrcuicion del contrato, con
un n.axio de 6 meses. La municipalidad deberd exigu que la empresa
contiwada pinceda a dichos pagos y lc preseniwe lus comprobantes y
planiiias e demuecstran el total cumplimiento de la obligacion. El
cumpiimient:: de estas obligaciones por parte de la crapresa contratada, dara
dereciio :, der por terminado el respectivo contralo, pud.erdo llamarse a una
nueva fic™ cion en la que la empresa referida no podra pacticipar,

Si la empresa prestadora del scrvicio, subcontratave paicialmente algunas
labores del inismo, la empresa subcontratista debera iguaimente cumplir
coit o requicies sefal=dos on los praralos anteriores,

Articuio 47, Apertura de las Ofertas. El acto dc 1o apeilura se efectuara a
Leves e o istema e Informacion, liberandese avioma!izanente las ofertas
en el du vy hyra estabiccide ep 'os Dases.

El Sisteira de Informacion deberd aseguiar certe.a va la hora y fecha de la
aportuia . permitic 2 los Oferentes conocer a ™ inenos las siguientes
conciciones del resto de las ofertas:

a) Irdividoalizacion del oferene.

b) Lescripewn basica del bien o servicio ofiecido.

€) Precic unitario y total de la oferta,

d) Indwirlializacion de {a sarasta de seriedad de 1o ofcite, =i fuere el caso.




Exceprionalmente podran efectuarse aperturas en las dependencias de la
Municipalidad cuando las licitaciones se efectien en soporte de papel,
ocasion en la que podran asistir los oferentes,

Los propunenwes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas
siguienies a la apertura de las ofertas. Estas observaciones deberan
efectuarse a traves del Sistema de Informacion. En el caso de aperturas de
ofertés en soporte papel podran solicitar que se deje constancia de dichas
observiwciones o quejas en €l acta que se levantara especiulmente al efecto.

Articulo 44. Licitacion en una Etapa o en dos Etapas. Las Bases podran
establecer que la licitacion sera en una o dos etapas.

La licitocion en una elapa consiste en que en el acto de la apertura se
procede a abrir tanto la oferta técnica como la oferta economica.

La licitacion en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de
ofertas; una de las ofertas técnicas y otra respecto de las ofertas econémicas.
En este caso, la apertura de las ofertas econémicas silo se efectuara en
relacian a los oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica.

Ademis, la Municipalidad podra exigir una etapa de precalificacion técnica
si lo desea.

Articulo 45. Preseleccion. Las Bases podran establecer mecanismos de
preseleccion de los oferentes que pueden participar en dicha licitacién.

Articulo 46. Custodia de las Ofertas. En el caso que la Municipalidad
reciba fisicamente documentacion de parte de los proveedores, designara en
las buses de la licitacion a una persona encargada de la custodia de las
olertas, archivos digitales y documentos acompanados, debiendo disponer
las medidas que aseguren su inviolabilidad y correcta conservacion.

Articuio 47. Método de Evaluacion de las Ofertas. La Municipalidad
debera cvaluar los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores
y rechuzara las ofertas que no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en las Bases.

La evaluacion de las ofertas se efectuara a través de un andlisis econémico y
tecnico de los beneficios y los costos presentes y [uturos del bien y servicio
ofrecidu en cada una de las ofertas. Para efectos del anterior analisis, la
Municipalidad debera remitirse a los criterios de evaluacion definidos en las
Bases.

La Comision Evaluadora sera establecida en las Bases de la respectiva
licitacion. En todo caso, participaran siempre de ellus el Administrador
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Muincipal, ¢! Director de SECFLA, el Direcior de nsesoria Juridica y el
Director requuente de la conuatacion, o en su Jdewesto las personas a
Qe s clics <lesignen,

Excepewsuaimeute y de manera fundada se podran integror a la Comision
personi iciias a la Municipalided.

Los miicimbiros de la Comision E.aluadora no podran tener conflictos de
intctescs con los oferentes, de ceiformidad con la ummativa vigente al
mometiis de a evaluacion y la probidad administ uiiva,

Articulo 4&. Criterios de Evaluacién. Los crite:ivs de cvaluacion tienen
por vbjetu seleccionar a la mejor oferta o mejores ofertas, de acuerdo a los
aspi.ing e oninns y economices establecidos en las bases.

La Muineipalidad considerara criterios técnicos y economicos para evaluar
de lu forio 0 as objetiva posible las ofertas recibidas. Los criterios técnicos
¥ eoondiuleos deberan coasiderar uno o mas factores y podran incorporar,
°n caso G estimarlo necesario, uro o mas sublocior:s.

La Munipatidad debera establecer en las bases las ponderaciones de los
criterivs. {uctores y subfactores que contemplen y los mecanismos de
asignacivn de puntajes para cada uno de ellus. Para evaluar los factores y
subfactorcs, la Comision Evalnadora y los expertos que lu asesoren, en su
caso, curante el proceso de evaiuacion, podran elaborar pautas que
precisiu la forma de calificar los factores y subfactores definidos en las
bases 1. licitacion.

Adcuise, se deberd cenlemplar un mecanismo para resolver los empates
que s puedarn producir en el resultado final de In evaluacion.

Se pourdan considerar como criterios técnicos o econd:nicos el precio, la
expciiciicia, la metodologia, la calidad técnica, la asistcncia técnica o
soporte, los seivicios d. post-venta, los plazos de ¢ntrega, los recargos por
fletes, consderaciones medioambientales, de clicicncia energética, los
consercios cltre oferentes, el comportamiento contractual anterior, el
cumplimients de los requisitos {ormales de la olorla, asi como cualquier
otro criteric que sea atingente d= acuerdo cvon lus caracteristicas de los
bier:es o servicios licitados y ccn los requerimientss de ja Municipalidad.

En el caso de la prestacion de scvicios habituales, .ue deben proveerse a
través de licilaciones o contrataciones periodicas, las bases deberan
conteriplar  vomo  criterio  térnico las  condiciones de empleo y
remuacracion. Para cvaluar este criterio, sc podran considerar como
facteres de evaluacion el estude de pago dc las 1cmuneraciones y
cotizaciones de los trabajadores, la contratacion de discavacitados, el nivel
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de remuneraciones sobre el suecldo minimo, la composicion y reajuste de
las remuneraciones, la extension y flexibilidad de la jornada de trabajo, la
duracion de los contratos, la existencia de incentivos, asi como otras

condiciones que resulten de importancia en consideracion a la naturaleza
de los servicios contratados.

A los Convenios Marco, por su parte, se les aplicaran las normas
particulares contempladas en el capitulo VII del presente reglamento.

Tratandose de licitaciones publicas superiores a 1.000 UTM, en las que
se hayan presentado dos ofertas o menos, la Comision Evaluadora
deberi: realizar, conjuntamente con la evaluaciéon de la propuesta, un
andlisis de precios de mercado que justifique lo que se pagara por el bien
0 servicio que se contrata, Lo anterior, con el objeto de asegurar que la
Municipalidad estd contratando con precios y condiciones ventajosas.
Dicho unalisis formara parte del acta de evaluacion respectiva.

Articilo 49. Contactos Durante la Evaluacion. Durante el periodo de
evaluacion, los oferentes no podran mantener contacto alguno con la
Municipulidad o funcionarios de ésta, con excepcion de la solicitud de
aclaraciones y pruebas que pudiere requerir la Municipalidad a través de la
aplicacion existente en el portal, si asi se hubiere establecido en las bases de
la licitacion.

Articulo 50. Errores u Omisiones Detectados Durante la Evaluacién. La
Municipalidad podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones
formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones
no les confieran a esos oferentes una situacién de privilegio respecto de los
demas competidores, esto ¢s, en tanto no se afecten los principios de estricta
sujeciin a las bases y de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha
solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de Informacion.

Articuly 50 bis. Informe de la Comisién Evaluadora. 17| informe final de lu | Comentado [GG17): Modilicsenin iniroducids por Decreto
comision evaluadora, si ésta existiera, debera referirse a las siguientes 1410, Hacienda, de fecha 12.05.2015, que incluye un nuevo
materias: :mm}e;hsnmfnwlmzamdn&:mmel
1. Los eriterios y ponderaciones utilizados en la evaluacion de las ofertas. - ]
2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por nio cumplir con los

reqinsitos establecidos en las bases, debiendose especificar los requisitos

incumplidos.
3. La praposicion de declaracion de la licitacion como desierta, cuando no se

presentaren ofertas, o bien, cuando la comision evaluadora juzgare que

las oierias presentadas no resultan convenientes a los intereses de la

Entidad Licitante.
4. La asignacién de puntajes para cada criterio v las formulas de calculo

aplicadas para la asignacion de dichos puntajes. asi como cualquier

observacion relativa a la forma de aplicar los eriterios de cvaluacion.
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S.oLa proeposwion de adjudicac o, hrigido o 1o sewess ol acultade para
ohetor W decision fiaal,

Articvic i+ |. Adjudicacion de la Oferta y Notifica i+ i Municipalidad
aceptatin o propuenla mAs sontajosa, considetonds los  criterios de
evaluar 10 csiablecidos on las Bas.s y en el presente Heglamento.

La Muiicipalidad aceptara la ofeita mediante Decicw Alealdicio Exento de
Adjudicacion, v bien de un actu de adjudicacion scguu ¢l monto de los
bicnes adegriridos o el valor de los seivicios adjudicazo:.

La Mmunicinabdad no podra adjudicar la licitacion a una oferta que no
cumitla con las condiciones y requisitos establecidos ¢n lus Bases, o no
ema:.cn de quien tiene poder suficiente para efectuatias representando al
of~1enie respectivo, sin perjuicio de la ratificad 'én peslens: que se realice en
conlu::nidalt a la ley.

Si ¢ wijit Litario se desistiere de frmar el controto, - aceptar la orden de
corapra npectiva, o no cumpliese con las dem- conelicioties v oreguisitos
establee con on las Bases para la suscripeion o ao o de los referidos
Aoceive ies la Municipalidad de Lo Prado poded, oot con sdejar sin efecto
by vlede on origine! adjudicar la licitacion al OF 1onie e le seguia en
prict foochoodro del pliso de 60 dias corridos conduans Je t ta publicacién
de Loz oo eneion o) el sabea coe las Tases eatabie oo algo distinto!)

Articulo ».. Aumentu de Garantia por Menor Precio. Cuando el precio de
la oferta p sentada por un ofercnte sea menor al 50U del precio presentado
por ¢l oivienie que le s.gue, y se verifique por parte Jc la Municipalidad que
los custen de dicha oferta son inconsistenic: c¢-ondémicamente, la
Municipalidad en caso de adjudicar dicha propucst.: podid, a través de una
resolucion 'undada, adjudicar esa oferta, solicitandol: w a ampliacion de las
garanuas ¢ fiel cunplimiente, hasta por la chfereniia del precio con la
nlerta e e,

Articulo 53. Devolucién de Ca:~ntias a Oferentes. L.s Bases de licitacion
estalieccian la forma v oportuinmidad en que se -estituiran las garantias
Jtorgadius.

TITULO VI
JCITACION PRIVADA

Articulo 54. Procedencia y Pubiicacién. Frocedoia la Livitacién Privada
en las situaciones provistas en el presente reglagiinle , ¢n todo caso, se
dckena pubiicar en el Sistema de Informacion lu osclucion alcaldicin que
convota bajo csta modalidad de contratacion.
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Articulo 55. Necesidad de Contar con una Resolucién Fundada y
Publicacién. Silo sera admisible la Licitacion Privada, previa resolucion
fundada que la disponga, publicada en el Sistema de Informacion, en
conformidad a lo establecido en la Ley de Compras.

Articulo 56. Nuamero Minimo de Invitados, La invitacion efectuada por la
Municipalidad, en los casos que proceda una licitacién privada, deberan
enviarse a un minimo de tres posibles proveedores interesados que tengan
negocios de naturaleza similar a los que son objeto de la licitacién.

La Municipalidad podra adjudicar la licitacion ain cuando habiéndose
efectuado las invitaciones sefialadas anteriormente, recibe una o dos ofertas
y €l resto de los invitados se excusare o no mostrare interés en participar.

Articulo 57. Invitacién a Participar. La invitacion a participar en una
licitacion privada debera efectuarse a los proveedores seleccionados a través
del Sistema de Informacién, a la que se adjuntaran las respectivas Bases,
debiendn otorgarseles un plazo minimo para presentar las ofertas, que
variard ¢n relacion a los montos de contratacion.

Articulo 58. Eleccién de los Oferentes. La Municipalidad debera invitar a
proveedores respecto de los cuales tenga una cierta expectativa de recibir
respucstas a las invitaciones efectuadas.

Articulo 59. Normativa Aplicable. Las normas aplicables a la licitacion
publica se aplicaran a la licitacion privada en todo aquello que, atendida la
naturaleza de la Licitacion Privada, sea procedente.

TITULO VII
DEL TRATO O CONTRATACION DIRECTA

Articulo 60. Procedencia y Publicacién. Procedera el (rato o contratacién
directa en las situaciones previstas en el presente reglamento y en todo caso,
se debera publicar en el Sistema de Informacion la resolucion que convoca
bajo esta modalidad de contratacion, especificando ¢l bien y/o servicio
contratudo y la identificacion del proveedor del mismo, a mas tardar dentro
del plazo de 24 horas desde la dictacién de dicha resolucion.

Articulo 61. Resolucién Fundada. La Municipalidad debera autorizar el
Trato o Contratacion Directa, a través de un Decreto Alcaldicio, sélo cuando
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concurrar wpunas de las causales establecidas en la Ley de Compras v su
Reglarmerito. La Secretaria Municipal elaboiraru ol Decreto respectivo.

Articulo o2, Publicacién de la Resolucién. La Municipalidad debera
publicar ¢ el Sistema de Informacién, el Decreto fundado que autoriza la
proceciencia del Trato o Centratacién Directa, especificando el bien y/o
servivs < sntratado y la identificacion del proveedor con quien se contrata, a
mas iarchin dentro de un plazo de 24 horas desde la dictacion de dicho
Decretu, ©+ nienos que ¢l Trato o Contratacion Dirccta sea si trata de servicios
de naturiieza confidencial o cuya difusion pudicre afeetn la seguridad o el
interés nacional, los que seran determinados por Decieto Supremo.

Articu’o 4:5. Normativa Aplicable. Las normas aplicables a la Licitacion
Piblica y a la Licitacien Privada se aplicaran al Trato o Contratacion Directa,
n tode aguzllo que, atendida la naturaleza del Trais o Contratacion Directa,
s€a proca flonte,

TITULO VII
CONVE?TIOS MARCO

Articu’o 4.  Procedencia del Uso de Convenios Marco. Los Convenios
Marco gue son licitados » adjudicados por la Dircecion de Compras podran
ser utilizados por la Municipalidad de acuerdo con los criterios establecidos
en ol Flan furaal de Conipras, sin importar ¢l mon's de las contrataciones.

Si la Munwipalidad no acudiese a la celebracion de estos CUnvenios marco y
obturicre pur su propia cucnta condiciones mas ventajosas sobre bienes o
se1vicios 1ospecto de ius cuales la Direccion de compras y Contratacion
Publica insiutiene convenivs marco vigentes, ' L1 informar de tal
circunstan ‘i a la Dircecion.

Sia peitoica: de lo anterior, la Municipalidad se 1ov1va ¢l derecho de llamar
a licitacici, para un convenio marco para suministos o sorvicios, que no lo
huaya hesba la Direccion de Chilecompra o no esté o0 cudalogo del portal.

Articuls. 35. Mecarismo de Operacion. La Liicciicn de Compras y
ContraicciGn Fuablica cfectuara periddicamente precesos de compra para
suscribi Convenios Marco considevando, entre ot g c'ornentos, los Flanes
Anuales de Compras ¢ s Municipalidac.,

ibe acucrdo con lo anleror, 1a Municipalidad podra solicitar a la Direccion
que il=ve oocabo un Froceso de Co apra para concretar un Convenio Marco
de vl bien o servicio doweniningdy, sca encatandos o gesion de coordinar
uth prescst s corjunte de contoatacion o ceaua ebde L obtencicn de

29




condiciones especificas de contratacién para bienes o servicios
determinados.

Articulo 66. Condiciones mas Ventajosas. Las condiciones mas
venlujosas deberan referirse a situaciones objetivas, demostrables y
sustanciales para la Municipalidad tales como, plazo de entrega, condiciones
de garantias, calidad de los bienes y servicios, o bien, mejor relacion costo
beneficio del bien o servicio a adquirir.

En ¢l cvento que la Municipalidad obtenga condiciones mas ventajosas
respecto de un bien o servicio contenido en el Catalogo, deberan mantener
los respectivos antecedentes para su revision y control posterior.

La Entidad fiscalizadora correspondiente podra requerir la documentacion
que respalde fehacientemente que al momento en que se realizé una
determinada contratacion, las condiciones de dicha contratacion eran mas
ventajosas a las existentes en los Convenios Marco vigentes.

Articulo 67. Contenido General de los Convenios Marco. Los
Convenios Marco consistiran en un catalogo que contendra una descripcion
de los bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de contratacion y la
individualizacion de los proveedores seleccionados,

Sera facultativo para la Municipalidad consultar el catdlogo de bienes y
servicios antes de llamar a una licitacién publica, licitacion privada o trato
directo.

La adquisicion de bienes y servicios que se efectiie a través de los Convenios
Marco se materializara con la expedicion de la respectiva orden de compra.
Las ordenes de compra que se emitan en virtud del catalogo, deberan
ajustarse a las condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se
emitiran a través del Sistema de Informacion.,

Articulo 68. Normativa Aplicable. Cada convenio Marco se regira por
sus Bases, el contrato definitivo si fuese el caso y la respectiva orden de
compri.

Las ordenes de compra deberan ajustarse a las condiciones licitadas,
ofertadas y finalmente adjudicadas por la Direccion, sin pecjuicio de que la
Municipalidad pueda suscribir acuerdos complementarins, oportunidad en
la que ademas podra solicitar una garantia de fiel cum plimiento del contrato
la que 1o podra exceder del 5% del valor total del contrato.

En dichos convenios quedaran regulados los derechos ¥ cbligaciones que
maniendra la Direccion de Compras para la adecuada fiscalizacion de los
Convenios Marco.
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Con tude, #n las bases de licitocién para Convenios Marco, la Direccion de
Cownpras debera contemplar como causal para penet (éimino anticipado a
dichus univennos, el que el o los Contratisias insuoisplon sus obligaciones
con cualguicr ¥ntidad requirente.

TITULO VIiI
FMOCEDIMIEN TO PARA CONTRATACION @ 2“1 VICIOS
ESPEC:ALIZADTS

Articulo 62. Clasificacién de¢ jos Contratos de Servicios. Previo a la
controizc.on de un Servicio y etendiendo a las caracteristicas que
coiitidere »u prestacion, la Municipalidad debera clasificar los servicios
que requicre contratar segun se trate de Servicioz Pewsonsles o Servicios
Pe-sonsles Especializados.

La contratacion de los Servicios Personales Propiamenuw Tales o Servicios
Personales No Especializedos, se regira per las normas generales del
preserite Reglamento.

Por su parte, lu contratacion de los Servicios Persoviiales Especializados se
regirit por las normas del presente Titulo.

El Decicto Alcaldicio que apruele las bases de licitacion o autorice un
trato dueclo para la contratacion de un fo¢vicio Personal Especializado
debera justiiicar que se trata de scrvicios de esta naturaleza y que dichos
servicios Ao pucden  =er realizados  por  personal  propio de la
Municipalicad.

Ariiculc 7). Contratacién de Secrvicios Perscuales Especializados. La
contratucicin de los Servicios Perscnales [Especializados se realizara a
trev€s «b convenio marco, licitazion putlica, licitocion privada o trato
directo.

La foraia de contrataciun se sujeiord a las normas generales del presente
Reglameslo, sin perjuicin de  las modificaciones que se indican a
coentinuacicn.

Articulo 7i. Procedimiento de Licitacién Pablica para la celebracién
de un coeeliato de Tervicius Fersonales Ispeciailzzios por un monto
igual o superior a 1.000 U.T.M. Para este tipo dc contrataciones la
Municipalidad elaboia i s términos de referencia los cuales se publican
un el atslema de Comipras
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Habra una Etapa De Preseleccion en la que la Municipalidad podra
requerir a través del sistema, la documentacion o antecedentes de los
proveedores que permitan, en funcién de los criterios establecidos al
efecto, su preseleccién, y por tanto se les habilite para presentar ofertas.

Luego existira la Etapa de Presentacién de Ofertas, Seleccion y
Negociacion, donde las ofertas de los proveedores seleccionados se
recibiran a través del sistema las que seran evaluadas segun los criterios
establecidos en las bases.

Luego, la municipalidad por decreto alcaldicio podra;

a) Adjudicar

b) Declurar desierto el proceso

c) Antes de adjudicar, negociar aspectos de la oferta, de lo que debera
dejarse constancia en la resolucién alcaldicia. En este caso, la
negociacion debera ser realizada estableciendo primeramente un
ranking en funcién de la ponderacién obtenida en la evaluacién de las
ofertas.

La incorporacion de esta instancia luego de recibida la oferta y su
cotizacion, permite obtener una mejor oferta, sin cmbargo, con este
procedimiento no se puede alterar el contenido esencial de los servicios
requeridos ni superar el 20% del monto total de lo ofertado.

Si al negociar no se llegare a acuerdo con el proveedor que lidere la lista de
postulantes, se podra negociar con el siguiente y asi sucesivamente, en
orden descendiente, o bien declarar desierto el Proceso.

Articulo 72. Procedimiento de contratacién de Servicios Personales
Especializados por un Monto Inferior a 1.000 U.T.M. Cuando la
Municipalidad requiera contratar un Servicio Personal Especializado cuyo
monto sea inferior a 1.000 U.T.M., podra efectuar la contratacion via trato
directa con un determinada proveedor, previa verificacion de su idoneidad.

El Decreto Alcaldicio que autorice la contratacion via trato directo debera
ser fundado, senalar que se trata de un Servicio Personal Especializado,
contencr la justificacion de la idoneidad técnica del proveedor y la
conveniencia de contratar en forma directa. El Decreto Alcaldicio con las
menciones indicadas precedentemente, debera ser publicado en el Sistema
de informacion.

En este mismo acto administrativo se deberan indicar las razones por las
cuales estos servicios no pueden ser realizados por personal de la
Municipalidad.




En tuuo casa, previo o a celebracion del cerntrato, la Mnicipalidad debera:

a} Giaborar los términos de referencia de los servicios o contratar y de las
comipulencias requenidas al proveoedor.

b) Elaburacion de un presupuesto del servicio a requerir o bien contar
cen estirnaciones referenciales dol valor de los « 1 vicios a contratar.

€) lnvitar a través del Sistema de Informacion a un proveedor que se
esuine pudicra contar con las competencias neccsurias para ejecutar el
servicie vy realizar una verificacion de su idoneidad, segin la
complejicad técnica requerida, que abordara los distintos aspectos
iclevantes v afines a la provision del servicio sopian lo establecido en los
terminos de referencia, tales como revision de antecedentes académicos
relacionados al servicio requerido, trayectoria laboial afin, referencias
de scrvicios similares, encuestas a clientes que recibieron servicios
comp-itables, pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para
medir conocimientos y habilidades acorde a los servicios solicitados.
Para todos los elementos subjetivos se piocurarda considerar la mayor
cantidhad de antecedentes provenientes de fuentes distintas.

d} i ¢l proveedor no fuese idoneo o no se prescnixre, se podra invitar a
oo p1oveedor en las mismas condiciones sef!ocla ..

e) L oferta econémica y técnica del proveedor scivccionado se enviara a
Laves dul Sistema de Informacion y se evalu:ud si cumple con las
copecificaciones técnicas establecidas en los 1eiminus de referencia y
cen <l presupucsto del servicio requeride. e poura solicitar al
provecdaor mejorar su oferta técnica o ccoadmnica, cn base a las
copreificociones requeridas o bien a los vilorss o prestaciones
teieneiales.

f) Una ez alcanzado un acuerdo, debera puliiczrie on el Sistema de
lformecian el contrato respectivo, si lo hubicre,

Ariicule 73. Contratacién con Universidades o Instituciones de
Educacior Superior Recsuucidas por el Estado. Il procedimiento de
contratacion de servicios especializados que  pucda  otorgar una
Universidad o Institucion de Educacion Superiot 1coonceida por el Estado,
puede efectuaise a través de coit.enio marco, licitacion publica, que es la
1egla general, o a través de les p ocedimienlos excepeivnales de licitacion
privada o trato direcio, o bien licitacion publica o trato directo con
modalidades dc  prescleccion,  presentacion  de  ofeitas, seleccion y
negociacicn; lo gue deb: sor definido por la Unidod 1R auirente al momento
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de evaluar el procedimiento mas acorde a la naturaleza del servicio que se
requiere contratar y al proveedor que se requiere que lo provea.

Cuando, por la naturaleza de la negociacién existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al
trato o contratacion directa, segun los criterios que senala el Reglamento
de Compras publicas D.A. N° 250 de Hacienda, se podra proceder de
manera excepcional a la contrataciéon directa con alguna Universidad,
ademas en virtud del Articulo 10 N°7, letras d), 1), y k) del D.A, N° 250 de
Hacienda.

TITULO IX
GESTION DE CONTRATOS

Articulo 74. Procedencia y Contenido del Contrato de Suministro de
Bienes y/o Servicios. Las contrataciones cuyo monto no supere las 100
UTM. se formalizaran mediante la emisién de la orden de compra
respecliva. Bastara la sola emision de la orden de compra y la aceptacién de
ésta por parte del proveedor para perfeccionar la contratacion. Asimismo las
contrataciones de bienes y servicios cuyo monto exceda las 100 UT.M. e
inferiorcs a 1000 UTM, podran formalizarse de la misma manera, cuando se
trate de bienes o servicios estandar de simple y objetiva especificacién y se
haya establecido asi en las respectivas bases de licitacion.

La Direccion de Asesoria Juridica sera la unidad encargada de elaborar los
contratos de suministro de bienes y servicios.

Articulo 75. Contenido del Contrato de Suministro ¥ Servicio: Fl
Contrato de Suministro y Servicio debera contener la individualizacién del
contratista, las caracteristicas del bien y/o servicio contratado, el precio, el
plazo de duracion, las garantias, si las hubiere, las mwedidas a ser aplicadas
por cvisiuales incumplimientos del proveedor, asi como sus causales y ¢l

procedhiniento para su aplicacion, causales de término y demas menciones y Comentado [GG18}: M licacion #atroducida por Decreto
clausulas establecidas en las Bases. 1410, Hacicada, de focka |2 05,2015 quo incluye un parrafo
 reterente 4 la posibilidad de inclur en e¥contrato sanciones

hmiento del
Articulo 76. Suscripcion del Contrato de Suministro y Servicio: EI ™

contrato definitivo sera suscrito entre la Municipalidad y el adjudicatario
dentro del plazo establecido en los términos de referencia o en las
respectivas Bases, debiendo publicarse el mismo en el Sistema de
Informacion,

Si nada se indicare, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de
10 dias corridos contados desde la notificacion de la adjudicacion.

34




El contate definitivo podra ser suscrito por medios clecaoricos, de acuerdo
ala legizl. ~wn scbre finna elretrénica,

Las o:dencs de compra emitidas de acuerdo a un cortide vigente, deberan
efeciuara o traves del Siciema de Informacion.

Articulo 77. Requisitos para Contratar. Podran contratar con la
Municipaiidad los prevcedores que acrediten su situacion financiera y
teciucs conlorme lo dispucste ¢n la Ley de Couwypras v en el presente
reghanenn

Los uicienles inscritos acreditaran su situacion finuniciera v iéenica a través
de su in oipeién en el Registro de Proveedores. sin perjuicio de otras
exigonwio: Cide se establ=zoa en los términos de refu. cncia o en las bases de
la licitowi o,

La Municpolidad podra exigir o los adjudicatarios su fuscripcion cn el
Registr <+ “-oveedorce s para poder suscribir contritte s definiiivos.

Articiio 78. Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato.
El Adjadeoatario deberd garanuizar el fiel y oportuno cumplimiento del
conuiin 1tui vez producida la adjudicacion, mediante una caucion o
garantia vue reemplazara a la garantia de seriedad de la oferta, a favor de la
Municipa!iiad de Lo Prado, cuyo monto ascendera cntre un 5% y un 30%
del precio del contrato.

La Munricipalidad estallecera en los términos de referencia o en las bases de
la licitar®on ¢! plazo de vigencia, la glosa gque debe contener la caucion o
garantia y si debe expresarse en pesos chilenos o en ninidades de fomento.

La caucion o garantia deberd ser pagadera a la visio v tener el caracter de
irrevocalble.

La Muniipalidad solicitara a todos los participantes la mnisma garantia, no
pudicnds  cstablecer diferencias entre los distirtos olerentes que se
presentan al inismo proceso de contratacion.

Las Bases podran establecer que la garantia sea otolada a través de boleta,
vale a la vista, deposito a plazo o cualquier owo medio que la Ley de
Comuias ['"*licas o su Peglamento autoric: .

Fa Tlaie e podrdit et e O Testricens o et eeles instramentos
al maieests de exigir oira parantia de cumptinnoooe debiendo aceptar
cuaitiins gue areguee ol v Ae o garaniin e aaienn 10 pvdn y efectiveg

b
A

' Comentado [GG20]: Modificacion introducida por Decrer
1410, Hacienda, de fecha 1265 1S

' Coment-do [GG21]: Modilicacitn introducida por Decrela
1410, Hacienda, de fecha 12,095,201 5 que amplia los posibles
garantins que el adjudicatanio piede entregar con fa Noahdd
de mecntivar la participacion de las PYMES y que el aceesn a
la ganamtia no funcione comio ina barrera de entrada par
contrsinr ton la administracion -




El otorgamiento de la garantia de fiel cumplimiento scid obligatorio en las
conuaticiones que superen las 1.000 UTM. Tratandose de contrataciones
iguales o inferiores a las 1.000 UTM, se debera Mundadaniente ponderar el
riesgo involucrado en cada contrataciéon para determinar si requiere la

presentucion de garantias de fiel cumplimiento) | Comentado [GG22]: Maodificacion introducida pos Decreto

| 1410, Hacienda, de fecha 12.05.2015 que penmite no solicitar -
La garantia debera asegurar ademas el pago de las obligaciones laborales y o lrmippsiostmesisprores mésym i
sociales con los trabajadores de los contratantes, y permaneceran vigentes | Baruntia no funcione como una barrera de entrada para
hasta 60 dias habiles después de recepcionadas las obras, o de otorgados los | con I ad :

servicios con recepeion conforme de la Unidad Técnica Municipal encargada. e ——

El Tesorero Municipal sera directamente responsable de la custodia,
mantencion y vigencia de las garantias solicitadas,

Articulo 79. Garantias de Monto Superior al 30%. En el caso que la
Municipalidad establezca en sus términos de referencia o en las Bases
respectivas un porcentaje mayor al scfialado en el articulo anterior, se
requerird de Decreto Alcaldicio fundado.

En estos casos debera justificarse la correspondencia de la garantia
requerida con el valor de los bienes y servicios contratados y con el riesgo de
la Municipalidad en caso de un incumplimiento por parte del adjudicatario,
y en todo caso no podra desincentivar la participacién de los oferentes.

Articulo 80. Plazo de Vigencia. El plazo de vigencia de la garantia de fiel y
oportuno cumplimiento del contrato sera por regla general la vigencia del
contrato aumentado en un periodo de 60 dias corridos a contar desde el
término del mismo.

Los terminos de referencia o las bases de la licitacion, podran establecer un
plazo distinto, el que en ningan caso podra ser inferior al senalado.

Articulo 81. Entrega. El adjudicatario debera entregar en la Direccion de
Asesoria Juridica al momento de suscribir el contrato, la garantia de fiel y

oportuno cumplimiento del mismo, a menos que las Bases establezcan algo
distinto.

Si la gurantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato no fuere
entregatia dentro del plazo indicado, en los términos de referencia o en las
bases de la licitacion, la Municipalidad podra aplicar las sanciones que
correspondan y/o adjudicar el contrato definitivo al ofcrente siguiente mejor
evaluado o realizar un nuevo proceso de contratacion.

Articulo 81 bis. Pagos. Salvo en el caso de las excepeiones legales que

establezean un plazo distinto, los pagos a los proveedares por los bienes ¥
servicios adquiridos por la Municipalidad de Lo Prade, deberan efectuarse
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DL CsE et de e wreinta dias corridos siguic s ol cecepeion de la
fuiura o v respectiva instrumcnto tributario de cobro, Lin perjuicio de lo
antoloes o b establiocerse un phso distinto oo los bacs, tratindose de
B s publicas o privadas o en los conti <5 oid-wlose de tratos
ditectes, scuanstancia que debora sustentarse oonnonaes lundados. Con
todo, pir - oteder a L8 MENeic’ oS pages, sC o quel e gue previamente
la unicad wica certibique b rew ceion confure o e B laenes o servicios
adee srbe 4 e aquélls

Artien!o 82. Cobro de lu Boleta de Fiel y Opcitun~ Cumplimiento del
Continto: L. caso de incumplimiento del cuuttatista respecto de las
vbligauiones que les itnpone el contrato, la Municipalid'ad estara facultada
para hucer efcctiva la garantia de fiel y oportuno cumpiimiento del contrato,
admii :li i armente y sin neces’dad de requeriienie ni accién judicial
alguna,

Lo aniciin es sin pujuicio de las acciones quc ia Municipalidad pueda
gjereet oL xigir el cumpliniiento forzado de lo pactado o la resolucion del
contraic, «i: ambos casos con ia correspor-iente  indemnizacion  de
perjuicius,

El incumplunicnto comprende tesnbién el cumiplissiento impurfecto o tardio
de dus o0l vaones del contiatista,

Articulv 4. Garantias por Anticipo. En el everito que las Bases permitan
la enticys e anticipos al proveedor adjudicado, ia Municipalidad debera
exigir una coucion o garantia de anticipo por ¢! 100% de los recursos

ant' Siravon.

En s cave se permititan los mismos instrumenios establicidos al regular
lev oo ot e fiel cuinp! miento del contrato.

la deveducion de la geantia por anlicipo se efectiara dentro del plazo de 10
dias b s contados desde la recepcién conforme por parte de la Entidad,
de los hicnes o servicin: que ¢l proveedor haya - aministredo con cargo al
respec i oo diipo.

Articulo 44. Prohibicion de Cesion. El contralista no podra ceder ni
tansferic cn forma alguna, total ni parcialmente, los cerechos y obligaciones
que nacen del desanollo de una licitacién, y cu expeisi ios establecidos en
el cuntrato delinitivo, salvo que cia 1vs términos de clerencia o en las bases
de la licitacion se peruiita la cesion de derechos v ol lzoviencs.

Lo anterior, es sin perjuicio que ios documentos justiicativos de los créditos

quc sma.aen de estos contraios pucdan transferitse de acuerdo a las normas
de derectin coman.
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Comentado [6623]: Modificicion introducida por Decreto
1410, Hacienda, de fecha 12.05.2015 que impone un plazo a

- In admiistaciom para efectunr los nagos a proveedores de
forma de incentivar Ja participaciin de las PYMES evitando
que {0y on problemas de T des -

| Comentado [6G24]: Modilicacién introducida por Decrete
1410 Hncienda, de fecha 12115 115 que obligaa la
adiministracion a restituir dentr e un plazo las garanting por
anticipo de forma de incentivir |n participacitn de las

| PYMLS evitando que tengar: p:nblemas de liquidez -




Articulo 85. Factoring. La Municipalidad debera cumplir con lo
establecido en los contratos de factoring suscritos por los contratistas,
siempre y cuando se le notifique oportunamente dicho contrato ¥ no existan
obligaciones o multas pendientes respecto del documento transferido.

Articulo 86. Subcontratacién. El proveedor podra concertar con terceros
la subcontratacion parcial del contrato, sin perjuicio que la responsabilidad
de su cumplimiento permanecera en el contratista adjudicado.

Sin embargo, el contratista no podra subcontratar en los siguientes casos:

i) Cuando lo dispongan los términes de referencia o las bases de la
licitacién, en particular, por tratarse de servicios especiales, en
donde se ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del
contratista.

ii) Cuando la persona del subcontratista, o sus socios o
administradores, estén afectos a alguna de las siguientes
inhabilidades:

1) Huber sido condenado por cualquiera de los delitos de cohecho
contemplados en el titulo V del Libro Segundo del Cédigo Penal.

2) Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a
500 UTM por méas de un ano, o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM
por un periodo superior a 2 anos, sin que exista un convenio de pago
vigente. En caso de encontrarse pendiente juicio sobre la efectividad de la
deuda, esta inhabilidad regira una vez que se encuentre firme o
ejecutoriada la respectiva resolucion.

3) Registrar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus
trabajudores dependientes, 1o que se acreditara mediante certificado de la
autoridad competente.

4) La presentacién al Registro Nacional de Proveedores de uno o mas
documentos falsos, declarado asi por sentencia judicial ¢jecutoriada.

5) Haber sido declarado en quiebra por resolucion judicial ejecutoriada.

6) Haber sido eliminado o encontrarse suspendido del Registro Nacional de
Proveedores por resolucion fundada de la Direccién de Com pras.

7) Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los
derechos fundamentales del trabajador. En el caso de la causal indicada
en ¢l numero 1), la inhabilidad regira a contar de la fecha en que la
resolucion se encuentre ejecutoriada, y durard el mismo tiempo
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estublecdo pora las inhabilidades sefialadas en dichos articulos, salvo el
~asn del aiteulo 250 bis, en el que la inhabilidad durara 3 afos. En el
casu de la ceusal indieada en el namero 2), la inhabilid.d durara mientras
se cncuey e pendiente el pago de la deuda, o bicn 2 anos desde quc la
respeciiva resolucién judicial que la declare se encueir.re cjecutoriada.

Traténdose de la causal establecida en el numero 3), 14 mhabilidad durara
mitniras s¢ encuentre configurada la causal. Para 11s causales 4) y 7), la
ithabihidsd  durarda 2 afos a contar desde que el respectivo
pronuncianiento  se encuentre c¢jecutoriado. ‘Trotandose del deudor
declarado en quicbra, la inhubilidad durara mientras se encuentre
configutada la causal o, en 1ltimo término, hasia un plazo de 2 anos
desde quc .« resolucion que lo declara se encuentre cjecutoriada, salvo que
sc hava determinado la existencia de delitos relacionadus con la quiebra a
que s relicren los aiticulos 218 y siguientes del Libro IV del Cédigo de
Comircio, en cuyo caso el plazo sera de 5 afoz. La inhabilidad de la
socicdad afectara también a quienes tengan la administraciéon de ésta,
tratindose de sociedades de iesponsabilidad limitada, incluidas las
empresas individuales, asi como colectivas y en comandita. En el caso de
socicddades andnimas, la inhabilidad afectara a todos sus directores. En
todus los casos, la inhabilidad afectara a todos quicnes tengan el uso de la
TAZOT G i

TITULO IX
SISTEM » DE INFORMACION DE LAS COMPRAS Y CONTRATACIONES
DE LA MUNICIPALIDAD.

Articulo 37. Obligacion de Regirse por el Sistema de Informacién y de
Otius Medios Para la Contratacién Electrémica. La Municipalidad debera
desrrol'or todos sus Procesos de Compras utilizando ¢l Sistema de
Inforinacivn, incluyendo todos los actos, docuinenios y resoluciones
relacionados directa ¢ indire tame nte con los Proc. sos de Comnpras.

Lo anterwr se efectuara a través de la utiliacion de los formularios
elaboradus por la Direccion y del ingreso opwtuno de la informacion
requeride #n ¢l Sistema de Informacion.

La Mumdiplidad no podra adjudicar ofertas que no havan sido recibidas a
traves del Sistemna de Informacitn, salvo las licitacicnes cuyas ofertas se
prosenten eit soporte papcl.

Articulo 8%. Informacién quz se debe Remilm al Sistema. La

Municipalidad debera publicar y sealizar en el Sistema de Informacion los
siguitnies aclos y su cor:espondr nte documentacion.
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DOCUMENTACION

El llamado a los proveedores.

Las Bases, incluyendo todos los documentos que las
integren y sus anexos.

Las respuestas a las consultas efectuadas por los
proveedores, en los plazos establecidos en las Bases, sin
individualizar el nombre del proveedor que las formulo.
Latintegracion de la comisién evaluapdord, si existiera)

Licitacion La recepeion y el cuadro de las ofertas, en el que constara
Piblica la individualizacién de los oferentes.
El informe final de la comision evaluadora, sl ésia
[ existiera, el caal debera contener a lo menos las materias
especificadas  en' el articulo - 56 his  del presente
Kegiamento.
g La decreto alealdicio o el acta de adjudicacion,
' |- Elcontrato de suministro o servicio, si Io hubiere,
El decreto que aprueba el contrato.
La orden de compra
Cuglquier otro  documento que la Municipalidad
determne,
| La resolucion fundada que la autoriza
| La invitacion a los proveedores a participar en la licitacién,
Las Bases, incluyendo sus anexos.
Las respuestas a las preguntas efectuadas por los
proveedores, en los plazos establecidos en las Bases, sin
Licitacién individualizar ¢l nombre del proveedor que formuld las
: preguntas.
Privada La integracion de la comision evaluados, si existiera)
La recepcion y el cuadro de las ofertas, en el que constard
la individualizacion de los oferentes.
El informe final de la comision evalusdors, si ésta
existiera, el cual deberd contener a lo nwenos las materins
especilicadas  en el articulo 50 bis  del presente
Reglamento.
El Decreto Alcaldicio o el acta de Adjudicacion,
El Contrato de Suministro y Servicio, si lo hubiere.
El decreto que apruebe el contrato.
La orden de compra
Cualquier otro documento que la Mumnicipalidad
determine, teniendo en consideracion la Ley de Compras y
¢l presente Reglamento.,
|
El Decreto Alcaldicio fundado que autariza el Trato o
Contratacion Directa, salvo lo dispuesto en la letra fj del
Articulo 8 de la Ley de Compras.
Trato o : - Los Términos de Referencin aprobados por la
| Contratacién | Municipalidad.
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Direcia - La recepeion y el cuadre de las colizaciones im:ihidas. en
la que debera constar la individu:ibzacion de los invitados
a ¢ tzar, a menos que la Ley de Compras permita efectuar
el Triato o Contratacion Directa a traveés de una cotizacion.

- El Decreto Alealdicio que resuelva sobie la adjudicacion.
En estos cascs, la orden de compia respectiva, hara las
veces de! senclado Decreto.
Los datos basicos del comtrato, lieeida Y ubicacion
previsa en ol coio de contratos de ol s,
El texto del Conirato de Suministin - wrvicic definitivo, si
lo Lubiere, In forma y modalidad (1 pago, of documento
que de cuenta de la recepcion conformie e los bienes o
servicios adqguiridos

- Cunlgwier  ofro documento e L Municipalidad
determine, teniendo en consideracion I Loy de Compras y
el 1rouente Reginmento,

- La orden de compra emitida por la Mutiicipalidad a través

Conver s del Sistema de Informacion, en o que s individualiza el
Marco Contrato Marco al que accede, el bien vy, o servicio que

contrata y su numero y el monto o {=you al Contratista.

- El formulano denominado “Plan Anu u e Compras”, qu—r.

Plan Anua’ de seta completado y remitido por la fdunicipalidad cada
Compirs Entidad, en el plazo senalado en »l articulo 10 del
presente Reglamento.

- Cualguier modificacion al Plan Anwal de Compras.

Articuio 2. Actualizacién de la Informacién. Scra responsabilidad de
la Municinulidad, a traves de la Direccion de Administracion y Finanzas y el
Departainento de Adquisiciones mantener actuali.ada la informaciéon que
publicani en ¢l Sistema de Informacién, asi como tanibién, respetar las
politicas v condiciones de uso del Sistema que establezoa L Direceién.

Articulo 90. Veracidad e Iutegridad de Ia Informacién. Los
funcionurios  municipeles, usuarios del Sistema  de Informacion, y
habiitidos para efectuar los procesos de coritrataciones, seran unica y
exchisivam<.ite responsables por la veracidad e integridod de la informacién
que publicuen en el Sislema de Inivrmacion.

Articvic 1. Licitaciones en Zcoporte Fapel. La Municipalidad podra
electuar los Procesos de Comgpras y la recepeion total o parcial de ofertas
furra del Sisiema de Iaformocion o1 las siguicnles circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes gue permitan presumir que los posibles

provecdores no cuentan con los medios tecnologicos para utilizar los
sittenas clectrénices o digiales establecidos de acuerdo al Reglamnento,
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todo lo cual deberd ser justiicado por la Municipalidad en la misma
resolucion que aprueba el llamado a licitacion.,

2. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion,
circunstancia que debera ser ratificada por la Direccion de Compras

Pablicas mediante el correspondiente certificado. | | Comentado [6G30): Modificacion ietiodesid par Decrto
! 1410, Hacienda, de fecha 12,05.2015 mwnbbslma!l

3. Cuando en razon de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar i 8 magens s s sa o
los Procesos de Compras a través del Sistema de Informacion. e T e

4. Trataindose de contrataciones relativas a materias calificadas por
disposicion legal o por decreto supremo como de naturaleza secreta,
reservada o confidencial.

En el caso de las garantias, planos, aniecedentes legales, muestras y demas
antecedentes que no estén disponibles en formato digital o electronico,
podran enviarse al municipio de manera fisica, de acuerdo a lo que se
establerca en los términos de referencia o en las bases de la licitacion segun
sea ¢l caso.

TITULO X
DE LA RECEPCION Y ENTREGA DE LOS BIENES ADQUIRIDOS

Articulo 92. Unidad Encargada de la Recepcion de Biemes. La
recepcion de los materiales adquiridos o comprados se efectuara en la
Bodega Municipal, quien no pedra recepcionarlos sin el visto bueno de la
seccion de Inventario, dependiente de la Direccion de Administracion y
Finanzas.

Queda prohibida toda recepcidon de materiales que no cuenten con la
respectiva “orden de compra” visada por los Jefes del Departamento de
Finanzas y del Departamento de Compras y Contrataciones, en los casos
en que esta proceda.

La recepeion de los materiales o elementos adquiridos mediante el tramite
de propuesta sea pablica o privada, se efectuara con la copia del contrato
respectivo.

Articulo 93. Registro de Ingresos y Existencias en la Bodega
Municipal. El Encargado de la Unidad de Bodega debera resguardar los
bienes que se encuentren en dicha dependencia, debiendo levar los
registros y estadisticas que hagan posible conocer en forma permanente
las exisiencias de materiales, Gtiles o elementos existentes en stock bajo
ciasilicacion.
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La rec peion de meterales se efectuara en la Hrieau designada por la
Municipujidar, bajo la responsabilidad del cncargude Jde esta Unidad y
debera apsiarse estriclamente a la orden de COM a0 Canitiatacion.

Articuio 94, Recepcidn por Otras Unidades Municipales. Aquellas
especies que por su naturaicza no puedan ter almacenadas en las
dependencius de la Bodega, se podran reccpeionat direclamente en terrena
0 en ius dependencias de lus Umidades solicitantes, bajo ia responsabilidad
del Director de la Unidud, el cuai dentro de un plico méaximo de 24 horas
debera remitir al Departamento c¢'» Compras y Coatrataciones la “guia de
despacha’ del proveedor (si la hubiere) y/o la factura correspondiente, con
Su liciie y imbre que acredite la recepeidn conforn: de las ¢species,

Articulo 2%, Distribucién de los Bienes Adquiridos. L. distribucién de
los elvmentos o materiales recibidos se hara tan pionto como éstos sean
anvta'os en el correspondiente registro y cmiitida la orden de entrega
fitmada por el Encargado de la Jnidad de Bodega y por el funcionario
autorizado para retirar el malterial por el servicie a que esta destinado,
acreditando este tltimo su recepeion conforme,

El Jefe do Codega deoc velar porque en la distribucion dc los bienes que
ingresait a irodega, se cumplan los siguientes objetivos:

a) Maxina rapidez en su entrega,

b) Matcrializar la entrega a la unidad solicitante a (raves del formulario
“recioo de materiales”, que acredite su recepeion conforme.

€) Cuc las entregas de los materiales solicitados se efectien en su

tolalidad y en una sola remesa, evitando en lo posible enviarlas por
paicialidades.

TITULO XI
PAGC DE LAS ESPECIES ADQUIRIDAS

Articolo 96. Pago dc las especies adquiridas, F) pago de las
adqu.sicicnes o compias sc sujetara al siguicnte procedimicnto:

a) kI proverdor remitiva la faciura a la Olicina de I'wries,

b) Una wvez recepcionada la factura, sera remiida al Departamento de

Compras y Contraiaciones quien verificara quc ¢l total de los valores
indicados en la factura coinciaa con el total de lo sefalado en la orden
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T Requiere Requiere 3 | Monto |
= - _ Causal . _ Resolucién | Cotizaci | Méximo
[ |$1 en la hicitacion publica previa no se | l
| hubieran presentado interesados.
| En este casa procede primero la licitacion ‘
| 1 | privada y si no tuviera interesados se Sl ! s1 -
puede realizar Trato Directo.
Il Si sc  talara de  contratos _que | B l o Jl

de compra y con el certificado de ingreso de los bienes o la recepcion del
servicio respectivo.

¢) Una vez efectuada estas verificaciones y que se cuenten con los
certificados que sean procedentes, se procedera a iniciar el proceso de
Pag.

Articulo 97. Ejecucién del proceso de pago. El tramite de pago del
proveedor sera realizado a través del Departamento de Finanzas, conforme
a los procedimientos que genere dicha Unidad.

Articulo 98. Inventario. Tratandose de bienes que no sean de aquellos de
uso y consumo corriente sera obligacién del Jefe de Bodega dar aviso por
escrito al encargado de la Oficina de Inventario sobre la destinacion final
de los bienes adquiridos, a fin de que dicha oficina los agregue a sus
registros.,

TITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 99. De la fiscalizacién de las normas del presente
Reglamento. Sera responsabilidad de la Direccion de Control Interno
Municipal velar por el cumplimiento de los principios de transparencia,
idoneidad, competencia y legalidad de todos actos administrativos a que dé
lugar una adquisicién o compra, debiendo informar al Alcalde y al Concejo
Municipal de las irregularidades detectadas en el curso de dichos
procesos, sin perjuicio de recomendar las acciones destinadas a subsanar
o convalidar los vicios de forma que pudiere observar.

Articulo 100. Resumen de las Causales que Permiten Contratar por
Trato Directo. A continuaciéon se presenta un resumen esquematico de las
causales que permiten contratar en forma directa, debiendo en cada caso
observar si éstas requeriran al menos un minimo de 3 colizaciones o existe
limite en cuanto a su monto. Asi entonces se podra proceder mediante trato
direcio.




pondieran a la realizavion o
Llermuniacion de un contrate que hava i
| woide  resolverse anticipadamente  por 3l -1
|l:\’!11-' e cumplimienio del contrate o
i caurales, ecuvo remancate no
re das 1000 UTM

| 2 | corce

En casu de eme encia, _.urgﬁn(‘lé. o
iprevisro calificado mediante resolucion
|3 | fundada del jefe superior de L entidad sl NO -

£ solo existe un proveedor del bien o] P
4 BTVt Sl NO

‘ [ S5i se tratara de convenios de prestacion | |

de servicios a celebrar con  personas

5 |juridicas  extranjeras que  deban S| sI -

wrcutarse fuera del territorio nacional.

S1 se trata de servicios de naturaleza :

confidencial o cuya difusion pudiera |

afectar la seguridad nacional o el interés |
6 | racional, 1os que serin determunarlos por NO ! NO -

| decreto supremo |

contrato  de suministro o servicios, o

| contratar Servicios Conexos, respecto de
7.a ]i:r-. contrato  euscrito con anterioridad, St

| por cunsiderar indispensable para las

| nevesidades de la entidad y solo por el

| tiempo que procede & un nueve proceso

de compra

UTM

s i
i ]Cumui«- n adquisicion se flinancie con |
| gustos de representacion en conformidad
1 Jas  instrucciones  picsujurstarias | SI
1 \.'{.illL"-';.'(!'u"'lf‘ﬂlﬂ.

-
|

7.h

o —— —ef

Cuando pueda afectarse la seguridad e |

miegndaa personal de las autaridedes |

sizndo negesario convatar dircclamente

7. eon un proveedor probado que asegure
| discrecion v confianza.
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T8 se lequiere  contratar  consulterias
cuyas materias se encomiendan  en
consideracion especinl de las facultades |
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ne ;;ucdun ser realizados por personal de
la propia entidad.

Te

Tr

Cuando la contratacion de que se trate
solo pueda realizarse con los proveedores
gque sean titulares de los respectivos
devechos  de  propiedad  industrial,
intelectual, licencias, patentes y otros.

St

NO

Cuando por la magnitud ¢ importancia
gue implica la contratacion se hace
indispensable recurrir a un proveedor
determinado en razon de la confianza y
scpunidad  que se  derivan de su
experiencia comprobada en la provision
de los bienes o servicios requeridos, y
siempre gue se estime fundadamente que
no  existen  otros  proveedores  que
otorguen esa seguridad y confianza.

Si

NO

Cuando se trate de la reposicion o
complementacion  de  equipamiento o
ServICios ACCESOrios, que deban
necesariamente ser compatibles con las
madelos,  sistemas o infraestructura
previamente adquirida por la entidad.

s1

NO

Cuando el conocimiento piablico que
generaria el proceso licitatorio previe a la
contratacion pudiera poner en riesgo el
ohjeto v la eficacia de la contratacion.

81

NO

Cuando se trate de la adquisicion de
bienes muebles a oferentes extranjeros,
para ser utilizados o consumidos fuera de
Chile ) y en las que por razones de

indispensable acudir a esta contratacion.
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wiama, sistema uridico sea del todo |

1

NO

Cuando el Costo de Evaluacion de las
olertas, desde el punto de vista financiero
o de utithizacion de recursos humanos
resilta despropoercionado en relacion al
monte de la contratacion.

Si

Cusndo se trate de la compra de bienes
¥/o  servicios  que  se  encuentran
destinados a la ejecucion de proyeclos
especilicos o singulares, de docencia,
inveslgacion o extension, en que la
utilzacion del procedimiento de licitacion
publica pueda poner en riesgo el objeto v
la elicacia del proyecto que se trate.

| Cuando,  habiendo  realizado  una_

NO

100 UTM

NO)




| Feauistios esenciales establecidos en las

i

n |
|

i

|

| desarrollo

| 8¢ encaentre dentre de los valores de
| mercasdo,

Articulo 101 Las auteridades 3

| servicios especializados inferiores 4 1000

bicatacion .|")It via i)‘:lr-.l _:I I

servicios no se
eolas  resuliaran
ajustarse = los

priblica
oo de bienes
ofertas,

por

BUNNT

recitneran (V]

no

Si

sl e silles

b

4 ¢ la contratacion es mdrapensable
|ira F srganismo

Lrim
trate  de adquisiciones |
a 10 UTM, v que privilegien
s de alto impacto social, tales
aquellas  relaclonadas  con el
inclusivo, el impulso las
‘npresas de  menor tamano la
descoiuralizacion v el desarrollo loral asi
come  aquellas  que  privilegion  la
protecaon del medio  ambiente, la
tontraiacion de personas en situacion de
discanacdad o de vulnerabilidad social,
Ed cutipiimiento de dichos objetivos, asi |
comao la declaracion de que lo contratado

31

Cuanido
inlenores
maten

LOTEHO

vonsiderando  las  especiales
Caracieristicas que la motivan, deberan
exprosarse en la respectiva resolucion
que auterice el trato divecto.
Si las contrataciones son iguales o
nterres a 10 UTM

NO | -
B 1006
NO | uT™M
i
i T
uT™M
- 10

MO UTM

funcitenarios, asi como los contratlados a

houcrarios en  los cases en que - excepcionalmente  participen  en

pracedimiciins de confratacion, de los organisnies regidos por la ley N*

19.8% y el nresente Reglamento, deheran abstene:se de participar en los

precedinicnios de contratacion regtlados por dichus cuerpos normativos,

cuarn: @ cualquiv ciretsstancia que les rosi mpuarcialidad, en los

términe: | articuls 62, N° G de la lev N° 18575 Organica AN e (IR T (1 1)

Censtitucional de Ras - les de la Adminis i1 el Estado. rmm{&summmmpm DS 1410 de M. D
Hoiends que insert un nuey o iriiculo 6 de idéation tener o!

Articuio 102 K presente Reslameuto entrara en vigencis a partir de la | MR e

fecha de su publicacid paginag web de la Musnicwsairdad de Lo Prado, i oo SRS —

cireinstancia  que sta debidaments  certifica ; la  Secretaria

Muntipal 3 & d Articot 101. El presente

Reglamento entrard en vigenein a partic del | de
abril de 2013 y debera encontmse publicads en
forina permanents en lu poging web municipal
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SECRETARIA DEL CONCEIO
MEMORANDUM N° 58-2016.
ANT.: Sesion Ordinaria N°18 de fecha

21.06.2016

MAT.: Informa Acuerdo Concejo Municipal.
LO PRADO, 22.06.2016

DE 2 SECRETARIA DEL CONCEJO

A i DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA (S)

SRA. CAROLINA BRAVO CID

En Sesion Ordinaria N°18 del Concejo Municipal de Lo
Prado de fecha 21 de junio de 2016, mediante Acuerdo N°70-2016 la unanimidad
de los concejales presentes acuerdan actualizar el Reglamento Municipal de
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, de acuerdo
a las sugerencias realizadas por su Direccion.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud.,

CARMEN GORRONO VELASCO
ABOGADA
SECRETARIA DEL CONCEJO

CGV/aac.
Distribucion:
DAJ/Control/ Administrador Municipal/ Secretaria del Concejo



LOSPRADO
el

Ancwria

Tauws

MEMORANDUM__ 205 /

ANT.: Decreto Alcaldicio 1086-2015
que fija las metas institucionales
y colectivas para el afo 2016
para la Municipalidad de Lo
Prado.

MAT.: Solicita su aprobacion.

LO PRADO, 16 JUN 2016

DE : DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA :&

A : SR. ALCALDE

En el marco de las metas de gestion institucional del
2016 referidas a la modificacion del Reglamento Municipal de
Contratacion de Bienes y Servicios de la Municipalidad de Lo Prado, es del
agrado de ésta Direccién presentar a usted el mencionado reglamento
actualizado en consideracién a las modificaciones introducidas al D.S. N©
250, que aprueba el Reglamento de la Ley de Compras Publicas por el
D.S. N©1410 del Hacienda, de fecha 12 de mayo de 2015, que ha
contemplado una serie de modificaciones al proceso de contratacion
publica.

De esta forma, los principales objetivos de las
modificaciones al Reglamento mencionado en el parrafo anterior se
pueden resumir de la siguiente forma:

IMPULSO DE LAS EMPRESAS DE MENOR TAMANO.

En este apartado se ha pretendido impulsar la participacién
de las PYMES en el proceso de compras publicas, para lo cual se han
incorporado las siguientes modificaciones normativas:

1) Modificacion de los requisitos referentes a la garantia de los oferentes.
2) Establece contenido adicional de las bases en éste ambito.
3) Permite y reglamenta la unién temporal de proveedores de modo que

puedan participar de forma conjunta en una licitacion 2 o mas
oferentes.




Ascroria Juridies

4) Establece plazos acotados para proceder a realizar el pago a los
proveedores por parte de la administracion.

CONSIDERACION DE CRITERIOS INCLUSIVOS.-

1) Se establecen nuevas causales de trato directo, por ejemplo en caso de
adquisiciones inferiores a 10 U.T.M.

2) Establece contenido adicional de las bases, en éste ambito.

MEJORA DE PROCEDIMIENTOS.-

1) Establece procedimientos de consulta al mercado, como por ejemplo,
procesos de consultas a proveedores y publicacion de avisos en diarios
de circulaciéon nacional.

2) Establece nuevos procedimientos en caso de Grandes Compras.

3) Permite la re adjudicacion de la propuesta en caso de desistimiento o
incumplimiento de la primera adjudicacion.

4)Creacion de un certificado de indisponibilidad para el caso de
indisponibilidad técnica de la plataforma Mercado Publico.

5) Consagra nuevos efectos derivados del incumplimiento por parte del
proveedor, como por ejemplo, la proporcionalidad entre el
incumplimiento y sancién aplicada, deber de aplicar sanciones por
medio de resolucion fundada, etc.

6)El Registro de Proveedores contendra informacion sobre el
comportamiento contractual anterior de los proveedores.-

PROBIDAD Y TRANSPARENCIA.-

1. Establece nuevos deberes de abstencién en la participacion del proceso
de contratacion publica.

2. Establecimiento de requisitos especificos para para habilitar el trato
directo en materia de consultorias.-

3. Restriccion de establecer cldusulas de renovacion en contratos de
suministro y servicios.



e
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Averworia Juricinca

4. Establece nuevos umbrales y plazos mas extensos entre llamado vy
recepcion de oferta.

5. Establece contenido minimo de del informe de evaluacion.
6. Regula las modificaciones de contrato.-

Por el presente, solicito enviar a conocimiento y resoluciéon del
Concejo la propuesta de actualizacién del Reglamento ya referido,
considerando que en él se asignan funciones y se describe el proceso de
compras en el que intervienen las distintas unidades municipales, para
luego proceder a la dictacién del Decreto Alcaldicio respectivo que lo
sancione.

Saluda atentamente

DIRECTORA ASESORIA JURIDICA

GGM.

Alcaldia / Administrador/ Secretaria de Consejo / Contraloria Municipal / Asesoria
Juridica / Expediente.




