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REPUBLICA DE CHILE

I. MUNICIPALIDAD DE LO PRADO
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N°:.. A8, /

MAT.: APRUEBA REGLAMENTO
SOBRE PROCEDIMIENTO,
ADMINISTRATIVO GENERAL
APLICABLE A LOS
PROYECTOS DE INVERSION Y
EMPLEO EJECUTADOS POR
ADMINISTRACION DIRECTA.

LO PRADO, =6 MAY 2002

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS

TENIENDO PRESENTE :

DECRETO

La necesidad de definir las funciones y responsabilidades del
personal municipal que intervenga en la ejecucidn por
administracion directa de los proyectos de absorcion de cesantia;
el Memorandum N°309 de la Administracion Municipal de fecha
17 de abril de 2002; el Memorandum N°086 del Contralor
Municipal de fecha 23 de abril de 2002, el visto bueno anotado
por la Alcaldesa (S) al margen de este ultimo documento; el
Memorandum N°101 del Contralor Municipal de fecha 03 de
mayo de 2002, y

Las facultades que me confiere la Ley N°18.695 de 1988,
Organica Constitucional de Municipalidades.

Corresponde a la Direccion de Secplac la administracion y control
financiero de los proyectos de inversion y empleo.

La responsabilidad técnica y/o asesora corresponde a las
siguientes direcciones, conforme se indica a continuacion:

1. La Direccion de Obras, cuando se trate de construcciones y
urbanizacion en la comuna.

2. La Direccion de Aseo y Ornato, en la construccion,
conservacién y administracion de areas verdes de la
comuna.

3. La Direccion de Desarrollo Comunitario, en todo lo que se
trate del desarrollo comunitario.

4. La Direccién de Transito y Transporte Publico, en lo que
respecta a la sefalizacion de las vias publicas u otras
relacionadas con el transporte y vias urbanas

El Director que corresponda sera el responsable
técnico y debera asignar un funcionario de su unidad como Jefe
de terreno, quien debera supervisar, evaluar, coordinar y efectuar
seguimiento del proyecto.
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La Direccion de Desarrollo Comunitario, a través de su
Departamento Laboral, debera entregar el listado de los
trabajadores que seran contratados para cada proyecto, el que
elaborara segun los registros de personas que buscan trabajo
inscritos en dicho Departamento, enviandolo a la Direccion de
Administracion y Finanzas, con una anticipacién de a lo menos 3
dias habiles a la fecha de inicio del contrato.

Corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas el
registro contable de cada proyecto, visar los decretos de pago,
manejar las cuentas bancarias, recaudar y percibir los ingresos y
efectuar las adquisiciones de bienes y contratar los servicios que
requiera el proyecto.

La adquisicion de materiales e insumos y contratacion de
servicios debe realizarse conforme la normativa contenida en el
Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones vigente.

La recepcion de los materiales e insumos debera hacerse en la
Bodega Municipal y sé6lo en casos calificados podra realizarse en
terreno (mezclas, bolones, etc) con la participacion del Jefe del
Depto. de Recursos y/o encargado de la Bodega Municipal, quien
levantara acta.

La salida de materiales, insumos y herramientas debera
hacerse a través de la guia correspondiente.

Por cada proyecto, cada una de las Unidades Municipales
responsables de la ejecucién, debera llevar una carpeta con toda
la informacion de respaldo, incluyendo un informe final.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

SANTIAGO DEL CAMPO EDWARDS ALCALDE
GEORGINA VILLARROEL BAEZ SECRETARIA MUNICIPAL

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.

o
s LA
GEORGINA VILLARROEL BAEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
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