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Puerto Varas

CAPITAL TURISTICA DEL SUR DE CHILE

PUERTO VARAS. ¢ 1 FEB. 2021

VISTOS:

a) La Ley N°18.575 Orgdanica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado, en sus articulos N° 03 parrafo 2° y N°05.

b) Laley N° 18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades, en su articulo N°
29, referente a funciones de la Unidad de Control Interno.

c) Laley N° 19.880 que establece bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los actos de los Organos de la Administraciéon del Estado, que preceptua
que las determinaciones escritas que adopte la administracion se expresaran por
medio de actos administrativos

d) La resoluciéon N° 1485, de 1996, sobre aprobacion de Normas de Control de la
Contraloria General de la Republica.

e) El decreto N° 4470, de 29 de septiembre de 2017, que aprueba el "Organigrama
Municipal y Reglamento Interno de Estructura y Funciones de la llustre
Municipalidad de Puerto Varas', cuyo texto menciona en si Titulo VIl los objetivos
de la Direccién de Control Municipal.

f) Las atribuciones que me confieren la Ley N° 18.695 Orgdanica Constitucional de
Municipalidades, cuyo texto refundido fue fijado por el por el D.F.L-1 del
09.05.2006, publicado en el Diario Oficial del 26.07.2006.-

g) El decreto N°1970 de fecha 26 de abril de 2017 que aprueba el Manual de
Procedimientos interno para la realizacion de las Auditorias Operativas de la

Municipalidad de Puerto Varas.

h) Los decretos alcaldicios Nos 1719, 1732 y 1787, todos de 2020, que adoptaron
medidas administrativas especiales por brote de COVID-19.

CONSIDERANDO

a) Que es menester contar con un Plan de Auditoria Operativa interna que regule
las fiscalizaciones que realice la unidad de Auditoria.

b) Que se requiere adoptar medidas tendientes a mejorar la gestion municipal y
otorgar sugerencias y recomendaciones a cada unidad municipal.
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c) Que la implementacion del Plan de Auditoria Operativa estd sujeto a las
medidas administrativas adoptadas por brote de COVID-19 y a la extension de
tiempo que éstas alcancen

d) Que se adjunta para su autorizaciéon el Plan de Auditoria Operativa de la
Unidad de Auditoria para el afo 2021.

DECRETO 0 7793

1° APRUEBESE el plan anual de Auditoria
Operativa de la Unidad de Auditoria para el afo 2021.

2° ESTABLEZCASE la aplicacién a partir de la
entrada en vigencia de esta nueva disposicion administrativa.

Andtese, registrese, comuniquese y una vez
hecho, archivese.

ADRIANA SOTO NIETO
Secretaria/Municipal
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PLAN ANUAL DE AUDITORIA 2021 DE LA DIRECCION DE CONTROL INTERNO ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE PUERO VARAS

Definicion:

Documento de trabajo detallado, que constituye la guia para la ejecucion de las
actividades de Auditoria Interna a desarrollar durante el ailo 2021, por parte de la Direccién
de Control Interno del Municipio.

Se habla de Auditoria cuando estamos frente a un proceso sistémico que busca medir y
analizar los resultados de la Gestion Administrativa Municipal en cuanto a Servicios o
Administracion de Bienes Publicos, para el cumplimiento de los objetivos generales en el
marco de la normativa vigente.

Antecedentes Generales:

El presente Plan de Auditoria para el Afo 2021, se enmarca dentro de las facultades
establecidas en el articulo 29 de la Ley N° 18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades, respecto de las auditoras que debe realizar la Direccién de Control con
el objeto de garantizar el cumplimiento de las funciones, politicas y objetivos planteados
. por la Municipalidad de Puerto Varas, velando por la legalidad de sus actos.

Objetivo General:

Contar con un documento formal que contenga y detalle las actividades que efectuard la
Oficina de Auditoria de la Direccién de Control Interno Municipal -DCI-, para apoyar a la
Municipalidad de Puerto Varas en el cumplimiento de las politicas y objetivos institucionales
determinados en el marco de la normativa vigente, ademas de, velar por la eficiencia,
eficacia y economicidad en el cumplimiento de la funcién publica, apoyando a las
Direcciones en la toma de decisiones necesarias para corregir las desviaciones en los
procesos utilizando acciones de mejoramiento correspondientes.

Objetivos Especificos:

Promover e internalizar la eficiencia en los procedimientos y operaciones de la
Municipalidad de Puerto Varas, a partir del apoyo y asesoria permanente a las distintas
unidades que componen el Municipio.

Mantener el conocimiento y actualizacién permanente sobre los cambios en la normativa
. legal, que permita asesorar en forma eficiente a las distintas unidades del Municipio.

Evaluar permanente el sistema de Control Interno de cada drea o unidad, con la finalidad
de comprobar si los procedimientos se enmarcan a la normativa vigente.
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Alcance de las actividades de auditoria:

El dmbito fisico y temporal de accién de este Plan de Auditoria de la Direcciéon de Control,
abarca la Municipalidad, el servicio de salud traspasados a su Gestion y las Entidades que
han recibido recursos del municipio durante este periodo presupuestario. Paralelamente, el
alcance de los resultados consistird en la identificacion de todas las falencias detectadas
por el equipo auditor, en conjunto de una serie de sugerencias y recomendaciones para
subsanar lo observado.

Metodologia y Actividades:

La ejecucion de las actividades de auditoria comprenderd levantar informacion, formarse
un juicio profesional y alcanzar los resultados a través de exdmenes fisicos y oculares de
hechos, situaciones, operaciones, transacciones y procesos, aplicando la indagacion,
entrevistas, observacion, comparacion, rastreo, andlisis y comprobacion

Para la planificacion de las actividades a realizar durante el periodo 2021, se destaca que
estas se clasificaran en Auditorias Operativas, Fiscalizaciones, Capacitaciones y
Seguimientos, las que se detallan a continuacion

Actividades de Auditoria
Auditoria Operativa | Revision sistemdatica y documentada a un proceso municipal,
que se planifica en base a andlisis de riesgos, para obtener
evidencias y evaluarlas de manera objetiva con el fin de
determinar su nivel de eficiencia, eficacia y economicidad.

Auditoria N° 1 Evaluaciéon del proceso de adquisiciones
de bienes servicios a través de tratos
directos

Metodologia - Definir el periodo a revisar,

establecer un Universo y solicitar
una némina con tratos directos.

- Andlizar la némina, determinar
una muestra y solicitar los decretos
de pagos

- Revisar las carpetas y efectuar
validaciones en terreno

. - Emitirinforme.
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Auditoria N° 2 Evaluacion del proceso de pago de
remuneraciones
Metodologia - Definir el periodo a revisar,

establecer un Universo y solicitar
las planillas de remuneraciones.

- Anadlizar las planillas, determinar
una muestra y solicitar los decretos
de pagos

- Revisar los respaldos y efectuar
recalculo de las asignaciones

- Emitirinforme

Auditoria N° 3 Evaluar el proceso de ejecucion de
gastos incurridos en iniciativas de inversion
Metodologia - Definir el periodo a revisar,

establecer un Universo y solicitar
listado de proyectos.
- Andlizar los proyectos y definir
muestra.
- Revisar los gastos asociados y
' efectuar verificaciones en terreno.
- Emifirinforme.

Fiscalizaciones Revision de un hecho puntual que se origina por planificaciéon o
peticidon, ya sea interna o externa, el cual no estd incluido en las
Auditorias Operativas planificadas.

Fiscalizaciéon N°1 Revision de fondos fijos a rendir otorgados
en el ano 2021

Metodologia - Solicitar el listado de fondos fijos a
rendir.

- Determinar una muestra vy
efectuar arqueo de fondos
- Verificar fondos sin rendir

- Emitir oficio
Fiscalizacion N° 2 Revision de los descuentos voluntarios por
Servicio de Bienestar.
. Metodologia - Determinar meses a revisar y
verificar los descuentos voluntarios

para el servicio de bienestar.

- Verificar las autorizaciones y su
depdsito en cuenta corriente

- Verificar conciliacién bancaria

- Emitir oficio
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Fiscalizacién N° 3 Evaluacion del cumplimiento del DL N°

799, de 1974, la circular CGR N° 35.593, de

1995.

Metodologia - Solicitar  flota de  vehiculos
municipales.

- Determinar una muestra y verificar
bitacoras y autorizaciones

- Emitir oficio

Capacitaciones Actividad interna municipal con un grupo objetivo, desinada a

actualizar los conocimientos y analizar cambios normativos.

Capacitacion N°I Devengamiento del derecho a viaticos

Metodologia - Recopilar normativa relacionada
con la materia

- Preparar presentacion sobre la
normativa y exponerla a los
directores

- Evaluar el grado de cumplimiento

‘ Seguimientos Revision y evaluacion de las medidas adoptadas con motivo de

una observacion o un conjunto de ellas, formuladas por un
organismo fiscalizador externo o por esta Direccidon, con objeto
de evaluar el grado de cumplimiento y la efectividad de las
acciones correctivas.

Seguimiento N°1 Efectuar seguimiento a informe sobre

subvenciones 2020

Metodologia - Analizar las observaciones
formuladas sobre la materia.

- Consultar en la Direccién
responsable las medidas
adoptadas para subsanar las
observaciones,

- Evaluar el resultado y emitir oficio
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