Secretarfa Municipal

Pl g e SR N e

MAT.:APRUEBA MANUAL DE
PROCEDIMIENTO PARA EFECTUAR
REASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS
DENTRO DE UN MISMO ITEM.

LO PRADO, 19 de abril de 2010

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS:

CONSIDERANDO:

El Decreto Alcaldicio N° 034, de 12 de enero de 2010 que
aprueba las Metas Institucicnales y Colectivas del afio 2010:
la reunion de Directores del dia Lunes 12 de abril de 2010; la
instruccion de la Administradora Municipal en orden a la
necesidad de constituir el Comité de Hacienda; el Decreto
Alcaldicio N° 758, de 14 de abril de 2010 que constituye el
Comité de Hacienda; el Memorandum N° 061, de 16 de abril
de 2010 del Contralor Municipal en que se refiere al Manual
de Procedimientos sobre las reasignaciones presupuestarias
y el visto bueno del Alcalde ,

1°.- Que, dentro de los objetivos y metas institucionales,
aprobados por Decreto Alcaldicio N° 034, de 12 de enero de
2010, se encuentra mejorar la gestion presupuestaria del
municipio, y por ende, se constituyé un Comité de Hacienda
para que analizara en forma permanente la gestién
presupuestaria del muncipio y propusiera medidas
correctivas,

2°.- Que, en ese mismo marco, se ha estimado necesario
contar con un Manual de Procedimientos internos para
efectuar las reasignaciones presupuestarias dentro de un
mismo item, precisamente por tratarse de una materia de
gestion,

3°- Que, atendido que la creacion de las asignaciones
presupuestarias, en su caracter de motivos especificos de
gastos, es una decision del Alcalde en uso de su facultad de
administracion de los recursos financieros del municipio, que
no requiere del acuerdo del concejo, puesto que éstas son
una distribucién interna especifica de los diversos rubros de
ingresos y egresos que se contienen dentro del marco fijado
para cada subtitulo y sus correspondientes item,

4°.- Que, por expresa aplicacion del criterio contenido en el
Dictamen N° 9910, de 5 de marzo de 2007 de la Contraloria



General de la Republica, los traspasos, incrementos o
reducciones de las asignaciones presupuestarias, y de las
subasignaciones que estén creadas o puedan crearse
constituyen meras desagregaciones pormenorizadas de los
item del presupuesto

5°.- Que, para un mayor ordenamiento de este proceso se
hace necesario aprobar un Manual de Procedimientos para
la forma en que debera hacerse en adelante una
reasignacion presupuestaria,

TENIENDO PRESENTE:

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 — Organica
Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:
1°.- APRUEBASE EL . SIGUIENTE MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LAS REASIGNACIONES
PRESUPUESTARIAS PERTENECIENTES AL MISMO ITEM
DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL:
l. Introduccion
Objetivos

Contar con una descripcién clara y precisa de ‘a interaccién entre las distintas
areas de la Municipalidad, que de forma esquematica o con desagregacion de
actividades, facilite la comprension del desarrollo y desempefio del proceso de
Reasignaciones Presupuestarias Pertenecientes al Mismo item del Presupuesto
Municipal :

Mejorar el desarrollo de las actividades de rutina en todos los niveles, para
propiciar la disminucion de fallas u omisiones, e incrementar la productividad y
calidad de los servicios ofrecidos.

Definicion:

Las reasignaciones presupuestarias internas nacen por la necesidad de una
redistribucion interna de partidas dentro de un mismo item presupuestario. Cabe
mencionar que esta redistribucion entre asignaciones presupuestarias no genera
una modificacion o alteracién al presupuesto municipal aprobado por el Concejo,
de acuerdo al Dictamen de Contraloria General de la Republica N°9910 de
5/3/2007.

Alcance:

El presente manual de procedimientos podra ser aplicado para reasignaciones de
gastos o ingresos entre asignaciones al interior de un mismo item presupuestario,



incluyendo las subasignaciones. Estas reasignaciones podran ser aplicada a la
totalidad de los items presupuestarios de ingresos y gastos del Presupuesto
Municipal vigente, con las siguientes excepciones: items correspondientes al
Subtitulo 24 y Subtitulos 31.

Il. Procedimiento para Reasignaciones Presupuestarias
Pertenecientes al Mismo Item del Presupuesto Municipal.

. Area Descripcion Documento
1 DAF Informa necesidad reasignacion Memorando a SECPLA
presupuestaria interna
2 SECPLA Prepara reasignacién presupuestaria interna Propuesta de reasignacion
presupuestaria interna segun
punto IV.
3 COMITE DE Recibe propuesta y analiza
HACIENDA
4 COMITE DE Aprueba o rechaza propuesta Acta Comité de Hacienda
HACIENDA
5 COMITE DE Notifica aprobacion Memorando a SECPLA con
- HACIENDA Acta Comité de Hacienda
6 SECPLA Recibe notificacion aprobacion y realiza Reasignacion presupuestaria
reasignacion presupuestaria interna interna segun punto V.
7. SECPLA Envia reasignacion presupuestaria interna a Memorando a Adm. Municipal
Adm. Municipal, DAF y Control Interno con copia a DAF y Control
Interno con reasignacion
presupuestaria interna segun
punto V.
8 ADMINISTRADORA | Recibe reasignacion
MUNICIPAL
9 DAF Recibe reasignacion
10 CONTROL INTERNO | Recibe reasignacién
11 COMITE DE Notifica rechazo Memorando a SECPLA con
HACIENDA Acta Comité de Hacienda
12 SECPLA Recibe notificacion rechazo e informa a DAF Memorando a DAF
13 DAF Recibe notificacion rechazo

R
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IV. Ejemplo formulario

REASIGHACION PRESUPUESTARIAIHTERHA H° 1

I- AUMENTOD DE GASTOS

ASIGNACIAN | AUMENTA | DISMINUYE
oo DENOM INA CION VIGENTE | asIGN.(M8) | asisn. g |7U5T
22 | 04 | 011 |REPUESTOSY ASSEC. FARD MANT ¥ REF.OE VEHILCLOS 1000 2300 ol 1
22 | 09 | 004 [ARRIENDD DOE MOBILIARID Y OTROS 8162 22.000 o 2
0 0 0
0 0 0
24,300 0
Il- DISMINUCION DE GASTOS
ASIGNACION | AUMENTA | DISMINUYE
CUENTA DENOM INA CION VIGENTE | asiGN.(M3) | asian.ng) [TV5T
2z | 04 | 014 |PRODUCTOS ELAE. DE CUERD, CAUCHO Y PLASTICOS 4,000 0 2300 1
22 | 03 | 001 |ARRIENDO DE EDFICIOS 19,200 0 10000 2
22 | 03 | 999 |OTROS (ARRIENDOS) 27200 0 12,000] 2
0 24,300
AUMENTA | DISMINUYE
ASIGN.(MS) | aSIGN (M$)
INGRESOS 0 o
lcasTos 24,30 24300

JUSTIFICACIONES:

1: Comesponde |a redistribucion del kem Materales de Uso y Consumn desde Productos Baberados de Cuero w Caucho a3
Fepuestos yicoesodos para hantencion de Mehiculos,

2 Comesponde |a redistrbucidn del kem Amiendos desde Ariendo de Edifcios -M$.10 000 v Otros Amiendos en M$12.000 3
Amiendo de hobiliarios v Otros, con 2l objeto de cubar el gastos por corcepto de Bafios Quimicos.

B SECPLAC

2°.- EL PRESENTE MANUAL COMENZARA A REGIR A CONTAR

DE ESTA FEC
ZOQHD DE o

ANOTESE; COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
el 2]

NZALO NAVARRETE
ALCALDE




