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. DECRETO ALCALDICIO N°999!

MAT.: APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
MUNICIPAL PARA REALIZACION DE
EVENTOS MASIVOS.

LO PRADO, 07 DiC. 2017

El Memorando N°81 de fecha 01 de diciembre 2017, del Jefe de
Departamento de Prensa y Relaciones Publicas, mediante el cual
solicita se apruebe el Manual de Procedimiento para Realizacion de
Eventos Masivos en cumplimiento de Meta Baja de Alcaldia; el visto
bueno anotado por el Sr. Alcalde al margen de éste documento; y

CONSIDERANDO: Que, de acuerdo al Medio de Verificacién de la Meta Baja de Alcaldia,
ésta se da por cumplida;

TENIENDO PRESENTE

Las facultades que me confiere la° Ley N°18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades:;

BECRETO

1. Apruébese por este acto, el ‘Manual de Procedimiento para
Realizacion de Eventos Masivos”, cuyo texto se entiende formar
parte integrante del presente acto administrativo que se aprueba.

MRG/CGV/igd

Distribucion: Sec. Mun. N°721

ANOTESE, COMUNIQUESE-Y.

(S (O

MAXIMILIANO RIOS GALLEGUILLOS
_\__ﬂ[ ] p}\"l\j’?i:i L C ALD E

Prensa vy RR.PP./ Administracion Municipal/ Secretaria Municipal/ Control Municipal/ Asesoria Juridica/
Administracion y Finanzas/ Contabilidad y Ppto. / SECPLAC [Transparencia Municipal/ Oficina de Partes



MEMO : N° 81
ANT : Circular 28 en la Intranet Municipal

MAT. : Cumplimiento de Metas 2017

LO PRADO, 01 de diciembre 2017

DE : OSWEL O’SHEE OYARCE
JEFE DE PRENSA Y RR.PP

A : MAXIMILIANO RIOS GALLEGUILLOS
ALCALDE

Junto con saludar, le solicito tenga a bien indicar a Secretaria Municipal que evacle Decreto Alcaldicio
que da cumplimiento de la Meta baja de Alcaldia 2017, cuyo medio verificador corresponde a la publicacién
en la intranet municipal del reglamento de la circular 28: “PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE
EVENTOS MASIVOS, la que se encuentra publicada en la intranet desde el mes de mayo 2017. A su vez se
requiere dicho decreto para formalizar la verificacion de la meta baja y asi dar el respectivo cumplimiento

OBIJETIVO META INDICADOR MEDIO DE VERIFICACION Prioridad | %
Gestion Colaborativa. | Organizar y producir *  Manual de *  Primer Informe con Baja 10
Eventos Masivos de la Procedimiento propuesta de Manual de
Municipalidad de Lo elaborado y Procedimiento remitido al
Prado de acuerdo a la sancionado para Comité de Calidad al 30 de
normativa vigente exigida organizacion de abril de 2017.
por la Intendencia de la eventos masivos,
Region Metropolitana de basado en la =  Decreto Alcaldicio que
Santiago. Circular N2 28 de aprueba el Manual de
la Intendencia de Procedimiento.
la Region
Metropolitanade |=  Manual de Procedimiento
Santiago. publicado en la Intranet.
= Segundo Informe y final de
esultados, remitido al
&mité de Calidad al 11 de
iembre de 2017.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud.,

000/Idc.
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Manual de Procedimiento Municipal
Circular 28

PROCEDIMIENTOS Y ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA RESPONDER
A LAS SOLICITUDES CIRCULAR N° 28 DE LA INTENDENCIA REGIONAL
METROPOLITANA'Y LA SEREMI DE SALUD PARA OPTAR A PERMISOS DE
EVENTOS MASIVOS



% LO PRADO L______oPrado @

¢S5 MUNICIPALIDAD Bstmvicios @ AuATCPACIH DiNFORRACISN

Manual de Procedimiento Municipal Circular 28
PROCEDIMIENTOS Y ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA RESPONDER
A LAS SOLICITUDES CIRCULAR N° 28 DE LA INTENDENCIA REGIONAL METROPOLITANA
Y LA SEREMI DE SALUD PARA OPTAR A PERMISOS DE EVENTOS MASIVOS

Introduccién

Con el propdsito de establecer un procedimiento de coordinacién y respuesta por parte de la
Municipalidad, ante las exigencias de las Intendencia y la Seremi de Salud, con el fin de obtener los
correspondiente permisos y autorizaciones ante la produccién de eventos masivos y la
corresponsabilidad municipal, se presenta este manual de presentacién y procedimiento de la
Circular 28 de Intendencia Metropolitana y la Seremi de salud

Qué es la Circular 28

Es la normativa publicada en el Diario Oficial, el 24 de enero 2015. Coordina la labor de las cuatro
entidades que son consultadas para el otorgamiento de permisos (Carabineros, SEC, Seremi de
Salud y Seremi de Transportes), tanto para recitales, corridas masivas y eventos deportivos. El
nuevo reglamento, obliga a las productoras a concurrir con mas de 20 dias habiles de anticipacion
a la Intendencia como ventanilla nica para solicitar la aprobacién.

También genera un sistema de registro publico de quienes organizan eventos masivos, para que
toda la ciudadania sepa cuél es el historial de cada una de las productoras, definiendo ademas
claramente lo que se entiende por evento masivo, que no solamente sera uno para mas de 3 mil
personas, sino que también para aquellos que siendo menor a esta cifra, se realizan en un lugar
que no esta especialmente habilitado para ello o, que por su naturaleza, revista peligros para los
concurrentes.

Esta nueva normativa es un procedimiento para reportar con 15 y 5 dias de anticipacién a
quienes organizan, auspician y a los duefios de los locales, si se estan cumpliendo o no con las
normas legales.

La nueva circular establece que, de no respetarse las normas sectoriales de la SEC, Carabineros,
Salud o Transporte, la Intendencia puede denegar los permisos. Por lo anterior, se exigira a las
productoras que hagan ventas anticipadas de entradas ain no autorizadas, que en el ticket
emitido se sefiale que dicho evento no cuenta todavia con las respectivas autorizaciones y que
su realizacion esta sujeta al cumplimiento de las exigencias.
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Frente a la realizaciéon de a lo menos, los tres mas importantes eventos de cardcter masivo y otros
emergentes que se consideren necesarios que realiza o realizara la Municipalidad de Lo Prado
durante el afio, a saber:

Feria Criolla (abril)

Fonda Lopradina (septiembre)
Fiesta Aniversario (diciembre)

El Departamento de Prensa hace entrega de este Manual de procedimiento y Presentacion de los
documentos solicitados a cada area, con el objetivo de uniformar la carpeta de documentacion a
presentar, como también de establecer los acuerdos procedimentales interno municipal ante los
requerimientos que se establezcan desde la circular n°28 y segun la naturaleza del evento.

1. En primer lugar, cada uno de los eventos sefialados, como cualquier otro emergente de
similares caracteristicas, se entienden como Evento Municipal, susceptible de un Decreto
Alcaldicio, emitido por la Secretaria Municipal, por lo tanto le corresponde a todas las
Direcciones Municipales involucradas, asumir su respectiva participacion haciéndose cargo
de responder a partir del ambito que le corresponde, segln la caracteristica del evento en

cuestion.

2. Se consideraran eventos masivos, aquellos cuya concurrencia estimada sea la cantidad
de 3.000 o mas personas, o bien aquellos que, teniendo una concurrencia estimada de
asistentes inferior al nimero indicado, retinan algunas de las siguientes caracteristicas:

a)

b)

c)

Que se efectlien en lugares que no estan destinados en forma permanente
para su realizacion.

Que por sus caracteristicas especificas, requieran la adopcién de
medidas especiales destinadas a garantizar el orden publico y/o la
seguridad de los participantes, asistentes y bienes. Para determinar los
eventos que requeriran medidas especiales se tendra en especial
consideracion, el publico asistente, si el espectaculo se desarrolla en un
bien nacional de uso publico, fecha de su realizacién, circunstancias
climaticas o ambientales, entre otras, lo que sera evaluado por esta
Intendencia

Sin perjuicio de lo anterior, los eventos que se encuentren excluidos de
acuerdo al ambito de aplicacion establecido precedentemente deberan
contar con los permisos pertinentes, tanto de los servicios publicos
competentes, como de la Municipalidad de Lo Prado, quedando en todos
los casos, sujetos a las fiscalizaciones y sanciones por parte de la autoridad.
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3. Todo evento masivo de iniciativa de la Municipal de Lo Prado, debe contar con una Direccién

responsable, generalmente refiere aquella que genera la actividad, debiendo dar cuenta de
las caracteristicas, requerimientos y estimaciones de coordinaciones, con el resto de las
Direcciones Municipales involucradas en la gestién, proceso y operacién de dicho evento

Para las coordinaciones correspondiente, esta Direccidon debe dar cuenta del programa
Municipal y su posterior decreto Alcaldicio que define, las caracteristicas del evento a saber;

4)

5)

6)

a) Tipo de evento ( folclérico , Aniversario , conmemorativo, celebrativo u otro)
b) Duracién, Dia, lugar, hora

¢) N°estimado de participantes

d) Tipo de infraestructura y otros asociados

e) Presupuesto, Contrataciones y licitaciones estimadas

f) Otros de importancia para su mejor esclarecimiento y alcances del evento

Posteriormente la Direccion responsable, debe nombrar a un funcionario a cargo del evento
quien convogque a una reunion de coordinacién a representantes de todas las Direcciones
involucradas  para establecer los alcances del evento, sefialar sus caracteristicas y
determinar las tareas segun le corresponda a cada Direccién.

Dicha Direcciéon Municipal, debe estimar y compartir un calendario (carta Gantt) de las
acciones y operaciones necesarias para el cumplimiento de los plazos que se exigen en la
circular 28, asunto fundamental para el otorgamiento de los permisos y aprobacion de cada
uno de los requerimientos de instalacidn de estructura moviles, como los aspectos técnicos,
de seguridad, prevencion de riesgo salubridad y otros. En relacién a los plazos que se
establezcan, se debe considerar el plazo de otorgamiento de la Directiva de funcionamiento,
que entrega la Prefectura de carabineros, esta demora aproximadamente 4 a 5 semanas por
lo tanto se hace imprescindible una planificacién que permita iniciar el ingreso de la
documentacion a lo menos 8 semanas antes del evento

Una vez definido el evento y sus alcances, se enviarad desde el depto. De Prensa y RRPP a
cada Direccion involucrada, para dar cumplimiento a la circular 28 y por ende en el resultado
de la obtencién del o los permisos correspondiente para el evento, el o los item (s) que le
corresponde responder indicando en esta respuesta las materias detalladas que dan
cumplimiento a la exigencia de la circular 28, segtn el &mbito de su competencia
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7) El acopio de documentos se realizard en el Depto. de Prensa y RRPP, para lo cual se debe

coordinar con este Depto. la entrega de los documentos, segtin lo que indica la circular 28,
es importante sefialar que los plazos minimos de presentacién y aceptaciéon de los
documentos por parte de la Intendencia

£Como responder a los items requeridos?

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Seguir el orden establecido en cada item.

Responder en |a casilla correspondiente a cada item.

Agregar los documentos solicitados en el orden solicitado.

Si corresponde, indicar NO APLICA.

Cartas y documentos adjuntados en original y/o copia con timbres respectivos.
Planos, mapas y organigramas legibles.

Fotografias legibles.

Igualmente para una mejor presentacién, se sefialan algunos aspectos formales a considerar

Tipografia y uso de logos institucionales

Papel: Carta blanco.
Tipografia: Calibri (cuerpo) tamafio 11.

s
. ‘$510 PRADO LoPrado
Logos Municipales: €959 MUNICIPALIDAD e i

Encabezado de pagina: Logo Municipal a la izquierda de la hoja. Logo de gestién municipal a la
derecha de la hoja. (Ejemplo: como se muestra en este manual).

Pie de Pagina: Indicar en cada pagina el nombre del item requerido a la izquierda de la hoja. No
colocar numero de pagina.

Ejemplo: 1) Antecedentes Generales. a) Eventos.
Ejemplo: 1) Antecedentes Generales. b) Productora / Representante Legal.
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A continuacion se replica el “Acta Descriptiva de Evento Masivo”, documento esencial emanado de
la Intendencia Metropolitana que se debe llenar (con todos los documentos adjuntos requeridos)
para cumplir con solicitados de evento masivo.

ANEXO
CIRCULAR SOBRE PROCEDIMIENTO DE EVENTOS MASIVOS
“ACTA DESCRIPTIVA DE EVENTO MASIVO”

. De conformidad a lo sefialado en el articulo 6 de la Circular sobre procedimiento de
Evento Masivo, el organizador tiene el deber de presentar ante la Intendencia o
Gobernacion respectiva con 20 dias habiles de anticipacién al evento, un Acta descriptiva
en el cual conste el proyecto del mismo, la cual debe acompafiarse a la solicitud descrita
en el articulo 5 de la citada Circular, y contener todos antecedentes que se sefalan a
continuacion para el analisis de esta autoridad administrativa, asi como de los organismos

pertinentes.

. En caso que no se acompafien todos los antecedentes requeridos, la Intendencia
podra requerir al organizador a fin que aclare, modifique o complemente su presentacion

y/o su Acta Descriptiva del evento.

. En el caso que con 15 habiles de antelacién a la realizacién del evento, la autoridad
administrativa constate que no se han presentado todos los antecedentes requeridos para
su pronunciamiento, podra emitir una No Conformidad a la realizacién del evento, segun
lo establecido en el articulo 8 inciso segundo de la Circular sobre Eventos Masivos del afio

2015.
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“ACTA DESCRIPTIVA DE EVENTO MASIVO”

1) Antecedentes Generales

a.l. Nombre del evento:

a.2. Artistas invitados:

a.3.  Estilo (rock, feria, pop, exposicion, etc.):

a.4. Fecha/s de realizacion:

a.5. Recinto, antecedentes del local o lugar de desarrollo:

a.6.  Direccion completa del recinto/lugar:

a.7.  Valor de las entradas (por area o zona):

a.8.  Publico esperado total (o por dia):

a.9. Fecha/s de montaje:

a.10. Horarios (apertura de puertas, inicio, término, por dia si corresponde):

a.11. Fecha/s de desmontaje:

a.12. N2 entradas emitidas:

a.13. N2 de invitaciones:

a.14. N2 credenciales:

a.15. Tipo de credenciales:

a.16. Fecha de venta de entradas:

a.17. Puntos de venta (indicar si se realizara venta de entradas en el recinto del
evento durante el mismo):

b) Productora/Representante legal.

b.1. Productora responsable:

b.2. RUT:

b.3. Direccién:

b.4. Comuna:

b.5. Teléfono de contacto:

b.6. Correo electrénico:

b.7. Nombre del o los representante/s legal/es:

b.8. Rut:
b.9. Direccion:
b.10. Comuna:

b.11. Teléfono de contacto:
b.12. Correo electroénico:

c) Asesoria en prevencién de riesgos




B om0 LoPrado 9

€45 MUNICIPALIDAD

c.1. Nombre del/los experto/s en prevencion de riesgos; Rut; Teléfono de

contacto;
Correo electrénico; Domicilio de contacto; Horario en el cual se

encontrara/n en

el evento.
c.2. Acreditar copia Registro Experto en Prevencion de Riesgos ante la
Autoridad
Sanitaria.

c.3. Acreditar observaciones y sugerencias levantadas por el profesional
asesor del evento
d) Seguridad.

d.1. Empresa de servicio de seguridad; Rut; Teléfono de contacto; Correo
electronico; Domicilio de contacto:
d.2. Cantidad de personal de seguridad:
Sistema de comunicacion interna; Ubicacion del personal; Vestimenta
(indicar si
se proveera de chalecos reflectantes y/o linternas):
e) Asistencia médica.
e.l. Servicios de primeros auxilios (indicar si se realizara atencion en el
recinto, o en
posta habilitada en el lugar):
e.2. Empresa a cargo del servicio de atencion médica:
N° de ambulancias a utilizar:
f)  Caracteristicas del evento.

f.1. Indicar el uso de efectos especiales (confeti, serpentinas, efectos CO2,
lanza llamas y fuego, nieve y espuma, burbujas, llama artificial, etc.), y/o
pirotecnia.

§£2, En caso de la utilizacion de sustancias peligrosas como por Ej. CO2 como
efectos especiales: Se debera acreditar: ubicacion, distanciamientos de
seguridad, sefalizacién, etiquetado del cilindro y contar con hojas de
datos de seguridad de la sustancia. Ademas, el manipulador debera
contar con la correspondiente capacitacion en manejo de sustancias
peligrosas (registro), y elementos de proteccion personal adecuados al
riesgo a cubrir y el adiestramiento necesario para su correcto empleo.

f.3.  Acreditar informe de la empresa a cargo de los efectos especiales y/o
pirotecnia, en relacion a las medidas generales de seguridad, el cual
debera considerar perimetro o 4rea de seguridad. El experto en
prevencion a cargo del evento deberd acreditar haber tomado
conocimiento del mencionado informe, el que debe ser reflejado en su
plan de emergencia.

f.4.  Barreras estructurales (tipo de vallado y ubicacién).

f.5.  Estacionamientos (numero de espacios disponibles y su ubicacion).
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peatonal,

f.6. Control de acceso a publico asistente: (ingreso y salida del publico

artistas, produccidn, técnicos etc.).

2.

REQUERIMIENTOS TECNICOS A ENTREGAR (INDICAR CUANDO NO CORRESPONDA).

a)

a.l. Ubicacion de tableros de distribucion de energia y protectores
diferenciales:

Instalacién eléctrica.

a.2. Condiciones de seguridad para tendido de conductores a ras de superficie y

aéreo:

a.3. Descripcion de sistema de iluminacion a utilizar en montaje y desmontaje:
b) Escenario/s, estructuras complementarias tales como: stand, médulos, locales,
graderias, plataformas, torres, publicidad, arcos de acceso de publico, etc.

b.1. Ubicacion en el recinto:

b:2. Altura de plataforma y superficie:

b.3. Estado y cubierta de piso:

b.4. Capacidad maxima de carga disponible:

b.5. Descripcion de cortinas y cubiertas, pantallas, ubicacién y dimensiones:

b.6. Descripcion de accesos a escenario y de pasillo técnico:

b.7. Equipos de efectos especiales. Descripcion y medidas complementarias

requeridas:

b.8. Definicién de puntos de conexion a tierra:

b.9. Estructuras complementarias. Altura y capacidad maxima de cargas:

b.10. Solicitaciones de carga para luces, motores, amplificadores y otros:

b.11. Cortinas y carpas ignifugas:

c) Torres de iluminacién y audio.
€ Altura de plataforma:
c.2. Numero de cuerpos:

c.3. Tipo de cubierta y superficie:
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c.4. Tipo de estructura:

c.5. Altura de barandas y rodapiés:

c.6. Ubicacion escala de accesos a plataforma de trabajo:
c.7. Descripcion cierre perimetral de torre:

d) Modulacién del evento y su descripcion.

d.1. Tipos de barrera de contencion y sus dimensiones:
d.2. Distancia de la barrera de contencion al escenario y perimetro del lugar a
cubrir:
d.3. Distribucion y tamafio de accesos y vias de evacuacion:
d.4. Descripcion de las vias para transito de publico hacia servicio de primeros
auxilios:
d.5. Dimensiones de cada sector (superficies):
d.6. Accesos a cada sector desde el ingreso al recinto:
d.7. Tipo de barrera interceptor, disefio de la barrera de separacién,

distribucion y

ubicacion:
d.8. Dimensiones de cada sector:
d.o. Ndmero de sillas:

d.10. Ancho de pasillo central, laterales y distancia a las rejas divisoras, espacio
entre hileras de sillas, forma de sujecién:

e) Eventos en lugares abiertos o en recintos provisoriamente habilitados para ello.
En caso de instalar graderias se debera indicar lo siguiente:

e.l. Dimensiones (ancho, altura plataformas):

e.2. Distribucion y nimero de personas:

e3. Caracteristicas fisicas (tipo de estructura, disefio y tipo de plataforma):
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e.d, Capacidad maxima de carga disponible:

e.5. Altura de barandas:

e.b. Tipo de proteccion para caidas del uUltimo nivel superior:
e.7. Altura de peldafios:

e.8. Ancho de pasillos:

3. ANEXOS: REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS EN ESPANOL.

ANEXO 1. Plano o croquis “legible” formato A-1, del lugar que indique como minimo
ubicacion de: ambulancia/s, posta de atencién de salud, acceso al publico, extintores,
areas de acopio de residuos domiciliarios, guardias, zona de seguridad, zona/s de
elaboracion y/o expendio de alimentos incluir stand, carros moviles etc.,
estacionamientos, servicios higiénicos tanto fijos como méviles, grupos electrégenos,
escenario/s, juegos mecdnicos/inflables, otros, (todas las instalaciones).

ANEXO 2. Declaracién jurada “original”, firmada por el representante legal de la
productora del evento, donde se indique: Nombre del representante legal; Rut;
Cantidad de entradas a la venta; Fecha/s de duracién; horario y lugar del evento. Dicha
declaracion debera ser acorde a la capacidad de aforo del lugar/recinto, de desarrollo
del evento.

ANEXO 3. Coordinacién del evento. Copia de carta sobre informacién de realizacién del
evento, dirigida a: a) Establecimientos de Salud; b) Carabineros de Chile; c) Bomberos;
d) Otros Organismos en caso de ser necesario.

ANEXO 4. Asistencia médica. Se debera acreditar lo siguiente:

4.1. Copia del contrato realizado con la empresa de asistencia médica (ambulancia o
movil de Salud), donde quede expresamente aclarado que servicio es el que se prestara
y la atencidn del traslado.

4.2. Resolucion de Autorizacién del servicio ambulancia emitido por la Autoridad
Sanitaria.

4.3. Copia del certificado/s de competencia/s del o los paramédicos, emitido por la
Autoridad Sanitaria.

ANEXO 5. Instalaciones eléctricas provisorias.

5.1. Las productoras deberdn cumplir con la declaracién de todas sus instalaciones
provisorias (inscripcion), a través del TE1 (tramite electrénico 1) tal como sefiala el DFL
4/20018, art. 223.Ministerio Economia, Fomento y Reconstruccion. Esta declaracién se
realiza a través de la plataforma de la SEC (Superintendencia de electricidad y
combustible), posteriormente a la declaracién el organismo competente realizara visita
a terreno verificando condiciones.
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5.2. Se debera acreditar copia de dicha declaracién (inscripcién).

ANEXO 6. Grupos electrégenos.

6.1. Numero de equipos a utilizar, Empresa proveedora del servicio, Rut, Domicilio de
contacto, Teléfono de contacto, Correo electrénico, Marca, Potencia.

6.2. Acreditar copia del/los registros del/los grupos electrégenos.

6.3. Acreditar medidas de seguridad consideradas para los equipos y condiciones sin
riesgo para el publico asistente al evento.

6.4. Procedimiento para el control de derrame de petréleo, al abastecer los equipos.

ANEXO 7. Estructuras provisorias.

7.1. Acreditar el contrato con empresa/s para el armado de las estructuras provisorias,
que se levantaran para ser usadas en el evento.

7.2. Acreditar el total de las estructuras, esto es adjuntando un listado de estas |
estructuras como por ejemplo: escenarios, carpas, torres de iluminacién y/o sonido, |
stand o toldos para la venta de alimentos, stand de expositores pasarelas, plataformas,
pabellones, etc.

7.3. Acreditar por parte de la productora y previo al montaje del evento un
“Documento” compromiso en original emitido y firmado por un profesional l‘
especialista*, quien se comprometa a realizar las labores de montaje de las estructuras
acorde a las indicaciones del fabricante y a la vista en los planos y memorias de calculo
de cada estructura moduladas para el evento. Ademés se deberd acreditar las
recomendaciones y conclusiones de la memoria de calculo y registrar aspectos de
importancia tales como: instalacion de bases de madera para el apoyo de las bases,
instalacion de vientos y/o arrostramientos, uso de cargas adicionales, verificacién de
elementos de seguridad (como las chavetas), capacidad y condiciones para el uso.

7.4. Acreditar previo al evento o durante la visita del fiscalizador de la SEREMI de Salud,
un certificado final en original emitido y firmado por un profesional especialista*, que
indique que el montaje fue realizado de acuerdo a las indicaciones mencionadas en el
punto precedente y que cada una de ellas esta en condiciones de soportar las cargas
estdticas, dindmicas, vibraciones y viento a las que sean sometidas, considerando las
condiciones generales del evento y el lugar en que se realiza.

7.5. Acompafiar, copia del titulo y carnet de identificacion (cédula de identidad) del
profesional que emite el citado documento. Profesional especialista*: Ingeniero civil
estructuras, Ingeniero civil en construccién, Constructor civil, Arquitecto. .

——

ANEXO 8. Plan de evacuacién y emergencias. OPERATIVO.

Debera acompafiar un informe del plan de evacuacién y emergencias de acuerdo a la
modulacion del evento a desarrollar, que contemple cadena de ma ndo; para casos de
incendio, explosién o amenaza de bomba, sismo de gran magnitud, etc., indicando:
8.1. Plano de planta dimensionado, en el que se registre ubicacién de la zona de
seguridad, modulacién del recinto y todos aquellos elementos presentes en el recinto,
que pudieran interferir en una evacuacién de emergencia (sillas, rejas, estructuras,
escaleras, niveles o plantas, desniveles, eq uipos, etc.), ademas de informar anchos de

——————w
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pasillos, anchos de puertas o accesos y flujos considerados para la evacuacion, calles
perimetrales.

8.2. Calculo de tiempo de evacuacion de la peor condicion (adjuntar el calculo y la
ponderacion de las condiciones particulares del recinto y su modulacién especifica).
8.3. Nombre de los lideres (y subrogantes) de la evacuacion; teléfonos de contacto; y
sistema de comunicacion utilizados para el evento.

8.4. Procedimiento de trabajo y organigrama de funcionamiento para enfrentar una
emergencia, considerando la interaccion con servicios de apoyo médico, fuerza publica
y bomberos.

8.5. Elementos de identificacion, apoyo visual y comunicacién del o los equipos que se
considera para enfrentar una emergencia (chaquetas de material reflectantes, paletas
luminosas, linternas, radios de comunicacién, megafonos, etc.), acorde al horario del
evento y condicion de iluminacion imperante al momento de la evacuacion.

8.6. Sin perjuicio de la importancia que una evacuacion reviste, las productoras deben
también informar de la forma en que enfrentaria las emergencias o contingencias que
no requieran la evacuacion del recinto (robos, asaltos, accidentes con multiples
victimas, incendios, sismos, otras.).

8.7. Ubicacion de las salidas de emergencia y sus dimensiones.

8.8. Ubicacion y dimensiones de la zona de seguridad.

8.9. Ubicacion de los extintores vigentes y operativos, capacidad, potencial de extincién
y tipo de éstos.

8.10. Procedimiento de retiro de rejas y habilitacion de vias de evacuacion.

8.11. Tipo de iluminacién en vias de evacuacion.

8.12. Informe “plan de evacuacién y emergencias de acuerdo a la modulacién del
evento a desarrollar”, deberd ser firmado original por Profesional Experto en
Prevencion de Riesgos.

ANEXO 9. Gestion de residuos sélidos de un evento masivo.

9.1. Contar con un programa de gestion de residuos que considere recepcién de
residuos en los puntos de generacion (locales de elaboracién y/o venta de alimentos,
basureros en pasillos o patios, etc.), acopio transitorio (que puede ser diario), retiro de
los residuos y la Disposicién Final, de acuerdo a las condiciones especificas del evento
(cantidad de dias, elaboracion y/o venta de alimentos, exposicidn o presentacién de
animales, cantidad de publico esperado, etc.), para estimar el volumen total de residuos
a gestionar.

9.2. El Acopio transitorio, debe ser de acceso restringido, con control de vectores de
interés sanitario (insectos, perros, aves, ratones), bien ventilado, con piso (suelo)
acorde a la actividad a realizar (de facil limpieza, residente al peso de los elementos a
utilizar), con control de escurrimiento de liquidos generados de la descom posicion de la
basura, con cubierta impermeable en caso de lluvia y sombreado en caso de sol, de facil
acceso para los trabajadores que deben disponer los residuos en su interior, distanciado
de los puntos de preparacién y/o expendio de alimentos, para evitar el eventual
impacto por olor hacia dichos sectores de alimentos.

9.3. La Recepcién de residuos en los puntos de generacién (locales de elaboracion y/o
venta de alimentos, basureros en pasillos o patios, etc.), se debe realizar usando

————
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contenedores rigidos con tapa, en cantidad y capacidad suficiente (acorde a la
planificacion original), dotados de bolsa plastica gruesa dispuesta en su interior, que
evite el escurrimiento de liquidos y que faciliten la manipulacion de los residuos.

9.4. El Retiro de los residuos debe ser realizado por personal de uso exclusivo, dotado
de elementos de proteccion personal acorde a los riesgos de sus labores, apoyados de
los elementos adecuados y suficientes para una efectiva labor (bolsas plasticas gruesas,
carro de arrastre, etc.) para un trabajo efectivo y seguro.

9.5. La Disposicion Final, debe ser de acuerdo a su tipologia, en sitios que cuenten con
las correspondientes Autorizaciones Sanitarias (Rellenos Sanitarios, plantas de
compostaje, plantas de reciclaje, etc.), de lo cual debe quedar registro documental por
eventual fiscalizacion posterior.

ANEXO 10. Servicios higiénicos fijos/provisorios.

10.1 Para los bafios del tipo quimico del publico asistente, se deberd acompafiar la
correspondiente contratacion donde se especifique la cantidad de bafios a emplazar,
incluyendo bafios para discapacitados; como asi también, el procedimiento de
mantenimiento y acreditacion del punto de descarga autorizado por la Empresa
Sanitaria. 10.2 Acreditar el o los procedimientos sanitarios de aseo e higienizacién
adecuados para los SS.HH. asi como el abastecimiento de agua.

10.3 Servicios higiénicos para trabajadores que elaboren y/o manipulen alimentos
deberan ser de uso exclusivos.

10.4 lluminados, sefializados y segregados por sexo.

ANEXO 11. Plan de contingencia en cumplimiento a la Ley 19.419 Modificada por la Ley
N2 20.660 Ley del Tabaco, ademas indicar si la sefialética corresponde a la propia del
recinto o lugar y si esta sufrira modificaciones, de acuerdo a la modulacién del evento.
ANEXO 12. Expendio de alcohol. Informar si el evento considera el expendio de alcohol
y/o entrega gratuita de este.

ANEXO 13. Aguas.

13.1. Abasto de agua potable, indicar lo siguiente:

a) Origen del sistema publico o particular.

b) En el caso de ser particular acreditar, autorizacién sanitaria; y chequear el sistema
particular el que deberd estar operativo.

c) En el caso de un corte del sistema publico de abastecimiento, acreditar un plan de

contingencia para contar con agua y caudal suficiente para toda la duracién del
evento.

13.2. Sistema de eliminacién de Aguas grises, indicar lo siguiente:

a) Informar cual serd el sistema de almacenamiento provisorio de aguas grises, sea
este general o individual. Informar capacidad del sistema de almacenamiento
transitorio y frecuencia de retiro el cual debera ser contemplado por camino
adyacente fuera del drea de circulacién de personas.

ANEXO 14. Elaboracién y/o expendio de alimentos. Se debera acreditar lo siguiente:

14.1. Listado de tipo/s de alimentos que se elaboraran.
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14.2. Resolucidn/es Sanitarias emitidas por esta Autoridad Sanitaria, del local de
elaboracion/expendio de los alimentos.

14.3. Resolucidn de autorizacion del vehiculo que transporta los alimentos.

14.4. Listado y cantidad de maquinarias o equipos a utilizar (para mantener los
alimentos frios o calientes; coccion etc.).

14.5. El o los sistemas de control de calidad sanitaria con que contara.

14.6. La descripcion general de los procesos de elaboracién.

14.7. Tipo de desinfeccidn que se contempla para la reduccién del nimero de
microorganismos a un nivel que no dé lugar a contaminacion nociva del alimento, sin
menoscabo de la calidad de él, mediante agentes quimicos y/o métodos higiénicamente
satisfactorios;

14.8. Las medidas de higiene para los alimentos que se contemplan, esto para
garantizar la inocuidad y salubridad del alimento en todas las fases, desde su
elaboracion, envasado (si corresponde), transporte y almacenamiento hasta el consumo
final (venta).

14.9 Vélido también para la alimentacion de publico, produccion, artistas, trabajadores
del evento y catering.

ANEXO 15. Piscinas, Centros deportivos, recreativos o terapéuticos, que incluyan una
pileta e instalaciones anexas necesarias para su buen funcionamiento, tales como
camarines, areas de esparcimiento, equipos de mantencién, etc. Se debera acreditar
lo siguiente:

15.1. Acreditar carga diaria maxima de bafistas.

15.2. Acreditar calculo se efectia en funcion de la tasa de recirculacién y del volumen
de agua fresca o limpia introducido a la pileta en 24 horas.

15.3. Acreditar resolucién sanitaria, emitida por esta SEREMI de Salud R.M.

15.4. Acreditar medidas de seguridad adoptadas en relacién al uso de toboganes u
otros juegos acuaticos.

15.5. Acreditar identificacion del administrador responsable y su suplente.

15.6. Acreditar identificacion de salvavidas.

15.7. Acreditar certificado de control que acredite a lo menos 2 verificaciones diarias de
la transparencia del agua, una al comienzo y la otra hacia la mitad de la jornada de
apertura al pablico.

ANEXO 16. Juegos electro-mecanicos. Se debera acreditar lo siguiente:

16.1. Acreditar detalle técnico de los juegos electro-mecanicos, que contemple su
disefio, fabricacién, operacién y mantenimiento.

16.2. Acreditar ultimo mantenimiento de instalaciones, mediante certificado de
responsabilidad.

16.3. Acreditar certificado de responsabilidad emitido por el proveedor de los juegos
que establezca que los elementos de seguridad de cada uno de los juegos son
apropiados para evitar accidentes del publico infantil, contemplando:

a) Peso maximo soportante para juegos (ejemplo: camas eldsticas).

b) Control de riesgo asociado a partes méviles, transmisiones y puntos de
operacion de maquinarias y equipos.
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c) Control de riesgo asociado a instalacion eléctrica de cada juego.
d) Control sanitario para juegos inflables (para evitar la proliferacion de hongos,
pruritos).
e) Acreditar capacitaciones de monitores a cargo de cada juego.
f) Sefializacion especifica para uso de los juegos, de acuerdo a edad minima, peso o

estatura maxima (tabla), de acuerdo a las especificaciones acotadas por el fabricante
del juego).

ANEXO 17. Tatuajes. En cumplimiento a lo dispuesto en el D.S. N°304/02 del MINSAL,
que aprueba el Reglamento de tatuajes y practicas similares (regula el ejercicio de
toda practica que, con fines cosméticos, consista en la penetracidn, perforacion, corte,
escarificacion o introduccidn de pigmentos u objetos en la piel o mucosas de personas;
tales como tatuajes o colocacion de joyas en la nariz, orejas u otra parte del cuerpo).
Se debera acreditar lo siguiente:

17.1. Acreditar indicar dotacion de implementacion con que contara esta area o sala de
procedimientos por ejemplo: superficies de trabajo lavables limpias, lavamanos con
agua corriente en el sector donde se realizaran los procedimientos, érea e
instalaciones para el lavado de material, separados del lavamanos, buena
iluminacion general, sillas para el operador y clientes, camilla, mueble cerrado para
conservar los instrumentos y otros materiales, recipientes para el desecho de
material usado, separados para material corto punzante y no corto punzante,
superficies de trabajo ordenadas y limpias a la inspeccién ocular.

17.2 Acreditar manuales de procedimientos consistentes con las normas técnicas sobre
la materia dictadas por el Ministerio de Salud, tales como: esterilizacion, técnica
aséptica, precauciones universales con sangre y fluidos corporales.

17.3 Acreditar director técnico que cumple con los requisitos que establece el presente
reglamento.

17.4De los procedimientos acreditar:

- Nombre completo de la persona que realiza el procedimiento; Los riesgos del
procedimiento; Cuidados de la zona tratada; Necesidad de consultar a un médico
ante signos de infeccion, dolor excesivo o persistente o cualquiera otra
complicacién.

- Acreditar los elementos de proteccion personal a utilizar durante el
procedimiento.

- Acreditar tipo de antiséptico en la piel de acuerdo con las normas vigentes, que
serd utilizado.

- Acreditar el tipo de material que se utilizaré para atravesar la piel, en
conformidad con las Normas de Esterilizacion vigentes del Ministerio de Salud.
Esto incluye tanto el instrumental de uso durante el procedimiento como los
objetos que se instalan en forma permanente (joyas, adornos u otros).

- Acreditar cantidad y listado de tintas o pigmentos que se usaran considerar que
estos deberan ser no toxicos y ajustarse a la némina de colorantes permitidos en
productos farmacéuticos vigentes, aprobados por el Ministerio de Salud.

- Indicar que ocurrird con el material desechable que entre o que pueda entrar en
contacto con sangre durante el procedimiento, ademas indicar tipo de

T
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almacenamiento y su disposicion final de acuerdo a la normativa vigente local
sobre la materia.
- Acreditar contar con un Libro de Registro Antes de la realizacién de cada
procedimiento, la persona que lo realiza deberd informar verbalmente y por
escrito.

Ademas del cumplimiento en sus articulos 11, 12, 13, 14, 16 de dicho reglamento.

DEPARTAMENTO DE PRENSA Y RRPP
Municipalidad de Lo Prado

Abril, 2017




