ILUSTRE MUNICIPALIDD DE CONSTITUCION
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

MEMORANDUM N° D /2024

REF.: SOBRE REQUERIMIENTO A TRAVES DE TRANSPARENCIA

DE : VICENTE IBARRA FERRADA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

A : SR.RODRIGO CANCINO MONTQOYA
DIRECTOR ASESORIA JURIDICA

En respuesta a Memorandum N° 23/2024 de fecha 22.01.2024, sobre
requerimiento N° MU064T0001978 del Sr. MAXIMILIANO HERNANDEZ ROJAS, donde solicita
informacion respecto a curso realizados por concejales, desde el 27 de noviembre del 2023 al 01 de
diciembre del 2023, el suscrito envia copia Decreto Exento N° 5460/N del 24.11.2023 y
Memorandum N° 51/2023 de la Srta. Marcela Pérez Mufioz, Oficina de concejales, con la Ficha de
Curso autorizada. -

Sin més que informar, le saluda atentamente a Ud.,

CENTE IBARRA FERRADA
DIRECTOR DE RRHH

CONSTITUCION, Marzo 05 del 2024.

CVIF/enb.-




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONSTITUCION
DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

Decreto Exento N° ﬂ‘f ()O ] k} /

Ref. : Aprueba cometido por representacién

Constitucion, 7 4 NOV. 2023
VISTOS

Lo dispuesto en la Ley N° 21.516, de fecha 20 de Diciembre 2022,
Ley de presupuesto del Sector Publico para el afio 2023, el Decreto Alcaldicio N° 3.077,
de fecha 20.12.2022. que aprueba el Presupuesto Municipal afio 2023 y en uso de las
facultades que me confiere los articulos N° 12 y 63 de la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades: Ley 20.033, Ley de Renta I, articulo N° 88, inciso 5°,
La Ley 20.237, Art. 2° N° 5. el Decreto Exento N° 2.564/R de fecha 29.06.2021 declara
asumo del Sr. Alcalde.

CONSIDERANDO

El curso de Capacitacion “PRESUPUESTO MUNICIPAL 2024,
TRABAJO A APROBACION DEL CONCEJO MUNICIPAL PROCEDIMIENTOS Y
PROTOCOLOS DEL TRASPASO DE PERSONAL A HONORARIOS A SUMA ALZADA A
CODIGOS DEL TRABAJO, LEY N° 21.526", a realizarse en la Comuna de Pelluhue desde
el 27 de Noviembre 2023 al 01 de Diciembre 2023 y debidamente autorizada por el Sr.
Alcalde.

DECRETO

PRIMERO: APRUEBESE, cometidos del Municipio afio 2023,
de los Sres. Concejales que a continuacién se indican:

Fecha : . Valor Viatico
N1 Pianilla Funcionaro RU.T. $

01 |[16/11/2023 | RODRIGO VELOSO URRUTIA $ 345.932

02 [16/11/2023 | MICHAEL GARCIA ALEGRIA $ 345.932

03 |16/11/2023 [ LORENZO TOLEDO MOLINA $ 345.932

04 |16/11/2023 | JUAN DIAZ ESPINOZA $ 345.932

05 |16/11/2023 | RICHARD RODRIGUEZ GUAJARDO $ 345.932

TOTAL $ 1.729.660.-

SEGUNDO: Imputese el presente gasto a la cuenta
“114.03.08.001.039” Anticipo Viaticos Concejales.

ANOTESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE,

DISTRIBUCION:

01.- SECRETARIA MUNICIPAL

02.- C.C. FINANZAS

03.- C.C. CONTROL INTERNO

04.- C.C. TRANSPARENCIA

05.- C.C. ARHIVO PERSONAL /

FPHIAVSICLP@/ lVF/cnb.-
>




LIDAD DE CON
CONCEJALES

MEMORANDUM N°51/ 2023

Constitucién 16/ Noviembre/2023

A: Sr. Vicente Ibarra Ferrada
Director de Recursos Humanos

DE: Marcela Pérez Muiioz
Oficina Concejales

Ref. Ficha Curso autorizada.

Junto con saludar, adjunto ficha de inscripcién Autorizada de Curso de Capacitaciéon
Capital Sur Capacitaciones .A desarrollarse los dias 27,28,29,30 de Noviembre y 01 de
Diciembre 2023 en Pelluhue.

Curso
e Presupuesto Municipal 2024, Trabajo y Aprobacion del Concejo Municipal Procedimientos y
Protocolos del Traspaso de Personal A Honorarios A Suma Alzada A Cédigos Del Trabajo, Ley
21526.

Asistiran los Concejales

Rodrigo Veloso Urrutia
Michael Garcia Alegria
Lorenzo Toledo Medina o

Juan Diaz Espinoza : 18 HOV. 7023
Richard Rodriguez Guajardo - - q\o

Sin otro particular se despide atentamente, 2. e

MQ’%O‘Z

Oficina Concejales

e e e B % v s
& S e

Distribucién:
1.-Indicada
2.-Archivo
VIF/mpm
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01.- DATOS DEL CURSO A PARTICIPAR:

NOMEBRE DEL CURSO A ASISTIR
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TCAPLEALSER

CURSO - CAPACITACION

NOMBRE DEL
EVENTO PRESUPUESTO MUNICIPAL 2024, TRABAJO Y APROBACION DEL
CONCEJO MUNICIPAL, PROCEDIMIENTOS Y PROTOCOLOS DEL
TRASPASO DE PERSONAL A HONORARIOS A SUMA ALZADA A CODIGOS
DEL TRABAJO, LEY 21526
LUGAR DEL CURSO LUGAR POR CONFIRMAR
PELLUHUE
FECHA DE : St
REALIZAGION DEL 27 de Noviembre al 01 de Diciembre 2023
CURSO
Al finalizar la capacitacion los participantes estaran en condiciones de:
OBJETIVOS DEL CURSO

»  Conocer la funcién fiscalizadora del presupuesto municipal y su ejecucion
presupuestaria

e Conocer la importancia qgue como comisién de finanzas debe darle a la elaboracién
del presupuesto municipal

e Conocer la definicién y aspectos legales del presupuesto municipal y su importancia

como herramienta de planificacién financiera dentro de un municipio

Conocer la composicién del fondo comtin municipal

Conocer las etapas de un presupuesto municipal

Conocer el clasificador presupuestario y sus cuentas del presupuesto municipal

contratacion a honorarios dictamen E173171 enero 2022 diferentes dictamenes que

han ido cambiando la interpretacion el dictamen

Regulacion contenida en la ley 21.526 interpretacion e articulos 74,75,76,77

® Analisis dictamen E296951/ 10 ENERO 2023 e interpretacién

e Elaboracién e protocolos y procesos de traspaso e trabajadores a honorarios suma
alzada a codigo del trabajo




CERTIFICACION Se considera la entrega de un certificado de participacion a quienes cumplan el requisito del
100% de asistencia a todas las actividades de la capacitacion
* Completar ficha de inscripcién correspondiente, con firma y timbre de

REQUISITOS PARA ili it

PARTICIPAR EN EL responsabilidad y remitir orden de compra.

CURSO e Una vez remitida la ficha de inscripcién no se podra renunciar a la participacion en el
seminario/curso, de lo contrario el municipio debera pagar el costo total de la
inscripcion

PRECIO DEL CURSO e $450.000 (Cuatrocientos Cincuenta mil). Por persona.

El pago de la inscripcion en el curso incluye
.| ELPAGO DE LA
INSCRIPCION INCLUYE »  Mochila o bolso, con material del curso
¢ Pendrive con presentacién y material anexo de la capacitacion
e Café en jornada de descanso
¢ Certificacién de participacion del curso
e 24 horas Pedagogicas
EL PROGRAMA NO CONTEMPLA HOTELERIA NI ALIMENTACION.
FORMAS DE PAGO Pagar antes de inicio del curso a través de cheque a nombre de: CAPACITACION Y
ACTUALIZACION EN NORMATIVA MUNICIPAL CAPITAL SUR Spa o bien transferencia
electrénica o deposito a: Cuenta corriente Banco de chile » N° N° 2701705808
Enviar copia del depésito via correo electrénico pagos@capitalsur.cl
* Razdn Social: capacitacion y actualizacién en normativa municipal capital sur SpA
o~ o Rut 77.324.331-k

DATOS DE LA EMPRESA e Banco de chile

e Cuenta corriente N® 2701705808

¢ Correo: infocapitalsur@amail.com

¢ Fonos +569 332217730 / +56 992561490 / +569 45023393
s Representante Legal: Femando Acufia Ide

e Capacitaciones nacionales e internacionales




FUNDAMENTACION DE
LA PARTICIPACION DE
CONCEJALES EN EL
CURSO Y
FUNCIONARIOS
MUNICIPALES

FUENTES LEGALES:

Articulo 92: de la ley N° 18.695 “Resumen” “cada afio la municipalidad, en concordancia
con su disponibilidad financiera, podra incorporar en el presupuesto municipal recursos

destinados a financiar la capacitacién de los concejales en materias relacionadas con la gestion
municipal.

Dictamen 85355 Afio 2016 Contraloria General de la Republica "Procede entender que
“capacitacion” debe entenderse el conjunto de actividades que tienen por objeto contribuir a la
actualizacion y mejoramiento de los conocimientos y destrezas que los Concejales y
Funcionarios Municipales requieren para el eficiente, desempefio de sus labores, por lo que

las materias sobre las que verse deben estar relacionadas especificamente con la gestion
municipal.

Estatuto administrativo funcionarios municipales Ley 18.883 parrafo 2 referentes a la
capacitacion de los Funcionarios Municipales articulos 22,23,24,25,26,27

Ley 18.575 bases generales de la administracién del estado articulo 17: la administracion
del estado asegurara la capacitacién y el perfeccionamiento de su personal conducentes a
obtener la formacién y los conacimientos necesarios para el desempefio de la funcion publica.

PELLUHUE

Lunes 27 de
Noviembre 16:00 a 17:00 hrs.
2023 * Jornada de acreditacién Participantes.

PELLUHUE

Martes 28 e El concejal y la fiscalizacién presupuestaria

Noviembre ® Normativa legales y conceptos de administracién del estado

2023 ® Introduccién Ley 18.875 de bases generales de la
administracién del estado

e D.L1263/75 ley orgénica de la administracién financiera del
estado

® Composicién del fondo comdn municipal

¢ Ingresos propios municipales

® Resumen y andlisis de nuevos dictdimenes a raiz de
dictamen E173171 enero 2022

e Situacidn actual de las personas contratadas a honorarios
por la administracién del estado

o laley 21.526 Diciembre 2023 interpretacién articulos
74,75,76,77




Miércoles 29 ® Andlisis dictamen E296951/ 10 ENERO 2023
PELLUHUE de Noviembre * Procedimientos de traspasos e trabajadores segtn la ley
2023 ® Procedimientos y protocolos municipales para el traspaso e
trabajadores de honorarios suma alzada a codigos del
trabajo requisitos, priorizacién y criterios

Definicién y etapas del proceso presupuestario

Definicién del presupuesto municipal

Estudio y formulacién del presupuesto

Andlisis y discusién y aprobacién del presupuesto municipal

PELLUHUE Jueves 30 de
Noviembre
2023

Analisis clasificador presupuestario por objeto y naturaleza

Andlisis clasificador presupuestario por nivel de item

Incorporacién de programas de gastos municipales

Desagregacion presupuestaria por area de gestién y glosa de

gestion interna

—~ ® Glosa de servicios a la comunidad, programas municipales,
sociales y otros

® Responsabilidades de las autoridades alcalde y concejo

municipal ante el presupuesto municipal

Proyectos PMU,PMB Y FRIL en el Presupuesto

PELLUHUE Viernes 01 de e Diferencias de la aprobacién del presupuesto del sector
Diciembre publico y municipal
2023 * Control interno y externo del presupuesto municipal

Modificaciones presupuestarias presentacién y plazos de
entrega al concejo

Jurisprudencia de contraloria en materia financiera 2023
Cierre de certificacion

Capacitacion y actualizacién en normativa municipal capital sur Spa, se reserve el derecho de suspender o aplazar las fechas de las capacitaciones y/o giras o pasantfas, al no contar con
el minimo de alumnos requeridos, se dar4 aviso solo a los alumnos inscritos. Toda Anulacién de Inscripcién debera informarse por escrito con 72hrs., hébiles de anticipacién a la fecha de
Inicio de la capacitacién y/o giras o pasantias, de lo contrario se facturaré el valor total del curso. Para la participacién se debe llenar y remitir este fo : C 0 a le

orden de compra s/c con los datos completos a infocapitalsur@gmail.com/ contacto@capitalsur.cl —

Capacitacion y actuallzacién en narmativa municipal capital sur Spa: se reserva el derecho a adelantar jornadas de capacitacién con la finalidad de terminar una jornada antes de lo
programado , si es que los contenidos son entregados con maver celeridad

0 de Inscripcion ju
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CERTIFICADO

N®: 2023-A-7803

Nimero dos mil veintitrés A - siete mil ochocientos cinco, En Santiago. a las doce horas
¥ treinta y cinco minutos, del dia diez de Julio de dos mil veintitrés. registro a nombre de
CAPACITACION Y ACTUALIZACION EN NORMATIVA MUNICIPAL CAPITAL
SUR SpA. persona juridica. con domicilio en Chile, ciudad de Puerto Montr. calle Cerro
Tronador ntunero cuatro mil ochocientos cincuenta y uno. Condominio Valle V' olcanes.
Etapa treinta v siete. casa dieciocho. comuua de Puerto Montt. la propiedad de Obra
Literarin  (conferencin) timlada: PRESUPUESTO MUNICIPAL 2024, TRABAIO Y
APROBACION DEL CONCEJO MUNICIPAL. PROCEDIMIENTOS Y PROTOCOLOS DEL
TRASPASO DE PERSONAL A HONORARIOS A SUMA AT ZADA A CODIGOS DEL TRABAIO,
LEY 21326 Solicité la inscripeién. FERNANDO RODRIGO ACUNA IDE

administrador de empresas. con domicilio en Chile. ciudad de Puerto Montt. calle Cerro

Tronador nimero cuarro mil ochocientos cineuenta vy uno. Condominio Valle Volcanes.




