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MAT.:  Responde solicitud de acceso a 
la información ingreso CT001T0018541. 
 
ANT.:   Solicitud de acceso a la 
información del Sr. Nicola Romano 
Patrone, con fecha 23 de enero de 
2024.     

 
ADJ.:    Lo indicado. 
            
 

 

A :     SR. NICOLA ROMANO PATRONE  

DE 
:     DAVID IBACETA MEDINA             

       DIRECTOR GENERAL  

       CONSEJO PARA LA TRANSPARENCIA 

 
 
Mediante el presente Oficio, me dirijo a usted con el objeto de dar respuesta a la solicitud 
de información presentada ante este Consejo, con fecha 23 de enero de 2024, por la cual ha 
requerido lo siguiente: 
 
Junto con saludar y en atención a lo dispuesto en la Ley N° 20.285, requiero de parte del CPLT la 
siguiente información: 
1) Saber si el CPLT cuenta con Manuales de uso interno para los funcionarios de la Institución sobre 
"Procedimiento de Transparencia Activa" y sobre "Procedimiento de Tramitación de solicitudes de 
acceso a la información (Transparencia Pasiva)". 
2) En caso de contar con dichos Manuales, solicito entregarlos o acompañarlos en la respuesta a la 
presente solicitud, de preferencia en formato word o en su defecto en formato pdf. 
3) Si no es posible entregar o acompañar en la respuesta a esta solicitud los Manuales señalados en el 
punto 1) anterior, indicar claramente en la respuesta, desde que banner o link de la página web del 
CPLT se pueden descargar dichos manuales” 

 
En respuesta a su requerimiento y teniendo en consideración el principio de máxima 
divulgación, consagrado en la letra d) del artículo 11 de la Ley de Transparencia, se adjuntan 
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los manuales y documentos de similar tenor que obran en poder de este Consejo y que dicen 
relación con la materia de interés, teniendo estos, como público objetivo funcionarios/as de 
la administración del Estado, así como también usuarios/as de la Ley de Transparencia, a 
saber: 
 

- Manual de Usuario, Directores o Jefes de Unidad, Portal de Transparencia.  
- Guía en Transparencia para Municipalidades. 
- Manual de Usuario, Portal de Transparencia. 
- Manual de la Ciudadanía para un buen uso de la Ley de Transparencia. 
- Descarga Archivo PMG, Portal de Transparencia. 
- Manual de Publicación de TA en Portal de Transparencia.  
- Operador en el organismo, Portal de Transparencia. 
- Transparencia en 3 pasos. 
- Manual de la Instrucción General N°10. 
- Procedimiento de Publicación de Transparencia Activa. 

 

Adicionalmente, en el siguiente enlace se encuentran 6 capacitaciones sobre el uso de 

plantillas de la Instrucción General de Transparencia Activa: Enlace.  

Finalmente, en la página del Consejo es posible encontrar presentaciones en formato Power 

Point sobre la Instrucción ya referenciada: Enlace 

Sin otro particular, se despide atentamente, 
 
 

 
DAVID IBACETA MEDINA 

DIRECTOR GENERAL  
CONSEJO PARA LA TRANSPARENCIA 

 

 
 
DISTRIBUCIÓN: 
1. Sr. Nicola Romano Patrone. 
2. Archivo UNR; Carpeta CT001T0018541. 
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