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ORD. N°: 016.

ANT.: Solicitud de acceso a la informacion
SAI N°MUQ0S4T0001163

MAT.: La que indica.

COINCO, 17 de Abril de 2024.
A: ALCALDE ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE COINCO

DE: SR. ALEJANDRO AGUIRRE CUADRA
SECRETARIO MUNICIPAL

Con fecha 10/04/2024, se ha recibido la solicitud de informacion publica N° MU054T0001163, cuyo

tenor literal es el siguiente: “Buenos dias, vengo a solicitar la siguiente informacién respecto de
estos temas:

A. Respecto de la coordinaciéon entre Municipalidad y Concejo Municipal:

1. Copia de la dltima acta aprobada por el Concejo Municipal (sea sesiéon ordinaria o
extraordinaria).

2. Némina de funcionario/s que efectia/n la coordinacion entre el Municipio y el Concejo
Municipal. Se solicita afiadir las funciones de dicho/s funcionario/s.

3. Un Informe sobre coémo se efectua la coordinacion entre el Municipio y el Concejo Municipal:
3.1 {Cémo se confecciona la tabla de las sesiones de Concejo Municipal?

3.2 ¢{Como se gestiona la agenda del Concejo Municipal?

3.3 ¢{Como se gestiona la agenda de cada concejal?

3.4 ¢Existe algin Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar que tenga el municipio para
gestionar la agenda del Concejo Municipal y los Concejales de la comuna?

3.5 ¢Se efectiia el tratamiento de los puntos varios de los concejales?

3.6 Copia del Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar que tenga el municipio para el
tratamiento de los puntos varios que presentan los concejales.

3.7 éSe efectda el tratamiento de solicitudes de informacion presentadas por los concejales en
virtud de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades?

3.8 Copia del Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar que tenga el municipio para el
tratamiento de solicitudes de informacidn presentadas por los concejales en virtud de la Ley
Organica Constitucional de Municipalidades.

4. Néomina de funcionarios pertenecientes a la Secretaria Municipal indicando: *Profesién o
Calificacion Profesional, *Funciones asignadas, *Antigiiedad (indicar afios o meses) en la
Secretaria Municipal, *Edad (no se pide identificar a los funcionarios, no se pide nombre}

5. Copia del Reglamento de Funcionamiento Interno del Concejo Municipal de su municipio.

B. En cuanto a las Direcciones, Departamentos y Oficinas Municipales:

1. Informe si en la Municipalidad existe un Departamento, Oficina o Unidad Municipal u otra
instancia que tenga la funcién de efectuar analisis estadisticos respecto del funcionamiento del
Municipio. Indicar nombre de dicha reparticion.
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2. Informe si en la Municipalidad existe un Departamento, Oficina o Unidad municipal u otra
instancia que tenga la funcién de efectuar estudios analiticos respecto de los programas que
entrega el municipio, asi como los procesos internos que lleva a cabo la municipalidad (No
considerar los reportes y andlisis que por Ley debe efectuar las Direcciones de Control y las
Direcciones de Administracion y Finanzas). Indicar nombre de dicha reparticion.

C. Municipio e Instituciones de Educacion Superior:

1. Listado de convenios suscritos entre el municipio e instituciones de educacién superior
(Universidades, Centros de Formacién Técnica, Institutos Profesionales, Academias y similares)
2. éLa Municipalidad cuenta con un Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar para la
incorporacion de alumnos en practica? favor entregar copia.

D. Respuestas por Ley de Transparencia

1. ¢Cémo se responden las solicitudes por transparencia? é¢Por mensaje a través de correo
electrénico? ¢ Por oficio u otro documento?

2. Copia digital de las dltimas 5 respuestas a las solicitudes de transparencia.

3. Fecha de la primera solicitud de acceso a la informacién publica, bajo el procedimiento de la
Ley de Transparencia, que ingreso al municipio.

4., N° total de solicitudes de informacién publica que han ingresado al municipio hasta el 31 de
marzo de 2024.

Observaciones:

Al solicitar ""Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar
decretado. Si existe un ""Protocolo, Procedimiento, Mecanismo o similar
decretado, favor enviar copia del mismo.”

no se esta limitando a lo que esté
"" que no esté

**En respuesta a lo solicitado, se entrega la informacion requerida.**

A) 1.- Ultima acta aprobada por el Concejo Municipal, es la N° 1246, de fecha 21/03/2024, se
adjunta documento. Link: https://www.portaltransparencia.cl/PortalPdT/directorio-de
organismos-regulados/?org=MU054&pagina=60373250

2.- Funcionarios, que efectian coordinacion entre municipio y concejo:

Sra. Maria C. Aguirre Bustos, Administradora Municipal.
Sr. Alejandro Aguirre Cuadra, Secretario Municipal.
Sra. Fresia Galaz Garay, Secretaria Administrativa.

3.- Como se efectua la coordinacién entre municipio y concejo, esta se realiza a través de
correo electrdnico institucional asignado a cada concejal, o por citacién personal en su domicilio.

3.1.- Esta se confecciona en reuniéon de coordinacién entre Sr. Alcalde, Sra.
Administradora Municipal y Sr. Secretario Municipal.

3.2.- La gestién de agenda del concejo municipal, se efectia a través de correo electrénico
institucional.

3.3.- La gestidn de agenda de cada concejal, la realizan ellos de forma personal.

3.4.- No tenemos protocolo o procedimientos, para gestionar la agenda del concejo
municipal o concejales, solo usamos el mecanismo de correo electrénico para la interaccién de la
informacidn municipal.

3.5.- Los puntos varios se entrega un tiempo acotado a cada concejal, para gue presente
sus inquietudes.

3.6.- No tenemos protocolo, procedimientos o mecanismos para este punto.
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3.7.- Asi es, se recepciona la solicitud, se ingresa a través de la oficina

de partes y se deriva al departamento o unidad que corresponda, para efectué la respuesta y
posterior a ello se le hace llegar al concejal en sesién de concejo, todo este proceso en un plazo
no mayor a 20 dias habiles.

3.8.- El mecanismo es lo indicado en el punto anterior.

4.- Nomina funcionarios pertenecientes a Secretaria Municipal:

Profesion o | Funciones Asignadas | Antigiliedad Cargo Edad
Calificacion Personal
Ingeniero Secretario Municipal, | 11 afios 5 meses 50
Administracion de | entre las multiples
Empresas. funciones;

a) Dirigir las

actividades de

secretaria

administrativa del
alcalde y del concejo;

b) Desempefiarse
como ministro de fe
en todas las

actuaciones
municipales, y )
Recibir, mantener y

tramitar, cuando
corresponda, la
declaracion de

intereses establecida
por la Ley N° 18.575
Secretaria Secretaria 30 afios 10 meses 58
Administrativa,
realizar todo el
proceso
administrativo de la
unidad, apoyo en
confeccién de actas,
oficios y archivos.

Técnico de Nivel | Encargada de oficina | 1 aiio 10 meses 21
Superior en | OIRS, apoyo
Administracion administrativo Yy

confeccién de actas.

5.- Se adjunta, documento solicitado.

b) 1.- No tenemos esa unidad en el municipio.
2.- No tenemos esa unidad en el municipio.
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1.- No tenemos en la actualidad convenios suscritos, estan en

tramites con la Universidad O’Higgins y algunos Centros de Formacién Técnica, se adjuntan
convenios celebrados en el afio 2018 y 2019, con la Fundacion Educacional Oportunidad.

2.- No tenemos Protocolos, Procedimientos o Mecanismos, por el momento para
incorporar alumnos en practica, esperamos que, una vez firmados los convenios en tramite, exista
ese procedimiento. En la actualidad se reciben alumnos en prictica, se evalua el drea que
corresponda y se acepta que pueda realizarse la practica profesional.

d} 1.- Todas las solicitudes de informacién por el portal de transparencia, se responden
mediante oficio.

2.- Se indica link, en donde quedan publicadas.
Transparencia Activa, item Acceso a Informacién Publica.
https://www.portaltransparencia.cl/PortalPdT/directorio-de-organismos-
regulados/?org=MU054&pagina=58662654

3.- La primera solicitud de acceso a la informacidn, via portal de transparencia, ocurrio el
dia 08/04/2014.

4.- 1154 solicitudes de informacion, han ingresado al municipio al dia 31/03/2024.

Todo lo anterior en un archivo PDF y con los datos actualizados a la fecha de esta solicitud.

En referencia a la solicitud de informacidn enunciada, remitimos a usted la informacidn solicitada:
Cabe hacer presente que la informacién remitida ha sido elaborada por el equipo de

Secretaria Municipal.

Es todo cuanto puedo informar a Ud., le saluda atte.

DISTRIBUCION: S+ L 1Y
Sr. Alcalde de Coinco
Archivo
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