1. MUNICIPALIDAD
LIMACHE

DECRETO N°169.-

LIMACHE, 10 de Enero de 2019.-

VISTOS;

1. El Ord. N°07/2019 de f/03.01.2019, del Sr. Enrique Cortés Ferrada, Director de Administracion y
Finanzas, visado por el Sr. Alcalde de la Comuna de Limache, recepcionado con 1/10.01.2019, en
Secretaria Municipal;

2. El Acuerdo adoptado en la Sesién Ordinaria N°1.352 de f/12.12.2018, que aprob0 el Presupuesto
Municipal para el aiio 2019;

1. Las atribuciones que me confiere la Ley N°18.695 de 1988, Organica Constitucional de
Municipalidades, cuyo texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el DFL. N°1, del
Ministerio del Interior, publicado en el D.O. de /26.07.2006,

DECRETO:

1°.- Apruébase el REGLAMENTO DE COMPRAS DE LA I. MUNICIPALIDAD DE LIMACHE,
cuyo texto sera el siguiente:

[ 1.- Objetivo

El objetivo de este Reglamento es definir la forma en que la Municipalidad realizard los
procesos de compra y contratacién para la adquisicién de bienes y servicios, los tiempos de trabajo,
coordinacién y comunicacién y los responsables de cada etapa del proceso de adquisicién.

| 2.- Alcance |

Este Reglamento de Procedimiento de Adquisiciones, se establece en cumplimiento de la Ley
N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su
Reglamento y se refiere a los procedimientos relativos a la contratacion, a titulo oneroso, de bienes o
servicios para el desarrollo de las funciones de la Municipalidad, es decir todas las adquisiciones y
contrataciones y deber4 ser cumplido por todos los Funcionarios del Municipio.

{ 3.- Definiciones J

Para efectos del presente Reglamento, se definen los siguientes conceptos:

e Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso general y
consumo frecuente adquiridos con la finalidad de mantener niveles de inventario necesarios para
evitar quiebres de stock.

e Contrato: Es un acuerdo en el cual una parte se obliga con otra a cumplir una determinada
prestacion, surgiendo entre ambas partes, derechos y obligaciones que deben ser cumplidos en
los términos senalados en el contrato y sus modificaciones. Estos documentos son sancionados
conforme lo establece la ley orgénica constitucional de municipalidades.

e Factura o Boleta de Honorarios: Documento tributario que respalda el pago, de la solicitud final
de productos o servicios, estd asociado auna orden de compra y puede ser manual o electrénico.

e Guia de Despacho: Documento tributario, utilizado para trasladar mercaderias desde las
dependencias del proveedor hacia la bodega u otro lugar que indique el comprador.

¢ Orden de Compra: Documento administrativo y legal que determina el compromiso entre la
unidad demandante y el proveedor, su funcién es respaldar las compras o contrataciones,
respecto de la solicitud final de productos o servicios. Este documento es validadp con la firma de
los responsables del proceso, ya sea en el documento o en forma electrénica segun lo establezcan
los procedimientos. Faculta al Proveedor a entregar los bienes o servicios solicitados y presentar
la correspondiente factura. _

« Plan Anual de Compras: Corresponde a la lista de bienes y/o servicios de carécter referencsal,
que la institucién planifica comprar o contratar durante un afio calendario. Conforme lo c,ils.pone la
ley de Compras Publicas, su formulacién y levantamiento al sistema de compras publicas es
obligatorio.



Regis'tro Electrénico Oficial de Proveedores del Estado: (www.chileproveedores.cl), Registro
electrénico oficial de contratistas de la administracion, a cargo de la Direccién de Compras y
Contratacion Publica.

Sistema electrénico de Compras Publicas: (www.mercadopublico.cl), Sistema de Informacién
de Compras y Contrataciones de la Administracién, a cargo de la Direccién de Compras y
Contratacion Publica, utilizado por las Unidades de Compra para realizar los procesos de
publicacion y contratacién, en el desarrollo de los procesos de adquisicién de bienes y/o servicios.
Tribunal de Contratacién Publica: Organo Jurisdiccional que garantiza transparencia e igualdad
de las compras y contrataciones publicas. Es competente para conocer la impugnacion de actos
u omisiones, ilegales o arbitrarios, ocurridos en los procedimientos administrativos de contratacién
con organismos publicos regidos por la Ley de Compras Publicas.

Requerimiento: Es la manifestacién formal de la necesidad de un producto o servicio que el
requirente solicita a la Unidzc-de Compra de la Municipalidad. ‘

Decreto: Acto administrativo dictado por la autoridad competente, que contiene una declaracion
de voluntad realizada en el ejercicio de una potestad pablica. .

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la Municipalidad selecciona a uno
o mas oferentes para suscribir un contrato de suministro o servicios, regidos por la ley N°19.886,
en adelante, también, Ley de Compras.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o cotizacién en un proceso de
compras, para la’suscripcion del Contratc Definitivo.

Bases administrativas: Documentos aprobados por la Municipalidad que contienen, de manera
general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de
evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de evaluacién, clausulas del contraio
definitivo, y demas aspectos administrativos del proceso de compras.

Bases técnicas: Documentos aprobados por la Municipalidad que contienen de manera general
y/o particular, las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o
servicio a contratar.

Catalogo de convenios marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones
de contratacion, previamente solicitados y adjudicados y puestos a disposicién de las entidades
por la Direccién del Sistema de Informacion.

Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por la Direccion de
Compras y Contratacién Plblica, que acredita que una determinada persona natural o juridica se
encuentra inscrita en el registro de proveedores o en algunas de sus categorias.

Contratista: Proveedor que suministra bienes y servicios a las entidades, en virtud de la ley de
Compras y del presente Reglamento.

Contrato de suministro o servicio: Tiene por objeto la contratacion o arrendamiento, incluso con
opcién de compra, de bienes muebles o servicios.

Direccion de compras o «iraccion: La Direccién de Compras y Contratacién Publica.

Ley de compras: Ley N°19.886, de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios.

Licitacién o propuesta privada: Procedimiento administrativo de caracter concursable, previa
resolucién fundada que lo disponga, mediante el cual la administracién invita a determinadas
personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales
seleccionard y aceptara la mas conveniente.

Licitacién o propuesta ptblica: Procedimiento administrativo de caracter concursable mediante
el cual la administracion realiza un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara
la mas conveniente.

Oferente: Proveedor que participa en un proceso de compra, presentando una oferta o cotizacién.
Proceso de compras: Procedimiento para comprar y contratar bienes y/o servicios, a través de
alguno de los mecanismos establecidos en la Ley de Compras y el Reglamento, incluyendo los
Convenios Marcos, Licitacién Publica, Licitacién Privada y Tratos o Contratacion Directa.
Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de ellas, que puedan
proporcionar bienes y/o servicios a las entidades.

Proveedor inscrito: Persona natural o juridica inscrita en alguna de las categorias del Registro
de Proveedores. o
Registro de proveedores: Listado electrénico oficial de proveedores, a cargo de la Direccion de
Compras Publicas, en conformidad a lo prescrito en la Ley de Compras. 3
Sistema de informacién: Procedimiento electrénico de informacién de compras y contratacion
publica para las entidades, administrado vy licitado por la Direcciéon de Compras, com_puesto por
software, hardware e infraestructura electrénica de comunicaciones y soporte que permite efectuar

los procesos de compra.



| 4.- Referencias

Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios
y sus modificaciones, en adelante “Ley de Compras”.

Decreto N°1.763, de 2010, de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la ley N°19.886, y sus
modificaciones en adelante “el Reglamento”.

Los DFL 1/2000 y 19.653/2000 que fijan el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley
N°18.575 Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de
los Organos de la Administracion del Estado. ‘ ,

Resolucién N°1600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que establece normas
sobre exencion del tramite de Toma de Razon.

Ley de Presupuesto del Sector Publico y las Instrucciones para la Ejecucion de la ley de
Presupuestos, que se dicta cada afio.

Ley N°20.220, sobre Probidad en la Funcién Publica y Prevencion de los Conflictos de Intereses.
Ley N°19.799, sobre Documentos Electrénicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de
dicha firma.

Politicas y condiciones de uso del Sistema ChileCompra, instrucciones que la Direccion de
Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal ChileCompra, Directivas de
ChileCompra.

Presupuesto Municipal.

l 5.- Responsabilidades

Personas y unidades involucradas en el proceso de compras:

Alcalde: Responsable de generar condiciones para que las areas de la organizacion realicen los
procesos de compra y contratacién conforme a la normativa vigente, preservando maxima
eficiencia y transparencia en las decisiones adoptadas en los procesos de compra.

Director de Administracién y Finanzas: Responsable de entregar las directrices y disponer los
recursos necesarios para cumplir la ley N°19.886 y su Reglamento. Registrar el compromiso
presupuestario de las Ordenes de Compra, contratos y otros pagos relacionados con los procesos
de compra.

Unidad de Adquisiciones: Responsable del procedimiento de compras ante el Alcalde, Director
de Administracién y Finanzas v distintas Direcciones Municipales.'Le corresponde aplicar la
normativa vigente de compras publicas, el presente manual y toda normativa relacionada. Bajo
su responsabilidad se encuentra la provisién efectiva de bienes y servicios de calidad requeridos

para el cumplimiento de las funciones de la institucién, ejecutando tareas como:

Apoyar en la definicién del requerimiento.

Apoyar la creacién de Licitaciones en el portal de compras publicas.

Apovyar la creacion de érdenes de compra en el portal de compras publicas.

Gestionar y validar la visacién de las resoluciones de compra.

Coordinar la recepcién de los productos o servicios.

Gestionar la visacién de la recepcién de los bienes y servicios contratados.

Preparar las resoluciones de adquisicion y/o pago de proveedores con la documentacién
requerida y obtener las autorizaciones correspondientes.

Publicar la adjudicacién en el sistema de compras pliblicas, conforme la normativa vigente.

Informar las Compras Excluidas del Sistema Electrénico de Compras Publicas, de acuerdo a la
ley de Transparencia.

Bodega: Seccién dependiente de la Direccion de Administracién y Finanzas encargada del
almacenamiento, registro y control de los stocks de articulos, materiales e insumos.

Operador de compras: Funcionario de la unidad requirente que cumple el perfil del comprador
del Sistema Electrénico de Compras Publicas, encargado de completar en
www.mercadopublico.cl, la informacion necesaria en cada requerimiento.

Administrador/a del Sistema ChileCompra: Funcionario que cumple el perfil del sistema
www.mercadopublico.cl, y es responsable de:

Crear, modificar y desactivar usuarios.

Determinar perfiles de los usuarios, COmMo supervisores y compradores.

Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra.

Modificar y actualizar la informacién institucional registrada en el Sistema. . .
Requirente: Funcionario con facuitades para requerir com’p:tas, le correqungie enviar a la Unidad
de Adquisiciones, a través de los procesos administrativos internos, las sp}tcutu@es. ‘ 5
Otras unidades relacionadas con el proceso de compras: A,dmlnlstracu&n, Dnreccugq de
Administracién y Finanzas, Tesoreria, Areas Técnicas, Contraloria Interna, todas participes

conforme a su funcion.



° Cpmisién Tripartita: Comité integrado por el Administrador Municipal, el Director de Control y el
Director de Administracién y Finanzas, encargado de visar conjuntamente las solicitudes de
adquisiciones.

Competencias de las personas involucradas en el proceso de compras

Los funcionarios deben cumplir los perfiles establecidos por la Direccién de Compras y Contratacion
Publica- ChileCompra.

] 6.- Condiciones basicas del proceso de compras

El requirente enviara a la Unidad de Adquisiciones su solicitud a través de un formulario de
requerimiento de Productos o Servicios, que expresara el nombre genérico del producto o servicio,
sin indicar marca sélo solicitar un producto similar a o equivalente, e indicar las caracteristicas técnicas

y especificas.

La solicitud de productos contendra al menos:
o Descripcion detallada del producto a adquirir.
e Unidad de medida.

e Cantidad requerida. (o
e Requisitos minimgs. T

e Motivo de la adquisicion del material.

e Fecha estimativa en que se requiere el o los productos.

e Fecha de cierre de Programas, tales como Chile Crece Contigo, Habitabilidad entre otros.
[

itemn presupuestario entregado por la Direccion de Finanzas.

La solicitud de servicios contendra al menos:

o Descripcién detallada del servicio a adquirir:

¢ Unidad de medida.

Cantidad requerida.

Fecha en que se realizara el servicio

Lugar en que se realizara el servicio.

Cantidad de personas a atender.

Tiempo en que se realizara el servicio (horas, dias, semanas, meses)
Servicios que se deben considerar.

ftem presupuestario proporcionado por la Direccién de Finanzas.

[ 7.- Planificacién y procedimiento del proceso de compras

Toda compra o contratacion de servicio debera ser planificada y sometida al presente procedimiento
de compras, debiendo asegurar el normal funcionamiento de la llustre Municipalidad de Limache,
acorde a los procedimientos de compras regulados en la ley N°19.886 de Compras Publicas y su
Reglamento.

Las adquisiciones @ compras se efectuaran procurando satisfacer rapida y oportunamente
la necesidad y cautelar los intereses Municipales en cuanto a adquirir los productos y servicios mas
adecuados para los intereses Municipales, tomandose en cuenta no solo el precio, sino también la
calidad, oportunidad de entrega y probable duracién.

La Unidad de Adquisiciones efectuara las compras conforme los siguientes criterios:

7.1 Compras y contrataciones inferiores a 3 UTM: .

El plazo de este proceso de compra, considerando la peticién de ltem Presupuestario, firma de los
integrantes de la Comisién Tripartita y solicitud de cotizaciones, serd aproximadamente de 7 dias
habiles, debiendo la Unidad Solicitante acompaiiar al menos 1 cotizacién. Considera, ademas,
la confeccidén del Decreto Alcaldicio de la compra, cuyo propésito es fundamentar las compras

menores a 3 UTM.

El Director de Administracién y Finanzas autorizara la compra con los siguientes documentos:
 Requerimiento por escrito, de la unidad requirente en el formulario correspondiente.
« Launidad requirente deberd fundamentar en la respectiva solicitud de compra, claramente la razén

que origina la adquisicion.

Conforme el Articulo N°53 del Reglamento de la ley N°19.886, las compras y contrataciones
por montos inferiores pueden excluirse de ser publicadas.



De las Cotizaciones:
Aquellas adquisiciones en que la normativa lo establezca, el requirente debe presentar 3 cotizaciones
de distintos proveedores, con el propdsito de analizar la decision de compra.

En los casos que estipula el Art.51 del Reglamento de la ley N°19.886, un bien y/o
servicio se podra adquirir con a lo menos 3 cotizaciones.

Las Ordenes de Compra se emitiran a aquellos proveedores que se encuentren inscritos
en el sistema de informaciéon www.mercadopublico.cl, salvo las excepciones que estipula el Art.
62 del Reglamento de la ley N°19.886, que establece que en caso que no se pueda emitir una
orden de compra se emitir4 una carta orden a través del sistema de la institucién y se informara
en el sistema de transparencia activa www.chilecompra.cl/transparencia.

7.2 Compras y contrataciones inferiores a 10 UTM: )

El plazo de este proceso de compra, considerando Ia peticién de item Presupuestario, firma de los

integrantes de la Comisién Tripartita y solicitud de cotizaciones, sera aproximadamente de 7 dias
“hébiles.

La Unidad de Adquisiciones tramitara la adquisicién de acuerdo a la fundamentacion del
requerimiento y la disponibilidad presupuestaria, entregada por el Departamento de Finanzas.

« El requerimiento, lo hara la unidad solicitante a través del sistema institucional, adjuntando un minimo
de 3 cotizaciones.

« El Requirente del bien o servicio a adquirir debe fundamentar en forma clara y explicita la razén de
la adquisicion, en la respectiva solicitud de compra.

- Las compras no se pueden parcializar.

« El proveedor debe cumplir lo establecido en la ley N°19.886 y su Reglamento, en términos de

habilidad para contratar con el Estado.

Toda compra mayor a 3 UTM y menor a 10 UTM, que se fundamente con 3 cotizaciones o por
el Articulo 10 N°7 letra n), la ley de Compras Pdblicas las denomina MICROCOMPRA.

7.3 Compra a través de Trato o Contratacién Directa menor a 100 UTM
Las adquisiciones de bienes o contratacién de servicios mediante Trato o Contratacion Directa, se
consideran casos excepcionales, conforme al Art. N°10 del Reglamento de la ley N°19.886, conforme

los siguientes criterios:

Una vez aprobado el Requerimiento, se ratifica el procedimiento de compra indicado por el
requirente de acuerdo a la informacién que adjunta, la que debe cumplir con algunos de los numerales
que estipula el Art. N°10 del Reglamento de la ley N°19.886.

e Art.10 N°1 Licitaciones Desiertas: si no se hubieren presentado interesados, se procedera a la
propuesta privada, en caso que nuevamente no haya interesados serd procedente el traio o
contratacion directa. '

« Art.10 N°3 Emergencia, Urgencia, Imprevisto: calificado mediante resoluciéon fundada del jefe
superior de la entidad contratante, sin perjuicio de las disposiciones especiales en caso de sismoy
catastrofe contenida en la legislacién pertinente.

o Art. 10N°4 Proveedor Unico: Certificado que lo acredite como Proveedor Unico en Chile.

o Art.10 N°7 letra b) Gastos representacion: debe contener las autoridades que asistiran al evento y
autorice la adquisicion;

o Art.10 N°7 letra c); letra d); letra f): Fundamentar el motivo de la adquisicién y la raz6n para usar
dicha causal.

o Art. 10 N°7 letra h); letra i); letra k): Fundamentar el motivo de la adquisicién y la razoén para usar
dicha causal.

« Art. 10 N°7 letra e) Derechos de Autor, Propiedad Intelectual, Industrial, Patentes: Certificado que
acredite la titularidad de los derechos de autor, propiedad intelectual, propiedad industrial, licencias,
patentes, entre otros. ’

« Art. 10 N°7 letra g) Complementacién de equipamiento, accesorios compatibles con los modelos,
sistemas o infraestructura: Fundamentar motivo, modelo, marca, nimero de pieza y otros.

« Art.10 N°7 letra |) Licitacién Publica Declarada Desierta o inadmisible: Decreto que declare desierta
o inadmisible la Licitacién Publica correspondiente, por no haber interesados o los interesados no se
ajusten a los requisitos establecidos. )

e Art.10 N°8 Adquisiciones menores a 10 UTM: Presentar 3 cotizaciones con el RUT de los

proveedores.



Consideraciones generales de la Gestion de Compras y Contrataciones:

Las compras y contrataciones se resolveran de acuerdo al Reglamento vigente y la compra se
determinara segin la fundamentacién del requerimiento y disponibilidad presupuestaria.

* Requerimiento previo, el Requirente a través del sistema de la Municipalidad, emitira el formulario
correspondiente, adjuntando los respaldos conforme el tipo de adquisicion.

* El Requirente debe fundamentar claramente el motivo de la adquisicién, adjuntando los respaldos
de acuerdo al tipo de adquisicién, quedando explicitado en la respectiva resolucién de compra.

7.4 Licitacion Publica:
La publicacion de la adquisicién, en el Portal www.chilecompras.cl, de los requerimientos entregados
a la Unidad de Adquisiciones, se.har4 con la visacion de ios integrantes de la Comisién Tripartita.

Adquisiciones asignara el requerimiento al Requirente para que complete el formulario de
Bases de Licitacién en www.mercadopublico.cl y sea publicado por el Supervisor de Compras.

El Requirente debe proponer las Bases de Licitacién, considerando al menos los siguientes
parametros:

» Descripcion y requisitos minimos de los productos o servicios requeridos, sin marca, sélo indicar
equivalente o similar a. a

Motivo del contrato o compra.

Requisitos que deben cumplir los oferentes.

Criterios de evaluacion.

Etapas y plazos de la Licitacion.

FFormas y modalidad de pago

Plazos de entrega del bien y/o servicio

Aclaraciones
Las aclaraciones a la licitacion, se haran en caso que se omita alguna informacion o haya

errores estando publicada, mediante el foro de preguntas y respuestas. En caso que el Requirente
quiera realizar consultas a los proveedores por algin detalle o antecedentes que hayan omitido, se
realizaran a través de “Aclaracién de Ofertas”, con excepcion del precio y del plazo de entrega.

Articulo 27 Inciso 4°, establece “La entidad licitante debera dar respuesta a las preguntas a través
del Sistema de Informacion, dentro del plazo establecido en las Bases”.

Articulo 27 Inciso 2°, preceptilz “Las preguntas formuladas por los Proveedores deberan efectuarse
a través del Sistema de Informacién, salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte
papel, no pudiendo los proveedores contactarse en ninguna otra forma con la entidad licitante o sus
funcionarios, por la respectiva licitacién, durante el curso del proceso”.

Cierre de la Licitacién y Apertura de las ofertas

Del cierre de la Licitacién y Apertura de las ofertas, se encargara la Unidad de Adquisiciones,
quedando a criterio del Requirente, revisar las ofertas, aceptando o rechazando aquellas que no
cumplan con los requerimientos establecidos en la solicitud y sus especificaciones técnicas.

Evaluacion de las Ofertas

El analisis de las ofertas presentadas por los proveedores para la contratacién de servicios o
adquisicién de productos debe ser realizado por la unidad requirente con los involucrados en la
peticién de dichos productos y servicios, firmando el acta de evaluacion tanto el encargado de la
unidad como el Directivo responsable.

Con la informacién de las ofertas recibidas y registradas en el acta de evaluacién indicando el
cumplimiento o incumplimiento de cada Oferente, la Unidad de Adquisiciones genera el cuadro
comparativo de ofertas, que registra los porcentajes de los distintos parametros a evaluar obteniendo
el puntaje final de cada oferta en funcién de los criterios de evaluacién que se dispusieron en las bases
de licitacién. El cuadro debe registrar las firmas de la Unidad Solicitante, del Administrador Municipal

y del Alcalde, validando el proceso. )
Con el mayor puntaje se solicita el Decreto Alcaldicio que da cuenta del resultado final del proceso de

contratacion, produciéndose asi la Adjudicacién de la Licitacion

Orden de Compra o
Posterior a la Adjudicacién, se emitird la Orden de Compra al o a los oferentes adjudicados, en caso

que se adjudique por linea de preducto, la cual puede ser vista tanto por la unidad Compradora, como
por el Proveedor.



Readjudicacion de una Licitacién
Si se cancela una Orden de Compra porque el proveedor elegido y adjudicado, no cumple lo

establecido o no posee los productos o ha tenido alguna eventualidad, si hubiere mas Oferentes en
esa Licitacién, se readjudicara mediante Decreto Alcaldicio, al Proveedor que tenga el puntaje de
evaluacién mas alto.

Declarar Desierta una Licitacién

En caso que se declare desierta una Licitacion porque no hubo Oferentes o que las ofertas no
cumplieron con las especificaciones técnicas solicitadas en la Litacién o simplemente por que supera
presupuesto que se tiene disponible, se deberd realizar la peticion del Decreto Alcaldicio
correspondiente para declarar la desercion o inadmisibilidad y posteriormente a esto, publicar
nuevamente la licitacion en forma Privada.

Licitacién Privada

Se genera a raiz de una Licitacién Plblica en la cual no se presentaron interesados o no cumplieron
las especificaciones técnicas o porque supera el presupuesto disponible, esta Licitacion Privada
debera tener los mismos contenidos y requisitos de las bases de la licitacion publica anterior, invitando
a lo menos a 3 proveedores, conforme lo dispone la ley N°19.886 y su Reglamento.

En caso que en esta Licitacién ocurra lo mismo que en la Licitacién Pablica, se realizara un
Trato Directo con algin Proveedor que cumpla las especificaciones solicitadas, no habiendo
modificaciones en los requisitos ya establecidos ni menos en el presupuesto.

7.5 Compras a través de Convenio Marco: )

En esta modalidad, el plazo del proceso de compra, considerando peticién de item Presupuestario y
firmas de la Comisién Tripartita, sera aproximadamente de 7 dias habiles. Este procedimiento de
contratacién es realizado por la Direccién de Compras para procurar el suministro directo de bienes
y/o servicios a las diversas entidades, en la forma, plazo y a condiciones establecidas en dicho
convenio.

Esta herramienta facilita los Procesos de Adquisiciones de los compradores publicos,
semejandose a una Tienda virtual que permite adquirir un producto o servicio sin tener que licitar. Se
revisa el catdlogo y si el producto o servicio estd disponible, se emite una orden de compra al
Proveedor.

Ventajas del Convenio Marco:

¢ Precio y condiciones.

o Facilita el proceso de compra.

« El ahorro trasciende en la gestion, no sélo en el precio.

o El proveedor mantiene el mejor precio ofertado a sus clientes para los bienes y servicios
adjudicados. En caso que ofrezcan mejores precios a cualquiera de sus clientes, estos deberan
reflejarse en el Catélogo Electronico de Convenios Marco.

| 8.- Temas generales a considerar

Todo proceso de compra o servicio, debe pasar por la Unidad de Adquisiciones para realizar
el procedimiento, los requirentes no pueden realizar pedidos directos a proveedores, sin que haya una
orden de compra emitida por la Unidad de Adquisiciones y visada por la Direccién de Administracion
y Finanzas, para que registre el ftem presupuestario, asimismo, debe contener las firmas de los
integrantes de la Comisién Tripartita. Cabe agregar que ia Unidad de Adquisiciones revisara la
complejidad de la compra para determinar el procedimiento a seguir.

SOLICITUD DE SERVICIOS

Ne :
FECHA:

A . SR.
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE



Solicito la adquisicion del siguiente servicio:

CANTIDAD

UNID. DE MELiDA
(bolsa,kilo, caja,

DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO A
SOLICITAR

paquete, etc).

Motivo detallado para la adquisicion del servicio:

Fecha del servicio, Lugar, Hora:

¢ Para cuantas personas?:

¢Cuanto tiempo dura el servicio?:

¢ Qué servicios anexos se deben considerar?:

¢Decreto Alcaldicio de la actividad y fecha?:

ITEM PRESUPUESTARIO:

NOMBRE Y FIRMA

Archivo:

SOLICITUD DE MATERIALES

N° ;
FECHA:

A : SR.
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE

Solicito la adquisicion del siguiente material:

paquete, etc).

CANTIDAD | UNID. DE ME};;DA DESCRIPCION DETALLADA DEL PRODUCTO A
(bolsa,kilo, caja, SOLICITAR"®

Motivo detallado para la adquisicion del material:
(donde serd utilizado, para quienes, etfc.).




Fecha estimativa en que se requiere:

ITEM PRESUPUESTARIO:

NOMBRE Y FIRMA

Archivo:

ARTICULO 2°.- El presente Reglamento comenzara a regir, a contar de su publicacion en la
Pagina Web Municipal.

ARTICULO 3°.- Derégase cualquier otro Reglamento sobre la materia que se hubiere dictado
con anterioridad.

ANOTESE, TRANSCRIBASE Y DESE CUENTA.-
(FDO.-) DANIEL MORALES ESPINDOLA, Alcalde de la |. Municipalidad de Limache. José Fernandez

Gdémez, Secretario Municipal.
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

JOSE FERNANDEZ GOMEZ
Secretario Municipal
MINISTRO DE FE

DISTRIBUCION:

1. Juzgado de Policia Local.

2. Sr. Administrador Municipal.

3. Secretaria Municipal.

4. Direccién de Control.

5. Direccién Asesoria Juridica.

6. Direccidon de Administracion y Finanzas.
7. Direccién de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.
8. Direccién de Obras Municipales.

9. Direccién de Desarrollo Comunitario.
10. Direccion de Seguridad Publica.

11. Direccién de Transito.

12. Secretaria Comunal de Planificacion.
13. Departamento de Salud Municipal.

14. Tesoreria Municipal.

15. Area Operativa.

16. Of. Adquisiciones.

17. Of. Habilitacion.

18. Péagina Web.

19. Portal Transparencia Activa.

20. Archivo.
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