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ORDENANZA DE REG STRO DE PERSONAS JURI DI CAS RECEPTORAS DE SUBVENCI ONES MUNI Cl PALES

Nim 4. 635.- Coqui mbo, 18 de dicienbre de 2003.- Vistos: Estos antecedentes:
Acuerdo N° 2 adoptado por el H. Concejo Minicipal en Sesio6n Extraordinaria N 114,
de fecha 15 de dicienbre de 2003; ley N° 19,862, que regula |la entrega de
subvenci ones muni ci pales a traves de un registro de |as personas juridicas
receptoras de fondos publicos; |a necesidad de normar a través de una ordenanza
muni ci pal su procedimento y |as atribuciones que ne confiere el Art. 8°, inciso 5°
la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Minicipalidades;

Decr et o:

1.- Promil gase el acuerdo N° 2 adoptado por el H. Concejo Minicipal en Sesion
Ext raordi nari a 114 de fecha 15 de dicienbre de 2003, en que se acuerda: Aprobar
| a siguiente ordenanza sobre "Regi stro de Personas Juridicas Receptoras de
Subvenci ones Mini ci pal es”

_ ~ TITULO |
Di sposi ci ones general es

Articulo 1.- La presente ordenanza regul a el

Proced!n]entp para el otorgam ento de subvenciones que

a Muni ci pal i dad de Coqui mbo pueda entregar para fines
especificos, a personas juridicas de caracter publico o
privado sin fines de lucro que col aboren directanmente en
el cunplimento de funciones.

Las personas juridicas que postul en a obtener
fondos, aportes o subvenci ones mnuni ci pal es deberan estar
inscritas en el citado Registro con anterioridad a su
solicitud, de confornmidad a |o dispuesto en la ley N
19. 862 y su Regl anent o.

Asimi smo deberan incorporarse al Registro aquellas
Personas_Jur!dlcas o natural es que efectuen donaciones a
a_Muni ci pal i dad de Coqui nbo, sujetas a al gan beneficio

tributario.

Dentro de los 30 dias siguientes a |la publicacién
de | a presente ordenanza, |la Secretaria Minicipa
remtird carta certificada a todas las instituciones que
hayan_reci bi do subvenci ones o aportes de fondos
muni ci pal es durante el ultino arfo (2003) y a las Juntas
de Vecinos y demas organi zaci ones conunitari as,
funcionales o territoriales inscritas en |a conuna,
dando a conocer la creaci 6n del Registro, |os efectos de
la inscripcion y | os antecedentes necesarios para
i nscribirse.

Articulo 2.- Las subvenci ones se podran otorgar para financiar activi dades que
deban fomentar |a Municipalidad, tales conb el arte y la cultura, |a educacién, la
capacitacion, la salud, el deporte y recreaci6n, el turisnmo, |abores especificas
en situaci ones de energencia de caracter social o de beneficenci a.

Articulo 3.- Las instituciones subvenci onadas sél o podréan destinar |la
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subvenci 6n a financiar |os programas, proyectos u objetivos especificos para |os
gpales ésta fue otorgada por el Concejo ni ci pal, no pudi endo destinarse a fines
i stintos.

Articulo 4.- A contar del 1° de enero de 2004 s6lo se entregard subvenci 6n
a aquel las instituciones inscritas en el Registro de Personalidad Juridicas
receptoras de Subvenci ones que establ ecera ['a Municipalidad, en conformidad a lo
di spuesto en la ley N° 19.862 de fecha 8 de febrero de 2003. Para tales efectos |la
Secretaria Minicipal inplenentara el registro de |as personas juridicas receptoras
de fondos publicos.

TITUWO I
De | as subvenci ones

rticulo 5.- Las instituciones que deseen recibir una
subvenci 6n deberan presentar una solicitud en la ficha
que para estos efectos proporcionara |a Secretaria
Muni ci pal indicando | os siguientes datos:

1.- Antecedentes de la institucion: Nonbre, domicilio,
RUT, tel éfono, fax, certificado de personalidad
juridica (N, fecha, Mnisterio, o Inscripcion en

el Registro de O ganizaci ones Conunitarias, segun
corresponda), objetivos general es segun sus

estatutos y fuentes de financiam ento.

2.- Antecedentes del Representante Legal de la
[ nstituci én: nonbre, RUT, domicilio, tel éfono, fax.
3.- Area a la cual se va a destinar |a subvencion

Asi stenci a soci al, educaci 6n, cultura, salud,
protecci 6n al medio anbiente, deporte y recreaci6n
capacitaci 6n, turisnmo u otra. )
4.- Progranas 0 Proyectos especificos a desarrollar con
Il a subvenci 6n: |ndicando el nonbre, objetivos
especificos, descripcion breve, costos y

ant ecedentes sobre | os beneficiarios cono
caracteristicas socio econdm cas, numero total de

ellos y el namero aproxi mado de beneficiarios de |la
conuna.

5.- Mnto de la subvenci6n solicitada: sefialando el o
| os neses en que se desea recibir, no pudiendo

exceder del ano cal endari o,

6.- Tratandose de las Instituciones regidas por la |ley
N° 19,418 sobre Juntas de Vecinos y demas

Organi zaci ones Conuni tarias, éstas deberan dar
gunplln1ento al articulo 27 de la nmism ley, vale

eclir:

a Presentar proyecto conteniendo | os objetivos.
b Justificacion y costos de |as activi dades.

7.- Las Instituciones que no tengan su sede en la
cormuna, deber&n suscribir un convenio con |la

Muni ci pal i dad en |l a cual quede cl aranente
establecido la forma en que esta Institucién va a
col aborar en el cunplimento de funciones
muni ci pal es.

Articulo 6.- Las solicitudes de subvenci 6n deberan ser firnmadas por e
rePresentante | egal de la Institucion, presentadas en |a Secretaria Minicipal antes
del 15 de octubre del afio anterior para el cual se requiere, para soneterlas a
estudi o y eval uaci 6n por parte de |a Secretaria Conunal de Pl anificacion
Excepci ohal mente y por notivos justificados que evaluaréa el Alcalde de |a conuna y
contando con el debi do acuerdo de Concejo Minicipal, se podréd soneter a tramtacion
una subvenci én presentada fuera del plazo sefal ado sienpre que la institucidn
solicitante se encuentre debi danente inscrita en |os registros.

Articulo 7.- Todas aquellas Instituciones que se fornen con posterioridad
entrada en vigencia de |a presente ordenanza y para |os efectos de dar cunplim
la ley N° 19.862, deberéan ajustarse al procedimento de registro y solicitar

ala
ento
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subvenci ones en el plazo sefial ado en el articulo. 6° de |la presente ordenanza.

Articulo 8.- Para estudiar y evaluar |a entrega de subvenci ones, se dara
preferencia a aquellas instituciones que cunplan |0s siguientes requisitos y
condi ci ones:

1) Que | os aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos
especificos que beneficien en forma directa a | as personas objeto de atencion de |a
instituci on y que estos progranas estén rel aci onados con sus objetivos
estatutari os.
2) Que | a gestidn de la entidad constituya un beneficio a | os vecinos de |a conmuna
de Coqui mbo, o cual se analizard en relaciodn con |la cobertura de beneficiarios de
la comuna y su nivel socio-

econom co
3%_ La di sposicion de la institucion para col aborar con | a Municipalidad con el
obj eto de atender beneficiarios detectados por ésta. )
4 Que la institucion tenga otras fuentes de financiam ento que reflejen un
esfuerzo por captar recursos de otros sectores.

Articulo 9.- La Secretaria Conunal de Planificaci 6n evaluaré |as solicitudes
de subvenci 6n durante el nes de novienbre, para |lo cual solicitara informe a la
Direcci 6n de Control, la que verificard si se cunple los requisitos legales y si no
tiene |nPed|nentps por rendiciones de cuenta endi entes a l'a Direccion de
Desarrollo Conunitario en caso que el objetivo de |a subvenci 6n sea atingente a su
drea. Si fuera necesario se podra requerir a las instituciones infornacion
compl enentaria a |l a ya presentada

Articulo 10.- Las solicitudes de subvenci 6n una vez eval uadas seran
presentadas por el Alcal de para resolucion del Concejo Minicipal, dictandose e
respectivo acuerdo de aprobaci 6n

Con_ell o se procederd a incorporar dentro del prorecto de presupuesto para e
afio siguiente, respecto del cual deberéa pronunciarse el Concejo a nmas tardar el 15
de dicienbre de cada afo.

~ TITULO 111 )
Del otorgam ento de | as subvenci ones

Articulo 11.- Las subvenci ones aprobadas_se
otorgaran a partir del nes de enero del afio siguiente,
de acuerdo a la disponibilidad financiera. La Direccion
de Administraci on y Finanzas debera el aborar el flujo de
caj a.

Articulo 12.- El Al calde dispondra |a entrega de | as subvenci ones medi ante
decreto al cal dicio que sera ejecutado por |a Secretaria municipal en el cual se

i ndi car&:

a Nonmbre de la Instituci on beneficiaria.

b Monto y objetivos de | a subvenci 6n

c Forma de pago. . . - . .

d bligaci6n de la Institucidn a presentar un certificado de vigencia de

personal idad juridica, cuando corresponda. ) o )
e) Obligaci6n de la Instituci 6n a cel ebrar un Conveni o con | a Minicipalidad,
cuando Procedq de confornidad con | as nornas | egal es vigentes.
f% ol igacion de la Institucidn a rendir cuenta docunentada de | os gastos
efectuados con cargo a |a subvenci 6n
ﬂ | nput aci 6n del gasto.
Tanto el decreto de pago conp el cheque ) )
correspondi ente, deberan ser extendi dos exclusivanmente a nonbre de | a entidad
subvenci onada, en ningln caso, a nonbre de personas natural es.

_ Articulo 13.- La Direccio6n de Adninistraci on y Finanzas debera |levar un
Regi stro en el que se anotaran individual mente | os” siguientes antecedentes:

a Nonbre de la I nstitucién. o
b Decreto al caldicio que otorga | a subvenci 6n
c Fi nal i dad.

d Monto total aprobado.
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e Monto total entregado a | a fecha.

f Sal do por entregar.

ﬂ Rendi ci 6n de cuenta y fecha de ello.
Sal do por rendir.

El registro indicado se enviara en forma nensual a |la Direcci6n de Control con
el objeto que esta Unidad solicite |as rendiciones de cuentas a las instituci ones que
se encuentren con saldos a rendir.

TITUO IV
De | os conveni os

Articulo 14.- Para |la formalizaci 6n del
ot orgam ento de una subvenci 6n a una organi zaci 6n
conuni taria, deberd suscribirse convenio en donde se
establ ezca | a nodalidad y nonto a asignar, el tienpo de
ej ecuci on, el detalle de'los gastos y la forma en que se
rendira cuenta de los msnps. En el caso de que e
fi nanci ami ento del proyecto involucre aportes de la
conuni dad, éstos deberan docunentarse con anterioridad a
| a cel ebraci on del convenio, esto en confornmdad a
articulo 27 de la ley N° 19.418 "De Juntas de Vecinos y
demas Organi zaci ones Comuni tarias".

Articulo 15.- Los convenios a que se refiere el articulo precedente seran
redact ados por |la Asesoria Juridica'y una copia de ello serd distribuida a la
Secretaria Conunal de Planificacion, Direccién de Desarrollo Conunitario,

Di recci 6n de Admi nistraci én y Finanzas, Direccién de Control, Secretaria
Muni cipal, y Oicina de Partes para su archivo

TI TULO V
De | as rendi ci ones de cuentas

Articulo 16.- Todas las instituciones que reciban
una subvenci 6n de | a Minici palidad deberéan rendir cuenta
docunentada y detall ada de | os gastos efectuados con
cargo a la msna.

Articulo 17.- Las rendiciones de cuenta deberan detallarse en un formulario
especi al el aborado por la Direccion de Control y Auditoria Interna de la
Muni ci pal i dad, al cual deberéan adjuntarse |a docunentaci 6n origi nal que respal de
| os gastos efectuados, debi danente ordenados

Articulo 18.- Los gastos con cargo a |a subvenci 6n deberan realizarse a
partir de |a fecha de su otorganmiento y dentro del afio cal endari o correspondiente,
no se aceptard gastos efectuados antes de di cha fecha.

Articulo 19.- Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Minicipio dentro
del afio cal endari o correspondi ente al del otorgam ento de |a subvenci én
] ~No se cursaréan nuevas subvenciones o | as parcialidades de ésta a | as
i nstituci ones que no hayan presentado su rendici 6n de cuentas oportunanente.

En el caso de subvenci ones entregadas nmedi ant e cuotas peri odicas, |as
respecti vas rendi ci ones de cuentas deberan efectuarse antes del otorgami ento de |la
nueva cuot a.

Articulo 20.- Conp docunento de respal do de | os gastos sOl o se aceptaran
bol etas o facturas en original debidanmente registradas ante el Servicio de |npuestos
Internos. No se aceptara otro tipo de docunentos a | os sefial ados o que presenten
al teraci ones o renarcaci ones.

Articulo 21.- Las facturas deben enitirse a nonbre de la institucioén
beneficiaria de | a subvenci 6n Y en ellas deberé& especificarse el detalle de
gasto, con indicacién de su valor unitario neto y total. Las facturas deberan
present arse cancel adas por el proveedor, es decir, con su firma y fecha de pago.
Articulo 22.- Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle
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del gasto, deberan conpl enentarse con el desglose de los articulos adquiridos en |a
hoj a de rendici 6n correspondi ente.

Articulo 23.- Si se incluyen bol etas de honorarios en una rendicién de
cuentas, éstas deben rendirse por su nonto bruto, adjuntando a di cho docunento,
cuando proceda, una copia del pago por inpuesto correspondi ente.

Articulo 24.- Los casos expresanente autorizados en_que proceda el pago de
remuner aci ones con cargo a |a subvenci on, deberan aconpafarse | os documentos que
respal den el integro pago de renuneraciones y el cunplinmiento de |las |eyes sociales.

Articulo 25.- Eventual nente y en casos nuy calificados en que no se pueda
obtener facturas o bol etas, ya sea porque el conerciante esti exento de inpuestos o
por tratarse de una adquisicion o servicio de poco valor, se podra utilizar el
"Reci bo" , en el cual deberéa detallarse |a especificacion del gasto, el valor, e
notivo, Ta fecha y la identificaci é6n de | a persona que reci be el dinero (nonbre,
RUT, domicilio). ] ]

Asi mi snmo, cuando se autorice efectuar gastos de | oconopci 6n en que no sea
| egal ment e exi gi bl e un docunento de respal do, se deberé& presentar una planilla en la
cual se indique el tipo de novilizacidén (taxi, netro, |oconoci6n colectiva) el
valor, la fecha, el nonmbre, RUT, y firma de |a persona que incurrié en el gasto.
Todo visado por el representante de la instituclén

_ Articulo 26.- Formaréan parte de |la rendicion de cuentas |os docunmentos o
reci bos nediante |os cuales las instituciones subvenci onadas acreditan |a ayuda
directa entregada a | as personas beneficiarias de | os progranmas correspondi entes.

Articulo 27.- No se aceptard para |las rendiciones de cuenta |os pagos
ef ectuados con tarjetas de crédito.

Articulo 28.- El incunplimento en |la presentaci 6n de | as rendiciones de
cuentas o0 en el reintegro de |os nontos entregados y no utilizados de |a subvenci 6n
facultara a Ia Municipalidad para iniciar |as gestiones |legales tendientes a
efectuar |a cobranza judicial de |os nontos correspondientes.

Articulo Transitorio,- Establ écese que para el otorgam ento de subvenci ones
durante el afio 2004, |as instituciones que deseen postular a dicho beneficio
tendran cono plazo final para inscribirse en el "Registro de Personalidad Juridica
Recept oras de Subvenci ones" hasta |as 12.00 horas del dia 31 de dicienbre de 2003.

Anétese,_Publiquese,,conuniquese y archivese.- Pedro Vel dsquez Seguel
Al cal de. - Cecilia Ponce Lbépez, Secretario Minicipal
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