Maria Pinto  Bellesa, Tradiciin y Progreco

DECRETO ALCALDIA. N265

MAT: Aprueba reglamento de los documentos en
Garantia.

Maria Pinto, 31 de mayo 2017,

VISTOS:

a) La necesidad de reglamentar la recepcién, custodia, cobro y devolucién de los documentos
en garantia, para caucionar las obligaciones con la Ilustre Municipalidad de Maria Pinto.

b) Reglamento de documentos en garantia.

c) Las atribuciones conferidas en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades en vigencia

DECRETO;

APRUEBESE, por el presente decreto, el reglamento de documentos en garantia de la
[lustre Municipalidad de Maria Pinto en el siguiente texto:

Articulo T El presente reglamento tiene por objeto establecer los procedimientos referentes a la
recepcion, custodia, contabilizacién, control y devolucién de las garantias, sean de seriedad de la
oferta, fiel cumplimiento de contrato y de buen funcionamiento o ejecucion de las obras, que hayan
sido establecidas en las bases de la licitacion.

Articulo 2 Las garantias se deben presentar como “Boletas Bancarias”, “Vale Vista” o “Certificado
de Fianza” instrumentos de deben ser de liquidez inmediata, a nombre de la I. Municipalidad de
Maria Pinto. La informaciéon que debe contener el documento en garantia, sera indicada en las
bases administrativas de la licitacion.

TITULO I GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Articulo 3: Recepcion y Custodia: El procedimiento que se establece para la recepcion y custodia de
las cauciones destinadas a garantizar la seriedad de la oferta sera el siguiente:

a) La Oficina de partes es la responsable de recibir fisicamente las garantias, remitira el
original a la Tesoreria Municipal para su resguardo/custodia y una copia de ella a la
Secretaria Comunal de Planificacién.

b) La Secretaria Comunal de Planificacion, debera oficiar por escrito al Departamento de
Finanzas, adjuntando antecedentes de la boleta recibida, que son los siguientes:
» Numero de ID y nombre de la licitacién
Nombre de oferente
Institucién bancaria
Numero/serie y monto de las garantias remitidas
Vigencia, fecha de emision y vencimiento
Unidad Técnica del Servicio
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c) Una vez recibido el documento, el Departamento de Finanzas contabiliza la boleta de
acuerdo a la normativa contable remite copia del documento a la Tesoreria Municipal para
su registro control de documentos en garantia.

d) La Tesoreria Municipal debe mantener en resguardo/custodia en la caja fuerte el
documento en garantia y debera llevar ademas un registro control de los documentos en
garantia, el registro debera contar con los siguientes datos:

Fecha de ingreso

N° de ID y nombre de la licitacién

Nombre del oferente

Numero/serie y monto de la garantia

Institucién bancaria

Unidad responsable de la licitacion

Fecha de emision

Fecha de vencimiento
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Articulo 4 Devolucioén: El procedimiento para la devolucion de las cauciones sera el siguiente:

Cuando la licitacién publica se encuentre en su etapa final de adjudicacién o formalizacién de
contrato o se declara desierta, la Direccion de SECPLA, a solicitud de un proveedor adjudicado,
informara al Departamento de Finanzas mediante un documento formal que proceda a la
devolucion de la garantia.

Es importante que la Tesoreria Municipal deje copia archivada de la documentacién que certifique
la devolucidén y aceptacion conforme, por lo que se debe considerar lo siguiente:

» Enla copia de la garantia devuelta la firma y nombre de la persona que retira.
Copia de cédula de identidad de la persona que retira
Copia de poder simple de la autorizacion para retirar la garantia
La Tesoreria Municipal, debera remitir copia de la boleta devuelta con la firma y nombre
de la persona que retiro la garantia, a la Inspeccién Técnica del Servicio para archivo en
la carpeta de la licitacién.

Y V V

TITULO Il GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Articulo 5% Recepcién y Custodia: El procedimiento que se establece para la recepcion y
custodia de las cauciones destinadas a garantizar el fiel cumplimiento del contrato sera el
siguiente:

a) En este caso, las garantias se materializaran con “boletas bancarias”, “vale vista" o
“Certificado de Fianza” de liquidez inmediata, a nombre de la Ilustre Municipalidad de
Maria Pinto, las que deben indicar:

» Nombre del oferente

Monto

N° de ID nombre de la licitacion

Fecha de vencimiento y/o vigencia

Glosa segun indicado en bases administrativas

Y V.V V

b) La SECPLA, segun a lo indicado en las bases administrativas sobre las “Garantias” debera
realizar las gestiones para que el oferente que resulte adjudicado, ingrese a la
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municipalidad dentro de los plazos establecidos el documento para garantizar el correcto
cumplimiento del contrato.

¢) Una vez recibida conforme la garantia, la Oficina de Partes, debera remitirla a la Tesorerfa
Municipal para su resguardo y registro, y una copia a la SECPLA, la SECPLA remitira una
copia de la misma junto al contrato a la inspeccién técnica del servicio.

d) En la situacién que el oferente adjudicado no cumpla con la presentacién y entrega de la
garantia dentro del plazo establecido en las bases de la licitacién, la SECPLA debers
informar a las jefaturas pertinentes dicho incumplimiento para que se instruya el cobro de
la garantfa de seriedad de la oferta y re adjudicacion de la propuesta publica.

Articulo 6 Devolucién: para hacer efectiva la devolucién, luego de 60 dias corridos y/o cumplido el
plazo estipulado en las bases desde el término de la vigencia o ampliacién del contrato, la
inspeccion técnica del servicio debe certificar el fiel cumplimiento del contrato, entrega de bienes,
servicios o ejecucion de obras y solicitar por escrito al Departamento de Administracién y Finanzas
la autorizacién para la devolucién del documento en garantia, y la notificacion al oferente via correo
electrénico para su retiro en la Tesoreria Municipal.

TITULO I11 GARANTIA DE BUEN FUNCIONAMIENTO DE UNA OBRA CONTRATADA

Articulo 7: En un contrato de Obras al momento de la recepcién provisoria, la persona o empresa
contratada, que suscribio el contrato, debera presentar en la Direccién de Obras y/o inspeccidn
técnica del servicio, una garantia de buen funcionamiento y/o correcta ejecucion de la obra, con
porcentaje y vigencia establecida en las respectivas bases de la licitacién, La Direccién de Obras y/o
Inspeccién Técnica del Servicio no procedera a recepcionar provisoriamente la obra, mientras no se
haga entrega de esta garantia, su retraso generard multas y/o sanciones contempladas en las
respectivas bases.

La Direccion de Obras recepcionara la garantia, verificard su monto, vigencia y glosa, registrard el
documento dejando copia en carpeta de estos antecedentes. La garantia debera ser entregada por
escrito a la Oficina de Partes, para su remisién a la Tesoreria Municipal para su custodia/resguardo
y copia al Departamento de Administracién y Finanzas para su contabilizacion.

Articulo 8: Devolucién: Esta Garantia sera devuelta al oferente adjudicado, dentro de un plazo
siguiente al término del contrato, segtin lo establecido en las bases de la licitacién: Esta garantia de
buen funcionamiento y/o correcta ejecucion de una obra o servicio, se devolvera una vez efectuada
la recepcién final conforme e informe definitivo de la Direccién de Obras y/o0 Inspeccién Técnica del
Servicio.

Este informe deberé ser entregado por escrito al Departamento de Administracion y Finanzas,
quien podra autorizar la devolucién del documento de garantia e informar a la persona o empresa
contratada para su retiro en la Tesoreria.

TITULO IV COBRO DE DOCUMENTOS EN GARANTIA
Articulo 9: La Boleta de Garantia de Seriedad de la Oferta se hara efectiva en los siguientes casos:

» Siel oferente desiste de su oferta, durante el periodo de validez de la garantia.

» Si el oferente cuya oferta ha sido aceptada, y no entrega boleta de Fiel Cumplimiento de
contrato, o bien si no suscribe el contrato respectivo dentro del plazo sefialado en las bases
administrativas.
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Articulo 10% La Boleta de Garantia de Fiel cumplimiento de contrato, de acuerdo a lo previsto en el
articulo 72 del Decreto N° 250 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la Ley N°
19.886, en caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el contrato o
de las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en caso de servicios, la municipalidad
estara facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, administrativamente y sin
necesidad de requerimiento ni accién judicial o arbitral alguna. Lo anterior es sin perjuicio de las
acciones que la municipalidad pueda ejercer para exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la
resolucion del contrato, en ambos casos con la correspondiente indemnizacién de perjuicios. El
incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del
contratista.

Articulo 17% La Boleta de Garantia de Buen Funcionamiento y/o correcta ejecucion de la Obra se
hard efectiva en el caso que existan observaciones durante la recepcion de una obra por parte de la
inspeccién técnica municipal y no se subsanen dentro del plazo establecido, de manera que no se
pueda concretar la recepcion definitiva de la obra.

TITULO V CONTROL Y NOTIFICACION DE VENCIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS EN GARANTIA

Articulo 12 La Unidad Técnica del Servicio en conjunto con la Tesoreria Municipal, deberan
controlar la vigencia de los documentos en garantfa. Para ello serd fundamental el registro
habilitado para control y seguimiento de las garantfas. Previo al vencimiento de los documentos en
garantia, la unidad técnica del servicio debera solicitar al contratista y/o proveedor del servicio un
nuevo documento en garantfa en los siguientes casos:

a) Cuando corresponda la prérroga del contrato y su nuevo plazo no queda cubierto por la
garantia original.

b) En los demas casos que por razones de buen servicio o ampliacién de plazos originalmente
considerados, resulte necesario extender la vigencia de las garantias correspondientes.

c) Enlos casos que se indiquen en las bases administrativas correspondientes y/o contrato.

TITULO VI CONTABILIZACON DE LOS DOCUMENTOS EN GARANTIA

Articulo 13" El departamento de Administracién y Finanzas, deberd contabilizar las garantias de
acuerdo a la normativa contable, tanto las recibidas como las devueltas, el procedimiento sera el
siguiente:

a) Al recibir informe de la SECPLA, sea de seriedad de la oferta y de buen cumplimiento del
contrato y/o servicio.

b) Al recibir la garantia de prérroga de servicio y/ampliacion de contrato de parte de la Unidad
Técnica del Servicio.

c) Alrecibir la garantia de buen funcionamiento y/o buena ejecucion de las obras.

d) Al devolver las garantias a la persona autorizada al efecto, en que la Tesoreria debera
remitir copia de la devolucion a contabilidad.

TITULO VII GENERALIDADES

Articulo 14: Toda documentacién en garantia deberd ser ingresada a través de la oficina de partes
de la municipalidad.

Articulo 15: Las garantias que estén liberadas y no han sido retiradas por los tomadores de ellas, se
debera notificar por carta certificada a fin de agotar los medios para su retiro.
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