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DECRETOEX. N2 5.7 )

MAT Aprueba Reglamento de
Administracion, Uso, Circulacion y Control de los
Vehiculos Municipales

MARIA PINTO, Septiembre 05 del 2012
VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

a) La necesidad de normar el uso de los vehiculos municipales seguin se
contempla en el Reglamento de Administracion, Uso, Circulacion y Control de los Vehiculos
Municipales.

h) Lo contemplado en la letra b y A del articulo 63 de la Ley Organica
Institucional de Municipalidades.
c) Y de las demas atribuciones que me confiere la Ley N2 18.695 Organica

Constitucional de Municipalidades.
DECRETO:

Q.- APRUEBASE el REGLAMENTO DE ADMINISTRACION, USO, CIRCULACION Y
CONTROL DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES, que establece el procedimiento para la
utilizacion y adecuada conservacion de estos vehiculos municipales

29.- DESIGNASE como Responsable de la aplicacion del presente Reglamento, al
Administrador Municipal. }

Anotese, comuniquese, cumplase.
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I. MUNICIPALIDAD DE MARIA PINTO

REGLAMENTO DE ADMINISTRACION, USO, CIRCULACION Y CONTROL
DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES.

Maria Pinto, Agosto 20 del 2012

TITULO I, GENERALIDADES

Articulo 1.- El presente Reglamento Municipal tiene por objeto, establecer un
sistema de administracion, uso, circulacion y control de tos vehiculos de esta
municipalidad, entendiéndose complementario al DL 799/74.

Articulo 2.- Conforme a la estructura organica interna de esta Municipalidad, la
administracion de los vehiculos estara radicada en la Administracion Municipal,
especificamente en el encargado de administracion de vehiculos.

Articulo 3.- El encargado de administracion de vehiculos municipales, sera el
encargado de la administracién, coordinacién y control de éstos, sin perjuicio de
las funciones que ejerza la Unidad de Control. Para tales efectos, los conductores
de vehiculos dependerdn directa y operativamente de la Administracion
Municipal. No obstante, para efectos de emergencia decretada, los conductores
dependeran del Jefe de Operaciones de Emergencia del Municipio.

Articulo 4.- Todos los vehiculos municipales, a excepcion del automoévil de
Alcaldia, deberan llevar pintado el disco reglamentario identificatorio, de acuerdo
a los establecido en el Art. N° 3 del Decreto Ley N° 799/79.

TITULO II, ADMINISTRACION Y USO VEHICULOS

Articulo 5.- Los vehiculos municipales deberan utilizarse sélo para los fines
propios del servicio, de acuerdo a la planificacion que disponga la administracion
municipal.

Para este efecto, cualquier unidad que requiera de vehiculo, debera
solicitarlo con la debida antelacion al encargado de planificacion vehicular de su
unidad respectiva, si tuviese vehiculo asignado; de lo contrario solicitarlo al
encargado(a) de planificacion vehicular municipal, quienes llevaran una
planificacion general de uso de los vehiculos por jornada, para las distintas
unidades municipales.

Ningun Directivo, Jefatura, profesional o funcionario tendra facultad para
disponer de los vehiculos municipales, salvo casos de prioridades determinados
por el Administrador Municipal. En consecuencia, los choferes no deberan atender
solicitudes de uso de los vehiculos que no estén registrados en la planificacion, a
excepcion de autorizacion expresa del Administrador Municipal o del Jefe de
Operaciones de emergencia en caso que ésta sea decretada.

Articulo 6.- El Alcalde tendrd derecho al uso de un vehiculo municipal para el
desempeno de las funciones propias del cargo, sin que sean aplicables al
respecto, las normas respecto a la circulacion y planificacion.
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Articulo 7.- Los vehiculos municipales deberan ser conducidos por los choferes
asignados a cada uno de ellos. Cada chofer sera responsable del cuidado,
conduccion, mantencion, conservacion y limpieza del vehiculo asignado a su
cargo; debiendo informar al encargado de administraciéon de vehiculos o al
Administrador Municipal, dependiendo la gravedad, cualquier incidencia o
desperfecto que le suceda en las tareas.

En consecuencia, ningun otro funcionario podra conducir vehiculos
municipales sin estar debidamente autorizado por el Administrador Municipal. En
este sentido, los choferes titulares no deberan entregar los vehiculos asignados a
cargo a otro funcionario municipal, salvo que sea el funcionario destinado en

reemplazo en caso de ausencia o inhabilidad del conductor titular por cualquier
causa.

Articulo 8.- Cada chofer deberd preocuparse personalmente que el vehiculo
asignado a su cargo, esté en buenas condiciones mecanicas, debidamente aseado
y cuente con toda la documentacion legal al dia. Asimismo, debera preocuparse
de contar con su Licencia de Conducir al dia, que le habilite para conducir el

vehiculo asignado. Ello, sin prejuicio de la verificacibn permanente que pueda
efectuar el Administrador Municipal.

Articulo 9.- La responsabilidad sobre el uso del vehiculo asignado es del
funcionario municipal (chofer) que viaje en el vehiculo, sea titular o de
reemplazo, sin perjuicio de la responsabilidad que recae en la jefatura que no
controle adecuadamente el uso del bien.

Articulo 10.- Para los efectos de control sobre el uso de vehiculos municipales,
gastos en combustible y uso de éstos, se deberad llevar una bitacora que lleve un
registro diario respecto a estas materias. Esta bitdcora se dispondra en cada
vehiculo municipal y debe velarse por su conservacion.

La bitacora debera ser llevada diariamente por el chofer a cargo de cada
vehiculo, la cual serd revisada periédicamente por el encargado de
administracion de vehiculos. Este funcionario registrard los antecedentes
contenidos en la bitdcora en una planilla digital de control, cruzando informacion
contenida en la bitacora con la contenida en la planificacion.

Articulo 11.- La unidad de Administracién Municipal llevard un registro con toda

la informacidon relativa a los vehiculos municipales, el cual contendrd como
minimo los siguientes antecedentes:

» Conductor asignado por Decreto; titular y suplente.

» Hoja de mantenciones (fecha, motivo, repuestos utilizados, taller
mecanico, entre otros).

» Resumen Mensual de consumo de combustible.
s Siniestros

e Otros antecedentes relevantes.
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TITULO III, DE LA ASIGNACION DE LOS VEHICULOS

Articulo 12.- Se asignard uno o mas vehiculos a toda Unidad para cuyas
funciones sea indispensable su utilizacion, compatibilizando las necesidades con
las disponibilidades, conforme a diagnéstico realizado por la Administracion
Municipal. Esta misma unidad estd facultada para que en circunstancias
especiales y temporales, pueda destinar los vehiculos a otros fines o Unidades,
distintos de los habituales.

Los vehiculos no asignados a Unidades Municipales especificas, pasaran a
formar parte de la flota dirigida por la Administracion Municipal, al que accederan
aquellas Unidades que no tienen vehiculo asignado y extraordinariamente las que
lo tienen, de acuerdo al parrafo precedente.

Articulo 13.- La asignacién se efectuard mediante Decreto Alcaldicio, indicando

el chofer responsable del vehiculo, titular y suplente, y la Unidad de quien
depende dicho funcionario.

Cada Unidad municipal que administre vehiculos, debera fiscalizar el
adecuado cumplimiento de las normas contenidas en el presente Reglamento,
como también las normas contenidas en el Decreto Ley N° 799/74, que
regula el uso y circulacion de vehiculos estatales.

Articulo 14.- Todos los choferes que sean asignados, tanto titulares como
reemplazos, deberan rendir caucién, que se traduce en una fianza de fidelidad
funcionaria, de conformidad a la normativa legal vigente. Esta poliza debe
tramitarse mediante la seccion de Personal de la  Municipalidad.

TITULO IV, DE LA MANTENCION DE LOS VEHICULOS

Articulo 15.- Todos los vehiculos municipales deberan someterse a una revision
preventiva de mantencién mensual, en el centro de mantencién que informe la

unidad de Administracion y Finanzas previa licitacion o convenio de suministro
y/o0 servicios.

Articulo 16.- Serd de responsabilidad del funcionario municipal (chofer)
asignado, solicitar y tramitar con la unidad de Administracién Municipal la
mantencion del vehiculo respectivo. Quedard constancia de la solicitud indicada
precedentemente, mediante el talonario Memorandum que dispondra cada
vehiculo.

El calendario de control técnico serd establecido por la Administracion de
Vehiculos y serd informado a las unidades de planificacion vehicular para su
planificacién administrativa.

La Revision sera de caracter obligatorio y el incumplimiento de esta

normativa por parte de los conductores llevard asociado sanciones
administrativas.
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TITULO V, DEL RESGUARDO Y RESPONSABILIDAD

Articulo 17.- Todos los vehiculos municipales, al final de la jornada diaria de
trabajo, deberan ser aparcados en el estacionamiento municipal respectivo. Serd
designado como estacionamiento municipal de vehiculos menores, el patio
posterior al Edificio Consistorial y estacionamiento Unico de vehiculos mayores, el
Campo Deportivo y Recreativo San Pedro.

Articulo 18.- La norma precedente no es aplicable al vehiculo asignado a
Alcaldia, siempre que cuente con autorizacién para uso privativo. En este caso, el

- vehiculo podrd ser guardado en el domicilio del Alcalde, si asi lo dispone el
Decreto respectivo.

Articulo 19.- Por regla general, los vehiculos municipales deberan circular en
dias habiles sin restricciones, es decir, de lunes a viernes y sabado hasta el
medio dia. Los vehiculos municipales podran circular sélo en los horarios
establecidos por la municipalidad, no estando los choferes autorizados para
exceder estos horarios.

Para circular en dias inhabiles, vale decir sdbados en la tarde, domingos o
festivos, los vehiculos deben contar con autorizacidon expresa del Alcalde o

Administrador Municipal. Todas estas autorizaciones deberan otorgarse mediante
Decreto Alcaldicio que dictara la Municipalidad.

Andétese, comuniquese, cimplase y distriblyase a las diferentes Unidades
Municipales.
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