REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA

.LMUNICIPALIDAD DE CALDERA

DIRECCION JURIDICA MUNICIPAL

APRUEBA TEXTO DE REGLAMENTO
SOBRE DISPOSICION DE BIENES DE
MUEBLES DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE CALDERA Y DEJA
SIN EFECTO DECRETO N° 4811 DE
: FECHA 22 DE NOVIEMBRE DE 2016.

Caldera, 25 0CT 2019

VISTOS: Reglamento sobre Disposicién
de Bienes de la llustre Municipalidad de Caldera; El Memorandum N°273 de fecha 15 de
octubre de 2019, con visto bueno de la Primera Autoridad; El Decreto N°4811 de fecha 22
de noviembre de 2016, que aprueba el reglamento de bienes muebles; El Decreto N°723
de fecha 11 de febrero de 2019, que designa subrogancias internas municipales; las
disposiciones del Decreto Ley N° 3063 de 1979, sobre Rentas Municipales; Resolucién
Exenta N°07/2019, de la Contraloria General de la Republica; las atribuciones que me
confiere la Ley N° 18.695 "Organica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores
modificaciones.

CONSIDERANDO:

1° Que, atendida a la necesidad de
actualizar el Reglamento sobre disposicién de Bienes Muebles de la llustre Municipalidad,
a fin de adecuarlo al nuevo Reglamento Interno Municipal, y de esta forma proceder
adecuadamente tanto a la administracién, ingreso, donacién, remate traslados,
destruccidn disminucion de inventario, entre otros.

2° La necesidad de establecer un
proceso de registro y control de los bienes municipales, a través de una adecuada
distribucién de tareas de responsabilidad entre las dreas que intervienen en el proceso y
mantener el registro y documentacién oportuna y suficiente de los movimientos que se
realicen durante los diferentes procesos que sefiala el presente reglamento.

3° El presente reglamento tiene por
objeto regular los procedimientos internos de disposicion de los bienes muebles
municipales, las especies decomisadas por el respectivo Juzgado de Policia Local, y las
abandonadas o encontradas en la via publica.

4° Que, atendida la necesidad de
formalizar el presente Reglamento, mediante la dictacién del respectivo acto
administrativo.
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DECRETO: _ 4516

1.- APRUEBESE en cada una de sus partes el
Reglamento de disposicion de Bienes Muebles de la llustre Municipalidad de Caldera cuyo
texto es el siguiente: '

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: Objeto. El presente reglamento tiene por objeto regular los procedimientos internos
de disposicion de los bienes muebles municipales, las especies decomisadas por el respectivo
Juzgado de Policia Local, y las abandonadas o encontradas en la via publica.

ARTICULO 2: Definiciones

a) Enajenacion: Acto a través del cual se transfiere el dominio de un bien mueble

b) Decomiso: Privacion definitiva de los instrumentos o del producto de un delito o una falta

c) Postor: Participante de un remate o subasta publica que tiene la intencién de adquirir
alguin bien, realizando una oferta por este. ,

d) Bien Mueble: Aquel que puede trasladarse de un lugar a otro sin que pierdan su
individualidad, sea moviéndose por si mismo o por una fuerza externa.-

e) Destruccién: Accién destinada a eliminar fisicamente bienes muebles corporales
previamente dados de baja del inventario municipal, cuyo estado o naturaleza impiden su
reutilizacion. La destruccién deberd ser dispuesta y autorizada por decreto Alcaldicio, en el
cual se indicard la forma como deberd cumplirse. De lo obrado se levantard un Acta de
destruccion, que debera ser firmada por la Directora de Administracién y Finanzas y el
Secretario Municipal.-

ARTICULO 3: Normativa aplicable. Sin perjuicio de las disposiciones contenidas en presente
reglamento y otras que fueren pertinentes, seran aplicables también a |a disposicién de bienes, el
articulo 8 de la Ley N°1056 de 1975 que determina normas complementarias relativas a la
reduccién del gasto publico y al mejor ordenamiento y control del personal, los articulos 63 letra i)
y 65 letra f) de la Ley N°18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades, y los articulos 629 a
634 del Cddigo Civil.-

TITULO 1l
CAPITULO DE LOS BIENES

ARTICULO 4: Tipo de Bienes. El presente reglamento es aplicable tanto a los bienes de propiedad
municipal, destinados al uso en general de los funcionarios o profesionales en el ejercicio de sus
funciones, como a los bienes decomisados y los abandonados o encontrados en la via publica,
distinguiendo tres tipos:

a) Bienes muebles de propiedad municipal: Aquellos que integran el patrimonio de la
municipalidad, sea por que se han adquirido directamente o porque los han recibido de
donaciones de particulares o de otros drganos del servicio.



b)

c)

Dichos bienes pueden ser:

- Obsoletos: aquellos bienes anticuados o antiguos, que han caido en desuso o resultan
poco efectivos frente a otros aparecidos con posterioridad.

- Deteriorados: Aquellos bienes que han experimentado un desgaste, dafio, averia o
alteracién respecto de su estado original. _

- Vida util cumplida: Aquellos que han cumplido un pilazo de utilizacién contado desde
su fecha de adquisicion vy segln lo establece la tabla de depreciacién de bienes
contenida en el oficio N°60.820 de 2005, de la Contraloria General de la Republica.

- Chatarra: Bienes que mediante un informe técnico emitido por funcionario municipal
competente, acorde a la naturaleza del bien en cuestién, se declaren inservibles o su
costo de reparacion sea equivalente a un 70% o mas respecto de su valor comercial.-

Especies Decomisadas: Corresponde a los bienes que han sido puestos a disposicion total

del municipio por el Juzgado de Policia Local y Carabineros de Chile, y entre los cuales se

entregan las especies perecibles, esto es, aquellas que tienen una pronta fecha de
vencimiento o que no cuentan con esta informacién tales como vegetales, frutas,

mariscos, flores y algunos productos procesados o semi procesados como pasteles, jugos o

leche, los que podran ser eliminados, quemados o donados.

Especies abandonadas en la via publica. Aquellos bienes abandonados en la via publica,

puestos a disposicion del municipio por Carabineros de Chile o Inspectores Municipales.-

CAPITULO Il DE LA DISPOSICION DE BIENES.-

ARTICULO 5: Del procedimiento de baja de bienes municipales.

a)

b)

e)

f)

La unidad municipal que se trate podra solicitar a la Seccién de inventario el retiro de los
bienes municipales susceptibles de baja conforme a lo sefialado en la letra a) del articulo
4, siendo estos, bienes muebles de propiedad municipal y que pueden ser bienes
obsoletos, deteriorados, vida util cumplida y chatarra.

Dicha Seccién evaluara técnicamente la solicitud determinando su procedencia v si ella, se
realizard con o sin disposicidn. Seran susceptibles de disposicién los bienes que por sus
caracteristicas posean algun valor o se estime puedan utilizarse por instituciones publicas
o privadas de la comuna, que no persigan fines de lucro, recurriendo para ello el
procedimiento de remate o donacidn respectivamente.

Los bienes que se estime que no son susceptibles de disposicidon serdn considerados
chatarra e inservibles, tal como se ha sefialado en la letra a) del articulo 4.

Correspondera a la Seccion de Inventario, ademas de actualizar los registros de bienes
municipales; para posteriormente enviarlos a bodega municipal para su resguardo y a la
espera de su disposicion final.

Paralelamente se emitird un informe por contabilidad, que detallard e individualizara el
bien dado de baja y la correspondiente imputacion por la Contraloria General de la
Republica, segun la tabla sefialada en oficio N°60.820 de 2005 (tabla de depreciacion de
bienes). Este informe sera enviado al Departamento de Finanzas para la correspondiente
depreciacion.

La Direccion de Administracidon y Finanzas, remitiréd informe a la Direccién de Asesoria
Juridica, indicando bienes que se requieren dar de baja y la depreciacién correspondiente



a cada uno de ellos. La Direccién de Asesoria Juridica emitira informe juridico al respecto,
a fin de que sea evaluado por el Honorable Concejo Municipal.

g) De los bienes sefialados en Informe Juridico, estos deberan ser rematados o donados, lo
que se dejara constancia en Acta de Acuerdo de Concejo correspondiente. Asi en el caso
de donacion, cuando asi lo resuelva el alcalde (sa) podra efectuarse a instituciones
publicas o privadas de la comuna que no persigan fines de lucro y previo acuerdo del
Concejo.

h) El procedimiento sefialado en la letra b) de este articulo y siguientes, también serd
aplicable a aquellos bienes que se encuentran en bodega municipal y en alguna de las
situaciones mencionadas en la letra a), del articulo 4 del presente reglamento, esto es,
obsoletos, deteriorados, vida util cumplida y chatarra.-

i) Enel caso de remate de los bienes, el Departamento de Finanzas enviard antecedentes a la
Direccién de Asesoria Juridica para la elaboracién del respectivo decreto, el que ademas
de disponer de la baja y el remate, ordenara la constitucion del Comité de Remates.-

j) En caso de donacion, y luego de obtener el acuerdo de Concejo, se enviara los
antecedentes a la sefialada Direccidn para la elaboraciéon de! Decreto correspondiente.

ARTICULO 6: De la Destruccién. En el evento que se dispusiere la destruccién de los bienes
muebles, la Seccién de inventario, solicitara a la Primera Autoridad, autorizacidn correspondiente,
previo informe fundado.-

Dicha gestion se deberd ejecutar en el relleno sanitario de este municipio, cumpliendo con las
normas de Medio Ambiente al efecto. A la materializacion de dicho procedimiento, debera
concurrir personal de la Seccion de Inventario y el Secretario Municipal, quienes daran fe del acto.

En el caso de que se requiera que algunos componentes de los bienes dados de baja sean
reutilizados para complementar otros bienes que aln se encuentren en utilizacién, debers dejarse
constancia de este hecho en un documento que se ajunte al Acta de baja de bienes, indicando
tipo, cantidad y destino de las piezas a reutilizar, llevando posteriormente un control
administrativo de uso. En todo caso la utilizacion de las piezas debera ajustarse a las disposiciones
entregadas por esta Municipalidad.-

La eliminacién del bien desde los registros de inventario, se hara efectiva con el Decreto Alcaldicio
correspondiente.

ARTICULO 7: Del procedimiento en el caso de las especies decomisadas. Recibidas las especies
decomisadas por parte del Juzgado de Policia Local respectivo, luego de encontrarse firme y
ejecutoriada la resolucion que dictare en el procedimiento que se trate, la Municipalidad podré
disponer de dichos bienes conforme a lo establecido en las letras b) y siguientes del articulo 5, y en
lo que resultaren aplicables.

ARTICULO 8: Del Procedimiento en el caso de las especies abandonadas en la via publica.
Recibidos estos bienes en la municipalidad debera estarse al procedimiento establecido en los
articulos 629 y siguientes del Cdédigo Civil, 43 y 44 del Decreto Ley N°3.063, sobre Rentas
Municipales. Apliquese esta disposicién legal para efectos del procedimiento a seguir en caso de
especies abandonadas por su duefio en instituciones publicas o privadas; para efectos de que este
municipio proceda a su ingreso y destinacién conforme a las normas del presente reglamento.
Todo lo establecido en los articulos 7 y 8 del presente reglamento, se regulara en el Capitulo IV



Disposicion de Bienes, especificamente de todo Vehiculo Abandonado en Via Pablica o que se
encuentren por larga estadia depositados en Corral Municipal.

CAPITULO il DEL REMATE.

ARTICULO 9: Procedencia. El remate procedera tanto de los bienes muebles de propiedad fiscal,
las especies decomisadas y las encontradas o abandonadas en la via publica.

ARTICULO 10: Forma de Remate. El remate se efectuara en subasta publica, a titulo oneroso y con
la concurrencia del secretario de comité de remate y del funcionario designado como martillero.

ARTICULO 11: Tipos de remate. Existiran dos tipos de remate.
a) Interno: Aquel donde la Municipalidad realiza el procedimiento de remate utilizando para
ello bienes y personal municipal.

b) Externo: Aquel donde la responsabilidad entrega la realizacién del procedimiento de
remate de un tercero, martillero publico, el que seréd contratado de acuerdo a las normas
contenidas en la Ley N°19.886 y su reglamento.

El presente reglamento aplicara solo al tipo de remate interno.

ARTICULO 12: Comité de remates. Para el remate de los bienes muebles se constituird un Comité
de Remates, el que estara integrado por el Administrador Municipal o en su defecto la Encargada
de Gestién y Control de Calidad, la Directora de Administracién y Finanzas o su subrogante y el
Director de Asesoria Juridica o su subrogante. Actuard como secretaria la Directora de
Administracién y Finanzas.-

ARTICULO 13: Funciones del Comité. Le corresponderan al Comité las siguientes funciones:
a) Elaborar las bases del Remate, las que seran enviadas luego a la Direccién de Asesoria
Juridica para su revisioén y aprobacion por Decreto Alcaldicio.

b) Designar el lugar, dia y hora en que se realizard el remate, segtin lo establecido en el
articulo 16 del presente reglamento.

c) Asignar valor a cada uno de los bienes a rematar, segin lo establecido en el articulo 15 del
presente reglamento.

d) Determinar si el remate de los bienes se realizara de forma unitaria o por lotes y;
e) Todas aquellas necesarias para la realizacién del remate.
Lo sefialado en las letras b) y siguientes formara parte de las bases del remate.
ARTICULO 14: Procedimiento.
a) Los bienes se podran subastar por lotes o en forma unitaria, debidamente

individualizados, mediante la codificacion numérica o alfabética y segun lo determine el
Comité de Remates.



b) El martillero, designado dard inicio al remate mencionado a viva voz el precio base o
postura minima de cada uno de los bienes o lotes.

c) Laultima postura se mencionara tres veces, de no existir otra mayor, se adjudicara el bien
a quien efectud la Gltima postura de remate.

d) De lo obrado se levantara un acta donde se individualizard a cada uno de los adquirientes
de los bienes subastados, especificando sus datos personales, describiendo cada uno de
los bienes y el valor ofertado y adjudicado de aquellos. Esta acta serd suscrita por la
secretaria del Comité de remates y el funcionario municipal designado para cumplir la
labor de martillero.

e) El Tesorero Municipal efectuard el depdsito de lo recaudado en las arcas municipales, en la
cuenta o item que corresponda.

f} Los bienes que no fueron adjudicados en la subasta serdn devueltos a la Unidad de Bodega
e Inventario para su resguardo y nueva destinacion.

ARTICULO 15: Tasacion de los bienes a rematar.
a) Latasacion de los bienes o posturas minimas correspondera al Comité de remates.

b) Para todos los bienes se considerara su valor comercial actual, pudiendo recurrir ademas a
todos aquellos elementos que permitan en cada caso fijar el precio minimo, dejando
constancia de ello en un informe e individualizandolos mediante codificacidn numérica o
alfabética.

c) En el caso que no existieren interesados para alguno o mas de los bienes que se haya
resuelto adjudicar, para el préximo remate el Comité fijard nuevamente las posturas
minimas.

d)

ARTICULO 16: Sefialamiento para remate. El Comité de Remates, sefialara el lugar, dia y hora en
que se deba realizar el remate, en todo caso, con un minimo de 15 dias contados desde la fecha de
la primera publicacion. Existiendo dos o mas publicaciones el remate se debera realizar luego de
transcurridos 8 dias desde la Ultima publicacién, las que se efectuaran en diario regional al
respecto y pagina web de este Municipio.-

ARTICULO 17: De la suspension del remate. El remate podré suspenderse por un hecho calificado
de caso fortuito o fuerza mayor, encontrandose facultado el Comité de Remates para fijar nuevo
dia y hora.

ARTICULO 18: Sobre el martillero. Actuard como martillero el Secretario o Tesorero Municipal,
segun se le designe en el respectivo Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 19: De la entrega de los bienes. Previa presentacién del ingreso municipal, el
adjudicatario podra requerir la entrega inmediata del bien rematado.

En algunos casos, previa aprobacién del Secretario del Comité de Remates y por motivos
justificados, los bienes rematados podran resguardarse en la Unidad de Bodega Municipal en un
plazo maximo de 48 horas, contado desde la adjudicacién.

ARTICULO 20: De la documentacion de la enajenacidn. El secretario del Comité de Remates
levantara un acta de adjudicacién en la que se dejara constancia del lugar, fecha y hora del
remate, las posturas presentadas, los bienes rematados, una descripcion suficiente de ellos, su



designacion numérica o alfabética, el valor por el que se hace la adjudicacién y los datos del
adjudicatario.

El acta serd firmada por el secretario del Comité de Remates, el martillero y el adjudicatario,
entregando copia de ella a este.

Los referidos antecedentes se enviardn luego a la Direccidn de Asesoria Juridica para la
elaboracidn del respectivo Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 21: Demas prescripciones. En lo no resuelto por este instrumento, deberd estarse a lo
establecido en las bases del respectivo remate.

ARTICULO 22: De la eliminacion del bien del registro municipal. Resuelto el remate de un bien
municipal, deberédn eliminarse los logotipos, insignias y otros elementos distintivos, inclusive el
retiro de las placas; procedimiento que estara a cargo de la Seccién de Bodega.-

Realizado el remate, la Unidad inventario deberd eliminar los bienes del respectivo registro,
informado de aquello a la Direccidn de Administracion y Finanzas.

CAPITULO IV DISPOSICION DE BIENES, ESPECIFICAMENTE DE TODO VEHICULO ABANDONADO EN
ViA PUBLICA O QUE SE ENCUENTREN POR LARGA ESTADIA DEPOSITADOS EN CORRAL
MUNICIPAL.

La Municipalidad de Caldera podra disponer de todo vehiculo abandonado en via publica o que se
encuentren por larga estadia depositados en corral Municipal, cuando éstos no hayan sido
reclamados por sus duefios en el plazo que se indica:

1. La Municipalidad podra disponer de todo vehiculo que no haya sido reclamado por su
duefio en el plazo de 180 dias contados desde que se ingresé al corral o desde que fue
abandonado en la via publica, previa notificacién al duefic del vehiculo.-

2. Que cumplido dicho plazo y el duefio del vehiculo no concurre para su recuperacion,
habilitara a la municipalidad para que proceda con la subasta, sin mas tramite.

3. Para los efectos de proceder con la subasta la municipalidad respectiva publicard en un
diario regional tres avisos por tres veces en dias distintos dentro de un plazo de cinco dias
entre avisos, sin perjuicio de otras publicaciones en medios digitales y paginas web
municipales.

4. El aviso deberd contener individualizacion del vehiculo, nombre del Gltimo duefio
conocido, el nombre del martillero, lugar, fecha, hora y la suma en que se subastara cada
vehiculo. En el caso de publicaciones digitales fotos del mismo.

5. Del fruto de la subasta se descontaran todos los gastos ocasionados desde el ingreso al
corral municipal, hasta los costos asociados a multas de beneficio municipal u otros,
incluyendo los costos de la subasta, el saldo, si lo hubiere por un plazo de seis meses
quedara a disposicion del ultimo duefio, tras lo cual sin reciamo algo quedaran a beneficio
municipal, y deberén ser usado preferentemente en programas seguridad vial y educacion
de transito. Segun o estipulado en articulo 43 de la Ley de Rentas.-

6. Si el duefio del vehiculo lo reclamard luego de la subasta, deberd cancelar los remanentes
adeudados por los conceptos mencionados en los numerales anteriores y tendra derecho
a recibir el saldo de precio si lo hubiere. '

7. De tratarse de vehiculos abandonados en la via publica y que adeuden dos o mas permisos
de circulacién seran considerados como chatarra, situacidn que facultard a Ia



municipalidad respecto para su disposicion firal ya sea en relleno sanitario o subasta
publica.

CAPITULO V DE LA DONACION

ARTICULO 23: Procedencia. La donacion procederd respecto de los bienes muebles municipales y
bienes decomisados.

ARTICULO 24: Procedimiento.

a) En el caso de los bienes muebles y bienes decomisados, a excepcién de los perecibles, y
cuando asi lo resuelva el Alcalde (sa), previo acuerdo del Concejo podran donarse a
instituciones publicas o privadas de la comuna que no persigan fines de lucro.

b) Conforme a lo sefialado en el articulo 5 del presente reglamento, luego de obtener el
acuerdo del Concejo, se enviaran los antecedentes a la Direccién Juridica para la
elaboracién del respectivo Decreto.

c) En el caso de los bienes decomisados fueren perecibles, conforme a lo sefialado en la letra
b) del articulo 4 del presente reglamento, luego de recibidos por el Secretario Municipal y
considerando su naturaleza, se dispondra su donacion también a instituciones publicas o
privadas de la comuna que no persigan fines de lucro, formalizindose dicho acto mediante
el respectivo Decreto Alcaldicio, sin perjuicio de dictar uno que contenga las donaciones
que se hicieren en un periodo no superior a un mes.-



ANEXO

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DISPOSICION DE BIENES MUEBLES MUNICIPALES

Solicitud BIENES SIN Chatarra, vida
CADA UNIDAD D|SPOS|C|ON util cumplida,
DEBE SOLICITAR SECCION DE / etc
RETIRO DE LOS —_—
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2.- DEJESE SIN EFECTO Decreto N°4811 de
fecha 22 de noviembre de 2016, que aprueba reglamento de disposicion de bienes
muebles de la llustre Municipalidad de Caldera, con la finalidad de que no existan
confusiones y errores en la aplicacion de dicho reglamento.-

3.- PUBLIQUESE, el Presente Reglamento, en
la pagina web de la I. Municipalidad de Caldera (www.caldera.cl) y, ademas, el presente
acto administrativo por el Sr. Secretario Municipal, atendido lo previsto en la Ley 20.285.

4.- NOTIFIQUESE A TODAS LAS UNIDADES Y
FUNCIONARIOS MUNICIPALES via correo electrénico. Cimplase por Administracion
Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE,

Y a{cALDESA
/ MUNICIPALIDAD DE CALDERA

RAL
AL

Distribucion:
Asesoria Juridica.

Secretaria Municipal (Transparencia)
AQ O




