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愈惑
f BltaCOra de mantenlmIentO y 「ePa「aCI6n de vehiculo

g Bitaco「a de 「eco「rldo dei vehicuIo

h ReglSt「O de consumo de combustlble, el que sera l=g「eSado en ia respectlVa

bitaCO「a ylo a「chlVO Excel, que Se u仙Za COmO base de 「eglSt「O

I Llbro de novedades

EI Enca「gado de MovlllZaC16n, debe「a vISa「 y 「emltl「 eStOS documentos ios p「lme「OS 5

dfas deI mes al Dl「eCtOr de Ope「acIOneS O Su Sub「Ogante

Articuio 8: De las accIOneS de cont「oI - La Unidad de Cont「o=nte「no, efectuara el

COnt「Oi de ios vehiculos p「opiedad de la munICIPalldad durante todo el a斤o en base a

OPe「atlVOS PrOg「amados o so「p「esIVOS, COntInuOS y de acue「do a ias ci「CunStanCiaS en

fo「ma aIeatorla

Articuio 9: De la entrega de Bitaco「as - Como mecaniSmO de cont「ol ios conducto「es

estan obilgados a ent「ega「 una BltaCO「a que COntend「a las actlVldades 「ealIZadas

du「ante el dia de traba」O, anOtando el kllomet「a」e de sailda y =egada, 「egiStrO de ho「a「lO,

SI Se P「eSent6 alguna faila en el vehicuio (debe desc「Ibl「la), nOmbre de la persona con

qu16n 「eallZ6 1a actiVldad, reglSt「O de cont「oI de combustibie, entre OtrOS datos que se

COnSlde「en necesarlOS

Ademas, eSta bitaco「a debe「a se「 ent「egada de fo「ma semanal o mensual segun el

「eque「lmle=tO dei Enca「gado de MovliiZaC16n EI conducto「 esta「a obligado a mantene「

la bitacora en ias condlCIOneS 6ptlmaS tantO de llmPieZa, O「den, eSCritu「a legibIe y

mantene「 el foIIO CO「「elatIVO de estas

En caso que la bltaCO「a Suf「a aIg血daFio InVOiunta「IO. eI conducto「 responsable debe「a

lnfo「ma「 al Enca「gado de MoviiiZaC16n 'ndlCando ba」O 「aZOneS fu=dadas el da斤o

ocu「「Ido, las que deberan ser presentadas ba」O un 'nfo「me esc「一tO detallado

Articuio lO: De ia custodIa de los vehicuios - Los conducto「es se「an 「esponsabies de

la custodla del veh「culo. du「ante ei tIemPO Pa「a el cual fue「en asIgnados EI vehicuio

pe「manece「a s'emPre en POde「 del co=ducto「 y ba」O Su reSPOnSabllidad mient「aS du「e

el cometido o tu「no para ei cual fue aslgnado

Ai terminO de ia」O「nada de t「aba」O O de la com-Si6n, los vehiculos se gua「da「an en los

apa「cade「os de la mun'C'Paiidad deslgnados ba」O Dec「eto AicaldICIO



愈問
A面Culo =: Del abastecImientO de acceso「lOS, 「ePueStOS, lub「iCanteS y COmbustlble -

a pa「a ei caso de la utIllZaC16n de accesorIOS, 「ePueStOS, lubrlCanteS queda「a

「efie」ado en ia ho」a de vida del vehiculo

b En eI caso del abasteclmIentO de combustlbie, Se debe「a exp「esa「 en la bitaco「a

ia cantldad de llt「OS y dlne「O utlllZados en la ca「ga

Articuio 12: Dei ma=tenim-entO - EI culdado y mantenlmlentO meCan'CO de los vehiculos

Se「a P「eVentlVO y CO「「eCtlVO, Se efectua「a en conformidad a la Ley 19 886 de Bases

SOb「e Contratos AdminiSt「atlVOS de SuminiSt「O y P「estacI6n de ServlCiOS

El mantenimientO P「eVentiVO dei vehicuIo InCluye po「 un lado, ios cont「Oles dia「iOS

(aceite. agua, etC ) y las 「evISIOneS de 「utIna Se 「ealiZa「a COmO minimO Cada 5,000

kl16met「os y en ei caso de los vehicuios que po「 ei modelo cuenten con ga「antia, Se

「eallZara en base ai manual de operaci6n dei fab「lCante y de acuerdo aI kIIometra」e

「eco「rldo

Articuio 13: De los expedIenteS de los vehiculos - EI Encargado de MovIllZaC16n debera

=eva「 un expediente de los vehiculos p「opIedad de la munlCIPalldad, ar「endados y en

usuf「ucto, los que debe「all COntene「 ent「e OtrOS COnt「Oles la lnSPeCC16n del mlSmO、

COnt「Ol de 「epa「acIOneS言IemPO en que nO eStan dlSPOnlbles por las 「azones antes

anotadas y sus 「eemplazos sI P「OCedle「e

CAPiTULO川　　　DE 」A MOVILIZACI6N Y UTiLiZACi6N DE LOS VEHicuLOS

Articuio 14: Uso dfas habIles e inhabiles - Los vehicuios mu川CIPaies, a「「endados, en

COmOdato y/o que presten servIC10 a ia MunlCiPalidad, debe「an utillZa「Se S61o pa「a los

fineS PrOP10S del servICIO, de acue「do a la pianlflCaC16n que diSPOnga Cada DlreCtO「

Articuio 15: Los vehiculos muniCiPaies, a「rendados, en COmOdato y/o que p「esten

ServlCIO a la MunlCIPalldad, POd「an ci「Cuia「 sIn 「eStriCCIOneS en dias hablles, eS deci「, de

lunes a vIe「neS y ios sabados hasta las 14 00 h「s La ci「Culac16n de ios vehiculos se

debera hace「 soio en los ho「ariOS dlSPueStOS PO「 la MunlCIPa=dad, Sln que los

COnducto「es esten auto「iZados para excede「se en estos horariOS

a) Pa「a ci「Cularen dias lnhablles. vaIe decl「 ios sabados en lata「de, domlngOS

yIo festlVOS, los vehicuios deben conta「 con la autorlZaCI6n pertInente, P「eVIO

Dec「eto AIcaldlCIO
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嘩痕
b) EI Enca「gado de Mov-l-ZaCi6n debe「a mantene「 un a「chlVO de los Decretos

AicaidiCiOS Sehalados y debe「a ent「ega「 una copia ai conducto「 dei vehiculo

que co「responda, Para eXh'b一「los ante Ca「abme「OS de Chiie o auto「ldad

Pertlnente

C) Cada dl「eCtO「 debe「a comu='Ca「 PO「 eSCrltO ai Enca「gado de MovliiZaCI6n la

neces'dad de hace「 uso deI o Ios vehic=los as'gnados. ios cuales tengan que

C-rCula「 en dias y hora「iOS d'StlntOS a los estabiec-dos, Pa「a lo cual debe「a

dlCta「Se ei co「「espondiente Dec「eto AicaldiCIO

Articuio 16‥ De la pia=一f-CaC'6n del uso de Ios vehiculos - Es de 「esponsabllIdad del

Encargado de Movli'ZaCi6n 「eaiIZa「 ia planlflCaCi6n d-a「'a, Semana- o qulnCenai del uso

de vehicuios'　de acue「do a la necesldad de las dIfe「entes dl「eCCiOneS, dlCha

PianiflCaC16n debe「a ser comuniCada a los dl「eCtO「eS a t「aV6s deI co「「eo lnStitUCiOnai

ArticuIo 17: De la utliiZaC'6= de los vehiculos - Los vehicuios estan destInados pa「a uso

OfiCIai de la mu=iCIPal'dad, eS dec町Pa「a el desempeho de funcIOneS P叱iiCaS, en ho「as

y dias labo「ables' PO「 lo tanto no pod「an se「 utiliZados para f'neS Pe「SOnales, famiilareS

O aCtlVidades electoraies y poiit'CaS a」enaS aI servICIO PubliCO, Saivo excepc16n de los

Vehiculos que po「 su natu「aieza de t「abaJO tengan que labo「a「 en ho「arlOS eStablecidos

COnfo「me a las necesidades y de acue「do a la actlVldad de cada uno de los

depa「tame=tOS・ aSi como tambIen' aqueilos que po「 neces'dad de la munICIPalidad

deban t「ans'ta「 fue「a del hora「lO eStablecldo, Segl]n Dec「eto AicaldiCIO Pa「a CI「Culaci6n

de fineS de semana y festlVOS

ArticuIo 18: Conducto「es de vehicuIos of-Clales - Los vehicuios de la munlCiPalIdad s610

Pueden se「COnducldos po「funcIOna「IOS mUnlCIPales con auto「IZaC16n del Encargado de

MoviiIZaCi6n, y Pa「a POde「 COnduclrios debe「an de posee「 llCenCia vlgente y COnta「 PO「

lo menos con t「es a斤os de expe「IenCla en mane」O de vehicuIos

Articuio 19: Respecto dei combustibie -Los vehiculos munlCIPaIes ope「a「an a t「av台s

deI p「ocedlmIentO de ca「ga a “estanque =eno’’Este metodo lmPliCa que la DireCCi6n

de Ope「aciOneS dlSPOndra de un funciOna「lO qulen tend「a a su cargo la admlnlSt「aC16n

y custodla de las ta「JetaS magnetlCaS POr Vehicuio, el cual acud一「a a la emp「esa

p「oveedo「a de combustlble para lIena「 el estanque de los vehicuios, Cada conductor

debe「a anota「 en su bitaco「a de vla」eS el monto de carga, lIt「OS y kiiomet「a」e del

Vehiculo

su bitaco「a de via」eS ei monto de ca「ga, Ilt「OS y kllomet「a」e dei vehicuIo aI mome=tO de

la ca「ga de combustIble



頓煎り同音C音「∧し音「l▲ 1



愈惑
a AvISa「 a Ca「ab'ne「OS y Jefatu「a Dl「eCta lnmedlatamente

b Obte=er ei Info「me ofiC'al de' CarabinerO 「eSPeCtIVO y ent「ega「lo a ia

munlCIPalidad

C Reun一「tOda la 'nfo「maci6n posible dei vehiculo o vehicu-os inVOluc「ado(S) en el

accidente placa’nOmb「e y d'「eCC16= deI conducto「 (SO''CIta「 C6dula de ldentIdad),

Pe「mlSO de cl「Culac16n y/o matricuia deI vehiculo

d Anota「 ios nomb「es de los demds pasa」e「OS (eventualmente)

e Esc「lb'「en detaiieel daF‘O CauSadoen aivehic=lo mun'CiPai yai de la otra parte

(Sl eS POSIble se 「ecomlenda 「eai'Zar SiemPre 「eglSt「O fotogr:iflCO)

f Apunta「 la mayo「 cantidad pos'ble de nomb「es, dl「eCCiOneS y teiefonos de

testlgOS

g En caso de un he「ldo, COmu=iCa「Se de lnmediatO COn emergenClaS (Carablne「OS

de ChiIe. Bomberos, Ambuiancia, etC )

h No move「ei vehiculo, hasta que =egue Ca「ablne「OS

I Anotarei luga「. Ia fecha y ia ho「a del accldente

」 AsIStl「 Puntualmente a la audlenCia que eI Juzgado de PoilCia LocaI. haya

PrOg「amado pa「a dliuclda「 el caso

k Pregunta「el nomb「e del Ca「ablne「O y anOtarlo

i Cer「a「el vehiculo (de se「 poslble) y gua「da「 Ias cosasval10SaS en Ot「O iuga「

CAPITULO V DE LAS RESPONSABiLIDADES Y PROHiBiCIONES

Articuio 24: De ias 「esponsablIldades de los usua「lOS de vehiculos - El funcIOna「lO

munlCiPai que se le asIgne un Vehicuio se「a 「esponsabie de observa「 io slguiente

a ReviSar ei vehicuIo antes de sailr, (agua, niVeies de acelte, P「eS16n de ios

neumatlCOS, iuces, etC )

b Cuando el usua「IO nO COnOCe ei vehicuio, debe「a lnforma「SOb「eeiio y pedl「una

P「ueba de mane」O en Ca「「etera

c po「 Ia multa ocasiOnada po「 faltas de transltO, (Ia munlCiPalidad no cubre las

muItas po「faltas a las leyes de t「ansltO)

d Cuando se observen despe「fectos o sltuaCiOneS fue「a de lo no「mai en eI

funcIOnamlentO del vehiculo, debe「a comunlCario de lnmediatO a Su 」efe di「eCtO,

tomando este las p「ecauciOneS SI SOn neCeSa「IaS
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