|. MUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

El H. Concgjo Municipal por la unanimidad de sus miembros adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 26/2007

VISTOS: Estos antecedentes: Lo informado por la Directora de Administracién y Finanzas,
solicitando autorizacién ante el H. Concejo Municipal para aprobar “Reglamento Sobre
Operaciones de Inversion de Excedentes de Caja en el Mercado de Capitales”, indicando que la
auforizacién para invertir en el mercado de capitales rige a contar del 01 de abril de 2007 y se
extiende hasta el 31 de marzo de 2008: Ord. N° 283 de fecha 02 de abril de 2007 del Ministerio de
Hacienda que autorizé a invertir en el mercado de capitales los excedentes estacionales de caja a
las municipalidades; Ord. N° 1372 de la SUBDERE (Min. del Interior) de fecha 08 de mayo de 2007
autorizando a la municipalidades para inveriir en el mercado de capitales, encontrandose la
Municipalidad de Colina en la distribucién con el numero 10; y de acuerdo a lo estipulado en el
articulo 31, articulo 65 letra k) de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, SE
ACUERDA: Aprobar el siguiente reglamento denominado:

‘Reglamento Sobre Operaciones de Inversién de Excedentes de Caja en el Mercado de
Capitales”.

V. DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS UNIDADES MUNICIPALES

Articulo N®1  La Direccién de Administracion y Finanzas es responsable de las acciones de las
diferentes unidades de su Direccién que intervienen en el proceso de las colocaciones. Asimismo,
le correspondera tramitar cada afio ante el Ministerio de Hacienda la autorizacién previa que
establece el Articulo 3ro. Inciso 2do. del D.L. N° 1.056 del afio 1975, para invertir saldos
estacionales de caja en conformidad al Art. 2do. del D.L. N° 1.263 del afno 1976.

Vi DE LAS POLITICAS GENERALES

ArticuloN°2 Dependera de la Direccién de Administracion y Finanzas, ia colocacion de
excedentes estacionales de caja, cautelando los intereses municipales y a la vez la seguridad de
las inversiones.

Articulo N° 3 Para efectuar las colocaciones debera cotizar en varias Instituciones Financieras,

diversificar sus inversiones y programarlas tomando en consideracion las necesidades de liquidez
del Municipio,

Articulo N°4  Preferentemente se operaréd con Bancos y considerando las Instituciones
Financieras cuya clasificacién de riesgo efectuada por la Superintendencia de Valores y Seguros
(SVS)seen:
- Riesgo N 1 - Clasificacién Fitch
- Nivel 1 + Clasificacion Feller Rate
- Clasificacién de riesgo mayor o igual a AA de las clasificaciones
Fitch o Feller Rate. '

Articulo N°5  Preferentemente se deberan seleccionar instrumentos de colocacién segiin plazos
y montos de inversion, de acuerdo a lo siguiente:
- Depésito a Plazo.
- Pactos de retrocompra con Bancos respaldados eon instrumentos
del Banco Central y de la Tesoreria General de la Repubiica.
- Fondos Mutuos de renta fija de corto plazo igual o menos a 90
dias.

Hi DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COTIZACIONES

Articulo N°6 La Tesoreria Municipal diariamente verificara los saldos en cariola de cuentas
coriientes bancarias, las colocaciones vigentes (con fecha de vencimiento), los intereses
generados a la fecha de vencimiento y los cheques en cartera y basandose en esta informacién, en

los compromisos en proceso de pagos y en el presupuesto de caja, determinara las colocaciones y
pregramara sus vencimienios.



Articulo N°7 La Tesoreria Municipal debera efectuar las cotizaciones {minimo tres), para las
colocaciones. :

Articulo N° 8  El funcionario que cotice debera preparar una Planilla Computacional “Resumen de
Cofizaciones” en donde se registraran las condiciones de la operacién, nombre de la Institucion
Financiera, tipo de instrumento, monto de ia colocacion, tasa base, plazos, vencimiento, intereses
ganados, nombre de la persona con quien se cotizo.

El Funcionario que cotice debera solicitar a las Instituciones Financieras, si pueden enviar la
confirmacion de su cotizacién a través de fax o e-mail.

El funcionario que cotice, ademas debera grabar la Planilla Computacional Resumen de
Cotizaciones un medio magnético, debiendo guardar bajo custodia esta informacion.

Articulo N° 9 Una vez obtenida la conformidad del Alcalde, el funcionario que cotizé sera
quien cierre en forma telefénica con la Entidad Financiera gue ofrezea la
mejor tasa, en beneficio de los intereses municipales.

Articulo N° 10 Este resumen de cotizacion ser4 firmado por el funcionario que las efectus,
por la (el) Directora de Administracién y Finanzas en conjunto con los
antecedentes que avalan la operacion seran remitides al Alcalde.

Vil DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS COLOCACIONES

Articulo N° 11 La Direccién de Administracién y Finanzas preparard un comprobante de
contabilidad que registre en el Sistema de Contabilidad Gubernamental, la fecha, monto de las
operaciones efectuadas y cuentas contables que se afectan. Este comprobante sera firmado por el
Jefe del Departamento de Contabilidad y Presupuestos y la (el) Directora de Administracion y
Finanzas,

La Seccién de Pagos, preparara el decreto
de pago respectivo el que sera firmado por la (el) Directora de Administracién y Finanzas, bajo la
formula "Por orden del Alcalde”.

Articulo N° 12 Con el decreto de pago debidamente visado por la (el) Directora de Administracién
y Finanzas, la Tesoreria Municipal procedera a girar el cheque de la cuenta corriente municipal
principal, NOMINATIVO, a nombre de la Institucion Financiera, procediéndose posteriormente a
tramitar las respectivas firmas del decreto de pago correspondiente.

Articulo N° 13 La Tesoreria Municipal o el funcionario designado por la misma, que opera bajo su
responsabilidad procedera a formalizar el cierre de la operacion recibiendo el documento
NOMINATIVO NO ENDOSABLE que certifique la inversion.
- En caso de operaciones con Documentos Endosables la Tesoreria
Municipal o el funcionario que al efecto se designe tendra la
obligacion de realizar el tramite de cierre de la operacién,
recibiendo el documento NOMINATIVO NO ENDOSABLE.

Vill. DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL RESCATE

Articulo N° 14 La Tesoreria Municipal efectuara los rescates y los depdsitos en la fecha oporiuna
¥ con las precauciones que sean necesarias para resguardar los fondos municipales.

Articulo N° 15 Tesoreria Municipal solicitara al Banco o Fondos Mutuos con el cual se ests
realizando la inversion que efectle un abono directo por el capital invertido y los infereses
obtenidos en la Cuenta Corriente Municipal Principal del Banco BCI N° 5701807

Articulo N° 16 En ambos casos, del Departamento de Contabilidad y Presupuesio emitird un
formulario de ingreso municipal para los intereses, imputandolo en ia cuenta respectiva y se
ingresara en la caja municipal como depésito directo.

Articulo N° 17 La Tesoreria Municipal debera remitir fotocopia de la cartola donde figure el

depésito del capital invertido al Departamento de Contabilidad y Presupuesto para su registro
contable.



Articulo N° 18 La Tesoreria Municipal anatara en el Libro de Registro de Inversiones la fecha de
retiro, el N° de formulario de ingreso municipal y el monto de los intereses.

Articulo N° 18 Cuando el rescate sea por inversiones en Fondos Mutuos, esto podré ser por el
monto fotal o parte de lo invertido, de acuerdo a las necesidades de caja del municipio, no
pudiéndose efectuar reinversiones, debiendo solicitarse a la Institucién Financiera que corresponda
que efectue el dep6sito en la Cuenta Corriente Municipal Principal por el capital y por los intereses
obtenidos. En caso de efectuarse rescates parciales los intereses se devengaran al momento del
rescate final y liquidacién del instrumenio pertinente.

Articulo N° 20 E| registro de las operaciones tanto de inversiones como de rescate debera
efectuarse el mismo dia en que ellas ocurren, en el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Articulo N° 21 La Direccién de Administracion y Finanzas serd responsable de mantener un
registro extracontable de las operaciones de colocaciones y rescaie que a lo menos deberd
contener los siguientes datos: N° correlativo para la colocacion, fecha de colocacion, institucién
Financiera, tipo de instrumento, N° de serie del instrumento, monto del capital, tasa, plazo,
intereses pactados, fecha de rescate, N° de orden de gim, intereses ganados, N° fotocopia cartola
bancaria.

ArticuloN® 22 La Tesoreria Municipal sera responsable de mantener y custodiar la
documentacién que respalde el egreso por la operacién de colocacion.

Articulo N° 23 Una vez efectuada la colocacion la Tesoreria Municipal deber4 obtener fotocopias
autorizadas por la Secretaria Municipal de los instrumentos financieros y/o documentos que
acrediten y respalden las inversiones municipales, procediendo a remitir una fotocopia legalizada a
la Direccién de Administracién y Finanzas, para su archivo, y el original se deber4 adjuntar al
egreso correspondiente.

La segunda copia sera para la Tesoreria Municipal, que debera mantener un archivo con las copias
autorizadas de toda la documentacion referente a colocaciones y rescates. En el caso que al
rescate de la inversion debe entregarse a Ia Institucién Financiera de el original de los instrumentos
financieros, la Tesoreria Municipal procedera a respaldar el Egreso correspondiente con una
fotocopia del documento.

Articulo N° 24 La Direccién de Administracion y Finanzas, debera mantener en custodia el
registro extracontable de las operaciones de colocaciones y rescate, ademas de una copia de
todos los antecedentes y documentacion respaldatoria de cada operacién.

X. DE LAS DELEGACIONES

Articulo N° 25 “Delegase en el Director de Administracion y Finanzas la facultad para ejecutar las
inversiones de saldos de caja estacionales en el mercado de capitales y vender los documentos
respectivos, previa autorizacién del Alcalde”

X. DE LAS DISPOSICIONES VARIAS

Articulo N° 26 EI incumplimiento de cualquiera de las obligaciones dispuestas en el presenie
reglamento dard lugar a investigacion sumaria y/o sumario administrativo y se aplicaran las
sanciones que procedan en virtud de la Ley N° 18.883. .
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I. MUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

' DECRETO N°: E-630/2007 /

COLINA, 30 de mayo de 2007

VISTOS: Acuerdc N° 26/2007, adoptado por el H.

Concejo Municipal en Sesién Ordinaria N° 15, de fecha 29 de mayo de 2007; Lo informade por Ia
Directora de Administracién y Finanzas, solicitando autorizacién ante el H. Concejo Municipal para
aprobar “Reglamento Sobre Operaciones de Inversion de Excedentes de Caja en el Mercado de
Capitales”, indicando que la autorizacién para invertir en el mercado de capitales rige a contar del
01 de abril de 2007 y se extiende hasta el 31 de marzo de 2008: Ord. N° 283 de fecha 02 de abril
de 2007 del Ministerio de Hacienda que autorizé6 a inveriir en el mercado de capitales los
excedentes estacionales de caja a las municipalidades; Ord. N® 1372 de la SUBDERE (Min. del
Interior) de fecha 08 de mayo de 2007 autorizando a la municipalidades para invertir en el mercado
de capitales, encontrandose la Municipalidad de Colina en la distribucion con el numero 10; y de
acuerdo a lo estipulado en el articulo 31, articulo 65 lefra k) de la Ley N° 18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades,
' DECRETO :

Promulgase el acuerdo N° 26/2007, adoptado por
el H. Concejo Municipal en Sesién Ordinaria N° 15, de fecha 22 de mayo de 2007; SE
ACUERDA: Aprobar el siguiente reglamento denominado:

‘Reglamento Sobre Operaciones de Inversion de Excedentes de Caja en el
Mercado de Capitales”.

L DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS UNIDADES MUNICIPALES

Articulo N°1  La Direccién de Administracion y Finanzas es responsable de las acciones de las
diferentes unidades de su Direccién gue intervienen en el proceso de las colocaciones. Asimisto,
le correspondera tramitar cada afio ante el Ministerio de Hacienda la autorizacién previa que
establece el Articulo 3ro. Inciso 2do. det D.L. N°-1.056 del afio 1975, para invertir saldos
estacionales de caja en conformidad al Art. 2do. del D.L. N° 1.263 del afio 1975. .

n DE LAS POLITICAS GENERALES

Articulo N°2 Dependerd de la Direccién de Administracién y Finanzas, la colocacién de
excedentes estacionales de caja, cautelando los intereses municipales y a la vez la seguridad de
las inversiones.

Articulo N°3  Para efectuar las colocaciones debera cotizer en varias Instituciones Financieras,
diversificar sus inversiones y programarlas tomando en consideracién las necesidades de liquidez
de! Municipio. ‘

Articulo N°4  Preferentemente se operard con Bancos y considerando las Instituciones
Financieras cuya clasificacion de riesgo efectuada por la Superintendencia de Valores y Seguros
(SVS)seen:
- Riesgo N 1 — Clasificacién Fitch
- Nivel 1 + Clasificacion Feller Rate
- Clasificacion de riesgo mayor o igual a AA de las clasificaciones
Fitch o Feller Rate.

Articulo N°5  Preferentemente se deberan seleccionar instrumentos de colocacién segtin plazos
y montos de inversion, de acuerdo a lo siguiente:
- Depésito a Plazo.
- Paclos de refrocompra con Bancos respaldados con instrumentos
del Banco Central y de la Tesoreria General de la Republica.
- Fondos Mutuos de renta fija de corto plazo igual o menos a 90
dias. -
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m DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COTIZACIONES

ArticuloN°6 La Tesoreria Municipal diariamente verificara los saldos en cartola de cuentas
corrientes bancarias, las colocaciones vigentes (con fecha de vencimiento), los intereses
generados a la fecha de vencimiento y los cheques en cartera y baséndose en esta informacién, en
los compromisos en procese de pagos y en el presupuesto de caja, determinara las colocaciones y
programaré sus vencimienios.

Articulo N°7 La Tesocreria Municipal debera efectuar las cotizaciones {minimo tres), para las
colocaciones.

Articulo N°8  El funcionario que cotice debera preparar una Planilla Computacional “Resumen de
Cotizaciones” en donde se registraran las condiciones de la operacién, nombre de la Institucion
Financiera, tipo de instrumento, monto de la colocacién, tasa base, plazos, vencimiento, intereses
ganados, nombre de la persona con quien se cotiz6.

El Funcionario que cotice debera solicitar a las Instituciones Financieras, si pueden enviar la
confirmacion de su cotizacion a través de fax o e-mail.

El funcionario que cotice, ademas debera grabar la Planilla Computacional Resumen de
Cotizaciones un medio magnético, debiendo guardar bajo custodia esta informacién.

Articulo N° 9 Una vez obtenida la conformidad del Alcalde, el funcionario que cotizd sera
quien cierre en forma telefénica con la Entidad Financiera gue ofrezca la
mejor tasa, en beneficio de los intereses municipales.

Articulo N° 10 Este resumen de cotizacion ser4 firmado por el funcionario que las efectud,
por la (el) Directora de Administracion y Finanzas en conjunto con los
antecedentes que avalan la operacién seran remitidos al Alcalde.

in. DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS COLOCACIONES

Articulo N°11 La Direccién de Administracion y Finanzas preparar4 un comprobante de
contabilidad que registre en el Sistema de Contabilidad Gubernamental, la fecha, monto de las
operaciones efectuadas y cuentas contables que se afectan. Este comprobante sera firmado por el
Jefe del Depariamento de Contabilidad y Presupuestos y la (el) Directora de Administracién y
Finanzas.

La Seccion de Pagos, preparara el decreto
de pago respectivo el que serg firmado por la (el) Directora de Administracién y Finanzas, bajo Ia
formula “Por orden del Alcalde”.

Articulo N° 12 Con el decreto de pago debidamente visado por la (el) Directora de Administracién
y Finanzas, la Tesoreria Municipal procedera a girar el cheque de la cuenta corriente municipal
principal, NOMINATIVO, a nombre de la Institucién Financiera, procediéndose posteriormente a
tramitar las respectivas firmas del decreto de pago correspondiente.

Articulo N° 13 La Tesoreria Municipal o el funcionario designado por la misma, que opera bajo su
responsabilidad procedera a formalizar el cierre de Ia ‘operacion recibiendo el documento
NOMINATIVO NO ENDOSABLE que certifique la inversion.
- En caso de operaciones con Documentos Endosables la Tesoreria
Municipal o el funcionario que al efecto se designe tendra la
obligacién de realizar el trémite de cierre de la operacion,
recibiendo el documento NOMINATIVO NO ENDOSABLFE.

V. DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL RESCATE

Articulo N° 14 La Tesoreria Municipal efectuara los rescates y los depositos en la fecha oportuna
y con las precauciones que sean necesarias para resguardar los fondos municipales.

Articulo N° 15 Tesorerfa Municipal solicitara al Banco o Fondos Mutuos con el cual se esta
realizando la inversién que efectile un abono directo por el capital invertido y los intereses
obtenidos en la Cuenta Corriente Municipal Principal del Banco BCI N° 5701807



Articulo N° 16 En ambos casos, del Departamento de Coniabilidad y Presupuesto emitird un
fonnulario de ingreso municipal para los intereses, imputandolo en la cuenta respectiva y se
ingresaré en la caja municipal como depédsito directo.

Articulo N° 17 La Tesoreria Municipal debers remitir fotocopia de la cariola donde figure el
depésito del capital invertido al Departamento de Contabilidad y Presupuesto para su registro
contable.

Articulo N° 18 La Tesoreria Municipal anotara en el Libro de Registro de Inversiones la fecha de
retiro, el N° de formulario de ingreso municipal y el monto de los intereses.

Articulo N° 19 Cuando el rescate sea por inversiones en Fondos Mutuos, esto podra ser por el
monio total o parte de lo invertido, de acuerdo a las necesidades de caja del municipio, no
pudiendose efectuar reinversiones, debiendo solicitarse a a Institucion Financiera que corresponda
que efectie el depdsito en la Cuenta Corriente Municipal Principal por el capital y por los intereses
obtenidos. En caso de efectuarse rescates parciales los intereses se devengaran al momento del
rescate final y liquidacion del instrumento pertinente.

Articulo N° 20 El registro de las operaciones tanto de inversiones como de rescate deberg
efectuarse el mismo dia en que ellas ocurren, en el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Articulo N° 21 La Direccion de Administracion y Finanzas sera responsable de manitener un
registro exiracontable de las operaciones de colocaciones y rescate que a lo menos debera
contener los siguientes datos: N° correlativo para la colocacion, fecha de colocacién, Institucion
Financiera, tipo de instrumento, N° de serie del instrumento, monto del capital, tasa, plazo,
infereses pactados, fecha de rescate, N° de orden de gim, intereses ganados, N° fotocopia cariola
bancaria.

Articulo N° 22 La = Tesorerfa Municipal sera responsable de mantener y custodiar la
documentacion que respalde el egreso por la operacion de colocacion,

Articulo N° 23 Una vez efectuada la colocacién la Tesoreria Municipal debera obtener fofocopias
autorizadas por la Secretaria Municipal de los instrumentos financieros ylo documentos que
acrediten y respalden las inversiones municipales, procediendo a remitir una fotocopia legalizada a
la Direccién de Administracién y Finanzas, para su archivo, y el original se debers adjuntar al
egreso correspondiente.

La segunda copia ser4 para la Tesoreria Municipal, que deberd mantener un archivo con las copias
auiorizadas de toda la documentacion referente a colocaciones y rescates. En el caso que al
rescate de la inversidn debe entregarse a la Institucion Financiera de el originai de los instrumentos
financieros, la Tesoreria Municipal procedera a respaldar el Egreso correspondiente con una
fotocopia del documento.

Articulo N° 24 La Direccién de Adminisiracién y Finanzas, deberd mantener en custodia el
registro extracontable de las operaciones de colocaciones y rescale, ademés de una copia de
todos los antecedentes y documentacion respaldatoria de cada operacién.

VI.  DELAS DELEGACIONES

Articulo N° 25 “Delegase en el Director de Administracion ¥ Finanzas la facultad para ejecutar las
inversiones de saldes de caja estacionales en el mertado de capitales y vender los documentos
respectivos, previa autorizacion del Alcalde”



Vill.  DE LAS DISPOSICIONES VARIAS

Articulo N° 26 El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones dispuestas en el presenie

reglamento dara lugar a investigacion sumaria y/o sumario administrativo y se aplicaran las
sanciones gue procedan en virtud de la Ley N° 18.883.

Pr s
AR TN ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
IS Paa, O FDO.) MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ,
: {5 e Alcalde.
-3 ‘.‘}&% /. N FDO.) CARLOS GARCIA LECAROS,
. “;’,’4} S = Secretaric Municipal

- Sres. Concejales

~ Secretaria Municipal

- Asesoria Juridica

- Secplan

- Direccién de Adminisiracién y Finanzas
- Oficina de Partes y Archivo




