.LMUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL
DECRETO N°:__ E-75/2011 /

Colina, 14 de enero de 2011

VISTOS: Estos antecedentes: Ley N°
19.880 de fecha 29 de mayo de 2003, bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la administracion del
estado; Ley N° 20.285, sobre acceso a la informacion publica y su reglamento;
las facultades que me confieren los articulos Nos. 59 y 63 de la Ley N° 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

1.- APRUEBESE el siguiente MANUAL
DE ELIMINACION DE CUENTAS DEL CORREO INSTITUCIONAL.:

El administrador ingresa al administrador de cuentas mediante la direccién IP
del servidor de correo
https://xxx.xxx.xxx.xxx/postfixadmin

Cuando ingresamos nos presenta la siguiente pantalla

% postfix.admin

Login de administrador para
administracién de dominios.

- |

Contrasena: [ I

|Espanol-Spanish - -

:ﬁ’:u

Login para ir 3 [a seccién d2 usuarios.

Postix Admin 2.3 Check for update

En esta pantalla es necesario ingresar el nombre de usuario del administrador de correos
y su contrasefia, también se puede seleccionar el idioma de esta pagina Luego
cliqueamos sobre usuario o Login Para iniciar sesion.



Creacion de una Cuenta

Deslizar el puntero sobre lista de direcciones virtuales
Para desplegar un ment

e

T

Lista de direcciones virtuales
&fiadir buzan
Afadir alias -
Add alias Domain
Para luego cliquear en afiadir buzon

% postfix.admin

Lista de administradores  Lists de dominios Lista de direcciones virtuales Contrasefia Ver Logs Salir

Usuario:

Contrasefia: Contrasefia para POP3/IMAP
Contrasefia (repetir):

Nombre: Nombre completo

Cuota: 0 mMB

Activo! ]

Do Admin 2.8 | | Check farupdate

En este Formulario se completa con los siguientes datos:

Usuario . nombre.apellido
Contrasefia ? Nombre2011
Repetir Contrasefia Nombre2011 (luego de 24Hrs Esta Contrasefia Caduca)
Nombre § Nombre y Apellido del usuario a quien se le asignara el
correo
Cuota : En este campo se le asignara la capacidad de almacenaje
que
tendré cada cuenta, para los directores (1024MB) y para
los funcionarios (250MB).
Activo : por defecto viene marcada para que la cuenta quede
operativa

Al momento de la creacion.

Una vez completo el formulario cliquear el botén que dice “afiadir buzén”
Luego aparecerd el mensaje “;El buzon ha sido afiadido a la tabla de buzones!”.



Eliminacion de una Cuenta

Deslizar el puntero sobre lista de direcciones virtuales
Para desplegar un menu

Lista de dirsccicnes virtuales

Afiadir buzdn
Afadir alias
-

Add Alias Domain
Para luego cliquear en Lista de Direcciones Virtuales

% postfix.admin

Lsts de admintstradores  Lista de d »e  Lists de wrtuales o fis ‘verLogs Sabr

Destino Ultima modificacion Active

lina.cl miguel.roj; fina.cl 2011-02-15 16:56:58 EH edzar  borrar
Afadir aizs
il Nombre Cuota (MB) Uitima modificacién Activo
Jjose.peralta@colina.cl Jose Peralta 250 2011-02-15 16:57:43 61 editar  borrar
miguel.rojas@calina.cl Miguel Rojas 250 2011-02-15 16:58:11 i scitar  borrsr
wwwicolina.cl www 100 2011-02-14 11:20:20 sl edtar  borrar

Afiadir buzen

Fershn Admin23 § I Crackisrapdima

Busca la cuenta que desees eliminar y cliquear en borrar
Luego aparecera esta ventana donde aparecerd la cuenta a borrar

;Esta seguro de que desea borrarlo?

Buzones: miguel.rojas@colina.cl

Cliqueas en aceptar y la cuenta se borrar
% postfix.admin

Lists de administradoras  Lists 4o doswnios  Lista de dirscoiones virtusiss Contrase®s Verlsgs Salr

De Destino Ultima modificacion Active
i el miguel.roj; ina.cl 2011-02-15 16:56:58 st edtar  Lorrar

Afiadir aiias

E-mail Nombre Cuota (MB) Ulima modificacién - Activo

jose.peralta@colina.cl Jase Peralta 250 2011-02-15 16:57:43 s agiths  horrar
wwwicolina.cl www 100 2011-02-14 11:20:20 si ecitar  bomrar
ARBG: Duzon
PSR AaE 28 T & T Chack fus cpdsea



Diagrama de Obtencién de Cuentas de Correo Institucional
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Diagrama de Correo Institucional
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ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FDO.) MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ,
Alcalde.

FDO.) CARLOS GARCIA LECAROS,
Secretario Municipal.

-~ Asesoria Juridica.

- Direccion de Administracion y Finanzas.
- DIDECO

- Direccién de Aseo y Ornato.

- DOM

- SECPLAN

- Direccién de Operaciones.

- Direccién de Transito.

- Juzgado de Policia LOCV

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo.



