DECRETO N°: E- 940/2019
COLINA, 16 de abril de 2019

VISTOS: Estos antecedentes: 1). Memorandum N°
291/2019, de fecha 15 de Abril de 2019, del Secretario Comunal de Planificacion (S),
mediante el cual remite Manual de procedimiento de control para la asignacién de perfiles,
acceso y atributos de sistemas de gestion municipal, solicitando dictar el respectivo decreto
alcaldicio aprobatorio; y, en virtud de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades; ley N° 19.886, de compras publicas y su reglamento; ley N° 20.285,
sobre acceso a la informacion publica y su reglamento; Ley N° 19.880, que establece Bases
de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los organos de la
Administracién del Estado.

DECRETO:

Apruébase el Manual de procedimiento de control para
la asignacion de perfiles, acceso y atributos de sistemas de gestion municipal, el cual se
adjunta y pasa a fﬁrmar parte integrante del presente decreto alcaldicio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Fdo: MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ
ALCALDE

Fdo.: ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL

. PAEDERON ARRIAGADA
HTARIOQ MUNICIPAL

MOR/CMG/ACA/EFAQ/DVB/xcg.-
DISTRIBUCION:

Alcaldia.-

Administracion Municipal.-
Secretaria Municipal.-

Asesoria Juridica.-

Direccion de Control.-

Secplan.-

Direccion de Administracion y Finanzas.-
Tesoreria Municipal.-

Ley de Transparencia.-

Unidad de Informatica.-

Oficina de Partes y Archivos.-
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MEMORANDUM N°: 29\ /

MAT.: Observaciones que indica.

COLINA, 15 de abril de 2019.-

DE SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION

A SECRETARIO MUNICIPAL

Mediante el presente, remito a Ud. manual de
procedimiento de control para la asignacién de perfiles, acceso y atributos de sistemas
de gestion municipal.

Hago presente que dicho manual técnico fue entregado por
la empresa prestadora del servicio informatica Cas Chile S.A. de 1. y se remite a su
direccién con el fin de que el mismo cuente con el respectivo acto administrativo que

lo aprueba.
_~==8aluda atentamente a Ud.
/,./( Je Z
/ : S
SE O COMUNAL DE PLANIFICACION
AQL/mrm.-
DISTRIBUCION:

-Secretaria Municipal.-
-Archivo Secplan.-
-Archivo Informatica.-

SEGRETARM
E

MUNICIPAL
Colina, Energia Limpia y Libre de Residuos - ﬂ ,Do
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Nivel 2

INNOVACION,
GESTION.

Manual de Usuario

Sistema de Seguridad
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- DESCRIPCION FUNCIONALIDADES
SISTEMA DE SEGURIDAD

1. Funcionalidad General del Sistema

1.1 Descripcion del Sistema

El Sistema de Seguridad administra usuarios, grupos y permisos para Ias%
distintas aplicaciones contratadas por el cliente.

1.2 Objetivos del Sistema

Este sistema tiene como objetivo crear, modificar, eliminar y listar a
usuarios de las aplicaciones contratadas por el cliente, apoyando
gestion interna y manteniendo los permisos y privilegios de acce
otorgados por el administrador.
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figuracién Recomendada

Lider en Software de Gestion Pablica
CAS-CHILE® =——
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Con el propdsito de lograr una mejor visualizacion del sitio, se recomienda
verificar que la configuracion de la pantalla de la estacion de trabajo tenga
una resolucion de 1024 por 768 pixeles. Esto queda ilustrado en los siguientes

pasos.

w Configurar acceso y programas predeterminados

ﬂ ; HP Safety and Comfort Guide

HP User Manuals

Winamp AudioPlayer

& Windows Catalog

Windows Update

®

Programas
Favoritos
Documentos

Buscar
Ayuda y soporte técnico

Ejecutar...

B Panel de control

@ Conexiones de red

By Impresoras y faxes
n Barra de tareas y ment Inicio

Blievkesa @

Apagar...

La accidén anterior, despliega las opciones para el panel de control, d

aqui el usuario debe efectuar un doble clic con el botén izqui‘erdq,del

sobre el icono Pantalla.
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AI Hacer doble clic con el botén

N ] izquierdo del mouse sobre el icono
| de pantalla se despliega otro

)]

= @ 8 - @ @ cuadro que permite configurar la

Configurar red Cusntas ds usuario W*W wmm,y Escineres y cémaras

ol R , e | pantalla del PC

En la Pestafia de Configuracién de
la Propiedades de la pantalla debe
de hacer un Clic con el botén
Izquierdo del Mouse sobre la
Opcién de Configuracién

La configuracién recomendada este
definida , verificar que el drea la

resolucion del sistema sea de 1024
por 768
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Sistema de Seguridad se logra:

o Menbu Inicio

Dando clic en Inicio, MenU programas, Sistema de Seguridad (ver figura)

i e @ Wodows Movie Maker
& 1o B Moziia Firefox
@ Intel® Matrix Storage Manager @ doPOF 6

@ InterVideo WinDVD

@) LightSaribe Direct Disc Labeling
Configurar acceso y programas predeterminados @ Micrasoft Office

% Microsoft SOAP Toolkit Version 3
Mis sitics de Bluetooth
} Recuperacion de Hurtos ) Mcosoft SQL Server 2005

Windows Catalog a Microsoft SQL Server - conmutador
Windows Updiate &) Microsoft Visual Studio 6.0

@) Microsoft Visual Studio 2008

@ Mirosoft web Publishing

Favoritos

Documentos @) Soread

Canfiguracidn Mg True DBGrid Pro 5.0

#) True DBGrid Pro 7.0

@ VideoSoft ActiveX Controls
Ayuda y soporte técrico @ videoSoft vSDOCX

Buscar

Ejecutar...

¥ VY ¥ YT YT Y P YV VYV VYTV PP EP PV VITIYTVCTYPVIOTYw

Pl Cerrar sesion de Administrador... % ZTE Mobile Connection
.. D recarens
& P ProtectTocls Security Manager

‘3 Inicio CECR-R IR o ¢ sortvare Setup

Windows XP Professional
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. Explicacién General del uso de la interfaz de Usuario

ma cuenta con un menu, que se encuentra localizado en la parte superior de la
1activar cada nivel se debe realizar un clic sobre el nombre de cada item.

1 Navegacion por menus

4.2 Navegacion por pantallas

Estos son componentes del menuy, que es utilizado para presentar médulos u
opciones realizadas para la manipulacién por parte del usuario. Los médulos u:
opciones forman parte de la accién denominada barra de menU y se present
en menuUs desplegables. Las opciones son seleccionadas ubicando con el Mou
la opcién deseada y dando clic se despliega todo el contenido de la opcidn,
bien si usa el teclado con las teclas de flechas.

Menu desplegable Barra de Menu

@ Sistema de Seguridad

Mantenddn de Sistemas Ctrl+5
Mantencién de Usuarios Cirl+J
Mantencién de Permisos Ctri+P
Mantenddn de Perfiles de Usuario Ctrl+M

Nuevo Usuario Ctri

Transaccdones

Salir
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ONEXION AL SISTEMA

Inicio del sistema

primera vez la aplicacién abrird la siguiente ventana para realizar el
e sistema, que en su préoxima ejecucion permitird la utiizacién por parte del
ador de Usuarios.

Nombre Cliente: Ingrese el nombre del municipio o corporacién.

Nombre Servidor: Ingrese el nombre del servidor SQL o instancia a la que se conectard
aplicacion. "
Usuario Servidor: Ingrese el usuario de conexion al servidor. Por defecto se utiliza "sa".
Clave Servidor: Ingrese la clave para acceder al servidor. Si no existe, debe crearla a
de registrar la aplicacion.
Habilita Enrolamiento de Huella: Marque sélo si la aplicacién en la estacion de trabaj
vtilizard para enrolar alos usuarios. Sélo visible para clientes con contrato de HUelléme
Habilita Administracién de Usuarios: Marque si en la estaciéon de trabajo la ejecucié
programa la realizard el Administrador de Usuarios. No se recomienda marc
usuarios comunes. ey

Conexion exclusiva con Huella: Marque si la aplicacién se utilizard sélo cor;fe e
huella para la ejecucion de las demds aplicaciones de Cas Chile.
Una vez ingresados los datos requeridos, presione el botén ACEPTAR, para realiz
registro de sistema cerrando la aplicacién. Vuelva a ejecutar para que muestre eli Ini
de Sesion, siempre que tenga marcado Habilita Administracién de Usuarios. Sélo

acceder a la aplicacién el usuario Administrador registrado en la Base de Datos.
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6. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

6.1 Componentes de la pantalla

6.1.1 Barra de Menu

¢ Sisterna de Seguridad
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1a de Seguridad

Botdn para eliminar Usuario del

Sistema seleccionado

Sistema de

Boton para accedera
Mantencion de Permisos

Cierra Ventanas

6.1.2 Botonera

Dentro de las distintas pantallas podemos encontrar los siguiente

botones que a continuacidon describiremos:
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Botén Guardar: Permite grabar los datos nuevos y los datos que

fueron modificados.

Boton Eliminar: Permite eliminar los datos seleccionados por el

usuario.

Botén Buscar: Permite acceder al formulario de busqueda.

Botén Imprimir: Permite acceder al formulario de impresidon de datos.

Botdén Nuevo: Permite agregar un nuevo dato al sistema, por medio

del formulario activo.
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~ 8. Menu Archivo
Las mantenciones implicadas en el Sistema de Seguridad son las que se presentan en
siguiente mdédulo, que se despliegan al dar clic sobre el comando “Archivo” del me
principal.

& Sistema de Seguridad

Mantenddn de Sistemas Ctrl48
Mantenddn de Usuarios Crl+U
Mantenddn de Permisos Ctrl+P
Mantendién de Perfiles de Usuaric Ctrl+M

Nuevo Usuario Ctri+

Transacciones

Salir

Marin N° 0586 — Providencia | Mesa Central: +56 (2) 2496 69 00
Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



CAS CHILE 'NFO.RMATICA Lider en Software de Gestion Publica
Manual de Usuario

Sistema de Seguridad CAS-CHILE ®
INFORMATICA —

Mantencién de Sistemas (Cirl + §)

Sistema de Seguridad

Mantencién de Usuarios Ctrl+u
Mantendon de Permisos Ctrl+P
Mantenddn de Perfiles de Usuarioc Ctrl+M

Muevo Usuario Ctri+N

Transacdones

Salir

Esta opcidn permite el ingreso, modificacion, eliminaciéon e impresion del listado de lo
sistemas existentes en Cas Chile. Para ello, el formulario cuenta con cinco alternativas que
permiten el ingreso de la informacién necesaria para cada aplicacion. ?

Hombre

CONTABILICGD EDUCACION

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONTABILIDAD SALUD

TESORERIAY CAJA S S
MODULO DE INGRESOS Si NO
CONCILIACION BANCARIA Sl NO
ELABORACION.EJECUCION Y MODIFICACION PRE |[NO NO
PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE INGRESOS P|{NO NO
JUZGADD POLICIA LOCAL NO NO
INFRACC. POR FALTAS A LEYES,REG Y ORD. Y P(|NO NO
ESCRITURACION DE CASETAS SANITARIAS NO NO
ESCRITURACION DE BIENES MUNICIPALES NO NO
ADQUISICIONES MUNICIPAL

ADQUISIONES EDUCACION
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ngreso de Sistema:

1. Cédigo Sistema: NUmero que idenfificada a cada sistema de forma Unica e
irepetible. Este codigo lo entrega cada drea de desarrollo. (Dato requerido)

2. Nombre Sistema: Ingrese la descripcion que identifica a la aplicacion. (Dato
requerido) :

3. Utiliza Area: Marque si la aplicacion tiene sélo un cédigo de sistema sin importar el
drea de trabgjo.

4, Activa Caja: Marque si la aplicacion utiliza cajeros.

5. En Contrato: Marque si la aplicacion mantiene contrato vigente con Cas Chile o
estd en uso el sistema.
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.2 Mantencién de Usuarios (Ctrl + U)

pczonpermne realizar la operacién de crear, modificar, eliminar y listar los usuarios
‘pendtente y especifica, segun el sistema seleccionado.

Mantenddn de Perfiles de Usuario Chri+M

Nuevo Usuario Ctrl+

Transaccones

Ctrl+X

ACTIVO FUO
ADQUISICIONES MUNICIPAL

CONTABILIDAD CEMENTERIO

CONTABILIDAD EDUCACION

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONTROL DE DOCUMENTOS (CORRESPONDENCIA]
DERECHOS DE ASED

GESTION Y EMISION DE CERT. DE OBRAS

Sistema: Seleccionar el sistema, para cargar los usuarios existentes para la aplicacién
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ADMINISTRADORA SuperUsuario JUDYTA
CARMEN ALIAGA Usuario CARMEN
DANIELA JEREZ Usuario DANNY
KARINA TRUJILLO - PERSONAL Usuario KARINA
ROMINA CONEJERA Usuario ROMINA

Con el botén NUEVO se desplegard otro formulario para el ingreso de la informacién d
usuario.

Datos del Us

]

EIADEIUISICIONES MUNICIPAL
[JCONTABILIDAD CEMENTERIO
|| CONTABILIDAD EDUCACION
|1 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
|[IDERECHOS DE ASED
[JGESTION Y EMISION DE CERT. DE OBRAS

Cuenta de Usuario: Cuenta de acceso a las aplicaciones, largo maximo de 6 carac
(Dato requerido)

Nivel de Usuario: Seleccionar entre Usuario - SuperUsuario. Sélo se permite un SuperUst
por aplicacién. (Dato requerido)

Nombre del Usuario: Descripcion obligatoria para la cuenta de usuario. Largo maxir
caracteres. (Dato requerido)
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Nunca Expira: Marcar en caso de necesitar que la cuenta de usuario jamds caduque.

Cambia Contrasefia cada: Indicar la cantidad de dias en que el usuario deberd ir
cambiando su contrasefia a partir de la fecha de creacion, al momento de ejecutar
alguna de las aplicaciones a las que tiene acceso. ’

Sistemas: Marque los sistemas a los que tendrd acceso el usuario.

Una vez ingresada toda la informacién del usuario, presionar ACEPTAR, con esto se.
habilitard el botén RESTRICCIONES DE ACCESO.

Batos del Usuario

PATENTES COMERCIALES
“JPATENTES PROVISORIAS
[C1PERMISOS DE CIRCULACION
[_JPERMISOS DE EDIFICACION
[JPERSONAL MUNICIPAL
[JREMUNERACIONES MUNICIPALES

Personaliza Areas yjo N° Caja.

ANNY

CONTROL DE DOCUMENTOS (CORRESFONDENTLS]

Al presionar el botén RESTRICCIONES DE ACCESO, se desplegard la ventana cb”‘,
combo con los sistemas que tengan marcada la opcién Utiliza Area y/o Utiliza Cdqja.
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[J2 EDUCAEZIDN
[J4saLUD

Al seleccionar un sistema con Utiliza Areq, se desplegardn las dreas existentes. Marcar
lafs) drea(s) a las que podrd acceder el usuario. Si necesita que ingrese a todas no es
necesario marcarlas, sélo presione Volver, sino en el meny Mantencién de Permisos tendrd
que asignar en cada drea los permisos de usuario.

s SElema

Al seleccionar un sistema que tiene previamente marcado Achvo ‘Caja podra tig

Activa Caja, que aplica sélo para los usuarios gue son Cajeros e indicar el'N® de Cc
utilizard.

Fecha Expiracién: Fecha en que caduca el usuario para las dreas selecaoncdas
sistema. No necesariamente debe ser la misma fecha de la ponfcllo anterior, ya que e
tiene la utiidad de caducar al usuario cuando es cajero y mantener activa lo C
para el resto de sistemas.

Para guardar la seleccién presione el botdn GRABAR.
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el boton ACEPTAR, se iniciard el enrolamiento. Presione el Botén Reiniciar Dispositivo, para
activarlo. :

{1 PERSONAL EDUCACION

] PERSONAL MUNICIPAL

("] PERSONAL SALUD

[ REMUNERACIONES EDUCACION
{1 REMUNERACIONES MUNICIPALES
[1REMUNERACIONES SALUD
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| botdn Si del mensaje para iniciar la conexién del dispositivo de enrolamiento.

[1PERSONAL MUNICIPAL

1 PERSONAL SALUD

] REMUNERACIONES EDUCACION

("1 REMUNERACIONES MUNICIPALES

[CJREMUNERACIONES SALUD
GUIMIENTD DECRETD WEE

-

Dispositivo Conectado

Indica el estado del

dispositivo de enrolamiento

Capturar 2 huellas digitales del usuario, 1 de la mano derecha y 1 de la mano izquierd
Por cada dedo, se registra 4 veces.

[[JPERSONAL EDUCACION
[JPERSONAL MUNICIPAL
[JPERSONAL SALUD
] REMUNERACIONES EDUCACION
(CJREMUNERACIONES MUNICIPALES
[-JREMUNERACIONES SALUD

T SEGUIMIENTO DECRETO WEB

Indica el estado de enrolamiento, en
este caso, todas las huellas son
coincidentes. Pasa a la huella
siguiente.
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{Usuaiio

[JPERSONAL EDUCACION
(1 PERSONAL MUNICIPAL
{1 PERSONAL SALUD

(] REMUNERACIONES EDUCACION
1] REMUNERACIONES MUNICIPALES
| {[1REMUNERACIONES SALUD

Mano derecha enrolada correctamente, continue con la mano
zquierda.

Se indica que ha finalizado el enrolamiento
de huella mano Derecha, para continuar con
enrolamiento de huella de mano Izquierda.

T PERSONAL EDUCACION

1 PERSONAL MUNICIPAL

("1 PERSONAL SALUD -
|CIREMUNERACIONES EDUCACION Dispositivo Conectado

[} REMUNERACIONES MUNICIPALES Dispositivo Conectado

(71 REMUNERACIONES SALUD Dispositivo Conectado

ALE TS HMITE TR RECRE TH e R

Usuario enrolado.

vez enroladas las 2 huellas exitosamente, desplegard el mensaje Enrola

terminado. Presione Aceptar para terminar y luego Cerrar. Con esto, se desconectard e
dispositivo.
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Superl stiario ' ACTIVU

[ACTIVO FlJO

ACUSU Usuario ACUSU
CLAUDIO NUNEZ Usuario CLAUDI
| |[FACUNDO MEZA TAPIA - INVENTARID Usuario FMEZA
| |MARIA SALAZAR MEZA  FEB2010 Usuario MARITZ
uu Usuario uu
XIMENA CABRERA Usuario XKIMENA

JCONTABILIDAD CEMENTERIO
CONTABILIDAD EDUCACION
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONTROL DE DOCUMENTOS (CORRESPONDENCIA)
"] DERECHOS DE ASEQ

Por defecto se mostrardn marcados los sistemas a los que tiene acceso la cuen
usuario. Para cualquier modificacion siempre deberd registrar nueva contrasefa.
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ACTIVO FIIO

ACTIVO FO

SupelUsuario ACTIVO

ACUSU Usuario ACUSU
- |CLAUDIO NUNEZ Usuario CLAUDI
| |FACUNDO MEZA TAPIA - INVENTARIO Usuario FMEZA
| MARIA SALAZAR MEZA FEB2010 Usuario MARITZ

Ul Usuarj
XIMENA CABRERA Usu

%

a8
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&n IMPRIMIR se listardn los usuarios del sistema seleccionado.

ICIPALES | -

DIRECCION DE CONTROL Usuario CONTRO |}

GUADALUPE MARIN - ENC REMUNERACIONES| SuperUsuario CRISAN

JOSELYN BETANCOURT - CONTROL Usuario JOSELY
|JUDITH CESPEDES HUERTA Usuario JUDITH
[LUIS VERA - REMUNERACIONES Usuario LUIS

VERONICA ARMIJO Usuario VERO

RIOS

i W

Desde E Hasta :‘

Phgre
wio AN

Usuarios por Sistema

Sistema: REMUNERACIONES MUNICIPALES

Nombre Usuario Nivel Cuenta Fecha N° Dias Nunca Expira
Expiracion Cambio
Clave
DIRECCION DE CONTROL Usuario CONTRO ]
GUADALUPE MARIN - ENC REMUNERACIONES SuperlUsuaio __|[CRISAN Si
JOSELYN BETANCOURT - CONTROL Usuario JOSELY. Si
JUDITH CESPEDES HUERTA Usuario JUDITH Si
LUIS VERA - REMUNERACIONES Usuario LUIS Si
VERONICA ARMIJO Usuario VERO. 3171272010 10 HO
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el botén PERMISOS se desplegard el formulario de Permisos de Usuario, para la cuenta
sistema seleccionado.

n de Usuarios

Usuario BESSIE

Usuario CAROL
{EDUARDO DIAZ MARQUEZ Usuario EDU262
GLORIA MONTERD Usuario GLORIA
HEIDY VALENZUELA Usuario HEIDY

Usuario MARCE
Usuario PAULY
Usaio _ SALOME

{CAROLINAVALENCIA LORIA MONTERD
| | {EDUARDO DiAZ MARGU
LORLA MONT

Cia SOCIAL
[ATENGION PUBLICD
0CAL

 {Sue
SUBSIDIOS S.UF .
X SGLCTUD OF ENCUESTA

|} | INGRESD EMERGENCIAS
118l [INGRESO DE ALBERGUE
{{|BECAS
[CERTIFICADOS
BODEGA
-{SALIDA POR FICHA FAMILIAR,
- [ENTRADAS
SALIDAS
[|CATASTRO DE PEASONAS
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Mantencién de Permisos (Ctrl + P)

ermite realizar la operaciéon de asignar los accesos a las opciones de cada
B : a.cada uno de los usuarios de forma independiente y especifica, segun el

Mantencidén de Sistemas
Mantencdién de Usuarios Ctri+y

Mantenddn de Perfiles de Usuario  Ctrl+M

Nuevo Usuario Cirl4

Transacciones

Salir

n ‘e . N
¢ Mantencidn de Permisos

Sistema: Seleccionar el sistema. Si el sistema tiene seleccionado Utiliza Area se visua
un combo de las Areas existentes, en caso contrario se cargardn los usuarios existente:
el combo Usuario.
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Mantens

o [RICARDO GALLARDO PENA

RICARDO GALLARDD PENA
= ALEJANDRA CASTILLO

| |{{EMISION MARIA ANTONIE TA MUNOZ
EMISIGNJOSE OVALLE
EMiSioN GEMIMA SANCHEZ RIVERA
| MARIA ISABEL VALDIVIA RIFFO
[EMISIONPATRICIA SEGURA MENESES
EMISION DE CHEQUES POR VARIOS DECRETOS
| |[REGISTRO DE CHEQUES CADUCADOS
| -|CHEQUES ASOCIADOS

Una vez seleccionado el usuario, se deben seleccionar las opciones de menU a las q
podrd acceder y privilegios con los que contard.

Habilitada: Permite ingresar a la opcién en el menu.
Visible: Permite visualizar la opcién en el menu,
Nuevo: Permite crear.

Guardar: Permite modificar.

Eliminar: Permite eliminar.

Consultar: Permite consultar.

Listar: Permite listar.

Imprimir: Permite imprimir.

Procesar: Permite realizar procesos.
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ilitar la asignacién de permisos al usuario, se tienen 2 combos: Accién y Columna,
tiene  por finalidad Marcar o Desmarcar la columna seleccionada. Presionar el
UTAR para realizar la accién.,

PROCESOS
SOLICITUD DE PEDIDO PARA COMPRA
ISELECCION DE PRODUCTOS PARA COTIZACION

EEE

| e — ]
{ [SOLICITUD DE PEDID FAFA COMERA -' ]
SELECCION DE PRODUCTOS PARA COTIZACION T s

pEreYtarrr3

Imprimir

Para utilizar las mismas opciones. seleccionadas para ofro usuario basta con marear |
opcion UTILIZAR LOS MISMOS ATRIBUTOS.

& Mantencion de Permisos

ADQUISICIONES

CHRISTIAN NAVARRETE

PROCESOS

JH WM 1 UNMDUN UL FHINEHLLA

CORRECION MONETARIA
Y ]
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‘vez que realizé la seleccidn de opciones del mens para el usuario indicado, presione
‘ ’ARDAR, para almacenar la informacion ingresada.

IMPRIMIR, permite generar un informe que cuenta con la posibilidad de exportar
Excel y/o Pdf, como se muestra a continuacion. Previamente, deben estar instaladas

ambas aplicaciones.

Permite exportar a Excel

Permite exportar a Pdf

“Ran
Desde

Fecha T 50T
Hors . 0853

Usuario ADMIN
Permisos

Sistema: ACTIVO F1IO
Usuario: HERNAN MUR

Opcidn de Meny Habifitada | Visible 0 yar liminar [C 1] Ligtar | imprimic Procesar
X X

HABLASMAESTRAS
AL 10N DIRY SECCH

¢ et | e | b

[ [< [ e

<

el [ ¢

EE

X

x>
e

%

] I [

| >

| RENCORPORAGION
TALLA
ALTA MASIVA

CORRECICN MONETARIA
PR

[ ] s o fox o

>

l«T]
IMINAR ACTUA JAION
INFORME DE ACTUALIZACION Y DEFRECIACION DE
BIENES

Paq aqPad Bod bod I bq P P 2
fxpefxf] [efsclx
xPepe]xf] [l

xxfefy|x] [

xix)!

8.4 Mantencion de Perfiles de Usuario (Chl + M)

Esta opcidn permite la creacién y asociacion de usuarios a través de grupos.

Mantencidn de Sistemas
Mantendién de Usuarios
Mantendén de Permisos
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Para utilizar debe seleccionar un sistema, luego a través del bo’ron Nuevo se desp
la siguiente ventana que le permitira crear un grupo.

También, puede asociar a nuevos usuarios a un grupo creado anteriormente a travi
botdn de ayuda ? o escribiendo el nombre que se asigné para identificarlo.
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CHpC
DEPARTAMENTO DE CONTROL
JEFE DE DEPARTAMENTO
REVISORES DE CONTRALORIA
{USUARIO USUARIOS COMUNES

Se desplegardn todos los usuarios pertenecientes al sistema y a través de la column
Pertenece y el botén Agrupar asociard a estos.
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CHRISTIAN NAVARRETE NAVA

JUAN MUNDZ CAJAT

LISA OLGUIN LOLGUI

MARCELAPULGAR —IMARCE

y se asocia a un usuario que no estaba en el grupo se deberdn gucrdor nuevomen’re
atributos para que se otorguen a este.

USUARIOS COMUNES ' = o

[DECLARACIGN DE CAPITALES

W

TRAMITACION SOLICITUDES

TRASPASO PAT. FUERA DE ROL A DEFINITIVAS

EEEEENEZ

.| [PAGOS DE PATENTES
| [MANTENCION DE VALORES ]
“{CALCULADORA
| [MAESTRO DE PATENTES

]
]
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irct N ‘
Mantencidn de Sistemas Ctrl4s
Mantencidon de Usuarios Ctri+U
Mantencion de Permisos Ctri+P

Mantenddn de Perfiles de Usuario Ctrl+M

Transacciones

Salir

8.6 Transacciones

Esta opcidén permite visualizar el registro de transacciones redlizadas a través de Ila
aplicacion.

§§§§ B
Mantendén de Sistemas Ctri+8
Mantenddn de Usuarios Ctri+U
Mantencidn de Permisos Ctrl+p
Mantendidn de Perfiles de Usuario Ctrl+M

Nuevo Usuario Ctri-+d

coiones
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ADMIN Sistemas |MODIFICAR  |Cod.Sistema: 86 11031.2  |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 16:05:27 [LEZANA _|Usuaio  |MODIFICAR | Cambia contrasefia del Usuano - LEZANA, ejec]11031.3 |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:10:48 |ADMIN Usuario  |MODIFICAR  |Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 126 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:10:48 | ADMIN Usuario  |MODIFICAR  |Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 92 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:48 |ADMIN Usuario  |ELIMINAR Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 23 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:10:20 | ADMIN Usuaiio  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 11031.2 |NOTE_GGOMEZ
1{12/07/2011 13:10:19 [ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:10:19 [ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:18 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:17 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:10:16 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2  |[NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:16 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuatio : GIBSY 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:15 JADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:05 |ADMIN Usuario  |MODIFICAR  |Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 126 11031.2 |NOTE_GGOMEZ
{12/07/2011 13:10:05 |ADMIN Usuario  |MODIFICAR  {Usuatio : GIBSY, Cod.Sistema : 23 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:10:05 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 92 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:07:24 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Enrola Huella a Usuario : GIBSY 1103.1.2  |NOTE_GGOMEZ
112/07/2011 13:07:22 |ADMIN Usuario  |MODIFICAR  |Usuario : GIBSY. Cod.Sistema : 126 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
1112/07/2011 13:07:22 |ADMIN Usuario  |AGREGAR Usuario : GIBSY, Cod.Sistema : 23 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
12/07/2011 13:07:01 |ADMIN Usuario  |MODIFICAR  |Usuario : GIBSY. Cod.Sistema : 126 1103.1.2 |NOTE_GGOMEZ
[12/07/2011 13:04:58 [ADMIN Usuario  |ELIMINAR NOTE_GGOMEZ
: 4 N [Pemisos [ELIMINAR  [Us

CAETROL DB TRANSACTIGNES

RS
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VTR RO
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Salir (Ctrl + X)

permite Salir del sistema de Seguridad.

Mantendén de Sistemas
Mantenddn de Usuarios Ciri+u
Mantendon de Permisos Ctri+P
Mantendién de Perfiles de Usuario Ctrl+M

Nuevo Usuario
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9. MenU Ventana

iones en el Sistema de Seguridad son Ias que se presentan en el siguiente
espliegan al dar clic sobre el comando “Ventana” del ment principal.

Cerrar Todas las Ventanas

Cascada
Mosaico Horizontal
Mosaico Vertical

9.1 Cerrar Ventana

Esta opcion permite cerrar el formulario activo.

Cascada
Mosaico Horizontal
Mosaico Vertical

9.2 Cerrar Todas las Ventanas

Esta opcién permite cerrar todos los formularios abiertos.

Sistema de Seguridad

Mosaico Horizantal
Masaico Vertical
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Cascada

ermite ubicar en cascada los formularios activos.

Cerrar Ventana
Cerrar Todas las Ventanas

Mosaico Horizontal
Mosaico Vertical

9.4 Mosdico Horizontal

Esta opcién permite ubicar uno al lado del otro para los formularios activos.

Sistema de §
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Mombre

PANTALLA DE ACESSO A SISTEMAS
FRONT SEGURIDAD
RELOJ CONTROL
PARQUES Y JARDINES
ADMINISTRADOR DE PROYECTO
CONVENIOS DE PAGDS

GESTION

CONTROL DOCUMENTOS [EDUCACIOI
CONTROL DOCUMENTOS {SALUD)
REMUNERACIONES DIRECCION ADMI
HONDORARIOS MUNICIPAL
HONORARIOS EDUCACION
HONORARIOS SALUD
HONQRARIOS [
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Mosaico Vertical

permite ubicar los formularios activos uno arriba del otro.

Cerrar Ventana
Cerrar Todas las Ventanas

Cascada
Mosaico Horizontal
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