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MAT Aprueba la Actualizacién del
Reglamento de los Procedimientos para las
Adquisiciones y Contrataciones, en la L
Municipalidad de Maria Pinto.

MARIA PINTO, 30 de Junio 2022.

VISTOS:

1.- La necesidad de actualizar el Reglamento de los Procedimientos para las Adquisiciones y
Contrataciones de la Ley N°19.886 en la I. Municipalidad de Maria Pinto.

2.- La Ley N° 19.886, de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios, publicada el 30 de julio 2003, y sus modificaciones posteriores.

3.- Decreto N° 250, del Ministerio de Hacienda del afio 2004, que Aprueba el Reglamento de la
Ley N° 19.886, de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios, publicado el 24 de septiembre 2004, y sus modificaciones posteriores.

4.- Proyecto de actualizacién de Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la
Municipalidad de Maria Pinto.

5.- Las atribuciones que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades en vigencia:

DECRETO:

1° APRUEBASE Proyecto de Actualizacion del Reglamento de los Procedimientos para las
Adquisiciones y Contrataciones, en la I. Municipalidad de Maria Pinto, en el presente texto:

ACTUALIZACION REGLAMENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DE MARIA PINTO

TITULOI
NORMAS GENERALES

Articulo 12: El presente reglamento tiene por objeto regular y establecer las condiciones y los
procedimientos administrativos necesarios que se aplicaran en las contrataciones y
adquisiciones y referentes a bienes, obras, servicios, proyectos y estudios que deba realizar la
I. Municipalidad de Maria Pinto.

Articulo 22: Para una correcta interpretacion de este reglamento, el alcance de los siguientes
términos es el que a continuacién se sefiala.

2.1 Aclaraciones: Es aquel documento aclaratorio, rectificatorio, modificatorio y/o
interpretativo de las bases de una licitacion, especificaciones técnicas o de cualquier
documento que forme parte de la propuesta, emitido de oficio o a peticién de algin
participante en la oportunidad definida al afecto, antes de la apertura de la propuesta y que
debe ser comunicado por escrito a todos los interesados que hayan tomado conocimiento de
las bases mediante el sistema establecido al afecto.
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2.2 Acta de apertura: Documento formal suscrito por una comisién de apertura por el cual se
da fe de la realizacién de una ceremonia de apertura, los oferentes habidos, las ofertas
aceptadas o rechazadas, y las observaciones a dicho proceso.

2.3 Acta de evaluacién: Documento formal extendido por el equipo evaluador en el que
conste el resultado del proceso de evaluacién de las ofertas habidas en un proceso de
licitacion, de acuerdo a las normas contenidas en las bases respectivas.

2.4 Adjudicacién: Es el acto administrativo mediante el cual la municipalidad determina,
acepta y asigna la propuesta mas ventajosa. En los términos sefalados en las bases.

2.5 Adjudicatario: Es aquella persona natural o juridica, a la cual se le asigna una propuesta.
2.6 Apelacion: Mecanismo mediante el cual un oferente que ha sido multado expone sus
descargos a la autoridad con la finalidad de que dicha sancién sea rebajada o dejada sin efecto.
2.7 Aprobacién o autorizacion del contrato: Es el acto mediante el cual concejo municipal
sanciona una licitacién de acuerdo a las disposiciones establecidas en la ley.

2.8 Aumento o disminuciones del objeto licitado: Es la modificacién de las cantidades de
estudios, servicios, obra o bienes prevista en el contrato aprobado por la municipalidad.

2.9 Bases de licitacion: Documentos aprobados por a la autoridad competente que contienen
el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidas por la entidad licitante,
que describen los bienes y servicios a contratar y regular el proceso de compras y el contrato
definitivo. Incluyen las bases administrativas y las bases técnicas.

2.10. Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, etapas, plazos, mecanismo de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacién, modalidades de
evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del proceso de
compras.

2.11. Bases Técnicas: Documentos aprobados por a la autoridad competente que contienen
de manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demds
caracteristicas del bien o servicio a contratar.

2.12. Consultas: Procedimiento normado mediante el cual los oferentes pueden hacer
preguntas, o solicitar aclaraciones al licitante sobre alglin aspecto de la licitacion.

2.13. Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: Documento emitido por la direccién
de administracién y finanzas, que acredita la disponibilidad de fondos para proceder al
proceso de compra.

2.14. Certificado de Recepcion Conforme: Documento emitido por la unidad municipal que
recibe el bien o servicio de parte del proveedor, se indica el lugar de recepcién y el destino de
los bienes, este documento se adjunta al expediente de pago, para el caso de los bienes y
servicios por trato directo se ingresa ademas a los anexos de la orden de compra en el portal:
www.mercadopublico.cl.

2.15. Contrato: Acto juridico formal que establece los derechos y obligaciones entre el o los
adjudicatarios proponentes y a municipalidad.

2.16. Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por la municipalidad de las
caracteristicas fundamentales y de las condiciones minimas de las obras, consultorias,
servicios, bienes o suministro a ejecutar, contratar o adquirir que deben ser llevadas a cabo
por el contratista.

2.17. Forma de Pago: Procedimiento establecido para la ejecucion del gasto, en el cual el
monto devengado se cancela total o parcialmente, debiendo formalizarse a través de los
documentos oficiales correspondientes.

2.18. Garantias: Es toda caucion que se constituye para responder al incumplimiento de las
obligaciones contraidas en el proceso de licitacién y contratos respectivos.
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2.19. Inspeccion Técnica: Es la fiscalizacién del cumplimiento de un contrato, suscrito por
uno o mas oferentes y el municipio o aquel que en este fuere parte interesada, de acuerdo a
las bases administrativas, especificaciones Técnicas y demds documentos que conforman la
contratacion.

2.20. Licitacién: conjunto de actos administrativos, que se inicia con el llamado a los
interesado que cumplan con los requisitos establecidos, para cotizar y ofrecer condiciones de
cumplimiento respecto de objeto o servicio requerido, de acuerdo a las exigencias fijadas en
los documentos denominados Bases administrativas Generales, Especiales, Especificas y
Técnicas, que concluyen con la dictacion de decreto alcaldicio o resolucién que adjudica la
propuesta a uno a mas oferentes, rechaza todas las ofertas o la declara desierta o inadmisible.
2.21. Licitacién Privada: Es aquel procedimiento de actos administrativos reglados en el que
se invita a participar a determinadas personas, naturales o juridicas, que cumplan con los
requisitos preestablecidos.

2.22. Licitacién Publica: Es aquel procedimiento de actos administrativos reglados que se
efectia con publicidad y a la cual se puede presentar cualquier persona natural o juridica, que
cumpla con los requisitos establecidos en el llamado.

2.23. Licitante o mandante: Es el ente publico (municipalidad) que utiliza el procedimiento
llamado licitacién, recibe las ofertas y adjudica en consecuencia.

2.24. Licitador, proponente u oferente: Es toda persona natural o juridica que se presenta a
una licitacién, efectuando una oferta formal al licitante.

2.25. Metodologia de evaluaciéon: Procedimiento técnico establecido en las bases
administrativas para la ponderaci6n de las ofertas presentadas a un proceso de licitacion.
2.26. Multas: Sancién de caracter pecuniario a que es sometido un adjudicatario por el
incumplimiento de una obligacién expresa.

2.27. Plazo: Epoca fijada para el nacimiento o extincion de un derecho u obligacién.

2.28. Prelacién: Es el orden final de llegada de los oferentes en una licitacion, después de
aplicarse el procedimiento de evaluacion establecido en las bases de licitacion.

2.29. Propuesta a serie de precios Unitarios: Es la oferta de precios unitarios fijos,
aplicados a cubicaciones de partidas establecidas por la municipalidad y cuyo valor
corresponde a la suma de los productos entre dichos precios y las cubicaciones de esas
partidas. Los precios unitarios se entenderan inamovibles, a menos que las bases de licitacion
autoricen expresamente alglin sistema de reajuste.

2.30. Propuesta a suma Alzada: Es la oferta entregada, en que las cubicaciones de las obras
u objeto licitados se entienden inamovibles. El precio seré fijado y debera considerar todos los
gastos que irrogue el cumplimiento del contrato. Las bases de licitacion podran considerar
mecanismos de reajustes.

2.31. Propuesta Econémica: Es la oferta mercantil entregado por el licitador ajustada a los
antecedentes suministrados en las bases y las especificaciones de la licitacion.

2.32. Propuesta Técnica: Es la respuesta o solucién especifica planteada por el proponente
al requerimiento formulado por la municipalidad, de acuerdo a los requisitos y condiciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas preparadas al efecto.

2.33. Reajuste: Mecanismo automético de actualizacién de un valor utilizado con la finalidad
de traer a valor presente un valor pasado.

2.34. Término de Contrato: Es el acto de poner término anticipado a un contrato por
razones fundadas y mediante el procedimiento establecido en las Bases de Licitacion.

2.35. Respuesta: Procedimiento normado mediante el cual el licitante responde a las
consultas de los oferentes, las cuales podran modificar y/o complementar las normas que
rigen la licitacion.
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2.36. Términos de Referencia: Pliego de condiciones que regula el proceso de licitacién
menor a 100 UTM, del Trato o contrataciéon directa y la forma en que deben presentarse las
cotizaciones y ofertas.

TITULO IT
DEL MARCO LEGAL REGULATORIO

Articulo 32: Los procesos de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios se regiran
por la normativa que a continuacién se indica:

- Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

- Ley N° 19.886, de bases sobre contratos Administrativo de suministro y Prestacién de
Servicios, en adelante “Ley de compras” y sus modificaciones.

- Decreto N2 250 de 2004, del Ministerio de hacienda que aprueba el reglamento de la
ley N219.886 en adelante “El Reglamento y sus modificaciones”

- DFL 1-19.653 que fija el texto refundido coordinado y sistematizado de la ley 18.575
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

Ley N°19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los actos de los Organos de la Administracién del Estado.
Ley de presupuesto del sector Publico que se dicta a cada afio.

- Normas e instrucciones para la ejecucién del presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por resolucion y/o circular del ministerio de hacienda, documentos los
cuales son practicos y dictados afio a afio, en virtud de los contenidos que incorpore la
ley de presupuesto.

- Leyde probidad N ¢ 19.653.

- Ley sobre documentos electrénicos, firma electrénica y servicios de certificacién de
dicha firma N219.799.

- Ley 20.285 Sobre Acceso a la InformaciénPublica.

- Ley 20.730, Que regula el Lobby y las Gestiones que Representen Intereses
Particulares ante las Autoridades y Funcionarios.

- Ley N°21.217 De pago a 30 dias.

- Ley N° 19.983 modificada por la ley N° 20.956, Sobre acuse recibo de los documentos.

- Lajurisprudencia administrativa emanada de la Contraloria General de la Repiblica.

- Politicas y condiciones del uso del sistema del Mercado Publico, Instrucciones que la
direccion de compras publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal
www.mercadopublico.cl

- Directivas de ChileCompra.

TITULO II
DE LOS PRINCIPIOS RECTORES

Articulo 42: No fragmentacién de las contrataciones.

La administracién no podrad fragmentar sus contrataciones con el propésito de variar el
procedimiento de contratacion.

Articulo 52: Renovaciones u opciones de renovacién

La municipalidad no podra suscribir contratos de suministro y servicio que contengan
clausulas de renovacién, a menos que existen motivos fundados para establecer dichas
clausulas y asi se hubiese sefialado en las bases o en el contrato, si se trata de una
contratacion directa. En tal evento, la renovacién solo podra establecerse por una vez.
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Articulo 62: Notificaciones

Todas las notificaciones, salvo las que dicen relacién con lo dispuesto en el Capitulo V de la
Ley de Compras, que hayan de efectuarse en virtud de las demas disposiciones de dicha ley y
de acuerdo al presente reglamento, incluso respecto de la resolucién de adjudicacion, se
entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que la entidad publique en
el sistema de informacién el documento, acto o resolucion objeto de la notificacion.

Articulo 72: Publicidad y gratuidad al documento de la licitacion.

Las bases, sus modificaciones y aclaraciones, la adjudicacién y el contrato sean de obra,
suministro o de servicio deberan estar siempre disponibles al piblico en el Sistema de
Informacion en forma gratuita.

Con el objeto de aumentar la difusién a los llamados, se podran publicar por medio de uno o
mas avisos en diarios o medios de circulacién nacional o regional, segiin sea el caso.

Articulo 82: Transparencia en las compras y contrataciones.

La municipalidad deber4 desarrollar todos sus procesos de compras utilizando solamente el
Sistema de Informacién, incluyendo todos los actos, documentos y resoluciones relacionados
directa o indirectamente con los procesos de compras.

Lo anterior se efectuard a través de la utilizacion de los formularios elaborados por la
Direccién de Compras Publicas y del ingreso oportuno de la informaciéon requerida en el
sistema de informacién.

La municipalidad no podra adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas a través del sistema
de informacidn, salvo lo dispuesto en el art.62 del Reglamento de la ley 19.886.

Articulo 92: Apego estricto a las bases de licitacion.

Los procedimientos de licitacion se realizardn con estricta sujecion, de los participantes y de
la municipalidad, a las Bases Administrativas, técnicas y/o términos de referencia que regulan
la licitacion.

Las Bases seran aprobadas previamente por la autoridad competente.

TITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES

Articulo 102: Toda adquisicién de bienes o contratacion de servicios que realice la
institucién, en cualquier de sus formas, deberan efectuarse a través del portal electrénico
www.mercadopublico.cl , este sera el medio oficial para la publicidad de los llamados a
Licitacién o Trato Directo. De la misma forma se deben utilizar solamente los formularios
definidos por la Direccién de compras Publicas para la elaboracién de Bases y Términos de
Referencia, los que se encuentran disponibles en www.mercadopublico.cl. Las excepciones a
este proceder se encuentran claramente reguladas en los articulos N% 53 y 62 del
Reglamento de la Ley 19.886.

El suministro de bienes muebles y prestacion de servicios se efectuara procurando satisfacer
en forma oportuna la necesidad de que se trate y adoptando las medidas destinadas a cautelar
los intereses municipales en especial en lo relativo a la calidad, duracién, precio, garantias,
servicios de mantencion y post venta, plazos de entrega y otros de similar naturaleza.
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Articulo 112: Al departamento de compras y licitaciones puiblicas le correspondera realizar
los procesos para la adquisicién de bienes necesarios para el funcionamiento de la
municipalidad, la contratacién de servicios que permitan el normal desarrollo de las funciones
propias de la misma y las licitaciones para la ejecucién de proyectos, seglin los montos
sefialados en el presente manual.

Articulo 12°: Las adquisiciones se efectuardn a peticién del alcalde, del Administrador
Municipal, de los directores, de las distintas unidades y jefes de departamentos, a través de un
documento formal.

Articulo 132: Sera responsabilidad de los directores y/o jefe de departamentos de las
respectivas unidades efectuar los pedidos ordinarios de materiales utiles elementos o
servicios que éstas requieran para su funcionamiento, con la prudente antelacion en el caso de
material o insumos extraordinarios y/o que sean de uso habitual, ajustandose en los plazos a
lo indicado en el procedimiento sobre gestion de adquisiciones y licitaciones ptblicas de la
municipalidad de Maria Pinto.

Articulo 142: Correspondera al departamento de compras y licitaciones publicas dar curso a
la respectiva compra o contratacién de servicios o reenviar al Comité de Compras los
antecedentes que corresponda revisar para posterior publicacion.

Sin perjuicio de lo anterior, cada director y/o jefatura de unidad, sera responsable de
determinar los montos a licitar.

TITULOV
DE LAS UNIDADES INTERVENTORIAS

Articulo 152 Las personas y unidades involucradas en el proceso de adquisiciones de la
institucion son:

Alcalde de la I. Municipalidad de Maria Pinto: Responsable de generar condiciones para

que las dreas de la organizacién realicen los procesos de compra y contrataciones de acuerdo
a la normativa vigente, preservando maxima eficiencia y transparencia, y delas decisiones
adoptadas en el proceso de compra sean directas y delegadas. Asi también es responsable de
la elaboracién, publicacién y control del cumplimiento del presente manual.

Administrador Municipal: colaborador directo del Alcalde, en las tareas de coordinacion y
gestion permanente del municipio, y en la elaboracién y seguimiento del plan anual de accién
municipal quien tiene la facultad de aprobar participar en las evaluaciones de las ofertas; y
administrar las contrataciones.

Administrador/a del Sistema de Chile Compra: Nombrado por el Alcalde, corresponde a un

perfil del sistema www.mercadoPublico.cl, el cual es responsable de:
e (Crear, modificar y desactivar usuarios.
¢ Determinar perfiles de cada usuario.
e Crear, desactivar y modificar Unidades de Compras.
e Modificar y actualizar la informacién institucional registrada en el sistema.

Administrador/a Suplente del Sistema de Chile Compra: es responsable de Administrar

el sistema de Chile Compra en ausencia del /a Administrador/a de Chile Compra, es
nombrado por la autoridad de la Institucion.
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Usuario_solicitante o requirente: Todos los funcionarios del. Municipio con facultades
especificas encargados de emitir las solicitudes de compras con la informacién necesaria
para generar la compra.

Unidad solicitante o requirente: Direccion o Departamentos de la 1. Municipalidad de
Marfa Pinto a los que pertenece el usuario requirente, entre los que pueden ser:

- Alcaldia

- Administracién Municipal

- Secretaria Municipal

- Direccién de administracion y finanzas

- Direccion de Desarrollo Comunitario

- Secretaria Comunal de Planificacion

- Direccién de obras Municipales

- Direccién de Administracién y Finanzas

- Direccién de Transito y Transporte Publico
- Juzgado de Policia Local

- Direccién de Control

- Direccién de Medio Ambiente Aseo y Ornato
- Direccién de Operaciones, Emergencia y Proteccion Civil
- Direccién de Seguridad Publica

- Departamento Tesoreria

- Departamento Personal

- Departamento Desarrollo Social

- Departamento de Organizaciones Comunitarias
- Departamento de Desarrollo Econémico Local

Departamento de Licitaciones y Compras Publicas: Departamento encargado de
coordinar la Gestién de Abastecimiento de la Institucion y gestionar los requerimientos de
compra que generen los Usuario Requirentes.

Direcciéon de Administracién y Finanzas: Corresponde efectuar el compromiso
presupuestario de las 6rdenes de compra, emitir el Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria, realizar los pagos relacionados con los procesos de compras, revisar
diariamente en la plataforma del Servicio de Impuestos Internos las facturas emitidas por los
proveedores a la municipalidad y remitirlas a las unidades para constatar la procedencia de
las mismas y/o bien proceder a su rechazo en caso que no corresponda. En su labor debe
aplicar la normativa vigente de compras publicas, el presente Manual y toda otra normativa
relacionada

Secciéon de Bodega: Seccién dependiente de Departamento del Licitaciones y Contrataciones
Piiblicas, encargada del almacenamiento, registroy control de stocks de articulos, Materiales
e insumos, que se requiere para el normal funcionamiento de la Institucion.

Supervisores de Compras: directores o Jefes de departamento encargados de revisar y de
validar los requerimientos de compra para posteriormente publicarlos o gestionar la compra
a través del Departamento de licitaciones y compras publicas. Ademas, una vez cerrados los
procesos y recibidas las ofertas a través de www.mercadopublico.cl el Supervisor de
Compras debe realizar el proceso de adjudicacion, en virtud de los criterios de evaluacién
definidos o respecto de la recomendacién de adjudicacién de la comision evaluadora.
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Comisién Evaluadora de ofertas: Grupo de personas de la Municipalidad, convocadas para
integrar un equipo multidisciplinario que se retne para evaluar ofertas y proponer el
resultado de un llamado a licitacién. Su creacién sera necesaria siempre que se realice una
licitacién, sea ésta piblica o privada, y estard por lo general, consignada en las respectivas
Bases de Licitacion.

Comité de Compras: Organo formado por funcionarios municipales, convocados para
integrar un equipo multidisciplinario, que se limitard a corregir y proponer soluciones al
pliego de condiciones y/o términos de referencia en el marco que la rige. Lo anterior tanto
para el proceso de licitacion y de contratacion.

Jefe/a del departamento de licitaciones y compras publicas: Responsable del proceso de

compras ante el Alcalde, encargado de Administrar los requerimientos realizados por todas
las unidades de compra, por los Usuarios Requirentes de manera de asegurar eficiencia y
eficacia en el abastecimiento institucional. Ademas, tiene la responsabilidad de administrar,
organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los procesos de compras, convenio marco,
licitaciones publicas, licitaciones privadas, tratos y/o contrataciones directas para el
municipio, asi como los procesos de Compra agil y aquellas menores a 3 UTM.

Funcionario del departamento de licitaciones y compras publicas: Responsabilidad de

llevar a cabo y gestionar el desarrollo de los procesos de compras, convenio marco,
licitaciones publicas, licitaciones privadas, tratos y/o contrataciones directas para el
Municipio.

Contraparte Técnica del Contrato: Responsable de gestionar, controlar, registrar y evaluar
la correcta ejecucién del contrato a su cargo.

Encargado(a) de Control de Contratos: Responsable de gestionar el control administrativo

de todos los contratos vigentes celebrados entre la I. Municipalidad de Maria Pinto y
proveedores(as) externos(as).

Direccién de Control: Responsable de velar por el control de legalidad de los actos y
contratos administrativos de la institucién, de revisar decretos y contratos asociados a los

procesos de compas.

Direccién de Asesoria Juridica: Direccién encargada de confeccionar contratos, acuerdos
complementarios y elaborar o visar, segtin corresponda, los actos (decretos) respectivos en

el marco de los procesos de compras piblicas en los casos que sea requerida y conforme a
los antecedentes informados al respecto.

Asesor Juridico: Responsable de velar por la legalidad de los actos y contratos
administrativos de la instituciéon de revisar y visar las Bases, Resoluciones y Contratos
asociados a los procesos de compras, prestar asesoria a los encargados de cadaunidad de
compra en materias juridicas y orientar a las unidades funcionales internas respecto de las
disipaciones legales y reglamentarias que rigen los actos y contratos de la Administracion.

Perfil inistrador(a 1 Sistema Chil mpra (Jefe Unidad de licitaciones y/o

compras publicas): Funcionario designado por el alcalde(sa), correspondiente a un perfil
del sistema www.mercadopublico.cl, el cual es responsable de:
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« Crear, modificar y desactivar usuarios.

«  Determinar perfiles de cada usuario, como supervisoresy compradores

e  Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra.

«  Modificar y actualizar la informacidn institucional registrada en el Sistema.

Perfil ervisor(a Compras: Funcionario(a) designado por el Administrador(a) del
sistema Mercado Publico, correspondientea un perfil para utilizar el Portal Mercado Publico,
cuyas responsabilidades son las siguientes:
« Crear, editar, publicar y adjudicar procesos de compra.
«  Crear, editar, enviar 6rdenes de compra, solicitar cancelacion y aceptar
cancelacion solicitada por el proveedor de 6rdenes de compra.

«  Consultar por procesos de adquisicion, 6rdenes de compra que se realizan a
través del sistema de toda la organizacién.

Perfil Operador(a) Portal: Funcionario(a) designado por el Administrador(a) del sistema
Mercado Publico, correspondiente a unperfil para utilizar el Portal Mercado Publico, cuyas
responsabilidades son las siguientes:
» Creary editar procesos de compra.
« Creary editar 6rdenes de compra al proveedor.
«  Consultar por procesos de adquisicién, 6rdenes de compra que se realizan a
través del sistema de toda la organizacion.
e Publicar la informacién en la plataforma de los antecedentes referidos al
contrato, los actos administrativos y el certificado de recepciéon conforme
para el caso de los tratos directos.

Perfil Auditor(a) Portal: Funcionario(a)s de la direccién de controlaria Interna registrado
por el Administrador(a) del sistema Mercado Publico, correspondiente a un perfil con
atributos para que pueda visualizar en forma privada y segura, la gestion los Organismos
Demandantes que se encuentran operando en el portal.

Perfil Abogado: Funcionario(a) de profesion Abogado registrado por el Administrador(a)
del sistema Mercado Publico, correspondiente a un perfil con atributos para que pueda
visualizar en forma privada y segura, la gestion los Organismos Demandantes que se
encuentran operando en el portal.

Todos los funcionarios del departamento de licitaciones y compras publicas, deben estar
acreditados en perfil de competencias que corresponda a su funcién. Asi como, tener
vigente su acreditacién en compras publicas.

Los funcionarios(a) designado por el Administrador(a) del sistema Mercado Publico, para
tener un perfil de mercado publico, deben tener siempre vigente su acreditacion.

Los usuarios Auditores y Abogados deberan cumplir con las normas de acreditacion de
competencias de acuerdo a las instrucciones de la Direccion de Compras Publicas.

Cada perfil se conforma por un nombre de usuario, nombre de la organizacidén y clave, lo
que le permite operar de acuerdo las atribuciones designadas a cada rol.
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TITULO VI
DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION

Articulo 162: El proceso de tramitacion de las solicitudes de compra, dependera del tipo de
adquisicién, en virtud del monto y tipo de contratacion, que seran; compras y contrataciones
inferiores a 3 UTM, compra &gil, convenio marco, licitacién publica, licitacién privada, trato o
contratacion directa.

Articulo 17°: Compras inferiores a 3 UTM: Segtin lo sefala la Ley N2 19.886 de bases sobre
contratos administrativos de suministro y prestacién de servicios, y su Reglamento segin
Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, estos contratos, por su monto, no estan
afectos a la aplicacién de la Ley N2 19.886, por lo que no es necesaria su publicacién y
formalizaci6n en el portal www.mercadopublico.cl

Articulo 18° : Compra Agil: Modalidad de compra mediante la cual los organismos piblicos
pueden adquirir de manera expedita a través de http://www.mercadopublico.cl bienes y/o
servicios y los proveedores pueden enviar sus cotizaciones y vender sus productos por un
monto igual o inferior a 30 Unidades Tributarias Mensuales, UTM

Articulo 192: Convenio Marco: Modalidad de contratacién de bienes y/o servicios, contratados
previamente por la Direccion de compras y puestos a disposicion en el portal
www.mercadopublico.cl, para la adquisicién directa de bienes y servicios. Su utilizacién sera de
caracter optativo para el municipio.

Articulo 202 Licitacién o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter
concursal mediante el cual se realiza un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara a aceptara
la mas conveniente.

Articulo 212: Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de cardcter
concursal, previa resolucién fundada que lo disponga (decreto exento) mediante el cual se invita
a determinadas personas para que, sujetindose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales se seleccionara y aceptara la mas conveniente.
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Articulo 22¢: Trato o Contratacién Directa: Procedimiento de contratacién que no requiere las
formalidades de una licitacién piblica o privada y que el Municipio, procedera a la compra o
contratacién del proveedor que elija, con un minimo de tres cotizaciones solicitadas a través del
Sistema de Compras y Contrataciones del Estado www.mercadopublico.cl, salvo las excepciones
descritas en el presente reglamento.

TITULO VII

COMPRA AGIL

Articulo 23°: La unidad requirente emitira la solicitud de compra, siendo su responsabilidad la
revisién y autorizacién previo envio, constatando que contenga las especificaciones de bien o
servicio a adquirir, plazo de publicacién, monto maximo de la contratacién, plazo de entrega de
los bienes o servicios y cualquier otro antecedente que seanecesario para la determinacion del
proveedor seleccionado.

Articulo 24°: El departamento de Compras y Licitaciones Publicas debera solicitar al
Departamento de Contabilidad el certificado de disponibilidad presupuestaria correspondiente.

Articulo 25° Un funcionario del Departamento de Compras Publicas, publicara en el médulo
Cotizador de Compra Agil, la solicitud de compra, una vez recibidas las cotizaciones, la unidad
requirente en conjunto con el departamento de compras seleccionara al proveedor que acredite
las mejores condiciones para el municipio.

El Departamento de Compras previa validacion de los antecedentes adjuntados, emite y procede
a enviar la orden de compra al proveedor mediante el portal www.mercadopublico.cl.

Articulo 26° No serd permitido realizar adquisiciones a través de Compra Agil del mismo
producto o servicio en un plazo menor a 6 meses.

TITULO VIII

CONVENIO MARCO

Articulo 27°: La unidad requirente, solicitara al departamento de compras, la emisién de la orden
de compra, para lo cual debera indicar el ID del producto disponible en elcatdlogo electrénico de
convenio marco. La solicitud debera indicar claramente la individualizacién del producto o
servicio, cantidad, condiciones de entrega, origen de los recursos de la inversion.

Articulo 28° El departamento de compras solicitara al departamento de contabilidad el
certificado de disponibilidad presupuestaria.

Articulo 29°: En los casos de compras inferiores a 500 UTM, el Departamento de Compras previa
validaciénde los antecedentes adjuntados a la solicitud de compra y confirmacién de stock en el
catilogo de convenio marco, procederd a enviar la orden de compra al proveedor mediante el
portal www.mercadopublico.cl.

Articulo 30°: En los casos de compras superiores a 500 UTM, el ITO o ITS debe solicitar Punto de
Tabla para que la contratacién sea aprobada por el ConcejoMunicipal. Luego el Departamento de
Compras previa validacién de los antecedentes adjuntos a la solicitud de compra y confirmacion
de stock en el catdlogo de convenio marco, procederd a redactar y tramitar el acto
administrativo que autoriza la contratacién, una vez dictado el decreto procederd a enviar la
orden de compra al proveedor mediante el portal www.mercadopublico.cl.

Articulo 31°: En los casos de compras superiores a 1000 UTM, Se deberd realizar un proceso de
“Grandes Compras” de acuerdo al articulo 14 bis del decreto 250 que aprueba el reglamento de
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compras y a las funcionalidades disponibles en el Portal, para ello el Depto. de licitaciones y

compras publicas deberd preparar en conjunto con El Operador de Compra , la Intencién de
Compra. La aplicacién permite realizar un llamado a ofertar a todos los proveedores
adjudicados en el Catalogo de Convenios Marco correspondiente.

TITULO IV
LICITACIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

Articulo 322: A las Licitaciones publicas y Privadas se aplicara el procedimiento establecido en
los articulos 19° y siguientes del Decreto 250 de 2004 del Ministerio de Hacienda.

Articulo 332: Segtin el monto de la adquisicién o la contratacién del servicio, la licitacién publica
puede revestir las siguientes formas:

- Licitacién publica para contrataciones inferiores a 100 UTM

Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 100 UTM e inferiores a
las 1.000 UTM

- Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 1.000 UTM e inferiores a
5.000 UTM

- Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 5.000 UTM.

Articulo 342: En la Licitacion Privada, se invitard a participar a los proveedores mediante una
comunicacion a través del portal www.mercadopublico.cl de lo que se dejara constancia por
escrito. En todo lo demas se aplicaran las disposiciones que contemple la ley N° 19.886 y su
reglamento.

TITULOX
TRATO O CONTRATACION DIRECTA

Articulo 352: En la licitacién privada o el trato o contratacién Directa, se aplicara lo establecido
en el articulo 8 de la ley 19.886 y en el articulo 10 del Decreto 250 del 2004, del Ministerio de

Hacienda.

Articulo 362: En los casos de trato directo por monto igual a 3 UTM y menores a 10 UTM, el
fundamento de la resolucién que autoriza dicha contratacién debera referirse a materias de alto
impacto social acorde a lo establecido en el Articulo 10 N° 7 letra n) del Decreto 250 del 2004.

Siempre que se contrate por trato o contratacion directa se requerird un minimo de tres
cotizaciones previas, salvo que concurran las causas de las letras c), d), f) y g) del articulo N ¢ 8
de laley 19.886.

Articulo 372 En los casos de trato directo por causal, regulados por el articulo 10 del
reglamento de la ley 19.886, la unidad requirente debera enviar al Departamento de Compras y
Licitaciones Piblicas, un documento que considere lo siguiente:

a) Especificacion del bien o servicio a adquirir.

b) Identificacion del proveedor que se contratara.

c) Causal del reglamento que autoriza el trato directo.
d) Justificacion detallada de la causal invocada.
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e) Cuando el trato o contratacion directa requiera tres cotizaciones, ademas, se debera
justificar las razones de la eleccion del proveedor.

f) En el caso de las ayudas sociales que requieran contratarse mediante trato directo,
en el mismo decreto que se otorga la ayuda social deber4 establecerse la causal y el
fundamento de dicho trato. La calificacion de urgencia o emergencia, debera
realizarlo la asistente social que elabore el informe social respectivo.

Articulo 382 El Decreto Exento que autoriza la procedencia del trato o Contratacion Directa,
debera elaborarse por la unidad juridica y emitirse previamente a la emisién de la orden
compra, decreto que deberd publicarse en el sistema www.mercadopublico.cl a mas tardar
dentro de un plazo de 24 horas desde la dictacién de dicho Decreto Exento.

TITULO XI
DE LA FORMULACION DE BASES Y TERMINOS DE REFERENCIA

Articulo 392: La unidad requirente del bien o servicio debera determinar los requerimientos
técnicos necesarios, para las adquisiciones de bienes o contratacion de servicios.

En los casos de Licitaciones Publicas, la Secretaria Comunal de Planificacién elaborara las Bases
Administrativas y la unidad requirente elaborara las Bases Técnicas.

Articulo 402: En caso en que los bienes solicitados puedan ser adquiridos a través de Convenio
Marco o Chile Compra Express, la Unidad requirente debera enviar al departamento de compras
y licitaciones publicas, los documentos solicitando la compra del bien mediante este mecanismo.

Articulo 412: En los casos de compra simples de bienes, inferiores a 100 UTM, la unidad

requirente debera enviar al departamento de compras y licitaciones publicas documento que
contendra a lo menos:

a) Individualizacién del producto o servicio a contratar.

b) Cantidad requerida.

c) Monto total estimado para la contratacion.

d) Fecha en que se requiere el bien o servicio y plazo por el cual se requiere.

e) Especificaciones técnicas, cuando corresponda.

f) Criterios, ponderaciones y puntajes para seleccién las ofertas que se presenten.

Articulo 422: En los casos de licitaciones publicas iguales o superiores a 100 UTM la unidad
licitante debera gestionar:

1. Certificado de disponibilidad presupuestaria, en el caso de licitaciones con fondos
municipales o fondos de terceros ingresados al presupuesto municipal, o documento
que autorice llamado a licitacién y disponibilidad de recursos de instituciones
externas.

Bases Administrativas y/o términos de referencia, previa revision del Comité de
Compras

Especificaciones Técnicas, cuando corresponda, remitidas por la unidad requirente.
Decreto alcaldicio de llamado a licitacién.

Informe de evaluacion de las ofertas.

Decreto de adjudicacion.

L

O T s G0

13



Maria Pinto Belleya, Tradicion 4 Progreso

Articulo 43: Las Bases de Licitacién deberan ser preparadas por la Secretaria Comunal de
Planificacién.

Contenidos de las Bases de Licitacién:

- Los requisitos y condiciones que deben cumplir los oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas.

- Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales
deberdn ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas, En el caso que sea
necesario hacer referencia a marcas especificas deben admitirse, en todo caso, bienes o
servicios equivalentes de otras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida la
frase “o equivalente”.

- Las etapas y plazos de la licitacién, plazo y modalidades de aclaraciéon de las bases,
estrega la apertura de las ofertas, evaluaciéon de las ofertas, adjudicacién, firma del
contrato de suministro y servicio respectivo, plazo de duracién de dicho contrato.

- La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del contrato de
suministros o servicio, una vez recepcionado conforme los bienes o servicios de que se

trate.
- El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

- La naturaleza y monto de la o las garantfas que la entidad licitante exija a los oferentes y
la forma y oportunidad en que seran restituidas.

- Los criterios objetivos que seran considerados para decir la adjudicacién, atendida la
naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacion de los
oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos e adjudicacién.

- El nombre completo del funcionario de la entidad licitante encargado del proceso de
compras.

- Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los ultimos dos afios y la oportunidad en que ellos eran
requeridos.

- La forma de designacion de las comisiones evaluadora que se constituiran de
conformidad con lo establecido en el art.37 del reglamento de la ley 19.886.

En caso de licitaciones de montos inferiores a 100 UTM, se podra utilizar términos de referencia
y los formularios que para tales efectos dispone el portal www.mercadopublico.cl, paralo cual la
unidad que requiera la adquisicién debera preparar la correspondiente solicitud de compra,
indicando los criterios objetivos a evaluar. La publicacién de esta licitacién debera ser aprobada
por decreto de alcaldia.

TITULO XII
DE LAS GARANTIAS O CAUCIONES.

Articulo 44°: Cada vez que sea obligatorio rendir cauciéon para asegurar la seriedad de las
ofertas y el fiel y oportuno cumplimiento de los contratos, éstas se regiran por las siguientes
normas generales:
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a)

b)

Los proponentes deberan rendir caucién, en la forma y por los medios que establezcan
las bases de licitacién. Las bases deberan establecer su monto, plazo de vigencia, si debe
expresarse en pesos chilenos, unidades de fomento u otra medida o unidad reajustable.
La garantia debera otorgarse fisica o electronicamente. En este dltimo caso debera
ajustarse a la ley N° 19.799.

Las garantias podran ser otorgadas a través de vale vista, boleta de garantia, certificado
de fianza, péliza de seguro y otro contemplado en la ley. Debera ser pagadera a la vista
tomada por el oferente y tener el caracter de irrevocable.

Cada vez que se aumente el plazo de un contrato, debera prorrogarse o cambiarse la
garantia por fiel y oportuno cumplimiento de acuerdo con el nuevo plazo. Asimismo,
debera aumentarse la garantia por cada aumento que sufra el contrato.

La Tesorerfa Municipal serd responsable de la custodia y mantencion de garantias
solicitadas, en tanto su vigencia sera responsabilidad de la unidad técnica respectiva.

La garantia de seriedad, asegurara la seriedad de las ofertas presentadas.

La garantia de fiel cumplimiento asegurara el fiel cumplimiento del contrato y se regiran,
ademas, por las siguientes normas:

f.1 Aseguraran, ademdas, el pago de las obligaciones laborales y sociales de los
trabajadores del contratante y permaneceran vigentes al menos hasta por 60 dias habiles
después de recepcionadas las obras o culminados los contratos que hizo exigible la
garantia.

f.2 Con cargo a estas cauciones podran también hacerse efectivas las multas y demas
sanciones que afecten los contratos, de acuerdo a los procedimientos para ello.

f.3 Sélo podra otorgarse anticipo a un contratista si se cauciona debida e integramente su
valor.

f.4 Adicionalmente podra exigirse una Garantia de Responsabilidad Civil por el monto que
en cada caso se sefalare en las Bases de Licitacidn, para responder por perjuicios que se
puedan ocasionar a los bienes o instalaciones de propiedad municipal, Bien Nacional de
uso publico, a sus dependientes y/o a terceras personas y/o bienes de terceras personas.
f.5 Asimismo, en caso de Obras, debera exigirse una Garantia por buena ejecucién, una
vez que las obras sean recibidas conforme. En este caso la garantia de fiel cumplimiento
del contrato debera ser reemplazada por una nueva garantia, por un monto equivalente al
porcentaje del valor del contrato que se indique en las Bases y por plazo de vigencia que
también se indique en ellas, para garantizar las obras ejecutadas, de acuerdo a las
condiciones que se sefialen en las Bases de Licitacién.

Al fijarse el monto de la garantia, de seriedad de la oferta, se tendra presente que ésta no
desincentive la participacién de oferentes. En todo caso, este requisito serd obligatorio
para las contrataciones superiores a 2.000 UTM, bajo este monto la unidad licitante
debera ponderar si se requiere o no y determinar su monto.

La garantia de fiel cumplimiento sera obligatoria en las contrataciones que superen las
1.000 UTM. Tratandose de contrataciones iguales o inferiores a 1.000 UTM, se debera
ponderar el riesgo de solicitarlas, quedando estipulado en las respectivas bases de
licitacion.

Las garantias recibidas por el encargado del proceso de licitacién, deberan remitirse a la
Direccién de Administracién y Finanzas, indicando su objeto, para su verificacién y
custodia en la Tesoreria Municipal.
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TITULO XIII
DE LAS PLAZOS DE PUBLICACION Y RECEPCION DE OFERTAS

Articulo 45°: Los plazos minimos entre publicacién del llamado y recepcion de ofertas, son los
siguientes:

a) Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 5.000 UTM, el llamado deber4
publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con una antelacién de a lo menos 30 dias
corridos anteriores a la fecha de recepcién de las ofertas.

b) Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 5.000 UTM,
el llamado debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con una antelacién de
alo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha de recepcién de las ofertas

El plazo sefialado en el inciso precedente podra rebajarse hasta 10 dias corridos en el evento de
que se trate de la contrataciéon de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacion de ofertas.

b) Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 100 UTM e inferior a 1.000 UTM, el
llamado debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con una antelacion de a
lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de recepcién de las ofertas

El plazo sefialado en el inciso precedente podra rebajarse hasta 5 dfas corridos en el evento de
que se trate de la contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacién, y que
razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparacidon de ofertas.

c) En el caso de las licitaciones para contrataciones inferiores a 100 UTM, el plazo minimo que
debe mediar entre la publicacién de las bases o términos de referencia y la recepcién de las
ofertas sera de 5 dias corridos.

En todos los casos, el plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer en dias
inhabiles, ni en un dia lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las quince horas.

TITULO XIV

DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y METODOLOGIA DE APLICACION.

Articulo 462: Criterios de evaluacion se clasificaran en:

La municipalidad considerara entre otros factores, al momento de evaluar las ofertas recibidas,
el precio, la experiencia de los oferentes, la calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados,
la asistencia técnica y soporte, los servicios de post venta, el plazo de entrega, el plazo de
ejecucién de obras, mejores condiciones de empleo y remuneraciones, garantias, los recargos

por fletes y cualquier otro elemento relevante.
Estos u otros criterios seran explicitados en las respectivas bases, estableciéndose los puntajes y

ponderaciones que se asignan a cada uno de ellos.
Los criterios de evaluacion se clasificaran en:

1. Criterios Econémicos: dicen relacién al precio de los productos o servicios.
2. Criterios Técnicos: Dicen relaciéon a la garantia de post venta de los productos,
experiencia del oferente, asistencia técnica, plazos de entrega, infraestructura,

capacidad financiera, calidad técnica, cobertura, comportamiento contractual anterior,
etc.

16



Maria Pinto  Belleza, Tradicisn ¢ Progredo

3. Criterios Administrativos: Dicen relacién con el cumplimiento en la presentacion de los
antecedentes administrativos y legales que se solicitan a los oferentes, constitucién de la
sociedad, vigencia de la sociedad, certificado de la inspeccién del trabajo, declaraciones
juradas o simples, boletas de garantia, entre otros. Estos requisitos, pueden no tener
ponderacién en la evaluacién de la oferta, pero se consideran, al momento de la
apertura, como requisitos de postulacién, ya que en el caso de que falte uno de ellos, la
oferta puede quedar inadmisible, en caso de no ser adjuntados en su oportunidad.

4. Criterios Inclusivos: Dicen relacién a aquellos criterios que buscan un adecuado
equilibrio entre los aspectos sociales, econémicos y ambientales, entre ellos se
encuentran los criterios relativos a mujeres e igualdad de género, promocién de mejores
condiciones de empleo y remuneraciones.

En todo caso, siempre que se trate de prestacion de servicios habituales que deban
proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas, deberda siempre
considerarse el criterio relativo a las mejores condiciones de empleo y remuneraciones,
otorgando mayor puntaje a aquellos oferentes que presenten mejores condiciones en
este criterio.

En las licitaciones del servicio de recoleccién, transporte y disposicion final de residuos
s6lidos domiciliarios, la ponderacién del criterio mejores condiciones de empleo y
remuneraciones no podra ser inferior al 15% del total de la evaluacion total, la forma de
calculo y ponderaciones debera ser acorde a lo establecido en el articulo 6° de la ley
19.886.

Articulo 472: La unidad requirente, en conjunto con la unidad licitante del bien o servicio seran
las encargadas de establecer los criterios de evaluacion, ya sean en los términos de referencia o
en las bases administrativas.

Articulo 482: Principios para la evaluacién

El proceso de evaluacién tendra por objeto determinar si concurre alguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar con las entidades.

Ademas, tendra por objeto acreditar la veracidad de los antecedentes, la situacion legal y la
situacion financiera de los oferentes inscritos.

El proceso de evaluacién de los oferentes sera efectuado por la comisiéon de evaluacion
respectiva.

La evaluacién se traducira en informes estandarizados que permiten evaluar a cada oferente. La
evaluacién de los oferentes debera contar con un procedimiento claro y transparente que
asegure la objetividad y celeridad del proceso de evaluacion.

Articulo 492: Comisi6én Evaluadora y Método de evaluacion de las Ofertas.En las licitaciones en
las que la evaluacién de las ofertas revisten gran complejidad y en todas aquellas superiores a
1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una Comision Evaluadora, que debera estar
integrada por tres funcionarios municipales, que debera evaluar los antecedentes que
constituyen la oferta de los proveedores y rechazara las ofertas que no cumplan con los
requisitos minimos establecidos en las bases, una vez se hayan salvado errores u omisiones,
segiin se indican en el articulo 40 del decreto N° 250, de la ley 19.886.
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La evaluacion de las ofertas se efectuara a través de un analisis econémico y técnico de los
beneficios y los costos presente y futuros del bien y servicio ofrecido a cada uno de las ofertas.
Para efectos del anterior anlisis, la comisién evaluadora debera remitirse a los criterios de
evaluacion definidos en las Bases.

Excepcional y fundamente pueden integrar la comisién de evaluacién profesionales a honorarios
y ajenos a la instituci6n, siempre que su nimero sea inferior a los funcionarios puablicos que la
integren.

Los funcionarios y los contratados a honorarios en los casos en que excepcionalmente participen
en los procedimientos y contrataciones, cuando exista cualquier circunstancia que les reste
imparcialidad, deberan abstenerse de integrar las comisiones, debiendo poner en conocimiento
de su superior la implicancia que les afecta. Segiin lo sefialado en el Art. N° 62 N° 6 de la Ley N°
18.675.

Los integrantes de la comisién evaluadora deberan firmar una declaracién de no tener conflictos
de intereses en la licitacién a evaluar,

Articulo 50°: La municipalidad mediante decreto, declara inadmisible las ofertas cuando estas
no cumplan los requisitos establecidos en las Bases y demas documentos que formen parte de la

licitacion.

Declara desierta una licitacién cuando no se presenten ofertas o bien, cuando estas no resulten
convenientes a sus intereses de la municipalidad.

TITULO XV
DE LA GESTION DE LAS CONTRATACIONES

Articulo 51°: Corresponderd gestionar a la Secretaria Comunal de Planificacién, a través del
departamento de Compras y Contrataciones Publicas las siguientes contrataciones:
- Compras menoresa 3 UTM
- Compra Agil menores o iguales a 30 UTM
- Licitaciones publicas
- Licitaciones privadas
- Tratos directos
- Contrataciones por Convenio Marco
- Previa a la contratacién a través de cualquiera de las modalidades, exceptuando la
Compra Agil, se debera comprobar previamente que el proveedor esté habilitado para
suscribir contratos con los organismos de la administracion del estado, a través de la
emision del certificado de Chileproveedores en estado “Habil”, de no contar con dicho
estado, se podra adjudicar, se otorgara un plazo de 15 dias para el proceso de
habilitacidn, de no contar en el plazo otorgado con estado “Habil” no se podra contratar.

TITULO XVI
CONTRATACIONES RELATIVAS A OBRAS

Articulo 52°: La autoridad, podra ordenar dentro de los limites permitidos y con el fin de llevar
a un mejor término la obra contratada, la modificacion de obras previstas, la ejecucién de obras
nuevas o extraordinarias o el empleo de materiales no considerados. Las Bases de Licitacion, las
especificaciones técnicas, los términos de referencia, solicitudes de cotizacién u 6rdenes de
compra deberdn establecerlo asi, pudiendo también establecer el porcentaje maximo de
aumento o disminucién de las obras.
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Articulo 53°: En los contratos a serie de precios unitarios (valor detallado unilateralmente por
item), las nuevas prestaciones se incorporaran al proyecto para llevar a mejor término lo
contratado, pudiendo ser iguales o diferentes a las especificadas o contenidas en los
antecedentes que sirven de base al contrato.

Articulo 54°: En los contratos a suma alzada, las prestaciones que se incorporen al proyecto
especificaran las partidas contratadas u omitidas, para llevar a mejor término lo contratado.

Articulo 55° La Inspeccién Técnica visara en todo caso, los pagos provenientes de estos
contratos vigilando especialmente que los estados de pago se ajusten a la realidad de los estados
de avance de las obras yse dé cumplimiento a los programas de trabajo. Asimismo, sera la
unidad encargada de establecer la liquidacién de cada contrato y determinar la procedencia de
las multas, sin perjuicio de los recursos o reclamos que los contratistas deduzcan al Alcalde, el
que resolvera en tinica instancia.

Articulo 56°: En la contratacion de obras debera establecerse una Recepcién Provisoria, previa
alarecepcion final o definitiva.

Para la recepcién provisoria se constituira una Comisién Receptora que estard definida en las
bases de la licitacion

El plazo de las garantias de las obras deberd fijarse en las bases de la licitacion.

Articulo 57°: Los contratos de obras deberan ser georreferenciados por la unidad técnicay/o el
profesional responsable de la licitacién, debera informar en el portal GEO-CGR, de acuerdo a la
resolucién N° 6.826 del afio 2014. De la Contraloria General de la Republica.

TITULO XVII
DE LAS MULTAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA APLICACION.

Articulo 58° Las multas estardn establecidas en las respectivas Bases de Licitacién. En este
instrumento se determinaran los montos y se tipificaran las infracciones que den origen a la
aplicaciéon de multas.

Articulo 59°: En los casos de contratos de prestacion de servicios y construccién de obras, las
multas seran cursadas por los respectivos Inspectores Técnico de Obras y/o servicios (ITO, ITS)
de conformidad a los hechos que constituyen infraccién, los cuales estara establecidos en las
respectivas Bases de Licitacion.

EI ITO y/o ITS, en cada caso, debera notificar de la multa al contratista en la forma establecida en
las respectivas Bases de Licitacion.

El contratista podra apelar de las multas ante el alcalde en su calidad de autoridad maxima de la
municipalidad.

Articulo 60°: El plazo para apelar sera de 5 dias corridos contados desde la fecha de notificacion
de la sancidn.

El alcalde tendré 5 dias habiles para pronunciarse sobre la materia. En este caso deberd el ITO
y/o ITS remitir los informes respectivos para que el alcalde pueda resolver la apelacion.

En contra de la resolucién del alcalde, no procedera recurso alguno.
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Articulo 61°: La notificacién de la resolucién del alcalde se efectuara de conformidad a lo
establecido en las respectivas Bases de Licitacién.

Articulo 62°: Las multas se pagaran en la tesoreria Municipal y serd requisito acreditar su
cancelacion antes de tramitar un estado de pago.

TITULO XVIII
DE LOS CONTRATOS

Articulo 63¢: Adjudicada una licitacién piblica o privada y dictado el correspondiente decreto
exento, en aquellos casos en que se requiera la elaboracién de un contrato, la unidad licitante
debera realizar las gestiones administrativas necesarias para que la unidad que sefialen las
bases elabore el contrato y el adjudicatario entregue la boleta de garantia y demas documentos
sefialados en las bases.

Las compras menores a 100 UTM se formalizaran mediante la emisién de una orden de compray
la aceptacion de ésta por parte del proveedor, de igual forma podran formalizarse las
contrataciones iguales o superiores a 100 UTM y menores a 1000 UTM cuando se trate de bienes
y servicios de naturaleza estdndar de simple y objetiva especificacién y se haya estipulado asi en
las bases de la licitacién. En caso que una orden de compra no haya sido aceptada, la
municipalidad podra solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez,
transcurrida 24 horas desde dicha solicitud.

Los contratos superiores a 1000 UTM, se formalizaran mediante contrato simple luego de la
aceptacion de la orden de compra por parte del proveedor.

Articulo 64°: Los contratos administrativos regulados por la ley de compras ptblicas podrén
modificarse o terminarse anticipadamente por las siguientes causas:

a) Laresciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

b) Elincumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

c) El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregada o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

d) Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

e) Las demas que se establezcan en las respectivas bases de la licitacién o en el contrato.
Los decretos que dispongan tales medidas deberan ser fundados.

TITULO XIX
RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS, REGISTRO DE EXISTENCIAS Y POLITICA DE

INVENTARIO

Articulo 652 Las unidades de Bodega e Inventario Municipal, tendran por funcién el
almacenaje, distribucion, registro e inventario de los materiales, utiles y elementos necesarios
para el funcionamiento municipal y de todo bien que ingrese al patrimonio municipal.

La unidad de Bodega tendra por funcién el almacenaje, distribucién y el registro de las
existencias de los materiales, utiles y elementos necesarios para el funcionamiento municipal,
tales como utiles de aseo, materiales de oficina, agua y gas, los demas bienes de consumo
consumibles, tanto su uso como el control administrativo, como las herramientas u otros, su
uso estara a cargo de las unidades requirentes, a su vez la direccién de administracién y finanzas
tendra a la responsabilidad del inventario de los bienes muebles e inmuebles municipales.
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una vez recibida la orden de compra dichas unidades deben preocuparse de planificar el
almacenaje, distribucién y velar que los proveedores despachen los materiales dentro de los
plazos establecidos, de acuerdo a la orden de compra correspondiente y todas las gestiones
necesarias para el envio de la factura para su pago. Sin perjuicio de las obligaciones de la
inspeccion técnica.

En los casos en que las bases contemplen la posibilidad de que, por la naturaleza de los bienes o
servicios contratados, éstos podran ser recibidos directamente en obras o actividades
determinadas, bajo la responsabilidad del Director de la Unidad correspondiente, quien debera
remitir a la Direccién de Administracién y Finanzas la facturay/o gufa de despacho, con su firma
y timbre y el certificado de recepcion conforme, acreditando la recepcion del bien.

Articulo 662: La Municipalidad establece como politica no acumular stock de productos salvo
aquellos que por estrategia deben estar siempre disponibles para satisfacer las necesidades de la
comunidad.

Articulo 672 El encargado de bodega debera llevar un registro de los bienes que asegure un
adecuado control y seguimiento de los mismos, disponiendo de los elementos y que aporten a
esta gestion.

Articulo 68¢: Cada unidad municipal sera responsable del retirar en el menor tiempo posible los
bienes adquiridos con el propésito de evitar su deterioro.

Articulo 692: En caso de no existir conformidad entre la compra y la factura, ya sea en cuanto a
la calidad o precio de los bienes adjudicados, el encargado de la Bodega o el Director solicitante,
no recibira los bienes y no visara la factura, devolviéndolos directamente al proveedor con las
observaciones del caso. La distribucién de los elementos y materiales recibidos se hara tan
pronto como éstos sean anotados con el correspondiente registro firmado por el funcionario
autorizado para retirar el material.

Articulo 702: Queda prohibida toda recepcién de materiales que no corresponda a lo registrado
en la factura o en las guias de despacho.

La recepcién de materiales, tiles o elementos, debera cefiirse estrictamente a lo registrado en la
factura o gufa de despacho que deben coincidir a lo sefialado en la orden de compra.

Articulo 712: Toda clase de bienes muebles que no sean imprescindibles para el cumplimiento
de los fines del municipio, ya sea porque su estado de conservacion imposibilita su utilizacién o
porque han sido reemplazados por otros de caracteristicas técnicas superiores, podra ser dado
de baja, lo que determinara el Director de la unidad correspondiente e informando a la Direccion
de Administracién y Finanzas, a cargo de los inventarios de bienes muebles e inmuebles de la
municipalidad.

La disposicion de bienes muebles dados de baja se efectuard mediante remate ptblico. En casos
calificados la municipalidad podra donar tales bienes a instituciones publicas o privadas de la

comuna que no persigan fines de lucro, con acuerdo del Concejo Municipal, de conformidad con
las normas legales.

TITULO XX
PROCEDIMIENTO DE PAGOS

Articulo 722: El pago de toda compra se ceiiird al siguiente procedimiento.
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Las facturas seran ingresadas a la municipalidad a través de la oficina de partes de lunes
a viernes en horario hébil, las que seran posteriormente remitidas a la Unidad de
Administracién y finanzas.

Seguidamente la direccién de administracién y finanzas adjuntara a la factura, la orden
de compra y certificado de disponibilidad presupuestaria, documentos que remitird a la
unidad requirente para V° B, a objeto que sean adjuntados los documentos indicados al
efecto en la licitacién para dar curso al pago y el certificado de recepcién conforme de
bienes y/o servicios.

En el caso de proyectos de obras y contratos de suministro, las facturas deberan seguir
mismo procedimiento, la Unidad Técnica deberd ademas adjuntar los antecedentes
segun bases administrativas para el pago respectivo.

Una vez visada la factura por la unidad requirente, deberd adjuntar los respaldos de la
licitacién y el Certificado de Recepcién Conforme para el caso de contratacién de bienes
y/o servicios y/o de los estados de pago y demas antecedentes para el caso de proyectos
de obra, deberd remitir la factura con los adjuntos a la unidad de administracién y
finanzas para la emisién del respectivo Decreto de Pago.

Para el caso de pago de bienes y/o servicios contratados en la modalidad de trato
directo, la unidad de administracién y finanzas comprobard la publicacién del Certificado
de Recepcién Conforme en el portal www.mercadopublico.cl en los anexos de la orden de
compra.

Articulo 73°: Las Unidades Técnicas Municipales encargadas de la ejecucién de los contratos
estan obligados a:

a. Supervisar y controlar la debida ejecucién material y administrativa de cada contrato de
acuerdo a sus Bases.
b. Supervisar y controlar la existencia, vigencia y monto de las garantias.
c. Recepcion y revision de los estados de pago, cuando corresponda.
d. Recepcién de la factura o boleta de honorarios del contratista.
e. Revisiény visacion de la factura o boleta de honorarios segun corresponda.
f.  Confeccion del documento conductor que requiere el pago acompafados de la
documentacién de respaldo exigida en las Bases.
g. Proponer la aplicacién de multas y sanciones al Alcalde, de acuerdo a los procedimientos
definidos para tales efectos.
TITULO XXI
CHILE PROVEEDORES

Articulo 74° En caso de oferentes o proveedores que sean personas juridicas que se
encuentren inscritos en el Registro de Chileproveedores, quedaran exentos de presentar en el
acto de apertura de la licitacion, los antecedentes legales sefialados para cada propuesta en las
respectivas Bases Administrativas, en el capitulo de documentos anexos, a excepcién del
certificado de vigencia de la sociedad, el que debera ser siempre acompafiado materialmente a

dicho acto.
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TITULO XXII
DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS

Articulo 752: Plan Anual

La unidad de Administracién y Finanzas deberd elaborar y evaluar periédicamente un Plan
Anual de Compras. El Plan Anual de Compras contendra una lista de los bienes y/o servicios que
se contrataran durante cada mes del afio, con indicacién de su especificacion, nimero y valor
estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o contrataran dichos bienes y
servicios y la fecha aproximada en la que se publicara el llamado a participar, las unidades
municipales deberan proveer la informacién para la elaboracién del plan en agosto del afio
anterior a su vigencia. Dicho plan debera ser publicado en el sistema de compras publicas
www.mercadopublico.cl

Articulo 762: Sujecién al Plan Anual

Los procesos de compras contratacién deberan efectuarse de conformidad y en la oportunidad
determinada en el Plan Anual de Compras elaborado por el municipio. La ejecucién del Plan de
Compras debera contar con los recursos necesarios para su cumplimiento.

En todo caso el Plan Anual de Compras no obliga a la municipalidad a efectuar los procesos de
compras en conformidad a él.

Articulo 772: Actualizaciones y modificaciones.
La municipalidad podrad fundadamente modificar el Plan Anual de Compras en cualquier
oportunidad, informando tales modificaciones en el Sistema de Informacion.

TITULO XXIII
LICITACIONES EN SOPORTE DE PAPEL

Articulo 782: La municipalidad podra efectuar los procesos de contratacién y la recepcion total
o parcial de ofertas fuera del sistema de informacién, en las siguientes circunstancias.
a) Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores
no cuentan con los medios tecnolégicos para utilizar los sistemas electrénicos o
digitales establecidos de acuerdo al Decreto N2 250 de 2004 de hacienda, todo lo cual
debera ser justificado por la municipalidad a través de un decreto o una resolucion
fundada, la cual debera publicarse en el sistema de informacién en un plazo de 24
horas contados desde la publicacién del llamado a Licitacion.

b) Cuando haya indisponibilidad técnica del sistema de informacion, circunstancia que
debera ser ratificada por la direccion.

¢) Cando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los procesos
de contratacion a través del sistema de informacion.

d) Cuando no exista de forma alguna conectividad de la comuna para acceder a su
operador a través del sistema de informacion, acreditado en la forma que en cada
caso determine la municipalidad.

e) En los casos de contrataciones relativas a materiales calificadas por disposicion legal
o por Decreto supremo como de naturaleza secreta, reservada o confidencial.

TITULO XXIV
EXCEPCIONES A LA UTILIZACION DEL PORTAL

Articulo 792: Se podran efectuar contrataciones de bienes y servicios fuera del sistema del
portal mercadopublico.cl, cuando:
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1.- El monto total de la compra sea inferior a 3 UTM vigente al momento de la formalizacion del
procedimiento.

2.- Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, con cargo a los recursos destinados a
operaciones menores (caja chica), siempre que el monto de dichos recursos haya sido aprobado
por decreto exento y se ajuste a las instrucciones presupuestarias correspondientes.

3.- las contrataciones que se financien con gastos de representacién, en conformidad a la ley de
presupuestos y a sus instrucciones presupuestarias. Con todo, las contrataciones sefialadas
precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a través del sistema de informacién.

4.- Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable, electricidad,
gas de caferia u otros similares, respecto de los cuales no exista alternativas o sustitutos
razonables.

TITULO XXV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 802: En los casos en que las contrataciones involucren montos iguales o superiores a
500 UTM incluidas sus prorrogas, deberdn ser aprobadas por el Concejo Municipal, segiin lo
establecido en la letra (j) del articulo 65 de la ley N 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, se dictara el decreto de adjudicacién una vez aprobada la contratacién por el
concejo municipal.

Articulo 812: Seran excluidas de la evaluacion, las ofertas presentadas por aquellos oferentes
que hayan sido condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador, dentro de los anteriores dos afios a la presentacién de la oferta.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE AL PRESENTE REGLAMENTO A LAS
UNQ AD UNICIPALES, PUBLIQUESE, HECHO ARCHIVESE.
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