ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PETORCA
SECRETARIA MUNICIPAL l

DECRETO ALCALDICIO N° i@i/

APRUEBESE REGLAMENTO DE USO
DE
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
PETORCA.

VISTOS: PETORCA, 71 DIC 01

La Ley N° 18.695 Ley Organica de Municipalidades y sus modificaciones.

La Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado
Ley N° 19.880 establece bases sobre los procedimientos administrativos. .
Ley N° 20.285 sobre acceso a la informacién Pablica,

Ley N?19.799 sobre documentos electeénicos, firma electrdnica y la certificacién de dicha firma
Decreto Supremo N° 83/2005 aprueba normas técnicas para los ézganos de la administracién del
estado sobre seguridad y confidencialidad de los documentos electrénicos.

Decreto Supremo N°® 93/2006 Aprueba Norma técnica para la adopcién de medidas destinadas a
minimizar los efectos perjudiciales de los mensajes electrénicos masivos no solicitados recibidos
en la casilla electrénica de los drganos de la Administracion de Estado y de sus Funcionarios.
Dictamen N® 57.343/2013 de la Contraloria General de la Repdblica.

La resolucion N° 1600 de 2008 de la Contraloria General de Ia Repibtica

0. Sentencia de Proclamacién de Alcalde del Tribunal Electoral Regional de fecha 01 de diciembre de
2016 y Acta de Proclamacidn del Honorable Concejo Municipal de fecha 06 de diciembre de 2016.
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CONSIDERANDO:

1. Que conforme a los Articulos 3,58 vy 64 de Ia Ley N° 18.575 La Admunistracién del Estado
deberi observar el principio de servicialidad, eficiencia, eficacia, coordinacién, probidad,
transparencia y publicidad administrativa, sus autoridades y funcionarios deben velar por ia
eficiencia ¢ idbnea administracién de los medios piblicos y por el debido cumplimento de la
funcién Pablica, los procedimientos administrativos deberin ser agiles y expedito, sin mds
formalidades que las establezcan las leyes y reglamentos.

2. Que conforme a los articulos 4, 5y 9 de la Ley N® 19.880 a partir del principio de escrituracién y
el principio de economia procedimental, y el procedmmento administrativo y los actos
administrativos a los cuales da origen, se expresara por escmito o por medios electrdnicos,
respondiendo a la maxima economia de medios con eficacia, evitando tramites dilatorios.

3. Que la jurisprudencia admunistrativa de Ia contraloria general de la republica refiriéndose al correo
electrénico mstitucional ha sefialado que el empleo de bienes de la mstitucién en provecho propio
o de tercero, o de la utilizacién de recursos del organismos para fines ajenos a los institucionales,
constituyen conductas que contravienes el principio de probidad Administrativa.

4. Que el uso del correo electrdnico institucional para este organismo de la admnistracion del estado

debe regularse conforme a una norma general, obligatonia y permanente.

Acuerdo de Concejo Mumcapal N° 192, segin consta en sesion ordinaria N° 36 del 29 de

noviembre de 2017, el cual aprueba reglamento de uso de correo electrénico msttucional de la

tlustre Municipalidad de Petorca

(851

DECRETO:

1. APRUEBESE el siguiente texto como reglamento de uso de correo electrdnico institucional de la
Hustre Mumcipalidad de Petorca, segin las sipwmentes clausulas:

REGLAMENTO DE USO DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DE LA
ILUSTREMUNICIPALIDAD DE PETORCA

TITULOI: GENERALIDADES,

ARTICULO I: E/ presente reglamento regila el use del correo elecironice institncional como via de commnicacion de la
Municipalidad de Petorca relativo a su personal de Planta, contratados, honorarios y regidos por el codigo del irabajo,
inclrtyends las unidades de servicios traspasades de educacion y la salwd Municipal y la antoridad Alcaldicia, como asi wiismo
oz respecto a diganos de la Adpnisiracidn del Estado y cindadanos en general.
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ARTICULO 2: E/ correo nstitucional serd of medio de comtnicacion oficial entre los deparvamentos y/ o Juncionarios de la

Municipalidad de Petorca. Para ol cas de nolificaciones que se deban hacer conforme a la ley, solp 5i la wisma ley o 1un decreto

?Trfirzapa/ lo indigue, of correo eleatrdnico institucional, servirg ademds coneo medo de notificacion suficiente conforme a la
). . ~

Toda comunicacion enviada por correo electrdnico, se entenderd firmada con Jirwa electrinica simple, en los términos de los

arttonlos 2° literales d) y ), 6°, 7, y 8 de laLey N° 19.799 il
. 1 } , ¢ .93, sobre Documentos Electrénicos, firma clectrimic Vi
ceriificacion de dicha firma. % e

ARTICULO 3:

M e.dz'wrz'e la exenta de correo electrinico institucional los HSHArLoS inlernos podrin enviar y recibir documentos electrdmizas:

/ D . - . N - ’ i ’
rm!){r B azefzder solicitudes del personal Mimicipal indicands en of artionls 1 def Dresente reglamento y de otros drganas de la
adminisiracin del Estado y en general atender solicitudes de terceras #feresades.

ARTICULQ 4: Entiéndase para los efectos de este reglamento por:
Ao~ Crenta de corres electronico: Aguef servicia de red
weensajes mediante sistera de commnicacion electrinica.
B.- Casilla de correo electrimico: Es ol lugar donde son almacomados los corvevs olvetrginions, B ket budeje e ontronin s
almacenan los correos electrinicos recibidos y en la bandeja de salida se almacenan los correos emitidos.

C.- Correo Web: Es un servicio de correo Web, gue suministra un proveedot, que permite enviar y recibir correos electrinicos
mediante un sitio web disefiade para ellos. ‘

D.- Nowmbre de usuarios: Conjuntos de patabras identifican a cada usuario inferno.

E.- Contraseria de identificacion: Conjunto de caracteres secrefos que permiilen lener acceso a cada wsuario a la cwnta de
correo electrinico.

.- Docnmzento elecirénico: Toda represeniacion de un hecho, wagen o idea gie sea creada, emviada, commnicada o recibido
Jror medios electronicos o alwacenada de nn wodo idéneo para permitir su nso posterior.

G.- Usnario interno: Cada miembro del personal seiialado en el primero del presente Reglamento que desempeiia funciones o
presentaciones en la Municipalidad.

que permite a los nsuarios internos y usnarios excternos enviar ¥ rectbir

TITULO Il: CONDICIONES DE USO DEL SERVICIO DE CORREOQ ELECTRONICO
INSTITUCIONAL.

ARTICULO 35: Serd obligaciin de cada usuario interno al cual se ke asigne nna centa de correo electrinico institucional
revisarla periddicamente. La revisidn debe ser al menos nna veg; al dia.

ARTICULO 6: La Qficina de Infornmitica Municipal caniclara técnicamente la estabilidad def servicio de correos
electrinicos institucional, sin perjuicio de la responsabilidad que a cada nswario interno le corresponde en cuanto a efectuar
periddicamente la depuracidn y mantenimiento de la cuenta de correo clectrinico institucional asignada.

ARTICULOQ 7: Tods usnario interno deberd evitar o disminuer el uso de papel imgpreso en las comunicaciones que puedan
Ser Compartidas via elecfronica,

ARTICULO 8 Al ser lo cuenta de correa electrinico institucional #na herramienta de trabajo que provee la
Municipalidad, su uso deberd limitarse estrictamente a cuestiones relativas a las_funciones o prestaciones que desemperie el
Hsuario interno en afeneion a si posicion dentro de la Muncipalidad.

En consecrencia el usuario interno deberd:

A.- Evitar responder como asimismo reenviar correos inasivos relativos a informativos generales, avisos insittucionales, u ofros
sipzilares. Si debe responder o reenviar un correo de este 15po, deberd borrar a los remilentes que no requtieren seguir tncluidos

en la respuesta.

B.- Abstenerse de remitir corveos elecirdnicos desde su cuenta de correos electronicos institucional, con el propisito de efectsar
reclamos a institctones piblicas o privadas ciyo propdsito sean ajenos a su funcion o responsabilidades. Se probibe el envid de
informacidn con fines de proselitismo politico, religioso, comercial, u oiro de cardcter similar.

C.- Abstenerse de realizar cualguier tipo de acoso u hostigarsiento mediante el uso de correo electronico institucional.

D.- Abstenerse de emitir opiniones persouales cu foros de discusion, listas temdlicas u otras instancias de naturalesi polémicas
von a cuenta de correo elecirorico instiluciondl.

E.- Abstenerse de registrar el correo elecirdmeon asignado en sitios comerciales, redes sociales u organismos ajenos al quebacer de
sipalidad, o a las funciones o responsabilidades del uswario interno en la Municipalidad,



E- Evitar enviar o descargar por el correg electronico institusional contenidos I/ 0 archive lales como: videos, twrdgencs,
archives de andio, que no tergan relacidn con ef trabage, funciones o responsabilidad del personal.

G- Abstenerse de participacion en cadenas de correos elecirdnicos, no umporiante el propdsite de esias.
HL.- Abstenerse de remitir correos con oljetives lucravivos desde la cuenta de correo institucional

ARTICULO 9: La cnenta de correos electrinico institucional asignada serd de uso personal e intransferible. El resguardo
de la contraseiia de identificacion es de excclusiva responsabilidad del usnario interno, Bl caso de olvids o Sospecha de nso por
Lercera persona, deberd comnicarlo del modo mds expedito a la oficina de informdtica mmnicipal. El usuario interso o podri

divnigar su contraseiia de identificacion a terceros gjenos a la administraciin maanicipal

ARTICULO 10: Los nsuarios internos deberdn respetar la naturaleza confidencial de los datos gue puedan ser de su
conocimients, ya sea come parte de su lrabgjo o por accidente. En caso de recibir por ervor wne o mids correos electronicos
dirigicos @ otra persona o destinatario deberd comunicirsely al remitente 4 la brevedad posible advirtiéndole el error.

ARTICULO 11: El personal sujeto a este Reglanents no podri intentar acceder en forma no anlorizada a la cwenta de
correo electrinico de ofro usnario interno o suplantar si identidad,

ARTICULO 12: §i mn wsuario interno se ansenta de sus Junciones por un plazo de 10 dias corridos, debers ngresar el
sistema de  respuesta automdtica provisorio por of correo Web, indicands su ansencia, molivo y plazo de reincorporacion.

ARTICULO 13: E/ personal sujeto a este Reglamento no podrd identificarse bajo o uso de sendinimos u otros
amecanismios. para ocullar su identidad en el servicio de correo electrénico institucional

ARTICULO 14: En la redaccin de los correos electrénicos ¢l usuaria interne deberd evitar el wso de wn lengnaje grosero
o s0ex, Independiente de la situacion gue se esté abordands, siendo en consechencia Jinalmente el contenido de los correos
electrimicos redactados y emviadss de ningura forma o cardeter defamatorts, insultante, injurioso, amenazador, ofensive,
obsceno, racista o sexisia,

TITULO III: DE LA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL.

ARTICULOQ 15: E/ encargado de la Oficina de I nformdtica Municipal serd guien podrd autorizar a cada usnario interno
del personal - municipal individualizade en el articuly 1 de este Reglamento para bacer nso de 1na cuenta de correo electrénico
wstituctonal, suspendera o swprinirla con conocinsiento del Jefe de Personal.

ARTICULQ 16: Cada cuenta de correo electrinico institucional deberd confeccionarse con laprimera leira del primer y/ o
Segindo nombre conuntamente con fodas las letras del gpellido paternio del usnario interno todo ells sin espacios, ni signos
entremedio, seguido por el cardeter (@, y lego por ol dorrinio municipal.

ARTICULO 17: Cada nsuaris interno gque se encuentre antorizado a wsar nna cuenta de correo electronico institucional
deberd siempre idenvificarse en el pie de forma con su nombre oy apellido, unidad de desempeiio municipal y teléfono de red Jija.
Incluyendo el logo municipal y unidad municipal donde se desemperia.

ARTICULO 18: Todos los correos electronicos emitidos por el personal seialado en el articudo 1 del presente Reglamento,
conforne e aiributo esencial de confidencialidad de los docromentos electrinicos deberd incluir al pie de firma la .fz'gzzz'fmte
leyenda: “CONFIDENCILALIDAD: La informacion contenida en este mensaje y/ o en los archivos a(ﬁ'z{ﬂtw es q’e_cgmcmj
confidencial o privilegiada y estd destinada al wso exclusivo del emisor y/o de la persona o entidad a quicn va dzr?gm’a. Si
wsted no es el destinatario, cualguter almacenanients, divuslgacidn, distribucion copia de esta informacion esid esfr‘zclaweﬁte
probibide y sancionade por la ley. St recibid cste mensaje por ervor, por favor inférmenos inmediatamente respondiends este

miswze mensaje y borre todos los archives adjuntos.”
TITULO IV: DE LA RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA.

ARTICULO 19: La infraccibn a las obligaciones establecidas en este Reglamento podri constituir una violacion al
principio de  probidad administrativa y serd sancionada en conformidad a Jo dispuesto en la Ley N° 18.883 Estatuto
Adpinistrative de Funcionarios Municipales. Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que corresponda.,

ARTICULO 20: El siguiente reglamento no es aplicable en casos de emergencia y nrgenia, Jacultands al Alcalde adoptar

lodas las medidas necesarias, respetando el privcipio de legalidad de los actos de la Adwinisiraciin.

TITULO V: DE LA REFORMA DEL REGLAMENTO DEL CONSEJO
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ARTICULO 21: E/ presente Reglamento podri ser modificade por los dos tercios de los mriensbros del Concejo Municipal,
previo informe de la Informdtica Mumicipal.

TITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 22: Corresponde al Secretario Municipal de la Municipatidad de Petorca interpretar el sentids y aleance de
esle reglaments orgdnico..

ARTICULO TRANSITORIO: Mieniras no se cuente cor disponibilidad dy correos con domsinio municipal para lodos
los funcionarios, se antorizard a los fincionarios 'y Servidores piiblicos a crear cuentas con otres donvinios, los qgute serdn de wso
excelbusivo municipal, y deberdn ser informadas aportunaments a I Oftcina de Informitica.

2. Adopte a la Direccidn de Informinica, las medidas pertinentes para el cumplimiegtS /de esta
resolucion.-

ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE
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DISTRIBUCION:
- Alcaldia
- Adminustracién Municipal
- Informitica
- SECPLAC
- Operaciones y Esnergencias
- Dareccitén de Obras
- DIDECO
- Departamento de Administracién y Finanzas
- Control Municipal
- Asesoria Juridica
- Depto. de Salud
- Depto. de Educacién
- Secretaria Municipal
- Juzgado de Policia Local
- Oficinas Municipales
AGH/LBS/GIG/gsv




-

SESION ORDINARIA 2017
ACUERDO

Ne19?
PETORCA, 29 de noviembre 2017.

DE : SECRETARIO MUNICIPAL
A : SEGUN DISTRIBUCION

En sesién ordinaria celebrada el dia 29 de noviembre 2017, segun consta en el
acta ordinaria N° 38, el concejo municipal de la Comuna de Petorca, acuerda el
REGLAMENTO DE USO DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DE LA
ILUSTREMUNICIPALIDAD DE PETORCA, segun las siguientes clausulas:

TITULQO I: GENERALIDADES.

ARTICULO I: El presente reglamento regula of nso del correo electronico institmional como via de comunicacion de la
Municipalidad de Petorca relativo a su personal de Planta, contratades, honerarios y regidos por el cédige del trabajo,
incluyendo las unidades de servicios traspasados de educacion y la salud Municipal y la antoridad Alcaldicia, como asi weismo
com respecto a drganos de la Administracidn del Estadoe y cindadanos en general.

ARTICULO 2:E/ correo énstitncional serd ol medio de comnmicacidn oficial entre los departamentos y/ o funcionarios de la
Municipalidad de Perorca. Para el caso de notificaciones gie se deban hacer conforme a la ley, selo si la misna ley 0 un decreio
Municipal lo indigwe, el correo electromico insiitucional, servird ademds como medio de notificacidn suficiente conforme a la
Ley.

Toda communicacion enviada por correo electrinico, se entenderd firmada con firma electronica sivple, en los términos de los
articulos 2° Lterales d) y ), 6°, 7, y 8 de la Iey N© 19.799, sobre Docmentos Electrnicos, firma electrinica y servicios de
certificacion de dicha firma.

ARTICULO F:Mediante la cuenta de correo electrimico institucional los uswarios internos podrdn enviar y recibir
documentos electrnicos; recibir y atender solicitudes del personal Municipal indicando en el articils 1 del presente reglamento y
de atros drganos de la administracion del Estade y en general atender soficiiudes de tetceros interesados.

ARTICULO 4: Entiéndase para los efectos de este reglamento por:

A.- Crenia de correo electronico: Aquel servicio de red gie permile a los wsuarios interans y usiarios externos enviar y recibir
raensajes mediante sistemna de commpicacion electrintea.

B.- Casilla de correo electrinico: Es of lugar donde son alwaceriades los correos electrinicos. En la bandejo de enirada se
abmacenan los correos electrdnicos recibidos y en la bandeja de safida se abmacenan los correos envitidps.

C.- Correo Web: Es un servicio de correo Web, que suministra un proveedor, gue permite enviar y recibir corress electrinicos
wmediante un sitio web disefiado para ellos.

D.- Nombre de usuarios: Conjunios de palabras identifican a cada usnarée interny.

E- Comtraseiia de identificacion: Conjunto de caracteres secrelos que permilen fener acceso a cada wsnario a la auenta de
correo electronico.

F.- Documento electrdnico: Toda representacian de un hecko, imagen ¢ idea gne sea creada, enviada, conmnicada o recibid
por wiedios electronicos o alwacenada de nir modo iddneo para perwiiir su uso posterior.

G.- Usuario interno: Cada miembro del personal seiialado en ef primero del presente Reglamento que deseimperia funciones o
presentaciones en la Manicipalidad.

TITULO IT: CONDICIONES DE USO DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL.

ARTICULO 5: Seri obligacion de cada sswario interno gl cual se le asigne una cuenta de corres elecironico instifncional
revisarla periddicansente. Ia revision debe ser al menos una vesy al dia.

ARTICULO 6: La Ofucdra de Informdiica Municipal cantelara técnicamente la estabilidad del servicio de correos
electrinicos institucional, sin perjuicio de la responsabilidad que a cada usuario interno ke corresponde en cuanto a efectuar
periddicamente fa deprracion y mantenimiento de fa cuenta de correo elecirdnico institucional asignada.

ARTICULQ 7 Tode usuario interno deberd evitar o disminuir el uso de papel impreso en las comnnicaciones que puedan

ser cowmpariidas via clectronica.

Municipalidad de Petorca, Secretaria Municipal, Fono: 33-(2) 337843
secretariamunicipalpetorca@hotmail.cl
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ARTICULO 8 Al ser la cuenta de correo electronic institucional una herawrienta de trabajo guwe provee la

Municipalidad, su wso deberd himitarse estricamente a cuestiones relativas a las funciones o prestaciones que desergperie el
usnario inferno en afencion a su posicion deniro de la Municipalidad,

En consecuencia of usnario interno deberd:

A.- Evitar responder como asinismo recnviar correos masivos relativos a informatives generales, avisos instificionales, u otros
similares. Si debe responder o reenviar un correo de este fipo, deberd borvar a los rewsitentes que no reguicren seguir inchiidos
ex fa resputesia.

B.- Abstenerse de remitir correos electrinicos desde sn cwenta de correos electronicos institucional, con ef propésito de efectuar
reclamos a institnciones priblicas o privadas cuyo propisito sean gjenos a su funcion o responsabilidades. Se probibe el enrid de
informacidn con fines de. proselitismo politico, religioso, comercial, w otro de cardeter similar.

C.- Abstenerse de realizar cualgrier tipo de aeoso u hastigamiento mediante el wsa de corren electrinico institucional,

D.- Abstenerse de emitir opiniones personales en foros de discusion, listas temdticas w ofras instancias de naturaleza polémicas
cor la cuenta de correo electrénico institucional,

E.-_Abstenerse de registrar ¢l correo clectrinico asignado en sitios comerciales, redes sociales u organismos ajenos al quehacer de
la Municipalidad, o a las_funciones o responsabilidades del wsnario interno en la Municipalidad.

£.- Evitar cnviar o descargar por of correo elecirdnico institucional conienidas y/o archive tales como: videos, imdgenes,
archives de audio, qre no lengan relacion con el trabaso, finciones o responsabilidad del personal.

G.- Abstenerse de participacion en cadenas de correas electrinicos, no imporfante of propisite de estas.
H.- Abstenerse de reaitir correos con objetives hucrativos desde la cuenta de correo institucional.

ARTICULO 9: La crenta de correos electrimico institcional asignada serd de uso persomal e imtransferible. EI resgardo
de la contraseria de identsficacion es de exclusiva responsabilidad del nswario interno. El caso de olvido o sospecha de nso por
Lercera persona, deberd commnicarlo del mode miés expedito a lu oficing de informdtica mmnicipal. EI nswario interno no podri
diviigar su contraseiia de identificacion a lerceros gjenos a la administracion municipal,

ARTICULQ 10: Los usnarios iutermos deberdn respetar la natwralesa confidencial de los datos que puedan ser de su
COROCLINIENYD, YA Sea comro parie de 5w trabajo o por accidente. En caso de recibir por ervor uno o mds corress electronicos
dirigides a olra persona o destinatario deberd conmnicdrselo al remitente a la brevedad posible advirtindsle of ervor.

ARTICULO I1: EI personal sujeto a este Reglamento no podrd infentar acceder en forma mo antorigada a la cwenta de
corree electrinico de ofro usuario interno o suplantar su identidad.

ARTICULO 12: Si un usnario interno se ansenta de sus funciones por un plazo de 10 dias corvidos, deberd ingresar el
sstema de. respuesta antomdiica provisorio por ef correo Web, indicande i ansencia, motivo y plazo de reincorporacion,

ARTICULO 13: E! personal swjeto a este Reglamento no podrd identificarse bajo ol uso  de sendinimos u otros
ecanismios. para ocitar su identidad en ef servicie de correo electronico institucional

ARTICULO 14: Ey la redaccion de los correos electronicos el uswario interno deberd evitar el uso de wn lengnaje grosero
0 soex, independiente de la situaciin gue se esté abordands, siendo en consecuencia finabwente el contenido de los correos
electrinicos reductades y enviados de mnguna Jorwa o cardeter difamatorio, insultante, injurioso, amendazadar, ofensive,
obsteno, racista o sexista.

TITULQO III: DE LA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL.

ARTICULO 15: E! cneargado de la Oficina de Informitica Municipal serd quien podri anferizar a cada usuario inferne
del personal - municipal individualizads en el articulo 7 de este Reglamento para bacer uso de una cuenta de correo electrdnico
Lustttatcional, suspenderla o suprimirla con conocintiento del Jefe de Personal,

Municipalidad de Petorca, Secretaria Municipal, Fono: 33-(2) 337843
secretariamunicipalpetorca@hotmail.cl




SESION ORDINARIA 2017
ACUERDO

Ne192

ARTICULOQ 16: Cada cuenta de correo electrdnice institncional deberd confeccionarse con laprimera letra del primer y/ o
segundo nombre conjuntamente con todas las ketras del apellido paterno del usuario interno todo ello sin espacios, ri signos
entremedio, seguido por ol cardeter (@Y beego por el dominio municipal.

ARTICULQ 17: Cada uswario interig que se encuenire aulorizado a usar una cuenta de correo electronico instifucional
deberd siempre identificarse en ol pie de firma con su nombre_ y apellido, unidad de desempeiio municipal y teléfono de red fija.
Tnclyyendo o logo municipal y unidad municipal donde se desenperia.

ARTICULQ  18: Todos los correos electrinicos emitidos por el personal seiialade en of artiorlo 1 del presente Reglanento,
conforme ¢l atributo esencial de confidencialidad de los documentos electrinicos deberd inciuir al pie de firma la signiente
teyenda: “CONFIDENCLALIDAD: La informacion contenida en este mensaje y/ o en los archivos adjuntos es de cardter
confidencial o privilkegiada y estd destinada al wso exclusivo del emisor y/ o de la persona o entidad a guien va dirigida. Si
usted no es e/ destinatario, cualguicr almacenamiento, divegacion, distribucidn copia de esta informacidn estd estriclamente
probibido y sancionado por la ky. Si recibid este mensaje por error, por favor informenes inmediatamente respondiends este
wrismeo mensaje y borre fodos los archives adfuntos.”

TITULO IV: DE LA RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA.

ARTICULO 19: La infraccion a las obligaciones establecidas en este Reglamento podrd constituir una violacion af
principia de  probidad administrativa y serd sancionada en conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 18.883 Estatuto
Adwinistrativo de Funcionarios Municipales. Lo anterior sin petjuicio de la responsabilidad civil o penal que correspond.

ARTICULO 20: Bl siguiente reglamento no es aplicable en casos de ervergencia y wrgencia, Jacnliands al Alcalde adopiar
lodeas las medidas necesarias, respetande ¢f principio delogalidad de los actos de la Administracidn.

TITULO V: DE LA REFORMA DEL REGLAMENTO DEL C ONSEJO

ARTICULO 21:E] presente Roglamento podrd ser nwodificads por los dos tercios de los miembros del Concejo Municipa,
previo informe de la Informidtica Municipal.

TITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

ARTICULQO 22: Corresponde af Secretario Municipalde la Municipalidad de Petorca interpretar ¢f sentido y aleance de
este reglamento organico.

ARTICULO TRANSITORIO: Mientras no se cuente con disponibilidad de correos con dominio municipal para todos
los funcionarios, se autorizard a los funcionarios_y servidores piblicos a crear cuentas cou otros dominios, los que serdn de uso
excelusivo muncipal, y deberdn ser informadas aporinnamente a la Oficina de Informdtica.

Con el voto a favor del Sr. Alcaide y de los siguientes Concejales presentes:

SR. GUSTAVO VALDENEGRO RUBILLO - ALCALDE P APRUEBO
SR. HECTOR GUERRERO OLMOS 7 APRUEBO
SRA. MARIA MORELIA LEVA VERA___ / e APRUEBO
SR.ERICKCASTRODIAZ 5" Y / APRUEBQ
SR. AUGUSTO CORREA CQBRE;:;MC kﬁ’) / / ' APRUEBO
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