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INSTRUCTIVO PARA LA CONTABILIZACION DE
LOS COMPROMISOS POR ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO.

INSTRUCTIVO v ()4

Chillan Viejo, 5§ MAR 2021
VISTOS:

1.- Ley 19.434 que crea la Comuna de Chillan Viejo.

2.- D.F.L. 2-19434 de 1996, del Ministerio del Interior, que establece la
forma de instalacion y planta de personal de la |. Municipalidad de Chillan Viejo.

3.- Ley 18.883, Estatuto Administrativo de los Funcionarios Municipales.

4.- Ley 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado.

5.- Ley 19.880, de Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de
los Organos de la Administracion del Estado.

6.- Las facultades conferidas en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de municipalidades, refundida con sus textos maodificatorios.

CONSIDERANDO:

B a).- Pre informe de Observaciones N° 67/2021, de la Contraloria
Regional de Nuble.

b).- Decreto N°854, de 2004, del Ministerio de Hacienda.

¢).- Lo dispuesto en la normativa del Sistema de Contabilidad General de
la Nacion aprobada por oficio circular N° 60.820, de 2005.

d).- Lo sefialado en la letra b), capitulo I, de la resolucion exenta
N°1.485, de 1996, que indica que las transacciones y hechos significativos deben registrarse
inmediatamente y ser debidamente clasificados.
e).- La necesidad de dar instrucciones para la correcta contabilizacion de
los compromisos del Municipio de Chillan Viejo.

RESUELVO:

1. APRUEBESE, el presente Instructivo para la realizacion por parte
de los funcionarios de las areas Contables del Municipio.

Instructivo para la Contabilizacion de los Compromisos por Adquisicién de Bienes y
Servicios
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Definicion:

La Deuda Flotante, corresponde a los compromisos devengados y no
pagados al 31 de diciembre del ejercicio presupuestario, en conformidad a lo dispuesto en los
articulos N° 12 y N° 19 del D.L. N° 1.263 de 1975. La Deuda Flotante (cuenta 215.34.000.000
del Clasificador Presupuestario) de la Ejecucion Presupuestaria no es deuda acumulada ni
vencida del municipio, sino que es la diferencia, al cierre de ejercicio, entre el total de gastos
devengados en el ejercicio y el total de pagos correspondientes a esos gastos. Es decir, el
total de gastos devengados durante el ejercicio, que al cierre del mismo se encuentran
impagos. Representa un monto global de deudas hacia terceros por montos ciertos. Este
monto debe, por tanto, coincidir con el detalle de la némina de acreedores del ejercicio. Lo
cual se debe a un desfase entre un mes y otro.

Obijetivos:

- Dar cumplimiento a los principios del devengado y de exposicion.
- Contar con informacion fiable, respecto a los compromisos
pendientes.

Procedimiento:

La Contabilidad se basa en principios, entre los cuales destacan los del
devengado y de exposicion, indicando para el primero que, el reconocimiento de los hechos
economicos, en virtud del cual deben contabilizarse todos los recursos y obligaciones en la
oportunidad que se generen u ocurran, independientemente de que hayan sido percibidos o
pagados, en tanto, el segundo, prescribe gue los estados contables deben contener toda la
informacion necesaria para una adecuada interpretacion de las situaciones presupuestaria y
economica — financiera de las entidades contables.

Para efectos del reconocimiento de la obligacion exigible y su
contabilizacién, debe considerarse la documentacion pertinente, tratandose de compras de
bienes, prestaciones de servicios y ejecucion de obras, los documentos que sirven de
respaldo a la Cuenta por Pagar, estaran constituidos por las guias de despacho, facturas,
boletas y estados de pago de los contratistas segin corresponda, sin perjuicio que
previamente lo constituyeron el contrato u orden de compra, segun la operacion que se trate.

Respecto al ingreso de la informacion al sistema, este debe registrarse
inmediatamente y ser debidamente clasificados, ya que el registro inmediato y pertinente de la
informacion es un factor esencial para asegurar la oportunidad y fiabilidad de toda la
informacién que el Municipio maneja en sus operaciones y en la adopcion de decisiones.

Por lo expresado anteriormente y de acuerdo a las situaciones que
pudiesen ocurrir, las Unidades de Finanzas, deberan realizar las contabilizaciones
correspondientes al devengamiento de los hechos econdémicos de acuerdo a la siguiente
estructura:

a.- Adquisicién de Bienes, se contabilizara al momento de la recepcién
de los bienes o emision de la factura, pudiendo servir de respaldo para el ingreso al sistema
de contabilidad, la guia de despacho, la orden de compra o la factura. En el caso de la factura
los funcionarios deben considerar el plazo de 8 dias dispuesto por la legislacion vigente para
efectuar el reclamo correspondiente, a través del Registro de Aceptacion y Reclamo dispuesto
por el Servicio de Impuestos Internos en su sitio web.

b.- Prestaciones de Servicios, se contabilizaran al momento del
cumplimento de estos, si dichos servicios son mensuales como por ejemplo los de extraccion
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de basura, estos se devengaran por el valor mensual fijados en el respective contrato,
serviran de respaldo el contrato aprobado por el respectivo decreto alcaldicio, la orden de
compra o factura.

c.- Ejecucién de Obras, su contabilizacion se realizara al momento del
termino de esta o de acuerdo a los estados de pagos fijados en el respectivo contrato,
serviran de sustento para incorporar la informacién al sistema contable, el contrato aprobado
por Decreto Alcaldicio, Orden de Compra, Estado de Avance visado por el ITO o la factura
correspondiente.

Situacion especial, es la que deben considerar las unidades de
contabilidad y presupuesto al momento de realizar los cierres de afio, ya que antes de
proceder a este importante proceso, se debe coordinar con los encargados de adquisiciones
la revision de las compras efectuadas, para lo cual se deben analizar las ordenes de compras
emitidas, las facturas enviadas a través del portal del Servicio de Impuestos Internos, los
productos ingresados en las bodegas respectivas y las preobligaciones no conciliadas.

Por dltimo, se debe realizar la validacion de la informaciéon que arroje el
sistema contable respecto a las facturas o compromisos pendientes de pago con los
respaldos fisicos de los mismos.

2.  SANCIONESE, con una anotaciéon de demerito el incumplimiento
por parte de los funcionarios involucrados, la inobservancia del presente instructivo.

(SM), Sra. Pamela Muioz V., Direclora de Adminislram; y
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