Municipalidad
de Chillan Viejo Alcaldia

INSTRUCTIVO PARA AJUSTAR LOS PLAZOS DE
ENTREGA DE INFORME TRIMESTRAL Y DAR
CUMPLIMENTO AL PRINCIPIO DE CELERIDAD.

INSTRUCTIVO v (J(5

Chillan Vieio, 05 MAR 2021
VISTOS:

1.- Ley 19.434 que crea la Comuna de Chillan Viejo.

2.- D.F.L. 2-19434 de 1996, del Ministerio del Interior, que establece la
forma de instalacion y planta de personal de la |. Municipalidad de Chillan Viejo.

3.- Ley 18.883, Estatuto Administrativo de los Funcionarios Municipales.

4.- Ley 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado.

5.- Ley 19.880, de Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de
los Organos de la Administracion del Estado.

6.- Las facultades conferidas en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de municipalidades, refundida con sus textos modificatorios.

CONSIDERANDO:

} a).- Pre informe de Observaciones N° 67/2021, de la Contraloria
Regional de Nuble.

b).- Articulo 7° de la ley N° 19.880, sobre principio de celeridad, el que
senala "Las autoridades y funcionarios de los drganos de la Administracion del Estado
deberan actuar por propia iniciativa en la iniciacion del procedimiento de que se trate y en su
prosecucién..."

c).- Dictamen N° 30.775, de 2014, el que senala si bien la ley no ha
previsto expresamente un plazo para evacuar los informes, ha sefalado que aquellos son
trimestrales -lo que implica que se deba considerar en el reporte toda la informacion del
periodo pertinente, incluyendo aquella referida al ultimo dia de éste-, la obligacion en cuestion
debera ser cumplida dentro del término mas préximo al vencimiento del correspondiente
lapso.

d).- La necesidad de dar instrucciones para la entrega del Informe
Trimestral, contemplado en el Articulo 29 de la Ley 18.695, dando cumplimiento al principio de
celeridad.

RESUELVO:

1. APRUEBESE, el presente Instructivo para dar cumplimiento al
principio de celeridad en la entrega del Informe Trimestral al Concejo Municipal.
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Instructivo para la Emision del Informe Trimestral de la Direccion de Control y
cumplimiento del Principio de Celeridad

Definicion:

El informe trimestral consiste en emitir una opinién respecto al estado de avance
del ejercicio programatico presupuestario, ademas de incorporar, antecedentes sobre el
estado de cumplimiento de:

a) De los pagos por concepto de cotizaciones previsionales de los funcionarios
municipales y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a la gestion
municipal, administrados directamente por la municipalidad o a través de corporaciones
municipales.

b) De los aportes que la municipalidad debe efectuar al Fondo Comun Municipal.

c) Del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignaciones de
perfeccionamiento docente.

Si bien la ley no ha previsto expresamente un plazo para evacuar los informes,
ha sefalado que aquellos son trimestrales -lo que implica que se deba considerar en el
reporte toda la informacion del periodo pertinente, incluyendo aquella referida al ultimo dia de
éste-, la obligacion en cuestion deberd ser cumplida dentro del término mas proximo al
vencimiento del correspondiente lapso.

Objetivos:

- Disminuir los tiempos de entrega al Concejo Municipal del Informe Trimestral.

- Establecer las obligaciones de las Unidades Financieras del Municipio.

- Fijar un plazo para la entrega del Informe Trimestral por parte de la Direccién de
Control.

Procedimiento:

Una vez concluido un trimestre las unidades financieras (Gestion, Salud y

Educacion), tendran un plazo para enviar la informacion necesaria a la Direccion de Control
Interno, dentro de los primeros ocho (8) dias del mes siguiente al cierre del trimestre,
debiendo remitir a lo menos los siguientes documentos:

- Balance de Ejecucion Presupuestaria (BEP)

- Balance de Comprobacion y Saldos, del mes correspondiente al trimestre.

- Conciliaciones Bancarias de todas las cuentas corrientes.

- Decretos de Pago de Remuneraciones del periodo.

- Decretos de Pago de Cotizaciones Previsionales, Descuentos Voluntarios y Tributarios.

- Pagos al FCM (tan sdlo area Gestion)

- Decreto de Aprobacion de Presupuesto Inicial (tan solo primer trimestre)

- Decretos de Aprobacion de Modificaciones Presupuestarias del Trimestre.

Si dentro del plazo senalado, la informacion no fuese enviada, el Director de
Control Interno, oficiara al Administrador Municipal, para que el Sr. Alcalde aplique las
sanciones respectivas a los funcionarios que incumplan la instruccion.

Dentro del plazo de los siete dias siguientes, a la recepcion de los
antecedentes, el Director de Control emitira el informe correspondiente, enviando dicho
informe al Secretario Municipal, para la distribucién al Cuerpo de Concejales de la Comuna.
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Si el Director de Control o quien subrogue, se excediera en dicho plazo, el Administrador
Municipal, informara al Sr. Alcalde para la aplicacién de las sanciones respectivas.

Una vez recepcionado el Informe Trimestral por parte del Secretario Municipal,
este lo despachara en forma inmediata al Concejo Municipal, ademas, de incluir dicho
documento en la correspondencia de la sesion mas préxima a realizarse. Si el Secretario
Municipal o quien subrogue, se excediera en dicho plazo, el Administrador Municipal,
informara al Sr. Alcalde para la aplicacion de las sanciones respectivas.

2.  SANCIONESE, con una anotacion de demerito el incumplimiento
por parte de los funcionarios involucrados, la inobservancia del presente instructivo.




