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-ü, Municipatidad
de Chitl.án Vieio Atcatfia

INSTRUCTIVO PARA AJUSTAR LOS PLAZOS DE
ENTREGA DE INFORME TRIMESTRAL Y DAR
CUMPLIMENTO AL PRINCIPIO DE CELERIDAD.

!NSTRUCTIVO N"

ch¡rrán viejo 
0 5 lrlAR 2021

VISTOS:

1 .- Ley 19.434 que crea la Comuna de Chillán Viejo.

2.- D.F.L. 2-19434 de 1996, del l\ilinisterio del lnterior, qué establece la
forma de ¡nstalación y planta de personal de la l. Municipalidad de Chillán Vie,o.

3.- Ley 18.883, Estatuto Administrat¡vo de los Funcionarios Municipales.

4.- Ley 18.575, Orgánica Const¡tuc¡onal de Bases Generales de la
Adm¡n¡stración del Estado.

5.- Ley 19.880, de Proced¡mientos Administrativos que Rigen los Actos de
los Organos de la Administrac¡ón del Estado.

6.- Las facultades conferidas en la Ley No 18.695, Orgánica Constitucional
de municipalidades, refund¡da con sus textos modificatorios.

CONSIDERANDO:

a).- Pre informe de Observaciones N" 67/2021, dé la Contraloría
Regional de ñuble.

b).- Artículo 7' de la ley N' 19.880, sobre principio de celeridad, el que
señala 'Las autoridades y funcionarios de los órganos de la Admin¡stración del Estado
deberán actuar por propia iniciativa en la ¡niciación del procedimiento de que se trate y en su
prosecución..."

c).- Dictamen N" 30.775, de 2014, el que señala si b¡en la ley no ha
previsto expresamente un plazo para evacuar los informes, ha señalado que aquellos son
tr¡mestrales {o que implica que se deba considerar en el reporte loda la ¡nformación del
período pert¡nente, incluyendo aquella referida al último día de éste-, la obligación en cuest¡ón
deberá ser cumplida dentro del término más próximo al vencimiento del correspondiente
lapso.

d).- La necesidad de dar instrucciones para la entrega del lnforme
Trimeslral, contemplado en el Artículo 29 de la Ley 18.695, dando cumpl¡miento al principio de
celeridad.

RESUELVO:

1. APRUEBESE, el presente lnstructivo para dar cumplimiento al
pr¡ncipio de celer¡dad en la entrega del lnforme Tr¡mestral al Concejo Municipal.
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lnstruct¡vo para la Emisión del lnforme Trimestral de la Dirección de Control y
cumpl¡m¡ento del Principio de Celer¡dad

Definición

El informe trimestral consisle en emitir una opinión respecto al estado de avance
del ejercicio programático presupueslario, además de incorporar, antecedentes sobre el
estado de cumplimiento de:

a) De los pagos por concepto de cot¡zaciones previsionales de los funcionarios
municipales y de los trabajadores que se desempeñan en servicios incorporados a la gestión
municipal, administrados directamente por la municipalidad o a través de corporaciones
municipales.

b) De los aportes que la mun¡c¡pal¡dad debe efecluar al Fondo Común Municipal.
c) Del estado de cumpl¡m¡ento de los pagos por conceplo de asignaciones de

perfeccionamiento docenle.

Si b¡en la ley no ha previsto expresamente un plazo para evacuar los ¡nformes,
ha señalado que aquellos son trimestrales -lo que implica que se deba considerar en el
reporte toda la información del período pertinente, incluyendo aquella refer¡da al últ¡mo día de
éste-, la obl¡gac¡ón en cuestión deberá ser cumpl¡da dentro del lérmino más próx¡mo al
vencim¡ento del conespondiente lapso.

Objetivos

Disminuir los tiempos de entrega al Concejo Municipal del lnforme Trimestral.
Establecer las obligaciones de las Un¡dades Financieras del Municipio.
Fijar un plazo para la entrega del lnforme Trimestral por parte de la Dirección de
Control.

Proced¡miento

Una vez concluido un trimestre las unidades financieras (Gest¡ón, Salud y
Educación), tendrán un plazo para enviar la información necesaria a la Dirección de Control
lntemo, dentro de los primeros ocho (8) dfas del mes siguiente al cierre del trimestre,
debiendo remitir a lo menos los s¡gu¡entes documentos:

- Balance de Ejecuc¡ón Presupuestaria (BEP)
- Balance de Comprobación y Saldos, del mes correspondiente al trimestre.
- Conciliaciones Bancarias de todas las cuentas conientes.
- Decretos de Pago de Remunerac¡ones del periodo.
- Decretos de Pago de Cotizaciones Previsionales, Descuentos Voluntarios y Tributarios.
- Pagos al FCM (tan sólo área Gestión)
- Decreto de Aprobación de Presupuesto lnicial (tan sólo pr¡mer tr¡meslre)
- Decretos de Aprobac¡ón de Modificaciones Presupuestar¡as del Trimestre.

Si dentro del plazo señalado, la informac¡ón no fuese enviada, el D¡rector de
Control lnterno, oficiará al Adm¡nistrador Mun¡c¡pal, para que el Sr. Alcalde aplique las
sanciones respectivas a los funcionarios que incumplan la instrucción.

Dentro del plazo de los s¡ete días siguientes, a la recepción de los
antecedentes, el Director de Control emitirá el ¡nforme correspondiente, enviando dicho
informe al Secretar¡o Mun¡cipal, para la distribución al Cuerpo de Conce.iales de la Comuna.
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Si el Director de Control o quien subrogue, se excediera en dicho plazo, el Administrador
Municipal, informará al Sr. Alcalde para la aplicación de las sanciones respectivas.

Una vez recepcionado el lnforme Trimestral por parte del Secretario lVlunicipal,
este lo despachara en forma inmediata al Conce.io Municipal, además, de inclu¡r d¡cho
documento en la conespondencia de la ses¡ón más próxima a realiza¡se. Si el Secretario
Mun¡cipal o quien subrogue, se excediera en dicho plazo, el Admin¡strador Municipal,
informará al Sr. Alcalde para la aplicación de las sanciones respectivas.

2. SANCIONESE, con una anotación de demerito el ¡ncumplim¡ento
por parte de los funcionarios involucrados, la inobservancia del presente ¡nstructivo.

ANOTESE, NOTIFIQU ESE v
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