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Puerto Varas, 9

VISTOS:

a) El decreto exento N°3914, de fecha 29 de septiembre de 2022, el cual aprueba el
Reglamento Para Postulacion y Entrega de Beca Municipal de la llustre Municipalidad de
Puerto Varas.

b) Lo sefialado en la Resolucidon N°® 30, de fecha 11.de marzo de 2015, de la Contraloria
General de la Republica, que fija normas de procedimientos sobre rendicién de cuentas.

c) El decreto exento N° 738, de fecha 06 de febrero de 2024, que aprueba el Programa de
Mejoramiento de la Gestién Municipal, correspondiente al afio 2024, aprobado en el
acuerdo N°455 de la nonagésima (90°) sesién ordinaria del Honorable Concejo Municipal
de Puerto Varas, periodo 2021-2024, celebrado el dia 13 de diciembre de 2023.

d) Las atribuciones y facultades que confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, cuyo Texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el
Decreto con fuerza de Ley N° 01 de fecha 09.05.2006 y posteriormente publicado en el
Diario Oficial con fecha 26.07.2006.

CONSIDERANDO:

1. Que, es necesario implementar mecanismos que contribuyan a una mejor comunicacion de
los lineamientos, entre los actores del proceso concursal de Becas Municipales.

2. Que, envirtud de lo anterior, es necesario establecer de forma clara, un instructivo que permita
sistematizar los procedimientos enunciados en el Uitimo Reglamento de Becas Municipales.

DECRETO N° J 3 B

1° APRUEBESE, el “Instructivo de Becas Municipales, en base al Reglamento de Becas Municipales de la
llustre Municipalidad de Puerto Varas, el que comenzard a regir a contar de la total tramitacién del
presente documento, y cuyo tenor literal es el siguiente:
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“Instructivo de Becas Municipales, en base al Reglamento de Becas Municipales de la llustre
Municipalidad de Puerto Varas

1 ANTECEDENTES GENERALES

La . Municipalidad de Puerto Varas, en su labor de ayuda a la comunidad, ofrece una linea de
apoyo de financiamiento, con un Fondo denominado “Becas municipales’, conforme a las
disposiciones establecidas en el decreto exento N°3914, de fecha 29 de septiembre de 2022.

2 OBJETIVO

Colaborar financieramente con miembros de la comunidad de que se destaquen en al ambito
Estudiantil, Deportivo y Artistico-Cultural.

3 ALCANCE

Aplicable a la Direccién de Desarrollo comunitario, Direccién de Administracién y Finanzas,
Departamento de Deportes, Departamento de Cultura, ademés de la Oficina de Partes de la 1.
Municipalidad de Puertc Varas

4  RESPONSABLES

e Director(a) de Administracion y Finanzas
e Encargado(a) de Deportes

e Encargado(a) de Cultura

e Encargado(a) Departamento Social
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5  DEPARTAMENTOS Y UNIDADES MUNICIPALES RELACIONADAS

a) Direccidon de Administracién y Finanzas: En su rol de asesor del Alcalde en la administracion
de los recursos financieros del municipio, de acuerdo al Articulo N° 27 de la ley 18.695,
Orgénica Constitucional de Municipalidades. En cuanto a las Becas Municipales, tendréa por
misién entregar el pago de la beca y ademas revisar las rendiciones de cuenta de las personas
naturales solicitantes.

b) Departamentos de Deportes, Cultura y Social: Responsables de la recepcién y revision de las
solicitudes de becas.

¢) Concejo Municipal: De caracter normativo, resolutivo vy fiscalizador segin lo establece el
Articulo 65 letra h de la Ley 18.695, Orgéanica Constitucional de Municipalidades. Este cuerpo
colegiado seré el encargado de aprobar las becas municipales, teniendo en cuenta los puntajes
de evaluacion obtenidos.

6 BECAS MUNICIPALES

Para los efectos del presente instructivo se entenderd como “Beca Municipal” el aporte
econdmico, dispuesto por la llustre Municipalidad de Puerto Varas a las personas naturales de
la Comuna de Puerto Varas, que presenten un destacado compromiso académico, deportivo
y/o cultural - artfstico.

7 OBJETIVO

El objetivo de la "Beca Municipal” consiste en otorgar un apoyo econémico a las personas
naturales de la comuna de Puerto Varas, reconociendo sus logros, trayectoria y esfuerzo
personal y familiar en materias académicas, deportivas y/o culturales.

8 DISPONIBILIDAD DE FONDQS

La llustre Municipalidad de Puerto Varas conforme a la disponibilidad presupuestaria prevista
para cada afio, determinara el monto de los recursos propios que destinara &l financiamiento
de “Beca Municipal”.

9 MODALIDADES

e La“Beca Municipal” tendra 03 tipologias, las que se definen de la siguiente manera:

a) Beca Estudiantil: aporte monetario que se concede a aquellos estudiantes que cursen estudios
superiores en una Universidad tradicional o privada, Instituto Profesional o Centro de
Formacidon Técnica, acreditados por la Comision Nacional de Acreditacion.
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b) Beca Deportiva: Aporte monetario para personas naturales, que desarrollan practicas
deportivas de alto rendimiento, y que se han destacado a nivel comunal, regional, nacional e
internacional, representando a la Comuna de Puerto Varas.

¢) Beca Cultural - Artistica: Aportes monetarios para nifias, nifios, jévenes adultos y adultos
mayores, personas naturales, que manifiesten interés en algln érea de desarrollo cultural y
artistico, que demuestren un destacado compromiso y/o trayectoria y que a su vez represente
a la comuna.

10 REQUISITOS DE POSTULACION

Para solicitar una Beca Municipal se deberén cumplir con los requisitos y documentacién, dependiendo
de la tipologia a la cual se postule, para lo cual se debe remitir al reglamento de Becas Municipales

vigente, el cual esta disponible en el sitio web https://ptovaras.cl/becas-municipales.

n GASTOS PERMITIDOS

Los gastos que cubrirén las presentes becas municipales serén diferenciados dependiendo de la
tipologia a la cual se postule y deberén ser justificados segin la naturaleza del gasto seleccionado, el
gue debera siempre corresponder a un gasto futuro, es decir, no se financiaran gastos ya devengados.
Cabe sefialar que el postulante podra elegir entre uno o mas de los siguientes items, mientras que
estos no superen el aporte econdmico, denominado Beca Municipal.

La pertinencia de los gastos aceptados para cada modalidad, se encuentra inserto en el reglamento
vigente de Becas Municipales, el cual esta disponible en el sitio web https://ptovaras.cl/becas-

municipales.

12 INHABILITADOS PARA PARTICIPAR

No podrén postular a Beca Municipal los funcionarios municipales de Planta, Contrata o Cédigo del
Trabajo y los (as) Prestadores (as) de Servicios a Honorarios, sin embargo, no existira impedimento de
postulacién para la familia directa e indirecta de éstos.

13 LIMITANTES

Solo podréd postular un integrante por grupo familiar, de acuerdo al Registro Social de Hogares.
Ademés, los postulantes a Becas Municipales sélo podran postular a una de las tipologfas definidas en
articulo N° 4 de este reglamento, salvo cascs excepcionales que podran ser evaluados por el comité
de seleccion.

La cantidad de Becas Municipales dispuestas anualmente serdn determinadas en funcién del
presupuesto municipal vigente conforme a lo dispuesto en el Art. N° 3 del reglamento vigente.
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14 RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las solicitudes por concepto de “Beca Municipal” y sus respectivas documentaciones de respaldo,
deberén ser enviados por correo electrénico a: becas.municipales@ptovaras.cl, antes de la fecha de
cierre de postulacién asignado para cada perfodo (es preciso destacar que es obligacion de cada
postulante contar con un correo electrénico personal, el cual serd utilizado para todos los pasos
venideros de este proceso).

La informacién del proceso, formatos, fechas importantes, se encuentra disponible en el sitio web
https://ptovaras.cl/becas-municipales

Para aquellos postulantes que no posean los medios tecnoldgicos necesarios para la digitalizacién de
los antecedentes, la Direccidn de Desarrollo Comunitario dispondra de asesorfa para dicho efecto,
desde la ventanilla de Atencién al Piblico, ubicada en calle Errdzuriz N°® 900 o desde las Delegaciones
de Nueva Braunau y Ensenada.

Cabe sefialar que dicho correo electrénico serd administrado por los (as) Encargados(as) del
Departamento Social, Departamento de Deportes y Departamento de Cultura o quienes subroguen.
En este sentido, seréan los (as) Encargados (as), quienes deberan realizar la primera revisién sobre la
documentacién recibida y comprobar que él o la postulante cumple con todos los requisitos solicitados,
segln la tipologia de beca seleccionada.

Para los postulantes gue no cumplan con todos los requisitos se extenderd un plazo méximo de 02
dias para subsanar dicha situacidn, antecedentes que deben ser agregados al mismo correo electrénico
inicial que origind la postulacién, seran considerados inadmisibles inapelablemente quienes no
cumplan con este plazo, asi como los postulantes que presenten sus postulaciones fuera de plazo y
seran los (as) encargados (as) de cada area, quienes deberan informar via correo electrénico sefialando
las razones de la inadmisibilidad.

Una vez realizada la primera revisién se deberd informar a la Direccién de Desarrollo Comunitario
(DIDECO) la ndmina de postulantes admisibles y la némina de postulantes inadmisibles, a través de un
memorandum, lo cual se debe efectuar en un plazo méximo de 05 dias hébiles, contados desde la
fecha de cierre de cada postulacion.
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Direccion de Desarrollo
Comunitario

Direccion: Federico Errazuriz 800
Teiefono: 6523561252

Harario:

Lunes a Viernes 8:30 o 14:00
Ubicacion:

Federico Errozuriz $00

Delegacion Nueva Braunau Delegacion Municipal Ensenada
Direccién: Ctto Klein /N Direccion: Ensenado Ruta 225 KM &1

Telefono: 652361254 Teléfono: 65236148

Horario: Horario:

Lunas c Viernas 8:30 o 14:00 Lunes a Viernes 8:30 ¢ 14:00

Ubicacion: Ubicacion:

Otto Klein S/N Ensenade Ruta 225 Ki &1
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Informacién del proceso, formatos y fechas importantes https://ptovaras.cl/becas-municipales

Las Becas municipales tienen 3 Grecs de postulacion con un monto tope de $300.000 mil peses pera cada beneticicrio:

seca estudiantit
Protesional o Centro de Formacion Tecnica, acreditados por la Comiston Nacional de Acreditacidn,

aporte monetario gue se concede a aquelios estudiantes que cursen esiudios superiores en una Universidad tragicional o privada, instituto

Beca deportiva: Aporte moneiarnic para personas naturales, que desarrolian practicas deportivas de clto rendimianto, ¥ que se han destacado a nivel comunal,
regional, nociondl e internocional, reprasentando a le Comuna de Puerto Voras,

Seca culwral-artistico: Apertes monetarios pora nifgs, ninos, jovenes adultos y cdultes moyores. persenas naturales, que manifiesten interés en algln area de
desarrollo cultural y artistico, que demuestren un destacado compromiso y/o trayectornio y que € su VozZ represento a 1o Comuna,

Pueden oplor a lo coberurg de unc o mds de los siguientes items segun ol aréa ol que postulen siempre gue no sobrepase £ monto maximo de los $300.000

mil pesos:
Beca estudiantil Boca deportiva Beca cultural - artistica
©) Pages de motriculs o cuota de o) Pago de inscripoiones en futuras competencics se debe a) Pago de matricule 0 mensuclidades en
arancel se debe presentar presentar certiticado de cdmisibilided en la competencic y capecitaciones, seminarios, close magistral, etc. se
comprobantes de pago; pagarés yfo comprobantes que demuesren el costo de ostas. debe presantar ficho de inscripciones y
ceniratos (eroncel). comprobante de pago.
b) Compra de insumos, motericies y/o o) Compro cle =quipomisnto deportivo, necesarios para 2l b) Compra de insumos, matericles e implementos
productosde opeyo paralacarrercen  funcicnemiento de entrencmientes 0 competencias se debe  que sean necesarios pare continuar
Lliren oo dahs aracanrar Al manac oo Arosanter Al enanac | ine catresife poe ase o insmiante Hosnrolibedncn an ol Aran srtietice on cusl on

L

Puerto Varas o # Inicio nlcipalaad Direcciones v Comunidad  Tramites  Notcios
v 7 Puertc Varas
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ETAPAS PERIODOQ
Difusion e informacién a travées de lo péginag web, redes sociales y delegociones municipales. A partir del 22 de Mayo 2023
Postulacion y recepeion ge documentos en formato digital deben ser enviados dl siguiente correo Todo Junio 2023

becas.municipales@piovaras.cl

Evcluacion de postulacionas y publicacion de los resultados. Todo Julic 2023

Proceso de ransterencic de recursos. Durante ! Mes de Agosto 2023

Rendicion de Becas Municipales. Haste el 15 de Diciembre de
2022

h_)"i?J

AUTORIZACION SIMPLE CARTA DE COMPROMISO CRITERIO DE EVALUACION EECAS CRITERIOS DE EVALUACION
/L ’L‘ DEPORTIVAS )“ EECAS ESTUDIANTILES

[ry)

DEICLARACION JURADA SIMPLE DOCUMENTOS PARA POSTULAR DOCUMENTOS PARA POSTULAR DOCUMENTOS PARA POSTULAR
)‘ BECAS CULTURAL-ASRTISTICA /L" EZCAS DEPORTIVAS }‘ BECAS ESTUDIANTLL

[r5/

ETAPAS DE LA POSTULACICN A FORMULARIO BECAS CULTURALES FORMULARIO BECAS DEFORTIVAS FORMULARIO
BEZCAS MUNICIPALES }‘ ARTISTICAS /L }‘ ESTUDIANTILES

FORMULARIO BECAS
ESTUDIANTILES

v
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15 EVALUACION DE SOLICITUDES
El procedimiento de evaluacion estaré a cargo de un Comité Técnico Evaluador integrada por los
siguientes funcionarios (as):

e Director (a) de Desarrollo Comunitario.

e Asistente Social designado por el Director (a) de Desarrollo Comunitario.
e Encargado (a) del Departamento Social.

e Encargado (a) de Deportes.

e Encargado (a) de Cultura.

16 ETAPAS DE LA EVALUCION POR LA COMISION EVALUADORA

Revisién de Puntaje de Respuesta a los NO
antecedentes Jerarquizacion seleccionados

En caso de que élola postulante a Beca Municipal estuviese beneficiado con otros fondos del
Estado sean becas, fondos solidarios y/o crédito con aval del Estado, ello NO es un impedimento
para la eventual adjudicacién de la beca municipal.

17 CRITERIOS DE EVALUACION

El instrumento de evaluacién que se utilizard para cada tipologia se encuentran inserto en el
reglamento vigente de Becas Municipales.

18 DETERMINACION DE PUNTAJE FINAL Y DESEMPATES

El puntaje final de cada postulante sera la suma de las ponderaciones de los criterios sefialados en el
articulo 14 del reglamento y debidamente acreditados. En caso de empate en puntajes, se dirimira
optando por beneficiar a aquél postulante que no haya sido beneficiado(a) con Beca Municipal en afios
anteriores. De persistir el empate, se efectuaré un sorteo aleatorio entre los postulantes que tengan
empate de puntaje.
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Una vez concluido el proceso de evaluacion, la Comisién Evaluadora deberd presentar la némina final
de beneficiarios(as), (firmada por todos(as) los participantes con sus respectivos antecedentes de
respaldo) al Alcalde (a) de la Comuna de Puerto Varas para presentacion y toma de conocimiento al
Honorable Concejo Municipal.

19 FINANCIAMIENTO DE LA BECA

Los recursos que financiarén el aporte econémico denominado “Beca Municipal” de la llustre
Municipalidad de Puerto Varas, se cargaran al presupuesto de la Direccién de Desarrollo Comunitario,
a través de la cuenta 215-24-01-999 “Otras Transferencias al Sector Privado”.

La “Beca Municipal® consistira en un aporte econémico entregado en una sola cuota y sujeto a la
disponibilidad de recursos otorgados por medio del presupuesto municipal anual.

Los gastos generados por estos aportes seran ratificados por medio de un Decreto alcaldicio. Al cual
se adjuntaré el acta de evaluacién y némina de los beneficiarios (as) firmada por la Comisidn
Evaluadora.

Una vez tramitado el respectivo Decreto alcaldicio, se solicitara a la Direccién de Administracidn y
Finanzas gestionar los pagos del aporte econdmico, mediante transferencia bancaria electrénica, a
nombre del beneficiario (a) y/o tutor legal.

El s6lo cumplimiento de los requisitos, no garantiza la entrega de la Beca, ya que la cantidad de
becas a entregar, estara supeditada a la disponibilidad presupuestaria.

20 RENDICION DE GASTOS

Seré obligaciéon de cada beneficiario (a) de Beca Municipal, rendir la totalidad de los gastos
considerando lo siguiente:

a) Toda beca municipal debera estar totalmente rendida hasta el 15 de diciembre de cada afio.

b) Las rendiciones deben tener total concordancia con lo solicitado a través del formulario de
postulacion y deberan presentar todos los antecedentes que respalden dicho gasto. En el caso que el
comprobante de pago presentado no refleje la totalidad de lo establecido para cada beca, el
beneficiario (a) deberé reintegrar la diferencia a través de la Direccién de Administracién y Finanzas.

) La Rendicién de Gastos deberé realizarse en conformidad a lo estipulado en Resolucién N° 30 de la
Contraloria General de la Republica, siendo responsable de esta revisién la Direccién de Administracién
y Finanzas de este Municipio. Para ello, es importante tener presente gue:

Considerando lo establecido en el presente titulo, la no rendicién de las becas municipales quedara
registrada en la Ficha Social del sistema de intranet del Departamento Social, bloqueando al
estudiante de acceder a los beneficios que otorga este municipio por el periodo de dos afios
calendario.
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21 DIFUSION E INFORMACION

La Direccién de Desarrollo Comunitario coordinaré con la Oficina de Comunicaciones el proceso de
difusion e informacién a través de las plataformas digitales y herramientas comunicacionales de la
llustre Municipalidad de Puerto Varas u otros, si se requiere. En este proceso se dard a conocer
anualmente el monto destinadc para las Becas Municipales y los periodos de postulacion, evaluacion,
resultados y transferencias semestrales.

La Direccion de Desarrollo Comunitario publicard los resultados de los seleccionados a las Becas
Municipales en los canales institucionales de la Municipalidad, teniendo como plazo méaximo 05 dias
habiles contados a partir de la recepcion de la némina enviada por cada Departamento involucrado
(Social, Deporte y Cultura).

Las Delegaciones Municipales seran espacios de difusion e informacién del proceso de postulaciéon a
“Beca Municipal”. De la misma manerg, las oficinas del Departamento Social, Deporte y Cultura.

22 ETAPAS Y PLAZOS

Etapa Periodo
Difusién e informacién a través de la pagina Octubre
web, redes sociales y delegaciones municipales.

Postulacién y recepcién de documentos en Octubre
formato digital

Evaluacién de postulaciones Octubre
Publicacién de los resultados | Noviembre
Proceso de transferencias de recursos Noviembre
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23 FLUJOGRAMA DEL PROCESO

CONVOCATORIA Y POSTULACION
Postulacién Recepcion de
antecedentes
Descarga de antecedentes a través Correo electrénico
De plataformas digitales becas.municipales@ptovaras.cl
ADMISIBILIDAD

Revisién de antecedentes
SQCIAL — CULTURA - ADEPORTES

Sin Observaciones Con Observaciones
5 dias habiles 5 dias habiles

Rectificacién por parte de la Institucién
2 dias habiles

Admisible

Informacién de admisibles a
DIDECO

5 dias habiles
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COMISION EVALUADORA RANKING DE RESULTADOS

Elaboracién del Ranking de
resultados

Evaluacion por parte de la comisién
20 dias habiles (desde la informacion de
admisibilidad)

Respuesta a los no
seleccionados

PRESENTACION AL CONCEJO MUNICIPAL

Oficio conductor a secretaria

municipal y honorable concejo NO PASA POR CONCEJO
con némina de seleccionados

DECRETO QUE APRUEBAN SELECCIONADOS

DECRETO FINANZAS (2 DIAS)
APROBATORIO (1)

2 DIAS HABILES

EN PARALELO CONTROL

CON LA

PRESENTACION

AL CONCEJO ADMINISTRACION (2 DIAS)
MUNICIPAL

ALCALDIA (2 DIAS)

SECRETARIA MUNICIPAL (2 DIAS)
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SOLICITUDES DE PEDIDO Y ORDEN DE COMPRA

SOLICITUD DE PEDIDO POR DIDECO

CADA SELECCIONADO
ELABORACION (5 DIAS HABILES)

CONTABILIDAD (3 DIAS)

FINANZAS (2 DIAS)

ADQUISICIONES ELAB ORDEN DE
COMPRA (3 DIAS)

FINANZAS (2 DIAS)

DIDECO (2 DIAS)

DECRETO DE PAGO

TESORERIA
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2° PUBLIQUESE, el presente Instructivo en el sistema de Intranet de la Municipalidad de Puerto Varas,

para conocimiento de todos(as) los(as) funcionarios(as) Municipales.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE EN PORTAL DE TRANSPARENCIA, Y UNA VEZ HECHO,
ARCHIVESE.

. N\
TOMAS GARATE SILVA
ALCALDE

LOREN ' (J&

SECRETA UN

AL(s)

TGS/LBO/QQ//DgE/C Jcba
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