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Puerto Varas,

VISTOS:

El Decreto Exento N° 864, del 14 de febrero de 2024, que aprueba el Reglamento para la
postulacién, entrega y rendicion de Subvencion Municipal “Activacion comunitaria en los
territorios”

Lo sefialado en la Resolucidn N° 30 de fecha 11.03.2015 de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas de procedimientos sobre rendicion de cuentas.

El Decreto Exento N°738, de fecha 06 de febrero de 2024, que aprueba el Programa de
Mejoramiento de la Gestién Municipal, correspondiente al afio 2024, aprobado en el acuerdo
N°455 de la nonagésima (90°) sesién ordinaria del Honorable Concejo Municipal de Puerto
Varas, periodo 2021-2024, celebrado el diz 13 de diciembre de 2023.

Las atribuciones y facultades que confiere la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de
Municipalidades, cuyo Texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el Decreto
con fuerza de Ley N° 01 de fecha 09.05.2006 y posteriormente publicado en el Diario Oficial
con fecha 26.07.2008.

CONSIDERANDO:

1. Que, es necesario implementar mecanismos que contribuyan a una mejor comunicacion de
los lineamientos, entre los actores del proceso concursal de Subvenciones Municipales.

2. Que, envirtud de lo anterior, es necesario establecer de forma clara, un instructivo que permita
sistemnatizar los procedimientos enunciados en la Ultimo Reglamento de Subvenciones
Municipales.

4
DECRETO N° 029

1° APRUEBESE, el Instructivo de Subvenciones, en base a la Reglamento para |2 postulacién, entrega y
rendicién de Subvencién Municipal “Activacién comunitaria en los territorios”, de la llustre
Municipalidad de Puerto Varas, bajo el Decreto N° 0864, del 14 de febrero de 2024, ¢l que comenzara
a regir a contar de la total tramitacién del presente documento, y cuyo tenor literal es el siguiente:
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Instructivo de Subvenciones, en base a la Reglamento para la postulacién, entrega y rendicién de
Subvencion Municipal "Activacién comunitaria en los territorios” de la llustre Municipalidad de Puerto
Varas, bajo el Decreto N° 0864, del 14 de febrero de 2024

1 ANTECEDENTES GENERALES

La |. Municipalidad de Puerto Varas, como todos los afios, realiza un procesc concursal para la
obtencion de una Subvencidn, en las cuales pueden participar las organizaciones sin fines de lucro,
con residencia en la comuna, conforme a las disposiciones establecidas en el decreto exento N°864,
de 14 de febrero de 2024, que aprueba el Reglamento para la postulacion, entrega y rendicion de
Subvencién Municipal "Activacion Comunitaria en los Territorios”.

2  OBJETIVO

a) COrientar el trabajo de las diversas unidades que participan del proceso de evaluacién, entrega
y revisién de las subvenciones municipales entregadas por la llustre Municipalidad de Puerto
Varas.

b) Propiciar el financiamiento de actividades que vayan en directo beneficio de los vecinos de la
comuna.

c) Fortalecer el trabajo que realizan en el territorio, las diversas instituciones comunitarias,
deportivas, entre otras.

3 ALCANCE

Aplicable a la Direccién de Desarrollo comunitario, Direccidn de Administracidn y Finanzas, ademas
de la Secretaria Municipal de la |. Municipalidad de Puerto Varas

4 RESPONSABLES

s Director(a) de Desarrollo Comunitario
e Director(a) de Administracion y Finanzas
e Secretario(a) municipal
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5  DEFINICIONES

a) Ley19. 862: Esta ley establece un registro de personas juridicas que podran ser receptoras de
fondos publicos: Este Registro Central de Colaboradores del Estado tiene como finalidad el
recopilar y publicar las transferencias de fondos publicos que se efectian desde la
administracion del Estado a instituciones, fundaciones, corporaciones, organizaciones sin fines
de lucro y otras personas juridicas.

La ley N° 19862 y su reglamento, establecen la obligacién de crear registros
institucionales a todos los servicios, instituciones publicas y municipalidades que efectian
transferencias de fondos.

Ademas, la ley contiene la obligacidn de crear un registro central que recopile y haga
publica esta informacion a quien desee consultarla.

b) Subvencién Municipal: Para los efectos del presente reglamento se entendera como una
subvencién municipal todo aporte econdmico otorgado por la llustre Municipalidad de Puerto
Varas, simple o condicionado, que tiene por objeto la satisfaccién de necesidades de caracter
social o publico en beneficio de los habitantes de la comuna, y cuyo uso responderd a un
proyecto que estara sujeto a control. Se reconoce este derecho, para todas las organizaciones
estipuladas en el presente marco regulatorio, las que podrén hacer uso de este instrumento
con plena autonomia y responsabilidad, en tanto cumpla con los procedimientos, requisitos y
formalidades en todas las partes del proceso.

€) Institucién solicitante: Para los fines de este instructivo, se entenderd como tal, a las
instituciones u organismos privados, que posean personalidad juridica, sin fines de lucro,
susceptibles de recibir fondes publicos, mediante registro vigente, normado bajo la ley 19.862.

d) Unidad Tributaria Mensual (UTM): Unidad definida en Chile que corresponde a un monto de
dinero expresado en pesos y determinado por ley, el cual se actualiza en forma permanente
por el indice de Precios al Consumidor (IPC) y se utiliza como medida tributaria. E valor actual
e histdrico debe ser consultado en el sitio web del Servicio de impuestos Internos, www sii.cl
en el apartado de indicadores financieros.

e) Cotizacién: Una cotizacién es un requerimiento de informacion respecto a precios,
especificaciones y detalles de un producto o servicio. Para cumplir con lo sefialade en las
bases, esta debe ser formal, es decir, contener los datos del proveedor, las especificaciones de
los productos y/o servicios, los valores unitarios, totales y los impuestos incluidos, no podra
exceder su antigliedad a treinta dfas, en relacién a la fecha de entrega del proyecto, por parte
de la Institucion solicitante, en Oficina de partes.

f)  Facturas: Son documentos tributarios que los comerciantes envian usualmente a otra persona
juridica o persona natural (comprador), con el detalle de la mercaderia vendida, su precio
unitario, el total del valor cancelable de la venta y, si correspondiera, la indicacién del plazo y
forma de pago del precic.

g) Factura Electrénica: Es un documento tributario generado electrdnicamente, que reemplaza
al documento fisico, el cual tiene idéntico valor legal y su emisién debe ser autorizada
previamente por el SII.
La Factura, acredita la propiedad del bien, por parte del comprador.
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h) Boleta de Honorarios: Documento emitido por los ingresos generados en las prestaciones de
servicios personales por las actividades clasificadas en la segunda categoria de la Ley de la
Renta. Deben emitir este tipo de documentos, entre otros, los profesionales, personas que
desarrollen ocupaciones lucrativas, Sociedad de Profesionales, directores y consejeros de
Sociedades Anénimas vy auxiliares de la administracién de justicia.

i) Boleta de Honorarios Electrénica: Es un documento tributario legalmente valido que tiene la
particularidad de ser emitido y elaborado en el sitio web del SII, donde es autorizado en linea
y registrado en sus bases de datos. No requiere talonario fisico ni confeccion en una imprenta,

asl como tampoco necesita ser timbrada en una unidad del SII.

j) Boletas de compray venta: Es el comprobante tributario que acredita la venta de un producto
0 servicio a un consumidor final.

6  DEPARTAMENTOS Y UNIDADES MUNICIPALES RELACIONADAS

ria Viunicipal

Asesoria Juridics

Direccion de Control Concejo Municipal Dficina de parte:

7 CONVOCATORIA Y POSTULACION

La forma de postular a la Subvencién Municipal serd a través del "Formulario de postulacién para
Subvenciones Municipales’, el cual estaré disponible en www.ptovaras.cl a contar del primer dfa habil
del afio, fecha en la que también estard disponible en formato fisico en el Departamento de
Organizaciones Comunitarias y la Oficina de Informacién, Reclamos y Sugerencias (OIRS) de la
Municipalidad de Puerto Varas, de lunes a viernes desde las 8:30 hasta las 14:00 horas. También estaran
disponibles en las delegaciones municipales, ubicadas en Nueva Braunau y Ensenada. Estos
antecedentes serén entregados gratuitamente a las organizaciones.
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En la pagina web www.ptovaras.cl/subvenciones, también se encuentran disponibles;

1-  El Reglamento de Subvenciones para el afio en curso

2~ Un documento de capacitacion acerca de las Subvenciones

3- Elformulario de postulacién

4- Formato tipo de carta de presentacion del proyecto, dirigida al Sr. Alcalde
5- Formato tipo de Declaracion Jurada

6- Formato de solicitud de depésito bancario

7- Formato tipo de cotizacién de Honorarios

8- Listado de documentos para la postulacion

9- El video de capacitacion de Subvenciones

Dependencias Municipales donde se encuentra disponible el Formulario de postulacién

llustre Municipalidad Direccién de Desarrollo
Comunitario

Delegacion Municipal Ensenada

Direccion: Ensenada Ruto 225 KM 41
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8 POSTULANTES Y REQUISITOS

Los requisitos para participar en la seleccién de Subvenciones Municipales, se encuentran
descritos en el Reglamento para la postulacion, entrega y rendicién de Subvencion Municipal
vigente, aprobado mediante decreto exento N°864, de fecha 14 de febrero de 2024.

Ejemplo de algunos de los documentos solicitados
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Obtener Certificado de

Inscripcion

Certificado de inscripcién, obtenido de la pagina de Registro Ley N° 19862

Ministenio de
Hairnde

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

o b alidades, con fecha 04/031 2020, como pers
:‘ - i de la Ley 19862
La ' t 1y bgacion de 1a pers peese
{ oy " [ nuales de g n for ¥
Datos
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UT ded Representante |ex 10, S /
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Formulario de postulacién

llustre Municipalidad de Puerto Varas
San Francisco 413 W

Puerto Varas W



M PUERTO VARAS
4 SOMOS TOD@S

9 MONTOS

10 LAS INICIATIVAS QUE SE FINANCIARAN

Las subvenciones se otorgardn para financiar actividades que tengan relacidn con las funciones del
municipio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 4, letra L y Articulo 5, letra G de la ley 18.695
Organica Constitucional de Municipales, dentro de las cuales se mencionan:

12 ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las solicitudes de subvenciones deberan ser entregadas en la Oficina de Partes de la Municipalidad de
Puerto Varas, la cual generara un registro digital de las solicitudes de subvenciones ingresadas.

La Oficina de Partes enviard todos los antecedentes a la Oficina de Organizaciones
Comunitarias, por correo electrénico, con copia a la Direccidon de Desarrollo Comunitario. Ademés,
haré entrega fisica de los antecedentes (original) en un plazo méximo de 02 dias habiles. De la misma
manera, la Encargada de Organizaciones Comunitarias, deberé informar a la crganizacién por correo
electronico que los antecedentes fueron recibidos en la Direccién de Desarrollo Comunitario,

13 ADMISIBILIDAD

La Direccién de Desarrollo Comunitario realizard una revision de los documentos exigidos, en un plazo
méximo de 07 dias habiles. En la eventualidad de que falten antecedentes se otorgara a la organizacion,
para complementar la documentacién faltante, un plazo méximo de 05 dias habiles, en los cuales esta
deberd ser entregada en Oficina de Partes. Este plazo serd a partir desde la comunicacion efectiva

llustre MLﬁﬂHﬁﬁ&)&@%ggM%gpﬁlo Comunitario y la Organizacién postulante.
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Una vez culminado el proceso rectificatorio de documentacion, la Direccién de Desarrollo
Comunitario tendra un plazo méximo de 10 dias habiles para emitir un certificade de admisibilidad o
inadmisibilidad, lo cual se noetificard a la organizacion a través de un correo electrdnico y llamado
telefénico al representante legal de Iz misma.

14 COMISION EVALUADORA

Una vez culminado el proceso de Admisibilidad, dentro de los 05 dias habiles posteriores, la Direccion
de Desarrollo Comunitario, realizard una citacién, de asistencia a reunién técnica, & la Comisién
Evaluadora conformada por:

2 representantes del Concejo Municipal 1 representante designado por el Alcalde
: 1 representante del Consejo de _ 1 representante municipal de la direccién
Organizaciones de la Sociedad Civil (COSOC) acorde a la temética postulada

Desde el dia en el cual se retine la Comision, esta tendré un plazo de 20 dias habiles, para culminar el
proceso de evaluacién.

15 EVALUACION DE SOLICITUDES Y OTORGAMIENTOS DE SUBVENCIONES

Para evaluar |a solicitud de las subvenciones, se deben cumplir los siguientes requisitos y condiciones
expresadas en cada proyecto presentado:
La Comisién evaluard los proyectos presentados de acuerdo a los siguientes criterios:

Antigiedad de [a Organizacién Justificacién | Enfoque de género
Historial financiero Relacién del problema con el objetivo Impacto ambiental
Idoneidad de la organizacién Inclusién Publico objetivo
Descripcién del plan de accién Plan de difusién Eficiencia de los recursos

Para revisar las ponderaciones de cada criterio de evaluacidn, debera remitirse al Reglamento de
Subvenciones Municipales vigente.

16 RANKING DE RESULTADOS

Habiéndese cumplido la etapa de Evaluacién, el Departamento de Crganizaciones Comunitarias
elaborara un ranking de resultados, consignando en orden decreciente a las instituciones segdn la nota
de evaluacion obtenida. El plazo para la elaboracion de este, seré de 05 dias habiles.

17 PRESENTACION AL CONCEJO MUNICIPAL

Posterior a la generacién del Ranking de Resultados, la Direccidn de Desarrollo Comunitario, tendré un
plazo de 15 dias habiles, para presentar esta jerarquizacion al Concejo Municipal. Este plazo incluye las
convocatorias de comision del Concejo.
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18 APROBACION DE LAS SUBVENCIONES

El Concejo Municipal, en sesién ordinaria, aprobaré la entrega de las Subvenciones Municipales. Para
concretar este acto, se debe esperar la creacion del Acta que aprueba los acuerdos del Concejo
Municipal, la cual es confeccionada por la Secretaria Municipal, en un plaze maximo de 05 dias habiles,
para su aprobacion.

19 FIRMA DE CONVENIOS

Una vez que se encuentra totalmente tramitado el Decreto que aprueba el Acta de acuerdos del
Concejo Municipal, la Direccién de Desarrollo Comunitario ingresaré a tramitacién los respectivos
convenios, de cada Institucion, favorecida con una Subvencion Municipal, para lo cual estd
documentacion serd revisada y validada, en plazos establecidos, por las siguientes areas municipales:

De forma posterior a esta revision, este proceso culminaré con las respectivas firmas del Representante
legal de la Organizacién y el Sefior Alcalde.

20 DECRETOS APROBATORIOS DE CONVENIOS

Culminada la etapa de firma de convenios, la Direccién de Desarrollo Comunitario confeccionaré e
ingresaré a tramitacién los respectivos Decretos que aprueban cada convenio, de las Instituciones,
beneficiadas con una Subvencién Municipal, para lo cual estd documentacién serd revisada y validada,
en plazos establecidos, por las siguientes areas municipales:

21 TRAMITACION CONDUCENTE AL PAGO DE LA SUBVENCION

Con el proceso totalmente tramitado de los Decretos que aprueban los respectivos convenios,

corresponde que la Direccion de Desarrollo Comunitario inicie la tramitacion que conduzca al pago de

la subvencidn a cada Organizacion beneficiada. Para esto deberd ingresar a tramitacién los decretos,
llustre Municipalidad de Puerto Varas
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con sus respectivos convenios y demas documentacion sustentatoria, segun el reglamento vigente, con
los plazos establecidos, en las siguientes areas:

Departamento de Contabilidad 10 dfas hébiles
Departamento de Adquisiciones 10 dias hébiles
Director de Administracion y Finanzas

Departamento de Contabilidad 05 dias hébiles
Departamento de Tesorerfa

2 PAGO DE LA SUBVENCION

Una vez que la documentacidn se encuentra totalmente tramitada, corresponderd a Tesoreria
Municipal emitir Cheques Nominativo a cada Institucidn beneficiada. En el mismo sentido, debera
remitir copia digital del decreto de pago y sus antecedentes, por correo electrénico, al Departamento
Organizaciones Comunitarias.

23 RENDICION DE GASTOS E INFORMES DE GESTION

Toda subvencién deberé estar totalmente rendida, como plazo méaximo el Ultimo dia habil del mes de
noviembre del afic en curse.

Revisada la rendicién por la Direccién de Administracion y Finanzas se notificara por correo electrénico
y llamado telefénico a la crganizacién sobre el estado actual de rendicion. El plazo méximo para realizar
esta tareg, serd de 30 dfas habiles.

Habiéndose cumplido con la etapa de revision de las rendiciones, se pueden generar tres situaciones:

a) RENDICION DE GASTOS CON EJECUCION COMPLETA Y SIN OBSERVACIONES

Rendicion presentada cumple con un 100% de ejecucion y los gastos se enmarcan dentro de lo
solicitado en el proyecto

b) RENDICION DE GASTOS CON EJECUCION COMPLETA CON OBSERVACIONES

Rendicién presentada cumple con un 100% de ejecucidn, pero hay ciertos gastos que presentan
observaciones subsanables. La Direccién de Administracion y Finanzas otorgara un plazo maximo de
20 dias habiles para dar respuesta a lo solicitado.

©) RENDICION DE GASTOS CON EJECUCION INCOMPLETA Y/O CON OBSERVACIONES

En el caso de que Iz institucion beneficiaria no haya ejecutado en la totalidad del valor otorgado v
ademas presente gastos con observaciones subsanables. La institucion contard con un maximo de 20
dias habiles para dar respuesta a lo solicitado. La Direccién de Administracion y Finanzas otorgard un
plazo maximo de 20 dfas habiles para dar respuesta a lo solicitade.

d) RENDICION CON GASTOS RECHAZADOS

La rendicion de gastos presenta gastos sin concordancia con el proyecto o fuera de lo permitido por
el Reglamento de Subvenciones. Estos serdn descontados del monto rendido v Iz diferencia debera
reintegrarse a la cuenta municipal, destinada para estos efectos.
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€) RENDICION DE GASTOS NO PRESENTADA EN EL PLAZO ESTABLECIDO

En este caso la rendicion es presentada posteriormente al Ultimo dia habil del mes de noviembre o en
su defecto no es entregada por parte de la Institucion, en cuyo caso ésta deberd proceder a reintegrar
los montos otorgados a la municipalidad de acuerdo a lo sefialade en el reglamento de subvenciones
vigente

Los montos pendientes de rendicién, ya sea por gjecucion insuficiente, observaciones no
subsanadas, gastos rechazados o rendicién no presentada, deberan restituirse al municipio,
mediante depésﬂo bancario o a través de cajamunicipal, en los p!azos estipulados en el
Reglamento de Subvenciones Municipales.

La Rendicién de Gastos e Informe de Gestién deberén realizarse en conformidad a lo estipulado
en Resolucién N° 30 de la Contralorfa General de la Repubiica, siendo responsable de esta revisién
‘ la Direccidn de Administracion y Finanzas de este Municipio

El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no reintegro de los montos
‘entregados por conceptos:de subvencién facultara a la Municipalidad para‘efectuar un juicio para’
‘cobrar los montos correspondientes.

24 FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

La llustre Municipalidad de Puerto Varas, con el fin de resguardar el cumplimiento de los objetivos de
los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las actividades en terreno, podré solicitar y
coordinar reuniones de trabajo con la directiva de la organizacién, otras entidades publicas o privadas
relacionadas, durante el periodo de ejecucion de los proyectos. Para lo cual la Institucion beneficiada,
debera otorgar todas las facilidades para que esto se concrete,

25 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Se permitird cambios y/o modificaciones al presupuesto de la Subvencién Municipal, a aguellas
organizaciones que justifiquen debidamente dicha solicitud, mientras se mantengan los objetivos del
proyecto, siendo necesario ingresar por Oficina de Partes una carta dirigida al Alcalde, indicando los
motivos de modificacion y especificando los cambios solicitados para ser presentados en el Concejo
Municipal para su pronunciamiento. Esta solicitud deberé realizarse obligatoriamente dentro del
periodo postulado.

Solo se considerardn cambios y/o modificaciones a los objetivos del proyecto en situaciones
extraordinarias, como fuerza mayor o caso fortuito.

Las solicitudes de modificaciones deberén cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de
Subvenciones Municipales vigente.
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26 RENUNCIA A LA SUBVENCION

La Institucién beneficiada, podré renunciar a la Subvencién, para lo cual, debera ingresar por Oficina
de Partes una carta dirigida al Alcalde, indicando los motivos de esta decision y por consiguients,
tendra que restituir el monto total entregado.

27 OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES EXTRAORDINARIAS

Se entendera por Subvencidn Extraordinaria aquella que busque financiar los motivos estipulados en
el Reglamento de Subvenciones Municipales vigente.

Las solicitudes de Subvencién Extraordinaria deberan hacerse llegar por Oficina de Partes, para
autorizacion del alcalde y con la documentacion solicitada de acuerdo a lo establecido en reglamento
de subvenciones vigente. Estas subvenciones no se someteran al proceso de evaluacidn establecido
para las subvenciones ordinarias, y serén sometidas a votacion de Concejo Municipal.

No podran sclicitar subvenciones extraordinarias aquellas organizaciones que mantengan
deudas pendientes con la Municipalidad, con excepcion de aguellas que se encuentren con una
subvencién regular en curso.

El plazo maximo de postulacidn es el Ultimo dia habil del mes de septiembre

28 LINEA EXCLUSIVA DE SUBVENCION PARA ORGANIZACIONES HISTORICAS Y
REPRESENTATIVAS

Corresponderé a una subvencion especial para aguellas Organizaciones que entreguen un servicio
histérico valioso y necesario a la comunidad, contribuyendo al desarrollo deportivo-recreativo, cultural,
artistico, social, medioambiental y comunitario.

La némina de organizaciones consideradas dentro de esta categoria y &l monto asociado, se
definird de manera conjunta entre el Sr. Alcalde y los miembros del Conceje Municipal.

Las organizaciones, podran postular, para contar con esta categoria, el Ultimo trimestre de
cada ano

La postulacion para este tipo de proyectos se efectuard junto con el llamado regular y se
someteran a los mismos reguisitos y obligaciones de Subvenciones Municipales, normadas por el
reglamento vigente.

29 PROCESO, CRONOGRAMA Y DIFUSION

Etapa Periodo
Proceso de Difusion e Informacidn Enero — Febrero
Proceso de Capacitacién y entrega del formulario de | Febrero
postulacién para Subvenciones Municipales
Proceso de Postulacién Febrero - Marzo
Proceso de Evaluadidn de antecedentes, entrega de | Abril
resultados, notificacién de ganadores

Proceso Administrativo Mayo

Entrega de Subvencién Junio

Proceso de Fiscalizacién y supervision Durante los meses de ejecucién del proyecto

'Proceso de Rendicion de Cuentas Terminada la ejecucién del proyecto vy hasta el dltimo

dia habil del mes de noviembre

llustre Municipalidad de Puerto Varas

Puerto Varas
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30 FLUJOGRAMA DEL PROCESO
CONVOCATORIA Y POSTULACION
Publicacion del concurso en Capacitacion a Recepcion de '
plataformas municipales organizaciones | antecedentes
DIDECO DIDECO Of. de Partes

ADMISIBILIDAD

Revision de antecedentes

Sin Observaciones Con Observaciones

Rectificacion por parte de la Institucion

! \
— | Noaamisie

DIDECO
COMISION EVALUADORA RANKING DE RESULTADOS
i T Elaboracién del Ranking de
Evaluacién por parte de la comision
resultados
DIDECO

llustre Municipalidad de Puerto Varas
San Francisco 413 W

Puerto Varas WW
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SOMOS TOD@S
PRESENTACION AL CONCEJO MUNICIPAL APROBACION DE LAS SUBVENCIONES
Presentacion del 5 Acta que aprueba los
; s Aprobacién por parte :
Ranking en comisién i &% acuerdos del Concejo
i e del Concejo Municipal ot
del concejo Municipal Municipal
Dideco Conceje Municipal Secretaria Municipal

FIRMA DE CONVENIOS
Administracion
Municipal
Direccién de
l Asesoria Juridica 1 Administracién y
Finanzas
DECRETOS QUE APRUEBAN CONVENIOS
Direccion de
Administracién y
Finanzas
Administracion Direccion de
Municipal Control
Asesoria Juridica ‘ B Alcaldia
- Aprobatorio s

llustre Municipalidad de Puerto Varas
San Francisco 413 W

Puerto Varas ™ ™ N N N g™



| 1}
S—

T

Contabilidad

PUERTO VARAS
SOMOS TOD@S

TRAMITACION CONDUCENTE AL PAGO DE LA SUBVENCION

l Contabilidad Adquisiciones

DAF ]

=7

PAGO DE LA SUBVENCION

RENDICION DE GASTOS E INFORMES DE GESTION

Rendicion
|
| | e | | |
Ejecucion Ejecucion s e el No presentada
completa y sin completa con |nc0mc%lﬁta ylo ?e%ﬂfza;égi en el plazo
pbservaclones observaciones obecradones establecido
|_ Cierre de I_ Subsanacion de Subsanacion de L Reintegro de L Reintegro de la
Proyecto observaciones observaciones fondos totalidad de los
\ / fondos
Subsanacién
Si No
L Cierre de \_ Reintegro
Proyecto de fondos
PROCESOS PARALELOS
gésgﬁrlwl'uzigﬁt%n' Modificaciones Renuncia a la
supervisiény presupuestarias subvencidén
'| Linea exclusiva de
Otorgamiento de subvencién para
subvenciones organizaciones
extraordinarias historicas y
representativas

llustre Municipalidad de Puerto Varas

San Francisco 413
Puerto Varas
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uerto Varas,

2° PUBLIQUESE, el presente Instructivo en el sistema de Intranet de la Municipalidad de §

para conocimiento de todos(as) los(as) funcionarios(as) Municip
Z HEGHO,

1A, Y UNA VE

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE EN PORTAL DE TRANSPARE
ARCHIVESE.
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