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MATERIA: MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
RENTAS Y PATENTES DE LA L
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO.

DECRETO N° 2.046
SAN PEDRO, 24 de Diciembre 2020.

LA ALCALDIA DECRETO LO SIGUIENTE:

VISTOS: El D.L. N23.063 de 1979, sobre Rentas Municipales y modificaciones
posteriores.

El Decreto Alcaldicio N°999, de fecha 06.12.2016, en el cual me proclama
como Alcalde electo de la llustre Municipalidad de San Pedro.

El Decreto Alcaldicio N°1.152, de fecha 19.12.2008, que “Aprueba Manual de
Procedimientos de Ingresos de la Unidad de Rentas y Patentes”.

Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades en vigencia y sus modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO: La necesidad de actualizar el Manual de Procedimientos de la Unidad de
Rentas y Patentes, para trabajar conforme a la Ley N° 3.063 de Rentas Municipales y sus
modificaciones posteriores

El objetivo de este Manual de Procedimientos que es elaborar una
herramienta de gestion gue permita registrar de manera clara y precisa las funciones gestionadas
dentro de la Unidad de Rentas y Patentes, para asi definir los procedimientos que deben realizar los
contribuyentes al efectuar un tramite relacionado con Patentes Municipales y otros, incorporar a los
sistemas y procedimientos administrativos, la utilizacion de herramientas gue ayuden a agilizar el
flujo.

DECRETO:

1 APRUEBASE el siguiente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
RENTAS Y PATENTES DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO.

CAPITULO |
DE LOS INGRESOS GENERALES

Articulo 1°: Existe un Sistema de Ingresos, donde todo dinero recaudado en tesoreria se debe realizar
a través un ingreso en el “Sistema de Ingresos Municipales”, para lo cual cada Area debe realizar su
Ingreso (Salud, Educacion y Municipal), los ingresos pueden ser: Permisos Especiales de Trénsito,
Comercio Ambulante, Permiso Temporal de Frutas y Verduras, Ferias Libres, Certificados, Inscripcidn
Carro de Arrastres, Etc.



Articulo 2°: Cada usuario, tanto del Area Municipal, Educacion vy Salud, tendra su clave de acceso, la
cual sera proporcionada por la persona Encargada de Informatica,

Articulo 3°: Los valores estaran estipulados en la Ordenanza Municipal vigente.

Articulo 4°: Las cuentas de ingresos seran proporcionadas por el Depto. de Contabilidad.

CAPITULO Il
DE LA PATENTE MUNICIPAL

Articulo 5°: La Patente grava la actividad que se ejerce por un mismo contribuyente, en su local,
oficina, establecimiento, quiosco o lugar determinado con prescindencia de la clase o numero de
giros o rubros distintos que comprenda. (Articulo 24° inciso 1° de la Ley N°3.063 de Rentas
Municipales)

Articulo 6°: El valor por doce meses de la patente serd de un monto equivalente entre el dos y medio
por mil y el cinco por mil del capital propio de cada contribuyente, el que no podra ser inferior a una
unidad tributaria mensual ni superior a ocho mil unidades tributarias mensuales. (Articulo 24° inciso
3% de la Ley N°3.063 de Rentas Municipales)

Articulo 7°: El valor de la patente comercial quedard sujeto al capital propio declarado por el
contribuyente, de acuerdo al balance determinado al 31 de Diciembre inmediatamente anterior a la
fecha que deba presentarse la declaracion.

Articulo 8°: En caso que los contribuyentes no estén legalmente obligados a demostrar sus rentas
mediante un balance general pagaran una patente por doce meses igual a una unidad tributaria
mensual.

Articulo 9°: En los casos de contribuyentes que tengan sucursales, oficinas, establecimientos, locales
u otras unidades de gestion empresarial, cualguiera sea su naturaleza juridica o importancia
econdmica, el monto total se la patente que se grava al contribuyente serd pagado
proporcionalmente por cada una de las unidades antedichas considerando el numero de
trabajadores que laboran en cada una de ellas.

Articulo 10°: Para los efectos del articulo anterior, el contribuyente debera presentar, en la
municipalidad en que se encuentre ubicada su casa matriz, una declaracién que sefiale el numero
total de trabajadores que laboran en cada una de las sucursales, oficina o establecimientos, locales u
otras unidades de gestion empresarial.

Articulo 11°: Toda persona que inicie un giro o actividad gravada con patente municipal presentara,
conjuntamente con la solicitud de autorizacion para funcionar en un local o lugar determinado, una
declaracion jurada simple acerca del monto del capital propio del negocio, para los efector del
Articulo 24° de la Ley N°3.063 de Rentas Municipales.

Articulo 12°: Las municipalidades podran otorgar patentes provisorias, en cuyo caso podran
funcionar de inmediato. Estos contribuyentes tendran un plazo de un afio para cumplir con las
exigencias que las disposiciones legales determinen. Si no lo hicieren la municipalidad podra decretar
la clausura del establecimiento. Para otorgar este tipo de patentes, se exigird sélo la comprobacion
de requisitos de orden sanitario y de emplazamiento, seguin las normas sobre zonificacion del plan
regulador.

CAPITULO Il
DEL SISTEMA DE PATENTES MUNICIPALES

Articulo 13°: Existe un Sistema de Patentes Municipales, en este sistema se consignaran todas las
Patentes Comercial, Industriales, Profesionales y de Alcoholes. El Ingreso a dicho sistema es
autorizado mediante claves de acceso, por la administradora del sistema (Encargada de Informatica).

a
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Articulo 14°: El derecho de ejercer una actividad econdmica lleva implicito el pago de un tributo por
este concepto, que es conocido como “pago de patente”. Este impuesto se aplica en dos etapas, una
en el mes de Julio v la otra en Enero, en el gue se consignaran todas las Patentes Comercial,
Industriales, Profesionales y de Alcoholes.

CAPITULO IV
DE LOS CALCULOS DE VALORES

Articulo 15°: Antes de realizar cualguier proceso se debe realizar respaldo de la Informacion antes de
ejecutar cualquier proceso gque altere informacion en forma masiva, es conveniente que se realice
un respaldo de las bases de datos que son intervenidas. En este caso, la base de datos
“PATENTES COMERCIALES”. Este respaldo debe ser solicitado a la unidad de Informatica del
Municipio.

Articulo 16°: Para comenzar a realizar los procesos de célculos de las Patentes Municipales, primero
se debe verificar el estado de la “Configuracion Regional”, que es una configuracion propia de
Microsoft Windows vy se debe revisar en cada uno de los equipos, debido a que afecta directamente
el resultado de los calculos generados por el sistema.

Articulo 17°; Los célculos de las Patentes Municipales estaran configurada en VALOR UTM, de
acuerdo a lo siguiente:

a) COBRO DERECHOS VARIOS. Valor de la UTM del mes en que se realizara el devengamiento (UTM
de mes actual), este valor se tomaréd como base para calcular los derechos de Aseo, Propaganda,
Impuesto Unico Tributario y Bien Nacional si estan expresados en porcentajes de UTM. NO DEBE
CAMBIAR EL VALOR UTM COBRO DE PATENTES.

b) VALOR REAJUSTE DE PATENTES (IPC) Variacion de IPC en la que serd reajustado el valor patente
(variacion entre el 1 de Junio v el 30 de Noviembre del 2020). Ejemplo: Para aplicar 1.3% el valor del
parametro debe ser 1.3.

¢) VALOR MULTA ARTICULO 52°. Debe quedar en cero (0) si estd en 1, lo anterior para no cobrar
multa por no presentacion de capital propio.

d) VALORES DE ALCOHOL. De acuerdo a la ley vigente, los valores de Alcohol deben estar expresados
en factores de UTM, por tanto se incrementara el valor al momento de actualizar la UTM en el
sistema de Tesoreria. Es recomendable revisarlos tomando en cuenta que la valorizacion de estos
parametros debe indicar el factor que se aplicard. Ejemplos: Para calcular 1 UTM el valor del
parametro debe ser 1. Para calcular 0.7 UTM el valor del parémetro debe ser 0.7.

e) VALORES EXPRESADOS EN PESOS. Debe actualizar todos los parametros que se encuentren
expresados en pesos (aparecen con “S” en la columna “MONEDA” del listado de pardametros).
Pardmetros como Aseo, Bien Nacional de Uso Publico, Impuesto Unico Tributario y Propaganda.

f) El valor se debe modificar en la casilla “Valor del Parametro” y una vez modificado, debe presionar
el botén “Guardar”, ya que de no ser asi, no se modificara el pardmetro. Se recomienda, después de
realizar todas las modificaciones, listar nuevamente los pardmetros para verificar y revisar los
cambios realizados.

g) Modificacion de Informacion. En estos instantes puede proceder a realizar las modificaciones de
los datos de patentes o contribuyentes (cambios de direccion, ampliaciones de giro modificaciones
en propagandas, etc.), esto en el caso que no realice estas actualizaciones en forma diaria.
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Articulo 18°: Para proceder al cdlculo de valores se debe realizar los célculos de las patentes, para
luego revisar los resultados de la informacidn contenida en el sistema. En Menu “Procesos — Calculo
Patentes — Calculo Enroladas”.

Articulo 19°: Se debe seleccionar los criterios para realizar el proceso. Ejemplo: un contribuyente,
rango de Roles, un tipo de patente, etc. Luego debe presionar el botén “Procesar” para iniciar el
proceso de calculo.

Articulo 20°: Luego de realizar el célculo de valores, podemos iniciar el proceso de revision de
informacion, para lo cual el programa cuenta con una serie de informes que permiten visualizar el
resultado de los calculos realizados.

Articulo 21°: Cabe sefialar que segun la legislacién vigente, las patentes de alcohol se calculan en
factor de UTM y este monto se transforma a pesos al momento del pago efectivo. Cabe destacar que
si encuentra errores de informacidon en el proceso de revision, puede corregir y procesar
nuevamente hasta que los resultados sean los deseados.

Articulo 22°: Devengamiento de informacion. Una vez que se ha realizado el proceso de céalculo y se
ha revisado la informacion sin encontrar ningun inconveniente, se debe proceder a realizar el envio
de datos a tesorerfa (devengamiento de informacion). Para ejecutar este proceso se debe considerar
gue el sistema de patentes se desconecta de la Tesoreria automaticamente al realizar el proceso de
cambio de semestre, por lo que se debe proceder a conectar nuevamente.

Articulo 23°: Emisidn de boletines conectado a Tesorerfa. Para traspasar la informacion generada a la
Tesorerifa, los célculos generados deben ser numerados para que el programa de tesoreria ocupe
este nimero como indicador, y a través de este nimero quedara identificado el contribuyente como
registro Unico dentro del afio. Para realizar esta numeracion, se utiliza la opcion del menu “Informes
/ Emisién de Boletines / Boletines de Pago”.

Articulo 24°: Emision de boletines sin conexién a Tesoreria. El proceso de devengamiento se puede
ejecutar de forma separada, que si bien parece que es mas largo, pero permite mayor control de
cada una de las etapas. Asignacion de niimero de Folios para realizar la generacion de folios se utiliza
Ia opcidn del menu “Informes / Emision de Boletines / Boletines de Pago”.

Articulo 25°: Envid de los datos a Tesoreria, una vez que ya se ha generado el nimero de folio se
puede enviar esta informacion a la Tesoreria. Para esto debe utilizar la opcidn del mend “Procesos /
Envio de Datos a Tesoreria”. Este mdédulo solicitard que le indigue el primer y el dltimo folio
asignado, que Ud. anoto en el proceso de Foliacién.

CAPITULO V
DEL MANUAL DEL USUARIO

Articulo 26°: Patentes Municipales cambio de Semestre, Modificacidn de parametros vy célculo de
Patentes Periodo Enero — Junio de cada afio, seguln lo siguiente:

1) Definiciones U.T.M: Unidad Tributaria Mensual I.U.T: Impuesto Unico Tributario B.N.U.P: Bien
Nacional de Uso Publico I.P.C: indice de Precios al Consumidor FOLIO: Correlativo automatico que
corresponde al numero de ingreso generado por el sistema computacional. CONFIGURACION
REGIONAL: Parametros que utiliza Microsoft Windows para determinar formatos y separadores
numeéricos, formatos de fechas y formatos horarios (propios de cada equipo computacional).

2) Responsables Usuarios Administradores de Sistema Patentes Comerciales: Realizar respaldo de
informacion antes de ejecutar los procesos. Usuario final Sistema de Patentes Comerciales:
Configurar correctamente los parametros, ingresar la informacion de las patentes nuevas, generar
los procesos (célculos, devengamientos y otros), emitir listado de prueba y revisar la informacién



Articulo 27°: Descripcion del Proceso:

1) Introduccién: El derecho de ejercer una actividad econdmica lleva implicito el pago de un tributo
por este concepto, que es conocido como “pago de patente”. Este impuesto habitualmente se aplica
en dos etapas, una en el mes de Julio y la otra en Enero. En este caso corresponde el cdlculo de la
segunda cuota del periodo tributario 2018, que se realiza en el primer semestre de 2019. En este
instructivo, trataremos la forma de configurar correctamente el sistema para conseguir los valores a
pagar para cada patente, la forma de revisar los resultados y como dejar disponible esta informacion
en caja para que sea pagada por los contribuyentes.

2) Respaldo de la Informacion: Antes de ejecutar cualquier proceso que altere informacion en forma
masiva, es conveniente que se realice un respaldo de las bases de datos que son intervenidas. En
este caso, la base de datos “PATENTES_COMERCIALES”. Este respaldo debe ser solicitado a la unidad
de Informatica del Municipio.

NOTA: Para comenzar a realizar los procesos que a continuacion se detallan, primero debe verificar
el estado de la “Configuracion Regional”, que es una configuracion propia de Microsoft Windows y
se debe revisar en cada uno de los equipos, debido a que afecta directamente el resultado de los
célculos generados por el sistema.

3) Configuraciones Adicionales: En el botdn Inicio de Windows estd Configuracion, y dentro se
encuentra la opcion Panel de Control.

CAPITULO VI
DE LOS PROCESOS EN EL SISTEMA DE PATENTES MUNICIPALES

Articulo 28°: Procesos en el Sistema

1) Verificacion afio de Capital: Se debe revisar el parametro del afio de declaracién de capital actual,
para establecer en qué afio de declaracion se encuentra situado el sistema.

En el menu “Mantencion” del sistema de Patentes Comerciales existe la opcion “Parametros del
Sistema”.

Consultas Ir

tros d s
Mantencion de Tablas
Mantencion de Yalores
Sucursales Nuevas Para Certificado
Documentacion Requerida
Cambio de Valores en Calculo
Folios Nulos

En esta opcidn, el usuario podra verificar el afio de la declaracion Actual.

La imagen indica el Afio de declaracion de capital activo, se encuentra en 1999 (dato de ejemplo).

En la parte inferior se indica la fecha tope para la declaracidon de capital, el factor de reajuste de
capital para los contribuyentes que no realizan la declaracion, el porcentaje de IPC que se aplicara

para determinar el capital presunto que se aplicard a los contribuyentes sin declaracion.

Finalmente, el Folio correlativo de los certificados de Capital Propic que se emitan mediante el
sistema.



Silos datos verificados corresponden al afio anterior, se deben modificar.
En esta oportunidad NO debe realizar Cambio de Semestre

2) Cambio de afio de Capital:
Se debe cambiar el afio de capital como preparacion del sistema para registrar la informacion

correspondiente a las declaraciones de capital, que en este caso, enviara el Servicio de Impuesto
internos en medio magnético.

En el menu “Procesos”, se encuentra la opcion “Cambio de Afio Declaracion Capital”.

Caui Patentes
Anulacion de Pagos
Cambio de Semestre
Reajuste Valor Clase de Alcoholes
Cierre de Valores Semestrales

Recepcion de capitales desde Informacion de SII
Analisis de Informacion Recepcionada de SII
Proceso de generacion de Declaracion de Capitales

Luego de un mensaje de advertencia, aparecera una pantalla que indica la informacion actual, que
deberd ser MODIFICADA

echaa de plazo para
ia declaracion

Factor en el que se aclualizard

capitales de los co _ que
no cumplan con la obligacién de
declarar el capital

Variacién dsl Ipc entre ﬁmmw
y Diciambra del Afo anterior

* Afio de Declaracion de Capital.

* Fecha tope de declaracion de Capital.

« Factor de reajuste de capital para los contribuyentes que no realicen la declaracion de capital.
* Variacién de IPC del afio anterior (enero a diciembre de 2018).
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El primer campo que debera modificar es el Afio de Declaracion. Para este periodo corresponde 2019.
Cabe sefialar que la informacion presentada en Sil corresponde al ejercicio contable del Afio 2018,
pero el capital sera valido para el periodo tributario 2019.

El segundo campo es la fecha tope para la declaracion, actualmente la Ley indica que Sl debe enviar la
informacion el 31 de mayo, e indica fechas para la declaracion de trabajadores, por lo tanto, se
utilizard el ultimo dia del mes de mayo. Para este periodo “31/05/2019".

Finalmente, estdn el factor de reajuste de capital y el Porcentaje de IPC, que se utilizaran para
determinar el capital presunto, incrementando el capital anterior de los contribuyentes que no
registren declaracion de capital propio del afio actual.

Para el reajuste, la ley facultaba al municipio para aplicar hasta un 50 por ciento; y el porcentaje de
IPC correspondiente a la variacion del IPC entre enero y diciembre del afio anterior.

Una vez modificados los datos, se debe presionar el botdn “Procesar” para ejecutar el cambio de afio.

Ejecutado este proceso, se recomienda cerrar el programa de Patentes y entrar nuevamente para
revisar los datos modificados, segun los pasos indicados en el Punto 1.

3) Toma de Capitales desde Archivos de Sli:

Segun lo indicado en la ley 20.280, el Servicio de Impuesto Internos deja disponible la informacion de
la operacién de rentas de los contribuyentes que tengan casa matriz en cada comuna, la que debe ser
tormada por el sistema de Patentes para determinar la declaracion de capital.

El Servicio de Impuestos Internos envia cinco archivos en formato de Texto con extension “.TXT”.
En el menu “Procesos”, existe la opcidn “recepcion de Capitales desde informacion de SII™.

Sistema de Patentes Comerciales
Archivo Mantencién  Solicitudes Procesos Cnnsukas Infwmes {.&ﬁltanos Ayuda 'v‘ent

Calculo Patentes

Anulacunn de Pagos

Camb:o de Semestre

Reajuste Yalor Clase de Alcoholes
Crerre de ‘-a'alores Semestraies

Cambao de afio Declaracn:sn Capltai

on de capitales desde Informacion de SII
Anallsns de Informacion Recepcionada de SI1
Proceso de generacton de Declaracion de Capitales




Archivo Actividades Economicas [mmas_,smnmml

f

En esta pantalla podra seleccionar los archivos enviados por SiI, identificandolos segiin su nombre.

En el primer campo se indica el archivo que contiene los datos de los capitales, que SII llamé
“CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO” seguido por el Afio de la informacidn y luego la comuna receptora de
esta informacién.

Ejemplo “CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO_2019_D_municipio_20160519.TXT".

En el segundo campo se indica el archivo gue contiene los datos de la casa matriz v las sucursales del
contribuyente, que SII llamé “CASA_MATRIZ_SUCURSALES” seguido por el Afio de la informacion vy
luego la comuna receptora de esta informacion.

Ejemplo “CASA_MATRIZ_SUCURSALES 2019 D_municipio_20160519.TXT”".

En el tercer campo se indica el archivo que contiene los datos de los contribuyentes donde la comuna
es sucursal, a este archivo SIl llamé “SUCURSALES”, seguido por el Afio de la informacion y luego la
comuna receptora de esta informacian.

Ejemplo “SUCURSALES_2019_D_municipio_20160519.TXT".

En el cuarto campo se indica el archivo que contiene los datos del representante legal de cada
contribuyente, que Sl llamd “REPRESENTANTES LEGALES”, seguido por el Afio de la informacion y
luego la comuna receptora de esta informacion.

Ejemplo “REPRESENTANTES_LEGALES_2019_D_municipio_20160519.TXT".

Por ultimo, se indica el archivo que contiene los datos de Actividades Economicas de los
contribuyentes, que Sli llamd “"ACTIVIDADES _ECONOMICAS”, seguido de la misma nomenclatura del
archivo de capitales.

Ejemplo “ACTIVIDADES_ECONOMICAS_2019 D_municipio_20160519.TXT".

Sino indica correctamente y en este orden, la informacion recepcionada no tendra coherencia.

Para buscar los archivos, debe presionar el botén | que se encuentra al costado derecho de cada
campo, que abrird una pantalla de exploracion para ubicar los archivos, como lo indica la imagen
siguiente.



REPL_<UUY YIS cov

Nombre: [

Tipo: |rchivos de Texto (*.csv]

Cuando tenga seleccionados los cinco archivos, debe presionar el botén “Aceptar”, que permitird
validar el formato de la informacion seleccionada.

|| [yACas\MREPL_2003_9105.csv

' Archive de datos de Actividades Economicas [ MACTIV )
' h’:\CmMCTIVJWS_STGS.cw
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Esta pantalla tomard una muestra de los datos y los presentard en las fichas asignadas para cada uno
de los archivos. Una vez que verifique que los datos se visualizan correctamente en los cinco archivos,
puede presionar el botdn “Confirmar”, que ejecutara la toma definitiva de los datos.

4} Analisis de la informacién Recepcionada:

Una vez que ejecute la recepcion de datos, puede comparar la informacion que envio Sil y compararla
con los registros de la base de datos del municipio, mediante la opcién “Analisis de informacion
recepcionada de SII” del menu “Procesos”

: Sislemﬂ de Pateniesc Cmnerciales

Camhio de Semestre

Reajuste Valor Clase de Alcoholes
Cierre de Valores Semastrales

Cambiu de afio Declaracion Capltal
Recepcion de capitafes desde Informacion de Sl
% e
| F‘mt‘eso de generacian de Declaracion de Capitales
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e de dato: y en informacion de Sl

y no en informacién de SII

u‘mde Sil y no en Base de datos

. (" Contribuyentes con Cap&ai Positivo y Negativo
" Contribuyentes con Regimen General y Renta Presunta
(" Contribuyentes con Regimen General y Capital Liberado

R

S

{* Todos

" Rango

" Direccifn

Esta opcién permite generar distintos tipos de comparacion, que puede seleccionar en la seccién
“Tipo de Informe”.

Registros coincidentes en base de datos y en informacién de SIl. Emite un informe con la informacion
coincidente, es decir, los contribuyentes que se encuentran en la base de datos del municipio y en los
datos enviados por SII.

Esta informacion corresponde a los contribuyentes que declararon el capital.

Contribuyentes en base de datos y no en informacién de Sil. Emite un informe con los contribuyentes
gue se encuentran en la base de datos del municipio, pero no estan en la informacion que envio Sll, lo
que corresponde a los contribuyentes gue no declararon capital en SII.

Cabe sefialar que en este filtro tambien se encuentran los contribuyentes de 1ra o 2da categoria gue
se acogen al articulo 14bis, gue no estan obligados a realizar contabilidad completa, por tanto, no
realizan declaracion en Sll. Ejemplo: peluguerias.

Contribuyentes en informacion de Sil y no en base de datos. Emite un informe con los contribuyentes
que envia Sll, pero que no tienen patente vigente en el municipio. Esta informacion corresponde a los
contribuyentes que han iniciado actividad econdmica, pero no cuentan con la patente respectiva.

El listado contempla una columna con el resultado del calculo de una patente anual, lo que permite
cuantificar la obtencidon de patente de estos contribuyentes.

Contribuyentes con capital Positivo y Negativo. Emite un informe con los contribuyentes que en la
informacién de Sl aparecen con monto de capital positivo y monto de capital negativo. Cabe sefialar

que, en estos casos, el sistema utilizara el capital positivo.

Contribuyentes con Régimen General y Renta Presunta. Emite un informe con los contribuyentes que en
la informacion de Sl aparecen con monto de capital positivo y monto de capital negativo.

Cabe sefialar que el en estos casos, el sistema utilizara el capital positivo.
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Contribuyentes con Régimen General y Renta Presunta. Emite un informe con los contribuyentes que
en la informacion de Sl aparecen identificados con declaracion de régimen general y renta presunta,
este caso puede ser correcto en determinadas condiciones, pero es conveniente revisar estos
registros en caso de aparecer.

Contribuyentes con Régimen General y Patente Liberada. Emite un informe con los contribuyentes que
en la informacidn de Sl aparecen identificados con declaracién de régimen general, pero en el sistema
de patentes, estd registrado con tipo de capital liberado, esto es, el contribuyente estd liberado de la
obligacion de declarar capital.

5) Generacion de declaraciones de Capital:

En forma paralela o posterior al analisis de los datos tomados de los archivos de SiI, se debe generar el
registro de las declaraciones de capital, que son ceterminadas a partir de los datos aportados por el Sl
y del registro de patentes gue posee cada contribuyente en el municipio.

En el ment “Procesos” se encuentra la opcion “Proceso de generacién de Declaracion de
Capitales”.

Consultas Informes Utiiitariz;és_ Ayuda Ventana

i s i

Célculo Patentes

Anulacion de Pagos
Cambio de Semestre
Reajuste Valor Clase de Alcoholes

Cierre de Valores Semestrales

Cambio de afio Declaracion Capital

Recepcion de capitales desde Informacion de 511
Analisis de Iormatéon Raceptinada de 511
racio

Procesar _ Cermrar
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Esta opcidn, genera la declaracion de capitales de los contribuyentes que se encuentren registrados
en los datos de Sll, es decir, este paso es el que reemplaza la antigua digitacion de las declaraciones.
Para realizar la determinacion de los porcentajes se utiliza como base un trabajador por patente, que
es distribuido sobre el total de trabajadores del contribuyente, para luego determinar el capital
correspondiente segtin el porcentaje sobre el capital total.

Toda esta operacion es realizada presionado el boton “Procesar”.

El resultado de este calculo puede ser revisado mediante la opcién de mantencion de declaraciones de
capital (Mantencion / Declaracion de Capital}) o bien por el informe de declaraciones de capital
(Informes / Listado de declaraciones de capital / Contribuyentes con declaracion).

En el caso en que los archivos de Sl contengan nombres de comunas que no son los correctos o las
reconocidos por el municipio, el sistema mostrard una pantalla que permitird corregir esta
informacion.

El formulario presentara dos columnas, la primera corresponde a los nombres de comuna no
reconocidos, v la segunda columna corresponde al nombre que debe contener.

Eiemplo:

El registro de SlI dice EST CENTRAL y debe quedar como ESTACION CENTRAL.
El registro dice CON CON y debe guedar como CONCON.

Luego de dejar la informacion actualizada, debe proceder nuevamente con el proceso de la
generacion de declaraciones de capital, como se indica en la cabecera del punto 4.5

Es necesario hacer mencion de un parametro que permitira dejar pendiente de calculo a toda patente
que no tenga registrada su declaracion de renta en S, lo anterior debido a la objecion indicada por la
CGR en un informe de auditoria que indica la imposibilidad de las municipalidades para calcular el
capital presunto y al no contar con el capital que es el componente principal en la base de célculo, se
dejard sin calculo a cada rol que presente esta condicion.

noow

El parametro se encuentra en el menu “Mantencién”, “Parametros del Sistema”

Correccion Nombre de Comunas

Nombre Detectado Comunas Disponibles
~[EST CENTRAL

- SAN VICENTE T-T
£ L AL LS
CONCON
EST CENTRAL
SAN VICENTE T-T
TIL-TIL
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El formulario presentard dos columnas, la primera corresponde a los nombres de comuna no
reconocidos, y la segunda columna corresponde al nombre que debe contener.

Ejemplo:
El registro de Sl dice EST CENTRAL y debe quedar como ESTACION CENTRAL.
El registro dice CON CON y debe quedar como CONCON.

Luego de dejar la informacion actualizada, debe proceder nuevamente con el proceso de la
generacion de declaraciones de capital, como se indica en la cabecera del punto 4.5.

Es necesario hacer mencion de un parametro que permitira dejar pendiente de calculo a toda patente
gue no tenga registrada su declaracion de renta en Sll, lo anterior debido a la objecion indicada por la
CGR en un informe de auditoria que indica la imposibilidad de las municipalidades para calcular el
capital presunto y al no contar con el capital que es el componente principal en la base de calculo, se
dejara sin calculo a cada rol que presente esta condicion.

El parametro se encuentra en el menl “Mantencion”, “Parametros del Sistema”

ycesos  Consultas

Maestro de Patentes _

de Capital de Afos Anteriores
Declaracion de Capitales

Ingreso Rebaja Inversion

Declaracion de Traba
Proceso Distribucion de Capital
Pagos de Patentes

vt A R

o &e i e "

Mantencion de Valores

 Sucursales Nuevas Para Certificado
- Documentacion Reqt |




En la ficha “Aplicacion Multa Art 56”7, se encuentra la opcidn que permite dejar sin calculo a las

patentes que no tienen declaracién de capital informada por Sl

[~ Aplica Multa At 56 (Dictamen 14666 de 26/02/2014 CGR ]

-;-D inacion de S jes { que se entiende por al} -

| £ Cada petente del contrbuyente  Patentes en dreccionss distintas

:'.'.}','mm = a""”,\."' SERTEGT R m LT oo
| Caniidad de UTM | ;

 Forma de Aplicar la Multa =

7 Multa Porcentualizada entre todas las patentes del contribuyente en el pais
7 Multa Porcentualizada entre todas las patentes del contribuyente en la comuna
{7 Multa total a cada patentes del contribuyente

Lampiar ‘ Grabar ! £ liminar | Cenar
Se—

6) Ingreso y modificacion de declaraciones de Capital Propio:

Como se menciond anteriormente, el sistema generara una declaracion de capital automatica,
considerando un trabajador por cada patente. Para el caso de los contribuyentes gue hayan declarado
la distribucidn de sus trabajadores, se debe utilizar la opcion mantencion de declaracion de capital

para registrar este dato, modificando la distribucion que generd el sistema.

En el ment “mantencién” se encuentra la opcion “Declaracion de Capitales”.

Maestro de Patentes

de Capitales

Proceso Distribucién de Capital

Pagos de Patentes
Parametros del Sistema




ion de Capilales

Girabar

Al indicar el Rut de un contribuyente, el programa mostrard la declaracion generada en forma
automatica, indicando el Folio Declaracion que se asigno.

Si digita un Rut y no aparece folio, indica que ese contribuyente no tiene declaracion generada.

En este momento debe actualizar la informaciéon de trabajadores que declard el contribuyente,
también debe ingresar la informacion de los certificados de capital que enviaran los otros municipios.

g) Proceso de Distribucidn de Capital:

Una vez que ha ingresado o actualizado la informacién de trabajadores vy capitales, debera reflejar esta
informacién en el Maestro de Contribuyentes y el Maestro de Patentes, que es de donde se tomara
finalmente para el cdlculo de los valores a pagar por cada una de las patentes.

En el menu “Mantencién” existe la opcion “Proceso Distribucion de Capital”

Contribuyentes
Maestro de Patentes

Declarién s Cpitales




Este proceso presenta tres formas de ejecucion.
Por Contribuyente: Actualiza solo el contribuyente Indicado.

Solo Cont. Con Declarac.: Actualiza toda la informacion ingresada hasta el momento en la declaracion
de capital.

Todos los Contrib.: Actualiza la informacion ingresada en las declaraciones de capital y, ademas, calcula
el capital presunto a los Contribuyentes que no han presentado su declaracion de capital.

La ultima opcidn (Todos los Contribuyentes), SOLO PUEDE SER EJECUTADAUNA VEZ, a diferencia de las
dos anteriores, gue pueden ser ejecutadas tantas veces como sea necesario.,

Se recomienda procesar “todos los contribuyentes”, solo cuando se tenga la seguridad de haber
ingresado todas las declaraciones de capital tanto de la comuna como los certificados provenientes de
otras comunas.

Si ya ejecutd el proceso “todos los contribuyentes” y detecta una declaracion traspapelada, o llega un
certificado de otro municipio, se debe ingresar y procesar en forma individual (por contribuyente).
Deberd proceder de la misma forma si es necesario realizar modificaciones a una declaracion ya
ingresada.

7) Certificados de Capital Propio:

Cuando tenga ingresadas las declaraciones de los contribuyentes que tiene sucursales en otras
comunas, y procesada la actualizacion de Capital, puede proceder a emitir los certificados de Capital
Propio.

En el menud “Informes” existe la opcidn “Certificado de Capital Propio”

merciales
¢ Utilitarios Ayuda Ventana  Version ( 9C
Informer Manager
Listado de Contribuyentes
Listados de Declaracion Capital
Emisidn de Boletines
Listado de Patentes
Listados de Capitales
Listados Totales de Patentes (Propaganda)
Informes de Estadisticas
Patertes de Alcoholes
Patertes Por Actividad
Patentes Con Devengados
Listado Ferias Libres
Calculos Generados
Analisis de Calculos
Nomina General de Patentes
Actividad Economica Con Direccion
Nomina de Eliminaciones
Patentes Eliminadas
Patertes Descargadas
Patertes Por Fecha de Termino

cado de ( &l Propio
Nomira de Cambio de Valores
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i o def Certificado -~
~ Afio Declaracion [2008 |

'vﬁw&l“m e el

& Todos

Comus abavie—————

& Todas
" Especificar

..... Folio Declaracién

& Todos

@@m_m-ondewyi .

[~ Mantener Numero Certificado

Lmprimie | Cenar ]

Deberd seleccionar el Rut del contribuyente y posteriormente, presionar el Botéon Imprimir, que
generara el Certificado de Capital.

Si necesita tres copias, bastara con presionar tres veces el boton | que aparece en la Vista Previa
8) Emision de Listados:
Para gestionar de mejor forma la informacion ingresada y procesada, se puede recurrir a los informes

que presentan la declaracion de Capital.

En Menu “Informes / Listados de Declaracién Capital”, se encuentra la opcion “Contribuyentes con
Declaracion”

1a de Patentes Comerciales
ivo Mantencidn Solickudes Procesos s Utiitarios  Ayuda Ventana  Yersion( 905.2.3
% B " *  Informer Manager

Listado de Contribuyentes

Lis Peclaracion Capital » b on
Emisién de Boletines Contribuyentes Sin Declaracion
Listado de Patentes

Listados de Capitales

Listados Totales de Patentes (Propaganda)

En esta opcidn podra emitir un informe con la declaracion de capital de afio, en el que aparecen los
datos que se digitaron de forma directa y también las declaraciones que genero el sistema.

De la misma forma, en Menu “Informes / Listados de Declaracion Capital”, se encuentra la opcion
“Contribuyentes Sin Declaracion”, que permitird emitir un informe con todos con contribuyentes que
aparecen en el sisterma con obligacién de declarar capital y hasta el momento no cuentan con ella.

Sistema de Pate omerciales
Mantencidn  Solickudes Procesos Consultas Bi
- ' Informer Manager

Listado de Contribuyentes ) -

istados o laracion Capital ontribuyentes Con Declaracion
Emisién de Boletines ! clara
Listado de Patentes

A
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Cabe sefialar que NO se debe ingresar en Declaraciones de Capital el registro de los contribuyentes
que NO PRESENTEN SU DECLARACION, debido a que serd considerada como presentada y no se
realizara el reajuste de Capital.

CAPITULO VII
DE LOS REQUISITOS PARA LA OBTENCION DE PATENTES COMERCIALES, DE ALCOHOLES Y
PROFESIONALES

Articulo 29°: De los requisitos de las patentes CIPA

a) Patentes Comercial: (Definitiva)

= e B

S.

Solicitud por escrito de la Patente (Entregar formulario tipo)

Fotocopia del R.U.T.

Contrato de Arriendo 6 acreditar dominio del terreno, con Certificado de Dominio vigente.
Fotocopia Escritura Sociedad (Cuando es Empresa o Sociedad)

Poder Legal de Representacion (Cuando es Empresa o Sociedad)

Croquis de ubicacion simple (para poder llegar al Local Comercial)

Certificado de la Direccion de Obras Municipales, Sobre Factibilidad Tramite Patente y Uso
compatible par el giro solicitado. (Recepcion Final de la Obra)

Resolucion Sanitaria del Local Comercial, aprobada por la Autoridad Sanitaria (en caso de
alimentos) e Informe Sanitario en caso de Fabricacion de algun producto o Almacenamiento de
Productos, o en otros casos que sean solicitados.

Certificado de Capital Propio Inicial.

10. Copia Inicio de Actividades ante el Servicio de Impuestos Internos (S.1.1)

Nota: Una vez cumplidos todos los requisitos, debera realizarse un Decreto Alcaldicio para enrolar
Patente Comercial.

a.1) Patente Comercial Provisoria, hasta 1 afio, con Certificado Provisorio de la Direccién de Obras
Municipales, Excluidas las Patentes de Alcohol:

1
2
9
3
4,
5
6
y
2
8
9

Solicitud por escrito de la Patente (Entregar formulario tipo)

Fotocopia del R.U.T.

Contrato de Arriendo ¢ acreditar dominio del terreno, con Certificado de Dominio vigente.

Fotocopia Escritura Sociedad (Cuando es Empresa o Sociedad)

Poder Legal de Representacion (Cuando es Empresa o Sociedad)

Croquis de ubicacidn simple (para poder llegar al Local Comercial)

Certificado Provisorio de la Direccidon de Obras Municipales, Sobre Factibilidad Tramite Patente
Uso compatible par el giro solicitado. (Recepcidon Final de la Obra)

Comprobante de Pago ¢ Boleta de la Resolucidn Sanitaria del Local Comercial, si procediera.

Certificado de Capital Propio Inicial.

Copia Inicio de Actividades del Servicio de Impuestos Internos (S.1.1)

Notas:

Una vez cumplidos todos los requisitos, debera realizarse un Decreto Alcaldicio para otorgar Patente
Comercial Provisoria, la cual no debera exceder de 1 afio.
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b) Patente de Alcohol:

CLASIFICACION DE PATENTES DE ALCOHOLES, sequin Art, 32, de la Ley N2 19.925 Ley de Alcoholes, del

19.01.04
A) Depdsito de Bebidas Alcohdlicas. /) Hoteles,  Hosterias,  Moteles o
= Restaurantes de Turismo
B) Hoteles, Anexos de Hoteles, Casas de J) Bodegas Elaboradora 6 distrib. de Vinos,
Pension ¢ Residenciales. Licores 6 Cerveza.
C) Restaurantes Diurnos ¢ Nocturnos. K) Casa Importadoras de Vinos 6 Licores
D) Cabarés 6 Pefias Folcloricas. L) Agencias de Vifias 0 de Industrias de

Licores Establecidas ...
M) Circulos o Clubes Sociales Deportivo o
. Culturales con Personalidad Juridica.
F) Establecimiento de Expendio de Cervezas N) Depdsito Turisticos.
- 0 Sidra de Frutas

G) Quinta de Recreo. 0) Salones de Baile 6 Discotecas.
H) Minimercado de Comestibles y P) Supermercado,(Superficie minima 100
Abarrotes. ' . M2)

PATENTES LIMITADAS: En cada comuna, las patentes indicadas en las letras A, E, Fy H del Art.32 no
podran exceder, en ningln caso la proporcion de un establecimiento por cada 600 habitantes, Art.
79 Ley 19.925. El nimero de patentes limitadas en cada comuna sera fijada cada tres afios por el
Intendente Regional, previo informe del Alcalde, con acuerdo del Concejo (inciso 22 del Art. 72 Ley
19.925)

Requisitos para la obtencién de Patente de Alcohol:

Solicitud por escrito de la Patente (Entregar formulario tipo)

Fotocopia del R.U.T.

Contrato de Arriendo ¢ acreditar dominio del terreno, con Certificado de Dominio Vigente.
Fotocopia Escritura Sociedad (Cuando es Empresa o Sociedad)

Poder Legal de Representacion (Cuando es Empresa o Sociedad)

Croquis de ubicacidn simple (para poder lleger al Local Comercial)

7. Si la Patente esta clasificada dentro de las siguientes categorfas: A), D), E), H), J}, K), L), O)y P),
deberan estar ubicada a una distancia mayor de 100 metros de Establecimientos de Educacion,
de salud o penitenciarios, de recintos militares o policiales, de terminales y garitas de la
movilizacién colectiva, Art. 82 de la Ley N2 19.925 de Alcoholes.

;O R B

8. Si la Patente esta clasificada dentro de las siguientes categorfas: A), D), E), H), J), K), L), Q) y P), la
Municipalidad solicitard a Carabineros de Chile informe escrito, el que debera ser evacuado dentro
de un plazo de 30 dias contados desde la fecha en que se reciba la respectiva solicitud, Art. 82 de |a
Ley N2 19.925 de Alcoholes.

9. Declaracion Notarial “No estar afecto al Art. 42 de la Ley N219.925 del 19.01.04, Ley sobre
expendio y consumo de Bebidas Alcohdlicas”.

10. Certificado de Antecedentes. (Registro Civil), Ademas todos los afios en Julio, al momento de
cancelar el ler Semestre de la Patente de Alcohol, Art. 42 Ley N219.925 del 19.01.04.-

11. La Unidad de Rentas y Patentes deberd solicitar un Informe a la respectiva Junta de Vecinos
en conformidad ala Ley N2 16.880, la que deberd pronunciarse dentro del plazo de 10 dias.

12.  Comunicar el Inicio de Actividades en el Servicio Agricola y Ganadero (S.A.G.), en el Depto. de
Alcoholes y Vifias, Direccion: San Agustin 171 - Melipilla, Fono: 83 23 805.

13. CERTIFICADO DE OBRAS MUNICIPALES, Sobre Factibilidad” para Patente Definitiva, Art. 58¢ Ley
Gral. De Urbanismo y Construcciones, Tramite a efectuarse en la Direccion de Obras Municipales.
Director de Obras Municipales: Don José Ignacio Pinto Araya, Secretaria: Srta. Carolina Murfioz
Osorio.
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14. Informe Sanitario del Local Comercial, autorizada por la Autoridad Sanitaria (EX_SESMA),
Atencion:- I. Municipalidad de Melipilla, los dias Jueves desde las 10:00 Hrs.
- SESMA Santiago, Av. Bulnes N2177, Fonos: 22.39 92 711 —22.39 92 706.

15. Fotocopia de Iniciacién de Actividades del S.1.I. (asesorarse por un Contador).

16. Certificado de Capital Propio, (con cuanto capital se va a iniciar el negocio), asesorarse por un
Contador.

Nota: Para las Patentes de Alcohol No corresponde otorgar Patente Provisoria.

c) Patente Profesional: Art. 322 de la Ley de Rentas Municipales.

Las Personas que ejerzan profesiones, pagaran su patente anual sélo en la comuna donde tengan
instalada su consulta, estudio o oficina principal. Dicha Patente las habilitara para ejercer en todo el
territorio nacional y pagaran como patente unica anual el equivalente a una unidad tributaria
mensual.

Los requisitos son los siguientes:

- Solicitud de la Patente Profesional (Por escrito, segin Formulario)

- Fotocopia Legalizada ante Notario del Titulo Profesional.

- Fotocopia de la Cédula de Identidad.

- Fotocopia de Iniciacion de Actividades ante el Servicios de Impuestos Internos (¢ Fotocopia
Boleta de Honorarios)

Luego se realiza un Decreto Alcaldicio autorizando la Patente Profesional, ver el ROL correlativo que

corresponda.

CAPITULO VIII
PATENTE DE MICROEMPRESA FAMILIAR

Articulo 30°. De Las Normas Generales.

a) Ley N919.749, publicada en el Diario Oficial el 25 de Agosto de 2001, la cual establecid normas
para facilitar la creacién de Microempresas Familiares, para lo cual introdujo modificaciones a la Ley
de Rentas Municipales, D.L. 3.063 de 1979, especificamente al articulo 262 de dicho cuerpo legal.

b) El Registro Municipal de Microempresas Familiares estard a cargo de la Unidad de Rentas vy
Patentes de la Municipalidad de San Pedro.

c) Para los efectos de la presente Ordenanza, se entenderd por “Casa Habitacion Familiar”, la
residencia y lugar donde habita permanentemente el microempresario (a) y su familia, la Patente
Microempresa Familiar debe estar emplazada dentro del terreno mismo rol, lo que deberd ser
constatada mediante visita inspectiva de la Unidad de Inspeccion.

d) El microempresario (a) deberd firmar un Formulario de Inscripcion en Registro, Declaracion
Jurada y Declaracién de Inicio de Actividades, previamente llenado por la Unidad de Rentas y

Patentes.

e) Sien la Microempresa Familiar se expendiera alimentos debera presentar Informe Sanitario, de la
Seremi Salud.

f) La Microempresa Familiar, podra estar formada por una natural o una I.E.R.L.

g) Microempresa no podra establecerse en un local comercial, como tampoco podra establecer una
sucursal; es decir que debera registrarse como giro con direccion Unica.

h) Las patentes que se otorguen bajo este régimen se sujetaran a la regla general, en relacién a la
visita inspectivas que se realicen durante su vigencia.



i) Estas patentes forman parte del rol general de Patentes Comerciales.

j) Para efectos de caélculo, éstas patentes se regiran por la normativa general, en cuanto a tasa,
periodo, presentacion de Capital Propio del articulo 262 ¢ del articulo 242 de la Ley N° 3.063 de
Rentas Municipales, dentro del plazo establecido segln corresponda intereses, multas, Etc.

k) No se exigira Recepcién Final de la Direccion de Obras, segin Ley N2 20.031 del 08.07.05, que
interpreta el Art.26 del Decreto Ley N23.063 de 1979, con el propdsito de facilitar el funcionamiento
de Microempresas Familiares, en la cual dice no incluir la Recepcidn Definitiva de las Obras. Este tipo
de patentes no estaran afectas por las limitaciones relativas a la zonificacién comercial o industrial.
1) Al tratarse de la una Patente de Alcohol, bajo la Microempresa Familiar, debe reunir los requisitos
reglamentarios, excepto lo estipulado en la letra m), para su funcionamiento deben ser aprobadas
por el Concejo Municipal, segin lo establece el Art. 65°, letra o) de la Ley N°18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades.

Articulo 31°. De Los Requisitos.

1.- Para ser considerada una Microempresa Familiar, se deben reunir los siguientes requisitos:

2.- Desarrollar una actividad economica licita, la cual no es peligrosa, ni contaminante, ni molesta.

3.- Que la Valoracién de los activos productivos (sin considerar el valor del inmueble) no sea superior
a 1.000 UF.

4.- Que la actividad de la microempresa familiar se desarrolle en la casa habitacién familiar.

5.- Que sea legitimo ocupante de la vivienda en la que desarrolle la actividad empresarial.

6.- Que en la Microempresa Familiar no laboren més de 5 trabajadores extrafios a la familia.

Articulo 32°. De La Tramitacion de Solicitud de Registro.

Para inscribirse en el Registro Municipal de Microempresa Familiar, el interesado deberd suscribir un
formulario en el gue se consignard, a lo menos, lo siguiente:

1.- Individualizacion del Microempresario (a), sefialando la Identidad y el Rol Unico Tributario, la
direccion precisa de la casa habitacion familiar en que se desarrollard la actividad, nimero de
teléfono y correo electronico si tuviera.

2.- Deberéd firmar una Declaracion Jurada Simple que contenga lo siguiente:

3.- El Monto del Capital propio destinado a la actividad gravada, entendiendo como tal el capital
inicial declarado por el contribuyente.

4.- Que la actividad econémica sea licita, no peligrosa ni contaminante,

5.- Que los activos productivos de la Microempresa Familiar, sin considerar el valor del inmueble
donde funciona, no excedan las 1.000 U.F.

6.- Que la actividad de la Microempresa Familiar se desarrolle en la casa habitacion familiar.
7.- Que el solicitante sea legitimo ocupante de la vivienda donde se desarrollara la actividad.

8.- Que en la Microempresa Familiar no trabajen mas de 5 trabajadores extrafios a la familia.
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CAPITULO IX
DEL CALCULO DE LAS PATENTES COMERCIALES
PRIMER SEMESTRE DEL ANO (Enero)
CORRESPONDIENTE A LA 22 CUOTA
EJEMPLO ANO 2020

Articulo 33°. De las Patentes Comerciales, en este semestre, se reajustan segun variacion IPC entre
el 12 de Junio y el 30 de Noviembre del afio anterior, Segun Art. 29, Inciso 32 de la Ley N23.063 de
Rentas Municipales.

Articulo 34°. De los Derechos Varios:

1.- Publicidad (Varios): El valor a cobrar es de 0.25 UTM semestral por M2, segin Ordenanza
Municipal, D. A. N21.698 del 29.10.2020 (UTM del mes de Enero del afio en curso).

2.- Ocupacion Terreno Uso Publico (O.T.U.P.): Derechos por Instalacion de Kioscos adheridos
ocupando bienes nacionales de uso publico, valor a cobrar es de 0.05 UTM por M2 Semestral, segun
Ordenanza Municipal, D.A. N21.698 del 29.10.2020 (UTM del mes de Enero del afio en curso).

3.- Derechos de Aseo Domiciliario: Valores segun la Ordenanza vigente de Derechos de Aseo
Domiciliarios.

CAPITULO X
DEL CALCULO DE LAS PATENTES COMERCIALES
SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO (Julio)
CORRESPONDIENTE A LA 12 CUOTA
EJEMPLO ANO 2020

Articulo 35°. De la Declaracion de Capital.

1.- Todo contribuyente debera declarar el Capital, desde Abril hasta el 15 de Mayo de cada afio, por
internet, luego la Unidad de Rentas y Patentes debera bajar esta base de datos de las declaraciones
de capital y se le aplica el 2.5 por mil, es decir, se multiplica por 0.0025 (2.5 / 1.000)

2.- Cuando el Capital es bajo, nunca debera aplicarse menos de % UTM, se le aplicaréd la UTM del mes
ante precedente, o sea la del mes de Mayo del presente afio.
Ejemplo: $5.000.000.- X 0.0025 = $12.500.-

La media UTM de Mayo es de $25.186.- (minimo a aplicar en la patente es de $25.186.- y no los
$12.500.-)

3.- Alos contribuyentes que no hayan presentado la Declaracién de Capital, la Municipalidad haré la
estimacion respectiva (segun Decreto N2484 de 1980, Art.89), considerando como factor el dltimo el
capital declarado, al cual se les aplicard un reajuste igual a la variacién experimentada por el I.P.C.,
entre la fecha del balance en que se acredite dicho capital y el 31 de Diciembre inmediatamente
anterior a la fecha en que corresponda pagar la patente, ¢ sea indice acumulado de Diciembre 2018 a
Diciembre 2019 (si estuviéramos calculando la patente en Julio 2020)

Eiemplo: Diciembre 2018 = 114,07
Diciembre 2019 116,84

Se divide el [ndice de  : Diciembre 2018 = 116,84 =1.0209716 — 1 x100
Por el [ndice de : Noviembre 2019 =114,44

Esto da un valor de: 2.09716 y se aproxima a 2.1% éste serd el reajuste del capital anterior, por no
presentar capital
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4 .- Publicidad (Varios): El valor a cobrar es de 0.25 UTM semestral por M2, segun Ordenanza
Municipal, D. A. N21.698 del 29.10.2020 (UTM del mes de Julio del afio en curso).

5.- Ocupacion Terreno Uso Publico (O.T.U.P.): Derechos por Instalacion de Kioscos adheridos
ocupando bienes nacionales de uso publico, valor a cobrar es de 0.05 UTM por M2 Semestral, segun
Ordenanza Municipal, D. A. N21.698 del 29.10.2020 (UTM del mes de Julio del afio en curso)

6.- Derechos de Aseo Domiciliario: Valores segun la Ordenanza vigente de Derechos de Aseo
Domiciliarios.

CAPITULO XI
DE LAS PATENTES DE ALCOHOLES Y SUS CALCULOS
LEY N219.925 DEL 19.01.2004

Articulo 36°: Todos los establecimientos que expendan, proporcionen, distribuyan o mantengan
bebidas alcohdlicas, estaran sujetos a la vigilancia e inspeccion de Carabineros de Chile y de los
Inspectores Municipales y Fiscales, en el ambito de sus respectivas competencias. Segun el Art. 2° de
la Ley N°19.925.

Articulo 37°: Todos los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas quedaran clasificados
dentro de las siguientes categorias, de acuerdo al Art. 3° de la Ley N°19.925. Las renovaciones de las
Patentes de Alcoholes se calculardn con los valores de la U.T.M. de los meses de Enero y Julio de
cada afio, segun la siguiente tabla:

TABLA DE VALORES PATENTES DE ALCOHOL

Depdsito de Bebidas Alcohdlicas A) 1.0

Hoteles, Anexos de Hoteles, Casas de
Pensidn o Residenciales: B):
- Hotel y Anexo de Hotel a) 0.7
-Casa de Pensién o Residenciales b) 0.6
Restaurantes Diurnos o Nocturnos Q) 12
Cabarés o Pefias Folcloricas: D):
- Cabares a) 35
- Pefias Folcldricas b) 3.0
Cantinas, Bares, Pubs y Tabernas E) 2.0 ‘
Establecimientos de Expendio de Cerveza ¢ Sidras F) 0.5
de Frutas
Quinta de Recreo G) 3.5
Minimercado de Comestibles y Abarrotes H) 1:5

Hoteles, Hosterias, Moteles ¢ Restaurantes de

Turismo: 1):
Hotel de Turismo a) 5.0
Hosteria de Turismo b) 3.0
Motel de Turismo c) 2.0
Restaurante de Turismo d) 4.0
Bodega elaboradora o distribuidora de Vinos, J) 3.0

Licores o Cerveza.

Casas Importadoras de Vinos o Licores K) 0.5
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Agencias de Vifias o de Industrias de Licores L) 1.0
Establecidas fuera de la comuna.

Circulos o Clubes Sociales Deportivos ¢ Culturales, M) 1.0
con personalidad Juridica.

Depdsito Turisticos N) 3.0
Salones de Baile o Discotecas Q) 2.0
Supermercado (superficie minima 100 M2) P) 3.0

Articulo 38°: El valor del Primer Semestre (Enero): En este semestre, para actualizar la Tabla de
Valores de Patentes de Alcoholes, se aplicara la U.T.M. de Enero del afio en curso.

Articulo 39°: El valor del Segundo Semestre (Julio): En este semestre, para actualizar la Tabla de
Valores de Patentes de Alcoholes, se aplicara la U.T.M. de Julio del afio en curso.

Articulo 40°: Para la renovacién de las Patentes de Alcoholes, tanto para la renovacién del Primer
Semestre y Segundo Semestre, respectivamente, Los requisitos seran los siguientes:

a) Pronunciamiento del Consejo Municipal para la renovacién de la Patente de Alcoholes: Este
pronunciamiento se solicitard cada semestre, en los meses de Junio y Diciembre de cada afio, para
lo cual la Unidad de Rentas y Patentes emitira un informe actual de los antecedentes entregados por
cada Contribuyente. Una vez pronunciado el Concejo Municipal se realizara un Decreto Alcaldicio
procediendo a la renovacién de las Patentes de Alcoholes, registradas en el Rol respectivo al 30 de
Junio y al 30 de Diciembre del afio en curso; también se realizard un Decreto Alcaldicio con las
patentes que no se.renovaran.

b) Consulta a las Juntas de Vecinos, para renovacién de Patentes de Alcoholes: Esta consulta se
realizard por escrito én-la primera semana de Junio y de Diciembre del afio en curso, se tiene que
pedir opinidn a las Juntas de Vecinos, (Solamente a las Juntas de Vecinos en donde existan Patentes
de Alcoholes); esto teniend® en cuenta las nuevas facultades en materia de alcoholes, contenidas en
la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N219.602 publicada en el Diario Oficial el 11.01.00, que
introdujo variadas modificaciones a la Ley N218.635, Organica Constitucional de Municipalidades, en
su articulo 652 letra o), dispone que “el Alcalde requerirad el acuerdo del Concejo para otorgar,
renovar, caducar y trasladar Patentes de Alcoholes. El otorgamiento, la renovacién o el traslado de
estas patentes se practicard previa consulta a las Juntas de Vecinos Respectivas”. Las Juntas de
Vecinos tendréan plazo hasta de 10 dias corridos para dar respuesta; de lo contrario se presumira
que dichas Juntas de Vecinos no presenta ninguna observacion al respecto.

CAPITULO XlI
SOBRE LOS REQUISITOS PARA DERECHO A PARADERO

Articulo 41°: Se debe realizar carta solicitud de Derecho a Paradero, dirigida al Sr. Alcalde, entregada
en Oficina de Partes, en donde se especifique el recorrido de los Taxis, colectivos 6 buses,
mencionando todas las calles ¢ sectores de Salida y de Llegada.

Articulo 42°: En |a carta debera adjuntar lo siguiente:

a) Fotocopia del R.U.T.

b) Fotocopia de la Iniciacion de Actividades, otorgada por el S.1.I.

c) Autorizacién de la Secretaria Ministerial de Transportes y Telecomunicaciones, para efectuar
recorrido en esta Comuna, autorizando el recorrido.
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Articulo 43°: Para la tramitacion:

a)

b)

c)

e)

2.-

La persona interesada debera solicitar por escrito, a través de la Oficina de Partes, autorizacion
de recorrido en San Pedro.

La Direccion de Adm. y Finanzas, a través de un Oficio de Alcaldia, informara al interesado la
autorizacion del recorrido, especificando claramente la Salida y la Llegada de los vehiculos,
ademas se mencionard que las vias autorizadas para este recorrido no se encuentran

congestionadas.

La Direccién de Adm. y Finanzas, debera solicitar por escrito a la Direccion de Obras, la
Demarcacion del Paradero.

Luego que la Direccion de Obras se pronuncie por escrito y ya tenga demarcado el Paradero, se
procederd hacer un Decreto Alcaldicio autorizando el Paradero.

Los derechos a cancelar son de 0.50 UTM semestral (por 6 meses).

DEROGASE Y DEJESE, sin efecto la “El Manual de Procedimientos de Ingresos

de la Unidad de Rentas y Patentes”, aprobada mediante Decreto Alcaldicio N°1.152, del 19.12.2008.

ANOTESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

)
“\MARIA EFENA MELO MIRANDA

SECRETARIA MUNICIPAL
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