
  
 
 
 
  
  

CONCURSO PÚBLICO: 
 
Ilustre Municipalidad de Colina, quien es colaborador de SENAME y quien           
ejecuta el programa “PPF Colina”, abre concurso público para el siguiente cargo: 
 
Se necesita Secretaria/o para Programa de Prevención Focalizada (PPF)         
“Comuna Amiga de la Infancia y Juventud, (SENAME), RM. 
 
PERFIL LABORAL SECRETARIA/O: 
 
● Título de secretaria/o otorgado por una institución educativa E° media, técnica           

o superior.  
● Profesional con deseable experiencia laboral en programas Red Sename         

comprobables. 
● Conocimiento en infancia y temáticas de vulnerabilidad social, como en la           

promoción y prevención de dichas vulneraciones.  
● Conocimientos básicos de tecnologías informáticas (Excel, Word, Prezi, Otros).  
● Participación de reuniones técnicas. 
● Apoyo en labores propias del programa. 
● Formulación de formatos de atención de usuarios. 
● Orientación a usuarios y manejo de conflictos. 
● Capacidad de trabajo en equipo.  
● Deseable conocimiento y manejo de Plataforma SENAINFO. 
● Disponibilidad para desarrollar actividades Extra programáticas, propias del        

Municipio relacionadas a actividades de infancia (fines de semana). 
 
 
ANTECEDENTES DE POSTULACIÓN hasta el día 22 de febrero del año 2019 
 
● Currículum Vitae. 
● Fotocopia de Certificado de estudio o título profesional. 
● Fotocopia Cédula de Identidad o Pasaporte. 
● Acreditación de estudios de perfeccionamiento referentes a infancia        

(deseable). 
 
Se ofrece: cargo a Honorarios por jornada completa 44 horas semanales. -  
Monto Bruto de $360.000 bruto. 
 
POSTULACIÓN Y RECEPCIÓN DE ANTECEDENTES  
● Enviar sus Curriculum, vía correo electrónico a: ppfcolina@gmail.com 
● Consultas al fono: 2 32765367. 
● hasta el día 22 de febrero del año 2019 
 
CONCURSO CONSTA DE 5 PARTES: 
 
1. Recepción y selección de documentos, 22 de febrero. 
2. Contacto de postulantes por selección curricular. 
3. Entrevista para el día 26 de febrero del 2019. 
4. Psicolaboral para el día 27 de febrero del 2019. 
5. Comunicación a profesional seleccionado/a que se ajusta al perfil requerido. 
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