MUNICIPALIDAD DE TALAGANTE

Direccién de Asesoria Juridica

ORDENANZA MUNICIPAL DE REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE
FONDOS PUBLICOS

ORDENANZA N° __ 005/

TALAGANTE, 31. DIC. 2003

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1) La necesidad de abrir un registro de personas juridicas
receptoras de fondos publicos de la Municipalidad de Talagante, de acuerdo a lo
prescrito en la ley 19.862, del 08 de febrero de 2003;

2) Lo dispuesto en los articulos 5 letra g) y 65 letra j) de la Ley
Orgénica Constitucional de Municipalidades 18.695;

3) El acuerdo del Honorable Concejo Municipal N9273, de
fecha 09 de diciembre de 2003, que aprobé el texto de la ordenanza; y

TENIENDO PRESENTE, las facultades que me confieren la Ley 18.695 Orgénica
Constitucional de Municipalidades, en su texto refundido contenido en el DFL1-19.704
del Ministerio del Interior, de fecha 27 de diciembre de 2001, publicado en el Diario
Oficial del 03 de mayo de 2002 y sus modificaciones contenidas en la Ley 19.806,
publicada en el Diario Oficial del 31 de mayo de 2002, Ley 19.816, publicada en el Diario
Oficial del 07 de agosto de 2002, Ley 19.845,

publicada en el Diario Oficial del 14 de diciembre de 2002, Ley 19.846, publicada en el
Diario Oficial del 04 de enero de 2003 y Ley 19.852, publicada en el Diario Oficial del
08 de enero de 2003, dicto lo siguiente:

ORDENO:

ARTICULO PRIMERO: APRUEBASE la siguiente Ordenanza de Registro de Personas

Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.



TITULO |

Disposiciones Generales

Articulo 12 : La presente Ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de
subvenciones que la Municipalidad de Talagante pueda entregar para fines especificos, a
personas juridicas de cardcter publico o privado sin fines de lucro que colaboren

directamente en sus funciones.

Articulo 2°: Las subvenciones se podran otorgar para financiar actividades que deba
fomentar la Municipalidad, tales como el arte y la cultura, la educacién, la capacitacién,
la salud, la asistencia social, el deporte y recreacién, turismo, labores especificas en

situaciones de emergencia de caracter social o de beneficencia.

Articulo 3°: Las instituciones subvencionadas sélo podran destinar la subvencién a
financiar los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la
Municipalidad, no pudiendo destinarla a fines distintos; razén por la cual no procedera
efectuar con cargo a la subvencién gastos de funcionamiento de la las instituciones

beneficiadas. tales como los servicios basicos.

Articulo 4°: Las instituciones que soliciten subvencién deberan cumplir un rol en la
Comuna de Talagante y estar dispuestas a colaborar con la Municipalidad de acuerdo con
sus objetivos

A contar del 1 ° de enero de 2004 s6lo se entregard subvencién a aquellas
instituciones inscritas en el Registro de Personas Juridicas receptoras de Subvenciones que
establecera la Municipalidad, en conformidad en lo dispuesto en la Ley N° 19.862 de
fecha 08 de febrero de 2003.
Para tales efectos la Secretaria Comunal de Planificacién implementara el registro de

personas juridicas receptora de fondos piiblicos.

TITULO Il

De las Solicitudes de Subvencién

Articulo 5°: Las instituciones que deseen recibir una subvencién deberan presentar una
solicitud en la ficha que para estos efectos proporcionard la Secretaria Comunal de

Planificacién indicando los siguientes datos:



1. - Antecedentes de la Institucién: Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax, Decreto que
concedié la Personalidad Juridica (n° fecha, Ministerio, o inscripcién en el Registro de
Organizaciones Comunitarias, segiin corresponda), objetivos generales segin sus estatutos

y fuentes de financiamiento.

2. - Antecedentes del Representante Legal de la Institucién: nombre, RUT, domicilio,

teléfono, fax.

3. - Area a la cual se va a destinar la subvencién: Asistencia Social educacién, cultura,
salud, proteccién del medio ambiente, deporte y recreacién capacitacién y turismo u

otra.

4. - Programas o Proyectos especificos a desarrollar con la subvencién: indicando el
nombre, objetivos especificos, descripciébn breve, costos y antecedentes sobre los
beneficiarios como caracteristicas socioeconémicas, nimero total de ellos y el nimero

aproximado de beneficiarios de la comuna de Talagante.

5. - Monto de la subvencién solicitada: sefialando él o los meses en que se desea recibir.

6. - Tratdndose de las Instituciones regidas por la ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y
ademas Organizaciones Comunitarias, estas deberédn dar cumplimiento al articulo 27 de al

misma Ley, vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos

b. Justificacién y costos de las actividades.

7. - Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberén suscribir un convenio
con la Municipalidad en la cual quede claramente establecido la forma en que esta

Institucién va a colaborar en el cumplimiento de funciones municipales.

Articulo 62 Las solicitudes de subvencién deberén ser firmadas por el representante legal
de al Institucién y presentadas en la Secretaria Comunal de Planificacién antes del 31 de
diciembre del afio anterior para el cual se requiere, para su estudio y evaluacién.
Excepcionalmente y por motivos justificados, que evaluara el Alcalde, la Municipalidad

podra acoger a tramitacién una subvencién presentada fuera del plazo sefialado.



Articulo 7°: En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la entrada en
vigencia de la presente ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a la Ley N°
19.862, deberan ajustarse al procedimiento de registro y solicitar subvenciones en el plazo

sefialado en el arto 6° de al presente Ordenanza.

Articulo 8°: Para estudiar y evaluar la entrega de subvenciones, se daré preferencia a

aquellas Instituciones que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

1. - Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos
especificos que beneficien en forma directa a las personas objeto de atencién de al

Institucién y que estos programas estén relacionados con sus objetivos estatuarios.

2. - Que la entidad realmente cumpla un rol en la Comuna o que su gestidén constituya un
beneficio a los vecinos de Talagante, lo cual se analizara en relacién con la cobertura de

beneficiarios de la Comuna y su nivel, socioeconémico.

3. - La disposicién de la Institucién para colaborar con la Municipalidad con el fin de

atender a los beneficiarios detectados por esta area.

4. - Que la Institucién tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo por

captar recursos de otros sectores.

Articulo 9°: La Secretaria Comunal de Planificacién evaluara las solicitudes de subvencién
durante el mes de enero, para lo cual se pedira informe a la Direccién de Control, la que
verificara si se cumplen los requisitos legales, y a la Direccién de Desarrollo Comunitario,
en este Ultimo caso cuando el objetivo de la subvencién sea atingente a su area. Si fuere
necesario se podra pedir a las instituciones informacién complementaria a la ya

presentada.

Articulo 10° Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas seran presentadas por el
Alcalde para la resolucién del Concejo Municipal, las que en todo caso deberan ajustarse

estrictamente a lo establecido en el presupuesto municipal.

TITULO 1N



Del Otorgamiento de las Subvenciones

Articulo 11 °: Las subvenciones aprobadas se otorgaran a partir del mes de marzo del afio
siguiente, de acuerdo al flujo de caja que elabore la Secretaria Comunal de Planificacién,
sin perjuicio de que por razones justificadas, evaluadas previamente por el Alcalde y a
iniciativa de éste se someta a la aprobacién del Concejo la entrega desde una fecha

anterior a la establecida.

Articulo 12°: El Alcalde dispondré la entrega de las subvenciones mediante Decreto

Alcaldicio, en el cual se indicaré:

a) Nombre de la Institucién beneficiaria

b) Monto y objetivo de la subvencién

¢) Forma de pago

d) Obligacién de la Instituciéon de presentar un certificado de vigencia
de la personalidad juridica, cuando corresponda.

e) Obligacién de la Institucién de celebrar un convenio con la
Municipalidad, cuando proceda de conformidad con las normas
legales vigente

f) Obligacién de la Institucién de rendir cuenta de los gastos
efectuados con cargo a la subvencién.

g) Imputacién del gasto.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberdn ser extendidos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en ningin caso, a nombre de

personas naturales.

Articulo 13°: La Direccién de Administracién y Finanzas debera llevar un registro en el que
se anotarén individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucién

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencién

¢) Finalidad

d) Monto Total Aprobado

e) Monto Total entregado a la fecha

f) Saldo por entregar

g) Rendicién de cuenta y fecha de ello

h) Saldo por rendir



El registro indicado se enviard mensualmente a la Direccién de Control con el objeto que
esta unidad solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren con

saldos por rendir.

TITULO IV

DE LOS CONVENIOS

Articulo 14°: Para la formalizacién del otorgamiento de una subvencién a una
organizaciébn comunitaria, deberd suscribirse un convenio en donde se establezca la
modalidad y monto a asignar, el tiempo de ejecucién, el detalle de los gastos y la forma
en que se rendird cuenta de los mismos. En el caso de que el financiamiento del proyecto
involucre aportes de la comunidad, éstos deberan documentarse con anterioridad a la
celebracién del convenio esto en conformidad al articulo 27 de la Ley N° 19.148."De

Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias".

Artfculo 15°: Cuando para el otorgamiento de una subvencién a una institucién se haya
establecido como condicién previa la celebracién de un Convenio con la Municipalidad,
la entidad beneficiaria debera asumir el compromiso de cumplir con el objetivo para el
cual se aprobé la subvencién y de colaborar con el municipio en el &mbito que le

corresponda de acuerdo a sus propios fines.

Articulo 16°: Los convenios a que se refieren los articulos precedentes seran redactados
por la Direccién de Asesoria Juridica y una copia sera distribuida a la Secretaria Comunal
de Planificacién, Direccién de Administracién y Finanzas, Secretaria Municipal y Direccién
de Control para su archivo.

TITULO V

De las Rendiciones de Cuentas:

Articulo N° 17: Todas las instituciones que reciban una subvencién de la Municipalidad

deberén rendir cuenta detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Articulo 18° Las rendiciones de cuenta deberdn detallarse en un formulario especial
otorgado por el municipio y que confeccionaré la Direccién de Control. , al que se le
deberéd adjuntar la documentacién original que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenada. Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la Direccién de

Control de la Municipalidad para su revisién.



Articulo 19°: Los gastos con cargo a la subvencién deberén realizarse a partir de la fecha
de su otorgamiento y dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente no se

e aceptaran gastos efectuados antes de dichas fechas.

Articulo 20°: Las rendiciones de cuentas deben presentarse al Municipio dentro del afio
calendario correspondiente al otorgamiento de la subvencién, salvo aquellas
subvenciones otorgadas en el mes de diciembre, cuyas rendiciones podrén realizarse
dentro de los primeros 15 dias del mes de enero del afio siguiente. No se cursaran nuevas
Subvenciones o las parcialidades de esta a las instituciones que no hayan presentado su

rendicién oportunamente.

No se aceptardn nuevas solicitudes de subvencién, conforme a lo dispuesto en el
Art. 6° de la presente ordenanza, a instituciones que tengan rendiciones pendientes del

afo o afios precedentes.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas

rendiciones de cuenta deberén efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota.

Articulo 21°: Como documento de respaldo de los gastos sOlo se aceptarén boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos a
través del timbre reglamentario. No, se aceptardn otros tipos de documentos a los

seflalados o que presenten alteraciones o remarcaciones.

Articulo 22°: Las facturas deben emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de la
subvencién y en ellas deberé especificarse el detalle del gasto, con indicacién de su valor
unitario, neto y total. Las facturas deberdn presentarse canceladas por el proveedor, es

decir, con su firma y fecha de pago.

Articulo 23°: Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto,
deberdn complementarse con el desglose de los articulos adquiridos en la hoja de

rendicién correspondiente.

Articulo 24°: Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicién de cuenta, éstas
deberan rendirse por el bruto, adjuntando a dicho documento, cuando proceda, una

copia del pago del impuesto correspondiente.



No se aceptarén boletas de prestacién de servicios a terceros emitidas por la misma

institucién.

Cuando el objetivo de la subvencién autorice el pago de remuneraciones, se
deberén presentar las liquidaciones de sueldos y las copias de los respectivos pagos

previsionales.

Articulo 25°: Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener
factura o boleta, ya sea porque el comerciante estd exento de impuestos o por tratarse de
una adquisicién o servicio de muy poco valor, se podré utilizar el " recibo", el cual deberé
detallar la especificacién del gasto, el valor, el motivo, la fecha y la identificacién de la

persona que recibe el dinero (nombre, r.u.t., domicilio).

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se debera presentar una planilla en la cual
se indique el tipo de movilizacién (taxi, metro locomocién colectiva), el valor, la fecha, el
nombre, r.u.t., y firma de la persona que incurrié en el gasto. Todo visado por el

representante de la institucién.

Articulo 26°: Formaran parte de la rendicién de cuenta los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa entregada

a las personas beneficiadas de los programas correspondientes.

Articulo 27°: Si se presentasen facturas en moneda extranjera, deberd acompafarse el

documento que acredite su equivalente en moneda nacional.

Articulo 28°: No se aceptaran para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con
crédito.

Articulo 29°: El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuenta, el no
reintegro de los montos entregados por no corresponder a los objetivos, como también
aquellos montos no utilizados de la subvencién, facultara a la Municipalidad para iniciar
las gestiones legales tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos

correspondientes.



ARTICULO SEGUNDO: ENCARGUESE a la Direccién de Administracién y Finanzas la

publicacién de la presente Ordenanza y las gestiones tendientes a la materializacién del

presente decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBIIQUESE
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Distribucién:

- Secretaria Municipal

- Direccién de Administracién y Finanzas
- Direccién de Control

- Direccién de Asesoria Juridica

- Direccién de Desarrollo Comunitario

- Secpla

- Direccién de Aseo y Ornato

- Direccién de Obras Municipales

- Direccién de Trénsito y Transporte Pablico
- Departamento de Relaciones Publicas

- Juzgado de Policia Local

- Oficina de Partes
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Lo que transcribo para su conocimiento,

Saluda atentamente a Ud.
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