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JUAN ABARCA PADILLA

Alcalde de Coinco

(72) 2355900 / (+569)58998273
alcaldia@municoinco.cl

juan.abarca@municoinco.cl

El alcalde es la maxima autoridad de la municipalidad y en tal calidad le corresponderd su direccién y
administracién superior y la supervigilancia de su funcionamiento. (art56, Inc1°, Ley N°18695)

En la condicién antedicha, el alcalde debera presentar, oportunamente y en forma fundada, a la aprobacidn del
concejo, el plan comunal de desarrollo, el plan comunal de seguridad publica, el presupuesto municipal, el plan
regulador, las politicas de la unidad de servicios de salud y educacién y demés incorporados a su gestidn, y las
politicas y normas generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos.(art56,Inc1°, Ley N° 18695)
Ademaés, deberd presentar para aprobacién del concejo la politica de recursos humanos, la cual debera
contemplar, a lo menos, los mecanismos de reclutamiento y seleccion; promocién y capacitacién, y egreso. En
este proceso los alcaldes podran considerar la opiniéon de un comité bipartito conformado en los términos del
numero 5 del articulo 49 bis. Dicha politica podra incluir también diversos planes piloto relacionados con el
recurso humano, a fin de permitir un mejor desempefio laboral.(art56, Inc 3°, Ley N°18695)

El alcalde tendra las siguientes atribuciones: (art56, Inc 3°, Ley N°18695)

a) Representar judicial y extrajudicialmente a la
municipalidad.
b) Proponer al concejo la organizacién interna de la

municipalidad.
c) Nombrar y remover a los funcionarios de su

dependencia de acuerdo con las normas
estatutarias que los rigen.

d) Velar por la observacién del principio de la
probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su
dependencia, en conformidad con las normas
estatutarias que los rigen.

e) Administrar los recursos financieros de la
municipalidad, de acuerdo con las normas sobre

administracion financiera del Estado.
f) Administrar los bienes municipales y nacionales

de uso publico de la comuna en conformidad a la
Ley de Municipalidades.
g) Otorgar, renovar y poner término a permisos

municipales.
h) Adquiriry enajenar bienes muebles.

i) Dictar resoluciones obligatorias de caréacter
general o particular.

j) Delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas
en funcionarios de su dependencia o en los delegados
que designe, salvo las contempladas en las letras c) y d)
y la presidencia del consejo comunal de seguridad publica.

Igualmente podra delegar la facultad para firmar,
bajo la férmula "por orden del alcalde”, sobre
materias especificas.

k) Coordinar el funcionamiento de la municipalidad
con los érganos de la Administracidon del Estado
que corresponda.

l) Coordinar con los servicios publicos la accién de

estos en el territorio de la comuna.
Il) Ejecutar los actos y celebrar los contratos

necesarios para el secundo cumplimiento de las
funciones de la municipalidad y de lo dispuesto
en el art. 37 de la Ley 18575.

m) Convocar y presidir, con derecho a voto, el concejo;
como asimismo, convocar y presidir el consejo
comunal de organizaciones de la sociedad civil y el
consejo comunal de seguridad publica

n)Someter a plebiscito las materias de
administracién local, de acuerdo a lo establecido
en la Ley de Municipalidades.

i) Autorizar la circulacién de vehiculos municipales
fuera de los dias y horas de trabajo, para el
cumplimiento de las funciones inherentes a la
municipalidad.
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JUAN ABARCA PADILLA

Alcalde de Coinco

0) Aprobar, observar o rechazar las solicitudes
de materializar los aportes al espacio publico que
contempla la Ley General de Urbanismo y Construcciones
a través de la ejecucién de estudios, proyectos, obras
y medidas de acuerdo a lo que dispone el mismo cuerpo legal

p) Requerir de la Fiscalia del Ministerio publico y de las
Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, que ejerzan sus
funciones en la comuna respectiva, los datos oficiales que
éstas posean en sus sistemas de informacion, sobre los

delitos que hubiesen afectado a la comuna durante el mes
anterior, con el objetivo de dar cumplimiento a la funcién

establecida en la letra j) del articulo4 de la presente ley.

renovacion

El alcalde requerira el acuerdo del concejo para:

a) Aprobar el plan comunal de desarrollo y el
presupuesto municipal, y sus modificaciones,
como asimismo los presupuestos de salud vy
educacién, los programas de inversidn
correspondientes y las politicas de recursos
humanos, de prestaciéon de servicios municipales
y de concesiones, permisos y licitaciones.

b) Aprobar el plan regulador comunal, los planes
seccionales y sus planos de detalle.

c) Aprobar el plan comunal de seguridad publica'y
sus actualizaciones

d) Establecer derechos por los servicios municipales
y por los permisos y concesiones.

e) Aplicar, dentro del marco que indique la ley, los
tributos que graven actividades o bienes que
tengan una clara identificacién local y estén
destinados a obras de desarrollo comunal.

g)Expropiar bienes inmuebles para dar
cumplimiento al plan regulador comunal.

h) Otorgar subvenciones y aportes, para financiar
actividades comprendidas entre las funciones de
las municipalidades a personas juridicas sin fines
de lucro, ya sean publicas o privadas, y ponerles
término.

i) Transigir judicial y extrajudicialmente.

j) Celebrar los convenios y contratos que involucren
montos iguales o superiores al equivalente de 500
UTM, y que requerirén el acuerdo de la mayoria

absoluta del concejo; no obstante, aquellos que
comprometan al municipio por un plazo que
exceda el periodo alcaldicio, requerirén el acuerdo
de 2/3 del concejo.

k) Otorgar concesiones municipales, renovarlas
ponerles termino. En todo caso las renovaciones
sélo podran acordarse dentro de los 6 meses que
precedan a su expiracién, ain ,cuando se trate de
concesiones reguladas en leyes especiales.

[) Dictar ordenanzas municipalesy el reglamento del
art. 31 de la Ley de Municipalidades.

m) Omitir el trémite de licitacién publica en los casos
de imprevistos urgentes u otras circunstancias

n) Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito
comunal, en conformidad con lo dispuesto en el
Titulo IV de la Ley de Municipalidades.

fi)Readscribir o destinar a otras unidades el
personal municipal que se desempena en la

unidad de control y en los juzgados de policia
local.

o) Otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de
alcoholes, previa consulta a las juntas de vecinos
respectivas.

p) Fijar el horario de funcionamiento de los
establecimientos de expendio de bebidas
alcohdlicas existentes en la comuna, dentro de los
margenes establecidos en el art. 21 de la Ley de
Alcoholes.

q) Otorgar patentes a las salas de cine destinadas a
la exhibicion de producciones cinematograficas
de contenido pornogréfico.

r) Otorgar la autorizacion para el cierre o medidas
de control de calles y pasajes o a conjuntos
habitacionales urbanos o rurales con una misma
via de acceso y salida, con el objeto de garantizar
la seguridad de los vecinos.

El alcalde debera dar cuenta publica al concejo

y alconsejo comunal de organizaciones de la
sociedadcivil, a méas tardar en el mes de abril de
cada afo, desu gestién anual y de la marcha
general de la municipalidad.(art56, Inc3°, Ley N°18695)
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CONCEJO MUNICIPAL

Municipalidad de Coinco

El Concejo es un 6rgano municipal de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador, encargado de hacer

efectiva la participacion de la comunidad local y de ejercer las atribuciones que sefala la Ley
Orgénica deMunicipalidades. (Art. 71 Ley N° 18695)
Los concejales son elegidos por votacion directa mediante un sistema de representacion proporcional, el que
esdescrito en la Ley Orgénica de Municipalidades. Duraran cuatro afios en sus cargos y podran ser reelegidos.
(Art. 79 Ley N° 18695) Al concejo municipal le corresponde:

a) Elegir al alcalde, en caso de vacancia, de acuerdo

a lo sefalado en el art. 62 de la Ley Orgénica de
Municipalidades.

b)Pronunciarse sobre las materias que enumera el

~

~

articulo 65 de esta ley. Los concejales presentes en
la votacién respectiva deberan expresar su
voluntad, favorable o adversa, respecto de las
materias sometidas a aprobacién del concejo, a
menos que les asista algin motivo o causa para
inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto,
debiendo dejarse constancia de ello en el acta
respectiva.

programas de inversion municipales y la ejecucidn
del presupuesto municipal, analizar el registro
publico mensual de gastos detallados que lleva la
Direccion de Administracion y Finanzas, como
también, la informacidn, y la entrega de la

misma, establecida en las letras c) y d) del

articulo 27 de la Ley Orgénica de Municipalidades.

Fiscalizar las actuaciones del alcalde y formularle
las observaciones que le merezcan, las que
deberédn ser respondidas por escrito dentro del
plazo maximo de 15 dias.

Pronunciarse respecto de los motivos de renuncia
a los cargos de alcalde y de concejal.

Aprobar la participacion municipal en
asociaciones, corporaciones o fundaciones

g) Recomendar al alcalde prioridades en la

formulaciéon y ejecucion de proyectos especificos y
medidas concretas de desarrollo comunal.

h) Citar o pedir informacién, a través del alcalde, a

los organismos o funcionarios municipales cuando
lo estime necesario para pronunciarse sobre las
materias de su competencia.

Elegir, en un solo acto, a los integrantes del
directorio que le corresponda designar a la
municipalidad en cada corporacién o fundacién
en que tenga participacion, cualquiera sea el
caracter de ésta o aquélla. Estos directores
informaran al concejo acerca de su gestidon, como
asimismo acerca de la marcha de la corporacién o
fundacion de cuyo directorio formen parte.

Solicitar informe a las empresas, corporaciones,
fundaciones o asociaciones municipales, y a las
entidades que reciban aportes o subvenciones de
la municipalidad. En este ultimo caso, la materia
del informe sélo podré consistir en el destino dado
a los aportes o subvenciones municipales
percibidos. Los informes requeridos deberan ser
remitidos por escrito dentro del plazo de quince
dias

k) Otorgar su acuerdo para la asignaciéon y cambio

de denominacién de los bienes municipales y
nacionales de uso publico bajo su administracion,
como asimismo, de poblaciones, barrios vy
conjuntos habitacionales del territorio comunal,
previo informe escrito del consejo comunal de
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|) Fiscalizar las unidades y servicios municipales. En

el ejercicio de su funcion fiscalizadora, el
concejo,con el acuerdo de, a lo menos, un
tercio de susmiembros, podra citar a
cualquier directormunicipal para que asista a
sesiones del concejocon el objeto de formularle
preguntas y requeririnformacién en relaciéon con
materias propias de

su direccion.

Autorizar los cometidos del alcalde y de los
concejales que signifiquen ausentarse del
territorio nacional o que se realicen fuera del
territorio de la comuna por méas de 10 dias.

CONCEJO MUNICIPAL

Municipalidad de Coinco

n) Pronunciarse a més tardar el 31 de marzo de cada

ano, a solicitud del consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil, sobre las
materias de relevancia local que deben ser
consultadas a la comunidad por intermedio de
esta instancia, como asismismo la forma en que se
efectuard dicha consulta, informando de ello a la
ciudadania.

Informar a las organizaciones comunitarias de
caracter territorial y funcional; a las asociaciones
sin fines de lucro y demas instituciones relevantes
en el desarrollo econémico, social y cultural de la
comuna, cuando éstas asi lo requieran, acerca de

la marcha y funcionamiento de la municipalidad,
de conformidad a los antecedentes que haya
presentado el alcalde con arreglo al art. 87 de la
Ley Orgénica de Municipalidades.

m) Supervisar el cumplimiento del plan comunal
de desarrollo.

La fiscalizacién que le corresponde ejercer al concejo comprendera también la facultad de evaluar la gestion del
alcalde, especialmente para verificar que los actos municipales se hayan ajustado a las politicas, normas y
acuerdos adoptados por el concejo, en el ejercicio de sus facultades propias. Las diferentes acciones de
fiscalizaciéon deberéan ser acordadas dentro de una sesién ordinaria del concejo y a requerimiento de cualquier
concejal. (Art. 84 Inc.1° Ley N° 18695)

Por otra parte, el concejo sélo podra aprobar presupuestos debidamente financiados, correspondiéndole
especialmente al jefe de la unidad encargada del control, o al funcionario que cumpla esa tarea, la obligacion
de representar a aquél, mediante un informe, los déficit que advierta en el presupuesto municipal, los pasivos
contingentes derivados, entre otras causas, de demandas judiciales y las deudas con proveedores, empresas de
servicio y entidades publicas, que puedan no ser servidas en el marco del presupuesto anual. Para estos efectos,
el concejo debera examinar trimestralmente el programa de ingresos y gastos, introduciendo las modificaciones
correctivas a que hubiere lugar, a proposicion del alcalde. (Art. 84 Inc. 3° Ley N° 18695)

El concejo se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias. Sus acuerdos se adoptaran en sala legalmente
constituida.

Las sesiones ordinarias se efectuardn a lo menos tres veces al mes, en dias héabiles, y en ellas podra tratarse
cualquier materia que sea de competencia del concejo. (Art. 84 Inc. 3° Ley N° 18695)

Las sesiones extraordinarias serdn convocadas por el alcalde o por un tercio, a lo menos, de los concejales en
ejercicio. En ellas se tratardn sélo aquellas materias indicadas en la convocatoria. (Art. 84 Inc. 3° Ley N° 18695)
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CONCEJO MUNICIPAL

Municipalidad de Coinco

Las sesiones del concejo seran publicas. Los dos tercios de los concejales presentes podran acordar que

determinadas sesiones sean secretas. (Art.84 Inc. 3° Ley N° 18695)

Las actas del concejo se hardn publicas una vez aprobadas, y contendran, a lo menos, la asistencia a la sesion,
los acuerdos adoptados en ella y la forma como fueron votadas. La publicacién se hara mediante los sistemas

electrénicos o digitales que disponga la municipalidad. (Art.84 Inc. 4° Ley N°18695)

~C M

DATOS

Jo U

E CONTACTO

Carlos Mufioz Rivera.
(+569) 42363207
cmunoz@municoinco.cl

Renovaciéon Nacional

Oscar Orellana Trincado
(+569) 77758674
oorellana@municoinco.cl

Radical Independiente

Joana Ramos Riveros
(+569) 91664113
jramos @municoinco.cl

Radical Independiente

Luz Barahona Echeverria
(+569) 88427978
Ibarahona@municoinco.cl

Renovacion Nacional

Adalberto Valenzuela Silva
(+569) 96255791
avalenzuela@municoinco.cl

Pacto Unidad por El Apruebo

Belen Atenas Galvez
(+569) 73079967
batenas@municoinco.cl

Pacto Unidad por El Apruebo
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CONSEJO MUNICIPAL DE LA SOCIEDAD CIVIL

Municipalidad de Coinco

E-mail: cosoc@municoinco.cl

En cada municipalidad existird un consejo comunal

de organizaciones de la sociedad civil.

Este serd elegido por las organizaciones
comunitarias de carécter territorial y funcional, y por
las organizaciones de interés publico de la comuna.
Asimismo, y en un porcentaje no superior a la tercera
parte del total de sus miembros, podran integrarse a
aquellos representantes de asociaciones gremiales y
organizaciones sindicales, o de otras actividades
relevantes para el desarrollo econdmico, social y

cultural de la comuna.

En ningln caso la cantidad de consejeros titulares
podré ser inferior al doble ni superior al triple de los
concejales en ejercicio de la respectiva comuna.

El consejo comunal de organizaciones de la
sociedad civil se reunird a lo menos cuatro veces por

ano bajo la presidencia del alcalde.

Un reglamento, elaborado sobre la base de un
reglamento tipo propuesto por la Subsecretaria de
Desarrollo Regional y Administrativo que el alcalde
respectivo someterd a la aprobacion del concejo,
determinard la integracién, organizacidn,
competencia y funcionamiento del consejo comunal
de organizaciones de la sociedad civil, como
también la forma en que podréd autoconvocarse,
cuando asi lo solicite, por escrito, un tercio de sus
integrantes. Dicho reglamento podra ser modificado
por los dos tercios de los miembros del Concejo,
previo informe del consejo comunal de

organizaciones de la sociedad civil.

Los consejeros duraran cuatro afios en sus funciones.

Las sesiones del concejo serdn publicas, debiendo
consignarse en actas los asuntos abordados en sus
reuniones y los acuerdos adoptados en las mismas.
El secretario municipal mantendrd en archivo tales
actas, asi como los originales de la ordenanza de
participacién ciudadana y del reglamento del

consejo, documentos que seran de caracter publico.

El alcalde.deberd informar al consejo acerca de los
presupuestos de inversidon, del plan comunal de
desarrollo y sobre las modificaciones al plan
regulador, el que dispondrd de quince dias hébiles
para formular sus observaciones. En el mes de mayo

de cada ano, elconsejocomunal de seguridad
publica. deberd pronunciarse respecto de la
cuenta publica del alcalde, sobre la cobertura y
eficiencia de los servicios municipales, asi como
sobre las materias de relevancia comunalque
hayan sido establecidas por el concejo, y podra
interponer el recurso de reclamacién establecido en
la Ley Orgénica de Municipalidades.

Los consejeros deberan informar a sus respectivas
organizaciones, en sesion especialmente convocada
al efecto y con la debida anticipacion para recibir
consultas y opiniones, acerca de la propuesta de
presupuesto y del plan comunal de desarrollo,
incluyendo el plan de inversiones y las
modificaciones al plan regulador, como también
sobre cualquier otra materia relevante que les haya

presentado el alcalde o el concejo.
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CONSEJO MUNICIPAL DE LA SOCIEDAD CIVIL

Municipalidad de Coinco

El consejo comunal de las organizaciones de la sociedad civil de la comuna de Coinco, estd conformado

actualmente por los siguientes dirigentes:

Oscar Pedrero Cabello.
Pia Baeza Cabrera.

Naum Galarce Molina.
Sergio Galvez Pino.

Luis Bustamante Riguelme.
Walda Zamorano Aviles.
Jose Fierro Cordova.
Monica Caroca Galvez.
Pedro Rojas Roman.
Raquel Miranda Galvez.
Jose Miranda Aburto.
Oscar Rodriguez Galvez.
Presidente: Sefior Alcalde Juan Abarca Padilla

Vicepresidente: Marco Carrasco Baeza
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Maria Carolina Aguirre Bustos
Administrador Municipal

Fono: (72) 23355904
Email: caguirre @municoinco.cl

Existird un administrador municipal en todas aquellas comunas donde lo decida el concejo a proposicion del
alcalde. Para desempeniar este cargo se requerird estar en posesién de un titulo profesional. Serd designado
por el alcalde y podré ser removido por éste o por acuerdo de los dos tercios de los concejales en ejercicio, sin
perjuicio que rijan ademéas a su respecto las causales de cesacidn de funciones aplicables al personal
municipal.

El administrador municipal serd el colaborador directo del alcalde en las tareas de coordinacién y gestion
permanente del municipio, y en la elaboracién y seguimiento del plan anual de accién municipal y ejercera las
atribuciones que sefale el reglamento municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que estén vinculadas
con la naturaleza de su cargo.

En los municipios donde no esté provisto el cargo de administrador municipal, sus funciones serdn asumidas
por la direccidn o jefatura que determine el alcalde.

El cargo de administrador municipal serd incompatible con todo otro empleo, funcion o comisién en la
Administraciéon del Estado. (Art. 30 Inc. 3° Ley N° 18695)
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JACQUELINE RENCORET MENDEZ

Juez de Policia Local

(72) 2355965
jpl@municoinco.cl

Fono:
Email:

En las ciudades cabeceras de provincias y en las
comunas que tengan una entrada anual superior a
treinta sueldos vitales anuales de la provincia de
Santiago, la administracion de justicia, en las
materias a que se refiere la Ley de Organizacion y
Atribuciones de los Juzgados de Policia Local, serd
ejercida por funcionarios que se denominaran
Jueces de Policia Local. En las comunas que no
cumplan con el requisito mencionado, dichas

funciones seran desempefadas por los Alcaldes.
(Art. 2 Dto 307 Ministerio de justicia)

Los jueces de policia local conocerdn en primera
instancia:

A. De las infracciones de los preceptos que
reglamentan el transporte por calles y caminos y
el transito publico.

B. De las infracciones a las ordenanzas,
reglamentos, acuerdos municipales y decretos
de la alcaldia.

C. Infracciones a:

1. Ley de Rentas Municipales.
2. Ley General de Urbanismo y Construcciones.

3. Ley de Educacion Primaria Obligatoria.

4. Decreto Ley N° 679, sobre Normas de
Calificacién Cinematogréfica.

5. Decreto con Fuerza de Ley N° 216, de 15 de
mayo de 1931, sobre Registro de
Empadronamiento Vecinal.

10.

11.

12.

13.

Secretario abogado del Juzgado:
Sebastian Pizarro Perez

Leyes sobre pavimentacion.

Ley sobre Expendio y Consumo de Bebidas
Alcohdlicas

Ley N° 7.889, de 29 de septiembre de 1944,
sobre ventas de boletos de la Loteria de la
Universidad de Concepcién y Polla Chilena
de Beneficencia.

Ley N° 5.172, de 13 de diciembre de 1933,
sobre Especticulos Publicos, Diversiones vy
Carreras.

Ley N° 13.937, de 1° de junio de 1960, sobre
Letrero con Nombre de las Calles en los
Inmuebles o Sitios Eriazos que Hagan
Esquina.

Ley N° 4.023, de 12 de junio de 1924, sobre
Guia de Libre Transito.

Decreto con Fuerza de Ley N° 34, de 1931,
sobre Pesca y su Reglamento.

A la ley que prohibe entrega de bolsas
plasticas en comercio .

(Art. 13 Dto N° 307 de 2012 Ministerio de justicia)
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JACQUELINE RENCORET MENDEZ

Juez de Policia Local

En las ciudades compuestas de una o mas comunas
en que no tenga el asiento de sus funciones un Juez
de Letras de Mayor Cuantia, los Jueces de Policia
Local que sean abogados, conoceran, ademas, de
las siguientes materias:

A. En Unica instancia:

1. De las causas civiles y de los juicios relativos
al contrato de arrendamiento cuya cuantia no
exceda de tres mil pesos.

2. De la aplicacion de las multas y de la
regulacion de los danos y perjuicios
provenientes del hecho denunciado en las
materias a que se refiere el articulo 13,
siempre que el valor no sea superior a tres
mil pesos.

3. Del nombramiento del curador ad litem.

B. En primera instancia:

1.

De la aplicaciéon de multas y demas sanciones
a que se refiere la Ley de Organizacion vy
Atribuciones de los Juzgados de Policia
Local.

De la regulaciéon de los dafios y perjuicios
provenientes del hecho denunciado, en las
materias a que se refiere el articulo 13 de la
Ley de Organizacion y Atribuciones de los
Juzgados de Policia Local, cuando su monto
exceda de tres mil pesos.

De la regulaciéon de los dafios y perjuicios
ocasionados en o con motivo de accidentes

de transito cualquiera que sea su monto.

(Art. 14 Dto. N° 307 de 2012 Ministerio de justicia)
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Fono:
Email:

La Secretaria Municipal estd a cargo del Secretario
Municipal. Sus funciones seran las siguientes:

a)

b)

d)

Dirigir las actividades de la secretaria
administrativa del alcalde y del concejo.

Desempefiarse como ministro de fe en todas
las actuaciones municipales.

Recibir, cuando
corresponda, la declaracién de intereses
establecida por la Ley Orgéanica Constitucional
de Bases Generales de la Administracion del

Estado.

mantener y tramitar,

Llevar el registro municipal a que se refiere el
articulo 62 de la Ley N2 19.418, sobre Juntas
de Vecinos y demas Organizaciones

Comunitarias.
(Art. 20 Ley N° 18695)

De acuerdo al Reglamento Interno Municipal, le
correspondera ademads, cumplir las siguientes

funciones:

a)

b)

c)

(a) del
Consejo Comunal de la

Desempefiarse como Secretario
Concejo y del
Sociedad Civil.

Cumplir diversas actuaciones, dentro de la
constitucion del Consejo Comunal de la
Sociedad Civil.

Transcribir las resoluciones del Alcalde,
acuerdos del Consejo, velando por su
cumplimiento.

ALEJANDRO AGUIRRE CUADRA

Secretaria Municipal

(72) 2355900

aaquirre@municoinco.cl

f)

g)

Redactar los oficios, decretos, circulares y
comunicaciones externas que se
encomienden.

le

Mantener un archivo actualizado con todas
las publicaciones relacionadas con la
administraciéon comunal.

Tramitar los nombramientos y renuncias del
personal municipal.

Dirigir, coordinar y controlar la mantencion,
seguridad, aseo y ornato de las dependencias
municipales.

Administrar los servicios generales y menores
de apoyo de la gestion municipal (Oficina de
Partes, Auxiliares de Servicios Menores).

Tener a cargo la oficina comunal de
emergencia.
Tener a cargo y disponer segun los

requerimientos el uso de los medios de
transporte municipal.

Preparar las comisiones de servicio.

Cumplir las funciones que le asigna la Ley
N2 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas
organizaciones comunitarias.

Actuar como ministro de fe para los efectos
establecidos en el articulo 1779,
segundo del Cédigo del Trabajo.

inciso

Cumplir las demas funciones que le sefiale la

ley o el Alcalde. (Art. 8° Reglamento interno Municipal)

O



Fono:
Email:

(72) 2355905
jacuna@municoinco.cl

A la unidad encargada del control le corresponderan

las siguientes funciones:

A. Realizar la auditoria operativa interna de la

municipalidad, con el objeto de fiscalizar la

legalidad de su actuacién.

Controlar la ejecucién financiera y presupuestaria

municipal.

Representar al alcalde los actos municipales que
estime ilegales, informando de ello al concejo,
para cuyo objeto tendrd acceso a toda la
informacién disponible. Dicha representaciéon
deberéd efectuarse dentro de los diez dias
siguientes a aquel en que la unidad de control
haya tomado conocimiento de los actos. Si el
alcalde no tomare medidas administrativas con el
objeto de enmendar el acto representado, la
debera

la Contraloria General de la

unidad de control remitir dicha
informacidén a

Republica.

JORGE ACUNA DIAZ

UNIDAD DE CONTROL

D. Colaborar directamente con el concejo para el

E.

ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para
estos efectos, emitird un informe trimestral acerca
del estado de avance del ejercicio programatico
presupuestario; asimismo, deberd informar,
también trimestralmente, sobre el estado de
cumplimiento de los pagos por concepto de
cotizaciones previsionales de los funcionarios
municipales y de los trabajadores que se

desempefian en servicios incorporados a la

gestién municipal, administrados directamente
por la municipalidad o a través de corporaciones
municipales, de los aportes que la municipalidad
debe efectuar al Fondo Comun Municipal, y del
estado de cumplimiento de los pagos por
concepto de asignaciones de perfeccionamiento
docente. En todo caso, deberé dar respuesta por
escrito a las consultas o peticiones de informes

que le formule un concejal.

Asesorar al concejo en la definicién y evaluacién
de la auditoria externa que aquél puede requerir

en virtud de la Ley Orgénica de Municipalidades.

Realizar, con la periodicidad que determine el
reglamento sefialado en el articulo 92 de la Ley
Organica de Municipalidades, una presentacion
en sesion de comisién del concejo, destinada a
que sus miembros puedan formular consultas
referidas al cumplimiento de las funciones que le

competen.
(Art.29 Ley N°18695)
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Fono:
Email:

(72) 2355956
sleyton@municoinco.cl

SEBASTIAN LEYTON SOTO
SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

La secretaria comunal de planificacion desempenard funciones de asesoria del alcalde y del concejo, en
materias de estudios y evaluacion, propias de las competencias de ambos érganos municipales.

En tal caracter, le corresponderan las siguientes funciones:

A.

Servir de secretaria técnica permanente del
alcalde y del concejo en la formulacién de la
estrategia municipal, como asimismo de las
politicas, planes, programas y proyectos de
desarrollo de la comuna.

Asesorar al alcalde en la elaboraciéon de los
proyectos de plan comunal de desarrollo y
presupuesto municipal.

Evaluar el cumplimiento de los planes,
programas, proyectos, inversiones y el
presupuesto municipal, e informar sobre estas
materias al concejo, a lo menos semestralmente.
Efectuar anélisis y evaluaciones permanentes de
la situacidn de desarrollo de la comuna, con
énfasis en los aspectos sociales y territoriales.

Elaborar las bases generales y especificas, segun
corresponda, para los llamados a licitacion,
previo informe de la unidad competente, de
conformidad con los criterios e instrucciones
establecidos en el reglamento municipal
respectivo.

Fomentar vinculaciones de caracter técnico con
los servicios publicos y con el sector privado de
la comuna.

Recopilar y mantener la informaciéon comunal y
regional atingente a sus funciones.

(Art. 21 Ley N° 18695)

Adscrito a esta unidad existird un asesor urbanista, quien requerira estar en posesion de un titulo universitario
de una carrera de, a lo menos, diez semestres, correspondiéndole las siguientes funciones:

A.

B.

Asesorar al alcalde y al concejo en la promocién
del desarrollo urbano.

Estudiar y elaborar el plan regulador comunal, y
mantenerlo actualizado, promoviendo la
modificaciones que sean necesarias y preparar
los planos de detalles y planes seccionales, en su
caso.

C.

Informar técnicamente las proposiciones sobre
planificacidon urbana intercomunal, formuladas al
municipio por la Secretaria Regional Ministerial
de Vivienda y Urbanismo. (Art. 21 Ley N°18695)
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PAULA MONTERO CHEUQUELAF
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Fono: (72) 2355941
Email: pmontero@municoinco.cl

La unidad encargada de administracién y finanzas
tendré las siguientes funciones:

A. Asesorar al alcalde en la administracion del personal de

la municipalidad. Ademés, debera informar
trimestralmente al concejo municipal sobre las
contrataciones de personal realizadas en el trimestre

anterior, individualizando al personal, su calidad juridica,

estamento, grado de remuneracién y, respecto del
personal a honorarios contratado con cargo al subtitulo

21, item 03, del presupuesto municipal, el detalle de los

servicios prestados. También, en la primera sesion de
cada afio del concejo, deberd informar a éste sobre el

escalafon de mérito del personal municipal y un reporte

sobre el registro del personal enviado y tramitado en la
Contraloria General de la Republica en el afio
inmediatamente anterior.

B. Asesorar al alcalde en la administracion financiera
de los bienes municipales, para lo cual le
corresponderéa especificamente:

1. Estudiar, calcular, proponer y regular la
percepcién de cualquier tipo de ingresos
municipales.

2. Colaborar con la Secretaria Comunal de
Planificacion en la elaboracion del
presupuesto municipal.

3. Visar los decretos de pago.

4. Llevar la contabilidad municipal en
conformidad con las normas de la
contabilidad nacional y con las instrucciones
que la Contraloria General de la Republica
imparta al respecto.

5. Controlar la gestién financiera de las
empresas municipales.

6. Efectuar los pagos municipales, manejar la
cuenta bancaria respectiva y rendir cuentas a la
contraloria General de la Republica.

7. Recaudar y percibir los ingresos municipales y
fiscales que correspondan.

C. Informar trimestralmente al concejo sobre el
detalle mensual de los pasivos acumulados
desglosando las cuentas por pagar por el
municipio y las corporaciones municipales. Al
efecto, dichas corporaciones deberédn informar a
esta unidad acerca de su situacién financiera,
desglosando las cuentas por pagar.

D. Mantener un registro mensual, el que es estara
disponible para conocimiento publico, sobre el
desglose de los gastos del municipio. En todo
caso, cada concejal tendra acceso permanente a
todos los gastos efectuados por la municipalidad.

E. Remitir a la Subsecretaria de Desarrollo Regional
y Administrativo del Ministerio del Interior, en el
formato y por los medios que ésta determine y
proporcione, los antecedentes a que se refieren
las letras c) y d) precedentes. Dicha subsecretaria
deberd informar a la Contraloria General de la
Republica, a lo menos semestralmente, los
antecedentes sefalados en la letra c) antes
referida.

F. El informe trimestral y el registro mensual a que
se refieren las letras c) y d) deberadn estar
disponibles en la pagina web de los municipios vy,
en caso de no contar con ella, en el portal de la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo en un sitio especialmente
habilitado para ello. (Art. 27 Ley N°18695)
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JOSELYN FUENZALIDA MIRANDA
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

Fono: (72) 2355911
Email: ifuenzalida@municoinco.cl

La unidad encargada del desarrollo comunitario tendréd como funciones especificas:

a) Asesorar al alcalde y, también, al concejo en la promocién del desarrollo comunitario.

b) Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo y legalizacion,

y promover su efectiva participacion en el municipio.

c) Proponery ejecutar, dentro de su dmbito y cuando corresponda, medidas tendientes a materializar
acciones relacionadas con salud publica, proteccién del medio ambiente, educacién y cultura,
capacitacién laboral, deporte y recreacion, promocién del empleo, fomento productivo local y

turismo. (Art. 22 Ley N° 18695)
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SEBASTIAN ALCAINO RIVAL
DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES

Fono: (72) 2355951
Email: salcaino@municoinco.cl

La unidad encargada de obras municipales le

corresponderan las siguientes funciones:

A. Velar por el cumplimiento de las disposiciones de
la Ley General de Urbanismo y Construcciones,
del plan regulador comunal y de las ordenanzas
correspondientes, para cuyo efecto gozara de las
siguientes atribuciones especificas:

1. Dar aprobacién a las fusiones, subdivisiones y
modificaciones de deslindes de predios en
las dreas urbanas, de extensién urbana, o
rurales en caso de aplicacion del articulo 55
de la Ley General de Urbanismo'y
Construcciones.

2. Dar aprobacién a los proyectos y
anteproyectos de obras de urbanizaciény
edificacion y otorgar los permisos
correspondientes, previa verificaciéon de que
éstos cumplen con los aspectos a revisar de
acuerdo a la Ley General de Urbanismo'y
Construcciones.

3. Fiscalizar la ejecucién de dichas obras hasta el
momento de su recepcion.

4. Recibirse de las obras y autorizar su uso,

previa verificacion de que éstas cumplen con

los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley
General de Urbanismo y Construcciones.

B. Fiscalizar las obras en uso, a fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones legales y
técnicas que las rijan.

C. Aplicar normas ambientales relacionadas con
obras de construcciéon y urbanizacion.

D. Confeccionar y mantener actualizado el catastro
de las obras de urbanizacion y edificacion
realizadas en la comuna.

E. Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad
urbanay rural y pronunciarse sobre los informes de
mitigacion de impacto vial presentados en la
comuna a peticién de la secretaria regional
ministerial de Transportes y Telecomunicacioneso
de la direccién de Transito y Transporte
Municipal respectiva.

F. Dirigir las construcciones que sean de
responsabilidad municipal, sean ejecutadas
directamente o por terceros.

G. En general, aplicar las normas legales sobre

construccién y urbanizacion en la comuna.

Quien ejerza la jefatura de esta unidad debera
poseer indistintamente el titulo de arquitecto,
ingeniero civil, de constructor civil o de ingeniero

constructor civil. (art24 ley N° 18695)
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RENE GONZALEZ URRUTIA
DIRECCION DE TRANSITO

(72) 2355961
rgonzalez@municoinco.cl

A la unidad encargada de la funcién de transito y transporte publicos correspondera:

A. Otorgar y renovar licencias para conducir vehiculos.

B. Determinar el sentido de circulacion de vehiculos, en coordinacion con los organismos de la
Administracion del Estado competentes.

C. Sefalizar adecuadamente las vias publicas.

D. Aprobar, observar o rechazar los informes de mitigacion de impacto vial o emitir opinion
sobre ellos, a peticion de la secretaria regional ministerial de Transportes y
Telecomunicaciones, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Urbanismo y

Construcciones
E. En general aplicar las normas generales sobre transito y transporte publicos en la comuna.

(Art. 26 Ley N° 18695)
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r RAUL GUINEZ CISTERNAS

Direccion de Administracion de Educacion
Municipal (DAEM)

Fono: (72) 2355970
Email: rguinez@municoinco.cl

El &rea de educacion, salud y demas incorporados a la gestion municipal tendré la funcion de asesorar al alcalde
y al concejo en la formulacion de politicas relativas a dichas areas.Cuando la administracion de dichos
servicios sea ejercida directamente por la municipalidad, le correspondera cumplir, las siguientes funciones:

A. Proponery ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas relacionados con educacion, y
demas servicios incorporados a su gestion.

B. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de los servicios educativos, en coordinacion con
la unidad de administracion y finanzas.
(Art. 23 Ley N° 18695)
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MIGUEL MARCHANT AVILES
UNIDAD DE MEDIO AMBIENTE

Fono: (72) 2355920
Email: mmarchant@municoinco.cl

A la unidad encargada de medio ambiente correspondera velar por:

A. Proponery ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas relacionados con medio
ambiente.
Aplicar las normas ambientales a ejecutarse en la comuna que sean de su competencia.
C. Elaborar el anteproyecto de ordenanza ambiental. Para la aprobacién de la misma, el concejo podra solicitar
siempre un informe técnico al Ministerio del Medio Ambiente.
(Art. 25 Ley N° 18695)

w

QTR AT



SEBASTIAN ALCAINO RIVAL
UNIDAD DE ASEO Y ORNATO

Fono: (72) 2355905
Email: salcaino@municoinco.cl

A la unidad encargada de aseo y ornato correspondera velar por:

A. Elaseo de las vias publicas, parques, plazas, jardines y, en general, de los bienes nacionales
de uso publico existentes en la comuna.

B. Elservicio de extraccion de basura.
C. Laconstruccion, conservacién y administracion de las areas verdes de la comuna.

(Art. 25 Ley N° 18695)
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CARLA LAVIN JIMENEZ
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Fono: (72) 2355906
Email:clavin@municoinco.cl

Corresponderd a la unidad encargada de la asesoria juridica, prestar apoyo en materias legales al alcalde y
al concejo. Ademas, informard en derecho todos los asuntos legales que las distintas unidades municipales
leplanteen, las orientarad periddicamente respecto de las disposiciones legales y reglamentarias, y mantendra

al dia los titulos de los bienes municipales.

Podra, asimismo, iniciar y asumir la defensa, a requerimiento del alcalde, en todos aquellos juicios en que

la municipalidad sea parte o tenga interés, pudiendo comprenderse también la asesoria o defensa de
la comunidad cuando sea procedente y el alcalde asi lo determine.

Ademaés, cuando lo ordene el alcalde, deberd efectuar las investigaciones y sumarios administrativos, sin
perjuicio que también puedan ser realizados por funcionarios de cualquier unidad municipal, bajo la

supervigilancia que al respecto le corresponda a la asesoria juridica.
(Art. 28 Ley N° 18695)
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