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Direccion Juridica
DECRETO ALCALDICIO N2 1876/2016

PADRE HURTADO, 27 de Abril de 2016
LA ALCALDIA DE PADRE HURTADO DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

1.- El Decreto Alcaldicio N° 1135 de fecha 16 de abril del afio 2010, que aprueba el
Reglamento Interno de Contratos Administrativos de Suministro y Prestaciones de
Servicios de la llustre Municipalidad de Padre Hurtado.

2.- El Decreto Alcaldicio N° 3960 de fecha 04 de noviembre del afio 2014, que
modifica el citado Reglamento.

3.- Que con fecha 10 de agosto de 2015, entraron en vigencia las modificaciones al
reglamento de compras publicas promulgadas en mayo del mismo afio, ordenada
por Decreto Supremo N° 250, del Ministerio de Hacienda.

4.- La necesidad de actualizar el Reglamento Interno de Contratos Administrativos
de Suministro y Prestaciones de Servicios de la Ilustre Municipalidad de Padre
Hurtado, con el objetivo de dar énfasis en los principios de probidad y
transparencias en compras publicas, ademas de establecer criterios de igualdad de
los oferentes en las propuestas de las ofertas y se perfeccionan procedimientos

5.- El memdridndum N2 93/2016, de fecha 22 de abril del afio 2016, que contiene
el visto bueno del sefior Alcalde, para modificar el Reglamento Interno de
Contratos Administrativos de Suministro y Prestaciones de Servicios de la llustre
Municipalidad de Padre Hurtado.

4- Las facultades que me confiere la Ley N2 18.695, Orgédnica Constitucional de
Municipalidades y sus Modificaciones;

5.- Lasentencia de fecha 30 de noviembre de 2012, del Primer Tribunal Electoral
de la Regién Metropolitana, que me proclama Alcalde electo de la I. Municipalidad
de Padre Hurtado;

DECRETO:

1.- DEROGUESE el Decreto Alcaldicio N° 1135 de fecha 16 de abril del afio 2010,
que aprueba el reglamento Interno de contratos administrativos de suministro y
prestaciones de servicios de la llustre Municipalidad de Padre Hurtado y el
Decreto Alcaldicio N° 3960 de fecha 04 de noviembre del afio 2014, que modifica
el citado Reglamento.



2.- APRUEBESE EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE SUMINISTRO Y PRESTACIONES
DE SERVICIOS DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PADRE HURTADO

TITULO|
NORMAS GENERALES Y DEFINICIONES

ARTICULO 192: El presente Reglamento regula los procedimientos internos generales para las
contrataciones y adquisiciones de bienes y/o servicios que se requieran para el funcionamiento de
la Municipalidad, para la ejecucion de programas, proyectos financiados con fondos de terceros,
sin perjuicios de los procedimientos que particularmente deberd cumplir la Direccién de
Administracién y Finanzas y los servicios traspasados para realizar sus funciones, de acuerdo a la
Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacidn de Servicios y su
Reglamento consagra‘do en el Decreto Supremo del Ministerio de Hacienda namero 250 del afio
2004, con sus modificaciones.

ARTICULO 22: Aquellos contratos que impliquen ejecucion de acciones determinadas para
atender las necesidades de la Comunidad Local y el otorgamiento de concesiones, se regiran por
lo dispuesto en el articulo 82 de le Ley Orgénica Constitucional de Municipalidades nimero 18.695
y sus modificaciones.

ARTICULO 39: Para una adecuada y correcta interpretacion del Reglamento, se entiende que el
alcance de los siguientes conceptos es el que a continuacion se sefiala:

1. Aclaraciones: Acto mediante el cual el Municipio complementa o aclarar las bases de una
Licitacion Publica y que es comunicado a través del portal web de Mercado Publico.

2.  Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual la Municipalidad selecciona a
uno o mas oferentes para la suscripciéon de un Contrato de Suministro de Bienes, o servicios, de
adquisicidn de bienes, de prestacién de servicios o de la ejecucidon de las obras.

3. Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacion en un Proceso
de Compras, de bienes o servicios, de prestacion de servicios o de ejecucidn de obras, para la
suscripcion de un contrato definitivo.

4. Aumento o Disminucion de Obras: La modificacion de las cantidades de estudios, servicios u
obras previstas en el proyecto y bases aprobadas por la Municipalidad y siempre que lo exija el
interés municipal.

5. Bases: Documentos aprobados por la Municipalidad, que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones, que describen los bienes y servicios a contratar y
regulan el Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y las
Bases Técnicas.

6. Bases Administrativas: Documentos aprobados por la Municipalidad que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones,
criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacion, modalidades de evaluacion, clausulas del
contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del Proceso de Compras.



7.  Bases Técnicas: Documentos aprobados por la Municipalidad, que contienen de manera
general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos, y demds caracteristicas del
bien o servicio contratar o que debieran cumplirse en la ejecucién de las obras o servicios
contratados.

8. Capital Social: Es el aporte que entregan los socios al formar una sociedad, los que ademds
deben aparecer en la escritura de constitucién y sus modificaciones.

9. Capital Econdmico: Es el patrimonio neto disminuido por las reservas exigibles, por los
valores del activo que no presente inversion real, por las utilidades retenidas y las utilidades del
ejercicio.

10. Catalogos de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios v sus correspondientes
condiciones de contratacion, previamente licitados y adjudicados por la Direccion de Compras y
puestos, a través del Sistema de Informacidn, a disposicién de las Entidades.

11. Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documentos emitido por la Direccién de
Compras, que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita en el
Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

12.- Comisién de apertura: Organo de la Municipalidad nombrado al efecto, al que, en un proceso
de compra, corresponde constatar la existencia de los antecedentes técnicos y econdmicos
presentados por los oferentes y entregar a la Comisién Técnica de Evaluacidn un informe de los
documentos acompafiados.

13. Comisién Técnica de Evaluacion: Organo de la Municipalidad nombrado al efecto, al que, en
un proceso de compra, corresponde evaluar los antecedentes técnicos y econdmicos presentados
por los oferentes y entregar a la autoridad competente la propuesta de adjudicacién, sobre la
base de la metodologia de la evaluacion que se determine en las respectivas bases.

14. Cotizacién: Requerimiento de informacién respecto de precios, especificaciones y detalles del
bien o servicio.

15. Contratista: Oferente adjudicado que celebra un contrato de adquisicion o suministro de
bienes, de prestacion de servicios, o de ejecucién de obras con la Municipalidad.

16. Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene por objeto la compra o el
arrendamiento, incluso con opcién de compra, de productos o bienes muebles. Un contrato serd
considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere contener es inferior al
cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

17. Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de la Administracion del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucién de tareas, actividades o la elaboracién
de productos intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de servicios cuando el valor
de los bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

18. Convenio Marco: Procedimiento de contratacién realizado por la Direccion de Compras, para
procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades en la forma, plazo y demds
condiciones establecidas en dicho convenio.

19. Direccion de Compras: La Direccién de Compras y Contratacién Publica.



20. Especificaciones Técnicas: Conjunto de caracteristicas técnicas que debera cumplir el objeto
del Proceso de Contratacion.

21. Planimetria: Representacion a escala en un plano de los detalles de un terreno y sus
construcciones efectuadas o proyectadas.

22. Finiquito: Es la declaracién por escrito del contratista en que acepta la liquidacién de la
Municipalidad, sefialando que no tiene cargos que formular y que renuncia a toda accién legal
futura del llamado a licitacién y que serd condicidén necesaria para dar por terminado el proceso
de Recepcidn Definitiva.

23. Formulario: Formato o documentos elaborados por la Direccién de Compras, los cuales
deberan ser completados por la Municipalidad o el oferente al efectuar un Proceso de Compras, a
través del Sistema de Informacidn y de otros medios para la contratacidn electrénica.

24. Fuerza Mayor o Caso Fortuito: El articulo 45 del Cédigo Civil define la fuerza mayor o casa
fortuito, en la siguiente forma: “El imprevisto al que no es posible resistir, como un naufragio, un
terremoto, el apresamiento de enemigos, los actos de autoridad ejercidos por funcionario
publico, etc.

25. Documentos Administrativos: Se refiere a las certificaciones, antecedentes y en general
aquellos que dan cuenta de la existencia legal y situacién econémica y financiera de los oferentes
y aquellos que los habilitan para desarrollar actividades econémicas reguladas.”

26. Garantia: Es toda forma de caucién que se constituye para responder del cumplimiento de las
obligaciones contraidas en el proceso de licitacién y contratos respectivos, conforme al articulo
38 de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones. Pueden consistir en
boletas de garantia bancarias, péliza de seguro, vale vista o certificado de fianza u otro
instrumento o forma de caucidn que asegure la liquidez inmediata, y den al municipio
condiciones de seguridad de hacer efectiva la garantia en forma répida. Segin el hecho
caucionado las garantias pueden ser:

Garantia por Seriedad de la Oferta.

Garantia Adicional.

Garantia de Fiel, Oportuno Cumplimento y Correcta Ejecucion
Ejecucidon del Contrato.

Garantia por Anticipo.

27. Inspeccién Técnica: Es la fiscalizacion del cumplimiento de un contrato, efectuado por la
Municipalidad, y que se lleva a cabo a través de alguna de sus unidades técnicas.

28. Inspector Técnico o Fiscal de la Obra o Servicio (ITO o ITS): Es el funcionario profesional
designado por el municipio, que asume la obligacidn de fiscalizar que el objeto del contrato se
ejecute con estricto apego a lo proyectado, en los plazos previstos de acuerdo a la programacién
entregada y verificar que los controles de calidad se verifiquen de acuerdo a lo establecido en las
normas correspondientes para la correcta ejecucion de un contrato. Es responsable de visar los
Estados de Pago y de informar al mandante sobre cualquiera modificacién que surja durante la
ejecucion.



29. Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de caracter concursal, previo
Decreto Alcaldicic fundado que lo disponga, mediante el cual la Municipalidad invita a
determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre
las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

30. Licitacién o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de cardcter concursal mediante
el cual la Municipalidad realiza un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptard
la mas conveniente.

31. Lliquidacion: Relacién detallada de todo el estudio, servicios y obras contratadas y las
ejecutadas con sus respectivos costos; de los plazos programados y el real de ejecucién, con
deduccion de las retenciones, de las multas que procediera aplicar, de los reajustes e indicaciones
de los aumentos y disminuciones de obras.

32. Mandante: Organismo que encarga la ejecucién del proyecto, comprometiéndose a entregar
el financiamiento necesario para su materializacion. Tiene la responsabilidad financiera de los
recursos, lo que asume mediante el giro de los correspondientes Estados de Pago, la custodia de
las cauciones, la aplicacién de multas, la liquidacién final y finiguito del contrato.

33. Obras Menores: Son todas aquellas obras cuyo valor no sobrepase las 150 UTM.

34. Obras Nuevas o Extraordinarias: Los estudios, servicios u obras que se incorporen o agreguen
a proyectos para llevar a mejor término los contratados pero cuyas caracteristicas sean diferentes
a las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de base al contrato.

35. Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o
cotizacion.

36. Pago: Es la prestacion de lo que se debe. Puede revestir las siguientes formas: a) Anticipo, b)
Estados de Pago y c) Retenciones.

37. Patrimonio Neto: Es la diferencia entre el total de los activos y el pasivo exigible a corto y
largo plazo.

38. Plan Anual de Compras: Plan anual de compras y contrataciones, que corresponde a la Lista
de Bienes y/o servicios de cardcter referencial, que la Municipalidad planifica comprar o contratar
durante un afio calendario.

39. Precalificacion: Procedimiento previo a una Licitacidn Plblica, mediante el cual se seleccionan
determinadas Ofertas Técnicas o Contratistas en la medida que cumplan con los requisitos o
condiciones minimas que los habiliten para participar en ella.

40. Proceso de Compra: Corresponde al Proceso de Compras y Contratacién de bienes y/o
servicios, a través de algin mecanismo establecido en la Ley de Compras y su Reglamento,
incluyendo Convenios Marco, Licitacién Publica, Licitacién Privada y Tratos o Contratacién Directa.

41. Proveedor: Persona Natural o Juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas. Que
puedan proporcionar bienes y/o servicios al Municipio.

42. Proveedor Inscrito: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del
Registro de Proveedores.



43. Recepcidn: Es un procedimiento administrativo complejo que tiene por objeto determinar el
grado y nivel de cumplimiento del contrato, pudiendo sélo ser recibidos definitivamente cuando
el contratista ha dado fiel cumplimiento a la ejecucién de la totalidad de lo contratado, sin que
existan observaciones pendientes. La recepcion puede ser parcial, provisoria, definitiva o tnica.

44, Registro de Proveedores: Registro electrdnico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccion
de Compras, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

45. Servicios Generales: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en su
ejecucidn, de cardcter estdndar, rutinario o de comuin conocimiento.

46. Servicios Personales: Son aquellos que en su ejecucidon demandan un intensivo desarrollo
intelectual.

47. Servicios Habituales: Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan personal
de manera intensiva y directa para la prestacidon de lo requerido por la entidad licitante, tales
como servicios de aseo, seguridad, alimentacién, soporte telefénico, mantencion de jardines,
extraccion de residuos, entre otros.

48. Sistema de Informacidn: Sistema de Informacién de compras y contratacion publicas de otros
medios para la compra y contratacién electronica de las Entidades, administrado y licitado por la
Direccion de Compras y compuesto por software, hardware en infraestructura electrénica, de
comunicaciones y soporte que permite efectuar los Procesos de Compra. Plataforma
www.chilecompra.cl o lo que haga a sus veces.

49. Términos de Referencia: Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o Contratacién
Directa y la forma en que deben formularse las cotizaciones.

50. Trato o Contratacion Directa: Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la
negociacién debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacion o
Propuesta Plblica o Privada.

51. Unidad de Compra: Corresponde a las unidades municipales autorizadas para efectuar
compras y/o licitaciones segin corresponda, estas son: Secretaria Comunal de Planificacién
(SECPLAN), Direccion de Administracion y finanzas (DAF), Departamento de Educacién vy
Departamento de Salud, a través de sus Unidades de Adquisiciones.

52. Usuario: Persona natural o juridica, que realiza sus Procesos de Compra como demandante,
como oferente o requiriendo informacién, a través del Sistema de Informacién, sea Entidad
Licitante u Oferente.

53. Usuario Ciudadano: Persona natural o juridica que requiere informacién de los Procesos de
Compra a través del Sistema de Informacion.

54. Usuario Comprador: Funcionario que participa directa y habitualmente en los Procesos de
Compra de la Municipalidad y en su representacién.

55. Usuario Oferente: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacion con el fin
de participar en los Procesos de Compra que se realizan a través de él.



56. Antecedentes: documentos requeridos en las bases que acreditan los aspectos
administrativos, técnicos y econdmicos que se exigen para la presente licitacion.

57. Oferta Incompleta: aquella oferta en la cual se ha omitido la presentacién de algin
antecedente al momento del ingreso de la misma, se exceptla de estos antecedentes los propios
a las garantias exigidas en estas bases.

58. Oferta Poco Clara: aquella oferta que desde el andlisis de los antecedentes que ha
acompafiado requiere precisiones, aclaraciones, enmiendas o complementacidn seglin exigencia
gue a su turno realice las comisiones establecidas en estas bases.

5%9. Unién Temporal de Proveedores: asociacion de personas naturales y/o juridicas, para la
presentacion de una oferta en caso de licitaciones, o para la suscripcidn de un contrato, en caso
de un trato directo.

TITULOII
DEL PROCEDIMIENTO GENERAL

ARTICULO 42: La Secretaria Comunal de Planificacion con la colaboracion de la Direccion de
Administracion y Finanzas y del Administrador Municipal si lo hubiere, debera elaborar un Plan
Anual de Compras y Contrataciones en la forma y condiciones que sefiala el titulo X! de este
Reglamento, el que se confeccionard considerando los antecedentes que entreguen las distintas
Direcciones Municipales a mas tardar el 30 de Septiembre de cada afio.

ARTICULO 52: No se podrd fragmentar los requerimientos orientados a adquisiciones y/o
contrataciones con el propésito de variar el procedimiento.

ARTICULO 62: Se deberéd cotizar, licitar, contratar, solicitar el despacho de adquisiciones, v
contratacién de bienes, servicios y obras menores utilizando solamente los sistemas electrénicos
o digitales que establezca al efecto la Direccién de Compras y Adquisiciones, incluidas aquellas
adquisiciones de un valor inferior a 3 UTM.

ARTICULO 72: Se podrd contratar a personas naturales o juridicas que estén debidamente
acreditadas de acuerdo a la Ley 19.886 y su reglamento.

TITULO 1l
DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 82: Las adquisiciones, contrataciones y licitaciones que se efectien deberén ajustarse a
lo prescrito en el plan anual de compras, el que sin perjuicio de lo anterior podré ser modificado
en la forma sefialada en el titulo XI de este Reglamento.

Bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras obliga al Municipio a efectuar los Procesos
de Compras en conformidad a él.

ARTICULO 92: Las solicitudes de contratacién o adquisicién antes sefialadas se derivardn a la
Direccion de Administracion y Finanzas que corresponda, para verificar la existencia de
disponibilidad de fondos en el respectivo item, lo que quedard consignado en el certificado de
imputacion o estampado de imputacién, y remitidas a la Secretaria Comunal de Planificacién
(SECPLAN), Direccion de Administracion y finanzas (DAF), Departamento de Educacién vy
Departamento de Salud, a través de sus Unidades de Adquisiciones.



Si eventualmente una solicitud no tiene disponibilidad presupuestaria, serd informada
desfavorablemente por la Direccién de Administracion y Finanzas que corresponda y devuelta a la
Direccidn Solicitante.

ARTICULO 102: Las solicitudes con disponibilidad presupuestaria debidamente acreditadas y
aceptadas seran remitidas a la Unidad de Adquisiciones correspondiente para que la procese
segun lo establecido en el Sistema de Compra y Contratacién Publica, una vez que hayan sido
procesados éstas con los antecedentes pertinentes deberdn ir a la Direccién de Administracién y
Finanzas, para que el monto de la adquisicién sea obligado.

ARTICULO 11¢: Para ordenar, facilitar y optimizar el procesamiento de las adquisiciones o
contrataciones, éstas se dividiran en dos dreas:

A) Aguellas destinadas a solicitar elementos o servicios de utilizacion y consumos corrientes,
principalmente los articulos de escritorio, de aseo y de mantenimiento de las dependencias
Municipales. Para facilitar la solicitud de estos rubros, por cada Direccién, Unidad de
Adquisiciones correspondiente, preparard una ndémina o catdlogo que especifique los
elementos y servicios de uso mds habitual.

B) Aquellas destinadas a solicitar elementos o servicios de utilizacién no habitual, en cuyo caso la
unidad solicitante deberd indicar con absoluta claridad su denominacién, su unidad de medida,
su cantidad y especialmente, sus especificaciones técnicas, acompafiando cualquiera otra
informacién o antecedente que permita su correcto procesamiento. Serdn de responsabilidad
de la Unidad solicitantes las adquisiciones equivocadas por su omisién o error en las
especificaciones.

ARTICULO 122: No esta permitido que ninguna Unidad o funcionario Municipal intervenga en
compras o contrataciones al margen del proceso establecido en virtud de la Ley 19.886, ya que es
responsabilidad exclusiva de la Unidad de Compra correspondientes.

ARTICULO 132: La Secretaria Comunal de Planificacidn, a través de un funcionario que se designe
al efecto, serd la encargado de gestionar ante la Direccién de Compras la autorizacién, de la (s)
persona (s) titulares y suplentes que pueden efectuar procesos de compra a través del sistema de
informacion la que se materializara mediante un Decreto Alcaldicio que se dictard para el efecto.

ARTICULO 142: Los funcionarios autorizados serdn responsables de los procesos de compra que
efectden, del uso de la clave maestra, de la entrega de claves secundarias y de comunicar a la
Secretaria Comunal de Planificacion cualquier cambio que se produzca.

ARTICULO 15%: Lo indicado en los articulos precedentes se efectuara a través de los formularios
elaborados por la Direccion de Compras y el Ingreso oportuno de la informacién requerida en el
Sistema de Informacion.

ARTICULO 16%2: Las Unidades de Compra deberdn publicar en el sistema de informacién
establecido por la Direccién de Compras y Contratacién Publica toda la informacién relativa a
requerimiento de adquisiciones o contrataciones la cual debe ser completa y oportuna
refiriéndose a los llamados a presentar ofertas, recepcién de las mismas, aclaraciones, respuestas,
modificaciones a las bases de licitacién, nombre del funcionario encargado del proceso y medio
de contacto, asi como los resultados de las adjudicaciones.



ARTICULO 179: Las adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios que se requiera para el
desarrollo de las funciones municipales, se realizardn a través de los Convenios Marco, Licitacion
Publica, Licitacion Privada, Trato o Contratacidn Directa, de conformidad a la Ley de Compras y su
Reglamento.

Las Unidades de Adquisiciones de las areas Municipal, Salud y Educacion podran licitar sélo hasta
300 Unidades Tributarias mensuales en el caso de contratos de suministro de bienes o servicios, y
en el caso de contratos sobre ejecucion de obras, sdlo podran licitar hasta 150 Unidades
Tributarias Mensuales (Obras Menores). Para llevar a efecto lo anterior la Secretaria Comunal de
Planificacion debera proveer de Bases, las que seran visadas por la Direccidn Juridica.

ARTICULO 182: Cuando no se opte por el Municipio la contratacién a través de Convenio Marco,
como regla general para la contratacidn de suministros y/o servicios procederd la Licitacion
Piblica y ésta podra clasificarse de acuerdo a los siguientes criterios:

Licitacion Publica menor a 100 UTM
Licitacion Publica entre 100 y 1000 UTM

Licitacion Publica entre 1000 y 5000
Licitacion Pablica mayor a 5000 UTM

ARTICULO 192: Procederd Licitacién Privada en los siguientes casos:
Cuando la Licitacién Pdblica anterior carezca de oferentes.
Cuando exista un remanente de contrato anterior que sea inferior a 1000 UTM.

Si solo existe un proveedor del bien o servicio.

Por convenios de prestacién de servicios de Personas Juridicas Extranjeras.

Licitacion Privada por Servicios de Naturaleza Confidencial.

Licitacion Privada por otras causales excluidas de la ley de Compras

En todos aquellos casos que permita le Ley de Compras y su reglamento en conformidad a sus
articulos 8 y 10 respectivamente.

ARTICULO 209: Procederd trato o contratacion directa en los siguientes casos:

a) Porremanente de contrato que no supere las 100 UTM.

b) Por emergencia, urgencia o imprevisto, previa calificacion de Decreto Alcaldicio, sin
perjuicio de las disposiciones especiales respecto de sismo y catdstrofe establecidas en la
legislacion.

c) Cuando por la naturaleza de la negociacidn existan circunstancias o caracteristicas del
contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato o Contratacién Directa, de acuerdo a
los casos y criterios que se sefialan a continuacion:

1.  Si se requiere contratar la prérroga de un Contrato de Suministro o servicios, o contratar
servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por considerarse
indispensable para las necesidades de la Entidad y sélo por el tiempo en que se procede a un
nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de dicha prdérroga no supere las 1.000 UTM.
Cuando la contratacién se financie con gastos de representacién en conformidad a las
instrucciones presupuestarias correspondientes.

2. Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo
necesario contratar directamente con un proveedor probado que asegure discrecién y confianza.
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3. Sise requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracién
especial de las facultades del Proveedor que otorgara el servicio, por lo que no pueden ser
sometidas a una licitacién, y siempre que se refieran a aspectos claves y estratégicos,
fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la entidad publica, y que no puedan ser
realizados por personal de la propia entidad.

4. Cuando la contratacién de que se trate sdlo pueda realizarse con los proveedores que sean
titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y
otros.

5. Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace indispensable
recurrir a un proveedor determinado en razon de la confianza y seguridad que se derivan de su
experiencia comprobada en la provisién de los bienes o servicios requeridos, y siempre que se
estime fundadamente que no existen otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza.

6. Cuando se trate de la reposicién o complementacidn de equipamiento o servicios accesorios,
que deben necesariamente ser compatibles con los modelos, sistemas o infraestructura
previamente adquirida por la respectiva Entidad.

7. Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la contratacién
pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacidn de que se trata.

8. Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para ser
utilizados o consumidos fuera de Chile, en el cumplimiento de las funciones propias de la entidad
adquirente, y en las que por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econémico o
culturales, u otra de similar naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este tipo de
contratacion.

9. Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista financiero o de
utilizacién de recursos humanos, resulta desproporcionado en relacién al monto de la
contratacién y ésta no supera las 100 Unidades Tributarias Mensuales.

10. Cuando se trate de la compra de bienes yo contratacién de servicios que se encuentren
destinados a la ejecucién de proyectos especificos o singulares, de docencia, investigacién o
extension, en que la utilizacién del procedimiento de licitacién plblica pueda poner en riesgo el
objeto y la eficacia del proyecto de que se trata. En estos casos, las entidades determinardn por
medio de una resolucién, disponible en el Sistema de Informacién, los procedimientos internos
que permitan resguardar la eficiencia, transparencia, publicidad, igualdad y no discriminacidn
arbitraria en esta clase de adquisiciones.

11. Cuando habiendo realizado una licitacion publica previa para el suministro de bienes o
contratacion de servicios no se recibieran ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no ajustarse
a los requisitos esenciales establecidos en las bases y la contratacién es indispensable para el
organismo.

12. Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000 UTM, de
conformidad con lo establecido en el articulo 107 del reglamento de la Ley N° 19.886.

13. Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 Unidades Tributarias Mensuales. En este
caso el fundamento de la resolucién que autoriza dicha contratacién se referird Gnicamente al
monto de la misma.

Para el caso de trato o contratacion directa siempre se requerird un minimo de tres cotizaciones
cuando la Ley N°19.886 o su reglamento asi lo requiera.
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ARTICULO 219: El Decreto Alcaldicio que fundamente la autorizacion de procedencia del trato o
contratacién directa, como asi también el correspondiente llamado a la Licitacion Privada debera
ser publicada en el portal Chile Compra a mas tardar de las 24 horas de dictada.

ARTICULO 22¢: La Direccién solicitante serd responsable de estimar el posible monto de las
adquisiciones o contrataciones, para los efectos de determinar el mecanismo de contratacién que
corresponda. En situaciones en las que no sea posible estimar dicho monto, se deberd efectuar
dicha contratacion a través de una Licitacion Publica para asegurar el cumplimiento de la Ley de
Compras vy su Reglamento.

ARTICULO 232: Los plazos minimos para la recepcion de ofertas en Chile Compra serdn aquellos
establecido en la Ley 19.886 o en su Reglamento, atin con esto, la Municipalidad a través de las
Unidades de Compra respectiva, velara porgque los tiempos de publicidad que se establezcan en la
respectiva ficha de solicitud sean los adecuados para la preparacion de ofertas por parte de los
proveedores.

Sin perjuicio de los anterior y solo a modo ejemplar los plazos de publicacidn seran los siguientes:
Plazos entre llamado a licitacion y recepcion de ofertas:

lgual o superior a 5.000 UTM 30 dias corridos desde publicacién, no
pudiendo rebajarse el plazo

Igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 20 dias corridos desde publicacion,
5.000 UTM pudiendo rebajarse a 10 dias corridos
tratdndose de bienes o servicios de
simple y objetiva especificacion

lgual o superior a 100 UTM e inferior a 10 dias corridos desde publicacién,
1.000 UTM pudiendo rebajarse a 5 dias corridos
tratdndose de bienes o servicios de
simple y objetiva especificacién

Inferior a 100 UTM 5 dias corridos desde publicacidn, sin
posibilidad de reduccién de plazo

ARTICULO 242: La Secretaria Comunal de Planificacién elaborara las Bases de Licitacion, las que
deberdan alcanzar la combinacion mas ventajosa entre todos los beneficios de bien o servicio por
adquirir y todos sus costos asociados presentes y futuros. Las bases podran ser modificadas antes
del cierre de recepcidn inicial de ofertas, en cuyo caso debera considerarse un plazo equivalente
al nimero de dias corridos desde la publicacidn para que los proveedores interesados puedan
conocer y adecuar sus ofertas a tales modificaciones. Sin perjuicio de lo anterior la municipalidad
podra efectuar, antes de la elaboracion de las bases de licitacion, procesos formales de consultas
o reuniones con proveedores, mediante llamados publicos y abiertos, convocados a través del
Sistema de Informacién, con el objeto de obtener informacion acerca de los precios,
caracteristicas de los bienes o servicios requeridos, tiempos de preparacién de las ofertas, o
cualquier otra que requieran para la confeccién de las bases.

ARTICULO 252: Las Bases deberdn ajustarse a lo dispuesto en el presente reglamento y previa
visacién de la Direccién Juridica, seréan aprobadas mediante Decreto Alcaldicio, el que serd
confeccionado por la respectiva unidad de compra. Las Bases deberan utilizarse para todos los
llamados a propuesta publica y privada para contrataciones de la misma naturaleza, salvo que las
necesidades del servicio, requieran de su modificacion.
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ARTICULO 262 : En la eventualidad que la contratacién de que se trate requiera la aprobacién o
autorizacién del Honorable Concejo Municipal, esta deberd solicitarse previo a la publicacion del
proceso licitatorio.

TITULO IV
CONVENIOS MARCO

MECANISMOS DE OPERACION, CONDICIONES MAS VENTAJOSAS, SUSCRIPCION, VIGENCIA Y
NORMATIVA APLICABLE.

ARTICULO 279: La Direccion de Compras PUblicas efectuara periddicamente procesos de compra
para suscribir Convenios Marco considerando, entre, otros elementos, los Planes Anuales de
Compras de la Municipalidad.

El Alcalde previo informe de la Comisién Financiera podra solicitar a la Direccién de Compras que
lleve a cabo un proceso de compra para concretar un Convenio Marco de un bien o servicio
determinado sea encargéndole la gestidn de coordinar un proceso conjunto de recontratacion o
requiriéndole la obtencién de condiciones especificas de contratacidon para bienes o servicios
determinados.

La Direccién de Compras evaluard la oportunidad y conveniencia para llevar a cabo dichos
procesos.

Los Convenios Marco vigentes se traducirdn en un Catdlogo, que contendrd una descripcién de los
bienes y servicios ofrecidos, sus condiciones de contratacién, e individualizacién de los
proveedores a los que se les adjudicé el Convenio Marco.

ARTICULO 282: La Municipalidad, representada por las Unidades de Compra autorizadas para
solicitar presupuestos o efectuar cotizaciones, estara obligada a consultar el Catélogo antes de
proceder a llamar a una Licitacion Publica, Licitacidén Privada o Trato o Contratacién Directa.

ARTICULO 29¢2: Si el catdlogo contiene el bien y/o servicio requerido, la Municipalidad, a través
de la unidad cotizante, deberd adquirirlo emitiendo directamente la solicitud conforme a lo
sefialado en el presente reglamento, para ser remitida al contratista la respectiva orden de
compra, salvo que obtenga directamente condiciones mas ventajosas.

ARTICULO 302: Las drdenes de compra que se emitan en virtud del catalogo, deberan ajustarse a
las condiciones y beneficios pactados en el Convenio Marco y se emitirdn a través del Sistema de
informacion.

ARTICULO 319: Las condiciones mds ventajosas deberdn referirse a situaciones objetivas,
demostrables y sustanciales por la Municipalidad, representada por la unidad cotizante, tales
como, plazo de entrega, condiciones de garantia, calidad de los bienes o servicios, o bien mejor
relacién de costo beneficio de bien o servicio a adquirir.

ARTICULO 32¢: En el evento que la Municipalidad obtenga condiciones mas ventajosas respecto
de un bien o servicio contenido en el catdlogo, debera informarlo al Director de Administracion y
Finanzas correspondiente, quien sera el encargado de remitir los antecedentes a la Direccién de
Compras. En este caso, deberdn mantener los respectivos antecedentes para revision control
posterior.
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ARTICULO 332: La Unidad de Control correspondiente podré requerir la documentacion que
respalde fehacientemente, que al momento en que se realizé una determinada contratacion, las
condiciones de dicha contratacién eran mas ventajosas a las existentes en los Convenios Marco
vigente.

ARTICULO 342: La Direccién de Compras, publica en el Sistema de informacién aquellos Convenios
Marco que se encuentren vigentes, asi como las condiciones econdmica, técnicas vy
administrativas contenidas en ellos. La Municipalidad se relacionara directamente con el
contratista adjudicado por la Direccién, a través de la emisién de la orden de compra respectiva.

ARTICULO 352: Cada Convenio Marco se regird por sus Bases, el contrato definitivo si fuere el
caso y la respectiva orden de compra.

Las 6rdenes de compra deberdn ajustarse a las condiciones licitadas, ofertadas y finalmente
adjudicadas por la Direccion.

En dichos convenios quedaran regulados los derechos y obligaciones que mantendra la Direccion
de Compras para la adecuada fiscalizacion de los Convenios Marco.

TITULO V
DE LA LICITACION PUBLICA
PARRAFO 12:
DE LAS BASES, LLAMADO, PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

ARTICULO 362: Los procedimientos de licitacién se realizaran con estricta sujecion a las Bases
Administrativas y Especificaciones respectivas, como a su vez se propendera a la igualdad de los
participantes y al resguardo de los intereses de La Municipalidad.

ARTICULO 372: Las Bases de cada licitacion serdn elaboradas por la SECPLAN en conjunto con la
Unidad Generadora cuando corresponda, debiendo ajustarse en lo posible a las Bases
Administrativas Tipo formato Chile compra, formularios que se encuentran disponibles en el
Sistema de Informacidn, y en el caso contrario se sujetaran a las normas de este reglamento para
su adecuada elaboracidn.

ARTICULO 382: El llamado a Licitacion Publica se hard por Decreto Alcaldicio una vez que se haya
verificado la disponibilidad presupuestaria por la Direccién de Administracion y Finanzas.

Las bases a lo menos deberan contener:
1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas.

2. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales deberan
ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo caso,
bienes o servicios equivalentes de otras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida la
frase "o equivalente".

3. Las etapas y plazos de la licitacién, los plazos y modalidades de aclaracion de las bases, la
entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la adjudicacién y la firma del
Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el plazo de duracién de dicho contrato.

4. La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del Contrato de
Suministro y Servicio, una vez recepcionados conforme los bienes o servicios de que se trate.
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5. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.
6. La naturaleza y monto de la o las garantias que la entidad licitante exija a los oferentes y la
forma y oportunidad en que seran restituidas.

Las garantias de seriedad de la oferta y de Garantia por Fiel, Oportuno Cumplimiento y Correcta
Ejecucién del contrato tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento, por parte del
proveedor, contratista, oferente o adjudicatario, las obligaciones emanadas de la oferta y/o del
contrato.

En la Garantia por Fiel, Oportuno Cumplimiento y Correcta Ejecucion del Contrato se podran
hacer efectivas las eventuales multas y sanciones. Al fijarse el monto de la misma, se tendra
presente que éste no desincentive la participacion de oferentes.

En todo caso, |a garantia de seriedad de la oferta y la de Fiel, Oportuno Cumplimiento y Correcta
Ejecucién podra no exigirse en las licitaciones que no superen las 1.000 UTM.

7. Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacién, atendido la
naturaleza de los bienes y servicios que se licitan, la idoneidad y calificacién de los Oferentes y
cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la Adjudicacion.

8. En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, definir si se requerira la suscripcion
de contrato o si éste se formalizara mediante la emisién de la orden de compra por el comprador
y aceptacién por parte del proveedor, de conformidad con lo establecido en el articulo 63 del
Reglamento de la Ley N2 15.886.

9. Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Gltimos dos afios y la oportunidad en que ellos serdn requeridos.

10. La forma de designacién de las comisiones evaluadoras técnicas, que se constituiran de
conformidad con lo establecido en el articulo 37 del Reglamento de la Ley N° 19.886.

Con todo, las comisiones de apertura debera estar conformada necesariamente entre sus
miembros por el Asesor Juridico del Municipio, salvo en las Licitaciones Publicas derivadas de la
Direccién de Salud, en las cuales el Asesor Juridico Municipal, serd reemplazado por el Abogado
de Dotacién de dicha reparticidn.

11. Deberd expresarse en las bases, si existe posibilidad de readjudicar dentro de los oferentes no
seleccionados, en caso que haya renuncia a la oferta, incumplimiento de los tramites
administrativos posteriores a la adjudicacién o incumplimiento o abandono contractual.

12. Cuando se trate de bienes perecibles, debe expresarse la exigencia de una fecha de
vencimiento de los mismos no menor a un afio al momento de la entrega de estos.

13. Cuando se trate de bienes, consistentes en; equipos, maquinarias o herramientas electrdnicas,
eléctricas o manuales, debera expresamente sefialarse que se exige a lo sumo una garantia
minima de un afo.
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14. Cuando se trate de contratacion de Servicios de Reparacion deberd expresamente sefialarse
que se exige a lo sumo una garantia minima de un afio sobre los mismos.

ARTICULO 392: El llamado a Licitacién debera publicarse en el Sistema de Informacién, plataforma
www.chilecompra.cl o la que haga sus veces, en la Municipalidad por la Secplan o unidad de
compra respectiva y deberd contener al menos la siguiente informacion:

a) Descripcidn del bien y/o servicio a licitar.

b) Nombre de la entidad licitante.

c) Fechay Hora de la recepcion y apertura de las ofertas, en el caso de que se permita ofertas
en soporte papel se debe indicar el lugar de la apertura.

d) Montoy modalidad de las Garantias exigidas.

e) Criterios de evaluacién de las ofertas.

f) EL finiquito.

g) Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones previsionales de sus actuales trabajadores o de aquellos
contratados en los Gltimos 2 afios.

ARTICULO 402: Las Bases establecerdn la posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los
proveedores podran formular preguntas, dentro del periodo establecido en ellas.

ARTICULO 412: Las Bases estableceran el plazo para que los proveedores a través del portal Chile
Compra, formulen sus consultas y obtengan sus respuestas, corresponderd a la Secplan bajar las
consultas e iniciar el proceso de respuesta.

Esta serd la Gnica instancia en que la Municipalidad podré tener contacto con los proveedores a
excepcion que las Bases respectivas contemplen visitas a terreno o cualquier otro contacto,
especificandolo.

ARTICULO 422: las ofertas deberan ser enviadas y recibidas a través del portal Chile compra,
hasta el Gltimo dia del plazo establecido para tal efecto, en el horario de atencién a publico de la
Municipalidad, o en acto publico fijado por la misma de apertura de las ofertas.

ARTICULO 43¢: Los oferentes podran modificar sus ofertas, eliminandolas y enviando una nueva
hasta antes de la fecha y hora del cierre del proceso, no podran modificarse bajo ningln respecto
después del cierre.

ARTICULO 44¢2: El Acto de apertura se efectuard a través del portal Chile compra, y/o presénciales
en la Municipalidad liberdndose autométicamente las ofertas en el dia y hora establecido en las
bases.

PARRAFO 2¢
DE LA EVALUACION Y LA ADJUDICACION.

ARTICULO 452: La Municipalidad establecerd los contenidos-de las ofertas para cada Proceso de
Compra. Los criterios de evaluacién tienen por objeto seleccionar a la mejor oferta o mejores
ofertas, de acuerdo a los aspectos técnicos y econdmicos establecidos en las bases.

Se considerardn criterios técnicos y econémicos para evaluar de la forma mas objetiva posible las
ofertas recibidas. Los criterios técnicos y econdmicos deberdn considerar uno o mas factores y
podran incorporar, en caso de estimarlo necesario, uno o mas subfactores.
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Se establecerd en las bases las ponderaciones de los criterios, factores y subfactores que
contemplen y los mecanismos de asignacion de puntajes para cada uno de ellos. Para evaluar los
factores y subfactores, la comision evaluadora y los expertos que la asesoren, en su caso, durante
el proceso de evaluacién, podrén elaborar pautas que precisen la forma de calificar los factores y
subfactores definidos en las bases de licitacion.

Ademas, se deberd contemplar un mecanismo para resolver los empates que se puedan producir
en el resultado final de la evaluacién.

Se podrédn considerar como criterios técnicos o econdmicos el precio, la experiencia, la
metodologia, la calidad técnica, la asistencia técnica o soporte, los servicios de post-venta, los
plazos de entrega, los recargos por fletes, consideraciones medioambientales, de eficiencia
energética, los consorcios entre oferentes, el comportamiento contractual anterior, el
cumplimiento de los requisitos formales de la oferta, asi como cualquier otro criterio que sea
atingente de acuerdo con las caracteristicas de los bienes o servicios licitados y con los
requerimientos de la entidad licitante.

En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deben proveerse a través de licitaciones o
contrataciones periddicas, las bases deberdn contemplar como criterio técnico las condiciones de
empleo y remuneracién. Para evaluar este criterio, se podrdn considerar como factores de
evaluacion el estado de pago de las remuneraciones y cotizaciones de los trabajadores, la
contratacién de discapacitados, el nivel de remuneraciones sobre el sueldo minimo, la
composicion y reajuste de las remuneraciones, la extensién y flexibilidad de la jornada de trabajo,
la duracion de los contratos, la existencia de incentivos, asi como otras condiciones que resulten
de importancia en consideracién a la naturaleza de los servicios contratados.

ARTICULO 462: La Secplan responsable del Ilamado o la comisién que el Alcalde designe,
elaborard un informe comparativo y fundado de las propuestas presentadas, proponiéndole al
Alcalde la que sea mas conveniente al interés Municipal la que serda aquella que, en su conjunto,
haga la propuesta mds ventajosa, teniendo en cuenta las condiciones que se hayan establecido en
las bases respectivas y ,los criterios de evaluacién, sefialando el orden de precedencia de dichas
ofertas, de acuerdo a los resultados de la aplicacion del sistema de evaluacién técnica y/o
econdmica establecido en la pauta de evaluacién.

ARTICULO 479: La Adjudicacién se deberd efectuar por el total requerido al publicar la
adquisicion, sin perjuicio de esto, en las Bases de Licitacién y/o Especificaciones Técnicas podrén
establecerse mecanismos de aumento o disminucién eventual del requerimiento, descuentos
adicionales y cualquier otra materia que pueda incidir en el precio y cantidad final de la
contratacion.

ARTICULO 48¢: La Adjudicacion se efectuard mediante Decreto Alcaldicio debidamente notificado
al adjudicatario y al resto de los oferentes el que deber3 indicar:

Individualizacién del proponente adjudicatario de la propuesta.

Objeto del contrato.

Plazo.

Precio y forma de pago.

Garantia por Fiel, Oportuno Cumplimiento y Correcta Ejecucién del Contrato.

A Ba

o

Multas, Sanciones y procedimiento de reclamacion
7. Unidad Municipal que supervisard el contrato.
8. Imputacion del gasto.
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ARTICULO 49¢2: El Alcalde, con acuerdo del Concejo, cuando corresponda, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 65 de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades, podra rechazar
fundamentadamente, todas las propuestas o, de igual forma, aceptar cualquiera de ellas si esto
es conveniente para los intereses municipales.

ARTICULO 502: Los proponentes cuyas propuestas no fueron aceptadas no tendrén derecho a
Indemnizacidn de ninguna especie.

ARTICULO 512: La Municipalidad podra declarar inadmisible las ofertas cuando estas no
cumplieran los requisitos establecidos en las bases o bien, se declarara desierta aquellas licitacion
a la que no se presenten ofertas, o bien cuando estas no resulten convenientes a sus intereses. En
este Ultimo caso la declaracién deberd ser sancionada por Decreto Alcaldicio.

PARRAFO 32:
DEL CONTRATO

ARTICULO 522: El Decreto Alcaldicio de Adjudicacién dard lugar a la celebraciéon de un contrato
que elaborard la Direccién Juridica el que se perfeccionara en la forma establecida en las Bases
respectivas.

ARTICULO 532: El Adjudicatario no podra dar inicio a sus labores o cumplir sus obligaciones, sino
una vez suscrito el contrato y entregada la garantia de fiel oportuno cumplimiento y correcta
ejecucion.

ARTICULO 542: El contrato tendrd un plazo de vigencia desde la fecha que indique el contrato y
hasta la recepcién definitiva de la obra, recepcion de los bienes o entera prestacion de los
servicios segun sea el caso. Lo anterior sin perjuicio de los plazos establecidos en las bases de
licitacién para la ejecucion de las obras, entrega de los bienes o prestacién de los servicios, lo que
debera ser incorporado en el contrato.

ARTICULO 55¢2: Si transcurrido 5 dias hébiles de atraso el adjudicatario no suscribiere el contrato
respectivo o no entregaré la garantia de fiel, oportuno cumplimento y correcta ejecucion, la
Municipalidad podra dejar sin efecto la adjudicacién y hacer efectiva la garantia de seriedad de la
oferta, pudiendo adjudicar la licitacién al proponente que esté ubicado segundo en la proposicién
de adjudicaciéon o si este no acepta, el tercero vy asi sucesivamente, o rechazar todas las
propuestas si ello resultare conveniente para los intereses municipales.

ARTICULO 562: Los gastos Notariales, derechos e impuestos que origine la celebracién del
contrato, seran de cargo exclusivo del consultor o contratista.

ARTICULO 579: Para todos los efectos legales emanados del contrato el consultor contratista
tendra su domicilio en la comuna de Padre Hurtado.

PARRAFO 49:
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 58¢: La Municipalidad con el objeto de proteger sus intereses, requerird de garantias
para resguardar y asegurar la seriedad de las ofertas presentadas vy el fiel, oportuno
cumplimiento y correcta ejecucién del contrato definitivo, de acuerdo a lo establecido en las
Bases de licitacion.
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Sélo podran entregarse anticipos a un contratista, si se cauciona debida e integramente su valor y
si asi lo sefialan las Bases.

ARTICULO 59¢: Corresponderd custodiar las Garantias que se reciban con ocasiéon de algun
procedimiento de contratacion administrativa a la Tesoreria Municipal.

Correspondera a la Direccidn Juridica Municipal corroborar la veracidad de las garantias que se
reciban.

Para ello los Departamentos o Unidades que las reciban deberdn remitirlas a la brevedad,
individualizdndolas, con expresa indicacién del plazo de vigencia, a fin de que se tomen las
medidas necesarias para su oportuna renovacién o ejecucidn, en caso de proceder, obligacidn
que recaerd indistintamente en la Tesoreria Municipal, ITS o ITO.

ARTICULO 602: Una vez recibida la garantia del contrato por parte del oferente adjudicado, se
procederd a devolver las garantias de los oferentes cuyas propuestas evaluadas por la Unidad a
cargo, para tal efecto la Tesoreria procedera a la devolucion.

A.- GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

ARTICULO 612: Los oferentes deberan hacer entrega de un resguardo de seriedad traducida en
una caucion o garantia, por el monto total establecido por la Municipalidad en las Bases, para
garantizar la seriedad de la oferta. La entidad Licitante establecerd en la Bases el monto de la
garantia, su plazo de vigencia, la glosa que debe contener y si la garantia debe expresarse en
pesos chilenos.

ARTICULO 622: La Garantia podrd otorgarse fisica o electrénicamente en este caso deberd
ajustarse a lo dispuesto en la ley N2 19.799 sobre Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y
Servicio de Certificacion de dicha Firma.

ARTICULO 632: Las bases podran establecer que la garantia de que se trata, sea otorgada a través
de vale vista, boleta de garantia, pdliza de seguro o certificado de fianza, sin perjuicio de aquellas
que establezca la Ley N° 19.886 y su Reglamento.

ARTICULO 642: La garantia serd obligatoria en las contrataciones que superan las 1.000 UTM.

B.- GARANTIA DE FIEL, OPORTUNO CUMPLIMIENTO Y CORRECTA EJECUCION DEL CONTRATO.

ARTICULO 65%: El Adjudicatario deberd garantizar el fiel, oportuno cumplimiento y correcta
ejecucion del contrato una vez producida la Adjudicacion, mediante una caucidn o garantia que
reemplazara a la garantia de seriedad de la oferta, a favor de la Municipalidad.

Las Bases de Licitacion establecerdn el monto, el plazo de vigencia, la glosa que debera contener.

ARTICULO 662: Las Bases podran establecer que la garantia sea otorgada a través de Vale Vista,
Boleta de Garantia o Péliza de Seguro o certificado de fianza que asegure su pago de manera
rapida y efectiva. Sin perjuicio de lo anterior el adjudicatario podra caucionar de las maneras que
la ley de compras o su reglamento establezcan.

ARTICULO 672: En el caso que la Entidad Licitante establezca en las Bases respectivas, una
garantia por un porcentaje mayor al 15% del valor del contrato, se requerird de resolucion
fundada.
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ARTICULO 682: En estos casos deberd justificarse la correspondencia de la garantia con el valor de
los bienes y servicios contratados y con el riesgo de la Entidad Licitante en caso de un
incumplimiento por parte del Adjudicatario, y en todo caso no podrd desincentivar la
participacién de los Oferentes.

ARTICULO 699: El Adjudicatario deberé entregar la Garantia de Fiel, Oportuno Cumplimiento y
Correcta Ejecucidn a la Entidad Licitante, al momento de suscribir el contrato.

ARTICULO 702: Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado, la
Entidad Licitante podra aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar el contrato definitivo al
Oferente siguiente mejor evaluado.

ARTICULO 712: En caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el
contrato, la Municipalidad estard facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,
administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accién Judicial o Arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir el
cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucidn del contrato, en ambos casos con la
correspondiente indemnizacién de perjuicios. El incumplimiento comprende también el
cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

ARTICULO 72¢: en las Licitaciones de contrataciones que superan las 1000 UTM, en el evento que
las bases permitan la entrega de anticipos al proveedor, la Municipalidad debera exigir una
garantia de anticipo por el 100% de los recursos anticipados. En este caso se permitirdn los
mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento, salvo que el monto del
anticipo no supere el monto de la Garantia de Fiel, Oportuno Cumplimiento y Correcta Ejecucién.

ARTICULO 73: La devolucién de la garantia de fiel, oportuno cumplimiento y correcta ejecucion
del contrato se hard una vez efectuada la recepcién definitiva y liquidacion del contrato, cuando
se haya cumplido el plazo establecido en las bases.

ARTICULO 742: En el caso de las Liquidaciones parciales del contrato, si las Bases lo establecen, la
devolucion de esta garantia se hara en proporcion al valor de las recepciones realizadas, una vez
aprobada por autoridad competente.

ARTICULO 759: Las Bases de licitacion estableceran el monto, el plazo de vigencia, la glosa que
deben contener las Garantias solicitadas.

PARRAFO 52:
DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 762: El contratista sélo podra subcontratar parte de las actividades del contrato con
autorizacion expresa del Municipio, manteniéndose su responsabilidad respecto de todas las
obligaciones contraidas, tanto con el Municipio como con terceros.
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ARTICULO 772 E| Contratista deberd iniciar los trabajos, estudios o servicios en el plazo
establecido en el contrato de acuerdo al programa de trabajo ofertado aprobado por la Unidad
Técnica. La demora en la iniciacidn de sus actividades y obligaciones, que no haya sido causada
por fuerza mayor, calificada asi por la Municipalidad, dard derecho a ésta para poner término
anticipado administrativamente, sin forma de juicio, al contrato y hacer efectiva la garantia de fiel
y oportuno cumplimiento del mismo, sin derecho a indemnizacién alguna para el contratista o
consultor.

ARTICULO 78¢: Las partes contratantes no pueden hacer cambios en las especificaciones técnicas,
presupuestos u otros antecedentes que sirvan de base al contrato.

ARTICULO 792: Los aumentos y disminuciones de obras, estudios o servicios; y las obras, estudios
o0 servicios extraordinarios del objeto contratado, no podrén sobrepasar en conjunto el 20% del
monto total del contrato inicial debiendo ser autorizados, o ratificados en su caso, por Decreto
Alcaldicio, salvo que las Bases indiquen otro porcentaje.

ARTICULO 80¢9: El contratista esta obligado a cumplir durante la ejecucién del contrato con los
plazos acordados sean parciales o totales y si se produjere un atraso injustificado a juicio de la
Unidad Técnica correspondiente, la Municipalidad podrd poner término anticipado al contrato sin
perjuicio de la aplicacién de las multas que se fijen en las Bases de Licitacion.

ARTICULO 812: Si durante la ejecucion de las actividades del contrato se produjeren atrasos por
fuerza mayor o caso fortuito, el contratista deberd presentar a la inspeccion técnica su
justificacion por escrito antes de que transcurran 5 dias hébiles desde que se hayan producido; sin
perjuicio de este plazo, la solicitud debera ser presentada antes del término original de los plazos,
salvo situacion excepcional evaluada por la Inspeccidon Técnica, pasado este periodo no se
aceptara justificacion alguna.

La inspeccién técnica estudiard la solicitud del Contratista para justificar el atraso y resolvera la
aceptacidn o rechazo, la que se materializard a través de la respectiva resolucidn, en el caso que
existan garantias comprometidas la resolucion deberd considerar se mantengan vigentes
incluyendo el aumento del plazo, si dentro del plazo de 48 horas el contratista no renueva la
garantia el aumento de plazo quedara sin efecto.

ARTICULO 822: El plazo que se estipule en los contratos, salvo que las Bases determinen lo
contrario, se entenderd de dias habiles, y se contara como primero el dia siguiente a la fecha de
entrega de terreno o de la fecha de anotacién en el Libro de Obras, seglin corresponda.

ARTICULO 832: La Municipalidad podra ampliar el plazo en caso de cualquier modificacion del
contrato que lo afecte o por otras causas no imputables al contratista o consultor que asi lo
justifiquen.

ARTICULO 842: En caso que el contratista o consultor no cumplan con el objeto contratado en el
plazo fijado para su terminacidn, pagara una multa diaria de un 0,2% vy hasta un 2% sobre el
monto del contrato. En el evento de que el monto acumulado de las multas supere el 10% del
valor del contrato la Municipalidad podréa poner término al contrato y haré efectivas las garantias
correspondientes.
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Las bases y el contrato deberdn contemplar un procedimiento para la aplicacion de las medidas
establecidas para los casos de incumplimientos, que respete los principios de contradictoriedad e
impugnabilidad. En virtud del mencionado procedimiento siempre se deberd conceder traslado al
respectivo proveedor, a fin de que éste manifieste sus descargos en relacion al eventual
incumplimiento. La medida a aplicar debera formalizarse a través de una resolucién fundada, la
que deberd pronunciarse sobre los descargos presentados, si existieren, y publicarse
oportunamente en el Sistema de Informacion. En contra de dicha resolucién procederdn los
recursos dispuestos en la Ley N2 19.880, que Establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

La sancion impuesta debera ser Proporcional a la gravedad del incumplimiento.

Impuesta una sancién la direccion de SECPLA, informara y registrara el incumplimiento y su
sancién en el Registro comportamiento contractual anterior.

PARRAFO 62:
DE LA INSPECCION TECNICA.

ARTICULO 85%: La Unidad Técnica de contrato le corresponderd a la unidad municipal que se
indigue en las Bases, la que designard un profesional o técnico, quien debera velar directamente
por la ejecucién del contrato, el cual se denominard Inspector Técnico para los efectos del
presente reglamento.

ARTICULQ 86°2: El contratista o consultor debera llevar un libro foliado en triplicado denominado
“Libro de Obras” o “Libro Manifold” segin corresponda, el que deberd encontrarse
permanentemente en el lugar de la obra o prestacién de servicio o consultoria, cuyas copias se
retirardn diariamente por el Inspector Técnico. Dicho Libro constituye el medio oficial de
comunicacion entre la Municipalidad vy el contratista o consultor y en él deberan anotarse:

a) Fecha de entrega del terreno o inicio de las actividades; segiin corresponda.

b) Todas las Observacidn y Resoluciones de la Inspeccién Técnica.

c) Otras Observaciones que sefialan las Bases, y

d) Las observaciones que pudieran estampar los contratistas o consultores.

ARTICULO 879: El contratista o consultor deberd someterse a las instrucciones del Inspector
Técnico, las que impartird siempre por escrito en el libro de obras. El incumplimiento de estas
instrucciones podrd ser sancionado en la forma establecida en el presente reglamento y/o en las
Bases. En caso de reincidencia, el Inspector técnico dara cuenta a la unidad Municipal
correspondiente.

ARTICULO 88¢: Toda solicitud de los consultores o contratistas que se relacione con el
cumplimiento de sus obligaciones, deberd anotarse en el libro de obras y presentarse por escrito
al director respectivo quien deberd someterlo a consideracion y resolucion del Alcalde.

PARRAFO 7¢:
DE LOS PAGOS

ARTICULO 892: Los pagos se realizardn contra presentacién de “Factura o Boleta”, segln
corresponda, previa presentacion del estado de pago por obra, estudio o servicio efectivamente
realizado, contratado y aceptado por la Inspeccién Técnica en la forma y de acuerdo con los
montos y oportunidad de pago indicado en las Bases de |a Licitacién.



22

Los estados de pago deberdn cursarse aprobédndose o rechazandose, en curso de los 10 dias
habiles posteriores a la presentacidn oficial por parte del contratista o consultor. Estos deberédn
llevar la firma del Inspector Técnico, del Jefe del Departamento, del Contratista o Consultor y del
Director Municipal correspondiente, quien dejard constancia de la fecha con que se aprueba el
estado de pago, la que no podra exceder del plazo antedicho.

El Inspector Técnico, previo a cursar a pago las facturas respectivas deberd verificar en el Servicio
de Impuestos Internos, si la factura se encuentra cedida dejando constancia de ello en una
certificacién gue acompana a la documentacion del pago.

En todo caso los pagos deberdn efectuarse dentro de los 30 dias corridos contados desde la
recepcidn de la factura o en plazo que por motivos fundados establezcan las bases de licitacion y
excepcionalmente en los plazos que establezca la Ley.-

ARTICULO 90¢: Podra disponerse el pago de un anticipo, el que no podra ser superior al 30% del
monto total del contrato, el cual Sera descontado en la forma sefialada en las Bases, debiendo el
contratista o consultor garantizarlo en la forma sefialada en este reglamento.

PARRAFO 89:
DEL TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

ARTICULO 912: La Municipalidad podra poner término administrativamente, anticipadamente y
sin forma de juicio a un contrato en los siguientes casos:

a) Si el contratista no concurriere, dentro de la fecha establecida en las Bases, a la entrega del
terreno, o no iniciare las obras, servicios o estudios dentro del plazo que se hubiere estipulado en
las Bases.

b)  Siel contratista fuere declarado en quiebra o incurriera en insolvencia.
c) Porfuerza mayor.
d) Porincumplimiento de las Bases, asi como de cualquiera de las obligaciones del contrato.

e) De mutuo acuerdo entre las partes.
En los casos de las letras a), b),c), y d) la Municipalidad procederd a la liquidacion del contrato y
hard efectivas las garantias del contrato.

ARTICULO 922: La Municipalidad podra modificar o poner término administrativamente, en forma
anticipada v sin forma de juicio un contrato de suministro o servicio por las siguientes causales:

1. Resciliacidn o mutuo acuerdo entre los contratantes.

2. Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

3. Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

4. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

5. Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Ultimos dos afios, a la mitad del
periodo de ejecucidn del contrato, con un maximo de seis meses.

6. Las demas que se establezcan en las respectivas Bases de la licitacion o en el contrato.

ARTICULO 932: Las Bases podran establecer mecanismos de compensacion y de indemnizacion a
los contratantes, el Decreto Alcaldicio que disponga tal circunstancia debe ser fundado.
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ARTICULO 94¢: En el caso de muerte del contratista o del consultor la Municipalidad podra poner
término al contrato en cuyo caso procederd administrativamente a las liquidaciones de los
trabajos ejecutados conforme al avance y al valor de estos. La Municipalidad previo informe
favorable de la unidad municipal respectiva, podrd convenir con la sucesidn del contratista o del
consultor, si este fuere persona natural, la continuacién de las actividades mediante la suscripcion
del contrato correspondiente, respeténdose las condiciones y los valores del contrato primitivo y
reemplazdndose las garantias existentes.

ARTICULO 952: Cuando el contrato se liquide anticipadamente, la Municipalidad evaluard el
monto y calidad de las obras ejecutadas, estudios realizados o servicios prestados hasta ese
momento, dejandose constancia de ello en un acta, la que se aprobara por Decreto Alcaldicio el
que se remitira al contratista o consultor.

PARRAFO 99:
DE LA RECEPCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 962: Una vez terminadas las actividades, el contratista o consultor solicitara por escrito
a la unidad municipal a cargo de la Inspeccidon , la recepcién del objeto contratado, la que
verificara el fiel cumplimiento del contrato, dejando constancia de ello en un acta que se
extendera al efecto y en libro de obras, seglin corresponda.

ARTICULO 972: Si de la supervision o inspeccidn de las actividades contratadas resultare que estas
no estan terminadas o no estdn ejecutadas de acuerdo a las Especificaciones Técnicas
correspondientes, no se dara curso a la recepcion provisoria de ellas, fijandose un plazo para que
el contratista o consultor efecttie a su costo los trabajos o reparaciones, servicios o estudios que
ella determine, sin perjuicio de las multas y demas sanciones que fueren procedentes.

ARTICULO 98¢2: Si el contratista no hiciere los trabajos, reparaciones o enmiendas que se ordenen
dentro del plazo fijado, la Municipalidad podra llevar a cabo su ejecuciéon por cuenta de éste y
con cargo a las garantias del contrato.

ARTICULO 992: Una vez subsanados los defectos, se procederd a efectuar la recepcion provisoria,
mediante el acta correspondiente, fijandose como fecha de término de las obras, servicios o
estudio, la fecha de término de estos.

ARTICULO 100¢: Se podra otorgar la recepcion provisoria de las obras, si las observaciones son de
caracter menor y no inciden en el cumplimiento de las obligaciones contratadas. En este caso se
otorgara al contratista un plazo para subsanarlas, corregidas las observaciones dentro de plazo, se
procedera a su recepcion, fijandose como fecha de término la fecha de recepcidn provisoria.

Si no se subsanan las observaciones dentro del plazo otorgado se aplicaran las multas
correspondientes a contar de la fecha de recepcidn provisoria.

ARTICULO 1012 Dentro del plazo estipulado en las Bases, la Municipalidad deberd efectuar la
liquidacidn de éste y la recepcion final o definitiva, la que se efectuard por la entidad sefialada en
las Bases con las mismas formalidades y solemnidades que la recepcién provisoria. La garantia de
fiel y oportuno cumplimiento del contrato se devolverd una vez transcurrido el plazo de ésta
fijado en las Bases.
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ARTICULO 102¢: La Liquidacion del contrato se efectuara por la ITO o ITS respectiva y aprobada
por Decreto Alcaldicio, el que sera notificado y firmado por el contratista o consultor. Si este
dltimo no lo hiciere ni objetare la liquidacién del contrato dentro del plazo de 5 dias habiles
contados desde la notificacion del Decreto, se entenderd que otorga a la Municipalidad el mds
amplio, total y completo finiquito.

PARRAFO 10¢:
NOMRAS ESPECIALES PARA LICITACIONES DE OBRAS Y SERVICIOS

ARTICULO 1039: Los elementos, materiales o productos que los contratistas utilicen el las obras y
servicios deberdn cumplir con las exigencias y normas oficiales cuando corresponda vy
caracteristicas que se indiquen en las Especificaciones Técnicas. A falta de estipulacion, deberd ser
de la mejor calidad y procedencia en su especie.

ARTICULO 1042: La Municipalidad se reserva el derecho de rechazar los materiales que no
cumplan con las normas indicadas en las Especificaciones Técnicas, debiendo el contratista
reemplazarlos, a su costa. En caso de duda respecto de su calidad la Inspeccion Técnica podrd
exigir los andlisis y pruebas que estime pertinentes, los que seran de cargo del contratista.

ARTICULO 105¢: La Municipalidad podrd ordenar, cuando lo estime necesario, el empleo de
elementos o materiales pertenecientes al Municipio. Para este efecto, las Bases especiales
estipularan los elementos materiales que la Municipalidad entregard, sus condiciones y plazos. En
caso de atraso en la entrega de estos elementos o materiales por parte del Municipio, el plazo de
ejecucion de la obra debera prorrogarse por el mismo periodo de la demora en la entrega.

ARTICULO 1062: Serd de cargo del contratista la provision de materiales, maquinarias; elementos
de seguridad y herramientas necesarias para los trabajos, vehiculos de transporte v en general
todos los gastos que originen las obras, a menos que en las Bases Especiales se estipule otra cosa.

ARTICULO 1079: Los accidentes, incendios o cualquier otro siniestro que deteriore o derribe las
obras, ocasionando pérdida de materiales, seran de cargo exclusivo del contratista.

ARTICULO 108¢: Es obligacion del contratista mantener en forma gratuita y a su costo el transito
vehicular y peatonal por las vias publicas y el paso de las aguas, con motivo de la ejecucién de los
trabajos, siendo su responsabilidad los perjuicios que se ocasionen a terceros particulares, en
bienes fiscales, municipales o nacionales de uso publico, de acuerdo con las Leyes y Ordenanzas
respectivas.

ARTICULO 1092: Los contratos de servicios podrén ser a suma alzada, a precios unitarios o
combinacion de ellos y podran contemplar cldusulas de reajustes dependiendo de la duracion del
contrato. Estas materias deben establecerse en las Bases Administrativas Especiales.

ARTICULO 110¢2: En los contratos de obras o servicios no se cursard pago alguno si el contratista
no acredita el pago de las remuneraciones y cotizaciones previsionales del personal ocupado en
la obra.
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TITULO VI
DE LA LICITACION PRIVADA

ARTICULO 1119: Licitacion o Propuesta Privada es el procedimiento administrativo de cardcter
concursal previa resolucién Alcaldicia, en el que intervienen como oferentes las personas
naturales o juridicas que hayan sido expresamente invitadas por el Municipio y establecidas en la
Publicacidn realizada en el Sistema de Informacién y Contratacion Publica, debiendo regirse por
las respectivas Bases.

ARTICULO 1122: En la propuesta Privada se invitard a participar a aquellos contratistas o
consultores que a juicio de la Municipalidad puedan satisfacer las necesidades requeridas o a
otros que se consideren idéneos para el objetivo de la propuesta.

Esta invitacion se debera extender a lo menos a tres posibles proveedores interesados.

ARTICULO 1132: El Decreto Alcaldicio que fundamente la autorizacion para la procedencia del
llamado a propuesta privada, deberd ser publicada en el Portal Chile compra a mas tardar dentro
de las 24 horas de dictado.

ARTICULO 114¢2: La invitacidn efectuada por la Entidad Licitante, en los casos que proceda una
Licitacion Privada, debera enviarse a un minimo de tres posibles proveedores interesados que
tengan negocios de naturaleza similar a los que son objeto de la Licitacién Privada.

La Entidad Licitante podra efectuar la contratacion, cuando habiéndose efectuado las invitaciones
sefialadas anteriormente recibe una o dos ofertas y el resto de los invitados se excusa o no
muestra interés en participar.

ARTICULO 115%2: Lla invitacion a participar en Licitacion Privada debera efectuarse a los
Proveedores seleccionados a través del Sistema de Informacion, a la que se adjuntaran las
respectivas Bases, debiendo otorgarseles un plazo minimo para presentar las ofertas, que variara
en relacién a los montos de la contratacién, de acuerdo a lo indicado en el articulo 25 del
reglamento de la ley 19.886.

ARTICULO 1162: La Entidad Licitante debera invitar a Proveedores respecto de los cuales tenga
una cierta expectativa de recibir respuestas a las invitaciones efectuadas.

La Entidad Licitante podré preferir a aquellos Proveedores que estén inscritos en el Registro de
Proveedores.

ARTICULO 1172: Las normas aplicables a la Licitacién Publica se aplicardn a la Licitacidn Privada,
en todo aquello que atendida la naturaleza de la Licitacién Privada sea procedente.

TITULO VII
DE LAS CONTRATACIONES DIRECTAS

ARTICULO 1182: Por Decreto Alcaldicio con fundamento sefialado en el mismo decreto y cuando
concurran las causales establecidas en la Ley de Compras y las normas que sefiala este
reglamento, se podra autorizar el Trato o Contratacidon Directa, acreditando la concurrencia de la
circunstancia que permite efectuar una adquisicién o contratacidn por Trato o Contratacidén
Directa.
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ARTICULO 1199: La Municipalidad, a través de la unidad responsable, debera publicar en el
Sistema de Informacién, la resolucion fundada que autoriza la procedencia del Trato o
Contratacién Directa, especificando el bien y/o servicio contratado y la identificacion del
proveedor con quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24 horas desde |a dictacion
de dicha resolucidn, salvo en el caso del Articulo 82 letra F de la Ley de Compras.

ARTICULO 1209: El plazo minimo que debe mediar entre la publicacion de la cotizacién y la
recepcién de las ofertas sera de 48 horas. Este plazo no podra recaer en dias sdbados, domingos o
festivos.
La Municipalidad podra efectuar la contratacidn, cuando habiéndose solicitado cotizaciones
abiertas solo se recibe a lo menos una oferta y el resto de los invitados se excusa o no presenta
interés.

ARTICULO 1219: El Decreto Alcaldicio que haga procedente el trato o contratacidn directa, debera
contener: g
a) Individualizacién del Contratista o Consultor

b) Objeto del contrato.

¢) Plazo del contrato.

d) Precioy forma de pago.

e} Garantia de fiel y oportuno cumplimiento.

f) Multas y sanciones por incumplimiento.

g) Causales de término.

h)  Unidad Municipal que supervisard el contrato.

i) Imputacion al pago.

ARTICULO 1222: La Municipalidad no podra suscribir contratos de suministros y servicios que
contengan cldusulas de renovacion automatica u opciones de renovacién para alguna de las
partes cuyos montos excedan 100 UTM, a menos que existan motivos fundados para establecer
dichas cldusulas y asi se hubiese sefialado en las Bases, contrato o Condiciones Administrativas
Generales.

ARTICULO 123¢: Podran efectuarse fuera del Sistema de Informacién:
a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b) Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, con cargo a los recursos destinados a
operaciones menores (caja chica), siempre que el monto total de dichos recursos haya sido
aprobado por resolucion fundada y se ajuste a las instrucciones presupuestarias
correspondientes.

c) Las contrataciones que se financien con gastos de representacién, en conformidad a la Ley de
Presupuestos respectiva y a sus instrucciones presupuestarias. Con todo, las contrataciones
sefialadas precedentemente podrdn efectuarse de manera voluntaria a través del Sistema de
Informacién.

d) Los pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos de agua potable, electricidad,
gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos
razonables.
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TITULO VIII
RECEPCION DE LOS BIENES

ARTICULO 124¢2: La recepcidn de los bienes adquiridos se efectuard en la bodega designada por la
Municipalidad, bajo la responsabilidad del Jefe de Bodega correspondiente, quien también sera
responsable de su resguardo, debiendo ajustarse estrictamente a la orden de compra.

ARTICULO 1259: En caso de existir diferencia a favor del Municipio, entre la orden de compray la
factura, el Jefe de Bodega o Director responsable de la recepcion de la especie debera informa
mediante “memorandum” de tal hecho a la Direccion de Administracién y Finanzas, a la
Secretaria Comunal de Planificacién, al Director del Departamento de Educacién o al Director del
Departamento de Salud segin corresponda, adjuntando la documentacién correspondiente.
Dichas situaciones serian las siguientes:

a) Diferencia por aproximacion de decimales.
b) Baja en los precios al tiempo de facturar.
c) Determinacion de articulos o servicios que no sean entregados por falta de stock.

d) Decisién Municipal u otros inconvenientes.
e) Enlos casos antes mencionados el encargado de bodega o la unidad solicitante debe pedir la
desobligacién del saldo por el departamento de finanzas.

ARTICULO 1262: Si la calidad o los precios de los articulos, no corresponde a lo solicitado en la
orden de compra, el Director, Jefe o Encargado de la unidad respectiva no visard la factura y dara
cuenta inmediata del hecho al Jefe del Departamento de Administracion para que éste tome las
provisiones del caso.

TITULO IX
FORMA DE PAGO

ARTICULO 1279: El pago se efectuara por el total de la orden de compra a la que se le haya dado
cumplimiento satisfactoriamente, o en parcialidades cuando se haya establecido entregas
parciales de la compra.

ARTICULO 128¢: El proveedor sélo facturard cuando la Orden de Compra se haya emitido por el
Municipio, la factura correspondiente deberd exigirse en original y copia (control tributario)
ambas debidamente canceladas, adjuntdndose a la orden de compra original respectiva, sin
Orden de Compra queda prohibido al Municipio recepcionar cualquier factura emitida por el
proveedor.

ARTICULO 1299: Las facturas deberan emitirse directamente al Departamento solicitante de la
adquisicién para su visto bueno, el cual debera enviarlas visadas en un plazo no superior a un dia
al Departamento de Adquisiciones.
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TITULO X

NORMAS ESPECIALES PARA CONCESIONES DE BIENES MUNICIPALES O NACIONALES DE USO
PUBLICO Y DE ESTABLECIMIENTOS MUNICIPALES.

ARTICULO 13092: Las concesiones de bienes municipales o nacionales de uso publico dardn
derecho al uso preferente del bien concedido en las condiciones que fije la Municipalidad en las
respectivas bases.

ARTICULO 131°: La Municipalidad, previo acuerdo del Concejo, podrd dar término en cualquier
momento a la concesién cuando sobrevenga un menoscabo o detrimento grave al uso comin o
cuando concurran otras razones de interés publico.

ARTICULO 1322: El concesionario tendra derecho a indemnizacién en caso de término anticipado
de la concesién, salvo que éste se haya producido por incumplimiento de las obligaciones de
aquel, o por un mutuo acuerdo de las partes.

ARTICULO 1332: En las Bases de Licitacién para entregar la concesién de un bien municipal o
nacional de uso publico que administre la Municipalidad, o de un establecimiento municipal se
debera considerar:

a) Descripcidn del bien o establecimiento objeto de la concesion.

b) Destino que se le dara al bien o establecimiento.

c) Plazo de la concesidn.

d) Monto de los derechos municipales a pagar, o si estos pueden ser ofertados por el
proponente.

e) Lasdemds obligaciones del concesionario.

f) Sistema de multas o sanciones por incumplimiento.

g) Causales de término de la concesion.

h)  Garantias.

i) El procedimiento de llamado a Licitacién y su Adjudicacion se regird por lo dispuesto en el
Titulo V de este reglamento.

ARTICULO 134¢2: Asimismo las Bases de Licitacién deberdn considerar las siguientes obligaciones
para el concesionario, seglin corresponda:

En los casos en que las concesién tenga por objeto instalar un establecimiento de comercio el en
bien concedido, el concesionario deberd obtener la autorizacién de funcionamiento y pagar,
ademds del derecho que estd afecta la concesidn, correspondiente patente municipal. El
concesionario de bienes municipales y/o nacionales de uso publico quedard obligado desde la
fecha de ocupacién del bien entregado en concesidon, al pago del impuesto territorial que
corresponda, para cuyo efecto la Municipalidad comunicara del otorgamiento de la concesion al
Servicio de Impuestos Internos, a fin de que formule al concesionario los cobros que
correspondan, igualmente, la Municipalidad deberd comunicar a dicho Servicio el término de la
concesion.

El concesionario deberd comprobar ante la Municipalidad el oportuno cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el nimero anterior.

Ningln concesionario de inmuebles municipales podra arrendar, transferir o ceder a cualquier
titulo su derecho a la concesidn, si autorizacidn de la Municipalidad.

Todo concesionario quedara obligado al pago de los consumos de energia eléctrica, agua, gas y
demas servicios que utilice con motivo del bien entregado en concesién, debiendo acreditar al
Municipio estar al dia en dichos pagos, cuando esta lo solicite.
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Todo concesionario de bienes municipales o nacionales de uso publico quedard obligado a
conservar y restituir el bien, en el estado que le fue entregado, de lo cual se dejara constancia en
un acta que se levantard en el momento de la entrega por la Municipalidad. Del mismo modo, al
término de la concesién, deberd levantarse acta en que conste el estado en que se devuelve a la
Municipalidad el bien entregado en concesion.

Las mejoras en inmuebles entregados en concesién deberdn ser autorizadas por la unidad
municipal responsable y por la Direccién de Obras Municipales, las que quedaran a beneficio de la
Municipalidad, sin derecho a indemnizacién por parte del concesionario, salvo estipulaciones en
contrario.

Las concesiones de bienes nacionales de uso publico que impliquen construcciones o instalaciones
de elementos o servicios, requeriran el informe de las unidades municipales involucradas.

Las concesiones de bienes nacionales de uso publico para el ejercicio del comercio, o para la
instalacion de propaganda en dichos bienes, se regird por lo dispuesto en las ordenanzas
respectivas.

TITULO XI
PLAN ANUAL DE COMPRAS

ARTICULO 1352: La Secretarfa Comunal de Planificacién con la colaboracién de la Direccién de
Administracién y Finanzas y del Administrador Municipal si lo hubiere, deberé elaborar un Plan
Anual de Compras y Contrataciones en la forma y condiciones que sefiala este reglamento, el que
se confeccionard considerando los antecedentes que entreguen las distintas Direcciones
Municipales a mds tardar el 30 de Septiembre de cada afio.

Una vez elaborado el Plan Anual de Compras y Contrataciones, este deberd ser informado a todas
las Direcciones de la Municipalidad.

Dicho Plan Anual de Compras deberd contener una metodologia que permita, anualmente,
evaluar los resultados de él en sus contenidos minimos, como asimismo evaluar los resultados de
post-contratos celebrados, el rendimiento de los bienes y servicios que se adquieran, dicha
evaluacion se realizara por la Secretaria Comunal de Planificacion.

ARTICULO 1362: Las modificaciones a dicha programacién serdn elaboradas por la Secretaria
Comunal de Planificacién con visto bueno del Alcalde, ademds, con autorizacién expresa del
mismo se podran considerar contrataciones o adquisiciones urgentes o imprevistas, siempre que
se encuentren debidamente justificadas y fundadas por escrito por la Direccion Solicitante.

ARTICULO 1372: Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 4 del presente reglamento, las
contrataciones y adquisiciones no incorporadas al plan anual de compras, deberan ser solicitadas
con la debida oportunidad por cada Direccidn al Director de Administracién y Finanzas, con a los
menos 5 dias habiles de anticipacién. Para ese efecto, se deberdn utilizar los formularios
destinados para Solicitud de Compra, en el que debera especificarse clara y técnicamente el uso
que se le dard a lo requerido.

Articulo 138°: Contenido: Cada Entidad deberd elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras que
contendrd una lista de los bienes y/o servicios que se contrataran durante cada mes del afio, con
indicacion de su especificacidn, nimero y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se
adquirirdn o contrataran dichos bienes y servicios y la fecha aproximada en la que se publicara el
Ilamado a participar. '

Articulo 139°: Sujecion al Plan Anual: Los Procesos de Compras y contratacion deberdn formularse
de conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras elaborado por
cada Entidad Licitante, previa consulta de la respectiva disponibilidad presupuestaria, a menos
que circunstancias no previstas al momento de la elaboracién del Plan Anual de Compras hagan
necesario dejar de cumplirlo o se haya efectuado una modificacion al mismo. Bajo ninguna
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circunstancia el Plan Anual de Compras obliga a las Entidades o a la Direccién a efectuar los
Procesos de Compras en conformidad a él.

Articulo 140°: Publicacidn y registro pablico: Cada Entidad publicaré su Plan Anual de Compras en
el Sistema de Informacidn, en la forma y plazos que establezca cada Direccion.

Articulo 141°: Actualizaciones y modificaciones: Cada Entidad podrd fundadamente modificar el
Plan Anual de Compras en cualquier oportunidad, informando tales modificaciones en el Sistema

de Informacion.

Articulo 142°: Plan Anual General de Compras: La Direccién de Compras y Contratacion Publica
podra formular con caracter referencial y no obligatorio un Plan Anual General de Compras para
el Sector Publico con la informacién de los Planes Anuales de Compras presentados por las
Entidades.

TITULO X1
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 1432: En todo lo no regulado por el presente Reglamento deberd ejecutarse de
acuerdo a lo sefialado en la ley N2 19.886 Ley de Bases Sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacidn de Servicios, con su respectivo Reglamento.

2.- ESTABLEZCASE que la presente Ordenanza, entrard en vigencia a contar del dia
siguiente al que se dicte el Decreto Alcaldicio que la contenga.

HECHO ARCHIVESE

Distribucion:

e Alcaldia

e S. Municipal
e D. de Control
e D.deObras
e SECPLA

e DAF

e D.Salud

e D. de Educacion
e QOperaciones

e Transito

e DIDECO

D. Juridica.



