REGLAMENTO PROCEDIMIENTO FACTORING
MUNICIPALIDAD DE ERCILLA
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DECRETO EXENTO N°*: 3 4 3 S
CESION DE FACTURA ELECTRONICA

ERCILLA 1 MAR 977

VISTOS:

1.- La ley 19.983 de fecha 15.12.2004, que
regula la transferencia y otorga mérito ejecutivo a cuarta copia de factura cedible,
modificada por el articulo 5 de la Ley 20.219 del afio 2007 modificada por Ley 20.323 del
afio 2009.

2.- Dictamen N°031995N19 12.12.2019, el
que indica que no procede devengar la obligacion de pagar bienes y servicios que no se han
recibido conforme.

3.- Las facultades que confiere la ley 18.695;
Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO:

1. La necesidad de normar el proceso de pago a
empresas factoring por cesién de facturas electronicas, de empresas proveedoras de servicios

prestados a la municipalidad de Ercilla.

2. La necesidad de regularizar los pagos factoring
de acuerdo a los respaldos de los decretos de pago, asi como los requisitos técnicos, legales

y administrativos.



TITULO I: DEFINICIONES

Articulo 1: Factura electronica: las facturas de venta generadas como un documento
electronico emitido y firmado por un contribuyente autorizado por el Servicio de

Impuestos Internos.

Articule 2: Registro: el registro Publico Electronico de transferencia de Créditos,
administrado por el Servicio de Impuestos Internos, en sistemas informaticos, donde se
anota la cesion del crédito contenido en una factura electrénica, con el objeto de poner

dicha cesion en conocimiento del deudor del crédito.

Articulo 3: Archivo electrdnico de cesion: el archivo definido por el Servicio de
Impuestos internos, firmado electronicamente por el cedente del crédito contenido en
una factura electronica o por su representante legal o mandatario con poder suficiente, a

través de cuya entrega al cesionario cede el crédito contenido en dicho documento.

Articulo 4: Notificacion por Registro: la notificacion legal y/o ticita, que se entiende
efectuada de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 9 de la Ley N°
20.219, esto es, por el solo hecho de la anotacion en el registro de la cesion de un crédito,

contenido en una factura electrénica.

Articulo S: Inspeccion técnica: son los funcionarios encargados de recepcionar a entera
conformidad los bienes o servicios adquiridos por el municipio, fiscalizar la correcta
ejecucion de los contratos, llevar el control administrativo de todas las compras a su
cargo. Seran nombrados por decreto Alcaldicio, los que deberan notificar a cada
encargado de area, ya sea salud, educacion y municipal para la aceptacién conforme del
documento tributario (cada 4rea debe tener un encargado de recepcion conforme de
documentos tributarios recibidos, quienes periédicamente y cada vez que se reciba una

factura deben revisar en el portal del SII las facturas que correspondan a su area), de no



existir la recepcion a entera conformidad y aceptacién conforme del documento
electrénico en el portal del SII, hecho por el cual el municipio tiene como derecho a
exigir al proveedor dentro de los 8 dias seguidos a la emisién de la factura, se podra

rechazar tal documento electronico.

El documento electrénico también se podra rechazar, aun cuando este se encuentre
cedido, siempre y cuando no exceda el plazo de 8 dias desde la emisién de este
documento (se menciona esta situacion debido a que ya hay proveedores que ceden sus
documentos antes de los 8 dias, plazo que en el articulo 6 de este reglamento se especifica
como requisito para poder ceder un documento), ya que si el plazo es mayor a 8 dias, el
documento electronico se encontrara aceptado conforme para efectos tributarios,
existiendo obligacién de pago al factoring (o proveedor si el documento no fue cedido),

por lo que se procedera a la confeccion del decreto de pago.

TITULO II: SOBRE LA TRAMITACION

Articulo 6: Las facturas cedidas para el mérito ejecutivo cobro, deberan cumplir los

siguientes requisitos:

a) Que la factura correspondiente no haya sido reclamada de conformidad al articulo
3°delaley 19.983.

b) Que su pago sea actualmente exigible y la accion para su cobro no esté prescrita.

¢) Que en la misma conste el recibo de las mercaderias entregadas o del servicio

prestado.

El certificado a que se refiere el literal b) del inciso primero del articulo 4° de la Ley
19.983, debera efectuarse dentro de los ocho dias corridos siguientes a la recepcion de
la factura. En caso que el recibo no haya sido efectuado en el plazo sefialado y tampoco
haya existido reclamo en contra de su contenido o de la falta total o parcial de entrega
de las mercaderias o de la prestacién del servicio mediante alguno de los procedimientos
establecidos, se presumiré que las mercaderias han sido entregadas o el servicio ha sido
prestado. En este tltimo caso, la factura quedaré apta para su cesién, sin necesidad de

que el recibo conste en la misma.



Articulo 7: Se entendera como véalido, la cesion de derechos de factura electronica

realizada a través del Servicio de Impuestos Internos e informada al registro. El Servicio

de Impuestos Internos enviara notificacion de factoring (REGISTRO ELECTRONICO
DE TRANSFERENCIA DE CREDITO), por lo que cada encargado de &rea debera

revisar cotidianamente para verificar las cesiones de crédito.

NOMBRE RUT AREA CORREO ELECTRONICO FONO CONTACTO
VICTOR RUIZ CEA 17.746.098-2 | MUNICIPAL | victor.ruiz@muniercilla.cl 452757227
GUISELA BUSTOS JARA 13.808.040-4 | MUNICIPAL |g.bustos@muniercilla.cl 452757204
MARION MENDEZ MORALES 18.383.848-2 | MUNICIPAL | marion.mendez@muniercilla.cl 452757221
PATRICIA MEYNET ROBLES 13.807.853-1 |SALUD adguisicionesercilla@gmail.com 452555382
ANTONIETA BERNALES SILVA 13.579.780-4 |SALUD finanzas.salud@muniercilla.cl 452555382
GERMAN QUININAO MILLAPE 16.869.368-0 | EDUCACION | adguisicionesdem@muniercilla.cl 452757301
ROSITA VALENZUELA CARRASCO |15.490.179-5 | EDUCACION |demercillal@vahoo.es 452757300

Articulo 8: Independiente del momento en que se ceda una factura (siempre y cuando
cumpla con los requisitos presentados en el articulo 6 de este reglamento), en relacion
al curso normal de confeccidn del decreto de pago, ya sea en la recepcién de los
expedientes para la confeccion del decreto o bien incluso momentos antes del pago desde
tesoreria al proveedor, se deberd revisar el estado de la factura en la opcion de “CESION
DE CREDITO” en el portal del SII.

Al momento de la confeccion del decreto de pago en contabilidad se debe revisar la
cesion de crédito, si no se encuentra cedida en ese momento, si bien el SII entrega un
mensaje de que la factura no se encuentra cedida, cada é4rea (salud, educacién y

municipal) debera generar un certificado tipo que acredite que en ese momento la

factura no estd cedida, procediendo a la confeccion del decreto de pago a nombre del

proveedor y si la factura se encuentra cedida al momento de la confeccién del decreto,
se emitira el certificado de cesién de crédito emitido por el portal del SII, procediendo a
la confeccion del decreto a nombre del factoring, quien tiene derecho y accién de cobro
legal de la factura y por ultimo si la cesion de la factura fue posterior a le emision del
decreto de pago (decreto que fue emitido a nombre del proveedor), en tltima instancia
se verificara en tesoreria antes del pago. La unidad de cada area que debe notificar a
contabilidad por correo electrénico enviando copia del certificado de cesidn e

identificacion del decreto de pago, para que en el sistema de contabilidad gubernamental




en el decreto de pago, se seleccione la opcidn cesion de créditos indicando RUT y

NOMBRE DEL FACTORING para que el pago respectivo se haga efectivo a ellos y no

al proveedor sin necesidad de rehacer el decreto y volver a pasar por el procedimiento

normal de firmas de los mismos documentos.

Articulo 9: En las bases administrativas, especificaciones técnicas y en el contrato
respectivo que se celebre con una empresa prestadora de servicios, u obras contratadas
por el municipio ya sea en area de salud, educacién y municipal, asi como también en

cualquier licitacion se deberd incorporar que en_el evento de ceder facturas a

factoring, deberdn regirse por el presente reglamento vigente en el municipio sobre

la materia, donde se debera indicar que:

“solo una vez que el contratista haya solicitado la gestion del estado de
pago respectivo y se encuentre aprobado por el 1.T.0. el contratista podrd
emitir la factura correspondiente, cuya recepcién corresponde

exclusivamente al I.T.0O.

Posteriormente, y ante la eventualidad, que el contratista celebre un
contrato de factoring o una cesion de crédito, éste deberd comunicarlo por
medio de correo electronico dirigido al I.T.O. dentro de las 48 horas antes
a su suscripcion que deberd adjuntarse para el estado de pago. Solo se
podrd factorizar o realizar cesion de factura en el primer estado de pago,
en resguardo de los recursos municipales.

En el caso que el contratista no de aviso oportunamente, dentro del plazo
antes establecido, se descontard automdticamente y sin previo aviso, del
estado de pago siguiente, una multa de 5 UF por cada dia de atraso en

dicho aviso”.

A su vez, el municipio cumplird los contratos de factoring o de cesién de suscritos por
el contratista, cuando No existan obligaciones laborales ni previsionales o multas

pendientes.



Por todo lo anterior, es que tiene suma importancia tener el control de la recepcién
conforme de las facturas recibidas, donde cada encargado de aceptacion conforme de cada
una de las areas haga el seguimiento y verificacion de estas, para evitar la aceptacion
automatica que proporciona el SII posterior al octavo dia de recibida la factura, la que si
llega a ocurrir nos veremos obligados a cursar el pago con el factoring, sin opcion de

reclamar parcial o total la factura.

La falta de observancia y cumplimiento del presente reglamento, dara origen a
responsabilidad administrativa, por parte del o los funcionarios que incurrieren en dicha

omision, de acuerdo a las normas legales vigentes.

ANOTESE; COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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DISTRIBUCION:

- Alcaldia

- Direceion de Obras

- Secretaria de Planificacion
- Secretaria Municipal

- Asesor Juridico

= Depto. De Control

= Dir. Adm. Y Finanzas

- Oficina de Partes

- Depto. Educaciéon

= Depto. Salud

- Archivo Interno Ene. Tributaria



