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PENCO, ENERO 19 DE 2022

LA ALCALDIA MUNICIPAL CON ESTA FECHA
DECRETA LO QUE SIGUE:

N°166.-/
VISTOS Y CONSIDERANDO:

LEY 18883 que aprueba estatuto administrativo para funcionarios municipales; Ley.
21.133 que modifica las normas para la incorporacion de los trabajadores independientes a los
regimenes de proteccion social, Dictamen N° ES9551 de 27 de abril de 2021, La necesidad de
regular el uso de licencias médicas que hacen uso los funcionarios a honorarios, ellos a fin de
adaptar su situacion a las normas legales citadas, toda vez que al establecer el deber de cotizar
de los contratados a honorarios hace necesario adaptar la normativa interna; ; Y conforme a las
facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

DECRETO:

l.- Incorpérese al Reglamento N°2 del afio 2020 de 24 de enero de 2020 “Reglamento
regulador de la contratacién de personal a honorarios, El siguiente titulo, que pasara a
ser el TITULO FINAL:

TITULO FINAL

PROCEDIMIENTO DE LICENCIAS MEDICAS DEL PERSONAL CONTRATADO A
HONORARIOS

ARTICULO 27- Uso de licencia médica. Durante el uso de una licencia médica, los
contratados a honorarios que hagan uso de ella, gozaran de los derechos y tendran las cargas
establecidas en el presente instrumento y en sus respectivos contratos

ARTICULO 28°. Del otorgamiento de la licencia médica. La licencia médica, es un acto
médico administrativo en el que intervienen el contratado, el profesional médico, el Municipio,
la entidad de salud a la cual se esta afiliado, la COMPIN y la SUSESQ. Su materializacion se
realiza a través de un formulario especial, impreso en papel o a traves de documento
electronico.

Articulo 29°. Reposo total o parcial. La licencia médica que prescribe reposo total confiere al
contratado el derecho a no cumplir las funciones contratadas, durante el tiempo que la Licencia
determine. Si el reposo es parcial, el contratado tiene el derecho de reducir el cumplimiento de
estas.

ARTICULO 30°. Tramitacién de la licencia médica ante la institucién en que se encuentre
afiliado el contratado. Existiendo la obligacion de cotizar para los trabajadores
independientes, las licencias médicas presentadas por los contratados a honorarios no seran
tramitadas por el Municipio.
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Atendido lo anterior, es deber de cada contratado a honorarios que haga uso de licencia médica,
el tramitarla ante Ia correspondiente institucion en la que se encuentre afiliado, acompariando
la documentacion necesaria para su tramitacion, lo cual deber realizar en el plazo de 3 dias
habiles contados desde su emision, debiendo hacer seguimiento de la misma hasta su

autorizacion y pago, e informar el estado de la licencia a la oficina de Recursos Humanos del
Municipio.

Ha::en excepcion a lo indicado en este articulo para aguellos trabajadores a que se refiere el
articulo 89 del decreto ley N* 3.500, de 1980, que tengan 55 afios o0 mas, en el caso de los
hombres, o 50 afios 0 méas, en el caso de las mujeres, al 1 de enero de 2018.

ARTICULO 31°, Comunicacién al municipio. El contratado a honorarios que hace uso de una
licencia médica, para efectos de justificar su ausencia, debera remitir copia de esta sea
fisicamente sea al correo electrénico licencias@penco.cl, dentro de los tres dias habiles
contados desde la emisién de la licencia médica, salvo que justificare la imposibilidad de
entregarla. -

Si la licencia médica es entregada fuera de este plazo, generara los descuentos gue
correspondan por los dias de inasistencia no justificada.

ARTICULO 32°. Plazo para informar estado de la licencia médica. Los contratados a
honorarios, tendran un plazo de 90 dias corridos, luego del uso de la licencia médica, para
informar a la oficina de recursos humanos del municipio, la autorizacién, reduccién o rechazo
de su licencia médica.

ARTICULO 33°. Deber de restituir. En caso de ser autorizada Yy pagada total o parcialmente
la licencia médica, el contratado a honorarios debera informar a la oficina de recurso humanos,
el monto que fue pagado por la entidad de salud, acompafiando el comprobante de pago, lo
cual debera realizar dentro de los 5 dias siguientes al haberse recibido &l pago.

Este monto debera ser depositado por el contratado en arcas municipales, de acuerdo con el
procedimiento que establezca la Direccién de Finanzas y dentro del mismo plazo indicado en
el inciso precedente.

ARTICULO 34, Sancién al incumplimiento del deber de informar y/o pagar. En caso de no
informar y/o pagar el monto cancelado por la respectiva entidad de salud en el plazo estipulado
en articulo anterior, el Municipio descontara la totalidad de lo pagado por los dias no trabajados,
salvo que justificare la imposibilidad de realizarlo.

En caso de que la entidad de salud, aprobando la licencia médica parcial o totalmente demorase
el pago, el contratado a honorarios debera acreditar tal circunstancia.

ARTICULO 35°. Licencia médica no autorizada. Si la licencia médica no fuere autorizada, el
contratado debera realizar las gestiones correspondientes a fin de obtener la autorizacién de
su licencia médica.

Transcurrido el plazo de 90 dias corridos, contados desde la emisién de la licencia médica y no
mediando comunicacién de parte del contratado a honorarios, el municipio aplicara descuento
en el cuarto mes siguiente al de la emisién de la licencia médica y por los dias corridos de
ausentismo que correspondan al uso de la licencia.

ARTICULO 36°.Derecho a percibir los honorarios pactados. Los contratados que hagan uso
de licencia medica tienen derecho, durante su vigencia, a continuar gozando de los hunpran‘os
pactados, cubriendo el municipio la diferencia entre el subsidio y el monto correspondiente a

honorarios a que tiene derecho el contratado.
Lo anterior es sin perjuicio de las situaciones contempladas en el presente reglamento y que
autorizan al municipio a aplicar descuentos.
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ARTICULO 37°. De La resolucién de licencias médicas. La COMPIN y las ISAPRES, se

encuer}t_ran facu!tada§ para emitir una resolucién que establezca la aprobacién, rechazo o
reduccion de la licencia médica utilizada por el contratado.

Que, es obligacion del contratado, que hace uso de una licencia médica, realizar todas las
gestiones administrativas ante su entidad de salud, las cuales busquen la autorizacién de su
licencia e informar su resultado al Municipio, evitando, de esta forma, futuros descuentos por
los dias no autorizados por el uso de la licencia médica por parte de su entidad de salud.

ARTICULO 38- Descuentos por no autorizacion de licencia médica. En el evento que la

institl_.lcién de salud no autorizare, rechazare o invalidare la licencia médica seran descontados
los dias no cubiertos por la licencia.

Los indicados descuentos se aplicaran, transcurridos 90 dias corridos desde la emisién de la
licencia médica, si el contratado no hubiere cumplido con la carga establecida en el articulo 7,
salvo que acreditare existir recurso pendiente de resolucién ante los organismos de salud
competentes.

ARTICULO 39. De la apelacién por licencias médicas reducidas o rechazadas. En el
evento que se dictare resolucién por el correspondiente érgano de salud que reduzca o rechace
una licencia médica, el contratado tendra un plazo de 15 dias habiles, para apelar ante la
COMPIN correspondiente a su domicilio.

ARTICULO 40. Recurso ante la SUCESO. Si el nuevo re-dictamen de la COMPIN no es
favorable, el contratado podra recurrir ante la Superintendencia de Seguridad Social (SUSESO)
con los antecedentes necesarios que busquen la autorizacién de la licencia médica reducida o
rechazada. Esta reclamaciéon permitird la suspensién de la aplicacién de descuentos si se
interpusiere dentro de los 15 dias siguientes a la notificacién del re dictamen indicado en este
articulo, en caso de interponerse fuera de dicho término no impedira la aplicacién de los
descuentos, ello sin perjuicio que de acogerse la reclamacién podré dar lugar a realizarse las
restituciones que correspondan.

ARTICULO 41 .- De la comunicacién de aplicacién de descuentos. - La oficina de Recursos
humanos remitira al correo electrénico institucional del contratado o en su defecto, por carta
certificada al domicilio que tuviere registrado en el municipio, comunicacién que dara cuenta de
que resulta procedente la aplicacion de descuentos indicando el nimero de dias a descontar y
el valor en dinero a descontar.

El contratado, tendra un plazo de 5 dias habiles para informar las acciones a realizar.
Transcurrido el plazo y de no mediar respuesta alguna, se procedera a aplicar los descuentos
que correspondan, debiendo el contratado emitir la boleta con el descuento respectivo.

ARTICULO 42.- Presentacién a Contraloria. El contratado a quien le han rechazado o
reducido su licencia médica, y que habiendo apelado a su rechazo o reduccion ante la CONPIN
o SUSESO, estas hubieren sido negativas, podra concurrir ante la Contraloria General de la
Republica a fin de solicitar su condonacion.

Asimismo, podra solicitar al Alcalde el pago en cuotas de la deuda generado por la no
autorizacion de la licencia médica.

El plazo para recurrir ante la Contraloria o el Alcalde es de 60 dias corridos luego de
recepcionada la comunicacion que indica la aplicacion del descuento por los dias no cubiertos
debido a la reduccién o rechazo de la licencia médica.

I.- DEROGUESENSE DEL REGLAMENTO N°2 DEL ANO 2020 DE 24 DE ENERO DE 2020
“REGLAMENTO REGULADOR DE LA CONTRATACION DE PERSONAL A HONORARIOS
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LA TOTALIDAD DE LAS NORMAS QUE REGULAN LAS MATERI

AS DE QUE TRATA ESTE
INSTRUMENTO, LAS QUE SIN EMBARGO CONTINUARAN VIGENTES SOLO RESPECTO
A LOS CONTRATADOS DE QUE TRATA EL INCISO SEGUNDO DEL ARTICULO 30.

ANOTESE, DESELE AMPLIA DIFUSION, COMG

DISTRIB

Administracion Municipal
Comunicaciones
Administracian-y Finanzas
RREHH

Sindicato de Honorarios
Direccion Juridica
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