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MEMOjtANDUM N' 14 /2020
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M:AT.

SEGÜNDISTRIBUCIÓN

IWORMA FLUJO DE SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA
PASIVA PEjaOD0 2020.

2} deeaero de202Q

De mí consideración

Junto con saludar, y en virtud de la mejora permanente en la gestión de solicitudes de
Transparencia Pasiva en el marco de la Ley de Acceso a la Infomiación Pública, se
informa:

1. Funciones en el Procedimiento de Solicitudes de Acceso a la Información Pública

a. Funciones del Area de Transparencia de la División de Educación Ambiental y
Participación Ciudadana del Ministerio del Medio Ambiente.

i. Coordinar el envío de las Solicitudes de Acceso a la Información Pública a la

contraparte técnica correspondiente.

ii. Elaborar, en base a la información enviada por cada contraparte, una
respuesta.

iii. Enviar dicha propuesta a la contraparte técnica, para que esta gestione su
visación por parte del Jefe de División u Oficina correspondiente.

iv. Enviar la carta debidamente visada por el Jefe de División u Oficina al
Departamento de Contratación Pública y Acceso a la Infonnación para su
revisión y posterior firma.

v. Remitir a la División Jurídica todos los antecedentes relativos a amparos

interpuestos en contra de la Subsecretaría ante el Consejo para la
Transparencia.
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Remitir los descargas efectuados por la División Jurídica al Consqo para la
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Funciones de las contrapartes técnicas en las Divisiones y Oñlcínas del Nivel

á designar a uno o más funcionarios de su
contraparte técnica en materia de transparencia.
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Co aborar en la. gestión, análisis y respuesta de la ínfoimación solicitada por

solidtud. sparencia en un plazo de dos días desde decepcionada la

so citud si exista Superior a un día hábil desde que le fue enviada la
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Los Jefes de División u Oficina, según sea el caso, serán los responsables de las respuestas

entregadas por su área, tanto en términos de calidad (contenido) y de oportunidad

(cumplimiento de plazos intimos), no obstante la designación de contrapartes técnicas.

c. Función del Departamento de Contratación Pública y Acceso a la Información
de la División Jurídica en materias de Transparencia.

i. Apoyar y colaborar en la revisión y distribución dentro de la División
Jurídica, de las respuestas de Solicitudes de Acceso a la Infomiación
Pública, de la Ley N' 20.285 y prestar asesoría jurídica en esta materia.

ii. Asesorar y participar en la preparación de los descargas por reclamos y
amparos al derecho de acceso a la infomiación, deducidos ante el Consejo
para la Transparencia y en los reclamos de illegalidad que en esta materia se
deduzcan ante Cortes de Apelaciones.

iii. Asesorar y revisar instructivos en relación a la aplicación de la Ley N'
20.285.

iv. Prestar asesoría jurídica en la revisión y/o respuesta de solicitudes

relacionadas con acceso a la información pública y consultas ciudadanas en

general.

v. Apoyar a las unidades técnicas de! Ministerio, Divisiones, Oficinas, y a las
Secretarias Regionales Ministeriales, en aquellas materias propias de su
competencia, que permitan el debido cumplimiento de la nomlativa
ambiental.

d.Funciones del Jefe de la División Jurídica en materia de Transparencia

i. Supervisar el cumplimiento de las funciones del Departamento de
Contratación Pública y Acceso a la Información.

ii. Suscribir las cartas de respuesta en que le haya sido delegada la anna del
Subsecretario del Medio Ambiente.
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Requisitos de respuesta de las Solicitudes de Acceso a la Informad

a. Responder lo Solicitado de manera clara y Ordenada.

b. Adjuntar antecedentes claramente identificados.

a qué organismo se debe derivar la

in Pública

C Orientar o en caso de ser
solicitud. 6Étwtd
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Anexo l Flujo de trabajo y sus tiempos de ejecución

Todos los días se calcularon dentro de los plazos de respuesta de la Ley N' 20.285

N' A.cí:ívidad Responsable
}''lazo

M.mimo M.áxímo

l Ingreso - Derivación Contra Parte
Técnica Area Transparencia MMA 2 2

2

Contra Parte Técnica Deriva
solicitudes de acceso aia

información a otras áreas de]

MMA

Secretarias Regionales

Divisiones, Ai.eas y

Departamentos

2 2

3

Contra Parte Técnica responde
solicitudes de acceso ala

información

Contra ]:'artes Técnicas

Secretarias Regionales -

Divisiones, Areas y

Departamentos

3 4

4

Ai.ea Transparencia elabora
propuesta de respuesta a
solicihdes de acceso a la

información

Área Transparencia MMA 3 4

5 VB' Jefatura ])ivisión u Oficina l)ivisiones y Oficinas del
Nivel Central

2 2

6

Responde las solicitudes de acceso

a la infonnación pública con firma
que hasido delegada porel

Subsecretario

División Ifurídica 2 3

7 Ingreso Respuesta solicitud de
información en Piatafonna

Area de Transparencia
MMA

2 2
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