FICHA DE COMPROMISOS
SEREM{ DEL MAULE

Nimetro ID

ASEG-11

Fecha

25-06-2018

En la cuenta Viaticos, se detecto
que los cheques con los que se
cancelan los viaticos no son
escaneados y adjuntados a los
respaldos de pago, y que se deben
subir todos los meses para su
control en la carpeta "Rendiciones_
Seremias” y dar cumplimiento a la
cireular instruida por la jefatura de
Contabilidad y Finanzas el
28/98/2014 a todos(as) los
Encargados(as)
Administrativos(as).

Se debe escanear los cheques y
se adjuntar a los documentos de
pago y luego subirlos a la carpeta
compartida
‘Rendiciones_Seremias” y dar
cumplimiento a tas Instrucciones
del Nivel Central.

Se procedera a sacar del
banco copia de los
cheques cobrados del
primer trimestre de 2018 y
se adjuntaran a las
Rendiciones anteriores y
desde ya se praocedera a
escanear y adjuntarlos a
los documentos de pagos,
dando cumplimiento a lo
instruido por el Nivel
Central.

31/07/2018

Rendiciones
del primer
trimestre de
2018 con
copia de los
cheques
emitidos.
Correos con
los medios de
difusién de la
fncorporacion
de los
cheques a los

EMENT:
Encargada
Administrativa.

Por lo mismo, no es posible verificar documentos
la correcta emisién de los cheques. de pago y en
las respectivas
rendiciones.
31/07/2018 Correo a Encargada

En la Cuenta Bienes y Servicios, la
rendicién de gastos de Fondos Fijos
de enero de 2018 presenta un pago
por $41.900 segun boleta

N°559944 de 22-01-2018, por
gastos de "Cambio de pastillas
delanteras”, donde el documento de
respaldo no sefiala la patente,
modelo, afio del vehiculo, reparado.
En la rendicion se detectd gastos
de taxis por $2120 y $1860, sin
sefialar el motivo del traslado o
resolucion de Cometido.

Se debe adjuntar el documento
con todos los detalles que den
cuenta de que el vehfculo
reparado es el de la SEREMI,
caso contrario se debe solicitar
su reembolso.

Se debe adjuntar el
documento tributario
valido en caso contrario
se debe solicitar su
reembholso

Auditoria con
el reintegro o
la boleta
ingresada en
la

e rendicién.

correspondient

Administrativa.
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En la Cuenta Bienes y Servicios, se
observo que no se esta dando
cumplimiento a fo instruido por el
Depto. de Compras respecto de
estampar en las facturas recibidas
los timbres de “FACTURA
RECIBIDA, NO IMPLICA
ACEPTACION" Y "FACTURA
ACEPTADA” situacién instruida
mediante correo electrénico el 16-
06-2016 por la jefatura de Compras
y Contrataciones a los SEREMIS y
encargados administrativos.

emanadas del Depto. de

Compras, en cuanto a estampar
los timbres que corresponden
sobre las facturas recibidas, para

suU control.

Dado que el encargado
administrativo fue
instruido en su
oportunidad, se debera
comprar [0s
correspondientes timbres
y aplicar lo instruido por el
Departamento de
Compras y
Contrataciones.

IMPLEMENTADA

31/07/2018

A contar del 1
de junio del
presente se
subirdn a la
carpeta
compartida
Rendiciones_
Seremias los
documentos
con el
respectivo
timbre.

IMPLEMENTA
Encargada
Administrativa.

En la Cuenta Bienes y Servicios, se
detecto el registro en SIGFE en el
mes de marzo, el documento
(Cheque) 7992736 registrado dos
veces para dos pagos distintos, lo
implica un mal registro y menor
control sobre estos.

Se debe ingresar correctamente

todos los datos de cada

transaccion y parametrizar los

cheques en el SIGFE,

Se procedera a registrar
correctamente las
transacciones en el
SIGFE. Asimismo, se
_33§o<<m%m.,.s EER
parametrizarcn _AWM% T m
cheques en el m =

31/07/2018

A contar del 1°
de junio se
registraran
correctamente
las
fransacciones.

Encargada
Administrativa.

En la Cuenta Bienes y Servicios, se
detectd que los certificados de
disponibilidad presupuestaria para

Dado que los encargados

administrativos fueron instruidos,
los certificados se deben emitir

Se procedera a contar de
esta fecha confeccionar
los certificados de

31/07/2018

Confeccion
correcta de los
certificados de

Encargada
Administrativa.

compra de bienes o servicios no con la disponibilidad restante, disponibilidad disponibilidad
sefialan el presupuesto que queda | para hacer frente al gasto, y dar presupuestaria con el presupuestaria
para cumplir con la obligacién, solo | cumplimiento a [o instruido. presupuesto restante al y disponibles
menciona el monto que cubre el momento del para su
gasto. compromiso, y asl dar o verificacion.
Situacion instruida mediante correo OCBUWWBE:WQ 1wm Mﬂmﬁméwmﬁwuw; ,Wm
electronico el 05-01-2017 por la instruido vo@%mm LAY ﬁa y il Ll
jefatura de Compras y departamento de .
Contrataciones a los SEREMIS y Compras y
encargados administrativos. contrataciones.
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En la Cuenta Bienes y Servicios, se
detectd que el extintor del vehiculo
§& encuentra con su carga vencida
desde abri] del 2009.

Se debe nombrar al responsable
de la mantencion de todos fos
equipos de seguridad de la
SEREMI y se debe recargar o
comprar el extintor y disminuir el
riesgo en caso de emergencia.

Se recargara el extintor o
comprara uno nuevo, en
mayo del presente.

LMIPLE

31/07/2018

A TADR

Correo a
Auditoria con
fotografia del
extintor en

nuevo.

regla y factura
de la recarga o
compra de uno

mzo...m.__mmam
Administrativa.

En la cuenta del Convenio con la
Comisién Nacional de Riego CNR,
se observod incongruencias entre el
Convenio y el contrato a honorarios
del Coordinador Regional de la Ley
N° 18.450, dado lo siguiente:

a) Se observa que el convenio
entre la CNR y la SEREMI firmado
el 18-12-2017 en su artlculo
PRIMEROQ namero 5, sefiala
“Disponga el pago de viaticos al
profesional Coordinador Regional
de Riego”, dicho articulo es
refrendado en la Resolucion
N°0215 de 17-01-2018 de la CNR,
y en la Resolucién N°24 de 24-01-
2018 de la SEREMI de Agricultura
del Maule.

b) Por su parte el contrato a
honorarios del coordinador en el
articulo SEPTIMO ntimero 3, sefiala
“La persona contratada tendra -
derecho a percibir el reembolso de
los gastos de estadia, incluida la
alimentacion”, este articulo
contraviene el convenio entre la
CNR vy la SEREMI.

Se debe oficiar al Nivel Central
para solucionar esta
incongruencia entre el Convenio
y el Contrato a Honorarios.

Se oficiara al Nivel
Central para solucionar
esta incongruencia entre
el Convenio y el Contrato
a Honorarios.

31/07/2018

Copia
ordinario a
auditoria
donde de
sclicita
corregir la

y copia de lo
modificado.

incongruencia

SEREM! del
Maule.
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En la cuenta del Convenio con la
Comision Nacional de Riego CNR,
se detecto el registro en SIGFE en
el mes de febrero, en la columna
Numero Documentos (Cheque)
1397087 y 1397088, los que en los
talonarios y cartolas registran por
sus valores y beneficiaron son los
1397086 y 139787
respectivamente, [o implica un
menor control sobre estos.

Se debe ingresar correctamente
todos los datos de cada
transaccion y parametrizar los
chegues en el SIGFE.

Se procedera a registrar
correctamente las
transacciones en el
SIGFE. Asimismo, se
informa v verificd que se
parametrizaron los

31/07/2018

A contar del 1°
de junio se
registraran
correctamente
las
transacciones.

N
Encargada
Administrativa.

En la cuenta del Convenio con la
Comisién Nacional de Riego CNR,
se verificaron dos pagos segun
facturas N°35366657 por $ 38.733
y boleta N°35517248 por $ 38.283
ambos de telefonla movil sin los
certificados de disponibilidad
presupuestaria.

Situacion instruida mediante correo
electrénico el 05-01-2017 por la
jefatura de Compras vy
Contrataciones a los SEREMIS y
encargados administrativos.

Dado que los encargados
administrativos fueron instruidos,
los certificados se deben emitir
con [a disponibilidad restante,
para hacer frente al gasto, y dar
cumplimiento a lo instruido.

Se procedera a contar de
esta fecha confeccionar
los certificados de
disponibilidad
presupuestaria con el
presupuesto restante al
momento del
compromiso, y asi dar
cumplimiento porlo
instruido por el
departamento de
Compras y
confrataciones.

31/07/2018

Confeccién
correcta de los
certificados de
disponibilidad
presupuestaria
y disponibles
para su
verificacion.

Encargada
Administrativa.
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10 | En el Convenio con el Gobierno Se deben escanear los cheques y | Se procedera a sacar del | 31/07/2018 Rendiciones Encargada
Regional para ef Programa adjuntar a los documentos de banco copia de los del primer Administrativa.
Regularizacion Derechos de Agua, | pagoy luego subirlos a la carpeta | cheques cobrados del trimestre de
se detecto que los cheques con los | compartida “Rendiciones_ primer trimestre de 2018 y 2018 con
que se cancelan los viaticos no son | Seremias” y dar cumplimiento a se adjuntaran a las copia de los
escaneados y adjuntados a los las Instrucciones del Nivel Rendiciones anteriores y cheques
respaldos de pago, y que se deben | Central. desde ya se procedera a emitidos.
subir todos los meses para su escanear y adjuntarlos a Correos con
control en la carpeta "Rendiciones_ los documentos de pagos, jos medios de
Seremias” y dar cumplimiento a la dando cumplimiento a lo difusion de la
circular instruida por la jefatura de instruido por el Nivel incorporacion
Contabilidad y Finanzas el Central. de los
28/98/2014 a todos(as) los g cheques a los
Encargados(as) B documentos
Administrativos(as). de pago y en
Por lo mismo, no es posible verificar las respectivas
la correcta emision de los cheques. rendiciones,

11 | En el Convenic con el Gobierno Cumplir las instrucciones Dado que el encargado 31/07/2018 A contar del 1° | Encargada
Regional para el Programa ermanadas del Depto. de administrativo fue de junio del Administrativa.
Regularizacion Derechos de Agua, | Compras, en cuanio a estampar instruido en su presente se
se observd gue no se esta dando los timbres que corresponden oportunidad, se debera subiran a la
cumplimiento a lo instruido por el sobre las facturas recibidas, para | comprar los carpeta
Depto. de Compras respecto de su control. correspondientes fimbres compartida
estampar en las facturas recibidas y aplicar lo instruido por el Rendiciones_
los timbres de “FACTURA Departamento de Seremias los
RECIBIDA, NO IMPLICA Compras y documentos
ACEPTACION" Y "FACTURA Contrataciongs. con el

ACEPTADA", situacién instruida iy respectivo
mediante correo electrénico el 16- timbre.
06-2016 por la jefatura de Compras
y Contrataciones a los SEREMIS y
L encargados administrativos.
wwer.minagri.cl Cédigo Formato: Versién Formato:
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12

En el Convenio con el Gobierno
Regional para el Programa
Regularizacion Derechos de Agua,
se detectd que en los pagos de
honorarios mensuales desde el
periodo hasta marzo de 2017 no se
adjuntaron los Informes de
actividades, requeridos en el
articulo CUARTO parrafo tercero
de cada contrato.

Se debe adjuntar los informes
como respaldo de los pagos por
las actividades efectuados de
cada mes.

Se comenzaran a
incorporar los informes,
pero dada la extension de
gstos, se juntaran las
primeras y Ultimas
paginas con las firmas del
prestador del servicio y
del supervisor que
aprueba el informe, %wmm :
indicara donde se m Ui )

. sthr ¥ i
encuentra el informe
completo.

31/07/2018

A contar del 1°
de junio se
adjuntaran
copia de los
informes a los
pagos y seran
subidos a la
carpeta
Rendiciones_

%%m.mnmaﬂmm.

o

Encargada
Administrativa.

13

En el Convenio con el Gobierno
Regional para el Programa
Regularizacion Derechos de Agua,
se detectd que del total de fondos
asignados el 21-12-2012 al
programa fue $400.00.000, al 29-
03-2018 se han ejecutado
$131.311.453 equivalente a
32,82%, y tiene una vigencia
modificada hasta agosto al 30-08-
2019, lo gue muestra una notoria
desviacion de lo comprometido
inicialmente.

Presentar un informe con las
razones del refraso y presentar
un plan de accién para dar
cumplimiento al convenio.

Se presentara un informe
con las razones del
retraso y se informara un
plan de accién para dar
cumplimiento al convenio.

31/07/2018

Informe al
Subsecretario
con ¢copia a
auditoria.

Encargado del
Programa y
SEREMI del
Maule.
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14

En el Convenio con el Gobierno
Regional para el Programa
Regularizacién Derechos de Agua,
se verificd que los dos
profesionales contratados para el
seguimiento del proyecto realizan
sus labores en la Direccién General
de Agua del Maule y es en donde
efectlian su registro de asistencia,
no cumpliendo los sefialado en sus
contratos en el articulo SEGUNDO,
en cuanto a que desarrollaran sus
labores en la Secretaria Regionhal

Se recomienda que se revisen los
contratos y se modifiquen, de tal
manera que reflejen la situacion
real de los prestadores de
servicios.

Se enviara al nivel central
la direccion real donde
desarrollan sus labores
los prestadores de
servicios y para que se
resuelva la modificacion o
ademdum de contratos.

31/07/2018

Oficio al nivel m.:om_.mmo_o del

central con programay
copia a SEREMI del
auditoria. Maule.

Ministerial del Maule. _ : \
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