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Resoluciones. Respecto de las En el caso de las - Se emitirdn las 30/09/2019 | Expediente, |Seremi
resoluciones manuales que aprobaron los rescluciones manuales, se | resoluciones ndmina y Regidn de
deben emitir en forma manuales en forma resoluciones [Afacama

actos administrativos de periodo 2018 en la

Seremi, se observa lo siguiente:

- No todas se emiten en el orden
cronologico que se suscriben.

- Faitan o se producen sallos en la
numeracién o folio.

- Se verifican nmeros o folios repetidos
para documentos distintos.

- Algunas no se encontraban archivadas en
el expediente establecido para estes
documentos,

Por otra parte, se detectaron resoluciones

electrdnicas emifidas a través del sistema

SIAPER de |a contraloria general de la

repUblica en el afio 2019 correspondienle a

operaciones de fines del afto 2018. Si bien

corresponde regularizar los actos
administrativos atrasados, estos deben ser
emitidos oportunamente.

cronoldgica, dando un
numero Gnico a cada una
de ellas.

Para las resoluciones
electrénicas como
manuales se deben
rmantener archivadas en el
expediente establecido
para eslos efectos.

Para mejora el control de
las resoluciones, se
sugiere mantener una
némina adjunta al
expedisnte, con el
nmero, fecha vy detalle de
la materia.

Respecto de la
oportunidad, las
resoluciones se dehen
emitir en el pericdo
presupuestario respectivo.

cronologica, dando
un niimero anico a
cada una de ellas,
Se mantendran
archivadas las
resoluciones en el
expediente
respectivo.

Se elaborara una
némina adjunta al
expediente, con el
nGmero, fechay
detalle de fas
rescluciones
emitidas,

Se emitiran las
resoluciones
oportunamente no
sobrepasando &l
periodo
presupuestario
respectivo.

amitidas.
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o del uso,
mantencion y resguardo del vehicule de la
Sereml se observa lo siguiente:

- No se ha formalizado Ja decision de
eslacicnar el vehiculo fiscal en el domicilio
del Seremi los fines de semana. Esto,
debido a intento de robo en este afio.
Actualmente, segan Resolucion N°260 del
2 de mayo de 2018 se fija que ¢l lugar de
estacionamiento habitual es la oficina
regional y salo en casos excepcionales
puede aparcarse en ei lugar no habitual,

- Si bien la mayoria de las salidas del
vehiculo fuera del horario de la jornada
laboral adjunta la autorizacidon para
transitar, se verifican algunos recorridos
nocturnos sin este documento de la
autoridad regional para circular en ese
horario.

- En cuanto a la bitacora del vehiculo, se
verifica en el mes de octubre de 2018,
diferencia en el kilometraje final, y an
noviembre no se registré el kilometraje
recorrido diariamente,

- Respecto de la hoja de vida del vehiculo,
se observa gue no esta actualizada por
cuanto el Ultimo registro es del 6 de
diciembre de 2018, faltantio anotar dos
reparaciones y un cambio de acelle en el
ario 2019. Cabe sefialar que una de estas
reparaciones fue por mantencian v la otra
por intento de robo de la camioneta.

H
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Se debe formalizar la
decision de estacionar el
vehiculo fiscal en el
domicilio del Seremi los
fines de semana, como
una medida de proteccion
del bien ptblico,
Asegurarse de solici{ar
auterizacidn para transitar
con &l vehiculo fiscal
fuera del horario laboral.
Mantener actualizada
tanto la bitdcora como la
hoja de vida del vehiculo
fiscal, determinando sl
responsable de este
registro.

) EAUNITORIA: -

1

Se formalizara con
el respectivo acto
administrative, la
decision de
estacionar el
vehiculo fiscal en
el domicitio del
Serami los fines de
semana.

Se solicitara
autorizacion para
transitar con el
vehiculo fiscal
fuera del horario
laboral.

Se instruira aj
responsable de
mantener
actualizada tanto
la hitacora como la
hoja de vida del
vehiculo fiscal.

-

30/09/2

T

de
aparcamiento
del vehiculo
fiscal los
fines de

semana.

- Autorizacion
para transitar
con el
vehiculo
fiscal fuera
det horario
laboral
debidamente
archivada.

L instruccion
por escrito al
responsabhle
de la hilacora
y hoja de
vida del
vahiculo
fiscal.

Regidn de
Atacama
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obsetva que, de las cinco polizas para
coenducir vehiculos fiscales, solo una consta
el certificado de vigencia del ario 2019.

De igual modo, de las tres pdlizas para
manejo de valores, se verifica solo el
certificado del Seremi del afio 2018.

ar el
certificado de vigencia de las
pélizas de accidentes del
vehiculo fiscal y de perdida

de valores, a la compafiia de
segLros.

certificado de
vigencia de las
pdlizas def vehiculo
fiscal y de valores, a
la compaiiia de
seguros

e
& ﬁ.w..ﬁ&\

de vigencia de
las polizas del
vehiculo fiscal

Regidn de
Atacama
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Procedimigntos financieros contables

Pago a Proveedores. Se verifican pagos de
facturas de Entel por servicios de los meses
de diciembre 2018 y enerc 2019 en abiil de
2019.

Cahe sefialar que, de acuerdo a lo sefialado
por la encargada administrativa, algunos de
ios pagos se efectlan en periodos
posteriores por falla de recursos, lo que
indica debilidad en la programacion
presupuestaria,

Se recomienda tomar
medidas orientadas a
mejorar la programacion
presupuesiaria, de manera
de dar cumplimiento al plazo
legal para pago de facturas
a proveedores.

Se mejorara la
elahoracion del
programa de caja
mensual y se enviara
con la debida 1
anticipacion evitandey,,
asi retraso en los
pagos a

proveeadoras.

| proveedores,

Registro del
pago da
facturas a

Seremi
Region de
Atacama

Fondo Rotatorio. Se observan diferencias
en las rendiciones de gastos de los meses
de octubre y noviembre de 2018, por cuanto
la decumentacion de respaldo no cuadra con
los valores rendidos.

Se deben revisar los
controles asociados a la
rendicion de gastos dado
Gue no aperaron
eficientemente. Asimismo,
se sugiere tomar medidas
para mejorar la elaboracién
y presentacion de la
rendicién del fondo fijo v sus
respaldos, de manera de
evitar que se produzcan

diferencias.

Se revisaran con
mayor acuciosidad
las rendiciones previo
a la autorizacion por
parte de la autoridad
correspondiente,

30/09/2019

Fondo Fijo y
documentos
de respaldos.

Seremi
Region de
Atacama
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Conciliaciones Bancarias. Se verifican las | Para darbuenusoala Se mejoraré el Seremi
siguientes observaciones a esta herramienta | conciliacion bancaria coma | control en fa bancarias Regidn de
de control para las distintas cuentas: herramienta de control, se aprobacion de las mensuales y | Atacama
- Elmonto del Libro Banco considerado debe utilizar el saldo conciliaciones de cierre del

para la conciliacion corresponde a un disponible que entrega el bancarias mensuales periodo.

auxiliar y no al saldo que entrega el sistema contable SIGFE, y del cierre del

sistema conlable SIGFE para el inicio y con fecha de corte e} perindo

cierre del mes que se estd informando. tarminc del mes y del afio presupuestario.
- Si bien la presentacion se hace presupuestario, informando

mensuaimente, el contenido de fa los chegue girades y no

conciliacion como el corte abarca cobracos gus guedaron en

operaciones de mas de un mes. el periodo,
- Por otra parle, hay casos de corte antes

de fin de mas, en donde se omite el

registro de cheque girados no cobrados.
Sistema contable SIGFE Se observan Se debe dar cumplimiento a | Se mejorara la 30/09/2019 | Reportes del | Seremi
debilidades en la contabilizacion de los principios contables en | oporiunidad en que sistema Region de
operaciones de las distintas cuentas: cuanto a que se deben se realizan las contable Atacama
- Se verifican que la mayoria de los pagos | regisirar Jas operaciones en | contabilizaciones, asi SIGFE

se contabilizan |os tiltimos dias del mes en
que ocurre la transaccioén y no en el
momento que se efectiia el gire, Ademas,
se constataron registros correspondientes
al afio anterior y olros realizados antes de
ejecutado el giro de fondos.

Se verifica que |a glosa del sistema
contable SIGFE o descripcién, asi como el
campo para informacion del beneficiario,
ne centiene suficiente informacion de la
transaccion como ntmero de documento
asociado al pago, resolucién, boleta, etc.

el momento en que estas se
realizan, {anto para los gitos
coimo para los depdsitos de
fondos.

Asimismo, ulilizar los
campos establecidos para
glosa o descripcion de la
operacion con la mayor
cantidad de informacion
explicativa de |a transaccién
realizada.

coma fa informacion
registrada en las
‘glosas del sistema
SIGFE.
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Convenio CNR

Operaciones CNR. En relacion al convenio

con la Comision Nacional de Riego CNR, se
presenlan las siguientes observaciones:

Pago en &l afio 2018 por reembolso de
combustible por uso de vehiculo
particular, sin utilizar el método de calculo
establecido, que incluye tolerancia por
desgaste de vehiculo de 20 km.

En el caso de las ordenes de cometido
gue dan lugar a viatico del convenio CNR,
las resoiuciones en su mayoria se emiten
posterior a |a salida a {errenc,

Se observa que tanto el pago de servicios
como la retencion de honorarios del mes
de octubre de 2018 se reaiizé el 12 de
naviembre, fecha limile para declarar los
impuestos, contabilizando ambas
operaciones el 30 del mismo mes,
Depésito de febrero contabilizado en abril
de 2019, lo gue conlleva que las
conciliaciones de febrero y marzo
presentan esta inconsistencia.

/

- Se debe aplicar el método
de célculo para reembolso
de combustible y desgaste
de vehiculo particular en
cometidos funcicnales.

- En cuanto a la

oportunidad en gue se

deben emitir las
resoluciones, de
cometidos, esta ne debe
ser posterior a fecha de la
salida a terreno, en el mes
correspondiente.

Tanto el pago de

honorarios como la

retencion de los
respectivos impuestos se
debe hacer al término del
mes en gue se prestaron
los servicios.

- lgualmente, la
contahilizacién de los
depodsitos como de los
giros deben realizarse en

- Se aplicard el
método de caloulo
para reembolso de
combustible y
desgaste de
yehiculo particular.
Se emitiran las
resolucionas de
cometido
oportunamenie,

El pago de
henorarios como la
retencion se hara
al término del mes
en que se
prestaron los
servicios.

La cantabilizacidn

coma de los giros
se realizara
oporiunamente,

de los depbsitos

mﬂ

30/09/2018

L Planilla de
reembolso de
combustible y
desgaste de
vehiculo
particular.

L Resoluciones
de cometido.
. Registro del
pago de
honorarios y
retencion de
impuestos.

I Contabilizaci
6nde girosy
depodsitos de
fondos.

Seremi

Atacama

Region de
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