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Se observa que no se han solicitado Se debe solicitar fa baja|Se solicitaran las bajas| 31-10-2019 |Oficio emitido a Maira Henzi B,
las bajas de los profesionales de |inmediata de los { de los profesionales a la Banco, donde se
apoyo de los Programas | profesionales de apoya | brevedad posible. dan de baja a los
mx:m?mm%cmma.._.om_ como | mencionados, como profesionales de
giradores de las cusntas corrientes {giradores de las cuentas apoyo, como
asociadas a las operaciones vy |corrientes, ya que no giradores de |as
programas de la Seremi de Los Rios. pertenecen a la institucion. Eluentas

Los profesionales son los siguientes: ‘Corrientes de g
-Patricia Sansana Seremi de g

-Juan Hoffman Region de Los
-Claudia Lopetegui Rfos.

-Daniela Génova ) : , .
Se verifica que en Ja cuenta corrients | Para un mejor contro] se|Se contabffizaran los| 31 -10-2019 | Correo Moira Henzi B.
del  Programa Extraresupuestario | deben registrar todas Jas cheques que  sean | electrénico.

“Fertilidad de stelos”, el Cheque|operaciones contables, | anulados, considerando Nomina de
N°1916715  ge encuentra  mal|incluyendo aquellas donde | las instrucciones cheques

contabilizado en SIGFE, ya que el|los cheques han sido|enviadas por el anulados

documento  se  anylé y  fue|anulados, Departamento de registrados  en
reemplazado  por g Cheque |Se debe tener e registro | Finanzas y Contabilidad, contabilidad
N*1915717, sin embargo, este no fue de los pagos realizados en | solicitadas mediante (SIGFE). .
registrado en el sistema contable, los Talonarios de cheques |coireo elactrénico. Imagenes de los
Ademds, se verifica que en las|de las distintas cuentas, | Se registraran todos los talonarios de
cuentas corrientes de ‘CNR, Blenes y|con Ia finalidad de tener | pagos realizados en los cheques,

Servicios, Gestién Social y Fertilidad
de suelos®, falta el detalle en los
Talonarios de cheques los pagos
realizados con cada documento,

VER ANEXO N°1,

una trazabilidad y un mejor
control de fos pagos.

Talonarios de cheques
de las cuentas de Ia

Seremi.

vrvr minagd.cd
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3 |Se observa que, en la resolucion deliSe  debe  solicitar la | Se solicitara designar un mﬁ 10- mEm Acto Moira Henzi B,
Fondo Global, se consigna un titular | declaracion de un |funcionario subrogante, administrativo
a cargo de éste, sin establecer a un|funcionario subrogante aen el caso en que la que designe a un
subrogante en casos excepcionales. |cargo del Fondo Global. persona titular a cargo funcionario
de la Caja chica n subrogante  del
encuentre Emmm:ﬁww‘m m W di> m,ocm_ en
la Seremi. ,g L .m? m_ %
excapcionales.
7 |Se verifica que no se utiliza la planilla | Se debe utilizar la planilla | Se comenzara a utilizar| 31-10-2019  (Planilla  con el | Maira Henzi B.

para el calculo de combustible |instruida desde Nivel a planilla instruida por céleculo de

instruida por Nivel Central, en los

cometidos realizados con vehiculo | reembolso de combustible. | calculo del reembolso uso de vehlculo
particular. Ademas, se deben de combustible de los particular  con
Por ejemplo: regularizar las diferencias | vehiculos particulares. pagos

-Rendiclén del mes de Marzo del
2019, no utiliza la planila para el
vajculc  de  combustible vy no
considera la tolerancia autorizada por
el desgaste del vehiculo.

VER ANEXO N°2

Central para el calculo del

en el reembolso de

combustible desde Enero

del 2019 a ta fecha,

Nivel Ceniral para el

Se solicitara la revision
de los reembolsos de
combustibles desde
Enero a Mayo del afio
en curso, en el case que
existan diferencias en el
pago de combustible se
solicitara su devolucion

combustible por

cotrespondientes

o se pagarda segln
corresponda.
5 |Se observa que en el mes de|Se debe establecer un|Se definira un! 31-10-2019 |Factura de | Moira Henzi B.
Febrero del afio 2019, se realizd el procedimiento  sobre el |responsable a cargo de proveedores.
pago simultaneo de las facturas de|pago a proveedores, el|{cumplir con la Ley
Enero y Febrero del Servicio de|cual establezca un|21.131 de Pago

aseo. Asimismo, en €l mes de Marzo
del 2019 se pagaron dos facturas de
Servicios de seguridad. Es decir, se

responsable a carge Y
considere los plazes de
pago establecidos en laja  las

oportuno a proveedores
y se dara cumplimiento
Instrucciones

vt miinagti.cl
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ado a

les pago fuera del plazo estipul
los proveedores de servicios,
VER ANEXO 3.
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Ley 21,13 v de acuerdo
con lo instruido desds |as
autorldades  de  Nivel
Cenfral,

Impartidas  por

la

autorldad del Ministerio

de Agrlcultura,

Se verifica que en Ia rendleion de
vidlicos se reallza ol pagoe de los
cometidos desds 8l mes de Enero a
Marzo del 201 8, es dacir, los vidticos
8on pagados con posteoridad al
cometido. Hay que considerar que
los vigticos son para cubrir gastos
durahte la realizacién del coinetido,
por o que se debe pagar dentro da
un plazo prudente. _

Se debe establecer un
plazo prudente para pagar
debidarente los viaticos,

Se estahlecera un plazo
maximo para el pago de

viaticos,

Se observa que no se reallzan
resoluciones para los cometidos ds)
Coordinador CNR en el mes de
Marzo del afio 2019,

Ademds, se verlfica que en Ia
Resolucion N°63 no ests fncorporado
el Cometido a I localidad de La
Unién dsl dfa 05. 0-2018.

Se deben reallzay
resoluclones para todos Jos
cometidos, de actterdo con
las Instrucclones de Nivel
Cantral,

8e  deben  emitir
resoliiclones falfantes,

lag

Se

reallzaran

resolugiones para todos

los cometidos.

AT DRLA

31-10-2019

coh

respectivo
Cometldo,

CwevLminagid,cl
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31-10-2019 | Cometidos de
viaticos y
comprohantes
contables de
pago dea los
vidticos,

— e
Resoluciones

sy

olva Henzi B,




i

ae verifica

los hechos ecenom
Noviembre del afio 2018, fugron
realizadas en el mes de Diciembre,
ya que la Encargada Administrativa
se encontraba cop licencia meédica ¥
no hay Hormbrada una persona
suplente en st augencia.

Se ohsewva en la
vehiculo fiscal de 1a Seremi de la
Region de Los Rios, que ! extintof
neido desde el afio

ge encontraba ve
o con {as medidas

2012, jincumpllend

de seguridad def veliicuio en ¢aso de

emergencia o ante un siniestro.

S

et

Final m {

miento al principio
le de devengo. Es
por esta razon, que ante
eventuaidades debe
glledar
subrogante gue reatice 1a
contabilizacion de las

cumpli
contah

fiscal,

<% 1A

&
D

Se capact

tara a. una

np,m _m?oo:,mz__._umoaz de|Se deben registtar 108
icos del mes de hechos econdmicos persona suplente, dado contables
owoncsmam:ﬂm. dande|que la actividades Y documento  que

regisiros tanto
gdministrativa come
contables deben sequir
realizéndose

diariamente de un modo
de garantizar la
continuidad del Senvicio.

una  persona

{ransacclones.
inepeccion  del Se dehe comprar GnlEn el transcurso de fa Foto del extintor.
extintor para €l vehiculo | auditoria, esta VER ANEXO N°4.

ohsenacion " fue
cibsanada  por 12
gerem| de la Region de

o
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‘Comprobantes

designe una

EMBLEMERTAC
Maira Henzl B.
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