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CUENTA BIENES Y SERVICIO

Se obsetvé que no se estd dando
cumplimiento a lo instruido por el Depto. de
Compras y Contrataciones respectc de
estampar en las facturas reclbidas los
respectivos timbres de "FACTURA REGIBIDA,
NO IMPLICA ACEPTACION” Y "FACTURA
ACEPTADA’",

- lgualmente algunos documentos de respaldo

Se debe estampar los timbres
gue corresponden sobre los
documentos pagados que se

rinden y cumplir las
instrucclones  emanadas  de
Depto. De  Compras vy

Contrataciones, para su confrol
administrativo.
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Se ha estado
colocando timbre
de factura
recibida no
implica
aceptaclén y se
compré {esta por

de las rendiciones (boletas, facturas, recibos, entregar) timbre
atc.) no son canceladas mediante un Timbre para cancelar
de “Cancelado”, el que debe registrarse sobre documentos.

el documento.

No se puede verificar la correcta emision de | Se deben informar todos los A partir de la

fos cheques con los que se pagan alguncs

documentos que forman parte

CNHC,&J hive erd oo | D Slo

fecha que se

bienes o serviclos dado que no son|de cada rendicion y dar LotA@eresa] B Informé del tipo

- escaneados y por consigulente informados a | cumplimlento a la normativa de procedimiento
. finanzas Nivel Central en las rendiclones que | inferna. se ha estado

se deben subir mensualmente a la carpeta fotocopiando los
compartida dispuesta para el efecto, chegues emitidos.
Se detectd que en las Rendiciones de Gastos | Se  deben  efectuar  las Se ha evitado

Menores de abril v Junic de 2017, existen
campras de articulos de escritorio, sin que se
adguirieran a fravés del Convenlo Marco

adquisiciones de artlculos de
oficina a través del Convenio
Marco que para el efecto esta

compras de
articulos de
escritorio con

Incorporado en el Plan Anual de Compra para | incorporado en el Plan anual de
la region afio 2017, ta SEREMI. .| gastos menores.
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las rendiciones, o informados e incorporados
a la carpeta compartida de la SEREMI, tal es
el caso de boleta N°671727773 de rendicion
de gastos menores de abril 2017, Orden de
Cometido del 1°/062/2017 de rasolucién N°8 de
2017 y la Orden de Cometido del 09/06/2017

Se detectd la falta de algunos documeantos en

Se deben informar todos los
documentos que forman parts
de cada rendiclon y dar
cumplimiento a la normativa
Interna.

Se acompafian.

de Resoluclon N°48 de 2/06/2017. oy

Se detectd que varios documentos de las | Se deben subir los documentos AENEE_Vo Se cambi¢ la
rendiciones escaneadas y subldas a la carpeta | al sistema y estos deben ser - e maguina que
compartida en el servidor del nivel central, no | legibles, para su & escanea _mmqm que
son legibles, dicho informacion es parle del | correspondiente analisis, Mmmo:sBMMmom

PMG por lo que se debe cumplir con el
correcto escaneo v subida de los documentos,

revision y ocumplimiento del
PMG asociado,

GUENTA VIATICOS

legibles.

Se detectaron las Rescluciones N° 16, 22, 31
y 35¢ las dos primeras de marzo y las dltimas
de abril del presente, sin las firmas del
SEREM! Subrogante, qulen debe autorizar las
tareas encomendadas.

Se deben formalizar los aclos
administrativos con fodos sus
requisltos de tal manera que, las
tarsas que de ellos emanan,
estén debidamente autorizadas.

Se sacaron las
firmas de los
documentos
citados.

Se delectaron planillas de viaticos sin la firma
del interesado, de la resolucion N° 2 y N°8 del
06/01/2017 1°/02/2017 respectivamante.

Se deben lienar completamente
las Planillas de Viaticos, de la
SEREMI,

Se sacaron las
firmas de los
documentos
citados.

Se detectaron que las Ordenes de Cometido y
tas Planlllas de Viaticos, donds el Jefe de la
Secretaria Regional, esta como
FUNCIONARIO COMISIONADO firma como
tal y a su vez firma como JEFE DIRECTO, sin
contar con la rabrica del Jefe Subrogante de la
SEREMI gue Jo autariza,

Se debe llenar correctaments
los Cometldos y firmados por las
personas que correspondan a
cada visado de las fareas
encomendadas, ¥ a suU vez que
ses de acuerdo a la normativa,

Cﬁe(.inmh :

Se ha estado
realizando la
firma respectiva
segln visaciones
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Se detectd gue |a Resolucion N° 1 de 2017,
tiene las siguiante observaclones:

-La Resoluclon tlene asignado el N° 1 de 2017,
y su fecha de emision es de 21/12/2016 vy
coitesponde la numeracidn de ese afo.

-La Orden de Comelido fue confeccionada e
03/01/2017 con posterioridad al iniclo de las
tareas ol dla 25/12/2016 seflalada en el
cometido,

-La Resolusion indica la ejecucion de las
tareas desde el 25122016 hasts al
06.01.2017 y seflala pago por 3 dias,
generande una inconsistencia,

-Las tareas sefialadas en la Orden de
Cometido a efectuar son para los dfas 3y 4 de
enero de 2017.

-Orden de Cometldo esta sin tarjar Cop/Sin
derecho a viatico,

Se deben confecclonar y Hlenar
adecuadamente todos  los
documentos que autotizan ias
salldas de los funcionarios de
acuerdo a la normativa.

Se corrigid
documanio segin
{o solicitado,

Se detacté que la Resolucién N° 35 de 2017,
tiene las siguiente observaciones:

~Resolucion sin la firma SEREMI Subrogante.
-Falta el Decreto Ministerlal por viaje al
extranjero, ya que la Resolucion registra el
lugar del cometido en San Juan Argentina.
-Resolucion y Planilla de vidtico fijan perlodo
del 23 al 29 de abril de 2016 e Indican pago
por 2 dlas,

-Falta Orden de Cometido por el dla 27 de
diciembre.

-La invitacion es por los dias 27 y 28 de
diciembre.

-En la Pianilla y Orden de Cometido, el
funcionario firma como tal y como Jefe Diresto.

Se deben confecolonar y llenar
adecuadaments  lodos  los
documentos que autorizan las
salidas de los funcionarios de
acuerdo & la normativa,

Se corriglod
documento segin
lo solicitado.
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CUENTA PROGRAMA CNR — SEREMI COQUIMBO

Se obsetvd que no se dio cumplimiento al
punto QUINTO pérrafo primero del Convenio

Se debe dar cumplimiento al
Convenio en cuanto a enviar el

financiero adecuado,

11 |en ocuanto a enviar el Informe Técnico | Informe Técnico  Financiero ww geners
Financiero Final del periodo 2016, para la | Final del perfodo 2018. In QBmm
aprobaclén por parte de ia CNR. respectivo.

Se observd que el segundo coordinador del | Se debe ajustar al contrato el Se :.wm__mmﬂo_., las
programa ho registra su asistencia como [ registro de su herario o efectuar solicitudes

12 | sefiala en articulo QUINTO de su contrato | un adémdum sefialando el lugar Indicadas. Pero
“debiendo registrar su asistencla en el sistema | especifico donde prestara sus informaron del
gue dispone el Serviclo", dicho sistema se | servicios y donde tendria control nivel central gue
enciuientra en la SEREML, y la dependencla | horario respaclivo. se realizaria al

fislca se encuentra en ofro domicilio. afio siguiente.
Se observd que no se estd dando | Se debe estampar los timbres e T vy e
cumplimiento a lo instruldo por el Depto. de | que corresponden sobre los Q@W%w rp%no Me}hjw\ ) | Se ha estado

13 | Compras y Contrataciones respecto de | documentos pagados que se B 2o O e colocando timbre
estampar en las facturas recibidas los |rinden y  cumplr  las de factura
respactivos timbres de "FACTURA RECIBIDA, | instrucciones  emanadas  del ! recibida no
NO IMPLICA ACEPTACION" Y “FACTURA | Depto. De  Compras Y implica
ACEPTADA", Contrataciones, para su control aceptacion y se
- lgualmente algunos documentos de respaldo | administrativo. comprd (esta por
de las rendiclones (boletas, facturas, recibos, entregar) fimbre
ele.} no son canceladas mediants un Timbre para cancalar
de "Cancelado”, el que debe registrarse sobre documentos. |
el documento,

Se observé que los contratos de prestacion de | La SEREM! debe tener en sus

14 | servicios a honhorarios no se tuvieron a la vista | oficinas los contratos No aplica. Los
en la SEREMI al momento de |a auditoria, para | formallzados  y  de  facil documentos
verificar el correcto y oportuno pago de la | ubicacién, que permita un ostan,
prestaclan, control administrativo v
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Esteban Oyanedet M, Verénlca Silva A.
Auditor [nterno Jefa Unidad Auditoria Interna SEREMI R8gih de Caquimbo
Planificacion, Ejecucion e Informe Final Supervisién Respoiigable del Proceso
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