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REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE TALCA
I. MUNICIP. DE PENCAHUE
ALCALDIA

pECRETO N° 1238 ./
PENCAHUE, DICIEMBRE 10 DE 2012.

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

Lo dispuesto en el Decreto Ley N°799 de 1994, que imparte instrucciones
respecto del uso y circulacion de los vehiculos estatales; la Circular N°35.593, de 1995 de
la Contraloria General de la Republica que imparte instrucciones respecto al uso y
circulacion de vehiculos; lo establecido en la Ley N°18.883, que aprueba el Estatuto para
Funcionarios Municipales; el Acuerdo del Honorable Concejo de Sesion Ordinaria N°36 de
fecha 08 de noviembre de 2012; la necesidad de reglamentar el correcto uso y circulacion
de los vehiculos de propiedad municipal y en uso de las facultades que me confiere la Ley
N 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades:

DECRETO:

APRUEBESE el siguiente texto de reglamento sobre uso y circulacion de vehiculos de
propiedad municipal:

REGLAMENTO SOBRE EL USO Y CIRCULACION DE VEHICULOS DE
PROPIEDAD MUNICIPAL

TITULO I: GENERALIDADES

ARTICULO 1: El presente reglamento es de aplicacién obligatoria para los vehiculos de
propiedad de la Ilustre Municipalidad de Pencahue.

TITULO II: DEL USO DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES

ARTICULO 2: Los vehiculos municipales so6lo podran ser usados para el
cumplimiento del cometido especifico de la funcién municipal, prohibiéndose su uso en
cualquier otro servicio ajeno a éste, 0 que no tenga relacion con la administracion
publica.



TITULO III: DEL USO DEL DISCO ESTATAL

ARTICULO 3: Los vehiculos municipales deberdn llevar un distintivo en las puertas
delanteras o un disco de 30 centimetros de didmetro, insertandose en su interior, el que
llevard en la parte superior el nombre de la municipalidad a que pertenece, en la parte
inferior, en forma destacada, la palabra “ESTATAL”, y en el centro un escudo de color
azul fuerte, el que serd igual al de los vehiculos de todas las reparticiones publicas.

ARTICULO 4: Seri responsabilidad de los conductores como de los jefes directos que
los vehiculos municipales conserven el disco estatal, debiendo informar a la Direccion
de Obras, cualquier deterioro que sufra, con el fin de que sea reemplazado. Serd
responsabilidad de la Secretaria Municipal, la instalacion, supervision de uso, reposicion
y retiro, tanto del disco estatal como del sello, cuando corresponda.

TITULO IV: DE LAS OBLIGACIONES

ARTICULO 5: Seri obligacién de cada conductor o cualquier funcionario que esté
autorizado para conducir vehiculos municipales rendir caucién, correspondiendo al
Departamento  de  Administracion y Finanzas y Personal tramitar la poliza
correspondiente.

ARTICULO 6: Sera obligacion de cada conductor mantener debidamente aseado, tanto
el exterior como el interior del vehiculo, al término de cada jornada. Ademads, serd
responsable de mantener dentro del vehiculo y en buen estado de conservacion todos
los accesorios debidamente inventariados por el Encargado de Movilizacion.

ARTICULO 7: Por otra parte, serd obligacién de cada conductor informar al Encargado
de Movilizacion Municipal, inmediatamente de ocurrido cualquier desperfecto mecanico,
eléctrico, u otro que sufra el vehiculo como consecuencia de su propio uso, mala
conduccion, o intervencion de terceros.

ARTICULO 8: Serd responsabilidad de cada chofer informar para que el Encargado de
Movilizacion solicite a la Direccion de Administracién y Finanzas de la respectiva
orden de trabajo para efectuar la manutencion preventiva del vehiculo cuando
corresponda, previa autorizacion de la unidad de control.

ARTICULO 9: Seri responsabilidad de cada conductor dejar constancia en la unidad
policial mds cercana de cualquier siniestro en que se vea involucrado el vehiculo a
su cargo; como también dar cuenta por escrito al jefe directo de la unidad al que se
encuentra asignado el vehiculo con copia a la Alcaldia. A esta unidad deberd remitirse
ademas, la constancia emitida a la unidad policial para solicitar los tramites de
inspeccion y liquidacion del seguro contratado para tales efectos en un plazo no mayor a
las 24 Hrs. de ocurrido el siniestro.



ARTICULO 10: Serd obligacion de cada conductor mantener al DIA la
“BITACORA?”, sobre uso y circulacion de vehiculos municipales, consignando en ella
toda la informacion o datos requeridos. Esta Bitdcora deberd ser visada a lo menos una
vez al mes por el Encargado de Movilizacion o la unidad en que se encuentre asignado
el vehiculo, o por quien éste delegue. Sin perjuicio de lo anterior el Jefe de Control podra
solicitar o inspeccionar la biticora a su requerimiento.

ARTICULO 11: Serd obligacion de cada conductor, al terminar la jornada, dejar el
vehiculo a su cargo con Y2 estanque de combustible como minimo y deberd depositar
las llaves del movil en el llavero que para tales efectos habilite el Departamento de
Obras Municipales.

ARTICULO 12: Serd obligaciéon de cada conductor al inicio de la jornada revisar el
vehiculo (aceite, bateria, agua, neuméticos, aseo, etc.).

TITULO V: DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 13: Los vehiculos de propiedad municipal no podran ser empleados en
intereses particulares de los usuarios.

ARTICULO 14: Se prohibe su circulacién los dias sdbados en la tarde (14:00 en
adelante), domingos y festivos, excepto los vehiculos debidamente autorizados.

ARTICULO 15: Se prohibe la circulacion de los vehiculos municipales por parte de
conductores sin caucion rendida, sin licencia o licencia de conducir vencida.

ARTICULO 16: Se prohibe guardar los vehiculos municipales en cualquier otro lugar
que no sea el autorizado expresamente por Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 17: Se prohibe a los conductores cambiar de ruta o salir fuera de la comuna
sin la autorizacion del (la) Sr (a). Alcalde (sa).

TITULO VI: DEL LUGAR Y HORARIO DE ESTACIONAMIENTO

ARTICULO 18: Los vehiculos municipales deberan guardarse en el recinto habilitado
para tal efecto a mas tardar a las 22:00 hrs. de lunes a viernes, y a las 14:00 hrs. los dias
sabados, en las ubicaciones que se determine, excepto los vehiculos municipales
autorizados para circular en horario y dias distintos a los indicados, por Decreto
Alcaldicio o autorizado del Sr. Alcalde o quien lo Subrogue lo que deberd
regularizarse dentro del ler. Dia hdbil siguiente a la orden del cometido. (Considérese si
el cometido fuera después del horario de oficina).



TITULO VII: DE LAS SALIDAS DE SABADO EN LA TARDE, DOMNGOS Y
FESTIVOS, Y CIRCULACION FUERA DE LA PROVINCIA Y REGION

ARTICULO 19: Sélo estardn autorizados a circular los dias sdbados en la tarde,
domingo, festivos y fuera de la Provincia y Region, los vehiculos municipales debidamente
autorizados por el (la) Alcalde (sa) o quien lo (la) subrogue.

ARTICULO 20: Corresponde a la unidad que requiera el servicio, solicitar por escrito
el tramite de autorizacion para circular los dias y darea indicados en los articulos
precedentes a mds tardar el dia miércoles en la mafiana de la respectiva semana en que
se requiera el servicio.

ARTICULO 21: Correspondera a los jefes directos de cada departamento, solicitar al
Encargado de Movilizacion o al Jefe de Servicio Traspasado, la autorizacion para
circular fuera de los dias y horas normales. Dicha solicitud deberd estar debidamente
respaldada y contar con la autorizacion del (la) Alcalde (sa) o su subrogante.

TITULO VII: DE LAS SALIDAS NOCTURNAS

ARTICULO 22: Toda salida nocturna, de lunes a viernes, desde las 22:00 hrs. en
adelante, debera ser solicitada por escrito, al Encargado de Movilizacion debidamente
respaldada, con un plazo no inferior a 24 hrs. de requerido el servicio.

TITULO IX: DEL USO DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 23: El Jefe de Control Interno, supervisard la carga de combustible siendo
ésta por medio de tarjetas u otro medio, cada conductor debera registrar en la
Bitacora del vehiculo si la carga de combustible es realizada a través de tarjeta: el
numero de serie, litros, y kilometraje del vehiculo.

ARTICULO 24: Serd obligacion del conductor, anotar en la Biticora cada vez que
carga combustible, la fecha, cantidad de litros que carga, valor unitario y total de
combustible, y kilometraje del vehiculo al momento de la carga.



TITULO X: DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 25: El no cumplimiento de cualquier de las normas dispuestas en la
presente reglamente, con asimismo las contempladas en la Ley N°18.883 Estatuto
Administrativo de los Funcionarios Municipales y Ley 18.290, de Transito, dard lugar
a la o las investigaciones sumarias y o sumarios administrativos con el objeto de
determinar las responsabilidades que se deriven y aplicar las sanciones que procedan.

ARTICULO 26: En caso de determinarse a través de la correspondiente investigacion
sumaria que ha existido uso indebido de vehiculos de propiedad municipal, se remitirdn
todos los antecedentes a la Contraloria Regional del Maule, a fin de que ésta proceda a
hacer efectiva la responsabilidad civil funcionaria del o de los infractores y aplique las
sanciones que correspondan. Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades
penales que puedan derivarse.

TITULO XI: DE LA MANTENCION

ARTICULO 27: Sera responsabilidad Encargado de Movilizacion Municipal,
confeccionar y mantener una hoja de vida del vehiculo, ya sea en tarjetero, libro,
archivo electronico o en cualquier otra forma donde se especifiquen sus caracteristicas,
modelo, ano de fabricacion fecha de la cual pertenece a La Municipalidad, Rol
Contraloria General de la Republica, inscripcion en el registro de vehiculos
motorizados, numero de pdliza seguro y todo antecedentes relevantes para su
identificacion.

En esta hoja de vida se anotardn en la misma fecha en que ocurran los desperfecto con
indicacion de su naturaleza, danos, reparaciones, mantenciones, kilémetros recorridos por
mes, cantidad mensual de combustible consumido, rendimiento y otras anotaciones
que se estime convenientes.

TITULO XII: DISPOSICIONESFINALES

ARTICULO 28: Exceptuase del cumplimiento de las normas contenidas en los Titulos
precedentes el automovil de uso del (la) Sr.(a) Alcalde (sa) vehiculo placa patente
DLKF19, marca Hyundai, modelo Santa Fe, color azul, ano 2011, aplicase lo
establecido en la Ley 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades en su articulo
39. “El Alcalde tendrd derecho al uso de vehiculo municipal para el desempeno de
las actividades propias de su cargo, sin que sean aplicables a su respecto las
restricciones que establecen las normas vigentes en cuanto a su circulacion y a la
obligacion de llevar disco distintivo”.

ARTICULO 29: Exceptuase del cumplimiento de los Titulos IV-VI-VII-IX- X, y de
aquellas normas que sean incompatibles con situaciones de emergencia debidamente
calificadas por el Alcalde.



ARTICULO 30: Corresponde a la Unidad de Control interno realizar las auditorias
operativas para los efectos de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales

que rigen la materia, virtual de lo dispuesto en la Ley N°18.695, Orginica Constitucional
de Municipalidades.
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DISTRIBUCION:

- cc. Archivo clasificado

- cc. Archivo correlativo y

- ¢¢. Administradora Municipal /

- cc. Depto. de Obras

- cc. Depto. de Educacion

- cc. Depto. de Salud

- cc. Control Interno

- cc. Archivo Depto. Administracion y Finanzas




