
I.  MUNICIPALIDAD-
LIMACHE

DECRETO N°1.877.-

LIMACHE,  06 de Julio de 2021.

VISTOS:
1.    La necesidad de Reglamentar el  Funcionamiento lnterno del  Honorable Concejo Municipal de

Limache;
2.::,DFeecrr,:td°oA:Cga:fj:t°rr::;o8n3d:edn:ef/:,2;°fi7o.22°o22Td,qa|es::::nj6oCs°EncFeEd£L%RCD°E(£)Gd6a;£z:u£Gt£

N°06.077.577-K,  Secretario  Municipal,  Grado 6° de  la  E.M.,  a contar del 06 al  12 de Julio del
2021,   ambas  fechas   inclusive  y  nombrar  Secretario   Municipal   Subrogante,   a  la  sefiorita
GLORIA  ESCOBAR  FICA,  RUN  N°16.650.321-3,  Asesor  Jurfdico  Municipal,  grado  8°  de  la
E.M.,  sin  perjuicjo de sus obligaciones  habituales.

3.    El  acuerdo  adoptado  por  el  Honorable  Concejo  Municipal,  en  Sesi6n  Ordinaria  N°1.451   de
f/25.06.2021 ;

4.    Las     atribuciones     que     me    confiere     la     Ley     N°18.695    0rganica    Constitucional     de
Municipalidades,  cuyo texto  refundido,  coordinado  y sistematizado fue fijado  por el  DFL.  N°1
del  Ministerio del  Interior,  publicado en el  D.O.  de f/26.07.2006.

D E C R E T 0:

1°.-Apruebese  el  "REGLAIVIENT0  INTERNO  DE  FUNCIONAMIENTO  DEL  CONCEJO
IVIUNICIPAL  DE  Ll"ACHE",  cuyo texto sera el siguiente:

TITUL0  I

GENERALIDADES

ARTICULO   1°:   EI   Concejo   estara   integrado   por   el   Alcalde,   quien   lo   presidira,   y   los
Concejales,  elegidos de conformidad con la Ley.

Actuara como Secretario del Concejo el Secretario Municipal o quien lo subrogue.

ARTICULO  2°:  En  conformidad  a  lo  dispuesto  en  el  artfculo  92  de  la  Ley  N°  18.695,  el
funcionamiento interno del  Concejo Municipal se regira por las normas contenidas en el presente
Reglamento.

Cuando  en  el texto del  presente  Reglamento se  haga  referencia a  la ley sin  otro calificativo,  se
entendera que se trata de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, con sus
modificaciones.

ARTICULO  3°:  Sin  perjuicio  de  lo  dispuesto  en  la  legislaci6n  vigente,  corresponde  al
Concejo:

a)      Ejercer las atribuciones que  le confiere  el articulo  79 de  la ley.
b)     Prestar su acuerdo en aquellas materias contenidas en el artfculo 65 de la Ley
c)     Aprobar  el  reglamento  interno  de  funcionamiento del  Concejo,  de acuerdo  a  lo  establecido

en  el artfculo 92 de la  ley.
d)     Aprobar  las  politicas  del  Departamento  de  Salud  y  de  Educaci6n  y  las  politicas  y  normas

generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos.
e)     Aprobar  el   Reglamento  de  Organjzaci6n  lnterna  de  la  Municipalidad  a  que  se  refiere  el

artfculo  31  de  la  ley.
f)      Aprobar la ordenanza de participaci6n cjudadana en conformidad al artfculo 93 de la ley.

g)     Aprobar el reglamento §obre la integraci6n, organizaci6n, competencias y funcionamiento del
Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil.

h)     Aprobar  anualmente  el  monto  de  la  asignaci6n  mensual  de  los  Concejales,  junto  con  la
aprobaci6n del presupuesto.

i)       Acordar con  el Alcalde el  ntlmero de sesiones ordinarias a  realizar en el  mes.

j)       Aprobar  las  bases  del  concurso  y el  nombramiento  del  contralor  Municipal,  de conformidad
al  articulo 29 de  la  ley.

k)     Aprobar   convenios   con   otras   municipalidades   para   que   un   mismo   funcionario   ejerza
simultaneamente funciones analogas en todas ellas, segtln el artfculo 44 de la Ley.
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I)       Las  Autorizaciones  para  los  cometidos  del  Alcalde  y  de   los  Concejales  que  signifiquen
ausentarse del territorio  nacional.

Requeriran  tambi6n  autorizaci6n  los  cometidos  del  Alcalde  y  de  los  Concejales  que  se  realicen
fuera del territorio de  la comuna por mss de diez dras,

in)    Aprobar el  programa Anual  de  Desarrollo  Educativo  Municipal  (PADEM),  a  mss tardar el  15
de  noviembre de cada aho,  de acuerdo a lo  previsto en el  artfculo 5 de la Ley  19.410

n)     Aprobar  el  programa  anual  de  salud  municipal  de  acuerdo  con  el  artfculo  58  letra  a)  de  la
Ley,  segdn  lo dispone el articulo 58 de la  Ley  19.378,  si es que fuere procedente.

fi)     Aprobar  las  bases  para  el  ingreso  a  la  carrera funcionaria  de  los  funcionarios  de  salud,  de
acuerdo al artfculo 32 de la Ley  19.378, si es que fuere procedente.

o)      Aprobarel  reglamento del  FONDEVE

p)     Declarar incobrables toda clase de cr6ditos, de acuerdo a lo dispuesto  por el  artrculo 66 de
D.L.  3.036  Ley de  Rentas  Municipales.

q)    Tomar conocimiento de  las  materias seF`aladas en  el artfculo 8° inciso 7° de  la Ley.
r)      En la sesi6n de lnstalaci6n, fijar los dfas y horas en que se celebraran las sesiones ordinarias,

en conformidad a lo dispuesto en  el  inciso final del artrculo 83 de la Ley.
s)      Prestar su acuerdo en las demas materias contempladas en la legislaci6n vigente.
t)      Remover  por  los  dos  tercios  de  los  concejales  en  ejercicio  al  Admjnistrador  Municipal  en

conformidad al artfculo 30 de  la  Ley.
u)    Aprobar la filiaci6n  a una  Mutual de  Seguridad en  los casos en  que  proceda en  conformidad

a  la  Ley  19.435.
v)     Otorgar su  acuerdo  para  la asignaci6n  y cambio de denominaci6n  de  bienes  municipales y

nacionales de  uso pdblico bajo su administraci6n, como asimismo,  de poblaciones,  barrios y
conjuntos  habitacionales del territorio comunal.

ARTICULO 4°:  EI  Concejo,  a trav6s del Alcalde,  podra solicitar asesorfa en  materias de su
competencia  a  las  diferentes  Direcciones  Municipales,  salvo  aquellas  unidades  en  que  la  ley
establece expresamente que su funci6n sera asesorar al Alcalde y al Concejo.

ARTICULO 5°:  EI  Concejo podra invitar a otras autoridades o entidades  Privadas para que
asistan  a  las  deliberaciones  de  sus  sesiones.  Comisiones  de  Trabajo,  Comjt6s  y  Audiencias
Ptlblicas.  En las Sesiones de sala s6lo podran hacer uso de la palabra con el acuerdo por simple
mayor fa de los Concejale§ presentes.

TITULO  11

DE  LA FISCALIZACION

ARTICULO 6°:  En materia de fiscalizaci6n  le correspondera al Concejo evaluar la gesti6n
del  Alcalde,  especialmente  para  verificar  que  los  actos  municipales  se  hayan  ajustado  a  las

politicas,  normas y acuerdos adoptados por el Concejo, en el ejercicio de sus facultades propias.

Las  diferentes  acciones  de fiscalizaci6n  deberan  ser acordadas dentro  de  una sesi6n  ordinaria
del  Concejo y a requerimiento de cualquier concejal.

EI  Concejo  podra  disponer  por  la  mayorra  de  sus  miembros,  la  contrataci6n  de  una  auditoria
externa que evaltle  la ejecuci6n  presupuestaria y el estado de situaci6n financiera del  Municipio.
Esta facultad podra ejercerse s6lo una vez al afro.

Sin  perjuicio  de  lo  anterior  el  Concejo  dispondra  la  contrataci6n  de  una  auditoria  externa  que
evaltle la ejecuci6n del plan de desarrollo,  la que debera practicar§e cada 3 aflos,

Las  auditor fas  seFlaladas  se  contrataran  por  intermedio del  Alcalde y con  cargo  al  presupuesto
municipal y  los informes finales  recafdos en ellas seran de conocimiento ptlblico.

ARTICULO 7°:  Especfficamente al Concejo  le corresponde fiscalizar:

a)  El  cumplimiento  de  los  planes  y  programas  de  inversiones  Municipales  y  la  ejecuci6n  del

presupuesto municipal.
b)  Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las observaciones que le merezcan, Ias que

deberan ser respondidas por escrito dentro del plazo maximo de  15 dfas.
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c)  Solicitar informe a las Empresas, Corporaciones o Fundaciones Municipales, y a las entidades

que reciban aportes o subvenciones de la Municipalidad.

TITUL0  Ill

DE LAs iNTEGRANTEs sus ATRIBucioNEs. OBLiGAcroNEs y

RESPONSABILIDADES.

ARTICULO 8°:  EI Concejo estara integrado por seis Concejales, de acuerdo a lo sefialado
en el artfculo 72 de la Ley, y sera convocado y presidido por el Alcalde. Actuara como Secretario
del  Concejo  el  Secretario  Municipal o quien  lo subrogue.

A.-PRESIDENTE DEL CONCEJ0

ARTICULO 9°: Correspondera al  Presidente del Concejo:

a)           Presidir las sesiones

b)           Orientar,  dirigir  y  clausurar  los  debates;  aprobar  el  contenido  de  las  tablas  que  le
presentare  oporfunamente el  Secretario  Munieipal,  sin  periuicio de  las facultades del
Concejo en esta materia, y formular mociones.

c)           Suspender sesiones,  ponerles termino  y declarar  la falta de  quorum  para  iniciar  una
sesi6n,  en conformidad a las modalidades que establece este Reglamento.

ARTICULO 10°: En ausencia del Alcaide presidira la sesi6n el Concejal presente que haya
obtenido   individualmente   mayor   votaci6n   ciudadana,   segun   lo   establecido   por   el   Tribunal
Electoral  Regional.

a.-DE LOS CONCEJALES

ARTICULO 11°: Correspendera a cada Concejal:

a)     Asistir a las sesienes ordinarias y extraordinarias,
b)     Tomar parte en  los debates formulande sugerencias destinadas  a dar una mejor soluci6n  a

los asuntos sometidos a discusi6n y emitir su voto en  las materias en que se le solicita.
c)      Proponer  al  Concejo  la  postergaci6n  de  una  sesi6n  ordinaria,  la  revisi6n  de  un  aouerdo

adoptado con anterioridad,  la citaci6n o petici6n de informar a los organismos o funcionarios
de   la   Municipalidad,   o   la   invitaci6n   a  alguna  sesi6n   del   Concejo  a  personas  ajenas   al
Municipio,  para pronunciarse sobre materias de su competencia.

d)     Solieitar  informe  al  Alcaide  de  todo  lo  relacionado  con  la  marcha  y  funcionamiento  de  la
Municipalidad.

e)     Realizar  consultas  o  peticiones  de  informes  a  la  unidad  de  control  relativos  a  la  ejecuci6n

programatica del presupuesto munidpal.
f)      Comunicar,  cuando  corresponda,  el  derecho  al  pago  de  la  asienaci6n  a  que  se  refiere  el

artfoulo 88  inciso 6° de  la fey.

g)     En general, ejercer las demas atribuciones que le encomiendan o faoulten las leyes vigentes.

ARTICULO  12°:  La  inasistencia  no  justificada  a  mss  del  veintidnco  por  ciento  de  las
sesiones ordinarias que se efectilen en un aFio calendario sera causal de cese en el ejercicio del
cargo de Concejal,  segtln lo dispone el artfoulo 76 letra c) de la Ley.

ARITCULO  13°:  EI  Secretario  Municipal  dejara  constancia  en  acta  de  las  inasisteneias
jnjustificadas, y cuando se produjera la situaci6n a que se retiere el artrculo precedente, informara
en la primera sesi6n ordinaria que corresponda, para que oualquiera de los Concejales ponga los
antecedentes  en  conocimiento  del  Tribunal  Electoral  regional,  de  aouerdo  a  lo  dispuesto  en  el
artfoulo  77 de la  Ley.



ARTICULO 14°:  Los Concejales podral organizarse en comisiones de estudio, comit6s u
otras que estimen necesarias para lograr un mejor resultado en el oumplimiento de sus funciones
y el ejercicio de sus atribuciones, segtln se sefiala en el Titulo lx de este Reglamento.

C.-DEL SECRETARIO DEL CONCEJO

ARTICULO 15°:  EL Secretario Munieipal o quien lo subrogue, desempeFiara las funeiones
de Secretario del Concejo.

ARTICULO 16°:  Corresponds al Secretario del Concejo:

a)  Ser el Ministro de  Fe de las actuaciones y aouerdos adoptados por el Concejo.
b)  Comunicar   o   transcribir    los    acuerdos    adoptados    por   el    Concejo    a   las    autoridades,

organizaciones,  unidades municipales y personas que corresponda.
c)  Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias y extraordinarias del Concejo con la debida

ante[aci6n.
d)  Levantar  acta  de  cada  sesi6n  que  celebre  el  Concejo  e  incorporarla  al  Libro  de  Actas  que

llevara al efecto, adjuntando a la respectiva Acta los documentos correspondientes.
e)  Solicitar la difusi6n a travds de los medios de comunicaci6n social, cuande el Concejo lo pida,

de  las  actividades  desarrolladas,   las  materias  tratadas  y  los  aouerdos  adoptados  en  las
respectivas sesiones.

f)   Redactar y  despachar  las  citaciones  o  jnvitaciones  a  funcionarios  municipales  y  a  personas
ajenas al  Municipio que determine el Concejo.

Lo mismo debera realizar con  los ofroios por los ouales se soliciten  los informes o asesorfas que
el Concejo estime necesarios.

g)  Llevar y mantener al dfa los  Libros de Actas y otros que se estimen  necesarios.
h)  Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesienes ordinarias del Concejo y enviarias con

las respectivas citaciones.
i)    Recibir,  registrar  y  archivar,  segdn  corresponda,  la documentaci6n  que  reciba  el  Concejo  a

travds  de  la Oficina del  Concejo.  Asimismo,  debera despachar toda  la  correspondeneia que
emane del  mismo.

j)    Llevar un  registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones formales y de comisiones
para determinar el pago de las asienaciones a que se refiere el artroule 88 de la Ley.

k)  En general,  realitzar todas las tareas que le encomiende el Concejo.

TITULO  IV

DE LAs sEsroNEs

ARTICUL0    17°:    La    celebraci6n    de    sesiones    ordinarias    y    extraordinarias    y    su
convocatoria,  desarrollo,  suspensi6n  o termino,  se  regira por lo  djspuesto  en  el  artfculo  84 de  la
Ley y en el  Presente Reglamento.

EI  Alcalde  acordara  con  el  Concejo  el   ntimero  de  sesiones  a  realizar  en  el   mes,  debiendo
efectuarse a los menos tres.

ARTICULO 18°:  En las sesiones ordinarias se trataran las materias contenidas en la tabla
respectiva, y una vez concluidas, se podran tratar otras materias no consideradas en ella.

ARTICULO  19°:  Las sesiones extraordinarias se efectuaran por convocatoria del Alcalde
o por a lo menos un tercio de los concejales en ejercicio, y en ellas s6lo se tratara la o las materias
indicadas en  la convocatoria.

ARTICULO  ZOO:  Las sesiones  extraordinarias,  tanto  las que  se  originen  por  iniciativa del
Alcalde o de la tercera parte de los concejales en ejercicio, seran citadas por cedula indicando en
ellas las materias a tratar y el dfa, hora y lugar de la sesi6n.

Tratandose  de  una sesi6n  extraordinaria,  ya  sea  de  iniciativa del  Alcalde  o  de  un  tercio  de  los
Concejales,   se   hard   llegar   una  comunicaci6n   escrita   al   Secretario   Municipal,   indicando   las
materias a tratar y la fecha para la que se cita la sesi6n.

ARTICULO  21°:  Las  sesiones  seran  ptiblicas,  no  obstante,  podran  ser secretas cuando
asf lo acuerden los dos tercios de los Concejales presentes, y se celebraran en la sala de sesiones
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del  Edificio  Municlpal o  en  otro  lugar que para el efecto  habilite  la Municipalidad,  si  lo primero  no
fuera posible.

De existir alguna situaci6n que hiciere imposible sesionar de manera presencial, el Alcalde podra
disponer  que  se  sesione  a  traves  de    medios  dieitales  id6neos  para  tales  efectos,  siempre  y
ouando existiere la disponibilidad tednica para ello.  En este dltimo caso, se seF`alara en la citaci6n
respectiva.

DE LA TABLA

ARTICULO 22°:  La tabla es el medio que contendra las materias a tratar en  las Sesiones
de  Concejo,  sera confeccionada con  antelaci6n a cada Sesi6n  y distribuida a  los Coneejales de
conformidad a este Reglamento.

La  sala  podra  alterar  el  orden  de  materias  consienadas  en   la  tabla,   de  conformidad  a  las
prioridades que estime pertinentes.

Por resoluci6n del Alcaide podra retirarse una materia de la tabla,  1o oual debera ser informade a
la sala.

DE LA CITACION

ARTICULO 23°: La citaci6n y tabla sera despachada por el Secretario Municipal, mediante
correo electr6nico.

ARTICULO 24°:  En case de citaciones a sesienes extraordinarias, dstas se despacharan
a cada concejal  por el  Secretario  Munieipal  normalmente con 48  horas de  anticipaci6n.  En todo
ccaso, tratandose de  una sesi6n  extraordinaria de caracter urgente,  la citaci6n  se  podra efectuar
personal o telef6nicamente o por cualquier otro medio id6neo.

ARTICULO   25°:    En   el   caso   de   las   sesiones   extraordinarias   convocadas   por   los
coneejales,  el  Secretario  Munieipal  verificara si  efectivamente  ha sido convocada  par la tercera

pparte de  los Concejales en  ejercicio.  Si se cumpliere esta exigencia,  informara al Alcalde o  a su
subrogante  legal,   segdn  correspondiere,   la  corvocatoria  antes  indicada,  Ios  antecedentes  o
causales por las que se solicita y la fecha en que se debera realLzar la sesi6n.

TITULO V

QUORUM  PARA SESIONAR.

ARTICuLO 26°:  En conformidad a lo dispuesto en  el artfculo 86 de la ley,  el quorum  para
sesionar sera la mayor fa de los concejales en ejercicio.

EI  Secretario  Municipal  dejara constancia en  acta que  levantara al  efecto,  de  la  imposjbilidad de
celebrar la sesi6n  por falta de quorum,  indicando,  ademas,  Ia n6mina de los concejales citados,
de los asistentes e inasistentes, si fuere el caso.  Si el Presidente no hubiere asistido, tambi6n se
dejara constancia.

ARTICuLO   27°:   A   la   hora   designada   para   abrir   la   sesi6n,   el   Secretario   Municipal
comprobara  la  asistencia  de  los  concejales  y  si  transcurrido  15  minutos  no  hubiere  quorum,  el
Presidente suspendera la reuni6n.

TITULO VI

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

A.-DURAC16N.

ARTICULO 28°:  Las sesiones  duraran  hasta  120  minutos,  sin  embargo,  por acuerdo de
la   mayor fa   de   los   concejales   asistentes,   podra   prorrogarse   la   reuni6n   cuantas  veces   sea
necesario y por el tiempo que se estime conveniente.
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a.-DE LAS ETAPAS DE LA SESION

ARTICULO  29°:   EI   Presidente  del  Concejo  abrira  la  sesi6n  ocupando  la  formula  "EIV
NOMBRE  DE  DIOS,  LA  PATRIA  Y  LA  COMUNA,  SE  ABRE  LA  SESION",  proced.iendo  en  el
mismo acto a tocar la campanilla dispuesta para tales efectos,  marcando con  ello la apertura de
la  sesi6n.

AAbierta la sesi6n el  Presidente del Concejo sometera a la aprobaci6n del Concejo el acta de la o
las sesiones anteriores.

Si mereciere reparos, se discutira dentro del termino de 10 minutos y se dejara constancia de las
rectificaciones que se acordaren.  Cuando no fuere observada el acta, se clara por aprobada.

Luego  se  procedera  a  la  etapa  de  la  Cuenta  que  es  la  enumeraci6n  de  los  temas  que  debe
conocer el Concejo.

EI  Presidente del Concejo clara a los documentos de la Cuenta la tramitaci6n que corresponda y
ordenara archivar aquellos asuntus que  no requieran de un pronunciamiento del Concejo,  como
asimismo los que hayan side informados desfavorablemente.

Se agregaran  al final de la tabla ordinaria todos aquellos temas de la Cuenta que la sala estime
necesario o pertinente.

Como  tercer  punto  se  trataran  los  temas  de  la  Tat)la  que  contempla  todas  aquellas  materias
sefialadas en la citaci6n y aquellas que el Alcalde o el Concejo estimen conveniente agregar.

Por dltimo, vendra la etapa denominada Hora de Varios, que correspondera al tiempo de la sesi6n
ordinana destinada a la libre intervenei6n de los concejales.

En  la  Hora  de  Varios  podrali  ser formuladas  y  discutidas  tedas  las  observaciones  y  proyectos
nuevos  que  deseen  someterse  al  Concejo,  como  asimismo  los  asuntos  que  se  eneuentren  en
tramitaci6n.

De las materias tratadas en esta parte de la Sesi6n  no podran adoptarse Aouerdos.

C.  EL 0RDEN  DE LA SALA DE SESIONES.

ARTICULO 30° EI Presidente dirigira los debates y concedera la palabra a los Concejales

que  lo  soliciten  y en  el  mismo orden y solo podran  hacerlo  una vez  que cuenten  con  la venia del
Presidente.

Solo tendran derecho a voz el  Presidente y los Concejales y aquellos funcionarios municipales u
otras personas que  hayan sido  invitadas especialmente al efecto. Sin  perjuicio de lo anterior,  en
caso  de  subrogancia,  tendra  derecho  a voz  por derecho  propio  el  funcionario  que  subrogue  al
Alcalde  y a 61  le  corresponderan todas  las  atribuciones  que  le  correspondan  al  Alcalde  en  este
Reglamento.

ARTICULO 31° Ninguna persona podra ser interrumpida mientras tenga la palabra, salvo
la  facultad  del  Presidente  para  llamar  al  orden  o  para  exigir  el  cumplimiento  de  una disposici6n
del presente Reglamento.

Los  Concejales  no  podran  hacer  uso  de  la  palabra  por  mss  de  5  minutos  continuos  para
referirse a un mismo tema,  salvo acuerdo en contrario en la correspondiente Sesi6n.

ARTICULO  32°  En  cada  oportunidad  y  considerando  la  complejidad  de  las  materias
tratar se determinara el tiempo estimativo de duraci6n de las intervenciones de los Concejales
aquellos   funcionarios   o   personas   citadas   o   invitadas   a   la   respectiva   Sesi6n,   quedando
Presidente facultado para suspender los debates acerca de cada materia de la tabla.

No  obstante  lo  anterior,  si  uno  o  mss  Concejales  solicitan  la continuaci6n  del  debate  y  asr  lo
acuerda la mayorfa del Concejo, este podra prolongarse mss alla de lo determinado previamente.

Si  llegase  la  hora  de  t6rmino  de  la  Sesi6n  sin  haberse  producido  acuerdo  sobre  la  materia
debatida,   se  entendera  prorrogada  la  misma  hasta  que  exista  acuerdo,   pronunciamiento  o
votaci6n.



ARTICULO  33°:  Las  materias  incluidas en  la tabLa que  no alcanzaran   a tratar o dirimirse
deberan ser analizadas y/o resueltas con preferencia a toda otra materia en la sieuiente   Sesi6n
Ordinaria.

No obstante, ouando se trate de las materias reguladas en el Artfoulo 650 de la Ley o de otras

que el Alcalde determine, y no se alcanzaren a tratar integramente en la Sesi6n Ordinaria, debera
pprorrogarse la Sesi6n para el dfa siguiente habil, si fuese imperiosamente necesario.

ARTICULO  34°:  Si  en  el  transcurso  de  una  Sesi6n  se  retirasen  uno  o  mds    de  los
Concejales asistentes,  quedando  la Sesi6n  con  un  qu6mum  inferior al dispuesto  por la  Ley,  esta
debera suspenderse.

Las  materias  pendientes  a  tratar  seran  discutidas  preferentemente     en   la  Sesi6n  Ordinaria
sieuiente. No obstante, si la suspensi6n recayere en una Sesi6n Extraordinaria o en una Ordinana

que tuviese en tabla materias trascendentes para el funcionamiento municipal, como las indicadas
en  las  letras  a)  y  b)  del  Articuto  790  de  la  Ley,  el  Alcalde  podra  convocar  para  otra  Sesi6n  de
caracter  extraordinario,   Ia  que  se  entendera  automaticamente  convocada  para  el  dfa  habil
siguiente, con la finalidad de terminar de tratar las materias pendientes.

ARTicuLO 35°:  Se entendera como causa de notable abandono de deberes,  por parte
cle  un  Concejal,  el  retiro en  el transcurso de  una Sesi6n  Ordinaria o  Extraordinaria, y que tenga
como dnico prop6sito impedir un aouerdo por falta de qu6rum

D.LAS FALTAS AL ORDEN.

ARTICuLO 36°:  Se  considerarali  faltas  al  orden  de todos  aquellos  quienes  asistan  a  la
Sesi6n  las sisuientes:

a)  Usar la palabra, sin venia del  Presidente, en mds de tres oporfunidades.

b)  Referirse a asuntos ajenos que no guarden relaci6n con la materia en discusi6n.

c)  lnterrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.

d)  Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la Sala.

e)  Cuaiduier otra alteraci6n  o perturbaci6n al orden que impida o haga imposible la continuaci6n
de  la  Sesi6n  del  Concejo.  En  este  caso  el  Presidente  podra solicitar el  abandeno  del  recinto  a
quienes originen o partieipen en estos hechos, pudiendo incluso suspenderse la Sesi6n.

ARTicuLO  37°:  Si  las  faltas  al  orden  son  cometidas  por algdn  Concejal,  el  Presidente
debera  sancienar  las  faltas  enunciadas  antertormente  -  si   las  hubiere  -  con  alguna  de   las
sieuientes medidas:

1.-  Llamada al orden.

2.-Prohibici6n  de  hacer uso de  la palabra durante la Sesi6n.

3.- Las demas que establezca la Ley.

E. DE LAS ACTAS DE SES16N.

ARTICULO  38°:   EI  Acta  de  Sesi6n   debera  ser  confeccionada  de   acuerdo   al   siguiente
esquema:

a)    Dfa y hora de la Sesi6n,  indicandose si 6sta fue Ordinaria o  Extraordinaria.
b)    lndicar Presidente de la Sesi6n y Secretario de la misma.
c)    N6mina de asistentes, con indicaci6n de nombre,  estamento o cargo que ostentan.
d)    Aprobaci6n de la o las Actas.
e)    N6mina de las materias y documentos de  los que se dio ouenta,  con su correspondiente

numeracj6n.
f)     N6mjna de las materias que se trataron, sisuiendo un orden  numerico.

g)    Los aouerdos adeptados sobre cada uno de los puntos tratados.
h)    Las votaciones  habidas y la forma en que vofaron  los concejales.
i)     lndicaci6n  de  la  etapa  de  tyarios",  esto  es,  el  tiempo  en  que  los  sefiores  Concejales

plantearan sus inquietudes y presentaran sus indicaciones o proposiciones.
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j)      Hora det6rminode  la sesi6n.

ARTICULO  39°:  Un  ejemplar del  Acta se  consignara  por estricto  orden  de fecha,  en  el
Archivo  Oficial  o  Libro  de  Actas  del  Concejo  respectivo,  el  cual  se  mantendra  bajo  la custodia

permanente y exclusiva del  Secretario  Municipal.

ARTICuLO   40°:   EI   Acta  correspondiente   a   cada   Sesi6n   debera  ser  firmada   por  el
Secretario Municipal y se remitiran copias de estas a los Concejales, las cuales seran autorizadas

por dicho Secretario.  Estas se podran enviar por los medios tecnol6gicos o electr6nicos, que para
el efecto disponga el  municipio.

TITUL0 VII

DE LOS ACUERDOS.

ARTICULO 41°:  Los acuerdos se adoptaran  por la mayorra de los Concejales asistentes
a la Sesi6n  respectiva, salvo las siguientes materias que requieren el qu6rum que se indica:

a)     Caracter  pdblico  o  secreto  de  una  Sesi6n,  en  este  dltimo  caso  de  acuerdo  al  Artrculo  84°
inciso  4to  de  la  Ley,  se  requerira  el  voto  favorable  de  los  dos  tercios  de  los  Concejales

presentes.
b)     Designaci6n del Alcalde Suplente, cuando el Alcalde se encuentra afecto a una incapacidad

temporal  superior  a  cuarenta  y  cinco  dras,  en  que  se  requiera  acuerdo  adoptado  por  la
mayorra  absoluta  de  los  Concejales  en  ejercicio,  en  Sesi6n  especialmente  convocada  al
efecto,  segun  lo dispuesto  en el Articulo 620 de  la  Ley.

c)     Remoci6n del Administrador Municipal, para lo que se requerira el acuerdo de dos tercios de
los  miembros en ejercicio,  conforme  al Articulo 30° de la  Ley.

d)     Aceptaci6n  de  renuncia del  Alcalde  o  Concejal,  en  que  se  requerira  los  dos  tercios  de  los
miembros en ejercicio,  de acuerdo al Artfculo 60° letra d) y artfculo 76°   letra b)  de la  Ley.

e)     La  provisi6n  del  cargo  Concejal  en   los  casos  que  contempla  el  Artfculo  78°  de  la  Ley,
requerira la mayorra absoluta de  los  miembros en  ejercicio.

f)       Para determinar anualmente la asignacj6n  mensual que contempla el Artrculo 880 de la  Ley,
se  requerira el  acuerdo de  dos tercios  de  los  miembros,  la  que debera ser  acordada en  el
mes de Diciembre de cada aFio.

ARTICULO 420: Adoptado un acuerdo o rechazada una proposici6n estos no  podran ser
revisados  sino en virtud de  nuevos  antecedentes que  no  se  hubieren  invocado o de  los que  se
hubiere tenido conocimiento al tiempo en que se adopt6 el acuerdo.

La revisi6n debera ser apoyada a lo menos por un tercio de los miembros presentes y acordada

por  la  mayoria  absoluta  de  los  miembros  en  ejercicio.  Sera  incluida  en  la  tabla  de  la  Sesi6n
siguiente  o,  si  asf  lo  acordase  el  Concejo,  se  convocara a una  Sesi6n  Extraordjnaria  para este
efecto, dependiendo de la trascendencia o urgencia de la materia a revisar.

ARTicuLO 43°:  Las votaciones seran  ptlblicas excepto cuando alguna disposici6n  legal
o reglamentaria ordene lo contrario o en aquellas materias en que excepcionalmente el Alcalde o
algdn  Concejal  lo solicite y que el  Concejo lo acuerde por mayoria de los asistentes.

ARTicuLO 44°:  Las votaciones a viva voz seran tomadas en voz alta por el  Secretario y
las secretas por el mismo funcionario, recogiendo personalmente las c6dulas.

Todo voto se emitira diciendo "Apruebo o Rechazo". Todo agregado o condici6n, no se tomara
en cuenta en el c6mputo.

Los  votos  secretos  se  emitiran  en  una  cedula  en  que  se  escriba  "Apruebo"  0  "Rechazo"
solamente.

ARTICULO 45°:  Cuando  se vote  una  materia,  Los  Concejales  presentes  en  la votaci6n
respectiva   deberan   expresar   su   voluntad,   favorable   o   adversa,   respecto   de   las   materias
sometidas  a  aprobaci6n  del   Concejo,   a  menos  que   les  asista  algtln   motivo  o  causa  para
inhabilitarse de emitir su voto, debiendo dejarse constancia de ello en el Acta respectiva.



ARTICULO 46°:  Durante  la votaci6n  no se  hard uso de  la palabra,  salvo que se trate de
fundamentar un voto,  en cuyo caso el  Presidente concedera a los Concejales un tiempo que  no
excedera de tres minutos.

ARTICULO  47°:  Proclamado  el  resultado  de  una votaci6n  por  el  Secretario,  se  cerrara
definitivamente el debate sobre materia, con las excepciones contempladas en el Artfculo 330 del
presente Reglamento.

ARTICULO  48°:  Los  acuerdos  seran  redactados  por  el  Secretario,  quien  los  suscribira.
Ellos  se  cumpliran  de  inmediato  sin  esperar la aprobaci6n  del Acta,  salvo  indicaci6n  expresa en
contrario del  Concejo.

TITULO Vlll

DE LA PARTICIPAcloN Y LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

ARTICULO 49°:  Por medio de Ordenanza Municipal se regulars la forma de participaci6n
a que se  refiere  el  Articulo  930  y  las Audiencias  Ptlblicas  por medio  de  las cuales el  Alcalde  y el
Concejo conoceran acerca de  las  materias que estimen  de inter6s comunal,  como asimismo las
que no menos de cien ciudadanos de la comuna les planteen.

TITULO IX

DE LAS COMIsloNES

A.   DE  LAS COMISIONES
ARTICULO   50°:   EI   Concejo   podra   acordar   la   formaci6n   de   Comisiones   cuando   la

naturaleza  de  la  materia  asf  lo  requiera,  sin  perjuicio  que  individualmente  cada  Concejal  se
aboque a un tema de su interds y dominio.

Cada  una estara  integrada,  a lo  menos,  por 3  Concejales,  los que  podran  participar en  mas  de
una Comisi6n  a la vez.

Adema.s, podran ser citados o invitados, segdn corresponda, funcionarios Municipales, miembros
del Concejo Comunal de Organizaciones de la Socjedad Civil,  representantes de otros Servicios
Pdblicos,  Organismos  Comunitarios  o  particulares.   Los  funcionarios  municipales  deberan  ser
cttados a trav6s del Alcalde, quien autorizara la asistencia para tratar una determinada materia

ARTICULO   51°:   La   forma   de   designaci6n   de   los   miembros   de   una   Comisi6n   sera
establecida por el Concejo.

a.   NORMAS PARA EL FUNCIOIVAMIENTO DE LAS COMISIONES.

ARTICuLO 52°:  Con el objeto de tacilitar el curso y despacho de los asuntos que

son de la incumbencia del Concejo, se constituiran las sigujentes comisiones de

trabajo, de caracter permanente:

a)    Regimen  lnterno.
b)    Salud y Adulto Mayor.
c)    Educaci6n.
d)    Desarrollo  Social y Vivienda.
e)    Finanzas.
f)     Mujer,  Equidad de Genero y Familia.

g)    Medio Ambjente.
h)    Seguridad.
i)      Deporte.

j)      lnnovaci6n,  Emprendimiento  y  Municjpio  Digital.
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k)    Juventud y  Diversidad.
I)      Cultural,  Patrimonio y Turismo.
in)  Transito y Transporte.

ARTICULO 53°:  La integraci6n y forma de designaci6n de los miembros de una Comisi6n
sera  establecida    por  el  Concejo  al  momento  de  su  formaci6n,  asf  como  su  plazo  para  emitir
informes,  conclusiones o proposiciones.

ARTICULO 54°:  Correspondera a las Comisiones:

a)           Solicitar  recopilar  los  antecedentes  que  contribuyan   al   estudio  del  tema  o   problema
sometido a su conocjmiento.

b)           Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

c)            lnformar al  concejo Municipal con  el  m6rito de estos antecedentes.

d)           Las demas tareas que le pueda encomendar el concejo.  Las conclusiones e informes de
las Comisiones ser6n elevados a conocimiento del Concejo, en el caracter de proposiciones, por
intermedio del  Presidente de  la Comisi6n  o del Concejal que la Comjsi6n designe,

ARTICULO   55°:   Cada   Comisi6n   al   constituirse,   nombrara   de   entre   los   Concejales
integrantes  un  Presidente y fijara el dfa y  hora de sus reuniones.

Las sesiones de estas  Comisiones tendran  hora de  inicio y t6rmino dentro del  horario  laboral del
Municipio  y  se  celebraran   en  el  edificio  Municipal   u  otro  lugar  determinado  por  acuerdo  del
Concejo,  no pudiendo en ningtln caso sesionar cuando el Concejo se encuentra reunido.

EI  Secretario  Municipal  coordinara  el  funcionamiento  de  las  Comisiones  y  reunira  los  informes

que emitan para el conocimiento del  Concejo.

ARTICULO 56°: Las Comisiones podran celebrar sesiones extraordinarias, previa citaci6n
de su  Presidente hecha con 24 horas de anticipaci6n a lo menos.

ARTICULO 57°:  De todo lo obrado en  las sesiones de  las Comisiones se  levantara Acta
resumida por uno de sus jntegrantes, dejando constancia de  la asistencia de  los Concejales,  de
la cual se enviara copia al Secretario Municipal para los efectos de los dispuesto en el artfculo 88
de  la  Ley.

ARTICuLO 58°:  Los  Concejales podran  asistir a las sesiones de  las Comisiones que  no
integran y tomar parte de sus deliberaciones, pero sin derecho a voto.

ARTICULO  59°:   Los  acuerdos  de  las  Comisiones  requieren  del  voto  afirmativo  de  la
mayor fa de los miembros presente en la sesi6n.

ARTICULO GOO:  Las Comisiones deberan acompafiar los antecedentes sobre los cuales
fundamentan sus respectivos informes.

ARTICULO  61°:  EI  Concejo fijara  a  las  Comisiones  un  plazo determinado  para  emilir su
informe el que debera ser entregado al  Secretario Municipal,  quien a su vez informara al Alcalde

para ponerlo en tabla en la sesi6n siguiente del Concejo.

TITULO X

DE  LA DIFUSION  DE LAS MATERIAS TRATADAS Y ACUERDOS

ADOPTADOS

ARTICULO  62°:  Las  materias  tratadas  y  los  acuerdo  adoptados  en  las  Sesiones  del
Concejo podran ser difundidos,  sf asf se acordare.

TITULO XI

REFORWIA  DEL REGLAMENTO.
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ARTICULO  63°:  Toda  modificaci6n  al  presente  Reglamento  debera ser aprobada por la
mayor fa de  los concejales en  ejercicio.

2°.-  Publrquese  el  presente   Decreto  en  la  pagina  web  de  la  llustre  Municipalidad  de
Limache.

AN6TESE, TRANSCRiBASE Y DESE CuENTA.
(FDO.-)  "DANIEL  MORALES  ESPINDOLA,  Alcalde  de  la  Comuna  de  Limache.  Gloria  Escobar
Fica,  Secretaria Municipal  (S)".

DISTRIBUcloN:
1.  Juzgado  Poliefa  Local.
2.   Sr.  Admjnistrador Municlipal.
3.   Secretarra Municipal.
4.   Direcci6n  de Asesoria Jurfdica.
5.   Direcci6n  de Control.
6.   Direcci6n  Administraci6n y  Finanzas.
7.   Direcci6n de Obras Munieipales.
8.   Direcci6n de  Medio Ambiente,  Aseo y Ornato.
9.   Direcci6n  Seguridad  Ptlblica.
10.  Secretaria Comunal de  Planificaci6n.
11.   Djrecci6n  de  Trchsito.
12.   Direcci6n  Desarrollo  Comunitario.
13.  Tesorerra Municipal.
14.   Departamento de  Salud  Munieipal.
15.   Pepartamento de  Educaci6n  Municipal.
16.  Area Operativa.
17.  Oficina  Habilitaci6n.
18.  Portal Transparencia Activa
19.   Archivo.
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