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Decreto Exento N* JS&?G ! SR

Vistos:

La Ley N” 15.231, Fija el Texto Definitivo ¥ Refundido de la Lev de Orpanizacion
¥ Atribuciones de Los Juzgados de Policia Local; Ley N° 18.287 Establece Procedimiento anie
los Juzgados de Policia Local; o dispuesto en la letra i} del Art. 4, el Art. 12 v otras aphicables
de la Ley N® 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades; Decreto Fuerza Ley N* |,
Ministerio® de Transportes y Telecomunicaciones, Fija el Texto Refundide, Coordinado ¥
Sistematizado de la Ley N°18.290 de Transito; y demas atribuciones de mi cargo;

Considerando:

En atencion a los principios de Servicialid ad, Eficienciay Eficacia que dehe
regir la actuacion de los Organos publicos, y con el objeto de  facilitar a los usuarios de los
Juzgados de Policia Local de Coquimbo la tramitacion de un exhorto por infracciones a la Ley
de Tréansito.

Decreto: Apruébese el siguiente “MANUAL DE PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA
TRAMITACION DE EXHORTOS, EN CONFORMIDAD A LAS DISPOSICIONES DEL
ARTICULO 5, DE LA LEY 18.287",

I:

TITULO I:
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: El presente Manual de Procedimiento tiene por objetivo facilitar a los usuarios
la tramitacion de un exhorto por infracciones a la Ley de Transito.

ARTICULO 2: El exhorto por infracciones a la Ley de Tréinsito es un procedimicnto, mediante
el cual el denunciado se encuentra habilitade para concurrir al juzgado de policia local de su
residencia para formular descargos por cscrito a una infraccion cursada, solicitar g
informacion de la resolucién que se dicte ¥ devolucion de su licencia de conducir retenida, si
procediere y que el denunciado pueda cumplir con las acciones Judiciales impuestas en sy
comuna de residencia, evitando de este modo la comparecencia ante el juzgado de policia local
del lugar donde fue infraccionado.

ARTICULO 3: La solicitud de exhortos por infracciones a la Ley de Transite debera solicitarse
ante el juzgado de policia local que corresponda al domicilio del peticionario

ARTICULO 4: La competencia territorial de los Juzgados de Policia Local de Coquimbo se
encuentra determinada por el bandejon central de la Ruta 5. que cruza toda la comuna de
Coquimbo, desde el limite Norte con la comuna de La Serena hasta el limite Sur con la comuna
de Ovalle, correspondiendo al Primer Juzgado la parte de territorio de la comuna comprendido



entre la Ruta 5, en sentido Norte a Sur, hacia el poniente; v al Segundo Jurgado la parte de
territorio comprendido entre la Ruta 5, en sentido Sur a Norte, hacia el orientc

ARTICULO 5: La persona denunciada podra solicitar un exhorto, encontrdndose vigente la
boleta de citacidn v /o citacion del juzgado de policia local competente, en los siguientes casos,
a) Cuando al momento de cursar la infraccidn de transito se retuvo su licencia de conducir;

¥
b) Cuandeo corresponde a una denuncia de transito empadronado.
TITULO I
ITACION

ARTICULO 6: Documentos requeridos. El solicitante debera concurrir &l usgado de policia
local que corresponda a su lugar de residencia, formulando sus descorgos por escrito,
adjuntando los siguientes documentos:

a) Boleta de citacion vigente cursada por Carabineros o inspectores fiscales o municipales:
o notificacion de citacion del juzgado de policia local competente (infracciones de
transito empadronadas o TAG);

b} Boleta de pago de consumo o declaracion jurada de domicilio, firmada ante notario (este
documento reemplaza al certificado de residencia que, antivuamente, emitia
Carabineros de Chile); v

¢] Cuando corresponda, documentos que acrediten los fundamentos de los descargos a la
infraccién, por ejemplo certificado de Hoja de Vida de Conductor, emitido por el Servicio
de Registro Civil e Identificacion.

ARTICULO 7: Solicitud. Un funcionario del juzgado de policia local llenara un formulario
de exhorto, que tendra una foliacidn correlativa v se le entregara al solicitunte del exhorto
un permiso provisorio para conducir por el plazo de 30 dias, siempre que la infraccion
denunciada no se refiera a la falta de licencia o al hecho de encontrarse vencida.

ARTICULO 8: Diligencias entre juzgados. El juzgado de policia local exhortante remitirs
al tribunal exhortado un Oficio, mediante el cual se remitird por caria certificada ¢
formulario de exhorto, junto con los descargos v documentos acompanados por ¢
solicitante. Asimismo, se solicitard informar la sentencia dictada v remitir la licencia de
conducir, en caso de que proceda. Sin perjuicio de lo anterior, se remitira copia digitalizada
del referido oficio mediante correo electrinico, en el caso que el juzgado exhortado tenga
habilitado un correo electronico institucional para la tramitacion de exhorios, a fin de evitar
demoras excesivas en la remision de informacién.

ARTICULO 9: Vencimiento de permiso provisorio. En caso que la respuesta al exhorto

no se haya recepcionado en el juzgado exhortante ¥ hubiere transcurrido el plazo de 20
dias contados desde la solicitud de exhorto, el solicitante podra concurrir a solicitar 1a
renovacién del permiso provisorio otorgado. En dicho caso, el juzgado exhoriante otorgara
un nueve permiso provisorio por 30 dias al solicitante vy ordenara remitur Oficio pidiendo

cuenta del exhorto al juzgado exhortado,

ARTICULO 10: Recepcién del Oficio del juzgado exhortado. Una rue se reciba s
informacion de la sentencia dictada y la licencia de conducir del solicitunte, en caso que
proceda, el juzgado exhortadoe debera notificar dicha sentencia y la multa 2l solicitante dol
exhorto, ya sea mediante carta certificada remitida a su domicilioc o mediante correo



electrdnico, en caso de haber autorizado esta forma de notificacion. En su caso, la licencia
de conducir remitida pasara a la Custodia del Tribunal.

ARTICULO 11: Pago de multa ¥ entrega de licencia. Cuando el solicitante ha sido
debidamente notificado de la sentencia dictada, debera concurrir al juzgado exhortante, a
objeto de proceder al pago de la multa impuesta, haciendo entrega del vale vista bancario
o acreditando el pago por transferencia, o la forma de pago solicitada por el juzgado
exhortado, en su caso, Asimismo, debera hacer entrega del permiso provisorio y si la
sentencia dictada sélo impone el pago de una multa se procedera a la entrega de su licencia
de conducir, dejando constancia de su entrega v recepcion conforme.

ARTICULO 12: Cumplimiento de suspensién de licencia y entrega. En caso que la
sentericia imponga, ademas, la suspension de la licencia de conducir. dicho plazo se
contara a partir de la fecha de entrega del permiso provisorio y de la forma de pago de la
multa impuesta ¥ se procedera a la entrega de la licencia de condueir una vez vencido el
referido plazo, dejando constancia de su entrega v recepeidn conforme.

ARTICULO 13: Remision de pago de multa. En las situaciones referidas en los articulos
11y 12, se procederi a oficiar al juzgado exhortado, a objeto de remitir el vale vista bancario
o el comprobante de pago de la multa que corresponda. Efectuado dicho tramite el juzgado
exhortante pondra término a la tramitacion del exhorto y procederd al archivo del mismo.

ARTICULO 14: Incumplimiento de sentencia. Cuando el solicitenie se encuentre
debidamente notificado de la sentencia dictada ¥ no concurra al juzgado exhortante dentro
de un plazo de 30 dias, contado desde la notificacion de la multa, se procedera a oficiar el
juzgado exhortado, a objeto de informar el incumplimiento de la sentencia dictada v
devolver la licencia de conducir, cuando corresponda. En tal caso, el juzzado exhortante
pondra término a la tramitacién del exhorto v procedera al archivo del mismao.

ARTICULO 15: Forma de notificacién. El solicitante del exhorto podra solicitar la
notificacién de la sentencia dictada en su contra a través de correo electronico, debiendo
autorizar una cuenta de correo electronico habilitada. En tal caso, el juzgado exhortante
notificara a través de las siguientes cuentas institucionales:

notificaciones liplecoguimbeo@municoguimbo.cl
notificaciones2ipleaquimba@municogquimbo.cl

Segiin corresponda al Primer Juzgado de Policia Local de Coquimbo o Sepundo Juzgado de
Policia Local de Coquimbao.

ARTICULO 16: Formulario de prescripeién multa trdnsito. En conformidad a |o
dispuesto en el articulo 24 de la Ley 18.287, los juzgados de policia local de Coguimbo
tienen a disposicion de los usuarios que los requieran de formularios que permitan solicitar
la declaracion de la prescripcidn de las multas cursadas por infraccion o las normas de
tréansito o de transporte terrestre establecidas en la ley N° 18,290, de Transito. Dichos
formularios contemplaran la posibilidad de solicitar, mediante exhorto, la prescripcion de
las multas impuestas por otros Juzgados de Policia Local, ubicados fuera del lugar de
residencia del infractor.
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ARTICULO 17: Difusién: En conformidad a lo dispuesto en este Manual de
Procedimiento Interno se formularan afiches o dipticos del mismo, los que estaran a
disposicion de los usuarios y publico en general en formato fisico en los Juzgados de
policia local de la comuna de Coquimbe y también mediante su difusion en la pagina
web institucional de la Municipalidad de Coquimbo www. municoguimbo.cl,

Anédtese, Comuniguese, Publiquese y Archivese.
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;Queé es un exhorto?

El exhorto por infracciones a la Ley de Transito esun
procedimientns, mediante el cual el denunciado se
encuentra habilitado para concurrir al

jurgado de policia local de su residencia para
formular descargos por esorito 2 una

infraccion cursada, solicitar la informacion de La
resolucion gue se dicte y devolucion de

sulicencia de conducir retenida, si procediere y que
el denunciado pueda cumplir con

las acciones judiciales impuestas en su comuna de
residencia, evitando de este modo

la comparecencia ante el juzgado de policia local
del lugar donde fue mfraccionadao.

;Donde se tramita el exhorto?

La solicitud de exhortos por infracciones a la Ley de
Transito debera solicitarse en el Juzgado de Policia
Local Competente en el domicilio del solicitante.

La persona denunciada podra solicitar un exhorto,
encontrandose vigente la boleta de citacion yfo
citacion del juzgado de policia local competente,
en los siguientes casos:

a) Cuando al momento de cursar lainfraccidn
de transito se retuva su licencia de conducir, v

b) Cuando corresponde a una denuncia de
transito empadronadao.

PROCEDIMIENTO
DE TRAMITACION
DE EXHORTOS
ANTE LOS
JUZGADOS DE
POLICIA LOCAL DE
COQUIMBO

MUNICIRPALIDAD DE

coQUiMBO




iQue documentos se requieren?

El solicitante debera concurrir al jurgado de policia

local que corresponda a su lugar de residencia,

formulando sus descargos por esarito,
adjuntando los siguientes documentos:

@) Boleta de citacidn vigente cursada por
Carahinaros o inspectores fiscales o

munacipales; o notificacion de oitacidn del juzgado
de policia local competente

linfracciones de transito empadronadas o TRGK

b} Boleta de pago de consumo o declaracion
jurada de domicilio, firmada ante

notario (este documento reemplaza al certificado
de residencia que,

antiguamente, emitia Carabineros de Chilel;

c) Cuando corresponda, documentos gue
acrediten Los fundamentos de los

descargos a la infraccion, por ejemplo certificado
de Hoja de Vida de

Conductor, emitido por el Servicio de Registro Ciwvil
e identificacién

Diligencias entre juzgados.

El juzrgado de policia local exhortante remitird al
tribunal exhortado un Oficio, mediante el cwal se
remitira por carta certificada el formulario de
exharto, junto con los descargos y documentos
acompafados por el saolicitante. Asimismo, se
solicitard informar la sentencia dictada y remitir la

G

Recepcion del Oficio del lumdn
exhortado.

Una gue se reciba la nformacion de la sentencia
dictada v la licencia de conducir del solicitante, en
caso que proceda, €l juzgado exhortado debera
notificar dicha sentencia y la multa al solicitante
del exhorto, ya sea mediante carta certificada
remitida a su domicilic o mediante correo
electranico, en caso de haber autorizado esta
forma de notificacion. En su caso, la licencia de
conducir remitida pasara a la Custodia del Tibunal

Pago de multa y entrega de
licencia.

Cuando el solicitante ha sido debidamente
notificado de [a sentencia dictada, debera concurrir
al juzgadio exhortante, a objeto de proceder al pago
de la multa impuesta, haciendo entrega del vale
vista bancario o acreditando el pago por
wransferencia, o la forma de pago solicitada por el
jurgado exhortado, enm su caso. Asimismo, debera
hacer entrega del permiso provisorio y si la
sentencia dictada sdlo impone el pago de una
multa se procedera a la entrega de su licencia de
conducir.

Cumplimiento de suspension de
licencia y entrega.

En caso que la sentencia imponga. ademas, la
suspension de la licencia de conducir, dicho plazo
58 pontard a partir de la fecha de entrega del
permiso provisorio y de la forma de pago de la
multa impuesta y se procedera a la entrega de la
licencia de conducir una vez vencido el referido
plazo, dejando constancia de su entrega ¥
recepcion conforme.

de pago de multa.

se procederd a oficiar al juzgado exho
objeto de remitir &l wvale wista bancaric o el
comprobante de pago de la multa que corresponda.
Efectuado dicho tramite el jurgado exhortante
pondra término a la tramitacion del exhorto y
procedera al archivo del mismo.

Incumplimiento de sentencia.

Cuando el solicitante se encuentre debidamente
notificado de |3 sentencia dictada v no concurra al
Jjuzgado exhortante dentro de un plazo de 30 dias,
contado desde la notificacién de la multa, se
procedera a oficiar el jurgado exhortado, a objeto
de informar el incumplimiento de la sentencia
dictada y devolver la licencia de conduci, cuando
cormmesponda. En tal caso, el juzgado exhortante
pondra término a la tramitacion del exhorto y
procedera al archivo del mismo.

Forma de notificacion.

El Peticionario del exhorto podrd solicitar la
notificacion de la sentencia dictada en su contra a
trawés de correo electronico, debiendo autorizar una
cuenta de correo electronico habilitada. En tal caso,
el juzgado exhortante notificard a través de las
cuentas institucionalies:
notificaciones 1jplcoguimboi@municequimbo.cl o
notificaciones 2jplcoquimbo@municoquimbe.cl,
segin cormesponda al Primer Juzgado de Policia Local
de Coquimbo o Segundo Juzgado de Policia Local de
Coquimibo.
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