APRUEBASE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
INICIATIVAS DE INVERSION DE LA SECRETARIA
COMUNAL DE PLANIFICACION

DECRETO EXENTO N.°: 3?/((‘, /

30 Nip anas
COQUIMBO, 10 DIC 2099

VISTOS:

La Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios; el Decreto
Supremo N° 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N°19.886; lo
dispuesto en los articulos 56 y 63 de la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades; el Decreto N°
1803, por el cual asume como Alcalde de Coquimbo el Sr. Ali Manuel Manouchehri Moghadam Kashan Lobos; y
las demas atribuciones de mi cargo;

CONSIDERANDO:

1. Que, el articulo primero de la Ley N.° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, establece que
los municipios son corporaciones auténomas de derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio
propio, cuya finalidad es satisfacer las necesidades de la comunidad local y asegurar su participacion en
el progreso econémico, social y cultural de las respectivas comunas.

2. Que, de acuerdo al articulo 3° de la precitada Ley N.° 18.695, correspondera a las municipalidades, en el
ambito de su territorio, las siguientes funciones privativas: b) La planificacion y regulacion de la comuna
y la confeccién del plan regulador comunal, de acuerdo con las normas legales vigentes.

3. Que, de conformidad al articulo del aludido cuerpo normativo, la Secretaria Comunal de Planificacion,
desempefiaré funciones de asesoria del alcalde y del concejo, en materias de estudios y evaluacion,
propias de las competencias de ambos 6rganos municipales. En tal caracter, le corresponderan las
siguientes funciones: a) Servir de secretaria técnica permanente del alcalde y del concejo en la
formulacién de la estrategia municipal, como asimismo de las politicas, planes, programas y proyectos
de desarrollo de la comuna; b) Asesorar al alcalde en la elaboracién de los proyectos de plan comunal
de desarrollo y de presupuesto municipal; c) Evaluar el cumplimiento de los planes, programas,
proyectos, inversiones y el presupuesto municipal, e informar sobre estas materias al concejo, a lo menos
semestralmente; d) Efectuar anélisis y evaluaciones permanentes de la situacién de desarrollo de la
comuna, con énfasis en los aspectos sociales y territoriales ; e)Elaborar las bases generales y

especificas, segun corresponda, para los llamados a licitacién, previo informe de la unidad competente,
de conformidad con los criterios e instrucciones establecidos en el reglamento municipal respectivo {(...)

4. Que, la resefiada Secretaria, en el cumplimiento de su funcién técnica y de asesoria permanente del
alcalde en la formulacion de iniciativas de inversion comunal, tiene como objetivo el definir de manera
secuencial, las etapas y tareas que se deben cumplir para llevar a buen término los proyectos que se
gjecuten, con ocasién de las iniciativas indicaf;a{,gjteniendo presente el ordenamiento interno de las
unidades integrantes de la citada Direccion, que participan en los procesos de formulacion, disefio, hasta
la ejecucion de estas.

5. Que, asi las cosas, se ha presentado la necesidad de disponer de un manual de procedimientos en esta
corporacién edilicia, que permita describir cada una de las etapas que se deben de cumplir, en la gestion
de proyectos de iniciativas de inversion, desde su formulaciony la postulacion a fuentes de financiamiento
externo, hasta la obtencién de recomendacién o aprobacion técnica de los proyectos respectivos.

6. Que, de conformidad al articulo 63 letra i) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, al alcalde
le corresponde especialmente dictar resoluciones obligatorias de caracter general o particular.
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DECRETO:

12 APRUEBASE el Manual de Procedimientos de iniciativas de inversion de la Secretaria Comunal de
Planificacién, cuyo texto refundido es el siguiente:
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INTRODUCCION

La Secretaria Comunal de Planificacion, tiene por objetivo apoyar al alcalde yalH.
Concejo Municipal en Iz definicion de politicas, en la elaboracion ¥ evaluacion de planes,
Programas y proyecios de desarrollo comunal. En el cumplimiento de sus funciones Ia
secretaria comunal brindsg asesoria técnica Peérmanente al alcalde en Ia formulacion de
iniciativas de inversian comunal. En ese contexto se formula el presente manual que define
y desarrolia de manera secuencial, las etapas y tareas que se deben cumplir para llevar a
buen término los prayectos que se ejecutan.

Se describen las principales funciones y tareas que se desarrollan, en cada una de
las etapas que son necesarias y obligatorias para que las iniciativas se puedan postular a
las distintas fuentes de financiamiento. Como una forma de mejorar la gestion de los
funcionarios/as de la municipalidad de coquimbo.

También se incluye lo establecido en Ia Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, para dar cumplimiento al proceso
de licitacion de las iniciativas de inversion.

Las Iniciativas de Inversion, se pueden definir como la decision de una institucion
sobre el uso de recursos pablicos para dar solucion a un problema o demanda territorial, y
que reditde beneficio futuro en bienes, servicios o recursos humanos que contribuyan al
desarrollo social, cultural Y econdmico de la comuna o e pals.

OBJETIVO GENERAL

Este manual tiene por objetivo describir cada una de las elapas que se deben de
cumplir, en la gestion de proyectos de iniciativas de inversién, desde la formulacion hasta
la postulacién a fuentes de financiamiento externo, hasta la obtencion de recomendacion
0 aprobacion técnica de los proyecios.
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MARCO LEGAL

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Organizacion Interna aprobado
por el Decreto Exento N 729 de 2022, donde se definen los objetivos y funciones de la
Secretaria Comunal de Planificacién en el Capitulo 1X.

A continuacién, se describen las leyes que regulan el proceso de formulacion,
evaluacién y ejecucion de iniciativas de inversion.

NORMATIVA
DFL N° 458
Ley N° 19.886

Ley N° 18.695
Ley N°19.300
Ley N 20.958
Ley N°20.422

DS N°8

{mmarzo 2020)

>

DESCRIPCION
Ley General de Urbanismo y Construcciones y su Ordenanza
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios
‘Ley de Compras” v sus modificaciones.
Organica Constitucional de Municipalidades.
Sobre Bases Generales del Medio Ambiente
Establece Sistema de Aportes al Espacio Publico

Establece Normas sobre Igualdad de Oportunidades e Inclusion Social de
Personas con Discapacidad

Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable y Alcantarillado,
RIDAA

Aprueba Reglamento de Segundad de las instalaciones de consumo de energia
eléclrica

Normas, Instrucciones y Procedimientos para el Proceso de Inversidn Publica,
NIP.

Guias Operativas SUBDERE
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PRINCIPALES FUNCIONES

a) Definir la cartera de inversion.
b) Enviar cartera de inversion al encargado de la unidad de planificacién y proyectos.

c) Citar a reunidn de prefactibilidad del proyecto a las unidades de Formulacion, de
Territorio, Oficina de Arquitectura, Oficina de Ingenieria, Asesoria urbana.

PRIMERA REUNION

En dicha instancia se debe entregar listado de iniciativas y evaluar preliminarments,
para visualizar todos los requisitos y estudios a requerir y establecer plazo maximo de 30 dias
para contar con éstos.

Antecedentes legales técnicos:

1) Certificado de linea e informes previos
2) Faclibilidad sanitaria

3) Factibilidad eléctrica

4) Certificado BNUP

5) Certificado dominio vigente

6) Comodatos o concesiones

Otros requisitos / estudios

a) Mecanica de suelos

b) Revisores independientes
c) Informe IMIV

d) DIAEIA

7) Arquitectura solicitar certificado de informe previos

8) Ingenieria solicitar factibilidad sanitaria y factibilidad eléctrica

9) Solicitar certificado de dominio vigente, comodatos, concesiones.

10} Asesoria Urbana evaluar normas complementarias y factores normativos respecto de Ia
localizacion de la iniciativa de inversion.
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SEGUNDA REUNION DE COMITE

a) Elaboracion de acta Visto Bueno Factibilidad.

11)
12)

Si el acta es favorable se debe enviar a Formulacion

Si el acta es desfavorable debe regresar a Encargado Departamento de formulacién y Proyectos.

LISTA DE TAREAS

“Comité prefactibilidad

L
i

-y

He

Recopilar los antecedentes técnicos normativos de |a iniciativa,

Realizar evaluacion de Prefactibilidad con todos los antecedentes legales, técnicos
normativos que apliquen a la iniciativa de inversion.

1
&

Elaborar acta de Prefactibilidad que indigue viabilidad de la iniciativa de inversién.
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FLUJOGRAMA GENERAL DE INICIATIVAS DE INVERSION

La formulacion de proyectos es una ‘metodologia” capaz de convertir problemas
en soluciones. k| objetivo de los prayectos es crear un cambio positivo de un problema
existente, para su correcta ejecucion deben cumplir criterios en cada fase.

A continuacién, se presente de forma general, las etapas que se deben de
gjecutar para el desarrollo de un proyecto de iniciativas de inversion.

PREFACTIBIUDAD DEL PROYECTO

FACTIBIIDAD DEL PROYECTO
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d)

e)

g)
h)

i

PROCESO DE FORMULACION

PRINCIPALES FUNCIONES

Participar en la elaboracidn de la cartera de proyectos comunales de acuerdo a
las necesidades de la comuna.

Colaborar en conjunto con las unidades técnicas de la Secretaria Comunal de
Planificacion con la priorizacion de proyectos para los procesos presupuestarios.

Formular y evaluar técnica y econdrnicamente los proyectos que son postulados a
las diferentes fuentes de financiamiento para su ejecucion.

Gestionar los antecedentes necesarios para la formulacion y evaluacion de
proyectos.

Mantener la coordinacion con los distintos servicios publicos, especialmente con la
Secretaria Ministerial de Desarrollo Social. Gobierno Regional, en relacién a los
proyectos presentados durante su etapa de postulacion a financiamiento.

Proporcionar el material técnico necesario para el llamado a propuesta de
ejecucion de los distintos proyectos municipales, elaborando directamente este
material o encargandolo a terceros.

Mantener actualizado el Banco Comunal de Proyectos.

Preparar informes y presentaciones en relacion al avance de los proyectos cuando
sea requerido por la jefatura.

Evaluar los resultados e impacto social de la inversion gjecutada.
Mantener informado al Depariamento de Proyectos en relacion al estado de

situacion de los proyectos municipales durante su etapa de formulacidon vy
financiamiento.

k) Asistir a reuniones relacionadas con los proyectos que estan siendo gestionados,

Nombrse

por la Secretaria Comunal de Planificacion.

Efectuar las funciones que le delegue la superioridad jeréarquica inmediata de
acuerdo a la naturaleza de su cargo.
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LISTA DE TAREAS

Oficina de Formulacién

Recopilar y Analizar los antecedentes e informacién entregada por el Comité de
Prefactibilidad que permita justificar la Postulacién del Proyecto.
Armar carpeta fisica y digital gue contenga el “Informe Favorable” de Ja Comisién de
Prefactibilidad junto a sus Anexos.

¢ Factibilidad de Luz
Factibilidad de Agua y Alcantarillado
Certificado de Dominio Vigente, de Hipoteca y Gravamenes
Escritura
Certificado de Informes Previos (CIP) .
Certificado de BNUP, de Equipamiento o Area Verde

® & » e o

Realizar la [dentificacién del Problema que justifique la Iniciativa de Inversion.
Dependiendo del tipo de Proyecto, Fuente Financiera v Metodologia se debera
, identificar la Problematicas que justifique la iniciativa.
s Para proyectos financiados a través del Fondo Nacional de Desarrolio Regional
(F.N.D.R.), se debera desarrollar Arbol de Problema con sus Causas y Ffectos.
¢ Para proyectos financiados a través de la SUBDERE, se deberd desarrollar la
descripcion del Problema en el formato Ficha de Identificacién de la iniciativa,
disponible en la plataforma PMU online. ;

. Coordinar con el equipo profesionales de SECPLAN responsable del proyecto
(Arquitecto e Ingeniero) y la Direccion de Desarrollo Comunitario, los procesos

: Participativos que permitan levantar el Programa Arquitectdnico de Ia Iniciativa.
Estos procesos Participativos deben ser desarrollado, teniendo como base los
Manuales disponibles, tales como el Manual de Participacién Ciudadana desarroliado
por el Ministerio de Desarrolio Social y Familia; Manual de Metodologias Participativas

- para el Disefio Urbano de Nifios y Nifias del SERVIU y otros Manuales Disponibles.

 Eniregar Ia informacion necesaria al Arquitecto responsable de Iz iniciativa, de todo 8
- levantamiento de informacion, que permita ir consolidando el Programa Arquitectonico.

Desarrollar el Diagnostico de la Situacion Actual:

’ = ldentificacion del Area de Estudio y Area de Influencia del Proyecto.
»  Enviar los antecedentes a la Unidad Territorial de SECPLAN para la realizacion

de llustraciones y las caracteristicas de la Poblacion.
Identificacion de la Poblacidn Objetivo del Proyecto.
Determinar la Demanda Actual y Proyectadas.
Determinar la Oferta Actual y Proyectada.
Determinar el Déficit Actual y Proyectado.

® & » @

* Recepcionar el Disefio de a Iniciativa completo con V°B® (Arquitectura, Ingenieria.
Eléctrico y Presupuesto).
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Identificar y Configurar las Alternativas de Sofucion para el Proyecto.

ldentificar la Alternativa de Optimizacién Base.
Identificar Mas de una alternativas de solucion

‘GQ@G#’GGG

&  Evaluacién Econémica del Proyecto de acuerdo a la Metodologia def Sector

Metodologia de Comunicacion.

Metodologia de Deporte.

Metodologia Educacion, Cultura y Patrimonio.
Metodologia de Energia.

Metodologia de Salud,

Metodologia de Vivienda y Desarrollo Urbano
Metodologia de Transporte.

Metodologia de Recursos Naturales y Medio Ambiente,
Metodologia de Seguridad Publica.

Metodologia Multisectorial.

9 Solicitar los acuerdos de Concejo para la postulacion del Proyecto.

@

@
@
&

Acuerdo de Operacion y Mantencion del Proyecto,
Acuerdo de Respaldo de Iniciativa

Acuerde de Cofinanciamiento.

Otros

1€ Realizar la Ficha de Identificacion del Proyecto, de acuerdo a la Plataforma.

8
&
-3

Ficha de Identificacion ID] del Banco Integrado de Proyecto.
Ficha Resumen de Proyecto, para Circular N° 33,
Ficha de Identificacion o Acciones Concurrentes de la SUBDERE.

11 Adjuntar los antecedentes a Ia Plataforma y Postular la Iniciativa.

1% Coordinar con el Equipo del Proyecto, las subsanaciones de Observaciones.

12 Obtener la Aprobacion Técnica de la Iniciativa.

%
%

&

RS: Recomendacion Satisfactoria de la MIDESQO.
Elegible: Subdere.
A.T.: Aprobacion Técnica de la Gircular 33 y FRIL.

14 Entregar los antecedentes para la elaboracion de Convenios Respectivos.

’ff" SECPLAN
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OFICINA DE PLANIFICACION Y PROYECTOS
AREA DE DISERO

OBJETIVOS

La Oficina de Proyectos, tiene por objetivo la gestion de proyectos de acuerdo a

cada una de las etapas del ciclo de vida, considerando en estos la formulacién. disefo,
presupuestos y gestion de financiamiento de acuerdo a los programas de inversién
definidos por el municipio.

a)

b)

)

e
e

PRINCIPALES FUNCIONES

Participar en la elaboracidn de la cartera de proysctos comunales de acuerdo a
las necesidades de la comuna.

Colaborar en conjunto con las unidades técnicas de la Secretaria Comunal de
Pianificacion con la priorizacién de proyectos para los procesos presupuestarios.

Formular y evaluar técnica y econémicamente los proyectos que son postulados a
las diferentes fuentes de financiamiento para su gjecucién.

Gestionar los antecedentes necesarios para la formulacion y evaluacién de
proyectos.

Mantener la coordinacion con los distintos servicios publicos, especialmente con la
Secretaria Ministerial de Desarrollo Social, Gobierno Regional, en relacion a los
proyectos presentados durante su elapa de postulacion a financiamiento.

Proporcionar el material técnico necesario para el llamado a propuesta de
ejecucion de los distintos proyecios municipales, elaborando directamente este
material o encargandolo a terceros.

Mantener actualizado el Banco Comunal de Proyectos.

Preparar informes y presentaciones en relacion al avance de los proyectos cuando
sea requerido por la jefatura,

Evaluar los resultados e impacto social de la inversion ejecutada.

Mantener informado al Departamento de Proyectos en relacion al estado de
situacion de los proyectos municipales durante su etapa de formulacion y
financiamiento.

Asistir a reuniones relacionadas con los proyectos que estén siendo gestionados
por la Secretaria Comunal de Planificacion,

I} Efectuar las funciones que le delegue la superioridad jerdrquica inmediata de
acuerdo a la naturaleza de su cargo.
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SUBPRQOCESO OFICINA DE TERRITORIO

Es una unidad de linea que depende directamente de la Oficina de Planificacion y

Proyectos. Tiene por objetivo la formulacién y preparacion de informacion comunal
sensible y relevante para la toma de decisiones de la unidad que asesora a la Secretaria
Comunal de Planificacion para definir la factibilidad de financiamiento de proyecios y
necesidades de las unidades municipales.

PRINCIPALES FUNCIONES

a) Documentar con informacién cartografica y base de datos para los requerimientos

de la asesoria urbanistica y los sectorialistas de la SECPLAN.

b) Proporcionar a sectorialistas con informacién censal u otras del area para toma de

decisiones.

¢) Entregar informacién territorial de distintas caracteristicas para la formulacion de

proyectos de diversas fuentes de financiamiento.

;,

 Oficina de Ingenieria Civil y Especi

LISTA DE TAREAS -

alidades Sanitarias

]

DERIVACION 00 S
Se le notificar a al encargado de la unidad de Topografia de la pre factibilidad de la iniciativa.

o

£k

; e o e v o i g i ot . § 5 fore s,
| Nombra M’-}s. nelrano : Rosman
f 7 3 oo C?A’

. Desarrollo del LLevantamiento Topografico.

'El expediente debera ser revisado y validado por el arquitecto responsable del

S e

PROYECTO LEV.REV.01

proyecto en conjunto con &l ingeniero asignado.

PROYECTO LEV REVFINAL

El ingeniero geomensor debera preparar un expediente técnico digital actualizado de
topagrafia, el que sera entregado a Oficina de Arquitectura,
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La Oficina de Arquitectura, tiene por objetivo realizar las labores de diseno, gestién

y dar cumplimiento a las diversas etapas que implican los proyectos.

a)

b)

h)

PRINCIPALES FUNCIONES

Gestionar y desarrollar técnicamente, en el ambito de la arquitectura, los proyectos
de la cartera municipal, cumpliendo con la normativa de construccion vigente,

Desarrollar y gestionar todos los antecedentes técnicos de arquitectura necesarios
que permiten dar apoyo a los proyectos de infraestructura, desde su postulacién
hasta su ejecucion para garantizar la concordancia entre el disefio y la ejecucion.
Desarrollar proyectos de subdivision de loteos urbanos y rurales.

Elaboracién de expedientes de arquitectura para licitacion.

Participar en la evaluacion de las ofertas ecoNoMmicas.

Revision de los proyectos arquitectdnicos contratados a empresas externas.

Dibujar de planos y levantamientos planimétricos en terreno.

Efectuar las funciones que le delegue la superioridad jerdrquica inmediata de
acuerdo a la naturaleza de su funcion.
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LISTA DE TAREAS

Oficina de Arquitectura

4

i VISITA A TERRENO

Una vez recibido el levantamiento topografico, sera obligacidn del arquitecto efectuar

una visita a terreno en conjunto con el ingeniero asignado, manera tal, de corroborar
que la informacién levantada sea fiel a lo existente, cualquier observacion a la misma
o falta de informacién debera ser informada oportunamente a la oficina de topografia i
para su correccion.
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FICHA DE PROYECTO

Previo al disefio preliminar se confeccionara una ficha del proyecto asignado, donde
se consignaran los antecedentes generales, antecedentes del terreno, imagen
google, fotografias situacién actual, diagnostico profesional, estado general del lugar,
descripcion proyecto tentativo e imagenes de referencia. Ef formato a utilizar sera
proporcionado por el encargado de la unidad.

ANALISIS DE ANTECEDENTES
Antes de proceder a la etapa de disefio, el profesional asignado debera realizar una
revision profunda de todos los antecedenies recopilados previamente por las otras
unidades de la Secplan, vale decir, cerlificado de informes previos, factibilidad
elécirica, factibilidad sanitaria, mecanica de suelos, dominio vigente, escritura, rol
avallo vigente, programa arquitectonico, requerimientos de los beneficiarios del
proyecto y de todo antecedente que forme parte del expediente digital. Cualquier
observacion atingente a los documentos revisados seré informada oportunamente a
las unidades de la Secplan correspondientes.

d

ANTEPROYECTO ARQ.REV.00 :
En ésta etapa se generard la propuesta preliminar de disefio en funcién de la
informacion recogida en terreno, los antecedentes normativos, legales vy |
programaticos, como también, de la informacién proporcionada por los beneficiarios
del proyecto.

El anteproyecto debera ser sometido a una participacion ciudadana, donde se
expondrd a la comunidad la propuesta preliminar, se recogeran los alcances,
incorporaciones y/u observaciones de existir. Se levantara un acta de asistencia y de
las observaciones emitidas. La participacion ciudadana serd coordinada por el
formulador previa solicitud del responsable del disefio.

PROYECTO ARQ.REV.01
Una vez aprobado el anteproyecto se dara comienzo 2 la elaboracion del proyecto de
Arguitectura,

DERIVACION 00
Si fuera necesario, el arquitecto derivara expediente ARQ.REV.01 al Revisor
Independiente de Arquitectura,

po:e]

. DERIVACION 01

El arquitecto derivara expediente ARQ.REV.01 a Ingenieria y Especialidades

]

PROYECTO ARQ.REV.LICITACION
Una vez obtenida la recomendacion favorable del proyecto, el arquitecto debera
preparar un expediente técnico digital actualizado de arquiteclura.

El Arquitecto sera responsable de armar el expediente definitivo del proyecto para
tramitar y aprobar el permiso de edificacion.
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La Oficina de Ingenieria tiene
dar cumplimiento g las diversas etapa

PRINCI

por objetivo realizar las labores de disefio, gestion ¥
s que implican los proyectos.

PALES FUNCIOMNES

a) Realizar estudios y coordinacién de proyectos de vialidad urbana estructurante.

b) Realizar evaluaciones estructy

rales.

¢) Desarrolfar y gestionar todos los antecedentes técnicos de ingenieria necesarios
que permiten dar apoyo a los proyectos de infragstructura, desde su postulacion
hasta su ejecucion para garantizar la concordancia entre el disefio y ia ejecucion.

d) Desarrollar y coordinar proyect

e) Realizar disefios de ingenieria,

0s de especialidades e instalaciones.

estructura y especialidades.

f) Confeccionar dibujos de proyectos de ingenieria.

g) Efectuar las funciones que le delegue la superioridad jerdrquica inmediata de
acuerdo a la naturaleza de su funcion.
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_ LISTA DE TAREAS

 Oficina de Ingenieria Givil y Especialidades B

1

VISITA A TERRENO
Una vez recibido el levantamiento topografico, sera obligacion del ingeniero efectuar
una visita a terreno en conjunto con el arquitecto asignado, manera tal, de corroborar |
que la informacion levantada sea fiel a lo existente, cualquier observacién a la misma
o falta de informacién deberd ser informada oportunamente por el arquitecto a la
oficina de topografia para su correccion.

ANALISIS DE ANTECEDENTES i
Antes de proceder a la etapa de disefio, el profesional asignado debera realizar una
revision profunda de todos los antecedentes recopilados previamente por las otras |
unidades de la Secplan, vale decir, factibilidad sanitaria, mecanica de suelos y de
todo antecedente que forme parte del expediente digital. Cualquier observacion
atingente a los documentos revisados seré informada oportunamente a las unidades
de la Secplan correspondientes.

. Se le entregara al encargado de la unidad de ingenieria y especialidades la
; habilitacion del expediente ARQ.REV.01

DERIVACION 00

4% PROYECTO EST.REV.01

Desarrollo del proyecto de ingenieria de calculo.

5 DERIVACION 01

El ingeniero encargado del proyecto en coordinacion con el Arquitecto, entregara el
expediente a especialidades sanitarias.

DERIVACION 02
El ingeniero encargado del proyecto, entregara el expediente final de Ingenieria de
célculo y especialidades sanitarias para presupuestar.

En el caso de ser requerido, el ingeniero responsable remitira el expediente digital
REV.03 a todos los profesionales ylu organismos externos para la obtencion
oportuna de visaciones y aprobaciones, vale decir, revisor independiente de
estructura, estudio IMIV, visacion SERVIU, etc.

Una vez emitidos los proyectos de estructura, especialidades y visaciones externas,
el ingeniero debera preparar un expediente técnico digital actualizado de ingenieria.
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 SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

LISTA DE TAREAS

OPERADOR MERCADO PUBLICO
1 Creay se asigna ndmero de 1D a la licitacidn, se acompafia Proyecto de Gastos, Guia de
Requerimientos.
Elige supervisor que autoriza licitacion.
Publica licitacion en portal.
Descarga ofertas y archivos adjuntos que acompaiian los proveedores.
El comité evaluador designado en las bases de licitacién realiza analisis de evaluacion de
ofertas y propone al proveedor a adjudicar.
6  Confecciona Decreto de adjudicacion.
7 Adjudica licitacion.

Emite orden de compra.

oS W R

Una vez aceptada la orden de compra por el proveedor, envia copia de esta por correo
electronica al encargado de Bodega Municipal.

SUPERVISOR

1 Autoriza los Términos de Referencia de la licitacién.

PROVEEDOR

1 Envia ofertas a la licitacion y acompafia anexos segun sea el caso.

2 Acepta orden de compra.

CONTINGENCIAS
OPERADOR MERCADO PUBLICO
i} Que no se reciban ofertas a la Licitacion o estas sean inadmisibles, segin Términos de
Referencia.
e Deberd confeccionar Decreto Alcaldicio para dejar desierta la Licitacién.
i} Que el Adjudicatario de I3 Licitacién no acepte la orden de compra en los plazas
establecidos.
¢ Procederd a re adjudicar la Licitacién al siguiente oferente que haya ponderado la
siguiente mejor evaluacion y asi sucesivamente.

PROVEEDOR
i} Noacepta orden de compra.
¢ Indica los motivos por los cuales rechaza la adjudicacion de la Licitacién.
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2° PUBLIQUESE en el Portal de Transparencia Activa del Municipio en cumplimiento del articulo 7°delalLey N.°
20.285.

Anétese, Comuniquese, Publiquese, Registrese y Archivese.
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